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Ponizsze scenariusze postepowania oraz przyktadowe schematy ksiegowe, mozna wprowadzi¢ do bazy DEMO
i sprawdzi¢ w praktyce ich dziatanie. Jezeli baza DEMO nie jest widoczna na liscie firm, mozna jg odtworzy¢ podajgc
podczas odtwarzania sciezke do katalogu, domysinie jest to Program files/ Comarch ERP Optima.

1 Prosty schemat dla ksiegowania raportéow
kasowych/bankowych

Konto Wn Konto Ma Stownik Warunek

@KontoRach @KontoPrzeciw Podmioty @Przychod
@KontoPrzeciw @KontoRach Podmioty @Rozchod
@KontoDodatWn @KontoDodatMa Podmioty @KwotaDodat

@KontoRach —w schemacie dla raportéw K/B, mozna wybrac¢ to makro klikajgc w strzatke obok Konto Wn, Konto
Ma: Konta -> Konto kasy (rachunku). Program bedzie pobierat konto kasy lub rachunku bankowego z pola Konto
ksiegowe na Rejestrze kasowo/bankowym (Kasa/Bank -> Rejestry kasowe/bankowe).

@KontoPrzeciw - w schemacie dla raportéw K/B, mozna wybraé to makro klikajac w strzatke obok Konto Wn,
Konto Ma: Konta _ Konto przeciwstawne. Program bedzie pobierat konto przeciwstawne z pola Konto
przeciwstawne, ktére znajduje sie na formatce Zapisu kasowo/bankowego (Kasa/Bank -> Zapisy
kasowe/bankowe).

@KontoDodatWn/@KontoDodatMa - w schemacie dla raportow K/B, mozna wybra¢ to makro klikajac w strzatke
obok Konto Wn, Konto Ma: Kwoty dodatkowe -> Konto Wn/Konto Ma. Program bedzie pobierat konto z kwot
dodatkowych, ktére znajdujg sie na formatce Zapisu kasowo/bankowego, pod ikonkg Kwoty dodatkowe. Dodatkowo
podziat na stowniki Podmioty spowoduje, ze w Kwotach dodatkowych bedzie mozna uzy¢ kont stownikowych dla
podmiotéw wybranych na dokumencie.

Na Zapisie Kasowo/Bankowym, w polu Konto przeciwstawne, mozna wpisywac¢ symbol konta stownikowego np.
201-2-1, 202-2-1, 231 bez podawania konkretnej analityki podmiotu np. 201-2-1-ALOZA. Gdy w polu Konto
przeciwstawne podamy konto 201-2-1, program zaksieguje na wtasciwg analityke 201-2-1-ALOZA jezeli kontrahent
ALOZA zostanie wybrany na zapisie K/B.

Pozycja trzecia schematu, umozliwia zaksiegowanie Zapisu K/B na dodatkowe konta poza kontem kasy (rachunku)
(100) i kontem do niego przeciwstawnym (461-3) np. na konta zespotu 5 gdy bezposrednio z kasy ksiegujemy np.
koszty proste.

Jezeli w kwotach dodatkowych Zapisu Kasowo/Bankowego bedg wpisywane konta stownikowe, w pozycji
schematu dotyczgcej ksiegowan poprzez Kwoty dodatkowe (pozycja trzecia), musi by¢ wybrany Podziat na
stowniki: Podmioty.

Jezeli na pozycji schematu, gdzie uzyto konto rozrachunkowe, zostanie zaznaczony parametr Rozrachunek to po
zaksiegowaniu dekret pojawi sie w opcji Ksiegowosc/ Rozrachunki, co pozwoli na parowanie ze sobg dekretéow na
kontach rozrachunkowych.
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2 Prosty schemat dla ksiegowania walutowych raportéw
kasowych/bankowych uwzgledniajacy ksiegowanie
zapisow na konta walutowe i PLN:

Konto Wn Konto Ma Stownik Warunek

1 @KontoRach brak @Rozchod tak

2 @KontoPrzeciw Podmioty @Rozchod tak @KontoPrzeciw <>'149'
3 @KontoRach brak @Przychod tak

4 @KontoPrzeciw Podmioty @Przychod tak @KontoPrzeciw <>'149'
5 @KontoPrzeciw brak @Przychod nie @KontoPrzeciw ='149'
6 @KontoPrzeciw brak @Rozchod nie @KontoPrzeciw ='149'

Pozycja 1 — ksieguje rozchdd w walucie na konto rachunku, ktére jest walutowe

Pozycja 2 — sprawdza czy konto przeciwstawne jest rozne od konta np. 149, ktére jest kontem w PLN i ksieguje
rozchod w walucie

Pozycja 3 — ksigguje przychod w walucie na konto rachunku, ktore jest walutowe

Pozycja 4 — sprawdza czy konto przeciwstawne jest rozne od konta np. 149, ktére jest kontem w PLN i ksieguje
przychdd w walucie

Pozycja 5 — sprawdza czy konto przeciwstawne to konto np. 149, ktére jest kontem w PLN i ksieguje przychod
w PLN

Pozycja 6 — sprawdza czy konto przeciwstawne to konto np. 149, ktére jest kontem w PLN i ksieguje rozchod
w PLN.

3 Schemat ksiegowy dla raportéw kasowych/bankowych
uwzgledniajgcy ksiegowanie zapiséw w PLN i walucie
obcej:

Pozycja 1 — sprawdza czy waluta rozliczenia jest w PLN i ksieguje rozchéd w PLN

Pozycja 2 — jak wyzej tylko dla przychodu.

Pozycja 3 — sprawdza czy waluta dokumentu to PLN, waluta rozliczenia inna od PLN a konto rachunku jest
ztotowkowe, jesli tak, ksieguje rozchdd w PLN.

Pozycja 4 — sprawdza czy waluta dokumentu oraz waluta rozliczenia jest r6zna od PLN a konto rachunku jest w
walucie, jesli tak, ksieguje rozchod w walucie.

Pozycja 5 — sprawdza czy waluta dokumentu oraz waluta rozliczenia jest rézna od PLN a konto rachunku jest w
PLN, jesli tak, ksieguje rozchéd w PLN.

Pozycja 6 — sprawdza czy waluta rozliczenia jest rézna od PLN i ksieguje rozchéd w walucie

Pozycje 7 — jak wyzej tylko dla przychodu.

Pozycja 8 — sprawdza czy waluta dokumentu to PLN, waluta rozliczenia inna od PLN a konto rachunku jest
ztotowkowe, jesli tak, ksieguje przychdd w PLN.

Pozycja 9 — sprawdza czy waluta dokumentu oraz waluta rozliczenia jest rézna od PLN a konto rachunku jest w
walucie, jesli tak, ksieguje przychdd w walucie.
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Pozycja 10 — sprawdza czy waluta dokumentu oraz waluta rozliczenia jest rozna od PLN a konto rachunku jest w
PLN, jesli tak, ksieguje przychdd w PLN.
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Uwaga: Jesli w koncie przeciwstawnym zostanie wybrane konto stownikowe,
a nie konkretna analityka, i podmiot wybrany na zapisie kasowym/bankowym
nie ma zatozonego konta analitycznego, zostanie zatozone konto w walucie
PLN, niezaleznie od waluty dokumentu. Jezeli istnieje konto walutowe i zapis
jest walutowy — dokument zostanie zaksiegowany na to konto

4 Schemat dla ksiegowania faktur zakupu z Rejestru
VAT - z wykorzystaniem segmentéw kont na kategoriach

Scenariusz postepowania:

a) W Ogodlne/ Kategorie dodajgc Kategorie wpisujemy na zaktadce Dodatkowe, w polach Konto-segment Wn
i/lub Konto-segment Ma, konto ksiegowe odpowiadajgce tej kategorii np. kategoria MAT. BIUROWE,
Konto-segment Wn: 401-01-03, kategoria: ENERGIA, Konto-segment Wn: 401-01-05

b) W Rejestry VAT/Rejestry VAT/Rejestr zakupu dodajemy fakture, na ktérej dodajemy pozycje np.
w kolumnie Kategoria: MAT. BIUROWE, odpowiednia stawka VAT, kwota netto itd. i w drugiej pozycji
Kategoria: ENERGIA, odpowiednia stawka, kwota netto itd.

Schemat ksiggowy:

Konto Wn Konto Ma Stownik Warunek
202-2-1 Podmioty @Brutto
221-1 brak @Vat
@KatElemKontown brak @Netto
@KontoDodatWn @KontoDodatMa Podmioty @KwotaDodat

@KatElemKontoWn - w schemacie dla Rejestru zakupu VAT, mozna wybra¢ to makro klikajgc w strzatke obok
Konto Wn, Konto Ma: Kategoria pozycji/lKonto Wn kategorii. Konto ksiegowe zostanie pobrane z kategorii
znajdujacej sie w pozycji faktury zakupu (kategoria pozycji przy stawkach VAT na fakturze).

@KontoDodatWn/@KontoDodatMa - w schemacie Rejestru VAT, mozna wybra¢ to makro klikajgc w strzatke
obok Konto Wn, Konto Ma: Kwoty dodatkowe -> Konto Wn/Konto Ma. Program bedzie pobierat konto z kwot
dodatkowych, ktére znajduja sie na formatce Faktury zakupu, pod ikonkg Kwoty dodatkowe. Dodatkowo podziat na
stowniki Podmioty spowoduje, ze w Kwotach dodatkowych bedzie mozna uzy¢ kont stownikowych dla podmiotow
wybranych na dokumencie. Pozycja wykorzystujgca te makra, pozwala na dodatkowe rozksiegowanie dokumentu
np. poza kontem zespotu ,4”, ktére jest pobierane z odpowiedniej kategorii pozycji, rownoczesnie, na okreslone
przez uzytkownika konta zespotu ,5”.

5 Schemat dla ksiegowania faktur zaliczkowych
i zwykiych z modutu Faktury
Ponizsze schematy umozliwiajg ksiegowanie zaréwno faktur zwyktych jak i faktur zaliczkowych oraz faktur finalnych

do zaliczkowych. Ostatnia pozycja w schematach pozwala na automatyczne wyksiegowania dotychczasowych
zaliczek netto w celu przeksiegowania ich na konto przychodéw ze sprzedazy.
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Schemat ksiegowy:

Konto Wn Konto Ma Stownik Kwota Warunek
201-2-1 Podmioty @Brutto
221-2 brak @Vat
842-2 brak @Netto @CzyZaliczkowa ='TAK'
} @CzyZaliczkowa ='FINALNA' OR
12 brak @Netto @Czyzaliczkowa =NIE'
842-2 731-2 brak @ZalNetto @CzyZaliczkowa ='FINALNA'

Gdy konto 731-2 jest kontem stownikowym towaréw, schemat moze wyglgda¢ nastepujaco:

Konto Wn Konto Ma Stownik Kwota Warunek
201-2-1 Podmioty @Brutto
221-2 brak @Vat
842-2 brak @Netto @CzyZaliczkowa ='TAK'
) @CzyZaliczkowa ='FINALNA' OR
731-2 Towary @PozNetto @CzyZaliczkowa ='NIE'
842-2 brak @ZalNetto @CzyZaliczkowa ='FINALNA'

6 Zaliczki pracownikéw

Scenariusz postepowania 1: zaliczka jest na kwote réwng fakturze zakupu:

m  pracownik pobiera zaliczke z kasy np. 150 zt — w menu Kasa/Bank -> Zapisy Kasowe/Bankowe dodajemy
dokument rozchodowy (KW), wybierajac jako podmiot Pracownika.

m  pracownik przynosi fakture zakupu (FZ) np. na kwote 150 zI, ktéra zostata zaptacona ww. zaliczkg 150 zt
— dodajemy zapis w menu Rejestry VAT/Rejestry VAT/ zakladka: Rejestr zakupu:
na pierwszej zaktadce wybieramy kontrahenta, ktéry widnieje na FZ i uzupetniamy pozostate dane,
na zaktadce Kontrahent, klikamy na przycisk Pracownik i wybieramy naszego zaliczkobiorce,

= w tabelce powyzej pojawi si¢ lista zaliczek, w naszym przyktadzie jedno KW na kwote 150 zt, klikamy
dwukrotnie w kolumne Uzyj, wybieramy TAK, w kolumnie Kwota wpisujemy 150 zt.

= zapisujemy dokument.
Po zapisaniu, faktura zakupu oraz dokument KW zostang catkowicie rozliczone.
Scenariusz postepowania 2: zaliczka jest na kwote wyzsza od faktury zakupu:

a) pracownik pobiera zaliczke z kasy np. 250 zt — w menu Kasa/Bank -> Zapisy Kasowe/Bankowe dodajemy
dokument rozchodowy (KW), wybierajgc jako podmiot Pracownika.

b) pracownik przynosi fakture zakupu (FZ) np. na kwote 150 zt, ktéra zostata zaptacona ww. zaliczkg 150 zt,
reszte zaliczki pracownik zwraca do kasy (100 zt) — dodajemy zapis w menu Rejestry VAT/Rejestry VAT/
zaktadka: Rejestr zakupu:

Przykiady schematéw ksiggowych w Comarch ERP
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na pierwszej zaktadce wybieramy kontrahenta, ktéry widnieje na FZ i uzupetniamy pozostate dane,
na zaktadce Kontrahent, klikamy na przycisk Pracownik i wybieramy naszego zaliczkobiorce,

w tabelce powyzej pojawi sie lista zaliczek, w naszym przyktadzie jedno KW na kwote 150 zt, klikamy
dwukrotnie w kolumne Uzyj, wybieramy TAK, w kolumnie Kwota wpisujemy 150 zt,

zapisujemy dokument.

FZ jest catkowicie rozliczona, natomiast KW jest czesciowo rozliczone. Pracownik wptaca do kasy pozostatg czesé

zaliczki:

w menu Kasa/Bank -> Zapisy Kasowe/Bankowe dodajemy dokument przychodowy (KP) od
pracownika, na kwote 100 zt.

na zakfadce Rozliczenia, dokumentu KP, klikamy w strzatke obok ikony plusa i wybieramy
Kompensata,

gdy pojawi sie lista zapisow kasowych pracownika, wybieramy KW (zaliczke) i kompensujemy z KP.

Zaliczka pracownika jest catkowicie rozliczona.

Scenariusz postepowania 3: zaliczka jest na kwote nizszg od faktury zakupu:

a) pracownik pobiera zaliczke z kasy np. 150 zt —w menu Kasa/Bank -> Zapisy Kasowe/Bankowe dodajemy
dokument rozchodowy (KW), wybierajac jako podmiot Pracownika.

b) pracownik przynosi fakture zakupu (FZ) np. na kwote 250 zi, ktéra zostata zaptacona ww. zaliczkg 150 zi,
pozostata czes¢ ptatnosci faktury pozostaje do rozliczenia (100 zt) — dodajemy zapis w menu Rejestry
VAT/Rejestry VAT/zaktadka: Rejestr zakupu:

na pierwszej zaktadce wybieramy kontrahenta, ktéry widnieje na FZ i uzupetniamy pozostate dane,
na zaktadce Kontrahent, klikamy na przycisk Pracownik i wybieramy naszego zaliczkobiorce,

w tabelce powyzej pojawi sie lista zaliczek, w naszym przyktadzie jedno KW na kwote 150 zt, klikamy
dwukrotnie w kolumne Uzyj, wybieramy TAK, w kolumnie Kwota wpisujemy 150 zt,

zapisujemy dokument.

FZ jest czesciowo rozliczona: w Preliminarzu ptatnosci 150 zt znajduje sie na liscie rozliczonych dokumentow,
a pozostate 100 zt na liscie dokumentdw nierozliczonych. Na zdarzeniu w Preliminarzu znajduje sie kontrahent
wprowadzony na fakturze.

Dokument KW jest catkowicie rozliczony.

Schemat ksiegowy:

Przyktadowy schemat ksiegowy pozwala na przeksiegowanie zaliczki z konta kontrahenta na konto pracownika,
ktory pobrat zaliczke na zakup.

Konto Wn Konto Ma Stownik Warunek
@KatElemKontown @Netto
221-1 @VAT
202-2-1 Podmioty @Brutto
Py 3 f @TypPodmiotu ='kontrahent' AND
202-2-1 Podmioty @PlatZaliczka @TypZaliczkobiorcy =pracownik’
n - . @TypPodmiotu ='kontrahent' AND
234 Zaliczkobiorcy @PlatZaliczka @TypZaliczkobiorcy ='pracownik'
Przykiady schematéw ksiggowych w Comarch ERP n
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Ponizszy schemat pozwoli natomiast na zaksiegowanie kwoty brutto na konto kontrahenta lub na konto pracownika
(z pominieciem przeksiegowywania z konta kontrahenta na konto pracownika).

Konto Wn Konto Ma Stownik Warunek
@KatElemKontown @Netto
221-1 @VAT
20221 Podmioty @Bruto G Topzalcakobiory < pratounik
234 Zaliczkobiorcy @PlatZaliczka @IYpREoIMISMISKonialeniAND

@TypZaliczkobiorcy ='pracownik’

7 Przyktadowy schemat do ksiegowania réznic kursowych

Przyktad schematu dla Comarch ERP Optima w wersji 8.5 lub wyzsze;.

Ksiggowanie

Warunek
walutowe

@TypRozl ='FZK-KP' OR @TypRoz!
204 Podmioty @RoznicaPlus TAK ='FZ-FZK' OR @TypRozl ='FZ-KW"

@TypRozl ='FZK-KP' OR @TypRoz!

204 Podmioty @RoznicaMinus  TAK =FZ-FZK' OR @TypRozl ='FZ-KW'
752-5 brak @RoznicaPlus NIE
751-4 brak @RoznicaMinus  NIE
7 7 @TypRozl ='FSK-FS' OR @TypRoz!
203 Podmioty @RoznicaPlus TAK ~FSK-KW' OR @TypRozl ='FS-KP'
203 Podmioty @RoznicaMinus  TAK @TypRoz| ='FSK-FS' OR @TypRozl

='FSK-KW' OR @TypRoz| ='FS-KP'

Ten uniwersalny schemat pozwala na zaksiegowanie dodatnich lub ujemnych réznic kursowych wynikajgcych
z dokonywanych rozliczen na dokumentach walutowych. Rozbudowany warunek pozwala na odréznienie, czy
réznica dotyczy rozrachunkéw z dostawcami (konto 204), czyli mamy do czynienia z rozliczeniem Faktury zakupu
z dokumentem KW (‘FZ-KW'), korekty faktury zakupu z dokumentem KP ('FZK-KP') lub faktury zakupu z korekta
faktury zakupu ('FZ- FZK’), czy rozrachunkéw z odbiorcami (konto 203) czyli mamy do czynienia z rozliczeniem
faktury sprzedazy ('FS-KP'), korekty faktury sprzedazy z dokumentem KW (‘FSK-KW') lub fakturg sprzedazy
i korekta faktury sprzedazy ('FSK-FS'). Konta rozrachunkéw z kontrahentami to konta walutowe, konta réznic
kursowych to konta ztotéwkowe. Schemat dotyczy sytuacji gdy na dokumencie rozliczanym i rozliczajgcym jest ten
sam podmiot.

Jezeli rozrachunki walutowe z dostawcami i odbiorcami sg ksiegowane na jedno konto np. konto 203 — nie jest
potrzebny warunek rozrézniajgcy typy dokumentdéw biorgcych udziat w rozliczeniu.
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8 Przyktadowy schemat do ksiegowania kompensat

Schemat obejmuje najbardziej standardowg sytuacje czyli ksiegowanie kompensaty (faktura zakupu z fakturg
sprzedazy) dla tego samego lub ré6znych podmiotéw i dla dokumentéw wystawionych w PLN.

Dla przyktadu, przed zaksieggowaniem kompensaty, mamy nastepujgca sytuacje na kontach:

201-2-1-ALOZA 202-2-1-ALOZA
Wn Ma Wn Ma
1) (FS) 1000 zt 1500 zt (FZ) (1

Kompensujemy w module Kasa/Bank Fakture zakupu od kontrahenta ALOZA z Fakturg sprzedazy wystawiong
dla kontrahenta ALOZA na kwote 1000 zt i ksiegujemy kompensate schematem:

Konto Wn Konto Ma Stownik Warunek
202-2-1 Podmioty @KwotaRoz1
201-2-1 Podmioty2 @KwotaRoz1

Po zaksiegowaniu mamy nastepujgcg sytuacje na kontach:

201-2-1-ALOZA 202-2-1-ALOZA

1) 1000 zt (FS)[1000 (2 2) 1000 | 1500 zt (FZ) (1

Tak prosty schemat jest mozliwy poniewaz zawsze dokumentem rozliczanym (lewym) jest dokument rozchodowy,
a dokumentem rozliczajgcym (prawym) dokument przychodowy. Gdybysmy chcieli rozbudowaé schemat
o ksiegowanie, poza kompensatg faktury zakupu z fakturg sprzedazy, jeszcze o dokument KW z dokumentem KP
to schemat moze wygladaé¢ nastepujgco:

Konto Wn Konto Ma Stownik Warunek
202-2-1 Podmioty @KwotaRoz1 @TypRozl ='FZ-FS'
201-2-1 Podmioty2 @KwotaRoz1 @TypRozl ='FZ-FS'
202-2-1 Podmioty @KwotaRoz1 @TypRozl ='KW-KP'
201-2-1 Podmioty2 @KwotaRoz1 @TypRozl ='KW-KP'

Stownik: Podmioty pobiera kontrahenta z dokumentu rozliczanego (lewego).
Stownik: Podmioty2 — z dokumentu rozliczajgcego (prawego). W warunku uwzgledniamy odpowiedni typ
kompensaty.

s Kwotarozliczenia — moze by¢ pobrana z dowolnego dokumentu (rozliczanego lub rozliczajgcego) poniewaz
dla rozliczen dokumentéw wystawionych w PLN kwota rozliczona dla obydwéch dokumentéw bedzie taka
sama.
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