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Tytul szkolenia: Podstawy pracy z modulem Comarch ERP Optima Ksiega
Podatkowa.

Opis i cel szkolenia: Jest to szkolenie przeznaczone dla Uzytkownikéw Comarch ERP Optima 2013 Ksiega
Podatkowa, ktdrzy chcg poznac system po to, aby rozpoczac prace, ale rowniez dla oséb majgcych z nim stycznos¢, a
pragnacych usystematyzowa¢ nabytg wiedze. Obszerny materiat opisany jest nie tylko za pomoca
teoretycznych wyjasnien funkcjonalno$ci programu, ale przede wszystkim poprzez filmy i przyktady.
Uzytkownik moze réwnoczesnie wykonywa¢ pokazywane czynnos$ci na swojej instalacji Comarch ERP Optima
2013, uczac sie w praktyce obstugi programu. Szkolenie jest polecane takze Partnerom sektora ERP.

Kategoria szkolenia i metoda nauczania: Niniejsze szkolenie wykorzystuje bogaty zestaw Srodkdow
elektronicznego przekazu informacji, tj. nagrania video, zrzuty ekranu. Dzieki takiej formie Uzytkownicy
dostajg mozliwos¢ zapoznania sie z obstugg programu w dowolnym czasie, w swoim wiasnym tempie oraz
bez ponoszenia dodatkowych kosztdw zwigzanych z przyjazdem i pobytem w migjscu szkolenia. Nowa
forma szkolenia stwarza wszystkim mozliwos¢ bardziej wyrdwnanego dostepu do wysokiej jakosci szkolen.

Zakres tematyczny:

El Konfiguracja programu

Zatozenie i konfiguracja bazy danych (pieczatka firmy)
Operatorzy w programie

Import danych z innej bazy

El Dane Stownikowe

Wprowadzenie listy bankéw

Wprowadzenie listy urzedow

Wprowadzenie kategorii

Wprowadzenie kontrahentéw

El Kasa/Bank

Rejestry, raporty i zapisy kasowe/bankowe
Preliminarz ptatnosci

Planowane pfatnosci — funkcja Podziel
Planowane ptatnosci — funkcja Rozlicz

Seryjne dodawanie dokumentow KP, KW
Rozliczanie i kompensata dokumentow
Elektroniczna wymiana danych z bankiem

El Kasa/Bank Plus

Magazyn walut

El Ksiega Podatkowa

Bezposrednie zapisy do KPiR,

Rejestry VAT (sprzedaz, zakup towarow, koszty)
Ptatnosci do faktur, zaliczki pracownika,

Seryjna ewidencja faktur w rejestrach VAT,
Ewidencja dodatkowa

Ksiegowanie do KPiR,

Deklaracja VAT-7, deklaracja VAT-UE

El Pozostate

Ewidencja wynagrodzen,

Ewidencja $rodkéw trwatych,

Ewidencja wyposazenia,

Ewidencja samochodoéw i rozliczenie przejazdéw,
Spis z natury,

Zaliczki na PIT-36, PIT -36L oraz rozliczenie roczne PIT-36/PIT-36L
El Ewidencja Ryczaltowa

Bezposrednie zapisy do ewidencji,

Zaliczka na podatek ryczattowy i rozliczenie roczne PIT-28
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Pytania sprawdzajace: Na koncu szkolenia zamieszczono interaktywny test sprawdzajacy. Kazdy Uczestnik moze
sprawdzi¢ wiedze zdobytg w trakcie szkolenia. Po wykonaniu testu Uczestnik moze sprawdzi¢ jak odpowiadat
na poszczegdlne pytania, oraz jakie byty prawidtowe odpowiedzi. Pytania testowe sg pytaniami wielokrotnego

wyboru oraz typu Prawda/Fatsz.
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Tytul szkolenia: Podstawy pracy z modulem Comarch ERP Optima Ksiega
Handlowa.

Opis i cel szkolenia: Jest to szkolenie przeznaczone dla Uzytkownikow Comarch ERP Optima 2013 Ksiega
Handlowa, ktdrzy chcg poznac system po to, aby rozpocza¢ prace, ale réwniez dla 0séb majgcych z nim stycznosc, a
pragnacych usystematyzowa¢ nabyta wiedze. Obszerny materiat opisany jest nie tylko za pomoca
teoretycznych wyjasnienn funkcjonalnoéci programu, ale przede wszystkim poprzez filmy i przykiady.
Uzytkownik moze réwnoczesnie wykonywaé pokazywane czynnoSci na swojej instalacji Comarch ERP Optima
2013, uczac sie w praktyce obstugi programu.

Kategoria szkolenia i metoda nauczania: Materiat szkoleniowy, udostepniany na nosniku CD/DVD,
wzbogacony jest o réznorodne formy przekazu: prezentacje video, obrazy (zrzuty ekranu), opisy tekstowe. Dzieki
takiej formie Uzytkownicy dostajg mozliwoS¢ zapoznania sie z obstugg programu w dowolnym czasie, w
swoim wiasnym tempie oraz bez ponoszenia dodatkowych kosztdw zwigzanych z przyjazdem i pobytem w
miejscu szkolenia. Nowa forma szkolenia stwarza wszystkim mozliwo$¢ bardziej wyrdéwnanego dostepu do
wysokiej jakosci szkolen.

Zakres tematyczny:

El Konfiguracja programu

Zatozenie i konfiguracja bazy danych (pieczatka firmy)
Operatorzy w programie

Import danych z innej bazy

Kopia bezpieczenstwa

El Dane stownikowe

Wprowadzenie listy bankow, urzedow
Wprowadzenie kategorii

Wprowadzenie kontrahentow

El Kasa/Bank

Rejestry kasowe/bankowe

Preliminarz ptatnosci

Planowane pfatnosci — funkcja Podziel
Planowane ptatnosci — funkcja Rozlicz
Seryjne dodawanie dokumentéw KP, KW
Wprowadzenie raportu bankowego
Rozliczanie i kompensata dokumentdw, rozliczenia w walucie, rdéznice kursowe
Elektroniczna wymiana danych z bankiem

El Kasa/Bank Plus

Magazyn walut

El Ksiega Handlowa

Konfiguracja

Plan kont, konta walutowe, grupy kont
Bilans otwarcia

Bezposrednie zapisy ksiegowe

Obroty i salda

Rozrachunki na kontach

Predekretacja

Ewidencja VAT

Faktury sprzedazowe, kosztowe
Wewnatrzwspolnotowe nabycie towaréw
Platnosci do faktur, zaliczki pracownika
Seryjna ewidencja faktur w rejestrach VAT
Deklaracja VAT-7

VAT marza

e-Deklaracje

Ewidencja dodatkowa

Schematy ksiegowe- do ksiegowania sprzedazy
Schematy ksiegowe- do ksiegowania zakupu

Schematy ksiegowe- do ksiegowania ewidencji dodatkowej
Www.comdarcmn.pir7/sZKorenrta
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Schematy ksiegowe- do ksiegowania raportdw kasa/ bank
=]
Pozostale
Ksiegowania okresowe
Ewidencja wynagrodzen
Ewidencja $rodkéw trwatych
Zestawienia ksiegowe
Zaliczki na PIT-36, PIT -36L

Pytania sprawdzajace: Na koncu szkolenia zamieszczono interaktywny test sprawdzajgcy. Kazdy Uczestnik moze
sprawdzi¢ wiedze zdobytg w trakcie szkolenia. Po wykonaniu testu Uczestnik moze sprawdzi¢ jak odpowiadat
na poszczegdlne pytania, oraz jakie byty prawidtowe odpowiedzi. Pytania testowe sg pytaniami wielokrotnego
wyboru oraz typu Prawda/Fatsz.
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Tytul szkolenia: Zastosowanie zaawansowanych schematow ksiegowych w module
Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa.

Opis i cel szkolenia: Jest to szkolenie przeznaczone dla Uzytkownikdw, ktorzy posiadajg wiedze z zakresu obstugi
programu Comarch ERP Optima 2013 i ktdrzy chcg tworzy¢ bardziej rozbudowane schematy ksiegowe. Szkolenie
zawiera zarowno przyktady standardowych schematéw jak i uktadania warunkéw niestandardowych -
wykorzystujgcych bezposrednie odwotania do bazy danych, zapytania SQL czy funkcje serwerowe.

Kategoria szkolenia i metoda nauczania: Obszerny materiat opisany jest nie tylko za pomoca
teoretycznych wyjasnien funkcjonalnosci programu, ale przede wszystkim poprzez filmy i  przykfady.
Uzytkownik moze réwnocze$nie wykonywaé pokazywane czynnoSci na swojej instalacji Comarch ERP Optima
2013, uczac sie w praktyce jak tworzy¢ schematy ksiegowe. Szkolenie wykorzystuje bogaty zestaw $rodkow
elektronicznego przekazu informacji, tj. nagrania video, zrzuty ekranu. Dzieki takiej formie Uzytkownicy dostajg
mozliwo$¢ zapoznania sie z obstugg programu w dowolnym czasie, w swoim wiasnym tempie oraz bez
ponoszenia dodatkowych kosztow zwigzanych z przyjazdem i pobytem w miejscu szkolenia. Nowa forma
szkolenia stwarza wszystkim mozliwo$¢ bardziej wyrdwnanego dostepu do wysokiej jakosci szkolen.

Zakres tematyczny:
E Schematy ksiegowe — informacje ogdlne
Nagtéwek schematu ksiegowego
Elementy schematu ksiegowego
Szablony dekretacji dla kwot dodatkowych
Ksiegowanie schematem Podglad
zapisu ksiegowego Przygotowanie do
budowy schematu Sprawdzenie
poprawnosci schematu Logowanie
operacji seryjnych Informacje ogdlne —
test sprawdzajacy
El Budowa schematu ksiegowego
Dziatanie schematu ksiegowego
Budowa schematu ksiegowego przy uzyciu zaawansowanych opcji
Operator logiczny IN
Klauzula BETWEEN
Funkcja CASE
Funkcja systemowa ROUND
Funkcja systemowa DATEADD
Bezposrednie odwotanie do pdl w bazie danych
Zapytania SQL
Funkcje serwerowe
Budowa schematu ksiegowego — test sprawdzajacy
Automatyczne zakfadanie kont walutowych w planie kont
Automatyczne przeksiegowanie kosztéw na wynik finansowy
Zestawienie bilansowe
E Przykiady schematow ksiegowych
Jak zaksiegowac faktury zaliczkowe i faktury finalne z poziomu modutu Comarch ERP Optima
Faktury? Jak zaksiegowac faktury zaliczkowe i faktury finalne z poziomu rejestru VAT?
Jak zaksiegowac kwote VAT'u z faktury zakupu na rozne konta w zaleznosci od daty wptywu i daty
rozliczenia dokumentu w deklaracji VAT-7?
Jak zaksiegowac kwote netto z faktury zakupu na konto zapisane na formularzu kategorii?
Jak stworzy¢ wielowariantowy wzorzec do ksiegowana zakupéw?
Jak rozliczy¢ zaliczki pracownikow?
Jak rozksiegowac kwote netto na konta kosztowe zespotu ,4" i ,5"?
Jak rozksiegowac kwote netto na konta zespotu ,4” na podstawie konta zespotu ,,5"?
Jak zaksiegowac dokumenty wewnetrzne: faktury wewnetrzne zakupu i faktury wewnetrzne
sprzedazy zwigzane z WNT (Wewnatrzwspdinotowym nabyciem towaréw)?
Jak umiesci¢ funkcje serwerowa w polu z datg ksiegowania? (na przyktadzie ksiegowania faktur za
ustugi transportowe)
Jak automatycznie zaksiegowa¢ dokument na konto kontrahenta gdzie pierwsza analityka to kod
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kontrahenta, a druga analityka to segment konta pobrany z kategorii dokumentu?

Jak zaksiegowac dokumenty z rejestru VAT lub z modutu faktury w zaleznosci od form ptatnosci
przypisanych na zaktadce Kontrahent (w rejestrze VAT) lub zaktadce Patnosci (w module
faktury)?

Jak zaksiegowac rdznice pomiedzy obrotami Ma konta VAT'u a VAT’em naleznym z deklaracji VAT-
7?

Jak zaksiegowa¢ deklaracje VAT-7 w rozbiciu na poszczegolne stawki VAT?

Jak stworzy¢ schemat dla raportdw kasowo/ bankowy aby zaptaty korekt do faktur sprzedazy
ksiegowaty sie na konto 201 i odpowiednio korekty dla faktur zakupu na konto 202?

Jak stworzy¢ schemat ksiegowy dla raportéw kasowo/ bankowych aby mozliwe byto ksiegowanie
zaréwno zapiséw w walucie obcej jak i w walucie PLN?

Jak zaksiegowac¢ dokument kasowy na kontrahenta nieokreslonego ktéry powstat z paragonu (do
ktérego zostata wystawiona faktura sprzedazy na kontrahenta ABC)?

Jak zaksiegowac roznice kursowe?

Jak zaksiegowac roznice kursowe od wiasnych srodkéw na rachunku walutowym?

Jak zaksiegowac warto$¢ zakupu z dokumentéw przeniesionych do rejestru VAT sprzedazy z
modutu Comarch ERP Optima Faktury?

Jak zaksiegowac na osobne konta kwote netto towarow i ustug?

Jak w schemacie ksiegowym dla dokumentu WZ odwotac sie do wartosci atrybutu na pozycji
dokumentu?

Jak zaksiegowa¢ dokument PZ w zaleznosci od fragmentu numeru faktury, do ktdrej zostat
utworzony?

Jak w opisie schematu do ksiegowania dokumentu WZ umiesci¢ numer faktury, z ktérg powigzane
jest Wz?

Jak zaksiegowac ptatnosc do faktury w rejestrze VAT?

Jak zaksiegowac zakup $rodka trwatego?

Jak zaksiegowac odpis amortyzacyjny?

Jak wykorzystac atrybuty do przypisania odpowiedniego konta zespotu ,5” na karcie Srodka
trwatego?;

Jak zaksiegowac liste ptac?

Jak w schemacie ksiegowania podzieli¢ wynagrodzenia wg wydziatéw przy czym na jedna liste
wchodza pracownicy z kilku wydziatéw?

Jak zaksiegowac liste ptac korygujaca?

Przykfady schematéw ksiegowych — test sprawdzajacy

Pytania sprawdzajqce: Na koncu szkolenia zamieszczono interaktywny test sprawdzajgcy. Kazdy Uczestnik moze
sprawdzi¢ wiedze zdobytg w trakcie szkolenia. Po wykonaniu testu Uczestnik moze sprawdzi¢ jak odpowiadat
na poszczegdlne pytania, oraz jakie byty prawidlowe odpowiedzi. Pytania testowe sg pytaniami wielokrotnego
wyboru oraz typu Prawda/Fatsz.
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Tytul szkolenia: Miedzynarodowy obrot gospodarczy przy wykorzystaniu programu
Comarch ERP Optima.

Opis i cel szkolenia: Jest to szkolenie przeznaczone dla Uzytkownikdw Comarch ERP Optima Handel, Ksiega
Handlowa Plus, Kasa/ Bank oraz Kasa/Bank Plus, chcacych usystematyzowal swojg wiedze z zakresu
wprowadzania dokumentdw w programie zwigzanych z miedzynarodowym obrotem gospodarczym. Obszerny
materiat opisany jest nie tylko za pomocg teoretycznych wyjasnien funkcjonalnosci programu, ale przede
wszystkim poprzez filmy i przyktady. Uzytkownik moze wykonywac pokazane czynnosci na swojej instalacji Comarch
ERP Optima.

Kategoria szkolenia i metoda nauczania: Niniejsze szkolenie wykorzystuje bogaty zestaw srodkow
elektronicznego przekazu informacji, tj. nagrania video, zrzuty ekranu. Dzieki takiej formie Uzytkownicy dostajg
mozliwo$¢ zapoznania sie z obstugg programu w dowolnym czasie, w swoim wtasnym tempie oraz bez ponoszenia
dodatkowych kosztow zwigzanych z przyjazdem i pobytem w migjscu szkolenia. Nowa forma szkolenia stwarza
wszystkim mozliwos$¢ bardziej wyrdwnanego dostepu do wysokiej jakosci szkolen.

Zakres tematyczny:
El Modut Handel
Dodawanie walut obcych w konfiguracji
Typy kurséw walut
Wprowadzanie kurséw walut
Zakfadanie dewizowego rejestru walutowego
Modyfikacja formy ptatnosci
E Wprowadzanie dokumentéw walutowych w module Handel
Konfiguracja
Dostawa wewnatrzwspolnotowa
Nabycie wewnatrzwspolnotowe
Import towaru spoza Unii Europejskiej
g Wyliczanie deklaracji Intrastat
Konfiguracja, kody CN, Towary, Kontrahenci, Transakcje
g Modut Kasa i Bank
Rozliczenia — informacje ogdlne
Ustawienia w programie zwigzane z rozliczeniami
Sposoby rozliczen (rozliczenia, kompensaty)
Sposoby rozliczen dokumentéw w réznych walutach
B Modut Kasa/Bank Plus
Magazyn walut, Bilans otwarcia magazynu walut, dostepne $rodki oraz operacje w
magazynie walut
Rozliczenia operacji i rozliczenia dokumentow
oznice kursowe od wtasnych srodkéw na rachunkach/kasach dewizowych
Rdznice kursowe od rozliczen
Wprowadzanie dokumentéw w walutach obcych
Eejestry VAT — wprowadzanie dokumentéw walutowych
Rejestry VAT — rozny kurs do podatku dochodowego oraz do podatku VAT
Deklaracje VAT
T-7, VAT-UE, VAT-UEK
Uzgadnianie deklaracji VAT-7/VAT-UE z zapisami w rejestrach VAT
System e-Deklaracje
Modut Ksiega Handlowa Plus
stuga kont walutowych w module Ksiega Handlowa Plus
Ksiegowanie walutowe
Przeszacowanie walut

Pytania sprawdzajqce: Na koncu szkolenia zamieszczono interaktywny test sprawdzajacy. Kazdy Uzytkownik moze
sprawdzi¢ wiedze zdobytg w trakcie szkolenia. Po wykonaniu testu Uzytkownik moze sprawdzi¢ jak odpowiadat na
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poszczegdlne pytania, oraz jakie byty prawidtowe odpowiedzi. Pytania testowe sg pytaniami wielokrotnego wyboru.
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