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Obstuga kadrowo-ptacowa w programie Comarch ERP Optima
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Tytut szkolenia: Ewidencja i rozliczanie pracownikow w module Comarch
ERP Optima Place i Kadry

Opis i cel szkolenia: Jest to szkolenie dla poczatkujgcych Uzytkownikéw Comarch ERP Optima Place i Kadry oraz
dla os6b pracujgcych juz na programie, chcacych usystematyzowal swojg wiedze. Szkolenie podzielone
jest tematycznie, zgodnie z modutami Comarch ERP Optima. Zatozeniem szkolenia jest zapoznanie
Uzytkownikdw z podstawowymi operacjami w programie, umozliwiajgcymi sprawng ewidencje i rozliczanie
pracownikdw oraz wspoétprace z ZUS i US.

Kategoria szkolenia i metoda nauczania: Materiat szkoleniowy wzbogacony jest o réznorodne formy przekazu:
prezentacje video, obrazy (zrzuty ekranu), opisy tekstowe. Dzieki takiej szkolenia Uzytkownicy dostajg mozliwosc
zapoznania sie z obstugg programu w dowolnym czasie, w swoim wiasnym tempie oraz bez ponoszenia
dodatkowych kosztow zwigzanych z przyjazdem i pobytem w miejscu szkolenia. Nowa forma szkolenia
stwarza wszystkim mozliwos¢ bardziej wyréwnanego dostepu do wysokiej jakosci szkolen.

Zakres tematyczny:

E Konfiguracja programu

Zatozenie bazy

Pieczatka firmy

Zatozenie operatora

Konfiguracja programu dla modutu ptacowego
Import wskaznikéw z serwera Comarch
Import danych z innej bazy

Stowniki

Stowniki kadrowo - ptacowe

Kopia bezpieczenstwa

Konfiguracja programu — pytania sprawdzajgce
El Konfiguracja firmy

Konfiguracja danych firmy

Kalendarze i ich konfiguracja

Konfiguracja nieobecnosci wiasnej
Definiowanie sktadnikow wyptaty
Konfiguracja firmy — pytania sprawdzajace
B Kadry

Wprowadzanie i zwolnienie pracownika
Aktualizacja danych pracownika

Dodanie schematu ptatnosci

Dodanie elementu wypfaty

Plan pracy pracownika

Czas pracy pracownika

Limity nieobecnosci

Odnotowanie nieobecnosci

Zawarcie umowy cywilno — prawnej z pracownikiem
Deklaracje ZUS i PIT dla pracownika

Czy wiesz, ze....

Kadry — pytania sprawdzajgce

E Place

Definiowanie listy ptac

Wyptata na liscie ,Etat”

Wyptata z rozliczeniem nieobecnosci
Seryjna wyptata dodatku na liscie ,,Inne”
Udzielanie zaliczek na poczet wynagrodzen
Udzielanie pozyczek dla pracownikéw
Wyptata umowy cywilno — prawnej
Podsumowania i zestawienia list ptac
Sporzadzenie deklaracji do ZUS i US
Ksiegowanie list ptac

Czy wiesz, ze...

Ptace — pytania sprawdzajgce
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E Kasa/Bank

Formy pfatnosci

Rejestry kasowo/bankowe

Raporty kasowo/bankowe

Preliminarz ptatnosci

Funkcje realizowane w preliminarzu ptatnosci
Elektroniczna wymiana danych z bankiem
Eksport przelewow do systemu bankowego
Wydruki przelewow

Kasa/bank — pytania sprawdzajace

E Czy wiesz, ze ...

Pytania sprawdzajace:

Na koncu kazdego rozdziatu zamieszczony jest zestaw pytan sprawdzajgcych. Kazdy Uzytkownik moze sprawdzi¢
wiedze zdobytg w trakcie szkolenia z odpowiedziami zamieszczonymi na koncu quizu.
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Tytul szkolenia: Wspolpraca programu Comarch ERP Optima z innym
aplikacjami — konfiguracja programu i generowanie deklaracji do programu
Platnik, SODIR oraz e-Deklaracje

Opis i cel szkolenia: Jest to szkolenie dla poczatkujgcych Uzytkownikow Comarch ERP Optima Place i
Kadry oraz dla osob pracujgcych juz na programie, chcacych usystematyzowacé swojg wiedze. Zatozeniem
szkolenia jest zapoznanie Uzytkownikdw z konfiguracja programu oraz operacjami zapewniajgcymi sprawng
wspotprace z takimi instytucjami jak ZUS, US oraz PFRON.

Kategoria szkolenia i metoda nauczania: Materiat szkoleniowy wzbogacony jest o réznorodne formy przekazu:
prezentacje video, obrazy (zrzuty ekranu), opisy tekstowe. Dzieki takiej szkolenia Uzytkownicy dostajg mozliwosé
zapoznania sie z obstugg programu w dowolnym czasie, w swoim wiasnym tempie oraz bez ponoszenia
dodatkowych kosztow zwigzanych z przyjazdem i pobytem w miejscu szkolenia. Nowa forma szkolenia
stwarza wszystkim mozliwos¢ bardziej wyréwnanego dostepu do wysokiej jakosci szkolen.

Zakres tematyczny:

El Konfiguracja programu

Pieczatka firmy

Deklaracje

Zobowigzania wobec ZUS/PFRON

Sciezka do programu Ptatnik

E-deklaracje

Stowniki — Urzedy Skarbowe

Konfiguracja programu — pytania sprawdzajace

E Deklaracje ZUS i PIT dla pracownikow i zleceniobiorcow
Deklaracje zgtoszeniowe ZUS

Deklaracje PIT

Deklaracje ZUS i PIT dla pracownikéw i zleceniobiorcéw — pytania sprawdzajace
El Miesieczne deklaracje ZUS i PIT

Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA

Zaliczki na PIT-4R

Zaliczki na PIT-8AR

Miesieczne deklaracje ZUS i PIT — pytania sprawdzajgce
El Roczne deklaracje ZUS i PIT

Deklaracja ZUS ZSWA

Deklaracja PIT-4R

Deklaracja PIT-8AR

Wysytka deklaracji do systemu e-Deklaracje

Roczne deklaracje ZUS i PIT — pytania sprawdzajace

E Czy wiesz, ze ...

Pytania sprawdzajace:

Na koncu kazdego rozdziatu zamieszczony jest zestaw pytan sprawdzajacych. Kazdy Uzytkownik moze sprawdzi¢
wiedze zdobytg w trakcie szkolenia z odpowiedziami zamieszczonymi na koncu quizu.
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Tytut szkolenia: Sprawne wdrozenie modutu Place i Kadry Plus - konfiguracja
systemu oraz analiza wybranych skladnikéw wynagrodzenia

Opis i cel szkolenia: Jest to szkolenie dla Uzytkownikéw Comarch ERP Optima Place i Kadry, ktérzy chca
poszerzy¢ swojg wiedze z zakresu modutu Comarch ERP Optima Place i Kadry Plus. Zatozeniem szkolenia
jest zapoznanie uczestnikdbw z konfiguracja systemu, obstugg wybranych funkcji, operacjami seryjnymi
oraz definiowaniem skfadnikdw wyptaty przy uzyciu algorytmu 12.

Kategoria szkolenia i metoda nauczania: Materiat szkoleniowy wzbogacony jest o réznorodne formy przekazu:
prezentacje video, obrazy (zrzuty ekranu), opisy tekstowe. Dzieki takiej szkolenia Uzytkownicy dostajg mozliwosc¢
zapoznania sie z obstugg programu w dowolnym czasie, w swoim wiasnym tempie oraz bez ponoszenia
dodatkowych kosztow zwigzanych z przyjazdem i pobytem w miejscu szkolenia. Nowa forma szkolenia
stwarza wszystkim mozliwo$¢ bardziej wyréwnanego dostepu do wysokiej jakosci szkolen.

Zakres tematyczny:

El Konfiguracja - parametry

Licz zasitki ZUS

Srednia do urlopu wedtug daty wyptaty

Wynagrodzenie zasadnicze/miesigc nie wliczane do podstawy urlopu
Generuj zerowe RCA dla nowozatrudnionych pracownikow
Nie generuj zerowych RCA dla nieobecnych caty miesigc
Wykazuj na deklaracji ZUS wyptate po wyrejestrowaniu z kodem 3000
El Algorytm 12

Konfiguracja typu wyptaty

Funkcja warunkowa w algorytmie 12

Przyktady dostepnych funkgcji i zaawansowanej definicji algorytmu 12
El Operacje seryjne

Seryjne dodawanie i naliczanie dodatkéw

Seryjne dodawanie akorddw

Seryjna zmiana wartosci pola

Operacja seryjna w trybie interaktywnym

E Struktura organizacyjna

Wydziaty

Lokalizacje

Projekty

Seryjna zmiana wydziatu

E Opis analityczny

Konfiguracja opisu analitycznego

Opis analityczny w kadrach

Opis analityczny w wyptatach

Wydruki uwzgledniajace opis analityczny

E Obstuga PKzP

Dodanie pracownika do listy cztonkéw PKZP

Wopisowe PKZP

Skfadki PKZP

Zapomogi PKZP

Pozyczki PKZP

E Analiza wynagrodzen

Atrybuty

Wieloetatowos¢

Wyréwnanie do minimalnego wynagrodzenia
Ograniczenie sktadki zdrowotnej do wysokosci podatku
Dwie wyptaty w tym samym miesigcu

Ustalenie wynagrodzenia zasadniczego/mies., gdy w jednym miesigcu wystgpito zwolnienie lekarskie i urlop
Naliczenie podstawy zasitku oraz urlopu

El Pytania sprawdzajace

E Czy wiesz, ze ...
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Pytania sprawdzajace:
Na koncu szkolenia zamieszczony jest zestaw pytan sprawdzajacych. Kazdy Uzytkownik moze sprawdzi¢
wiedze zdobytg w trakcie szkolenia z odpowiedziami zamieszczonymi na koncu testu sprawdzajgcego.
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