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UWAGA

Prawa wynikajgce z Warunkéw Gwarancji Uzytkownik nabywa po rejestracji programu u Producenta. Dokumentem
potwierdzajgcym rejestracje jest Certyfikat Rejestracji Oprogramowania, ktéry Uzytkownik otrzymuje od razu wraz
z Oprogramowaniem lub po odestaniu wypetnionej karty rejestracyjne;j.
Kazdorazowo przy nabyciu nowego programu lub odtworzeniu gwarancji w Certyfikacie Rejestracji
Oprogramowania okreslone sg daty obowigzywania gwarancji na poszczegdlne programy.
W przypadku watpliwosci dotyczacej zarejestrowania Oprogramowania lub w przypadku nieotrzymania
Certyfikatu Rejestracji Oprogramowania prosimy o kontakt z Producentem (12) 681 43 00.
UWAGA! Uzytkowanie nielegalnej kopii naraza Uzytkownika programu na postepowanie karne zgodnie z ustawg
o prawie autorskim z dnia 04.02.1994 r.
Uzytkowanie legalnie nabytej kopii oprogramowania w wersji otrzymanej w trakcie obowigzywania gwarancji jest
mozliwe bez zadnych ograniczen czasowych.
Gwarancja na oprogramowanie umozliwia:
e uzyskanie kolejnych wersji programédw na warunkach preferencyjnych (bezptatne nowe wersje
oprogramowania w okresie gwarancyjnym - nie dotyczy kosztéw dostarczenia, nosnika instalacji oraz
szkolenia)

e zakup kolejnych stanowisk lub innych programéw do kompletu
e korzystanie z konsultacji autorskich u Producenta lub pomocy serwisu technicznego

W trosce osprawng obstuge gwarancyjng prosimy o staranne przechowywanie Certyfikatu Rejestracji
Oprogramowania. Zawiera on wazng informacje o numerach ID Comarch oraz PIN, ktére nalezy podawac¢ w trakcie
kontaktéw z Producentem.
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1 Wstep

Modut Comarch ERP Optima Detal zostat stworzony z myslg o punktach sprzedazy detalicznej. Umozliwia
wystawianie Paragondéw oraz powigzanych z nimi Faktur Sprzedazy. Elastyczny uktad ekranu optymalizuje prace
pod katem wprowadzania dokumentow za pomoca klawiatury oraz przy wykorzystaniu ekranow dotykowych.
Modut jest $cisle powigzany z programem Comarch ERP Optima - stanowi jego koncéwke sprzedazowa.
W podreczniku szczeg6towo opisano funkcje Comarch ERP Optima Detal oraz ich powigzanie z systemem Comarch

ERP Optima.

Uwaga: Uprawnienia do pracy z modutem Comarch ERP Optima Detal muszg by¢
zapisane w kluczu HASP. Uzytkownicy programu przed uruchomieniem Comarch ERP
Optima Detal powinni zaprogramowac klucz HASP przy pomocy pliku otrzymanego od
Comarch S.A.

Uwaga: Przed instalacja Comarch ERP Optima Detal nalezy zainstalowa¢ srodowisko .NET
Framework 3.5 oraz .NET Framework 4.0. Instalator mozina pobraé¢ ze strony
download.microsoft.com.

Aplikacja Comarch ERP Optima Detal pracuje na komputerach wyposazonych w systemy operacyjne Windows:

e XP Home/Professional,
e Server 2003,

e Vista

Home/Home Premium/ Business/Ultimate,

e Server 2008,

e Windows 7,

e Windows 8,

e Windows Server 2012 .

Modut: Detal
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2 Konfiguracja modutu Comarch ERP Optima Detal w Comarch ERP
Optima

Comarch ERP Optima Detal jest integralng czescig programu Comarch ERP Optima. Przed rozpoczeciem pracy,
modut nalezy skonfigurowaé po stronie Comarch ERP Optima.

Uwaga: Warunki konieczne do rozpoczecia pracy w Comarch ERP Optima Detal:

n — okredlenie funkcji pracownikéw w Detalu,
— przypisanie operatorom zdefiniowanych funkcji,
— skonfigurowanie stanowiska pracy i wykorzystywanych w Detalu form ptatnosci.

2.1 Funkcje pracownikdw w Comarch ERP Optima Detal

Kazdy zpracownikow punktu detalicznego powinien miec¢ S$cisle okreslony zakres uprawnien. Z poziomu
Konfiguracji programu/ Detal/ Funkcje Pracownikéw nalezy zdefiniowac¢ funkcje pracownikdw o réznych
poziomach uprawnien iprzypisa¢ je poszczegdlnym operatorom pracujgcym na stanowisku detalicznym.

Standardowo w programie zdefiniowane sg 3 funkcje: Kasjer, Kierownik zmiany, Menadzer — mozna je
modyfikowaé, usuwac oraz dodawac nowe:

“

@

‘Gl

Dodawanie funkcji pracownika:

- Dodaj operatora — dodanie nowej funkcji pracownika.

- Zmien operatora — podglad funkcji pracownika z mozliwoscig modyfikacji.

- Usun operatora — usuniecie funkcji pracownika.

Po wprowadzeniu w polu Kod nazwy funkcji nadajemy odpowiednie uprawnienia. Do wyboru dostepne sg funkcje:
e Zmiana ceny sprzedazy
e Rabat pozycji
e Rabat dokumentu
e Storno ostatniej pozycji
e Storno catego paragonu
e Whpftata do kasy
e Woyptata z kasy
e Reczne otwarcie szuflady
e Raport fiskalny
e Raport okresowy
e  Otwarcie zmiany
e Zamkniecie zmiany
e Podglad stanu na wszystkich magazynach
e Podglad stanu kasy
e Pfatnos¢ innymi formami
e Faktura do paragonu

e Podglad dokumentéw wtasnych — jezeli uaktywniona zostanie opcja ,,Podglad dokumentéw wszystkich”,
parametr jest automatycznie wigczany

e Podglad dokumentow wszystkich
e Przekazanie paragondow

e Edycja obcych paragondéw

Modut: Detal 6 Wersja 2015.0.1
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e Zwrot towaru
e Dostep do konfiguracji stanowiska
e Dostep do konfiguracji interfejsu

e Pfatnos¢ odroczona dla !Nieokreslonego

e Zmiana jednostki miary

ﬂ Uwaga: KOD FUNKCJI PRACOWNIKA jest unikalny. Nie mogg istnie¢ dwa identyczne kody!

2.2 Operatorzy

Aby dany operator mégt by¢ pracownikiem punktu detalicznego musi by¢ przypisany do jednej z funkcji
pracownika w Detalu. W Konfiguracji programu/ Uzytkowe/ Operatorzy na karcie operatora — zaktadka Parametry
— znajduje sie parametr Funkcja Detal. W tym miejscu nalezy wskaza¢ wczedniej zdefiniowang funkcje

) Funkcia Detal: |Kasjer

(Konfiguracja programu/ Detal/ Funkcje Pracownikéw 1, ktéra operator

bedzie petnit w Detalu.

W programie nie ma mozliwosci zarejestrowania operatora, ktérego konto zostato zablokowane (podobnie jak
w przypadku standardowej wersji programu) — informacje o wtgczonej blokadzie sprawdzane s3 podczas
synchronizacji Comarch ERP Optima Detal z Comarch ERP Optima.

2.3 Stanowiska sprzedazy — Posy

Dla kazdego stanowiska sprzedazy detalicznej mozemy zdefiniowa¢ odrebne ustawienia w oparciu, o ktére bedzie
odbywata sie sprzedaz. W gatezi Konfiguracja firmy/ Detal/ Stanowiska ustalamy liste stanowisk pracy tzw. Posow.

Okno konfiguracji Stanowiska sktada sie z dwdch zaktadek: Ogolne oraz Operatorzy i ptatnosci.
Kolejne pola znajdujace sie na zaktadce Ogdlne to:

Numer stanowiska — nadawany automatycznie przez program. Poprzez ten numer odbywa sie tgcznos¢ miedzy
stanowiskiem Comarch ERP Optima Detal a stanowiskiem zdefiniowanym w Comarch ERP Optima.

Nieaktywne — parametr pozwala okresli¢ dostep do stanowiska Comarch ERP Optima Detal. Jesli jest wiaczony,
przy prébie uruchomienia stanowiska w punkcie sprzedazy detalicznej generowany jest komunikat: Nie znaleziono
stanowiska o podanym numerze (szczegétowe informacje dotyczace uruchamiania stanowiska Comarch ERP
Optima Detal zawarte sg w rozdziale 3. ,Konfiguracja Comarch ERP Optima Detal”).

Nazwa — nazwa stanowiska.

Domysiny magazyn — dokumenty wystawione na stanowisku sprzedazy detalicznej po imporcie do Comarch ERP
Optima trafig na wskazany magazyn.

Grupa towardéw — towary ze wskazanej grupy wysytane sg na stanowisko sprzedazy detalicznej.

Numer ceny — do wyboru z rozwijanej listy cen sprzedazy pobieranych z Konfiguracji firmy/ Handel/ Ceny towaréw
i ustug. Wytacznie w oparciu o wybrang cene mozliwa bedzie sprzedaz.

Definicja PA/ FS — definicja schematu numeracji dla Paragonéw i Faktur Sprzedazy wystawianych w Detalu.
Definicja musi zawieraé¢ czton SERIA. Standardowo w nowo kreowanych bazach definiowane sg dla FA, PA
schematy o numeracji: symbol dokumentu/ numer bez zer/ rok kalendarzowy/ seria. Jezeli Uzytkownik nie posiada
dla FA, PA schematu numeracji zawierajgcego czton SERIA, przed konfiguracjg stanowiska z poziomu Konfiguracji
firmy/ Definicje dokumentéw/ Handel —takie schematy musi zdefiniowac.

Definicja PAKOR/ FSKOR - definicja schematu numeracji dla Zwrotdw do Paragondw i Faktur Sprzedazy
wystawianych w Detalu. Definicja musi zawierac¢ czton SERIA. Jezeli Uzytkownik nie posiada dla FSKOR, PAKOR
schematu numeracji zawierajgcego czton SERIA, przed konfiguracjg stanowiska z poziomu Konfiguracji firmy/
Definicje dokumentow/ Handel — takie schematy musi zdefiniowac.

Definicja KP/ KW — definicja schematu numeracji dla zapiséw generujgcych wptaty i rozchdd $rodkdw pienieznych
w danym punkcie sprzedazy detalicznej — wystawianych recznie (niepowigzanych z dokumentami). Definicja musi
zawierac czton REJESTR. Standardowo w programie dla KP, KW zdefiniowane sg schematy o numeracji: symbol
dokumentu/ numer bez zer/ rok kalendarzowy/ rejestr. Przed konfiguracjg stanowiska Uzytkownik moze
zdefiniowaé wtasne schematy (Konfiguracja firmy/ Definicje dokumentéw/ Kasa i Bank ). Definicja KP/ KW w polu
REJESTR zawiera serie zdefiniowang dla dokumentéw wystawianych na stanowisku.
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Definicja PKA - definicja schematu numeracji dla dokumentéw Przyjecia Kaucji wystawianych w Detalu. Definicja
musi zawiera¢ czton SERIA. Schemat numeracji PKA, przed konfiguracja stanowiska mozna zdefiniowaé z poziomu
Konfiguracji firmy/ Definicje dokumentéw/ Magazyn/ Przyjecie kaucji.

Pole Definicja PKA aktywne jest tylko w przypadku, gdy w Konfiguracji firmy/ Magazyn/ Kaucje zaznaczono
parametr Obstuga opakowarn kaucjonowanych.

Seria dla dokumentéw — wtym miejscu nalezy zdefiniowaé serie, ktéra bedzie wystepowata w numeracji
Paragondw i Faktur Sprzedazy oraz niezaleznych KP/ KW wystawionych na stanowisku sprzedazy.

Generuj WZ — jezeli parametr jest zaznaczony to podczas wczytywania dokumentéw wystawionych w Comarch
ERP Optima Detal automatycznie generowane sg do nich dokumenty WZ/ WKA oraz WZKOR.

S Stanowisko - zostanie zmienione - X

1 Ogdlne

Numer stanowiska: 1

Nazwa: POS2 x ‘
i Domysiny magazyn: ( MAGAZYN v S
| Grupa towardw 1 KOSEMTYKI DLA KOBIET

MNumer ceny: detaliczna B

Schematy numeracji dokumentow:

Definicja Pa.: PADET -
Definicja PAKOR: P&KOR -
Definicja FS: FADET -
Definicja FSKOR: FKOR -
Definicja KP: KP B
Definicja KWW K v

Definicja PKaA:
Seria dla dokumentdw: POS2 V| Generuj W2

Rys. Stanowisko — zostanie dodane, zaktadka Ogdlne.

Zaktadka Operatorzy i ptatnosci sktada sie z dwdch list :

Operatorzy — nalezy tu wskazaé operatoréw majacych dostep do danego stanowiska. Lista wyboru zawiera
wytacznie operatordéw, ktorzy na karcie majg zdefiniowang funkcje pracownika (patrz pkt 3.2 ,Operatorzy”).

Formy ptatnosci — w tabeli tej Uzytkownik powinien okresli¢, ktore sposréd zdefiniowanych w systemie form
ptatnosci bedg wykorzystywane na stanowisku sprzedazy. W tym celu nalezy:
1. Wybraé¢ formy ptatnosci sposréd zdefiniowanych w Konfiguracji firmy/ Kasa iBank/ Formy
ptatnosci.
2. Zdefiniowaé¢ dla nich nazwy wyswietlane na wszystkich oknach zwigzanych z ptatnosciami
podczas pracy z modutem Comarch ERP Optima Detal na stanowisku.
3. Ustali¢ domysing forme ptatnosci. Standardowo, pierwsza dodana forma ptatnosci ustawiana jest
jako domyslna. Uzytkownik ma mozliwosé zmiany.

ptatnosci zablokowane w konfiguracji (w gatezi dotyczgcej modutu COMARCH ERP Optima

n Uwaga: Podczas definiowania ptatnosci na liscie dostepnych form NIE pojawig sie formy
Kasa/Bank) oraz formy ptatnosci typu kompensata.

Przyktad
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W systemie Comarch ERP Optima utworzono trzy formy ptatnosci typu przelew: z terminem 7 dni (przelew_7),
14 dni (przelew_14) oraz 21 dni (przelew_21). Na stanowisku sprzedazy POS2 wystawiane bedq dokumenty ptatne
przelewem z terminem 7 dni oraz 14 dni. Dlatego Uzytkownik powinien zdefiniowa¢ dla stanowiska tylko dwie
formy ptatnosci typu przelew, skojarzone ze zdefiniowanymi wczesniej formami: przelew_7, przelew_14 oraz nadac
im nazwy wyswietlane w Detalu np. Przelew_7 i Przelew_14.

Podczas wystawiania dokumentéw na stanowisku sprzedazy operator bedzie widziat tylko dwie formy ptatnosci
przelew: Przelew_7 oraz Przelew_14.

Nalezy pamietaé, ze wigzac forme ptatnosci dla stanowiska sprzedazy z formg utworzong dla standardowego
programu Comarch ERP Optima wybieramy rowniez rejestr, do ktérego trafia¢ maja ptatnosci zwigzane z tg forma.

BNl 2 Operatorzy i ptatosci
Operatorzy . r 3

Kod operatora *

ADMIN

OP1 =

W
/

i plaect 'Forma ptatnosci w Kasi...  Domy...  Nazwa w Det... ] *

gotdwka tak Gotdwka

przelew_7 nie Przelew_7 —

przelew_14 nie Przelew_14 /‘J

Rys. Stanowisko — zostanie dodane, zaktadka Operatorzy i ptatnosci.

Uwaga: Po wykonaniu pierwszej synchronizacji stanowiska Comarch ERP Optima Detal
blokowana jest mozliwo$¢ jego usuniecia.
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3 Konfiguracja Comarch ERP Optima Detal
Aplikacja Comarch ERP Optima Detal instalowana jest w punktach sprzedazy detalicznej. Z jedng bazg firmowa
Comarch ERP Optima wspotpracowaé moze wiele stanowisk. Kazde stanowisko do poprawnej pracy wymaga

przeprowadzenia procesu konfiguracji.

3.1 Pierwsze uruchomienie

n Uwaga: Wersje Comarch ERP Optima i Comarch ERP Optima Detal muszg by¢ zgodne.

Podczas pierwszego uruchomienia Comarch ERP Optima Detal nalezy wykona¢ konfiguracje programu. Uzytkownik
powinien wskazac:

e Nazwe serwera MS SQL, na ktédrym znajduje sie baza firmowa Comarch ERP Optima. W oparciu o tg baze
bedzie odbywata sie sprzedaz na stanowisku detalicznym.

e Nazwe bazy danych w Comarch ERP Optima.

Management Objects, aby mozliwe byto wyszukiwanie serwerdw i baz dla wszystkich

“ Uwaga: Podczas instalacji Detalu instalowany jest rowniez Microsoft SQL Server 2008
instancji SQL Server 2000/2005/2008.

Numer stanowiska Detalu. Przed pierwszym uruchomieniem Detalu Uzytkownik z poziomu Comarch ERP Optima
musi skonfigurowac stanowisko pracy (gataz Konfiguracja firmy/ Detal/ Stanowiska). Dla kazdego konfigurowanego
stanowiska program automatycznie ustala jego numer — nalezy wpisac tg wartosc.

Uwaga: Stanowisko, do ktdorego operator chce sie zalogowaé musi by¢ aktywne. Jezeli

“ stanowisko jest nieaktywne (Comarch ERP Optima - Konfiguracja firmy/ Detal/
Stanowiska) przy probie zalogowania pojawi sie komunikat: Nie znaleziono stanowiska
o podanym numerze.

Nazwe serwera klucza, czyli nazwe serwera MS SQL znajdujgcego sie na stanowisku, do ktérego podpiety jest klucz
HASP zawierajgcy licencje. Jesli pole to pozostanie puste, wowczas licencje bedg pobierane z serwera MS SQL, na
ktérym znajduje sie baza Comarch ERP Optima.

Modut: Detal 10 Wersja 2015.0.1
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Cormarch ERFP Optima Detal

Hlu

Skonfiguruj program Comarch ERP Cptima Detal

Wprowadz informacje o bazie danych Comarch ERP Optima

Mazwa serwera: |NazwaSerweraSQL -

Mazwva bazy: |CDN_F1’rmaDemD -

Mazwa serwera klucza: |NazwaSerweraSQL -

mer stanowiska Detalu:

<Mfstecz | Dalej » || Anuluj |

Rys. Konfiguracja Comarch ERP Optima Detal podczas pierwszego uruchomienia programu. Wprowadzanie

informacji o bazie firmowej Comarch ERP Optima.

Uwaga: Podczas pierwszego uruchamiania programu Comarch ERP Optima Detal
niezbedne jest zsynchronizowanie jego bazy z bazg danych Comarch ERP Optima - dla
stanowiska pobierane sg wszystkie informacje ustalone uprzednio w Comarch ERP
Optima.

Comarch ERP Optima Detal

((') Skanfiguruj program Comarch ERP Optima Detal

Przeprowadz synchronizacje z baza Comarch ERP Optima

Do poprawnej pracy programu Comarch ERP Optima Detal niezbedne jest zsynchronizowanie jego bazy
darwch z baza Comarch ERP Optima. Moze to potraad kilka minut,

Synchronizuj

| < \fstecz | Dalej =

Rys.

Synchronizacja stanowiska Comarch ERP Optima Detal z bazg danych Comarch ERP Optima.

Modut: Detal
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Po wykonaniu synchronizacji stanowiska Comarch ERP Optima Detal z bazg danych Comarch ERP Optima mozna
skonfigurowac opcje programu:

e Rozdzielczo$¢ ekranu — do wyboru: 1280 x 1024, 1024 x 768, 800 x 600 pikseli.
e Praca na ekranie dotykowym

o Drukarka fiskalna On-line

Comarch ERF Optima Detal

'f(j') Skanfiguruj program Comarch ERP Optima Detal

Skonfiguruj opcje ekranu

Rozdrielczosc ekranu: |1280 x 024 -

[[]Praca na ekranie dotykowsym

[ Drukarka fiskalna On-line

Ma podstawie wybranych opcji, program zaproponuje jeden z domyslnych uktaddw ekranu, dostosowany
do pownyZszych wymagan, Wyglad ekranu mozna dowolnie zmieniac za pomoca opcji konfiguracii.

| < \fstecz || Dalej = | | Anuluj

Rys. Konfiguracja opcji programu Comarch ERP Optima Detal.

Na podstawie wybranych opcji, program zaproponuje jeden z domysinych uktadéw ekranu, dostosowany do
powyzszych wymagan. Wyglad ekranu mozna dowolnie zmienia¢ za pomocg opcji konfiguracji.

Po zakonczeniu procesu synchronizacji i konfiguracji otwiera sie okno startowe programu.

3.2 Okno startowe

Aby rozpoczgé prace na stanowisku, sprzedawca musi przejs¢ poprawnie proces logowania. W tym celu, w polu
Uzytkownik nalezy podac¢ IDENTYFIKATOR operatora zdefiniowany w Comarch ERP Optima (Konfiguracja
programu/ Uzytkowe/ Operatorzy) oraz Hasto.

Podczas pierwszego logowania na danym stanowisku program proponuje ustalenie hasta. Zatwierdzenie zmiany
bez wprowadzania hasta skutkuje komunikatem: Czy na pewno chcesz zalogowaé sie bez hasta? (Tak/ Nie).
Ustalone hasto mozina zpoziomu okna startowego zmienic. W tym celu wykorzystywany jest przycisk

Zmiana hasta
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Zmiana hasla (pierwsze logowanie)

Nowe haslo: |

Powtorz:

&/  Imien ¥ Anulyj

[etear| | ||| e e e e e s
eaps || &[5 |0 e o e e et | |5
I Il | |
B ) S o i e D N
‘ Alt H Space H Alt ‘ o™
Rys. Ustalanie hasta dla operatora podczas pierwszego logowania.
Logowanie
Uzytkownik: N ~
illl Zaloguj
Hasto:
0 5 0 R i

con A s [0 F|c|n[s][k|c|emea||o]s]e

suie || 2 | x| e[ v e w L] ez
‘ Alt ‘ Space H Alt ‘ 0 ,
‘ Zmiana hasta ‘ ‘ Zaloguj do konfiguracji ‘ Zakoricz program

Rys. Okno startowe.

Operator, ktéry w funkcjach pracownika, do ktérego jest przypisany w Comarch ERP Optima (Konfiguracja
programu/ Detal/ Funkcje Pracownikéw) ma prawo dostepu do konfiguracji stanowiska, moze z poziomu okna

Zaloguj do konfiguracji
startowego zalogowac sie do konfiguracji
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Comarch ERP Optima Detal - Konfiguracja

.—‘—. Ustawienia bazy% m Synchronizacja

L

‘\I Drukarka fiskalna @ Operatorzy
|

Ustawienia ogolne ' ‘!!Q Wyjscie

mum]

Rys. Comarch ERP Optima Detal — Konfiguracja.

3.3 Konfiguracja - ustawienia bazy

Aby nawigza¢ potaczenie z innym serwerem MS SQL, bazg danych Comarch ERP Optima lub z innym stanowiskiem
sprzedazy detalicznej nalezy podac:

e Numer stanowiska Detalu (nadany automatycznie w Comarch ERP Optima).
e Serwer bazy — nazwe serwera MS SQL, na ktérym znajduje sie baza danych.
e Nazwe bazy — nazwe bazy firmowej Comarch ERP Optima.

e Serwer klucza - nazwe serwera MS SQL znajdujgcego sie na stanowisku, do ktérego podpiety jest klucz
HASP zawierajacy licencje. Jesli pole to pozostanie puste, wowczas licencje bedg pobierane z serwera MS
SQL, na ktérym znajduje sie baza Comarch ERP Optima.

Uwaga: Jezeli w Menadzerze Licencji aktywnych jest kilka kluczy, to w ustawieniach bazy

“ stanowiska detalicznego nalezy okresli¢ ten, z ktédrego maja by¢ pobierane licencje dla
Detalu. W tym celu Uzytkownik powinien w polu Serwer klucza po nazwie serwera SQL
oraz dwéch dwukropkach "::" poda¢ konkretny numer klucza.

Ustawienia bazy

Numer stanowiska: 2z

Baza danych Comarch ERP Optima

Serwer bazy: MNazwaSerweraSQL v

Nazwa bazy: CDN_FirmaDemo v

Serwer klucza: | 2
‘ OK ‘ ‘ Anuluj

Rys. Parametry ogdlne — zmiana stanowiska.
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Uwaga: Jezeli baza danych lub numer stanowiska zostanie zmieniony, po czym nie

u zostanie wykonana synchronizacja, podczas préby wyjscia z Konfiguracji Detalu pojawi sie
komunikat: Zostafa zmieniona konfiguracja bazy danych. Nalezy wykona¢ recznq
synchronizacje.

3.4 Konfiguracja — parametry synchronizacji

Przed rozpoczeciem pracy w Comarch ERP Optima Detal, operator musiat skonfigurowaé aplikacje z poziomu
Comarch ERP Optima (patrz rozdziat 2. ,Konfiguracja modutu Comarch ERP Optima Detal w Comarch ERP
Optima”). Sprzedaz na stanowiskach pracy odbywa sie w oparciu o wprowadzone w ten sposdb informacje.
Z poziomu konfiguracji Detalu, przy pomocy synchronizacji mozna wykonac¢ reczng lub automatyczng aktualizacje
informacji miedzy bazg firmowa Comarch ERP Optima a bazg danych Comarch ERP Optima Detal.

Aktualizacja obejmuje:
e Informacje zwigzane z kontrahentami.
e Zmiany w konfiguracji Detalu wprowadzone po stronie Comarch ERP Optima.
e Informacje o towarach.

e Informacje o kaucjach i schematach opakowan.

Uwaga: Jezeli w Comarch ERP Optima cena towaru wystepuje w walucie obcej np. 10 EUR

n i nie ma w programie zdefiniowanego kursu domysinego dla tej waluty (Konfiguracja
programu/ 0Ogdlne/ Waluty) - podczas synchronizacji cena zostanie przeniesiona do
Comarch ERP Optima Detal jako PLN, czyli 10 PLN.

Do wyboru mamy synchronizacje reczng wykonywang w dowolnym momencie, wybranym przez Uzytkownika lub
synchronizacje automatyczng.

W przypadku synchronizacji automatycznej nalezy ustalié:
e Godzine pierwszej synchronizacji.
e Godzine ostatniej synchronizacji.
e Coile minut taka synchronizacja ma sie odbywac¢, do wyboru mamy:

— Tylko pierwsza iostatnia — wykonywana jest dwukrotnie ( w czasie okreslonym przez godzine
pierwszej i ostatniej synchronizacji)

— Co 2/10/20/30/40/50 minut lub 1/2/3/4/5/6/12 godzin.
- . . .. . ., . Synchronizuj teraz
Po zaznaczeniu jednej ztej opcji mozna postuzy¢ sie przyciskiem - dane zostang
automatycznie zaktualizowane.

Z poziomu okna pracy, jezeli Paragon jest w trakcie wystawiania, zmiany powstate w wyniku synchronizacji

automatycznej zwigzane z towarami sg uwzgledniane dopiero po jego zatwierdzeniu lub anulowaniu, a przy pracy

z wieloma paragonami zmiany te sg uwzgledniane gdy wszystkie otwarte paragony sg puste. Zmiany wprowadzone

na liscie Kontrahentéw, dostepnych w Comarch ERP Optima Detal form ptatnosci sg uwzgledniane na biezgco

podczas wykonywania automatycznej synchronizacji. Z kolei zmiany w prawach aktualnie zalogowanego do
08

Przywroc

I . . . . .| operatora .
aplikacji operatora sg uwzgledniane dopiero po przelogowaniu lub wykorzystaniu opgji - Przywroc¢

operatora.

na ktérych zainstalowana jest Comarch ERP Optima i stanowiska Comarch ERP Optima

u Uwaga: Synchronizacja danych wymaga synchronizacji zegaréw wszystkich komputeréw,
Detal.
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3.5 Konfiguracja - Drukarka fiskalna

Comarch ERP Optima Detal umozliwia fiskalizacje wystawionych dokumentow sprzedazy na drukarkach fiskalnych:
e Posnet (bez wersji aptecznych, Thermal w wersji 5V, 1.02, 1.04, 2.01, 2.02)
e Elzab (bez wersji aptecznych np. Omega, Mera)
e Innova (bez wersji aptecznych np. Profit, Market)
e Novitus (bez wersji aptecznych np. Vivo, Vento, Quarto, Delio Prime)
e Torell (Duo Pro, Andros)

e Emar Printo

Przed przystgpieniem do pracy z urzgdzeniem fiskalnym nalezy wykona¢ odpowiednig konfiguracje:

Model drukarki — wybér drukarki z rozwijanej listy, zawierajacej drukarki, z ktérymi wspodtpracuje Comarch ERP
Optima Detal,

Port drukarki — wybdr szeregowego portu COM, do ktérego podpigta jest drukarka fiskalna,
Predkos¢ — wybor predkosci transmisji,
Szuflada - jezeli szuflada jest podpieta do drukarki fiskalnej, parametr powinien by¢ zaznaczony.

Praca on - line — zaznaczenie parametru spowoduje, ze Paragon drukowany bedzie na biezgco po dodaniu kazdej
pozycji (wiecej informacji na temat pracy on-line Comarch ERP Optima Detal wrozdz. 6.1.4 ,Wspdtpraca
z drukarka fiskalng w trybie On-line”).

Logowanie kasjera — Podczas logowania do programu, kasjer logowany jest réwniez do drukarki fiskalnej. Na
wydruku z drukarki pojawia sie informacja o rozpoczeciu/zakoriczeniu pracy kasjera.

gdy na drukarce ustawiono protokét POSNET nalezy w Detalu, w polu Model drukarki

u Uwaga: Aby wspotpraca z drukarka fiskalng NOVITUS przebiegata poprawnie, w przypadku
wybrac¢ sterownik Posnet Thermal. W przypadku protokotu NOVITUS- sterownik Novitus.

Stawki VAT zdefiniowane w Comarch ERP Optima Detal nalezy skojarzy¢ z symbolami wykorzystywanymi przez
drukarke fiskalna.

Uwaga: Przed kojarzeniem stawek VAT nalezy wydrukowaé raport dobowy z drukarki
fiskalnej, na ktérej wyszczegdlnione sg stawki VAT wraz z przypisanymi im literami.

W kolumnie Symbol nalezy wybra¢ z rozwijanej listy dla kazdej stawki VAT odpowiednig litere. Istnieje mozliwos¢
ustawienia dla danej stawki wartosci pustej, np. W przypadku stawki nieuzywane;.

Wszystkim wykorzystywanym w Detalu formom ptatnosci (Comarch ERP Optima — Konfiguracja firmy/ Detal/
Stanowiska) mozna przypisa¢ Nazwy fiskalne drukowane na zafiskalizowanych dokumentach sprzedazy. Jesli dla
ktérejs z form ptatnosci nie zostanie ustalony odpowiednik, bedzie ona nieaktywna w oknie ptatnosci Paragonu.
Operator nie bedzie mégt z niej skorzysta¢ podczas wystawiania dokumentu.
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Ustawienia drukarki fiskalnej

Model drukarki: Posnet Thermal . “ISzuflada
Port drukarki: |COM1 - “IPraca On-line
Predkosc: 9600 B “ILogowanie kasjera

‘ Test drukarki

Forma platnosci |Nazwa fiska... Staw... W
Gtowka Gotowka w_
Bon 0,00
Przelew Karta NP

3,00

5,00

6,00

7,00 B

22,00 A

oK O Andlyj

Rys. Ustawienia drukarki fiskalnej.

Test drukarki

- po zdefiniowaniu wszystkich ustawien nalezy sprawdzi¢ czy komunikacja miedzy
komputerem a drukarka fiskalng przebiega poprawnie.

do obstugi drukarek fiskalnych pobierana jest w momencie zalogowania do programu,

n Uwaga: W przypadku drukarek fiskalnych dziatajacych przez terminal licencja na modut
a zwalniana po wylogowaniu.

Uwaga: W przypadku, gdy na stanowisku zainstalowano Detal samodzielnie (bez instalacji
systemu Comarch ERP Optima), to podczas pracy drukarki fiskalnej w ustugach
terminalowych moze pojawi¢ sie komunikat: Nie znaleziono licencji na drukowanie
u w ustugach terminalowych. Nie udato sie otworzyc¢ klucza z informacjami o serwerze.

W takiej sytuacji nalezy sprawdzi¢ czy w rejestrach systemowych sg odpowiednie wpisy
w kluczu HKEY_CURRENT_USER\Software\CDN\HASP.

3.6 Konfiguracja — operatorzy

Lista sktada sie z operatoréw, ktérzy w Comarch ERP Optima (Konfiguracja firmy/ Detal/ Stanowiska) otrzymali
dostep do danego stanowiska pracy. Dostepne kolumny to: Kod operatora, Imie i Nazwisko, Stanowisko
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przydzielone mu po stronie Comarch ERP Optima (Konfiguracja programu/ Detal/ Funkcje Pracownikéw), Karta
oraz Rabat maksymalny.

Dla listy dostepne sg opcje:

Usun hasto uzytkownika — funkcja (dostepna réwniez w menu kontekstowym) stuzy do usuwania haset
uzytkownikow.

Rabat maksymalny — podczas sprzedazy na stanowisku detalicznym operator nie bedzie miat mozliwosci udzielenia
rabatu wyzszego niz okreslony za pomocag niniejszej funkcji. Domyslnie rabat maksymalny dla wszystkich
operatoréow ustawiony jest na poziomie 99,99%.

Karta — umozliwia przypisanie operatorom kart magnetycznych do logowania. Po wybraniu tej opcji pojawi sie
okno Ustawienia karty.

Ustawienia karty

D
Wczytaj karte Usun karte x Anuluj

Rys. Ustawienia karty.

Aby przypisa¢ karte operatora nalezy wybrac przycisk Wczytaj karte, a nastepnie czytnikiem odczytaé karte
magnetyczng. Po wczytaniu karty okno Ustawienia karty jest zamykane, a na liscie przy danym kodzie operatora,
w kolumnie Karta pojawi sie znacznik.

Konkretna karta magnetyczna moze by¢ przypisana tylko jednemu operatorowi idziata na wszystkich
stanowiskach, do ktérych operator ten ma dostep. Proba wczytania tej samej karty innemu uzytkownikowi
zakonczy sie komunikatem: Wczytana karta jest przyporzqdkowana juz innemu operatorowi.

Karta |

Z poziomu okna Ustawienia karty (wywotywanego przyciskiem ) mozna takze
w razie potrzeby usunac karte operatora — Usun karte.

u Uwaga: Logowanie za pomocg kart magnetycznych mozliwe bedzie tylko jesli
w Konfiguracji/ Ustawienia ogdlne zaznaczono parametr Szybkie logowanie.

jednym pasku oraz domysine ustawienia czytnikéw firmy Novitus (podpinanych do

n Uwaga: Program obstuguje karty magnetyczne, na ktérych informacje zapisane sg tylko na
komputera przez port PS/2 lub USB).

3.7 Konfiguracja — Ustawienia ogdlne

Ustawienia ogdlne to miejsce, gdzie zgromadzono parametry konfiguracyjne okreslajgce sposdb dziatania
stanowiska sprzedazy w Comarch ERP Optima Detal.
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Ustawienia ogolne

[ Otwarcie/Zamkniecie zmiany

[15zybkie logowanie

10bowiazkowa sprzedaz od wartosci

[1Kontrola stanow magazynowych

[ Informacja o brakach

[1Pobieraj rabaty kontrahenta

[ Automatyczne drukowanie paragonow na drukarce zwyklej
1 Pytanie o fiskalizacje paragonu

£ Drukowame KP/KW na drukarce fiskalne)

1 Drukowanie raportow zmianowych na drukarce fiskalnej

COWydruk faktury gastronomiczne]

Liczba otwartych paragonow: 1 < > | OBez ograniczen
llosc kopii wydruku FA/PA: 2 < >
OK ‘ ‘ Anuluj

Rys. Ustawienia ogdline.

Otwarcie / Zamkniecie zmiany — jezeli parametr jest zaznaczony na stanowisku mozliwe jest otwieranie
i zamykanie zmian, co utatwi rozliczanie stanu kasy gotéwkowej na stanowisku.

Szybkie logowanie — okresla sposéb logowania do programu opierajgcy sie gtéwnie na przyciskach, a przez to
prostszy, szybszy i lepiej przystosowany do pracy z ekranami dotykowymi.

Obowigzkowa sprzedaz od wartosci — zaznaczenie parametru powoduje, ze podczas dodawania pozycji na

Paragon Uzytkownik bedzie zobowigzany do okreslenia wartosci sprzedawanego towaru/uslugi. W oparciu
o podang wartosc¢ oraz cene pozycji zostanie wyliczona ilos¢.
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Parametr nie ma znaczenia w przypadku dodawania pozycji kaucyjnych (nie pojawia sie okno edycji wartosci
pozycji kaucyjnej).

Kontrola stanéw magazynowych — w przypadku, gdy parametr jest zaznaczony podczas sprzedazy kontrolowana
bedzie dostepnos¢ towardw i kaucji na magazynie przypisanym do stanowiska sprzedazy. Jezeli towaru brakuje na
magazynie lub ilos¢ dostepna jest niewystarczajaca, nie zostanie on dodany na Paragon, a program wygeneruje
komunikat: Nie mozna dodac pozycji na paragon. Brak x,xxxx j.m. W magazynie.

Informacja o brakach — zaznaczenie parametru skutkowaé bedzie tym, ze podczas sprzedazy w przypadku braku
lub niewystarczajacej ilosci towaru/kaucji Uzytkownik otrzyma informacje: Brak x,xxxx j.m. W magazynie. Mimo to
mozliwe bedzie dodanie towaru.

Rownoczesne zaznaczenie parametrow Kontrola stanédw magazynowych oraz Informacja o brakach jest
niemozliwe.

Pobieraj rabaty kontrahenta - jezeli parametr ten jest zaznaczony, podczas sprzedazy na stanowisku detalicznym,
po wybraniu kontrahenta na Paragon pobierane sg rabaty lub ceny kontrahenta, zdefiniowane w programie
Comarch ERP Optima.

Automatyczne drukowanie paragondw na drukarce zwyktej — dotyczy sytuacji, w ktérej do stanowiska nie jest
podtaczona drukarka fiskalna. Jesli parametr jest zaznaczony, po zakonczenie paragonu bedzie on drukowany na
drukarce zwyktej, ustawionej jako domysina w systemie operacyjnym. Jesli parametr zostanie odznaczony, paragon
nie bedzie drukowany.

Pytanie o fiskalizacje paragonu — zaznaczenie parametru powoduje, ze w momencie zatwierdzania Paragonu
pojawi sie pytanie ,Czy fiskalizowac paragon?”. Jezeli Uzytkownik wybierze w oknie opcje: Tak — paragon zostanie
wydrukowany na drukarce fiskalnej. Wybor opcji: Nie - skutkuje wydrukiem paragonu na drukarce zwyktej.

ale jednoczesnie okreslono, ze ma ona pracowac¢ w trybie On-line, wOwczas zaznaczenie

“ Uwaga: Jesli w konfiguracji Detalu nie wybrano drukarki fiskalnej lub wybrano drukarke,
parametru Pytanie o fiskalizacje paragonu bedzie niemozliwe.

Drukowanie KP/KW na drukarce fiskalnej — przy zaznaczonym parametrze drukowanie wptat/wyptat bedzie
realizowane na drukarce fiskalnej. W innym przypadku KP/KW drukowane bedzie na drukarke zwykta.

Drukowanie raportéw zmianowych na drukarce fiskalnej — zaznaczenie parametru spowoduje, ze raporty
zmianowe bedg sie drukowaé na drukarce fiskalnej. W innym przypadku wydruk realizowany bedzie na zwyktej
drukarce.

Wydruk faktury gastronomicznej — na wydrukach faktur zamiast poszczegdlnych towaréw widnie¢ bedg pozycje
o nazwie ,Ustuga gastronomiczna” w rozbiciu na stawki VAT.

Liczba otwartych paragonéw — okresla ile paragonéw moze by¢ otwartych jednoczesnie na stanowisku sprzedazy.

Maksymalna warto$¢ tego parametru to 100 paragondéw. Zaznaczenie parametru Bez ograniczen pozwala na
wystawienie nieograniczonej liczby otwartych paragonéw na danym stanowisku.

Uwaga: Jesli w konfiguracji drukarki fiskalnej zaznaczono parametr Praca On-line
n wowczas liczba otwartych paragondéw musi by¢ réwna 1.

Jesli liczba otwartych paragondw jest wieksza od 1 lub ustawiona na Bez ograniczen
mozliwa jest praca z drukarkg fiskalng tylko w trybie Off-line.

llo$¢ kopii wydruku FA/PA — warto$¢ w polu okresla ile egzemplarzy ma powstaé podczas drukowania dokumentu.
Parametr dotyczy wydruku faktur, paragonéw drukowanych na drukarce zwyktej, a takie zwrotéow, pomytek
i korekt zarejestrowanych do tych dokumentow.
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4 Logowanie

W celu usprawnienia procesu logowania do systemu funkcjonujg dwie opcjonalne metody logowania:

1. Logowanie standardowe — w trakcie logowania nalezy wprowadzi¢ z klawiatury kod operatora oraz hasto (o

ile zostato ustalone)

Logowanie

Uzytkownik: JN

ﬁ/l Zaloguj

‘ Zmiana hasta ‘ ‘

Zaloguj do konfiguracji ‘

Hasto:
R I 0 [ S [ N N R A D
Caps A S D F 6 H K L Emter = 45
Csnfe z X cvoB N M, e
‘ Alt H Space H Alt ‘ 0 ,

Zakoncz program

Rys. Okno logowania.

2. Szybkie logowanie, opierajace sie gtéwnie na przyciskach.

SV? +'| Program

ADMIN

Menadzer

JN KM

Kasjer Kierownik zmiany

:" Lﬁg Konfiguracja

Haslo

& Zakoricz

Rys. Szybkie logowanie.
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Te metode logowania Uzytkownicy moga stosowaé o ile w Konfiguracji Detalu/ Ustawienia ogdlne zaznaczono
opcje Szybkie logowanie. Na skutek zaznaczenia tego parametru podczas logowania do systemu wyswietla sie
okno, w ktérym znajduja sie ikony wszystkich operatoréw uprawnionych do pracy na stanowisku.

Na przycisku operatora prezentowane s3:
e Kod operatora,

e Petniona funkcja (definiowana w Comarch ERP Optima w Konfiguracji programu/ Detal/ Funkcje
Pracownikéw ),

e Informacje o otwartych Paragonach — jezeli operator posiada otwarte Paragony w gornej czesci przycisku
w kolorze czerwonym pojawi sie informacja: Otwarte paragony.

Otwarte paragony

KM

Kierownik zmiany

Rys. Przycisk operatora.

Po lewej stronie okna znajdujg sie nastepujgce zaktadki:

Program — Wybranie tej zaktadki, a nastepnie wskazanie witasciwego operatora spowoduje, ze wyswietlone
zostanie okno do wprowadzenia hasta (o ile zostato ustalone), a nastepnie po prawidtowej autoryzacji przeniesie
Uzytkownika do okna sprzedazy.

Zaktadka Program jest domysinie wybrany dlatego, oile nie byly wykonywane inne akcje, po uruchomieniu
programu mozna od razu wybrac¢ operatora w celu zalogowania.

Konifguracja — wybdr zaktadki spowoduje zawezenie przyciskdw operatoréow tylko do tych, ktérzy maja prawo do
zmiany Konfiguracji stanowiska (w Comarch ERP Optima w Konfiguracji programu/ Detal/ Funkcje Pracownikéw
zaznaczona opcja Dostep do konfiguracji stanowiska). Po wybraniu operatora wyswietli sie okno Konfiguracji.
Hasto — zaktadka stuzy do zmiany hasta. Po jej wybraniu, wskazaniu operatora i potwierdzeniu jego aktualnego
hasta pojawi sie okno Zmiana hasta.

Zakoncz — wybranie zaktadki spowoduje zamkniecie programu.
4.1 Logowanie za pomocg kart magnetycznych.

Przy wtgczonym parametrze Szybkie logowanie (Konfiguracja/ Ustawienia ogdine ) Uzytkownicy mogg korzystac
z kart magnetycznych do logowania. Jezeli w Konfiguracji/ Operatorzy zostaty wczytane karty magnetyczne dla
operatorow przeciggniecie karty przez czytnik w oknie logowania spowoduje zalogowanie operatora do
Konfiguracji lub okna sprzedazy, w zaleznosci od wybranego wczesniej przycisku.

Proces wczytywania kart opisano szerzej w rozdziale 3.6. ,, Konfiguracja — operatorzy”.

jednym pasku oraz domysine ustawienia czytnikéw firmy Novitus (podpinanych do

“ Uwaga: Program obstuguje karty magnetyczne, na ktdrych informacje zapisane sg tylko na
komputera przez port PS/2 lub USB).
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5 Modelowanie wygladu ekranu

Pracownik Detalu, ktéry ma w Comarch ERP Optima (Konfiguracja programu/ Detal/ Funkcje Pracownikow)
wiaczony parametr Dostegp do konfiguraciji interfejsu — po zalogowaniu do okna gtéwnego sprzedazy widzi ikong

7N
p O
- Konfiguracja uktadu ekranu - umozliwiajacy zdefiniowanie wygladu i funkcjonalnosci stanowiska pracy.

Modut standardowo pracuje w jednym gtdwnym oknie. Uzytkownik ma mozliwos¢ indywidualnego doboru funkcji
i informacji w nim widocznych. Elastyczna konfiguracja zapewnia maksymalne dostosowanie punktu sprzedazy do
indywidualnych potrzeb.

5.1 Uktad okna gtéwnego

Program Comarch ERP Optima Detal zawiera kilka domysinych ukfadéw ekranu. Uzytkownik moze pracowaé
w oparciu o predefiniowane uktady ekranu. Moze takze je modyfikowac lub tworzy¢ swoje wtasne.

Powyzej menu gtéwnego dostepny jest pasek narzedzi optymalizujgcy prace nad konfiguracjg interfejsu.
W jego sktad wchodzg opcje:
e Nowy:
—  Pusty — tworzenie wtasnego uktadu ekranu.

— zgotowego — wybor jednego ze standardowych uktadéw ekranu z mozliwoscia dowolnej
modyfikacji. Szablony dostepne po zainstalowaniu aplikacji znajdujg sie w katalogu C:\Program
Files\Comarch ERP Optima\Detal\Layouts. Wybrany w ten sposéb uktad ekranu jest zapisywany
w katalogu, gdzie znajduja sie szablony Uzytkownika, np. W systemie operacyjnym Windows XP jest
to C:\Documents and Settings\Jan.Nowak\Dane aplikacji\Comarch\Comarch ERP Optima
Detal\Layouts.

e  Otworz — otwarcie jednego z juz zdefiniowanych przez Uzytkownika uktadow ekranu.

e Zapisz\ Zapisz jako — zapisanie szablonu Uzytkownika — w systemie operacyjnym Windows XP bedzie to
katalog C:\Documents and Settings\Jan.Nowak\Dane aplikacji\Comarch\Comarch ERP Optima
Detal\Layouts.

e  Wyjdz— [ALT+ Q] - wyjscie z trybu konfiguracji uktadu ekranu.

Uktad ekranu mozna dzieli¢ na dowolng ilos¢ paneli, ustala¢ ich rozmieszczenie irozmiary. W panelach z kolei
nalezy umieszczac sekcje (Paragon, Podsumowanie paragonu, Wyszukiwanie, Lista towardw, Przyciski, Klawiatura
ekranowa) petnigce okreslone funkcje (szczegdtowy opis w rozdziale 4.3 ,Sekcje danych na ekranie gtéwnym”).
Utworzony ukfad ekranu mozna kopiowac i wykorzystywac na innych stanowiskach.

U — opcje ogdlne — pozwalajg okresli¢ ustawienia ogdlne interfejsu Uzytkownika:

e  Kursor zawsze w polu wyszukiwania — parametr definiowany dla sekcji Wyszukiwanie. Kursor bez wzgledu
na wykonang akcje wraca do pola edycyjnego, gdzie wpisywany jest kod towaru:

Kod:@ v

Rys. Kursor zawsze w polu wyszukiwania.

e Sortowanie w listach dla ekranéw dotykowych — klikniecie w komdrke w jednym z pierwszych dwdch
wierszy listy powoduje sortowanie po wybranej komarce.

e Ponizej znajdujg sie parametry odpowiedzialne za wyswietlanie klawiatury ekranowej:
e  Wyswietl klawiature ekranowg w oknach dialogowych.

e Potozenie klawiatury numerycznej (Z prawej/ z lewej).

e Ustawienia list:

e Uzyj domyslnego rozmiaru tekstu (14) — jezeli parametr jest odznaczony, Uzytkownik moze rozmiar
zdefiniowad samodzielnie.

Modut: Detal 23 Wersja 2015.0.1



» Bz Lcomarcr (ee

e Uzyj domyslnego marginesu wiersza (0 pikseli) - jezeli parametr jest odznaczony, Uzytkownik moze
margines wiersza zdefiniowac¢ samodzielnie.

Panel gtdwny mozna dowolnie dzieli¢ pionowo lub poziomo na wiele mniejszych paneli:

['U — podziel pionowo — wybiera akcje podziatu panelu pionowo. Po kliknieciu na panel dzieli go pionowo,
tworzac dwa nowe panele, w ktére mozna wstawiac sekcje.

E — podziel poziomo — wybiera akcje podziatu panelu poziomo. Po kliknigciu na panel dzieli go poziomo,
tworzac dwa nowe panele, w ktére mozna wstawiac sekcje.

Rys. Przyktadowy podziat panelu gtownego.

Linie oddzielajgce poszczegdlne panele nazywane sg podzielnikami. Po najechaniu strzatkg myszy na linie
rozdzielajgca panele zmianie ulega jej kolor . Dla podswietlonego podzielnika pod prawym
przyciskiem myszy dostepna jest jego konfiguracja:

e Zablokuj — po ustaleniu potozenia podzielnika panelu, wtgczenie opcji blokuje zmiane jego potozenia.
W trybie pracy operator nie bedzie mogt zmieni¢ potozenia linii podziatowej (Odblokuj - opcja
odwracajgca wykonang akcje).

e Ukryj — po witgczeniu opcji w trybie pracy linia podziatowa bedzie niewidoczna dla operatora (Pokaz -
opcja odwracajaca wykonang akcje).

e Ustaw minimalng wielkos¢ dla gérnego/ dolnego panelu — w przypadku podziatu poziomego po ustaleniu
minimalnej wysokosci panelu wtgczenie opcji spowoduje, ze operator w trybie pracy nie bedzie moagt
zdefiniowaé mniejszego rozmiaru (Usui minimalng wielko$¢ dla gérnego/ dolnego panelu - opcja
odwracajgca wykonang akcje).

e Ustaw minimalng wielkos¢ dla lewego/ prawego panelu - w przypadku podziatu pionowego po ustaleniu
minimalnej szerokosci panelu wiaczenie opcji spowoduje, ze operator w trybie pracy nie bedzie mogt
zdefiniowaé¢ rozmiaru mniejszego (Usurn minimalng wielko$¢ dla lewego/ prawego panelu - opcja
odwracajgca wykonang akcje).

Rozmiar utworzonych paneli mozna zmienia¢ poprzez przemieszczanie oddzielajgcych je podzielnikéw.
Wprowadzone w ten sposdb ustawienia z poziomu konfiguracji s3 pamietane na state w oknie pracy (przy kazdym
logowaniu do programu). Zmiany rozmiaru poszczegdlnych paneli wprowadzone w trybie pracy sg tymczasowe (nie
sg pamietane po powtérnym zalogowaniu do programu).

Sekcje:
W kazdym panelu dostepne sg sekcje odpowiedzialne za funkcjonalnosc stanowiska pracy:
[ L]

— sekcja przyciskow — wybiera akcje wstawienia sekcji przyciskdw. Po kliknieciu na panel wstawia w niego
sekcje przyciskow,

E

— sekcja paragonu — wybiera akcje wstawienia sekcji paragonu. Po kliknieciu na panel wstawia w niego
sekcje paragonu,

™

— sekcja podsumowania paragonu — wybiera akcje wstawienia sekcji podsumowania paragonu.
Po kliknieciu na panel wstawia w niego sekcje podsumowania paragonu,

)

— sekcja wyszukiwania — wybiera akcje wstawienia sekcji wyszukiwania. Po kliknieciu na panel wstawia
w niego sekcje wyszukiwania,
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— sekcja klawiatury — wybiera akcje wstawienia sekcji klawiatury. Po kliknieciu na panel wstawia w niego
sekcje klawiatury,

-
)

— sekcja listy towarow — wybiera akcje wstawienia sekcji listy towardéw. Po kliknieciu na panel wstawia
w niego sekcje listy towardow.

ekranu. Pozostate sekcje: Paragon, Podsumowanie Paragonu, Wyszukiwanie, Lista

u Uwaga: Sekcje Przyciski mozna wykorzystywac¢ wielokrotnie podczas tworzenia uktadu
towardow, Klawiatura — tylko raz.

Funkcje dostepne sg réwniez z poziomu menu kontekstowego dostepnego pod prawym przyciskiem myszy
w obszarze panelu:

B Usur panel
L' Podziel pionowo
= Podziel poziomo
Diodaj sekcje » Prayciski
Paragon

Padsurmowanie paragonu
WszLkiveanie

kKlawiakura ekranowa

CkElEMECE

Liska bowwardiw

Rys. Opcje menu kontekstowego dostepne w obszarze panelu.

@

Skarka | Office 2007 Silver

— anulowanie wybranej akcji [Esc] — usuwana jest wybrana akcja.

- Zmien skorke — do wyboru z rozwijanej listy dostepnych jest kilkanascie
skorek definiujgcych wyglad aplikaciji.

5.2 Stopka okna gtéwnego

Komponent w zaleznosci od ustawien moze pokazywac¢ godzine oraz informacje o aktualnie zalogowanym do
stanowiska pracy operatorze. W sktad menu gtéwnego wchodzi sekcja przyciskdw (poprzez menu kontekstowe
mozne zdefiniowaé przyciski widoczne w pasku stopki — szczegdtowy opis definiowania sekcji przyciskéw zostat
opisany w rozdziale 4.3.4 ,,Przyciski”).
W menu kontekstowym stopki (pod prawym przyciskiem myszy) dostepna jest jej konfiguracja, na ktorg sktadajg
sie parametry:

e Potozenie stopki (U géry/ u dotu).

e Widoczno$é stopki (Rozwinieta/ Zwinieta) — opcje mozna ustawié rowniez poprzez wcisniecie ikony ﬂ

E@

e Pokaz domysiny przycisk wyjscia ( - Wyjscie ).

e Pokaz zegar.

e Pokaz dane kasjera.
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Menu glowne

8 baas > [l D > ;
17:04:25 o ) = |Przyciski 1| — : operator jn .:‘\@
Operator Otwarcie szuflady| | Raport fis| :stawienia Wyptata L

Rys. Przyktadowa konfiguracja stopki.
5.3 Sekcje danych na ekranie giéwnym
5.3.1 Paragon

Sekcja odpowiedzialna jest za wyswietlanie listy pozycji cennikowych dodawanych na Paragon. Kolumny dostepne
dla sekcji to: kod towaru, nazwa towaru, ilos¢, jednostka miary, cena brutto, wartos¢ brutto, rabat %, rabat zt,
stawka VAT.

Pod prawym przyciskiem myszy w menu kontekstowym dostepna jest konfiguracja sekcji. Uzytkownik moze
zdecydowac czy podczas wystawiania paragonu widoczne beda:

e wszystkie pozycje cennikowe dodawane na Paragon,
e tylko biezaca.

W tym miejscu mozna rowniez okresli¢ Tytut paragonu, czyli oznaczenie, ktére mozna nadac¢ paragonom, np. stolik
w przypadku pracy z wieloma paragonami. Tytut wyswietlany jest wraz z numerem, przy czym numer nie oznacza
numeru wystawianego paragonu, lecz kolejny numer przycisku paragonu.

|Lp |Kod Nazwa |Ilos’c’ | Jm |Cena ‘Wartos’c’ Rabat % |Rabat zt | Stawka VAT
1 PILA_ELEKTR  Elektryczna pilarka tarcuchowa 18T 71,40 71,40 0,00 0,00 22
2 ROZDRABNIACZ Rozdrabniacz do gatezi 1827 139,90 139,90 0,00 0,00 22
3

Rys. Sekcja Paragon.
5.3.2 Podsumowanie paragonu

Sekcja pokazuje taczng wartos¢ brutto Paragonu w walucie PLN, nazwe kontrahenta, dla ktérego wystawiany jest
PA oraz rabat Paragonu ustalony przed dodaniem towaréw na PA (jego wartos¢ podpowiada sie na dodawanych
pozycjach). Konfiguracja dostepna pod prawym przyciskiem myszy pozwala na zdefiniowanie wielkosci czcionki dla
wyswietlanej kwoty oraz ustalenie czy ma ona by¢ pogrubiona.

Suma: 460,17 zt
Kontrahent: F.H. ALOZA sp. z 0.0.
Rabat: 10 %

Rys. Sekcja Podsumowanie paragonu.
5.3.3 Wyszukiwanie

Sekcja odpowiedzialna za wyszukiwanie towaréw o wprowadzonym Kodzie. Po wpisaniu poprawnego kodu

v

towaru, nacisniecie klawisza Enter lub ikony skutkuje automatycznym dodaniem towaru na Paragon.

W opcjach ogdlnych konfiguracji uktadu ekranu znajduje sie parametr Kursor zawsze w polu wyszukiwania
(oméwienie w rozdziale 4.1 ,Uktad okna gtéwnego”). Jego zaznaczenie powoduje, ze kursor bez wzgledu na
wykonywang akcje zawsze znajduje sie w polu wyszukiwania.

Kod: v

Rys. Sekcja Wyszukiwanie.
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5.3.4 Przyciski

Sekcja zawiera trzy rodzaje przyciskow:
e  Funkcyjne — zestaw predefiniowanych funkcji dostepnych dla Uzytkownika,
e Towardw — zestaw przyciskow identyfikujgcych okreslone towary,

e  Grupy — przyciski umozliwiajgce grupowanie towaréw/ funkgji.

Konfiguracja dostepna jest z poziomu sekcji pod prawym przyciskiem myszy.
Dla kontenera przyciskow Uzytkownik moze zdefiniowac:

e Potozenie obrazkéw umieszczonych na przyciskach (nad tekstem/ pod tekstem/ z lewej/ z prawej/ bez
tekstu/ bez obrazka),

e Czcionke tekstu przyciskow (rodzaj, styl, rozmiar),

o Wielkos¢ przyciskow wyrazong w pikselach — aby zdefiniowac preferowang wielkosé przyciskow nalezy
rozciggna¢ kwadrat widoczny po kliknieciu mysza na aktualng wielko$¢ lub wpisa¢ recznie zgdanag
szerokos¢ i wysokosg,

o Szerokos¢ i wysokos¢ przyciskéw w pikselach.

Okno konfiguracji sekcji jest podzielone na dwie czesci. Z prawej strony widoczne sg zaktadki Funkcyjne, Towary,
Grupy zawierajace przyciski, ktére mozna dodaé do sekcji przyciskdw. Z lewej strony okna znajdujg sie przyciski
wybrane przez Uzytkownika. Przenoszenie przyciskdw do sekgcji i ich usuwanie umozliwiajg strzatki:

(€

<
- Usun z sekgji

lub dwukrotne klikniecie na przycisk.

- Wstaw do sekcji,

Po dodaniu przyciskdw do sekcji mozna ustali¢ ich rozmieszczenie:

~

(‘-—~" - W gdre — przesun zaznaczone przyciski w gore,

@

— |- w dodt - — przesun zaznaczone przyciski w dot.
Zaktadka Funkcyjne zawiera przyciski petnigce okreslone funkcje:

Jim|

Lmien cene |_ Zmien cene — funkcja pozwala na wpisanie nowej ceny dla uprzednio wybranej pozycji Paragonu,

Bhe )
sz
—

\
Zmien ilos¢

- Zmien ilosé — funkcja stuzy do zmiany ilosci i/lub jednostki miary wskazanej pozycji Paragonu,

(5=

' Zmien wartos¢ L » . e . . . .
- Zmien wartos¢ — funkcja umozliwia zmiane wartosci wskazanej pozycji Paragonu. Na podstawie
podanej wartosci i ceny pozycji zostaje wyliczona ilos¢,

@

'Rabat ROZYEIT| . Rabat pozycji — rabat ustalany indywidualnie dla poszczegdlnych pozycji Paragonu.

Po wywotaniu funkcji pojawia sie okno, w ktédrym nalezy wprowadzi¢ % wartos¢ rabatu — na tej podstawie
obliczana jest wartos¢ kwotowa upustu,
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Rabat
paragonu

Storno
pozycji

- Rabat paragonu — funkcja pozwala na wprowadzenie rabatu od catego Paragonu,

- Storno pozycji — umozliwia wystornowanie pozycji Paragonu (towar drukowany jest w ilosci
ujemnej),

e
Storno
paragonu

)@

' Usun pozycje

%x

Anuluj
paragon

_| - Storno paragonu — funkcja umozliwia wystornowanie wszystkich pozycji PA,

- Usun pozycje — akcja usuniecia podswietlonej pozycji z PA,

I - Anuluj Paragon - akcja anulowania catego PA,

=

Zaptac - Zaptac — funkcja otwiera okno zwigzane z ptatnoscig Paragonu. Uzytkownik moze wpisac¢ ptacong

przez klienta kwote oraz wybrac forme ptatnosci, ktérg zostanie dokonana wptata.

A
=S
Zakoncz , ) . . . ,
_| - Zakoricz — automatyczne zatwierdzenie Paragonu z automatycznym rozliczeniem domyséing forma

ptatnosci ustalong po stronie Comarch ERP Optima w Konfiguracji firmy/ Detal/ Stanowiska.

B
Lista

towaréw ] . ) . . - , e .
- Lista towaréw — funkcja powoduje wyswietlenie listy towaréw z mozliwoscig wyszukania

wtasciwego i przeniesienia go na Paragon,

W

Ciztakaucii™| Lista kaucji — stuzy do wyswietlenia listy kaucji z mozliwosciag wyszukania opakowania zwrotnego

i przeniesienia go na Paragon lub na Przyjecie kaucji,

d

Sprawdz stan | SprawdZ stan — wywotuje okno, w ktérym po wyszukaniu towaru/ kaucji wyswietlany jest

aktualny stan na magazynie przypisanym do danego stanowiska oraz na innych magazynach, oile operator
w Comarch ERP Optima w Konfiguracji programu/ Detal/ Funkcje Pracownikéw ma witaczony parametr Podglad
stanu na wszystkich magazynach.

Jezeli funkcja sprawdzania stanu zostanie wywotana z poziomu Paragonu, w oknie Stan magazynowy domyslnie
podpowie sie stan pozycji, na ktorej aktualnie znajduje sie kursor (z mozliwoscig wyszukania i sprawdzenia innego
kodu).
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~
¢

SRREERENCS] . Kontrahent — wyswietlenie listy kontrahentéw z mozliwoscig przypisania wybranego kontrahenta

do Paragonu,

m

Otwarcie
szuflady

- Otwarcie szuflady — wywotywana jest akcja otwarcia szuflady drukarki fiskalnej,

—

-~

Raport
‘ fiskalny

i
P

- Raport fiskalny — umozliwia wykonanie raportu dobowego/ okresowego na drukarce fiskalnej,

Operator

&
Wystaw
fakture

- Operator — funkcja umozliwia chwilowg zmiane zalogowanego pracownika,

- Wystaw fakture — opcja umozliwiajgca odszukanie wybranego Paragonu i wystawienie do niego
Faktury Sprzedazy,

N

Przyjecie kaucji

)

€

| - Przyjecie kaucji — funkcja pozwala wystawi¢ dokument Przyjecia kaucji (PKA).

Rt - Wptata — wykonanie KP niepowigzanego z Paragonem,

@lkw
<
Wyptata

Stan kasy

- Wypftata — wykonanie KW niepowigzanego z Paragonem,

- Stan kasy — funkcja generuje podglad stanu kasy dla operatora/ stanowiska w rozbiciu na
poszczegdlne formy ptatnosci,

L.ab

Zestawienia

Tl
Zamkniecie
zZmiany

- Zestawienia — zestawienie Paragondw oraz wygenerowanych ptatnosci,

- Zamkniecie zmiany — wywotuje okno zraportem podsumowujgcym zmiane iumozliwia jej
zamkniecie,

‘M - Wyloguj — zmiana zalogowanego operatora lub zakornczenie pracy programu,
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Przetacz

paragon T L -
‘ - Przetqcz paragon — umozliwia przefaczanie widoku z okna wystawiania paragonu, do okna

wyboru paragonu, niezbedny przy pracy z wieloma paragonami,

Przekaz

~ Parasony | przekaz paragony — pozwala przekazaé otwarte Paragony innemu operatorowi.

Zwrot
towaru

| - Zwrot towaru — po wybraniu przycisku zostanie otwarte okno Lista dokumentow do korekty
z mozllwosma zarejestrowania zwrotu/pomytki do Paragonu oraz wystawienia korekty do Faktury Sprzedazy.

Dla poszczegdlnych funkcji mozna:
e  Ustawié skrét klawiszowy przycisku — po jego nacisnieciu zostanie wykonana okreslona komenda,

e Zaznaczy¢ parametr powodujgcy wyswietlanie zdefiniowanego skrotu w nazwie przycisku.

W zaleznosci od ustawienia dla drukarki fiskalnej w konfiguracji Comarch ERP Optima Detal (okno startowe
programu, przycisk zaloguj do konfiguracji) — program moze wspotpracowac z drukarka w trybie off-line lub on-
line. Wybrany sposdb pracy znaczgco wptywa na sposdb dziatania wyzej opisanych funkcji (szczegétowe informacje
na ten temat znajdujg sie w rozdziatach 5.1.1 ,,Wspoétpraca z drukarkg fiskalng trybie off-line”, 5.1.2 ,,Wspodtpraca
z drukarkg fiskalng w trybie on-line”).
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Funkcyjne | Towmary || Gy |

Anuluj paragon [Fd)

Kontrahent [F10]

Lista kaucji

Lizta towardm [Ins]

Operatar [FZ]

Otwarcie szuflady

Przekaz paragony

Przetacz paragon

Frzyjecie kaucji

Rabat paragonu [F2]

Rabat pozwcii [F3]

Rapart fiskalmy

Sprawdz ztan

Stan kasy

Stormo paragonu

Storno pozycii Izuri pozycie [F3] Wpiata
Wiylogij Wyptata Whiystaw fakture
Zakaoncz Zamknigcie Zmiany faptad [F12]

Zeztawienia Zmier ceng [F7] Zmier oz [Fe]

Zmien wartoss

Zinrot towary

Rys. Przyciski funkcyjne.

Zaktadka Towary — z tego poziomu Uzytkownik definiuje przyciski identyfikujgce poszczegdlne towary. W prawym

]
gérnym rogu okna widoczna jest ikona D - Dodaj przycisk towaru. Akcja dostepna jest takze po kliknieciu
prawym przyciskiem myszy z poziomu zaktadki.

Dla utworzonego przycisku okreslamy:

Nazwe towaru — tekst widoczny na przycisku,

Powigzanie z towarem — towary, w oparciu o ktére odbywa sie sprzedaz mozna powigzac z przyciskami.
Z poziomu okna sprzedazy, nacisniecie przycisku identyfikujgcego towar oznacza dodanie towaru na PA,

Pobierz nazwe towaru — tekst widoczny na przycisku zostanie pobrany z nazwy towaru,

Ustaw skrot — w tym miejscu mozna zdefiniowac skrét klawiszowy przycisku, po jego nacisnieciu towar
zostanie dodany do Paragonu. W przypadku korzystania z przyciskow literowych lub liczbowych zaleca sie
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definiowanie skrétow bedacych kombinacjg liter/ liczb iklawisza Ctrl (przyciski literowe/ liczbowe
wykorzystywane sg do wyszukiwania towaréw).

e  Wyswietlaj skrot — zdefiniowany skrét zostanie wyswietlony w nazwie przycisku,
e Kolor tekstu i tta — wyswietlanych na przycisku,

e Plik obrazka — na przycisku mozna umiesci¢ dowolny obrazek pochodzacy z pliku graficznego. W tym celu
wystarczy wskazac jego lokalizacje. Wybrany obrazek zostanie zapamietany i w oknie sprzedazy bedzie
widoczny na przycisku. Nalezy pamigtac o dopasowaniu wielkosci obrazka do rozmiaru przycisku (zalecane

wielkosci to 64X64, 32X32, 20X20 pikseli), np. | OGKUrZacZ

e Podglad obrazka — podglad zdefiniowanego obrazka.

Uwaga: Jezeli przycisk nie zostanie skojarzony z towarem w momencie dodawania go do
sekcji, pojawi sie komunikat: Nie wszystkie przyciski towaréw, ktére chcesz dodad, sq

“ powiqgzane z towarami w bazie. Czy jestes pewien, Zze chcesz je doda¢ do sekcji? Przy
probie wykorzystania tego przycisku na stanowisku pracy wygenerowany zostanie
stosowny komunikat: Nie znaleziono towaru.

Zaktadka Grupy pozwala na utworzenie grupy przyciskow funkcyjnych lub grupy przyciskow towardéw. Jezeli
podczas pracy Uzytkownik bedzie wykorzystywat duzg ilos¢ przyciskow, préba umieszczenia ich wszystkich w oknie
gtéwnym mozne negatywnie wptywaé na ergonomie pracy. Dlatego te przyciski, ktdre bedg uzywane czesto nalezy
umiesci¢ bezposrednio w oknie gtéwnym, pozostate mozna pogrupowac.

W prawym gérnym rogu okna dostepne sg ikony:

T
U — Dodaj grupe przyciskow funkcyjnych.

=
+8
- Dodaj grupe przyciskéw towardw.
Opcje te dostepne sg takie w menu kontekstowym zaktadki pod prawym przyciskiem myszy. Konfiguracja

przyciskéw z tego poziomu obejmuje ustalenie:
e Nazwy grupy wyswietlanej na przycisku,

e Skrotu klawiszowego przycisku - po jego nacisnieciu zostanie wykonana okreslona komenda. Skrét moze
zostaé wyswietlony w nazwie przycisku. W przypadku korzystania z przyciskéw literowych lub liczbowych
zaleca sie definiowanie skrotéw bedgcych kombinacjg liter/ liczb iklawisza Ctrl (przyciski literowe/
liczbowe wykorzystywane sg do wyszukiwania towarow).

o Koloru tekstu i tta widocznego na przycisku,

e  Pliku obrazka — na przycisku mozna umiesci¢ dowolny obrazek pochodzacy z pliku graficznego. W tym celu
wystarczy wskazaé¢ jego lokalizacje. Uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu wybranego pliku. Nalezy
pamieta¢ o dopasowaniu wielkosSci obrazka do rozmiaru przycisku (zalecane wielkosci to 64X64, 32X32,
20X20 pikseli). Wskazany obrazek zostanie zapamietany i w oknie sprzedazy bedzie widoczny na przycisku.

Po utworzeniu grupy przyciskdw funkcyjnych/ towaréw nalezy dang grupe skonfigurowaé — przyporzadkowac jej
wybrane przyciski funkcyjne/ towardéw. Po Kkliknieciu na przycisk grupy uaktywniana jest opcja

l/’ l Konfiguruj przyciski w grupie

W przypadku grupy przyciskdw funkcyjnych, po witaczeniu konfiguracji grupy pojawia sie zaktadka zawierajgca
wszystkie dostepne przyciski funkcyjne. Uzytkownik decyduje, ktdre majg sie znalez¢ w tworzonej grupie.

, dostepna réwniez w menu kontekstowym przycisku.

W przypadku grupy przyciskow towardow, po wtgczeniu konfiguracji grupy pojawia sie zaktadka Towary.

Aby przywréci¢ ustawienia domysine dla poszczegdlnych przyciskdw nalezy wykorzysta¢c menu kontekstowe
dostepne dla nazw parametréw przycisku.
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Uwaga: Skroty klawiszowe definiowane dla przyciskédw muszg by¢ unikalne. Program nie
dopuszcza dwéch identycznych skrétédw dla réznych przyciskéw! Jezeli operator prébuje

n wykorzysta¢ powtdrnie skréot generowany jest komunikat: Skrdét , Ctrl+K” jest juz uzywany
przez przycisk ,Kontrahent”. Przypisanie skrotu do tego przycisku spowoduje usuniecie go
z przycisku ,Kontrahent”. Czy chcesz przypisac skrét do tego przycisku? (Tak/ Nie).

Przyktad:
Uzytkownik chce przyporzqdkowac do jednej grupy o nazwie ,,Upusty” przyciski funkcyjne:
— Zmien cene,
—  Rabat pozycji,
—  Rabat paragonu.
— oraz przycisk grupujqgcy ,,KASA”, sktadajqcy sie z funkcji: Wptata, Wyptata, Stan kasy, Otwodrz szuflade.

W tym celu definiuje grupe przyciskdw funkcyjnych o nazwie ,KASA”. Podczas konfiguracji grupy wybiera
wspomniane wyzej funkcje wchodzace w sktad tej grupy.
Nastepnie definiuje drugg grupe o nazwie ,Upusty”. W jej sktad wejda przyciski funkcyjne: Zmien cene, Rabat
pozycji, Rabat paragonu oraz przycisk grupujacy ,, KASA”.

Po rozpoczeciu pracy na stanowisku, z poziomu okna gtdwnego Operator bedzie widziat jeden przycisk o nazwie
,Upusty”. Po kliknieciu na przycisk pojawiq sie trzy zdefiniowane wczesniej przyciski funkcyjne: Zmien cene, Rabat
pozycji, Rabat paragonu oraz przycisk grupujgcy ,,KASA”. Po kliknieciu na grupe KASA pojawiq sie zdefiniowane dla
niej funkcje.

5.3.5 Klawiatura ekranowa

W oknie gtéwnym sprzedazy mozna umiesci¢ klawiature ekranowa, opcja szczegdlnie wazina podczas pracy
z wykorzystaniem ekranu dotykowego. Konfiguracja klawiatury dostepna w menu kontekstowym sekcji pozwala
ustalié:

e Rodzaj - numeryczna/ alfanumeryczna,
e Margines poziomy/ pionowy wyrazony w pikselach,

e Opcja Przywré¢ domysine — powoduje powrdt do ustawien domysinych (klawiatura numeryczna,
margines poziomy i pionowy rowny zero pikseli).

Clear Q W E R T Y u | (0] P = 7 8 9
Caps A 5 D F G H J K L Enter « 4 5 6
Shift z X C v B N M , . ! - 1 2 3
Alt Space Alt 0 ,

Rys. Klawiatura alfanumeryczna.
5.3.6 Lista towaréw
Sekcja zawiera liste towaréw nalezacych do grupy towardw, w oparciu o ktéra bedzie odbywata sie sprzedaz. Dla
listy dostepne sg kolumny Kod, Nazwa, Nr katalogowy, Kod EAN, Cena, VAT, Dostawca, Opis, JM (jednostka miary).
Konfiguracja dostepna pod prawym przyciskiem myszy pozwala na zdefiniowanie wielkosci czcionki oraz ustalenie

czy ma ona by¢ pogrubiona.

Opcja Szukaj pozawala zawezi¢ liste do okreslonego ciggu znakow.
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Uwaga: Filtrowanie pozycji w sekcji Lista towarow odbywa sie tylko po zawartosci
n wyswietlonych kolumn. Jezeli w Comarch Optima dla towaru zdefiniowano wiele kodéw

EAN, to w sekcji mozliwe jest wyszukiwanie tylko po kodzie EAN ustawionym dla towaru
jako domysiny.

Szukaj: @_\

Kod ~|Nazwa Cena |JM |[Kod EAN
GRABIE_LISCIE Grabie do lisci

GRABIE_OGR Grabie ogro... 8,00 szt
IGLAKI_CYPRYS Iglaki: cypry... 4,00 szt
IGLAKI_JALOWIEC Iglaki: jalo... 8,00 szt

i

JABLONIE Jablonie (ro... 10,00 szt
KORA_S80 Kora sosnow... 7,00 szt
NOZYCE_EL. Nozyce elek... 40,50 szt
ODK_LISCI Odkurzacz d... 300,00 szt

Rys. Sekcja towardow.

5.4 Kolumny na listach

Po zdefiniowaniu uktadu ekranu odpowiadajgcego potrzebom danego stanowiska detalicznego mozna rozpoczac
prace. Operator, ktéry w Comarch ERP Optima ( Konfiguracja programu/ Detal/ Funkcje Pracownikéw) ma
wtgczony parametr Dostep do konfiguracji interfejsu moze z poziomu okna sprzedazy decydowac, ktore kolumny
z wszystkich dostepnych dla danej listy chce wyswietla¢ na ekranie. Standardowo widoczne sg wszystkie kolumny
dostepne dla danej listy.

Przyktad:
Operator umiescit w szablonie m.in. sekcje Lista towarow. Nastepnie rozpoczqt prace na stanowisku w oparciu
o zdefiniowany uktad. Dla sekcji Lista towardw widzi wszystkie dostepne kolumny:

Kod | Nazwa | Nr katalogowy | Kod EAN ~ | JM |Cena | VAT |Dostawca | Opis

Poniewaz posiada dostep do konfiguracji interfejsu, po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na nazwie jednej
Z kolumn ma dostep do menu kontekstowego:

Kod = | Nazwa

51| Sortuj rosngco
21 Sortuj malejaco

IJsur sorkowanie

£ Wybér kolurnn

= Autodopasowanie

fukodopasowanie (wszystkie kolumny)
Rys. Menu kontekstowe — ustawienia listy.
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Sortuj rosngco/ malejgco/ Usun sortowanie — opcje zwigzane z sortowaniem listy wyswietlanych pozycji,

Wybdr kolumn — po wybraniu opcji generowane jest okno, do ktorego nalezy przeciggng¢ wybrane
kolumny (nie bedq one widoczne dla listy).

Autodopasowanie/ Autodopasowanie (wszystkie kolumny) — ustawienie szerokosci kolumny/ wszystkich
kolumn, tak aby widoczne byty wszystkie zawarte w niej/ nich aktualnie informacje.

Zmiany wykonane z poziomu menu kontekstowego sq zapamietywane przez program przy kazdym kolejnym
logowaniu do stanowiska.
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6 Praca w Comarch ERP Optima Detal

Program Comarch ERP Optima Detal dedykowany jest dla punktéw sprzedazy detalicznej, gdzie kluczowg role
odgrywa proces szybkiego, tatwego wystawiania Paragondw i powigzanych z nimi Faktur Sprzedazy. Wyglad okna
sprzedazy idostepne funkcje zalezg od sposobu konfiguracji opisanej w rozdziale 4. ,Modelowanie wygladu
ekranu”. Z kolei za uprawnienia nadane operatorowi odpowiadajg parametry dostepne z poziomu Comarch ERP
Optima (Konfiguracja programu/ Detal/ Funkcje Pracownikow). Elastyczna konfiguracja modutu stanowi gwarancje
optymalnego dostosowania programu do potrzeb danego punktu detalicznego. Ponizej opisana zostata praca
w $rodowisku Comarch ERP Optima Detal oraz funkcje jakie program zapewnia w tym zakresie.

Uwaga: W sktad Comarch ERP Optima Detal wchodzg sekcje: Paragon, Podsumowanie
Paragonu, Wyszukiwanie, Lista towardw, Przyciski — funkcyjne/ towaréw, Klawiatura.

ﬂ Operator z prawami dostepu do konfiguracji interfejsu decyduje, ktére bedg
wykorzystywane na stanowisku pracy. Dziatanie sekcji okreslajg predefiniowane przyciski
funkcyjne, szczegdétowo opisane w tym rozdziale.

6.1 Sprzedaz
6.1.1 Wiele paragonéw

W Comarch ERP Optima Detal istnieje mozliwos¢ wystawiana kilku paragonéw jednoczesnie na jednym
stanowisku. Dla punktéw gastronomicznych, takich jak: restauracje, kawiarnie, pizzerie, fast food, puby, bary,
kluby, wystawianie wielu paragondéw réwnoczesnie daje mozliwos¢ szybkiej i sprawnej obstugi gosci oraz dostep do
biezgcych informacji takich jak stan kasy i stan stolikow.

6.1.1.1 Okno wyboru paragonu
Jesli w Konfiguracji w obszarze Ustawien ogdlnych okreslono liczbe paragonéw wiekszg niz 1 lub zaznaczono
parametr Bez ograniczen, po zalogowaniu do programu pojawia sie okno wyboru paragonu, na ktérym widoczne sg

przyciski oznaczajgce puste paragony.

Menu glowne

2%

ADMIN |Przeloguj [F2] Q S\ Przekaz paragony 11:16:13 EQ

|

Paragon 1 Paragon 2 Paragon 3
) 3 3

Rys. Okno wyboru paragonu — liczba otwartych paragonow - 3.

Jesli w konfiguracji okreslono konkretng liczbe otwartych paragondéw, na oknie pojawi sie tyle przyciskow
paragonow, ile wpisano w konfiguracji. Przy wyborze parametru Bez ograniczen na oknie pojawi sie tylko dwa
przyciski: przycisk paragonu i przycisk Utwdrz nowy, ktory pozwala na dodanie przycisku pustego paragonu na
oknie. Nowy przycisk paragonu mozna dodac tylko, jesli wszystkie paragony na oknie sg rozpoczete, czyli nie
wystepuje zaden przycisk paragonu pustego.
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Menu glowne

~
ADMIN | Przeloguj [F2] ' 4 Przekaz paragony 11:18:07 «-Q

Paragon 1

+ 14,03 zt

Utworz nowy

ADMIN

Rys. Okno wyboru paragonu — liczba otwartych paragondéw — Bez ograniczen.

Poprzez wybdr przycisku oznaczajgcego paragon operator przechodzi do okna wystawiania paragonu i moze
rozpoczac jego wystawianie. Zaptacenie lub zakonczenie paragonu powoduje powrdt do okna wyboru paragonu.

Przefacz

aragon
Do przetgczania miedzy oknami wystawiania paragonu i wyboru paragonu stuzy przycisk funkcyjny - il

Przetgcz paragon do okna sprzedazy, aby operator mogt przetgczaé¢ sie pomiedzy

“ Uwaga: Jesli zostata wybrana opcja pracy z wieloma paragonami, nalezy dodac¢ przycisk
poszczegblnymi otwartymi paragonami.

Jesli paragon ma by¢ w przysztosci kontynuowany a jest konieczno$¢ wystawiania kolejnego kasjer powinien
wybrac przycisk Przetacz paragon. Po jego nacisnieciu paragon jest zapisywany do bufora a program wraca do okna
wyboru paragonow.

Dla juz rozpoczetego paragonu, na przycisku wyswietlane sg informacje: tytut paragonu ustalany w konfiguracji
sekcji Paragon z kolejnym numerem, operator wystawiajgcy paragon, kwota paragonu i kontrahent.

Paragon rozpoczety, to taki, na ktérym wykonano jedng (lub wiecej) operacji:
e dodano pozycje;
e ustawiono rabatu paragonu;
e przypisano kontrahenta.

Po anulowaniu wszystkich operacji wykonanych na rozpoczetym paragonie, jest on wyswietlany jako paragon
pusty (przy ustawieniu okreslonej liczby otwartych paragonéw) lub zostaje usuniety (przy opcji Bez ograniczen).

Po nacisnieciu przycisku z paragonem, ktéry juz jest rozpoczety, program przechodzi do okna wystawiania
paragonu, w ktérym mozliwe jest kontynuowanie paragonu oraz korekty istniejacych zapiséw, w zaleznosci od
uprawnien operatora.

6.1.2 Okno wystawiania paragonu

Jesli w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima Detal/Ustawienia ogdlne/Liczba otwartych paragonéw jest
rowna 1, wowczas po zalogowaniu widoczne jest od razu okno wystawiania paragonu.

“ Uwaga: Podczas pracy z jednym paragonem nie jest dostepna funkcja: Przetgcz paragon.

Wszystkie sekcje okna paragonu (Paragon, Podsumowanie Paragonu, Wyszukiwanie, Lista towardw, Przyciski —
funkcyjne/ towardw, Klawiatura) s3 pomocne przy wystawianiu Paragonéw. Natomiast cata logika dziatania
programu opiera sie na opisanych ponizej przyciskach funkcyjnych. W zaleznosci od ustawienia dla drukarki
fiskalnej w konfiguracji Detalu (okno startowe programu, przycisk zaloguj do konfiguracji) — modut moze
wspotpracowac z drukarka w trybie off-line lub on-line. Wybrany sposdb pracy znaczaco wptywa na dostepne
funkcje i sposdb ich dziatania.
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Ustawienia drukarki fiskalnej

Model drukarki: Posnet Thermal - Szuflada

Port drukarki:  COM -

Rys. Wybdr trybu wspdtpracy Comarch ERP Optima Detal z drukarkg fiskalng (on-line/ off-line).
6.1.3 Wspdtpraca z drukarka fiskalng w trybie Off-line
Podczas wspotpracy off-line z drukarkg fiskalng Paragon drukowany jest dopiero po wprowadzeniu wszystkich

pozycji. Zaleta tego rozwigzania jest mozliwosé biezgcej modyfikacji Paragonu (usuwanie wprowadzonych pozycji,
zmiana ilosci, ceny dla wszystkich pozycji,...).

Uwaga: Podczas pracy w trybie off-line z drukarka fiskalng nie sg dostepne funkcje:
Storno pozycji, Storno paragonu.

6.1.3.1 Zmien cene

|

Zmien cene | = funkcja wywotuje okno edycyjne umozliwiajace wpisanie nowej ceny sprzedazy dla wskazanego

uprzednio towaru znajdujgcego sie na Paragonie. Opcja jest aktywna dla wszystkich pozycji dodanych na Paragon.

Cena

15,00 zt - -

~
[=-]
O

Clr

- :
v Zatwierdz x Anuluj L d

Rys. Okno edycyjne funkcji ,Zmieri cene”.

Opcja jest aktywna jesli w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw operator
otrzymat prawo do zmiany cen sprzedaiy.

Uwaga: Podczas zmiany ceny sprawdzany jest maksymalny rabat, jaki moze by¢ udzielony
przez operatora.

u Jezeli nastgpi proba zmiany ceny, tak ze nowa cena wymagataby udzielenia rabatu
wyzszego niz zadeklarowany pojawi sie komunikat: Maksymalny mozliwy rabat to xx,xx %.
Po potwierdzeniu komunikatu w polu Cena podpowie sie najnizsza wartos¢, jaka operator

moze wprowadzi¢, bez przekroczenia maksymalnego rabatu.

6.1.3.2 Zmien ilos¢

1 e
szl
—

. Imieniilos¢ | , : . : o o
I — funkcja wywotuje pole edycyjne stuzgce do wpisania nowej ilosci sprzedawanego towaru,
wskazanego uprzednio na Paragonie.
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Opcja jest aktywna dla wszystkich pozycji dodanych na Paragon.

llosc

o 41’0000 . 7|8 || 9 |ar

X :
v Zatwierdz x Anuluj L : L d

Rys. Okno edycyjne funkcji ,Zmien ilosc¢”.

lesli w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw operator otrzymat prawo do
zmiany jednostki miary i jednoczesnie dla towaru zdefiniowano jednostki pomocnicze, to z poziomu okna oprécz
okreslenia ilosci mozliwa jest réwniez zmiana jednostki na inng.

Ilosé
ose: 1‘0000 N
’ 7 8 | 9 «dr
Je_anStka Opak Wybierz. .. 4 5 6 | =
miary
1 2 3

o X , 0] oo ,
v Zatwierdz Anuluj

Rys. Okno edycyjne funkcji ,Zmien ilos¢” — prawo do zmiany jednostki miary.

W polu Jednostka miary Uzytkownik moze wpisa¢ kod odpowiedniej jednostki recznie lub wybraé jg z listy
jednostek, wyswietlanej za pomocg przycisku Wybierz...

Na wywotanej w ten sposob liscie prezentowane sg takie dane jak:

e Jednostka — w oknie wyswietlana jest jednostka podstawowa oraz wszystkie jednostki pomocnicze
przypisane do towaru w Comarch ERP Optima.

e Przelicznik — okreslajgcy stosunek w jakim wybrana jednostka pozostaje do jednostki podstawowe;.
Np. warto$¢ w polu réwna 12,0000 oznacza, ze na dang jednostke przypada 12 jednostek podstawowych.

e Cena - wyliczona w oparciu o przelicznik jednostki i cene za jednostke podstawowa.

Cena wyswietlona w kolumnie zostanie zastosowana dla pozycji w danej jednostce na Paragonie.

u Uwaga: Nie mozna zmieni¢ jednostki pozycji, ktéra jest Kaucjg.
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Lista jednostek miary

‘ Jednostka A| Przeliczmk | Cena
opak 12,00000 180,00

&/  Wybierz

¥ Zamknij

Rys. Lista jednostek miary pozycji.

6.1.3.3 Zmien wartos¢

M‘ - funkcja wywotuje pole edycyjne stuzgce do wpisania wartosci sprzedawanego towaru,

wskazanego uprzednio na Paragonie. W oparciu o podang warto$¢ oraz cene pozycji zostanie wyliczona ilos¢. Opcja
jest aktywna dla wszystkich pozycji towarowych dodanych na Paragon.

Wartosc

~
©

v

woe 100,00 zt -

9 Clr

-
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\
v Zatwierdz x Anuluj ‘
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Rys. Okno edycyjne funkcji ,Zmien wartosc”.

Uwaga: Jesli przed zmiang wartosci Operator zmieni cene towaru lub udzieli rabatu-
wowczas ilos¢ towaru zostanie wyliczona zgodnie z wprowadzonymi zmianami.

n Jezeli Operator w pierwszej kolejnosci zmieni wartosé¢ pozycji, a nastepnie wprowadzi
nowgq cene lub udzieli rabatu, wartos$¢ zostanie wyliczona na nowo w oparciu o ilos¢ oraz
zmieniong cene.

6.1.3.4 Rabat pozycji

e

M - funkcja wywotuje pole edycyjne stuzgce do wpisania rabatu procentowego dla wskazanego

towaru znajdujgcego sie na Paragonie. Zmianie ulega cena jednostkowa pozycji pobrana z karty ewidencyjnej
towaru.
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Jezeli na pozycji wybrano pomocniczg jednostke miary, to rabat zostanie udzielony od ceny, wyliczonej w oparciu
o przelicznik zastosowanej jednostki oraz cene za jednostke podstawowg pobrang z karty ewidencyjnej towaru.

Rabat pozycji

~
-]
0

Rabat 5"00% . ¥ &

N |
v Zatwierdz x Anuluj . e d

Rys. Okno edycyjne funkcji ,Rabat pozycji”.

Opcja jest aktywna jesli w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw operator
otrzymat prawo do udzielania rabatu dla pozyc;ji.

u Uwaga: Nie mozna udzieli¢ Rabatu pozycji, ktéra jest Kaucja.

Jezeli w konfiguracji stanowiska detalicznego okreslono rabat maksymalny dla operatora to w przypadku, gdy
nastgpi préba udzielenia rabatu wyzszego niz zadeklarowany pojawi sie komunikat: Maksymalny mozliwy rabat to
xx,xx % , a wprowadzony w polu edycyjnym rabat zostanie zmniejszony do ustalonego- maksymalnego poziomu.

6.1.3.5 Rabat paragonu

%
‘ Rabat
paragonu

‘ — funkcja wywotuje pole edycyjne stuzgce do wpisania rabatu od catego Paragonu. Dla kazdej

pozycji towarowej PA zostanie udzielony rabat procentowy okreslony w polu Rabat.

Rabat paragonu

~
[=-}
0

o 10{,00% .. ' ! e

\ ‘ ?
v Zatwierdz x Anuluj s = : L d

Rys. Okno edycyjne funkcji ,,Rabat paragonu”.

Opcja jest aktywna jesli w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw operator
otrzymat prawo do udzielania rabatu paragonu.

Uwaga: Jezeli na liscie znajduja sie pozycje z ceng zerowgq lub operator wprowadzi Rabat
pozycji/ Rabat paragonu skutkujgcy zerowa ceng jakiejkolwiek pozycji znajdujgcej sie na

n Paragonie — w momencie wykonania proby zaptacenia takiego dokumentu generowany
jest komunikat: Nie mozna dokona¢ zaptaty poniewaz na Paragonie znajdujqg sie pozycje
z cena zerowg.
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Jezeli w konfiguracji stanowiska detalicznego okreslono rabat maksymalny dla operatora to, w przypadku gdy
nastgpi préba udzielenia rabatu wyzszego niz zadeklarowany pojawi sie komunikat: Maksymalny mozliwy rabat to
Xxx,xx % , a wprowadzony w polu edycyjnym rabat zostanie zmniejszony do ustalonego- maksymalnego poziomu.

Uwaga: Nie mozna zastosowa¢ jednoczesnie funkcji Zmien cene i Rabat pozycji/ Rabat
paragonu.

u — rabat udzielany jest zawsze w odniesieniu do ceny z karty towaru (cena widoczna
w sekcji Lista towarow).

— zmiana ceny anuluje udzielony rabat.

ﬂ Uwaga: Jezeli na Paragonie wystepuja Kaucje — Rabat paragonu nie bedzie ich
obejmowat.

6.1.3.6 Usun pozycje

@

| Usun pozycie | _ funkcja dostepna tylko podczas wspotpracy off-line z drukarka fiskalng. Powoduje usuniecie

z Paragonu wskazanej pozycji towarowe;j.

6.1.3.7 Anuluj paragon

x
Anuluj

aragon
parag - funkcja powoduje anulowanie wystawianego Paragonu. Przed wykonaniem operacji generowany

jest komunikat: Czy na pewno anulowac otwarty Paragon? — operacje nalezy potwierdzic.

6.1.3.8 Otwarcie szuflady

Otwarcie

szuflad
y _I - funkcja powoduje otwarcie szuflady kasowej potgczonej z drukarkg fiskalng.

Uwaga: Funkcja Otwarcie szuflady jest aktywna podczas pracy, tylko pod warunkiem, ze
n w konfiguracji drukarki fiskalnej (okno startowe Comarch ERP Optima Detal, przycisk
Zaloguj do konfiguracji) wtgczona jest opcja Szuflada.

Opcja jest dostepna jesli w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw operator
otrzymat prawo do recznego otwarcia szuflady.

6.1.4 Wspdtpraca z drukarka fiskalng w trybie On-line
Podczas pracy w trybie on-line Paragon drukowany jest na biezgco (automatycznie drukowana jest zawsze

przedostatnia pozycja dodana na PA). Przez co dziatanie ponizszych funkcji rézni sie od ich funkcjonowania w trybie
off-line.

Uwaga: Podczas pracy w trybie on-line z drukarkag fiskalng funkcja Usun pozycje jest

“ dostepna tylko dla kaucji. Usuniecie pozycji towarowych jest niemozliwe- w przypadku
pomytki towary mozna jedynie stornowa¢é, poniewaz po dodaniu na Paragon sg wysytane
na drukarke fiskalng.

Modut: Detal 42 Wersja 2015.0.1



optima | COMARCH (ERP.
Optima i

6.1.4.1 Zmien cene

|

Zmien ceneg

— funkcja wywotuje okno edycyjne umozliwiajace wpisanie nowej ceny sprzedazy dla ostatniej
pozycji dodanej na Paragon (opcja jest dostepna tylko i wytacznie dla ostatniej pozycji Paragonu).

Opcja jest aktywna jesli w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw operator
otrzymat prawo zmiany cen sprzedazy.

Uwaga: Podczas zmiany ceny sprawdzany jest maksymalny rabat, jaki moze by¢ udzielony
przez operatora.

u Jezeli nastgpi proba zmiany ceny, tak ze nowa cena wymagataby udzielenia rabatu
wyzszego niz zadeklarowany pojawi sie komunikat: Maksymalny mozliwy rabat to xx,xx %.
Po potwierdzeniu komunikatu w polu Cena podpowie sie najnizsza wartos¢, jaka operator

moze wprowadzi¢, bez przekroczenia maksymalnego rabatu.

6.1.4.2 Zmien ilos¢
! T
[
—7

Imien ilos¢ | . , : . - o ,
— funkcja wywotuje pole edycyjne stuzace do wpisania nowej ilosci sprzedawanego towaru, jest
aktywna wytgcznie dla ostatnio dodanej pozycji Paragonu.

W przypadku, gdy operator posiada prawo do zmiany jednostki miary (parametr w Konfiguracji programu
Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw) i jednoczesnie dla towaru zdefiniowano jednostki pomocnicze,
to z poziomu okna wywotanego funkcjg Zmien ilo§¢ mozliwa jest rowniez zmiana jednostki na inna.

Uzytkownik moze wpisa¢ kod odpowiedniej jednostki recznie w polu edycyjnym lub wybrac jg z listy jednostek
wyswietlonej za pomocg przycisku Wybierz...

Jezeli na pozycji Paragonu zmieniono jednostke miary na inng niz podstawowa, cena jednostkowa zostanie
wyliczona zgodnie ze zdefiniowanym na karcie towaru przelicznikiem.

6.1.4.3 Zmien wartosé

[Zmien wartosc | _ funkcja wywotuje pole edycyjne stuzace do wpisania wartosci dla ostatniej pozycji dodanej na
Paragon. W oparciu o podang warto$¢ oraz cene pozycji zostanie wyliczona ilos¢ na pozycji. Opcja jest aktywna

tylko i wytacznie dla ostatniej pozycji Paragonu.

Uwaga: Jesli przed zmiang wartosci Operator zmieni cene towaru lub udzieli rabatu-
wowczas ilos¢ towaru zostanie wyliczona zgodnie z wprowadzonymi zmianami.

“ Jezeli Operator w pierwszej kolejnosci zmieni wartos$¢ pozycji, a nastepnie wprowadzi
nowgq cene lub udzieli rabatu, wartos$¢ zostanie wyliczona na nowo w oparciu o ilo$¢ oraz
zmieniong cene.
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6.1.4.4 Rabat pozycji

@

Rabat pozycji | _

funkcja jest aktywna tylko dla ostatniej pozycji towarowej dodanej Paragon. Udzielony rabat
wysytany jest na drukarke fiskalng jako oddzielna pozycja.

Opcja jest dostepna jesli w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw operator
otrzymat prawo do udzielania rabatu dla pozycji.

Jezeli w konfiguracji stanowiska detalicznego okreslono rabat maksymalny dla operatora to w przypadku, gdy
nastgpi préba udzielenia rabatu wyzszego niz zadeklarowany pojawi sie komunikat: Maksymalny mozliwy rabat to
xx,xx % , a wprowadzony w polu edycyjnym rabat zostanie zmniejszony do ustalonego- maksymalnego poziomu.

Uwaga: Nie mozna zastosowac¢ jednoczesnie funkcji Zmien cene i Rabat pozycji/ Rabat
paragonu.

u — rabat udzielany jest zawsze w odniesieniu do ceny z karty towaru (cena widoczna
w sekcji Lista towarow),

— zmiana ceny anuluje udzielony rabat.

6.1.4.5 Rabat paragonu

Rabat

aragonu
parag — funkcja wywotuje pole edycyjne stuzgce do wpisania rabatu od catego Paragonu. Opcja jest

aktywna wytgcznie przed dodaniem pierwszej pozycji na Paragon.

Jezeli w konfiguracji stanowiska detalicznego okreslono rabat maksymalny dla operatora to w przypadku, gdy
nastgpi préba udzielenia rabatu wyzszego niz zadeklarowany pojawi sie komunikat: Maksymalny mozliwy rabat to
xx,xx % , a wprowadzony w polu edycyjnym rabat zostanie zmniejszony do ustalonego- maksymalnego poziomu.

Uwaga: Jezeli na liscie znajduja sie pozycje z ceng zerow3a lub operator wprowadzi Rabat
“ pozycji/ Rabat paragonu skutkujgcy zerowg ceng jakiejkolwiek pozycji, po dodaniu takiej

pozycji na Paragon, przy probie jej wydrukowania wygenerowany zostanie komunikat: Nie

mozna dokonac zaptaty poniewaz na Paragonie znajdujq sie pozycje z cena zerowq.

Uwaga: Jezeli na Paragonie wystepujg Kaucje — Rabat paragonu nie bedzie ich
obejmowat.

6.1.4.6 Storno pozycji

-Bg
Storno

ozycji
Pozye) — funkcja ma zastosowanie tylko podczas pracy on-line. Powoduje wystanie na drukarke fiskalng

informacji o wycofaniu pozycji - drukowana jest ona wilosci ujemnej. Przy pracy off-line wybrang pozycje
Paragonu mozna usung¢ funkcjg Usun pozycje.

Opcja jest aktywna jesli w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw operator
otrzymat prawo do wykonywania storna pozyc;ji.
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6.1.4.7 Storno paragonu

=)
Storno

aragonu
parag — funkcja jest dostepna tylko podczas pracy on-line z drukarkg fiskalng. Jej zastosowanie powoduje

wystanie na drukarke fiskalng informacji o wycofaniu wszystkich pozycji — drukowane sg one w ilo$ciach ujemnych.

Opcja jest aktywna jesli w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw operator
otrzymat prawo do wykonywania storna paragonu.

6.1.4.8 Anuluj paragon

*4.
Anuluj

paragon . . . . . -
- funkcja powoduje anulowanie wystawianego Paragonu. Przed wykonaniem operacji generowany

jest komunikat: Czy na pewno anulowac otwarty Paragon? — operacje nalezy potwierdzié.

6.1.4.9 Otwarcie szuflady

™
Otwarcie

szuflad
y I funkcja powoduje otwarcie szuflady kasowej potgczonej z drukarka fiskalna.

w konfiguracji drukarki fiskalnej (okno startowe Comarch ERP Optima Detal, przycisk

ﬂ Uwaga: Funkcja Otwarcie szuflady jest aktywna podczas pracy, tylko pod warunkiem, ze
Zaloguj do konfiguracji) wtgczona jest opcja Szuflada.

Opcja jest dostepna jesli w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw operator
otrzymat prawo do recznego otwarcia szuflady.

6.1.5 Towary

W oknie sprzedazy mozna umiesci¢ sekcje Lista towaréw (bedzie ona widoczna przez caty czas) lub sam przycisk
funkcyjny Lista towardéw, ktéry umozliwi wywotanie listy w dodatkowym oknie. Lista jest przydatna jezeli sprzedaz
odbywa sie bez wykorzystania czytnika koddéw kreskowych czy tez w przypadku, gdy nastapi problem
z identyfikacjg danego towaru po kodzie zwyktym lub EAN. Z poziomu listy nie ma mozliwosci dopisywania nowych
towardw czy zmiany informacji na istniejacych kartotek. W oknie towaréw dostepne sg kolumny Kod, Nazwa, Nr
katalogowy, Kod EAN, Cena, VAT, Dostawca, Opis, JM (jednostka miary) — Uzytkownik z odpowiednimi
uprawnieniami ma mozliwos¢ wyboru wyswietlanych kolumn (wiecej informacji na ten temat w rozdziale 4.4
,Kolumny na listach”).

Lista towardw jest przenoszona do Comarch ERP Optima Detal podczas synchronizacji zgodnie z informacjami
zdefiniowanymi po stronie Comarch ERP Optima ( patrz rozdziat 2. ,Konfiguracja modutu Comarch ERP Optima
Detal w Comarch ERP Optima).
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Lista towarow
Szukaj: |
D! Szukaj
Kod - Nazwa VAT | Opis 5= !
GRABIE_LISCIE  [EElEC S | 22
GRABIE_OGR Grabie ogrodnicze
IGLAKI_CYPRYS Iglaki: cyprysik 4,00 22w doniczce9...| | |V Wybierz
IGLAKI_JALOW... Iglaki: jatowiec 8,00 22w doniczce?9...
JABLONIE Jabtonie (rézne odmiany) 10,00 22 system korze...
KORA_S80 Kora sosnowa poj. 80 | 7,00 22 do sciotkowa... | | Wybierz i zamknij
NOZYCE_EL. Nozyce elektryczne do zy... 40,50 22 moc 350 W 3
ODK_LISCI Odkurzacz do lisci 300,00 22moc 1700 W
PIELEGNACJA Pielegnacja ogrodu 19,00 22 Pielegnacja ... Sprawds stan
PILA_ELEKTR Elektryczna pilarka tancuc... 71,40 22 moc 1450 W
PILA_SPALINOWA Pita spalinowa 312,50 22 moc 2,8 KM
PROJ_ARCHI Projekt matej architektur... 50,00 22 % Zamkni
j
PROJ_ZIELENI Projekt ogrodu 37,00, 22
ROZDRABNIACZ Rozdrabniacz do gatezi 139,90 22 moc 2500 W
ROZA_PN R6za pnaca 60,00 22
SEKATOR Sekator 11,90 22
STOJAK Stojak na worki o poj. 120 | 13,50 22 )|
Clear @ W E R T Y U I 0 P ¢ 77879
Caps ||A||S|UD|F| G| H| J|| K| L| Enter «=d| | 4|5 6
Shift Z eVl s |IN M|, e T2 s
Alt Space Alt 0 ,

Rys. Sekcja Lista towarow.

W oknie dostepne sg przyciski:

e Szukaj — w pole mozna wpisa¢ dowolny cigg znakdéw. Po zatwierdzeniu przyciskiem Szukaj program
zaweza liste towardw do takich, ktore zawierajg podany ciag.

Uwaga: Filtrowanie listy towarow odbywa sie tylko po zawartosci wyswietlonych

u kolumn. Jezeli w Comarch ERP Optima do towaru przypisano wiele kodéw EAN, to
z poziomu okna mozliwe jest wyszukiwanie tylko po kodzie EAN ustawionym dla towaru
jako domysiny.

e Wybierz — zaznaczony towar dodawany jest na Paragon, okno pozostaje aktywne.
e  Wybierz i zamknij - zaznaczony towar dodawany jest na Paragon, okno zostaje zamkniete.
e  Zamknij — okno jest zamykane bez wykonania zadnej akcji.

e Sprawdz stan — umozliwia sprawdzenie stanu dla pozycji, na ktérej aktualnie ustawiony jest kursor. Po
wybraniu przycisku pojawi sie okno ze stanami wybranego towaru.

6.1.6 Kaucje

Aby mozliwa byta sprawna obstuga kaucji w programie Comarch ERP Optima Detal, w oknie sprzedazy mozna
umiesci¢ przycisk funkcyjny Lista kaucji, ktéry umozliwi wywotanie listy opakowan zwrotnych w dodatkowym
oknie. Lista jest przydatna podczas sprzedazy towaréw z opakowaniami zwrotnymi, zwtaszcza jezeli w Comarch
ERP Optima nie powigzano towardw z kaucjami za pomocg schematéw opakowan. Liste kaucji mozna rowniez
wykorzystywac podczas tworzenia dokumentu Przyjecia kaucji od klienta.

W oknie opakowan dostepne sg kolumny Kod, Nazwa, Nr katalogowy, Kod EAN, Cena, VAT, Dostawca, Opis, JM
(jednostka miary) — Uzytkownik z odpowiednimi uprawnieniami ma mozliwos¢ wyboru wyswietlanych kolumn
(wiecej informacji na ten temat w rozdziale 4.4 ,, Kolumny na listach”).
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Lista kaucji jest przenoszona do Comarch ERP Optima Detal podczas synchronizacji zgodnie zinformacjami
zdefiniowanymi po stronie Comarch ERP Optima ( patrz rozdziat 2. ,Konfiguracja modutu Comarch ERP Optima
Detal w Comarch ERP Optima).

Lista kaucji
Szukaj:
(D) .
Kod \ A  Szukaj
PALETA paleta szt 20,00
SKRZYNKA Skrzynka na rosliny doni... szt 10,00
&/  Wybierz

Wybierz i zamknij

Sprawdz stan

¥ Zamknij

Rys.Lista kaucji.

W oknie dostepne sg przyciski:

e Wybierz — zaznaczone opakowanie zwrotne dodawane jest na Paragon/ Przyjecie kaucji, okno pozostaje
aktywne.

e Woybierz i zamknij - zaznaczone opakowanie zwrotne dodawane jest na Paragon/ Przyjecie kaucji, okno
zostaje zamkniete.

e  Zamknij — okno jest zamykane bez wykonania zadnej akcji.

e Szukaj — w pole mozna wpisa¢ dowolny cigg znakdéw. Po zatwierdzeniu przyciskiem Szukaj program
zaweza liste opakowan zwrotnych do takich, ktdre zawierajg podany ciag.

e Sprawdz stan — umozliwia sprawdzenie stanu dla pozycji, na ktérej aktualnie ustawiony jest kursor. Po
wybraniu przycisku pojawi sie okno ze stanami wybranego opakowania zwrotnego.

6.1.7 Wyszukiwanie

Sekcja umozliwia dodawanie towaréw na Paragon.

Jezeli sprzedaz odbywa sie z wykorzystaniem czytnikdw kodéw kreskowych warto aktywowaé parametr Kursor

. e

, o
zawsze w polu wyszukiwania, dostepny w Opcjach ogdlnych konfiguracji uktadu ekranu |
bez wzgledu na wykonang akcje kursor wraca do pola edycyjnego, gdzie wpisywany jest kod towaru:

Kod: @ v

Rys. Kursor zawsze w polu wyszukiwania.

. Wéwczas
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Operacja dodawania pozycji na Paragon z wykorzystaniem sekcji Wyszukiwanie odbywa sie poprzez wprowadzenie

v

poprawnego kodu towaru izatwierdzenie go przyciskiem Enter lub ikong . Wpisanie btednego kodu
skutkuje komunikatem: Nie znaleziono towaru.

Uzytkownik moze wczytywa¢ w polu edycyjnym zaréwno domysiny kod EAN produktu, jak i kody dodatkowe
przypisane do towaru w Comarch ERP Optima na zaktadce Jednostki i kody. Po wczytaniu i zatwierdzeniu kodu na
Paragon zostanie wprowadzona pozycja z jednostkg miary przypisang do danego kodu oraz ceng wyliczong zgodnie
z przelicznikiem okreslonym w definicji jednostki na towarze.

Ponadto w sekcji jest mozliwa obstuga 13-znakowych kodéw wagowych za pomocg czytnika kodéw kreskowych.
Obstugiwane kody wagowe z prefiksem 27 lub 29. Aby obstuga byta mozliwa karta towaru w Comarch ERP Optima
Detal powinna posiadac 4-cyfrowy kod EAN. Odczytywany za pomocy czytnika kod wagowy zawiera ten 4-cyfrowy
kod EAN, po nim identyfikowana jest odpowiednia karta towaru i pozycja jest wprowadzana na paragon. Kod
wagowy zawiera réwniez wage towaru, ktéra zostanie wpisana do pola llo$¢ dla wprowadzonej pozycji na
paragonie.

6.1.8 Klienci

Dostep do listy kontrahentéw definiuje przycisk funkcyjny Kontrahent | ontrahent | 704 noziomu operator ma

mozliwos¢ wskazania kontrahenta, dla ktérego zostanie wystawiony dokument. Dla listy dostepne sg opcje:

e Szukaj — w pole mozna wpisa¢ dowolny cigg znakdéw. Po zatwierdzeniu przyciskiem Szukaj program
zaweza liste kontrahentdow zgodnie z wprowadzonym ciggiem.

e Dodaj — umozliwia dodanie do bazy Comarch ERP Optima Detal nowego kontrahenta. Aby zatwierdzic¢
formularz nalezy podac¢ Kod i Nazwe kontrahenta — pola te s3 wymagane:

— Kod — mozna wprowadzi¢ 20 znakowy kod identyfikacyjny kontrahenta zawierajgcy dowolny ciag
znakéw. Kod musi posiada¢ unikalng wartos¢ (w ewidencji nie mogg znajdowac sie dwaj kontrahenci
o identycznym kodzie).

Uwaga: Po zatwierdzeniu formularza nie moina zmieni¢ wprowadzonego Kodu
kontrahenta.

— NIP — Numer Identyfikacji Podatkowej mozna wprowadzi¢ w postaci ciggu przy pomocy separatoréw
(kresek) lub bez — nalezy pamietac, ze musi on spetnia¢ okreslony algorytm.

—  PESEL - pole przeznaczone na wprowadzenie numeru PESEL.

— Nazwa - program pozwala na wprowadzenie nazwy kontrahenta sktadajgcej sie z trzech linii po 50
znakdéw kazda.

Dane adresowe:

— Kod pocztowy, Nr domu, Nr lokalu — system nie posiada kontroli formatu dla tych danych (mozna
wpisa¢ dowolny cigg znakdéw), dopuszczalne jest wprowadzenie maksymalnie 10 znakéw w kazdym
z pol.

— Poczta, Miasto, Ulica, Nr telefonu — program dopuszcza wprowadzenie 40 znakdéw w kazdym z pdl,
w polu Nr telefonu dopuszczalne jest wpisanie 20 znakdéw.

— Osoba odbierajgca — imie i nazwisko przedstawiciela kontrahenta.
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Formularz kontrahenta
Kod kontrahenta: WRlZA NIP: 282-892-93-10 PESEL:
Nazwa: F.H.U. MARIZA
Miasto: Krakow
Poczta: Kod pocztowy: 33-323
Ulica: Nowowiejska Nr domu: 7 Nr lokalu:
Nr telefonu: 012 345-54-45 Osoba odbierajaca: Antoni Malasiniski
&/ Zatwierdz x Anuluj
jciear| o | w e | Voo e e [
Caps A S DF G M J K L Eer ot 4 5
sz x e v ML s
‘ Alt H Space H Alt ‘ 0 ,

Rys. Formularz kontrahenta.

e Edytuj — funkcja umozliwia zmiane informacji dotyczacych kontrahentédw juz istniejgcych w bazie,
z wyjatkiem Kodu kontrahenta, ktérego dla istniejgcych juz klientow nie mozna zmienic.

e Wybierz izamknij — powoduje przypisanie zaznaczonego kontrahenta do dokumentu iautomatyczne
zamkniecie okna. W przypadku Paragonu informacja o wybranym kontrahencie jest widoczna w sekcji
Podsumowanie Paragonu.

e  Zamknij — zamkniecie okna bez wykonania akgji.
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Lista kontrahentow
Szukaj:
Kod ~|Nazwa NIP Miasto Ulica
ALOZA F.H. ALOZA sp. z 0.0. 2819498945 Krakow Kwiatowa
BIGGUN Big Gun LTD 8798394823749 Willing Town Great Town
BIUROWIEC Biurowiec sp. z 0.0. 5482279924 Krakow Jasngorska
BLEIM Bleim International 26754295 14195 Berlin  TakustrabBe
CPN CPN Stacja paliw 5663786292 Krakow Karmelicka
ELEKTROWNIA Zaklad Energetyczny o. Il K... 5926994379 Krakow Nowohucka
KOLASA Marek Kolasa 4523893679 Krakow Dywizjonu 303
LAS Szkolka lesna LAS 6761236699 Proszowice Krakowska
MARIZA F.H.U. MARIZA 2828929310 Krakow Nowowiejska
MARKUS Markus s.c. 3612278892 Krakow Zlota
MARSZALIK Piotr Marszalik 7811966591 Zabrze Malwowa
PUCUS Pucus s.c. 1188363973 Wegrzce WIk Krakowska
SOFTLAND Softland s.c. 7388839774 Myslenice Zakopianska
STILL STILL GmbH 62847153 D-22113 Ha... BerzeliusstraBe
TERRA TERRAs.c. 5884144178 Krakow Miodowa
TPSA Telekomunikacja Polska SA 2539827483 Krakow Zielona
TWOJOGROD Twoj Ogrod s.c. 5816793467 Krakow Bluszczowa
4 >
Clear|| @ ||W | E || R|[T | Y |[u| 10| P| «= | m
CapsHAHsHD F G H J | K| L | Enter ed | |
shift™ |72 ||| e v B N M 1] e
Alt | Space Alt }

Q\ Szukaj
o4~  Dodaj...
Edytuj...

Wybierz i zamknij

P

Zamknij

Rys. Lista kontrahentow.

Standardowo lista sktada sie z kolumn Kod, Nazwa, Pesel, NIP, EAN, Miasto, Ulica, Miasto, Kraj, Telefon, Uwagi.
W zaleznosci od uprawnien, operator moze zmieni¢ wyglad listy (szczegétowe informacje w rozdziale 4.4 ,Kolumny

na listach”).

6.1.8.1 Rabaty Kontrahenta

Jezeli w Konfiguracji Comarch ERP Optima Detal, w sekcji Ustawienia ogdine

zaznaczono parametr Pobieraj

rabaty kontrahenta to podczas sprzedazy na stanowisku detalicznym, po wybraniu kontrahenta na Paragon
pobierane sg rabaty lub ceny kontrahenta, zdefiniowane w programie Comarch ERP Optima. Rabaty liczone sg
w oparciu o cene towaru przestang podczas synchronizacji do stanowiska. Przy kazdorazowej zmianie Kontrahenta
na Paragonie, upusty beda aktualizowane zgodnie z jego warunkami handlowymi ustalonymi w Comarch ERP

Optima.

Uwaga: Jezeli dla rabatu (typu stata cena) w Comarch ERP Optima ustawiona jest inna
waluta niz "PLN", wéwczas rabat taki nie bedzie uwzgledniany w Detalu.

Uwaga:

Wprowadzenie

rabatu poprzez funkcje Rabat pozycji
spowoduje wykasowanie upustu Kontrahenta. Aby go przywrécié¢ nalezy ponownie wybra¢
Kontrahenta na dokument.

lub Rabat paragonu

Uwaga: W przypadku rabatéw pobieranych z Comarch ERP Optima nie jest kontrolowany
maksymalny rabat operatora.

W przypadku pracy z drukarkg fiskalng w trybie On- Line, ze wzgledu na pobieranie rabatéw, wybor Kontrahenta
na Paragon mozliwy bedzie tylko do momentu dodania pierwszej pozycji. Jezeli wprowadzono juz pozycje,
a Uzytkownik chce skorzysta¢ z warunkéw handlowych Kontrahenta nalezy wykonac¢ storno lub anulowac
dokument i rozpoczgé Paragon na nowo.
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6.1.9 Kontrola stanow

Podczas sprzedazy w programie Comarch ERP Optima Detal mozliwa jest kontrola dostepnosci towardw i kaucji
w magazynie przypisanym do stanowiska.

W zaleznosci od ustawien w Konfiguracji Detalu/ Ustawienia ogdlne sprzedaz ilosci wiekszej niz dostepna moze by¢
blokowana (parametr Kontrola stanéw magazynowych) lub dopuszczalna, ale poprzedzona stosownym
ostrzezeniem (parametr Informacja o brakach).

Stan towaru/ kaucji w magazynie wyliczany jest zgodnie z nastepujgcym algorytmem:
llo$¢ dostepna = N- X- Y gdzie:
N- iloé¢ dostepna na biezacy dzierh w magazynie w Comarch ERP Optima,

X - ilosci na dokumentach wystawionych w Detalu na poszczegdlnych stanowiskach i nie wczytanych jeszcze do
Comarch ERP Optima oraz

Y- ilodci na Paragonach bedacych w edycji na wszystkich stanowiskach w Detalu.

Uwaga: W przypadku Paragondéw bedgcych w edycji na innym stanowisku ostatnia pozycja
nie jest uwzgledniana podczas obliczania ilosci dostepnej.

Kontrola dostepnosci towaréw w magazynie dotyczy zarowno pozycji sprzedawanych w jednostce podstawowe;j,
jak i pozycji, na ktéorych wybrano inng (pomocniczg) jednostke miary. Algorytm stosowany do wyliczenia ilosci
dostepnych jest analogiczny jak opisano powyzej, ale dla pozycji wystepujacych na dokumentach w jednostkach
pomocniczych najpierw nastepuje odpowiednie przeliczenie ilosci na jednostke podstawowa.

u Uwaga: Braki w komunikatach zawsze wyrazone sg w jednostce podstawowej towaru.

Jezeli w Konfiguracji zaznaczono parametr Kontrola stanéw magazynowych i towaru nie ma w magazynie lub ilos¢
dostepna jest niewystarczajgca, podczas wystawiania Paragonu program wygeneruje komunikat: Nie mozna dodac
pozycji na paragon. Brak x,xxxx j.m. w magazynie. W efekcie towar nie zostanie dodany na Paragon.

W przypadku, gdy towar jest dostepny w magazynie, ale w ilosci mniejszej od 1 podczas proby dodania towaru na
dokument pojawi sie komunikat: Nie mozna dodac pozycji o ilosci 1,0000. Pozostato 0,xxxx j.m. w magazynie.
Prosze wpisac ilos¢ spetniajgcq kryterium. Po zatwierdzeniu komunikatu pojawi sie okno umozliwiajgce wpisanie
mniejszej ilosci.

Jezeli podczas zmiany ilosci na pozycji wprowadzona zostanie liczba wieksza niz dostepna program wygeneruje
komunikat: Nie mozna zmodyfikowac pozycji. Brak x,xxxx j.m. w magazynie po czym zostanie wyswietlone okno
zmien ilo$¢ w celu zmodyfikowania ilosci lub wycofania sie z tej akcji.

Uwaga: Kontrola dostepnosci dziata zarowno dla towardéw jak i kaucji, dlatego jezeli

n brakuje kaucji powigzanej z towarem przez schemat opakowan, wéwczas zaréwno towar,
jak i kaucja nie zostang dodane na Paragon lub nie zostanie zmieniona ilo$¢ (w zaleznosci
od wykonywanej akcji).

jesli w miedzyczasie sprzedano towar na innym stanowisku lub zostat on wydany

ﬂ Uwaga: Stany nie bedg ponownie sprawdzane przy zatwierdzaniu dokumentu, dlatego
w Comarch ERP Optima, mogg pojawic sie braki podczas synchronizacji.

Jezeli w Konfiguracji zaznaczono parametr Informacja o brakach i w magazynie brak towaru/kaucji lub ilos¢
dostepna jest niewystarczajaca Uzytkownik podczas sprzedazy otrzyma informacje: Brak x,xxxx j.m. W magazynie.
Mimo to mozliwe bedzie dodanie towaru.

6.1.9.1 Sprawdzanie stanéw na zgdanie
Oprocz biezgcej kontroli stanéw podczas dodawania towaru na dokument lub podczas zmiany ilosci/wartosci

pozycji, mozliwe jest réwniez sprawdzanie standw na zgdanie w magazynie wtasnym oraz w innych magazynach.
Stany dowolnego towaru/ kaucji mozna sprawdzi¢ za pomocga przycisku funkcyjnego Sprawdz stan, ktéry nalezy
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dodaé w sekcji Przyciski na oknie sprzedazy. Przycisk ten jest ponadto dostepny z poziomu okna Lista towaréw/

Lista kaucji.

Sprawdz stan |

Przycisk funkcyjny L wywotuje okno, w ktérym po wyszukaniu towaru/ kaucji wyswietlany jest
aktualny stan na magazynie przypisanym do danego stanowiska oraz na innych magazynach, oile operator
w Comarch ERP Optima w Konfiguracji programu/ Detal/ Funkcje Pracownikéw ma wtgczony parametr Podglad
stanu na wszystkich magazynach.

Jezeli funkcja sprawdzania stanu zostanie wywotana z poziomu Paragonu, w oknie Stan magazynowy domysinie
podpowie sie stan pozycji, na ktdrej aktualnie znajduje sie kursor (z mozliwoscig wyszukania i sprawdzenia innego
kodu).

Stan magazynowy
Szukaj: |GRABIE_OGR
Q Szukaj
Magazyn Stan Jednostka | -
MAGAZYN 4,0000|szt
Mag_Odzial_1 2,0000 szt
¥ Zamknij
aiear| W[ | v o e e
Caps | A 5| D[ F| & 0]a[K|C|Eera| [4]5]6
shife || 2| e e T [
‘ Alt ‘ Space ‘ Alt ‘ 0 ,

Rys. Okno Stan magazynowy wywotane przyciskiem funkcyjnym Sprawdz stan.

Funkcja Sprawdz stan wywotana z poziomu Listy towardw lub Listy kaucji umozliwia sprawdzenie stanu dla pozycji,
na ktoérej aktualnie ustawiony jest kursor. Po wybraniu przycisku pojawi sie okno ze stanami wybranego towaru.

Uwaga: Woyliczony stan jest aktualny tylko na dany moment, przy ponownym
wyswietleniu zostanie wyliczony na nowo.

6.1.10 Obstuga opakowan zwrotnych

W Comarch ERP Optima Detal Uzytkownik ma mozliwos¢ obstuzenia sprzedazy towardéw wraz z opakowaniami
zwrotnymi, wprowadzania na dokument kaucji niepowigzanych z towarem, jak rowniez mozliwos¢ przyjecia zwrotu
kaucji od klienta.
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6.1.10.1 Sprzedaz towaréw z kaucja

W przypadku, gdy na Paragonie wystepuja kaucje okno Paragonu podzielone bedzie na dwie czesci: cze$é
z pozycjami towarowymi oraz czgs¢ z pozycjami kaucyjnymi. Jezeli na Paragonie nie zostanie dodana zadna pozycja
zwigzana z opakowaniami, wéwczas cze$¢ Kaucje bedzie niewidoczna.

Kaucje mogg by¢ dodawane na Paragon na trzy sposoby:
automatycznie — jesli towar, ktéry wybrano do sprzedazy miat w Comarch ERP Optima przypisany schemat

opakowan,

poprzez wybranie opakowania z listy kaucji wywotywanej za pomocg przycisku M,

poprzez wpisanie i potwierdzenie klawiszem ENTER kodu kaucji w sekcji Wyszukiwanie.

Uwaga: Opakowania zwrotne mozna wprowadza¢ na dokument tylko w ich jednostce
podstawowe].

’ Lp lNazwa ’Iloéc’ ’Cena ]Wartos'c’ |Rabat % [
fProdukty |
1 Grabie do lisci 1 14,03 14,03 0,00
2 Grabie ogrodnicze 8,00 8,00 0,00
3lglaki: cyprysk 10_m
4 Iglaki: jalowiec 8,00 40,00 0,0
EKauqe
1 Skrzynka na rosliny doniczkowe 1 10,00 10,00 0,00

|« i vl > |

Rys. Paragon z kaucjami.

W przypadku kaucji powigzanych z towarem za pomoca schematu opakowan, jezeli zmieniona zostanie ilos¢ lub
jednostka miary towaru, opakowania zwrotne zostang automatycznie przeliczone. Analogicznie po usunieciu
towaru powigzanego z opakowaniem zwrotnym, kaucja réwniez zostanie usunieta.

Uwaga: Zmiana pozycji powigzanej z kaucjg zawsze powoduje ponowne przeliczenie
n kaucji. Dlatego wszelkie zmiany wykonane uprzednio na pozycji kaucyjnej nie zostana
w takim przypadku zachowane.

n Uwaga: Udzielenie Rabatu pozycji lub Rabatu paragonu nie bedzie dotyczy¢ kaucji.

Jezeli program pracuje z drukarka fiskalng w trybie On-line opakowania zwrotne nie bedg dodawane na paragon
fiskalny od razu, tak jak jest to w przypadku towaréw. Bedg one drukowane dopiero po zakorczeniu paragonu
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w czesci niefiskalnej. Z tego powodu w sekcji Kaucje wyjatkowo dziatat bedzie przycisk Usun pozycje. Nie bedzie
natomiast mozliwe wykonanie Storna pozycji bedacej kaucja.

Uwaga: Storno pozycji towarowej powigzanej z kaucjg oraz Storno paragonu powoduje, ze
kaucje sg odpowiednio usuwane.

6.1.10.2 Pfatnosci do kaucji

Jezeli na Paragonie wystepujg opakowania zwrotne wartos¢ do zaptaty bedzie wyliczana jako suma wartosci
pozycji towarowych oraz pozycji kaucyjnych. W przypadku ptfatnosci réznymi formami pfatnosci, najpierw
tworzone sg zapisy zwigzane z paragonem (ptatnos¢ za towar), a nastepnie ptatnosci zwigzane z kaucjami.

Przyktad:

Wystawiono Paragon na kwote 320 zt (kwota zawiera 20 zt kaucji).

Klient wptfaca 100 zt gotéwkq, a reszte przelewem.

Ptatnosci po zaimportowaniu dokumentow do Comarch ERP Optima bedq wyglgdac nastepujgco:
1. Powstanie rozliczony zapis kasowy gotéwkowy do Paragonu na kwote 100 zf,

2. Powstanie zdarzenie w Preliminarzu ptatnosci za Paragon w kwocie 200 zt, z formq ptatnosci przelew,
3. Powstanie zdarzenie w Preliminarzu ptatnosci za Kaucje na kwote 20 zt, z formq ptatnosci przelew.

zakonczy sie komunikatem: Nie mozna dokona¢ zaptaty poniewaz na paragonie znajdujg

n Uwaga: Jezeli na Paragonie wystepowaé bedg tylko Kaucje prdoba zaptaty za Paragon
sie tylko kaucje.

6.1.10.3 Przyjecie kaucji

Oprécz sprzedazy towardw z kaucjg w programie Comarch ERP Optima Detal mozliwe jest takze przyjecie kaucji od
klienta na dokumencie Przyjecia kaucji (PKA).

Numeracje dokumentow PKA Uzytkownik ustali¢ powinien w Comarch ERP Optima w Konfiguracja firmy/ Detal/
Stanowiska w polu Definicja PKA. W przypadku, gdy w Konfiguracja firmy/ Detal/ Stanowiska nie ustalono
schematu numeracji dla dokumentéw PKA, podczas proby utworzenia takiego dokumentu pojawi sie komunikat:
Nie ustawiono schematu numeracji dla dokumentu przyjecia kaucji.

Aby wystawi¢ dokument PKA w Comarch ERP Optima Detal nalezy w oknie sprzedazy wybrac przycisk funkcyjny

w

- .. | Przyjecie kaucji o . - N .
Przyjecie kaucji - . Po wybraniu tej opcji okno Paragonu przetaczy sie w tryb Przyjecie kaucji. Nalezy

dodaé¢ na dokument przyjmowane opakowania zwrotne wybierajac je zlisty kaucji wywotywanej za pomoca
przycisku Lista kaucji lub wprowadzajac kod kaucji w sekcji Wyszukiwanie.

Dla Przyjecia kaucji dziatajg nastepujace klawisze funkcyjne:

Lista kaucji — mozliwos¢ wybrania kaucji z listy,

Kontrahent — mozliwos¢ wskazania konkretnego kontrahenta,
Usun pozycje — kasowanie pozycji z PKA,

Zmien ilo$¢ — mozliwe wprowadzenie ilosci zwracanych opakowan,
Zmien cene — mozliwe wpisanie nowej ceny,

Anuluj PKA — umozliwia wycofanie sie z dokumentu,

Zakoncz - rozlicza dokument PKA domysing formg ptatnosci,
Zaptac — otwiera okno ptatnosci z dostepnymi formami ptatnosci.

W oknie zaptaty dostepna jest opcja Drukuj — po jej wybraniu dokument PKA zostanie wydrukowany na zwyktej
drukarce.
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Uwaga: Na dokumencie PKA nie mozina stornowac pozycji, udziela¢ rabatow, ani
przetaczac paragondw.

Po zatwierdzeniu dokumentu okno Przyjecie kaucji przetgczy sie z powrotem w tryb wystawiania Paragonu.
6.1.11 Przekazanie rachunku.

Jezeli operator pracujacy na stanowisku ma otwarte Paragony i z jakiego$ powodu nie moze osobiscie zrealizowac
do konca sprzedazy ma mozliwos¢ przekazania paragondw (wszystkich badz wybranych) innemu Uzytkownikowi.

Uwaga: podczas pracy z jednym paragonem nie jest dostepna funkcja Przekazywania
paragondéw.

Przekaz

Paragondow odbywa sie za pomocg przycisku funkcyjnego g , dlatego aby mozliwe byto korzystanie

z funkcji z poziomu okna sprzedazy nalezy umiesci¢ przycisk Przekaz paragony w wykorzystywanej podczas pracy
sekcji przyciskow.

Uwaga: Przycisk Przekaz paragony jest aktywny tylko w przypadku, gdy:

Optima w Konfiguracji programu/ Detal/ Funkcje Pracownikéw zaznaczono opcje

n — zalogowany operator ma prawo do przekazywania paragonow (w Comarch ERP
Przekazanie paragondéw), oraz

— na stanowisku zalogowany jest wiecej niz jeden operator (funkcja Przeloguj).

Przekaza¢ paragony Uzytkownik moze zaréwno podczas edycji Paragonu wybierajgc przycisk Przekaz paragony
w oknie sprzedazy lub po wybraniu opcji Przetgcz paragon w oknie wyboru Paragonu, gdzie rowniez dostepny jest
przycisk Przekaz paragony.

Po wybraniu opcji przekazania rachunku innemu operatorowi pojawia sie okno z otwartymi Paragonami operatora.
Sposrdéd otwartych Paragonéw mozna wybrac konkretne, ktére majg zosta¢ przekazane innemu Uzytkownikowi.
Wybrane Paragony na liscie beda wyrdznione czerwong czcionka.

Oprdécz wskazania Paragondw do przekazania, nalezy rowniez wybrac operatora, ktéry ma je kontynuowac. Mozna

Operator

Wybierz...

to uczyni¢ wprowadzajac kod operatora w polu Operator ——————— |lub
za pomocg przycisku Wybierz, ktory wywotuje okno z listg operatoréow.

Po wybraniu operatora przejmujgcego wskazane do przekazania Paragony nalezy wcisngc¢ przycisk Przekaz. Po tej
akcji Paragony zostang przekazane wybranemu Uzytkownikowi, a program powrdci do okna wyboru Paragonu.
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Przekazanie paragonow
Paragon 1 Paragon 2
‘ 22,03 zt 128,00 zt
ADMIN ADMIN
Operator \ ‘ ‘
&/ Przekaz | | ¥  Zamknij
KM Wybierz... [ |
||

Rys. Okno przekazania paragonow.

Jezeli operator ma otwarte Paragony, ktérych nikomu nie przekazat podczas préby wylogowania z programu
pojawi sie okno z komunikatem: Czy chcesz przekazac otwarte paragony innemu operatorowi? w oknie komunikatu
dostepne s3 przyciski:

Przekaz paragony — wywotuje okno Przekazania paragondéw, Anuluj paragony — w nastepstwie otwarte Paragony
beda anulowane, Anuluj — wycofanie akcji Wyloguj.

dokumentu bedzie widniat w kolumnie Operator w Zestawienia/ Paragony. Analogicznie

n Uwaga: Po przekazaniu Paragonu — operator, ktéry przejat izakonczyt wystawianie
ptatnos¢ do Paragonu bedzie przypisana do tego operatora.

6.1.12 Ptatnosci do dokumentu

Po wprowadzeniu wszystkich towardow na Paragon nalezy zdecydowad w jaki sposéb dokument zostanie zaptacony.
W tym celu mozna wykorzystac¢ dwie funkcje: Zaptac lub Zakoncz.

6.1.12.1 Zaptaé

r [::

. Zaptad . - . T . . .
‘ — po wywoftaniu funkcji generowane jest okno umozliwiajgce rozliczenie Paragonu dostepnymi
formami ptatnosci.
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Platnosc

Do zaplaty: 1 1 3 ’ 50 Zt
Pozostaje: 1 1 3 ’ 50 Zt

N1 13 50 7t
e 0,00 zt

Gotowka Przelew_7 Przelew_14
(0,00 zl) (0,00 zt) (0,00 zt)

N
\\/ Zakoncz x Anuluj Faktura Kontrahent i opis

Rys. Okno ptatnosci.

W oknie widoczne sg przyciski odpowiadajgce poszczegdlnym formom ptatnosci zdefiniowanym w Comarch ERP
Optima (Konfiguracja firmy/ Detal/ Stanowiska — formy ptatnosci dla detalu). Ich dostepnosé jest uwarunkowana
nastepujgcymi czynnikami:

jezeli Paragon jest wystawiany na kontrahenta INIEOKRESLONEGO i operator w Konfiguracji programu
Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw otrzymat prawo do Ptatnosci odroczonych dla
INieokreslonego, w oknie ptatnosci dostepne sg wszystkie formy zdefiniowane dla Detalu w Comarch
ERP Optima. W przypadku, gdy operator nie otrzymat prawa do Ptatnosci odroczonych dla kontrahenta
INieokreslonego, w oknie ptatnosci dostepne bedg tylko formy ptatnosci o typie Gotéowka z terminem 0
dni.

jezeli Paragon wystawiany jest dla okreslonego kontrahenta, w oknie ptatnosci dostepne sg wszystkie
formy ptatnosci zdefiniowane dla Detalu w Comarch ERP Optima.

jezeli do stanowiska jest podtaczona drukarka fiskalna, w Konfiguracji Comarch Detal/ Drukarka fiskalna
formy ptatnosci nalezy powigzaé z nazwami fiskalnymi drukowanymi na zafiskalizowanym Paragonie. Jesli
dla ktdrejs z form ptatnosci nie zostanie ustalony odpowiednik, bedzie ona nieaktywna w oknie ptatnosci.
Operator nie bedzie mégt z niej skorzystac podczas wystawiania Paragonu.

jezeli w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw operator nie otrzymat
prawa do pfatnosci innymi formami — w oknie dostepna bedzie tylko domysina forma ptatnosci
zdefiniowana w Konfiguracji firmy Comarch ERP Optima/ Detal/ Stanowiska — formy ptatnosci dla detalu.

W polu Do zaptaty widoczna jest kwota Paragonu, ktérg mozna rozbic¢ na poszczegdlne ptatnosci. W polu Wptata
wpisujemy wptacang przez klienta kwote, nastepnie wybieramy przycisk okreslajgcy dang forme pfatnosci.
W nawiasach, pod nazwa formy ptatnosci wyswietli sie wprowadzona kwota. Jezeli jest ona mniejsza od wartosci
Paragonu, w polu Pozostaje wyswietlona bedzie rdznica. Jesli wptacana kwota jest wieksza — informacja bedzie
widoczna w polu Reszta. Ptatno$¢ do dokumentu rozbi¢ mozna na wszystkie dostepne formy ptatnosci.

Przyktad:
Klient ma zapftacic za zakupione towary 71,40 zt:

20,00 zt gotowkq.
51,40 zt przelewem.
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1. Aby wykonac ptatnos¢ do Paragonu, w polu Wptata wpisujemy kwote, ktéra ma byc rozliczona pierwszg

Do zaptaty: 71 ,40 Zt
Pozostaje: 71 ’40 Zt
w2000 zt

formq ptatnosci — 20,00zt: Resata: 0,00 7t

Gotdwka
(20,00 zt)
2. Nastepnie klikamy na przycisk Gotowka: (pod nazwq formy ptatnosci pojawi sie
wprowadzona kwota).
Do zaptaty: 71 ,40 Zt
Pozostaje: 51 ,40 Zt
L5140 7t
Reszta:
3. W polu Wptata wartos¢ zostata automatycznie ustawiona na 51,40 zt i O) OO Zt
Przelew
(51,40 zt)

A

Klikamy na przycisk .
5. Po wybraniu funkcji Zakoricz Paragon jest zatwierdzany zgodnie z wybranymi formami ptatnosci (20,00 zt —
gotowkq, 51,40 zt — przelewem)..

Faktura

W oknie ptfatnosci dostepna jest funkcja Wystaw fakture umozliwiajgca przeksztatcenie
Paragonu do Faktury Sprzedazy (funkcjonalnos$¢ zostata szczegdétowo opisana w rozdziale 6.1.13 ,Przeksztatcenie
Paragonu do Faktury Sprzedazy”).

Uwaga: taczna wartos$¢ wptaty poszczegdlnymi formami ptatnosci musi by¢ réwna lub
“ wieksza od wartosci Paragonu. Tylko wtedy aktywna jest funkcja Zakoncz powodujaca
rozliczenie Paragonu wybranymi przez operatora formami ptatnosci.

Uwaga: Przycisk Zakoncz dostepny o oknie ptatnosci skutkuje zatwierdzeniem Paragonu.
n Nacisniecie przycisku Faktura powoduje taki sam efekt. Anulowanie operacji wystawiania
FA do PA nie ma wptywu na zatwierdzony juz Paragon.

Jezeli do stanowiska podtgczona jest drukarka fiskalna, po wywotaniu funkcji Zakoncz lub Faktura (w oknie
ptatnosci) Paragon jest fiskalizowany. Jezeli jednak w Konfiguracji Detalu / Ustawienia ogdélne zaznaczono opcje
Pytanie o fiskalizacje paragonu, to po wywotaniu funkcji Zakoncz lub Faktura najpierw pojawi sie pytanie ,Czy
fiskalizowac paragon?”. Jezeli Uzytkownik wybierze w oknie opcje: Tak — paragon zostanie wydrukowany na
drukarce fiskalnej. Wybor opcji: Nie - skutkuje wydrukiem paragonu na drukarce zwyktej.

Na Paragonie fiskalnym drukowany jest numer Paragonu z Comarch ERP Optima Detal — opcja przydatna, jesli
bedzie konieczne wystawienie do Paragonu Faktury Sprzedazy (utatwi odnalezienie odpowiedniego PA).

Jezeli do stanowiska podtaczona jest szuflada wywotanie funkcji Zakoncz powoduje otwarcie szuflady z gotéwka.
Po tej akcji okno ptatnosci pozostanie na ekranie do momentu ponownego wybrania przycisku Zakoncz lub
dowolnego klawisza na klawiaturze.

Jezeli stanowisko nie wspoétpracuje z drukarka fiskalng i w Konfiguracji Detalu/ Ustawienia ogdlne zaznaczony jest
parametr Automatyczne drukowanie paragonoéw na drukarce zwyktej, wydruk zostanie wystany na drukarke
zdefiniowang w systemie operacyjnym jako domyslna. Wydruki realizowane sg w trybie graficznym (nie s3
obstugiwane drukarki igtowe).
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Z poziomu okna ptatnosci dokumentu (dot. Paragondw, Zwrotdéw towaru i Przyjecia kaucji) wybierajgc przycisk

Kontrahent i opis

Uzytkownik moze wskaza¢ Kontrahenta i osobe odbierajgcg dokument oraz wprowadzic¢
Opis do dokumentu. Przycisk jest aktywny do momentu wybrania formy ptatnosci.

Opis wprowadzony na Paragonie bedzie kopiowany na dokumenty powigzane — Fakture Sprzedazy i Zwrot towaru.

Kontrahent i opis

Kontrahent:
KOWALSKI Wybierz...

Osoba odbierajaca:
Kowalski Jan

Opis:

D
‘ v Zatwierdz x Anuluj

Rys. Kontrahent i opis.

6.1.12.2 Zakoncz

n
=S
Zakoncz . . . . . ,
- powoduje automatyczne zamkniecie Paragonu wraz zjego rozliczeniem domys$lng forma

ptatnosci (zdefiniowang po stronie Comarch ERP Optima w Konfiguracji firmy/ Detal/ Stanowiska).

Jezeli przy wystawianiu Paragonu nie zdefiniowano kontrahenta, domysina forma ptatnosci powinna by¢ typu
gotowka z terminem 0 dni. Jezeli jako domysina ustawiona jest inna forma ptatnosci, a jednoczesnie operator
w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw nie otrzymat prawa do Pfatnosci
odroczonych dla !Nieokreslonego, program wygeneruje komunikat: Nie wybrano kontrahenta. Aby zakonczy¢
wystawianie PA nalezy wybrac¢ kontrahenta lub anulowac¢ Paragon i zmieni¢ domysing forme ptatnosci na ptatnosc
o typie gotéwka z terminem 0 dni. Ustawienie termindéw ptatnosci mozna sprawdzi¢ w Comarch ERP Optima
(Konfiguracja firmy/ Kasa i Bank/ Formy ptatnosci). Nastepnie w Konfiguracja firmy/ Detal/ Stanowiska — formy
ptatnosci dla detalu jako domysing nalezy wybraé forme ptatnosci o typie gotéwka z terminem 0 dni. Po wykonaniu
tej operacji konieczne jest przeprowadzenie synchronizacji bazy danych Comarch ERP Optima Detal z bazg
firmowa Comarch ERP Optima. Nastepnie mozna powtdrnie wystawic Paragon.

Uwaga: Jezeli w Comarch ERP Optima (Konfiguracja firmy/ Detal/ Stanowiska) nie zostata

u zdefiniowana domyslna forma ptatnosci, przy prdébie wykorzystania funkcji Zakoncz
generowany jest komunikat: Nie mozna zakoriczy¢ Paragonu poniewaz nie ustawiono
domysinej formy ptatnosci.

Jezeli do stanowiska podtaczona jest drukarka fiskalna, po wywotaniu funkcji Zakoncz Paragon jest fiskalizowany.
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Jezeli jednak w Konfiguracji Detalu / Ustawienia ogdlne zaznaczono opcje Pytanie o fiskalizacje paragonu, to po
wywotaniu funkcji Zakoncz najpierw pojawi sie pytanie Czy fiskalizowawc paragon?. Jezeli Uzytkownik wybierze
w oknie opcje: Tak — paragon zostanie wydrukowany na drukarce fiskalnej. Wybdr opcji: Nie - skutkuje wydrukiem
paragonu na drukarce zwyktej.

Na Paragonie fiskalnym drukowany jest numer Paragonu z Comarch ERP Optima Detal — opcja przydatna, jesli
bedzie konieczne wystawienie do Paragonu Faktury Sprzedazy (utatwi odnalezienie odpowiedniego PA).

Jezeli stanowisko nie wspoétpracuje z drukarka fiskalng i w Konfiguracji Detalu/ Ustawienia ogdlne zaznaczony jest
parametr Automatyczne drukowanie paragondéw na drukarce zwyktej, wydruk zostanie wystany na drukarke
zdefiniowang w systemie operacyjnym jako domyslna. Wydruki realizowane sg w trybie graficznym ( nie sa
obstugiwane drukarki igtowe).

6.1.12.3 Kasy domyslne dla operatora

W systemie Comarch ERP Optima istnieje mozliwos¢ takiego zdefiniowania gotowki, by zapisy kasowe byty
wprowadzane do réznych rejestrow (raportow kasowych) w zaleznosci od operatora, ktory je wystawia. Funkcja
zostata doktadnie opisana w podreczniku Uzytkownika dla modutu Comarch ERP Optima Kasa/Bank , Comarch ERP
Optima Faktury lub Comarch ERP Optima Handel.

6.1.13 Przeksztatcenie Paragonu do Faktury Sprzedazy

Comarch ERP Optima Detal umozliwia utworzenie Faktury Sprzedazy do wystawionego wczesniej Paragonu.
Operacje tg moze przeprowadzi¢ wytgcznie operator, ktory w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima/ Detal/
Funkcje Pracownikdw otrzymat takie prawo. Proces przeksztatcenia mozna wykonac na dwa sposoby:

e |sposob:

Faktura

W oknie ptatnosci Paragonu dostepna jest funkcja - jej wywotanie generuje okno Wystawianie
faktury opisane ponizej. Faktura jest automatycznie tworzona dla kontrahenta okreslonego przy tworzeniu
Paragonu (nie ma mozliwosci zmiany kontrahenta). Jezeli podczas wystawiania Paragonu nie okreslono
kontrahenta, nalezy to zrobi¢ wystawiajac FA.

e |l sposob:
;z;J
Wystaw
. : o . - , fakture
Po zatwierdzeniu Paragonu mozna sie postuzy¢ przyciskiem funkcyjnym - Wystaw fakture. Jego

wywotanie generuje okno z listg Paragondw, ktére mozna przeksztatci¢ do Faktury Sprzedazy. Standardowo lista
sktada sie zkolumn: Nr paragonu, Data wystawienia, Kod kontrahenta, NIP, Wartos¢ brutto, Operator.
W zaleznosci od uprawnien, operator moze zmieni¢ wyglad listy (szczegétowe informacje na ten temat znajdujg sie
w rozdziale 4.4 ,Kolumny na listach”). W celu fatwego znalezienia odpowiedniego Paragonu okno zawiera opcje
Szukaj — lista zawezana jest to pozycji zawierajgcych okreslony cigg znakdéw.
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Lista paragonow
Szukaj: ‘
\CS Szukaj
Nr paragonu ~|Data wyst... | Kod kontrahenta | NIP Wartosc ... |Operator \
PADET/10/2009/DETAL pAer R0/ B - BRI 676-123-66-99 350,00 ADMIN
PADET/11/2009/DETAL 2009-06-18 !NIEOKRESLONY! 131,40 ADMIN W
ystaw fakture
Data od: < 1 18-06-2009 Kalendarz
|
: " [ ;
Data do: 18-06-2009 | > || Kalendarz ;X RO
|
Clear @ (W | E R T Y U |1 0 P | = | lome 1 |pap
caps | A s (o Flla|H |4 KL Enter =t = |-
ol ) [ il ~ | == JL B | || ||
| shife™ 2 X e v BT N M 1 O e R =
ALt Space |Alt ‘ ‘
Rys. Okno funkcji Wystaw fakture — lista paragonow.
i
Wystaw fakture

L | - po wybraniu Paragonu, funkcja Wystaw fakture wywotuje okno umozliwiajace wystawienie
Faktury Sprzedazy. W oknie widoczne s3 pola:

Nr faktury — nadawany automatycznie (bez mozliwosci zmiany) zgodnie z ustawieniami w Comarch ERP Optima
(Konfiguracja firmy/ Detal/ Stanowiska, definicja FS na formularzu stanowiska),

Kontrahent — jezeli Paragon zostat wystawiony dla kontrahenta INIEOKRESLONEGO, operator musi wybrac

Wybierz...

kontrahenta z listy - , dla ktérego zostanie wystawiona Faktura Sprzedazy. W przeciwnym wypadku
nie bedzie mozna zatwierdzi¢ FA. Jezeli PA zostat wystawiony dla kontrahenta okreslonego, pole wyboru jest
nieaktywne — nie mozna dokonac¢ zmiany kontrahenta. Jest on zgodny z wybranym wczes$niej na Paragonie.

Osoba odbierajgca — dane osoby upowaznionej do odbioru Faktury Sprzedazy pobierane automatycznie z karty
Kontrahenta. W razie potrzeby Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji pola.

Opis — pole to umozliwia wprowadzenie opisu do Faktury Sprzedazy. Jezeli zostat on uzupetniony wczesniej na
Paragonie (poprzez przycisk Kontrahent iopis), to w oknie Wystawienie faktury pojawi sie opis przeniesiony
z Paragonu. Przeniesiong tres¢ opisu mozna edytowac.

Data wystawienia — operator ma mozliwos$¢ zdefiniowania daty wystawienia FA. W tym celu moze postuzy¢ sie
dostepnym Kalendarzem.

Anuluj — rezygnacja z wystawienia dokumentu.
Zatwierdz — zapisanie Faktury na state.

Drukuj — funkcja generuje wydruk Faktury Sprzedazy z jej automatycznym zatwierdzeniem.
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Wystawianie faktury

Nr faktury:
FADET/3/2011/P0OS2

Kontrahent: 1
KOWALSKI Wybierz...

Osoba odbierajaca:
Kowalski Jan

Opis:
Opis do faktury |

Data wystawienia:

< 15-11-2011 > Kalendarz

&/ Zatwierdz Drukuj ¥ Anulyj

Rys. Wystawianie Faktury Sprzedazy.

Wystawienie Faktury do Paragonu w systemie Comarch ERP Optima Detal jest niemozliwe jezeli:

1. Istnieje juz Faktura sprzedazy do danego Paragonu wystawiona na stanowisku detalicznym lub
w programie Comarch ERP Optima.

2. Na stanowisku detalicznym lub w programie Comarch ERP Optima przyjeto Zwrot do danego Paragonu.
3. Paragon zostat anulowany w programie Comarch ERP Optima.

6.1.14 Zwrot towaru

Uzytkownik, ktory w Comarch ERP Optima w Konfiguracji programu/ Detal/ Funkcje Pracownikéw ma wtgczony
parametr Zwrot towaru, moze na stanowisku detalicznym przyjmowac zwroty towardow, ewidencjonowac korekty
oraz rejestrowac pomyiki.

Korekty mogg by¢ wystawiane dwojako:

e poprzez wywotanie funkcji Zwrot towaru za pomoca przycisku funkcyjnego, umieszczonego uprzednio
w oknie sprzedazy, lub

ez poziomu listy dokumentéw dostepnej po wybraniu przycisku Zestawienia. Zaréwno w oknie Zestawienie
Faktur jak i w oknie Zestawienie Paragondw umieszczono przycisk Zwrot towaru, umozliwiajacy
wystawienie korekty.

Na liScie Paragonow dodatkowo dostepny jest przycisk Pomytka — za jego pomocg Uzytkownik bedzie
mogt zarejestrowac pomytki.

Po wybraniu w oknie sprzedazy przycisku funkcyjnego Zwrot towaru otworzy sie okno Lista dokumentow do
korekty. Domysinie w oknie wyswietlana jest lista Paragondw bez dokumentéw korygujacych.

Uzytkownik z poziomu okna Lista dokumentéw do korekty ma mozliwosé zmiany widoku, w zaleznosci od potrzeby
na liste Faktur lub Paragondw, wybierajgc odpowiedni przycisk (Faktury/Paragony) dostepny z poziomu okna

Modut: Detal 62 Wersja 2015.0.1



optima | COMARCH (ERP.
Optima

Dokurnenty

Paragony

Faktury

Aby wystawi¢ korekte lub zaewidencjonowac pomytke nalezy zaznaczy¢ na liscie dokument do korekty i wcisngé
odpowiednio przycisk Zwrot towaru lub przycisk Pomytka. W efekcie program wrdci do okna gtéwnego, na ktérym
wyswietli sie zawartos¢ korygowanego dokumentu. Okno Zwrotu towaru oprécz standardowych kolumn
dostepnych na oknie Paragonu zawiera kolumne Zwrot — w ktdrej prezentowana bedzie zwracana ilosc.
W kolumnie Wartos$¢ — wyswietlana jest z kolei warto$¢ zwracanego towaru.

‘Lp ‘Kod ‘Iloéc’ ‘Zwrot ‘Jm ‘Cena ‘Wartos’c’ ‘Rabat % ‘Rabat zt H
Produkty
1 GRABIE_OGR 0 szt 8,00 0,00

z-i-lnm-m

Rys. Menu gtéwne — paragon/ faktura - zwrot towaru.

Zwroc ilosc [F6]
Po ustawieniu kursora na zwracanej pozycji iwybraniu przycisku pojawi sie okno do
wprowadzenia zwracanej ilosci. Jezeli jest to pierwsza korekta domysinie w oknie tym bedzie sie podpowiadac
ilos¢ z pozycji paragonu. Jezeli jest to kolejna korekta wéwczas podpowie sie maksymalna mozliwa do zwrotu ilosé
po uwzglednieniu wszystkich korekt wystawionych wczesniej do danego dokumentu. Nie mozna wprowadzic ilosci
wiekszej niz domysinie wyswietlanej w oknie.

n Uwaga: W przypadku, gdy pozycja zostata skorygowana catkowicie po wyborze funkcji
Zwrdc ilos¢ pojawi sie komunikat: Towar catkowicie zwrécony!
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Po skorygowaniu wszystkich zwracanych/ btednych pozycji Uzytkownik moze wybra¢ opcje Zaptaé w celu

Anuluj zwrot
[F4]

dokonczenia transakcji lub wycofad sie z niej za pomocg przycisku

Korekty w Comarch ERP Optima Detal mozna wystawiaé réwniez z poziomu okna Zestawienie paragonéw oraz
okna Zestawienie faktur (dostepnych po wywotaniu funkcji Zestawienia). W oknach tych umieszczono przycisk
Zwrot towaru, a w przypadku Zestawienia paragonéw réwniez przycisk Pomytka do ewidencji pomytek.

Zarejestrowane w Detalu Zwroty oraz Pomytki do Paragonéw po imporcie do systemu Comarch ERP Optima beda
wykazywane odpowiednio w Ewidencji zwrotéw i reklamacji lub w Ewidencji pomytek dla kasy rejestrujacej.

Aby wystawienie korekty do Paragonu byto mozliwe muszg byc¢ spetnione nastepujgce warunki:
1. Paragon nie jest przeksztatcony do Faktury Sprzedazy.
2. Na Paragonie jest chociaz jedna pozycja, ktdra nie zostata jeszcze zwrdcona.
3. Nie wystawiono Paragonu Korekty lub Faktury Sprzedazy do Paragonu w programie Comarch ERP Optima.
4

Paragon nie zostat anulowany w programie Comarch ERP Optima.

Zwrot towaru do Faktury mozna wykonac¢ pod warunkiem, ze:
1. Na Fakturze jest chociaz jedna pozycja, ktdra nie zostata jeszcze zwrécona.
2. Nie wystawiono korekty do Faktury w programie Comarch ERP Optima.

3. Nie anulowano Faktury w programie Comarch ERP Optima.

u Uwaga: Jezeli na dokumencie korygowanym wystepowaty kaucje, korekta nie bedzie ich
obejmowad.

wykonania takiej korekty pojawi sie komunikat: Dokument jest korektq. Zwrot

n Uwaga: Nie mozna wykona¢ korekt do dokumentéw korygujgcych. W przypadku préby
niemozliwy.

6.1.15 KASA
W module Comarch ERP Optima Detal dostepne sg opcje przyjmowania wptat i rejestrowania wyptat.

6.1.15.1 Wptata

! Kp)
ﬁl;

Wptata — wystawianie dokumentéw KP - po wcisnieciu przycisku wyswietlane jest okno, gdzie mozna
wprowadzi¢ kwote zapisu oraz jego opis. Mozliwe jest rowniez wystawienie dokumentu KP na kontrahenta
wybranego z listy. W dolnej czesci okna widoczne sg przyciski odpowiadajgce poszczegdlnym formom ptatnosci.
Wocisniecie przycisku (po wprowadzeniu kwoty) spowoduje uaktywnienie przycisku Zakoncz powodujgcego
zatwierdzenie zapisu kasowego:

e  zapis jest tworzony w biezgcym raporcie kasowym, w rejestrze skojarzonym z wybrang forma ptatnosci,

e zapis jest tworzony zawsze z datg biezaca,

e  zapis jest tworzony na kontrahenta INieokreslonego! lub kontrahenta wybranego z listy,

e numer zapisu jest zgodny ze schematem okreslonym w konfiguracji Comarch ERP Optima (Konfiguracja
firmy/ Detal/ Stanowiska, na karcie stanowiska pole Definicja KP).

Modut: Detal 64 Wersja 2015.0.1



\ Comarch ERP
/ Optima m—-

Drukuj — podczas wprowadzania dokumentu KP/ KW istnieje mozliwos¢ wydruku kwitu (wydruk kierowany jest na
drukarke ustawiong w systemie operacyjnym jako domysina).

Wplata

Nr dokumentu KP:  KP/2/2009/DETAL

Kontrahent: ALOZA Wybierz...

Opis: Za odkurzacz ogrodowy Zmien... 74 H 8 9 ‘ Clr
| I |

v

Kwota: 130\,00 Zt : ! ’ "=

|
Gotowka ‘ Czek ‘ Karta 0 ‘ ‘ 00
(0,00 zt) ‘ (0,00 zt) (0,00 zt) ||

N
§/ Zatwierdz Drukuj x Anuluj

Rys. Okno Wptaty (KP).

Opcja jest aktywna jesli w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw operator
otrzymat prawo do wykonywania wptaty do kasy.

6.1.15.2 Wyptata
&lkw
'

\ Wyptata

— wstawianie dokumentow KW - zasady wystawiania dokumentow KW sg identyczne jak
w przypadku dokumentow KP.

Wyplata

Nr dokumentu KW:  KW/1/2009/DETAL

Kontrahent: ADM Wybierz...

Opis: Imien... 7 | 8 9 ‘ Clr
| I |

Kwota: 150,00 Zt : ; | o=
ER N

|
Gotowka Czek ‘ Karta 0 ‘ ‘ 00
(150,00 zl) (0,00 zt) (0,00 zt) ||

A
v Zatwierdz Drukuj x Anuluj

Rys. Okno Wyptaty (KW).

Opcja jest aktywna jesli w Konfiguracji programu Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw operator
otrzymat prawo do wykonywania wyptaty z kasy.
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6.1.15.3 Stan kasy

Operator, ktéry w Comarch ERP Optima (Konfiguracja programu/ Detal/ Funkcje Pracownikéw) ma wtgczony

=

Stan kasy

parametr Podglad stanu kasy poprzez przycisk | ma dostep do informacji dotyczacych stanu kasy dla
Operatora/ Stanowiska w rozbiciu na poszczegdlne formy ptatnosci zdefiniowane w Comarch ERP Optima
(Konfiguracja firmy/ Detal/ Stanowiska, formy ptatnosci dla detalu).

Uprawnienia pracownika zdefiniowane w Comarch ERP Optima (Konfiguracja programu/ Detal/ Funkcje
Pracownikow) zezwalajg na dostep do:

e Podglad dokumentéw wtasnych — ptatnosci zwigzanych wytacznie z aktualnie zalogowanym operatorem,

e Podglad dokumentéw wszystkich — stanu kasy w odniesieniu do stanowiska lub operatora.

Stan kasy
iForma ‘Kwota ‘ Kasa
Gotowka 25,00
Przelew 350,00 Stanowiska
Czek 0,00
3 131,40 Operatora
|
HK Zamknij |
Suma: 506,40 ‘ |

Rys. Okno stanu kasy.

6.1.15.4 Raport fiskalny

>

o

Raport
| fiskalny

‘ - funkcja umozliwia wydrukowanie raportu dobowego/ okresowego na drukarce fiskalnej.

W zaleznosci od otrzymanego prawa do wykonywania Raportu fiskalnego/ Raportu okresowego (Konfiguracja
programu Comarch ERP Optima/ Detal/ Funkcje Pracownikéw) Uzytkownik moze wykonac:
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Raport fiskalny

Raport dobowy Raport okresowy

b 4 Zamknij

Rys. Raport fiskalny.

Raport okresowy — wykonywany jest w przedziale czasowym zdefiniowanym przez Uzytkownika:

Raport okresowy

Raport za okres:
0d: < 01-06-2009 > | Kalendarz }
‘ |l 1
Do: < ‘ 18-06-2009 > | Kalendarz }
‘ | ‘ | | |
Drukuj ¥ Anuluj
i

Rys. Raport okresowy.

Funkcja jest dostepna jest tylko w przypadku, gdy w konfiguracji Comarch ERP Optima Detal zostata zdefiniowana
drukarka fiskalna.

6.1.16 Zmiany kasowe

Aby utfatwi¢ Uzytkownikom Comarch ERP Optima Detal rozliczanie kasjeréw pracujgcych na stanowisku
w programie dostepna jest funkcjonalnosc rejestrowania i rozliczania zmian.

6.1.16.1 Otwarcie zmiany

Jesli w Konfiguracji Detalu/ Ustawienia ogdlne zaznaczono parametr Otwarcie/ zamknigcie zmian, operator
logujacy sie do programu ma prawo do otwarcia zmiany (w Comarch ERP Optima Konfiguracja programu/ Detal/
Funkcje pracownikow) oraz nie zostata jeszcze otwarta zmiana, podczas logowania pojawi sie okno Otwarcie
zZmiany.

Modut: Detal 67 Wersja 2015.0.1



optima | COMARCH (ERP.
Optima i

Otwarcie zmiany

Aktualna kwota na stanowisku: 300,00 zt

Wplata poczatkowa 50 5 OO Zl < >

D
v Zatwierdz x Anuluj Utworz KP

Rys. Otwarcie zmiany.

W oknie wyswietlana jest aktualna kwota na stanowisku (jest to kwota przeniesienia z poprzednio zamknietej
zmiany). Operator otwierajacy zmiane moze dokonaé¢ dodatkowej wptaty gotowki wprowadzajgc odpowiednig
wartos¢ w polu Wptata poczatkowa. Na oknie otwarcia zmiany dostepne sg przyciski:

Zatwierdz — zmiana jest otwierana zgodnie z wprowadzonymi kwotami (Aktualna kwota na stanowisku + Wptata
poczatkowa), a operator zostaje zalogowany do okna sprzedazy.

Anuluj — wycofanie sie z otwarcia zmiany. Po wybraniu opcji anuluj kasjer zostanie zalogowany do programu, ale
nie bedzie miat mozliwosci wystawiania dokumentéw.

Utworz KP — mozliwe utworzenie dokumentu KP na kwote wprowadzong w polu Wptata poczatkowa. Na
dokumencie KP utworzonym podczas otwarcia zmiany pojawi sie opis Wptata przy rozpoczeciu zmiany.

otwarcia nie bedg mogli zalogowa¢ sie do programu. Podczas proby logowania pojawi sie

“ Uwaga: Jezeli zmiana nie zostata otwarta operatorzy nie posiadajacy prawa do jej
komunikat Operator nie ma prawa do otwarcia zmiany.

zamknietej) zmiany, podczas logowania pojawi sie informacja: Aktualnie otwarta jest

u Uwaga: W przypadku, gdy data biezgca jest pdiniejsza niz data ostatnio otwartej (nie
zmiana nr ......... z dnia RRRR-MM-DD.

Po otwarciu zmiany mozna realizowa¢ sprzedaz na stanowisku. Wszyscy operatorzy logujacy sie do programu
pracujg na tej samej zmianie do momentu jej zamkniecia.

6.1.16.2 Zamkniecie zmiany

W
Zamkniecie

Aby rozliczy¢é zmiane nalezy wybraé przycisk i)} , ktéry wywotuje okno podsumowujgce aktualng

zmiane. Prawo do zamkniecia zmiany majg wytgcznie operatorzy, ktérym w Konfiguracji programu/ Detal/ Funkcje
Pracownikéw zaznaczono parametr Zamkniecie zmiany.
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Zamkniecie zmiany
Zmiana: [3/2009] 2009-10-21 10:40:19
Sprzedaz Wplaty i wyplaty
Sprzedaz: 459,50 zt Kwota z przeniesienia: 300,00 zt
Kaucje - kwoty przyjete: 50,00 zt Wplata poczatkowa: 50,00 zt
Kaucje - kwoty wydane: 30,00 zt Platnosci dokumentow:
Ilos¢ wystawionych paragonéw: 3 Forma pt... | Kwota
lodé anul X e 1 Gotowka [
osc¢ anulowanych paragonow: Brzalaw 300,00 zt
Ilos¢ stornowanych pozycji: 0 Karta 59,50zl
Bon 100,00 zt
Suma: 479,50 zl
Wplaty KP: 50,00 zt
Wyptaty KW: 150,00 zt
Gotowka w kasie: 429,50 zt
Wyplata korcowa: 0,00 zt
Pozostaje: 429,50 zt
Wyplata ®> Drukuj Zamknij zmiang | x Anuluj

Rys. Zamkniecie zmiany.

Okno zamkniecia zmiany zawiera podsumowanie transakcji wykonanych od momentu otwarcia zmiany.

W nagtéwku okna widnieje nr kolejny zmiany wraz z datg oraz godzing otwarcia. Okno podzielono na dwie czesci -
Sprzedaz oraz Wpfaty i wyptaty, gdzie:

e Sprzedaz — wartos$¢ sprzedazy towardw i ustug na Paragonach,

e Kaucje — kwoty przyjete — wartos¢ kaucji z Paragonéw,

¢ Kaucje — kwoty wydane — wartosc¢ kaucji z dokumentdw przyjecia kaucji PKA,
e Kwota z przeniesienia — kwota zamkniecia poprzedniej zmiany,

e  Whptata poczatkowa — wptata dokonana podczas otwarcia zmiany,

e Ptatnosci dokumentdw — zestawienie ptatnosci wynikajgce z transakcji PA (paragondw) i PKA (przyjecia
kaucji) w rozbiciu na formy ptatnosci.

e  Whptaty KP — podsumowanie wartosci z dokumentow KP
e  Woyptaty KW — podsumowanie wartosci zdokumentéw KW

e Gotowka w kasie — suma gotéwki w kasie z uwzglednieniem stanu na otwarcie zmiany, ptatnosci
nieodroczonych o typie gotdwka, oraz dokumentéw KP, KW.

Przyktad:

Zmiana nr 3/2009 z dnia 21-10-2009 zostata otwarta ze stanem kasy = 350,00 zt (300,00 zt kwota z przeniesienia +
50,00 zt wptata poczgtkowa).

W trakcie trwania zmiany zrealizowano sprzedaz towardw, ustug ikaucji na tgczng kwote 509,50 zt (sprzedaz
459,50 zt + sprzedaz kaucji 50,00 zt) oraz przyjeto kaucji za kwote 30,00 zt.
Ostateczny utarg wynidst zatem = 479,50 zt (509,50 zt — 30,00 zt) — co bedzie rowne wartosci podsumowujgcej

Suma: 479,50 zt

tabelke ptatnosci
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Na stanowisku wykorzystywane sq 4 rézne formy ptatnosci: Gotowka, Przelew, Karta oraz Bon. Z czego: Gotéwka,
Karta oraz Bon to formy ptatnosci, ktére (w Comarch ERP Optima Konfiguracja firmy/ Kasa iBank/ Formy
ptatnosci) majq ustalony nieodroczony termin ptatnosci (O dni) oraz typ - gotéwka. Formy ptatnosci z terminem
nieodroczonym o typie gotéwka bedq liczone jako gotéwka przyjeta/wydana do/z kasy.

W trakcie zmiany 3/2009 przyjeto:

Gotowkq 20,00 zt

Przelewem 300,00 zt

Kartg 59,50 zt

Bonem 100,00 zt

Suma ptatnosci to 479,50 zt, ale przelew 300,00 zt jako ptatnos¢ odroczona nie bedzie wliczony w stan gotowki
w kasie- stqd otrzymujemy 179,50 zt (479,50 zt — 300,00 zt).

Dodatkowo w trakcie zmiany 3/2009 przyjeto wptaty na tqgczng kwote 50,00 zt, oraz zrealizowano wyptaty z kasy na
tgcznqg kwote 150,00 zt, co w ostatecznym rozrachunku daje wyptate = 100,00 zt (50,00 zt KP - 150,00 zt KW).

Gotowka w kasie = stan otwarcia zmiany + suma ptatnosci nieodroczonych o typie gotéwka +/- wptaty/wypftaty.

Zatem w przyktadzie otrzymamy:
Gotéwka w kasie = 350,00 zf + 179,50 zt — 100,00 zf (wyptaty)

* Wyptata koricowa — z poziomu okna przed zamknigciem zmiany mozna wyptaci¢ czgs¢ lub catos¢ kwoty

Wyplata

(Gotowka w kasie) wybierajac przycisk . Otwierane jest wéwczas okno analogiczne
jak przy otwarciu zmiany, w ktérym nalezy poda¢ wyptacang kwote i zatwierdzi¢ wypfate.

Wyplata koncowa
Aktualna kwota na stanowisku: 429,50 zt

Wyplata koricowa 1 29 3 50 Zt < >

N
v Zatwierdz x Anuluj Utworz KW

Rys. Wyptata koricowa.

Z poziomu okna mozliwe jest réwniez wygenerowanie dokumentu KW na kwote wprowadzong w polu Wyptata
koncowa, z opisem Wyptata przy zakonczeniu zmiany.

Po wyptaceniu gotéwki okno wyptaty zostanie zamkniete, a na raporcie zmianowym w polu Wyptata koncowa
pojawi sie odpowiednia wartosc.

e Pozostaje — w polu pozostaje pojawia sie ostateczny stan kasy, azatem wartoS¢ Gotowki w kasie
pomniejszona o wartos¢ Wyptaty koncowe;j.

|
} Drukuj

Raport zmianowy mozna wydrukowac wybierajac przycisk na drukarce zwyktej lub fiskalnej
(jezeli w Konfiguracji Detalu/ Ustawienia ogdlne zaznaczono parametr Drukowanie raportéw zmianowych na
drukarce fiskalnej).
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Zamknij zmiane

- po wybraniu przycisku dostepnego w oknie zmiana jest zamykana, po czym nastepuje
wylogowame operatora z programu. Kwota zamkniecia zostanie wyswietlona jako Aktualny stan kasy podczas
otwarcia kolejnej zmiany.

Lista zamknietych zmian oraz szczegétowe raporty operatoréw dostepne sg po wybraniu opcji Zestawienia/ Zmiany
(co zostato szerzej opisane w rozdziale 6.2.3. ,Zestawienie zmian kasowych”).

¥ Anulyj

- wybranie opcji Anuluj zamyka okno rozliczenia zmiany. Wszelkie akcje wykonane w celu
zamkniecia zmiany (Wyptata koricowa, dokument KW) zostang anulowane.

6.2 Zestawienia

[
Funkcja EEStivEINg umozliwia podglad stanu kasy i listy Paragondéw wystawionych na danym stanowisku lub

przez wybranego operatora. Dostep do informacji zalezy od uprawnien pracownika zdefiniowanych w Comarch
ERP Optima (Konfiguracja programu/ Detal/ Funkcje Pracownikow):

e Podglad dokumentéw wtasnych — parametr zezwala na dostep wytacznie do wtasnych dokumentow,

e Podglad dokumentéw wszystkich — parametr umozliwia przeglgdanie wszystkich dokumentéw.

Po wywotaniu funkcji Zestawienia generowane jest okno:

Zestawienia

Paragony Faktury Przyjecia kaucji

Y
Kasa Zmiany x Zamknij

Rys. Zestawienia.

6.2.1 Zestawienia Dokumentéow
6.2.1.1 Zestawienie Paragonow

Zestawienie Paragonow przedstawia liste wystawionych na stanowisku Paragondow oraz Zwrotéw do Paragondw.
Standardowo sktada sie z kolumn:

e Nrparagonu,

e Data wystawienia,
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e Kod kontrahenta,
e NIP,
e  Wartosé brutto — w polu Suma widoczna jest tgczna wartos$¢ brutto wszystkich dokumentow,

uwzglednio wartosci Kaucji. Petna wartos¢ Paragonu jest zatem sumg pdl Wartos¢ brutto

n Uwaga: Jezeli na Paragonie wystepowaty Kaucje w polu Wartos¢ brutto Paragonu nie
oraz Wartos¢ kaucji.

Faktura (TAK/ NIE) — jezeli Paragon zostat przeksztatcony do Faktury w polu pojawia sie wartos¢ TAK.

e Operator,
Wartosc¢ kaucji- w polu Suma widoczna jest tgczna wartos¢ pozycji kaucyjnych z wszystkich dokumentéw,

Eksport — pole przyjmuje wartos¢ TAK — jezeli Paragon zostat wczytany do programu Comarch ERP
Optima,

W zaleznosci od uprawnien, operator moze zmieni¢ wyglad listy m.in. dodajac dodatkowe kolumny (szczegdtowe
informacje na ten temat znajduja sie w rozdziale 4.4 ,, Kolumny na listach”):

e Opis,
e Osoba odbierajaca.

Filtruj
Liste mozna wyfiltrowa¢'! — w oparciuo:
Date wystawienia Paragonu,
Kontrahenta, dla ktérego zostat wystawiony Paragon,

Operatora, ktéry Paragon wystawit.

Drukuj
Liste Paragonéw mozna réwniez wydrukowaé, wybierajgc przycisk , wydruk uwzglednia
zastosowany na liscie filtr.

Zestawienie paragonow

‘Nr paragonu ~ | Data wystawienia | Kod kontrahenta Wartosc brutto | Faktura | Wartosc kaucji |Operator |Eksport
PADET/000001/06/2013/ AAAA PR L] INIEOKRESLONY! Podglad
PADET/000002/06/2013/AAAA 2013-06-14 KOLASA 452-389-36-79 421,40 Tak 0,00 OP1 Tak
PADET/000003/06/2013/ AAAA 2013-06-14 INIEOKRESLONY! 59,50 Nie 0,00 OP2 Tak
PADET/000004/06/2013/ AAAA 2013-06-14 BIUROWIEC_SKAWINA 333-33-333-33 194,40 Nie 0,00 OP2 Tak ety bty
PADET/000005/06/2013/AAAA 2013-06-14 INIEOKRESLONY! 11,99 Nie 0,00 OP2 Tak
PADET/000006/06/2013/ AAAA 2013-06-14 INIEOKRESLONY! 87,00 Nie 0,00 OP1 Tak urrot towaru
PADET/000007/06/2013/ AAAA 2013-06-14 INIEOKRESLONY! 40,00 HNie 10,00 OP1
Pomylka
\ Suma: 835,29 Suma: 10,00 |
Data wystawienia paragonu Kontrahent ‘ ‘
Filtruj
od: ‘ < | [01-06-2013 ‘ > ‘ oo I | ‘ Wybierz... ‘
— — Drukuj
o o Operator
Do: ‘ < 14-06-2013 ‘ > ‘ Kalendarz ‘ ‘ ‘ Wybierz... ‘ ‘x Zamknij ‘

Rys. Zestawienie Paragonow.
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Dodatkowo z poziomu Zestawienia Paragonéw mozna wykona¢ Podglad dokumentu - przycisk Podglad, wystawié
Fakture Sprzedazy do Paragonu (Wystaw fakture) oraz przyjg¢ Zwrot towaru lub zaewidencjonowa¢ Pomytke.

6.2.1.2 Zestawienie Faktur

Zestawienie Faktur przedstawia liste wystawionych na stanowisku Faktur Sprzedazy i Faktur Korygujacych.
Liste mozna wyfiltrowac (Filtruj) w oparciu o:

Date wystawienia faktury ,

Kontrahenta, dla ktérego zostata wystawiona faktura,

Operatora, ktéry Fakture wystawit.

Liste Faktur mozna réwniez wydrukowa¢, wybierajgc przycisk Drukuj, wydruk uwzglednia zastosowany na liscie
filtr.

Dodatkowo z poziomu okna Zestawienie faktur mozliwe jest wystawienie korekty (Zwrot towaru) oraz podglad
zawartosci wybranego dokumentu (Podglad).

6.2.1.3 Zestawienie Przyjec kaucji

Zestawienie Przyje¢ kaucji przedstawia liste wystawionych na stanowisku dokumentéw PKA.
Liste mozna wyfiltrowa¢ (Filtruj) w oparciu o:

Date wystawienia PKA ,

Kontrahenta, dla ktérego zostato wystawione PKA,

Operatora, ktéry wystawit dokument PKA.

Liste przyjec¢ kaucji mozna réwniez wydrukowa¢, wybierajac przycisk Drukuj, wydruk uwzglednia zastosowany na
liscie filtr.
Dodatkowo z poziomu okna Zestawienie przyje¢ kaucji mozliwy jest podglad zawartosci wybranego dokumentu
(Podglad).

6.2.1.4 Podglad dokumentéw

W programie Comarch ERP Optima Detal mozliwy jest podglad dokumentéw wystawionych na stanowisku
sprzedazy. W zaleznosci od uprawnien Uzytkownik moze nie mie¢ praw do podglgdu dokumentdéw, mieé
mozliwos¢ podgladu tylko dokumentéw wtasnych, lub wszystkich dokumentéw wystawionych w Detalu.

Opcja podglagdu dokumentéw dotyczy Paragondw, Faktur Sprzedazy oraz dokumentdéw Przyjecia kaucji ijest
dostepna odpowiednio z poziomu: Zestawienia paragonoéw, Zestawienia faktur oraz Zestawienia przyje¢ kaucji.

Podglad

Na liscie Zestawienia dokumentéw wybranego typu dodano przycisk L 1. Po jego wcisnieciu
otwiera sie okno gtéwne, na ktérym zaprezentowano pozycje ipodsumowanie wyswietlanego dokumentu.
Uzytkownik nie ma mozliwosci modyfikowania podgladanego dokumentu. Mozliwe jest natomiast ponowne jego
wydrukowanie (Drukuj).

X

Anuluyj
poclglad [F4]

Aby zamkngé podgladany dokument nalezy wcisng¢ przycisk

6.2.2 Zestawienie ptatnosci

Zestawienie ptatnosci przedstawia informacje dotyczgce dokonanych ptatnosci. Sktada sie z kolumn:

Forma ptatnosci — widoczne sg formy ptatnosci okreslone w programie Comarch ERP Optima (Konfiguracja firmy/
Detal/ Stanowiska, formy ptatnosci dla Detalu),
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Kwota — zsumowana kwota pochodzaca z zapiséw kasowych w odniesieniu do danej formy ptatnosci (w polu Suma
widoczna jest taczna wartos¢ dla wszystkich form ptatnosci).

Konfiguracja programu/ Detal/ Funkcje Pracownikéow) dostep do zapiséw kasowych jest

u Uwaga: Jezeli operator nie mozie Podgladaé¢ stanu kasy (Comarch ERP Optima,
blokowany.

Zestawienie mozna przefiltrowaé w oparciu o ptatnosci powstate na podstawie:
e Dokumentdw,
e  Zapiséw KP/ KW niepowigzanych z dokumentami,
e  Wszystkich operacji ( dokumenty plus niezalezne zapisy KP/ KW).

Powyisze informacje mozna uzyskac dla operatora aktualnie zarejestrowanego na stanowisku lub dla wszystkich
Kasa

‘ Stanowiska ‘

‘ Operatora ‘

operatorow pracujacych na stanowisku:

Zestawienie ptatnosci pozwala Uzytkownikowi na uzyskanie informacji na temat:
wartosci ptatnosci z odroczonym terminem (np. dla formy ptatnosci typu przelew),

wartosci pfatnosci z natychmiastowym terminem ptatnosci (np. gotdéwka zterminem 0), ktore sg rozliczone
automatycznie w chwili zatwierdzania dokumentu.

Zestawienie zapisow kasowych

Forma platnosci Kwota Wplywy
Gotowka —
Przelew 350,00 ‘ Wszystkie !
Czek 0,00 —
Karta 131,40 } 7 dokumentow |
|
CKPIKW
i
Kasa Home|| 1 |/PgUp | CIr
‘ Stanowiska ‘ ‘ o | T
e |
G
| Operatora ! ‘ o ! 1 |[pgon

| Suma: 3 156,64 |

Data platnosci

Od: ‘ < 01-06-2009 ‘ > ‘ Kalendarz ‘

Do: ‘ < | 18-06-2009 ‘ > ‘Kalendarz‘ ¥ Zamknij

Rys. Zestawienie ptatnosci.
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Uwaga: Standardowo okna programu zawierajg przyciski Anuluj lub Zamknij
“ umozliwiajgce ich zamkniecie bez wykonania okreslonej akcji. Operacja ta mozliwa jest
6.2.3 Zestawienie zmian kasowych

takze przy pomocy klawisza Esc.

Zestawienie zmian przedstawia informacje dotyczace poszczegdlnych zmian kasowych. Standardowo sktada sie
z kolumn: Nr, Data otwarcia (wraz z godzing otwarcia zmiany), Operator otwarcia, Kwota otwarcia (suma Kwoty
z przeniesienia i Wptaty poczatkowej), Data zamkniecia (wraz z godzing zamkniecia zmiany), Operator zamkniecia,
Kwota zamkniecia (kwota, ktéra pozostaje w kasie na zamknieciu zmiany z uwzglednieniem wyptaty kornicowej).

Raporty zmianowe

Uwaga: Dostep do zestawienia zmian zalezy od uprawnien pracownika do zamkniecia

zmiany zdefiniowanych w Comarch ERP Optima (Konfiguracja programu/ Detal/ Funkcje
Pracownikow).

.. |Operator ot... |Kwota otw... |Data zamkniecia |Operator za... | Kwota zamkniecia

1/200 o 350,00 zt|2009-10-16 13:34|JN 331,00 zt
2/2009 2009-10-16... ADMIN 331,00 zt 2009-10-16 16:01 ADMIN 668,00 zt
3/2009 2009-10-19... JN 668,00 zt 2009-10-19 13:32 JN 368,00 zt
4/2009 2009-10-20... ADMIN 368,00 zt 2009-10-20 13:33 ADMIN 300,00 zt
Raport za okres: Operator otwarcia

Szczegoly raportu
Od: | . |[1510-2009 | » || Kalendarz ) | PR

Filtruj
P — Operator zamkniecia
Do: < | 120-10-2009 > | | Kalendarz
T \ Wybierz... K Zamknij

Rys. Zestawienie zmian.

Filtruj
Liste mozna wyfiltrowa¢é W oparciu o:
Okres - okres za jaki majg zosta¢ wyswietlone zmiany,

Operatora otwarcia — operator, ktéry otworzyt zmiane,
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Operatora zamkniecia — operator, ktéry zamknat zmiane.

Szczegoly raportu

Dodatkowo wybierajgc przycisk mozna wyswietli¢ szczegdtowe zestawienie operacji
wykonanych podczas wskazanej zmiany.

Szczegoly zmiany

Zmiana: [19/2009] 2009-10-27 12:06:33 - 2009-10-27 16:11:00

Sprzedaz Wplaty i wyplaty
Wartosc sprzedazy: 758,46 zt Kwota z przeniesienia: 400,00 zt
Kaucje - kwoty przyjete: 30,00 zt Wplata poczatkowa: 0,00 zt
Kaucje - kwoty wydane: 30,00 zt Ptatnosci dokumentow:
llos¢ wystawionych paragonow: 9 Forma pl...
llos¢ anulowanych paragonow: 1 Gotowka | t
Przelew 415,00 zt
llos¢ stornowanych pozycji: 0 Bon 100,00 zl
Karta 161,40 zl
Suma: 758,46 zt
Wplaty KP: 150,00 zt
Wyplaty KW: 60,00 zt
Gotowka w kasie: 833,46 zt
Wyplata koricowa: 500,00 zt
Pozostaje: 333,46 zL
> Drukuj ; Raport operatora x Zamknij
\

Rys. Szczegdty zmian.

} Drukuj

Szczegoty wybranej zmiany mozna wydrukowac . W przypadku gdy w Konfiguracji Detalu
w Ustawieniach ogdlnych zaznaczono parametr Drukowanie raportow zmianowych na drukarce fiskalnej —
wydruk zostanie zrealizowany na drukarce fiskalnej , winnym przypadku na drukarce zwyktej. Jezeli istnieje
potrzeba rozliczenia poszczegdlnych kasjeréw pracujgcych na stanowisku w trakcie wskazanej zmiany mozna

Raport operatora

wyswietli¢ szczegétowy raport konkretnego operatora. Stuzy do tego przycisk . Po wcisénieciu
przycisku Raport operatora pojawi sie lista operatoréw, z ktorej nalezy wybrac operatora, dla ktérego ma zostac
wygenerowany szczegétowy raport zmianowy.

Poszczegdlne pozycje na raporcie zmian zostaty szczegdétowo opisane w rozdziale 6.1.15.2 ,,Zamkniecie zmiany”.

Na raporcie operatora dziatajg standardowe przyciski Drukuj — wydruk raportu oraz Zamknij — zamkniecie okna.
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6.3 Operator

o

Operator

funkcja umozliwia chwilowe zalogowanie do stanowiska pracy operatora o wyzszych
uprawnieniach. Moze by¢ wykorzystywana w sytuacji, gdy aktualnie zalogowany pracownik nie ma dostepu do
funkcji, ktérg w danym momencie trzeba wykona¢. Po zalogowaniu operatora o wyzszych uprawnieniach przycisk
0

Przywroc

o operatora . S . . .
ulega zmianie na - po jego wcisnieciu nastepuje zmiana na wczesniej zalogowanego operatora.

Jezeli nie zostanie wybrana akcja Przywro¢ operatora — podczas rozpoczecia kolejnego Paragonu nastapi
automatyczne przelogowanie na poprzedniego pracownika.

Funkcja wykorzystywana jest takze do blokowania stanowiska pracy, jesli operator musi np. opusci¢ je na chwile
(jej wtaczenie powoduje pojawienie sie okna logowania — nalezy podad poprawne dane autoryzacyjne aby
powrdcic¢ do pracy).

6.4 Przeloguj

0

Przeloguj [F2]
- przycisk dostepny na oknie wyboru paragonu, przy pracy z wieloma paragonami.
W odrdznieniu od przycisku Operator, dostepnego na oknie wystawiania paragonu, przycisk ten stuzy do trwatego
przelogowania operatora. Po wybraniu tego przycisku pojawia sie takie samo okno jak przy logowaniu. Wybor
innego operatora powoduje, przelogowanie na tego operatora oraz zmiane okna z paragonami. Po wybraniu
innego operatora, wyswietlane jest okno z wszystkimi paragonami. Nowo zalogowany operator ma dostep jedynie
do paragondéw pustych itych wystawionych przez siebie chyba, ze w Konfiguracji programu/ Detal/ Funkcje
Pracownikéw zaznaczono parametr Edycja obcych paragonéw. W ten sposdb wielu operatoréw moze tworzyé po
kilka paragondw i przelogowywac sie pomiedzy soba.
Jedli podczas wystawiania paragonu nastgpi chwilowe przelogowanie na innego operatora, za pomocg przycisku
Operator, to po wybraniu opcji Przetacz paragon, zostanie przywrdcony ten operator, ktéry rozpoczat wystawianie
paragonu.

6.5 Wyloguj

©

Wyloguj

- funkcja umozliwia zakonczenie pracy na stanowisku lub zmiane zalogowanego operatora.

Zakonricz program
Powoduje przejscie z okna sprzedazy do okna logowania. Z tego poziomu poprzez przycisk

mozna zakonczy¢ dziatanie aplikacji.

Jezeli zalogowany operator ma otwarte paragony podczas préby wylogowania z programu pojawi sie okno
z komunikatem: Czy chcesz przekaza¢ otwarte paragony innemu operatorowi. Z poziomu okna operator moze
wybrac przycisk Przekaz paragony (jezeli ma prawo do tej operacji i na programie pracujg réwniez inni operatorzy),
Anuluj paragony — paragony zostang anulowane, lub Anuluj — wycofanie akcji Wyjscie.
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Wyloguj

Czy chcesz przekazac otwarte paragony innemu operatorowi?

Przekaz paragony Anuluj paragony x Anuluj

Rys. Wyloguj.

programu generowany jest komunikat: Nie mozna zakoriczy¢ programu, poniewaz otwarte

n Uwaga: Jezeli na stanowisku znajduje sie otwarty Paragon, przy prdobie zakonczenia pracy
sq paragony.
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7 Synchronizacja danych do Comarch ERP Optima

Wszystkie wystawione w Comarch ERP Optima Detal dokumenty:
e Paragony,
e  Faktury Sprzedazy powstate do Paragondw,
e Korekty do Paragondw i Faktur
e  Przyjecia kaucji,
e  Zapisy kasowo/ bankowe wygenerowane do Paragondw,
e Niezalezne zapisy kasowe,
oraz:
e Kontrahentéw dodanych na stanowisku

mozna zaimportowac do Comarch ERP Optima.

Proces synchronizacji danych z Comarch ERP Optima Detal do Comarch ERP Optima odbywa sie :
Recznie — poprzez funkcje Wymiana danych — Detal / Mobilna sprzedaz lub

Automatycznie — za pomocg ustugi Comarch Automat Synchronizacji.

7.1 Synchronizacja reczna

ﬂ-
Detal f Mobilna

sprzedaz

Funkcja iidimianadanish Wymiana danych - Detal / Mobilna sprzedaz jest dostepna z poziomu aplikacji Comarch

ERP Optima w menu Narzedzia. Jej uaktywnienie generuje okno:

W Synchronizacia Detal | Mobilna Spreedaz - X

Stanowisko:  Wszystkie - i E: x

Rys. Wczytywanie dokumentdw do Comarch ERP Optima.

Przed wczytaniem dokumentéw do programu Comarch ERP Optima Uzytkownik moze wywota¢ raport towarow,
ktorych moze brakowac, aby pokry¢ sprzedaz zrealizowang w Detalu.

Po wybraniu Stanowiska i wcisnieciu ikony Kontrola zasobow E program wyliczy ewentualne braki
w magazynie przypisanym do wskazanego stanowiska i wyswietli je w odrebnym oknie. Mozliwe jest réwniez
wygenerowanie listy brakdw dla wszystkich stanowisk jednoczesnie, w tym celu w polu Stanowisko nalezy wybrac
opcje Wszystkie.

Na podstawie Paragondéw wystawionych w Detalu wyliczana jest taczna ilo$¢ sprzedanych towaréw w ramach
danego dnia i magazynu, a nastepnie poréwnywana jest ona ze stanem towaru (Magazyn/ Zasoby/ kolumna Ilos¢)
W magazynie przypisanym do stanowiska. Jezeli ilo$¢ w magazynie jest mniejsza niz ilos¢ sprzedana na stanowisku
detalicznym — rdznica (wyrazona w jednostce podstawowej towaru) wykazywana jest jako brak w oknie Kontroli
zasobdw, w kolumnie Brakujaca ilos¢.

Oprécz kolumny Brakujgca ilos¢ w oknie Kontroli zasobow dostepne sg nastepujgce kolumny:

Data — na ktdrg wykazano braki towardw potrzebnych do zrealizowania sprzedazy w danym dniu,

Magazyn — na ktdrym zarejestrowano braki,

Towar — kod brakujgcego towaru.

Na oknie dostepne sg rowniez réwniez przyciski PW, PZ oraz ZD, dzieki ktérym mozliwe jest uzupetnienie brakéw
poprzez automatyczne wygenerowanie dokumentow Przyjecia Wewnetrznego, Przyjecia zewnetrznego lub
Zamowienia u dostawcy.
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7e Kontrola zasobdw prey synchronizaci - =B X
Data A | Magazvn kod Mazwa Tlosc

2010-10-06 GRABIE_CiGR Grabie ogrodnicze
2010-10-06  MAGAZYH IGLAKI_CYPRYS Iglaki: cyprysik 7,0000
2010-10-06 MAGAZYN LAMCUCH DO PILY tarcuch do pity 1,0000

[ 3|

hpw" ‘ PZ__,.‘ ‘ zn__,.‘ ;

Rys. Kontrola zasobdw przy synchronizacji.

Wtasciwosci dotyczgce tworzenia dokumentéw PW, PZ, ZD:

Dla kazdego magazynu i kazdej daty, na ktére wykazano braki tworzony jest odrebny dokument,
Dokumenty generowane s3 dla kontrahenta !Nieokreslony!,

Data wystawienia na dokumencie to data, ktéra zostata wykazana na raporcie brakow,

Towary na dokumencie dodawane sg w ilosciach pozwalajgcych na pokrycie brakow,

Towary dodawane sg na dokument w ostatniej cenie zakupu,

o vk N

Dokumenty zapisywane sg do bufora.

Aby wczyta¢ dokumenty wystawione na stanowisku sprzedazy do programu Comarch ERP Optima w polu

Stanowisko nalezy wybrac jego nazwe, i wcisngc ikone Uruchom synchronizacje. W polu Stanowisko mozna
tez wybrac opcje Wszystkie — wowczas zaimportowane zostang dokumenty z wszystkich stanowisk.
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optima | COMARCH (ERP.
Optima i

Ef Wiczytywanie dokumentow z Detall, x
Trwa zapisywanie wynikdw aktualnei operacii. Czas operacii 00:00:45
Wiczybyiwanie dokumentdw 2 Detalu, \Wezybywanie paragonu e, .. Tlosd infarmacii: 0
Aby przerwac operacje nacisnij klawisz ESC. Ilosc oskrzeien: 0
OQskatnio zapisane zdarzenia; Ilose bteddw: 1]

----- : Wiezvbyiwanie dokumentdw 2 Detalu.

o Wiczybyvwanie paragonu nr: PADS1/10/2010/0ETAL: czas wykonania: 00:00:19, bledow: 0, ostrz...
& \Wezybywanie paragonu nrs PADJZ10/2010/DETAL: czas wykonania: 00:00:15, bteddw: 0, ostrz. ..
i o Wezybywanie paragonu nr: PAD)3/10/2010/DETAL: czas wykonania: 00:00:10, teddw: O, ostrz...
----- = Wezvbywanis paragonu nir: PADS410/2010/DETAL

Rys. Wczytywanie dokumentdw z Detalu.
7.2 Synchronizacja automatyczna
Automatyczna synchronizacja danych polega na wczytywaniu danych z Comarch ERP Optima Detal do systemu

Comarch ERP Optima regularnie w okreslonych odstepach czasowych bez koniecznosci recznego wywotywania
importu przez Uzytkownika.

Uwaga: Aby Synchronizacja automatyczna dziatata, w pierwszym kroku nalezy uruchomic¢

Serwis Operacji Automatycznych— System/ Konfiguracja/ Stanowisko/ Serwis operacji

automatycznych/ Parametry. Szczegdéty konfiguracji serwisu zostaty opisane
n w podreczniku Comarch ERP Optima - Ogdlne i Konfiguracja.

Ustuga Comarch ERP Serwis Operacji Automatycznych instalowana jest wraz z systemem Comarch
ERP Optima.

Konfiguracja parametréw synchronizacji automatycznej odbywa sie w Konfiguracji programu/ Automat
synchronizacji.

W podgatezi Harmonogramy widoczne sg wszystkie bazy firmowe podpiete do obecnie uzywanej bazy
konfiguracyjnej. Dla kazdej z baz na zaktadce Optima Detal/ Mobile Sprzedaz mozna wtgczy¢é automatyczng
synchronizacje, a takze okresli¢ w jakich godzinach oraz z jaka czestotliwoscia bedzie sie ona odbywad.
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optima | COMARCH (ERP
Optima g .

% Synchronizacia - Prezentacia_KH - X

1 Comarch ERP e-Sklepfwszystko.pl | 2 Comarch ERP L ([Re St Elsa e i e e aee '\é"

W | Automatyczna synchronizacja z Comarch ERP Cptima Detal Mobile Spreedaz

2d godziny: og:00 o Do godzine: 2300

o

Rys. Synchronizacja automatyczna.

Dodatkowo w Konfiguracji programu/ Automat synchronizacji/ Operator nalezy wpisa¢ akronim Operatora oraz
jego hasto do programu Comarch ERP Optima (o ile zostato ustalone).

Uwaga: W przypadku, gdy w trakcie synchronizacji automatycznej wystapi btad — np. brak
towaru w magazynie, Uzytkownik nie zostanie otym poinformowany komunikatem
w Optimie tak, jak jest to w trakcie synchronizacji recznej, a synchronizacja zostanie
przerwana.

Wszelkie komunikaty bteddéw podczas synchronizacji automatycznej zapisywane s3
w plikach loga operacji, dostepnych z poziomu programu w zaktadce System/Otwdrz
folder z logami.

7.3 Woczytywanie dokumentéw do Comarch ERP Optima

Wtasciwosci dotyczace importowanych dokumentéw:

1.
2.

10.

W pierwszej kolejnosci wczytywane sg dokumenty PKA.

Na PA/ FA , PAKOR, FSKOR, PKA (zaktadka Ptatnosci) widoczny jest akronim operatora, ktéry dany
dokument wystawit.

Kategoria skojarzona z dokumentem jest zgodna z ustawieniami na karcie kontrahenta (Comarch ERP
Optima, Sfowniki/ Kontrahenci, karta kontrahenta, zaktadka Ogdlne).

Kategoria elementu jest zgodna z kategorig sprzedazy ustalong na karcie ewidencyjnej towaru (Comarch
ERP Optima, Sfowniki/ Cennik, pozycja cennika, zaktadka Ogdlne).

Pozycje towarowe wystepujgce na Paragonie kilkakrotnie nie s agregowane do jednej pozycji.

Jesli na Paragonie zostaty sprzedane kaucje po imporcie trafig one na zaktadke Kaucje na dokumencie.
Jezeli w ustawieniach stanowiska (Konfiguracja firmy/ Detal/ Stanowiska) zaznaczono parametr Generuj
WZ, do importowanych dokumentéw automatycznie generowane s3 dokumenty WZ/ WZKOR.
Dokumenty te zapisywane sg na trwate. Ponadto jezeli schematy numeracji dla dokumentu WZ/ WZKOR
zawierajg sktadnik SERIA i w Konfiguracji firmy/ Magazyn/ Parametry zaznaczono parametry dotyczgce
przenoszenia serii na dokumenty i korekty powigzane, to automatycznie wygenerowane dokumenty WZ
i WZKOR beda miaty serie ustalong dla stanowiska Detalu.

Nie jest uwzgledniana blokada dla operatora dotyczgca sprzedazy ponizej min. marzy/ maks. rabatu.

Nie jest uwzgledniany parametr na karcie kontrahenta (Stowniki/ Kontrahenci, zaktadka Handlowe )
Blokada wystawiania dok. rozchodowych.

Jako odbiorca Paragonu/ Faktury Sprzedaizy wystepuje nabywca. Nie jest uwzgledniany odbiorca
domysiny zdefiniowany na karcie ewidencyjnej kontrahenta (zaktadka Dodatkowe).

Ptatnosci do Paragondw

Podczas

wczytywania Paragonow do Comarch ERP Optima generowane s3g zwigzane z nimi ptatnosci. W ten

sposob powstaja:
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1. Dla ptatnosci odroczonych (przelew, gotéwka z odroczonym terminem itp.) - zdarzenia w Preliminarzu
ptatnosci:

— numer zdarzenia jest faktycznym numerem PA,
2. Dla ptatnosci gotowkowych z terminem 0 dni — zapisy KP w aktualnym raporcie kasowym:
— numer zapisu jest zgodny z domyslnym schematem numeracji dla KP zdefiniowanym w Konfiguracji
firmy/ Kasa i Bank/ Definicje dokumentow,
— numer obcy zapisu jest faktycznym numerem PA.

3. Dla ptatnosci kartg z terminem 0 dni — w zaleznosci od ustawien parametru w konfiguracji programu
Comarch ERP Optima (Konfiguracja/ Firma/ Kasa i Bank/ Parametry), Automatycznie generuj dokumenty
zapfaty karta kredytowa tworzone sa:

—  zapisy KP (jesli parametr jest zaznaczony),

— zdarzenia w Preliminarzu o statusie nierozliczony (jesli parametr jest odznaczony).

Jezeli na jednym Paragonie okreslonych jest kilka form ptatnosci zwigzanych z powstaniem zapiséw KP (np. czes¢
kwoty jest ptacona gotdéwka, a czes¢ bonami lub cze$¢ gotdwka, a czes¢ kartg kredytowa) - program podczas
importu dokumentu tworzy kilka zapisdw kasowych w aktualnych raportach, w rejestrach skojarzonych
z wybranymi formami ptatnosci. Jezeli w jednym z rejestréw nie ma otwartego raportu — podczas importu zostaje
wczytany Paragon bez wygenerowania ptatnosci z nim wigzanych. W logu importu generowany jest komunikat
=1 My Weoaplpwanie paragonu nr: PADET /3/2003/5T1

fi Raport zostad zamknighy.

Aby poprawnie zakonczy¢ import nalezy otworzy¢ odpowiedni raport.

W przypadku, gdy na Paragonie wystepowaty kaucje podczas importu zawsze generowane sg oddzielne ptatnosci
do kaucji.

Jezeli Paragon zostat zaptacony kilkoma formami pfatnosci, na dokumencie zaimportowanym do Comarch ERP
Optima na zaktadce Ogdine widoczna jest pierwsza z wykorzystanych form ptatnosci. Wszystkie ptatnosci zwigzane
z Paragonem sg widoczne w zaktadce Pfatnosci dokumentu.

Uwaga: Zaznaczony parametr Kasowanie rozliczen przy kasowaniu ianulowaniu
“ dokumentéw (Konfiguracja firmy/ Kasa i Bank/ Parametry) NIE MA zastosowania podczas

anulowania Paragonu zaimportowanego z Comarch ERP Optima Detal do Comarch ERP

Optima. Powigzane z anulowanym Paragonem zapisy kasowo/ bankowe nie sg usuwane.

Niezalezne zapisy KP/ KW (niepowigzane z dokumentami zapisy kasowo/ bankowe):

1. Numer zapisu jest zgodny ze schematem numeracji dla KP zdefiniowanym w Konfiguracji firmy/ Detal/
Stanowiska na formularzu stanowiska, definicja KP/ KW.
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