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1 Wstep

Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera to modut systemu Comarch ERP Optima przeznaczony dla Klientéw Biur
Rachunkowych, wtascicieli firm oraz menadzerdéw, kierownikow réznych szczebli. Aplikacja ta zawiera wbudowane
raporty dotyczace m.in. przychoddéw i kosztow firmy, podatkéw do zaptaty, kosztow wyptacanych wynagrodzen,
informacji kadrowych, rozliczen z kontrahentami itd. Wszystkie dane sg odczytywane z bazy danych Comarch ERP
Optima, a Uzytkownik ma do nich dostep poprzez przegladarke internetowa. Zalecana przeglagdarka internetowa to
Internet Explorer wersja 7.0 lub wyzsza.
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2 Instalacja stacjonarnej wersji Comarch ERP Optima Pulpit
Menadzera

2.1 Wprowadzenie

Zaleca sie, aby instalacja Comarch ERP Optima Pulpitu Menadzera przeprowadzona zostata przez Autoryzowanego
Partnera Comarch.

2.2 Zabezpieczenie programu

Zasady pobierania modutow

W przypadku aplikacji Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera moduty pobierane sg podczas logowania do
aplikacji. llos¢ pobieranych modutéw zalezy od ilosci udostepnionych baz w Comarch ERP Optima. llos¢
udostepnionych baz w Comarch ERP Optima jest to suma rozrdznialnych baz, ktére sg dostepne (nie s3
zablokowane) dla wszystkich operatorow majgcych aktywowany dostep do Pulpitu Menadzera.

Z modutem zwigzana jest data waznosci, po jej przekroczeniu nie jest mozliwa praca na nowej wersji Comarch ERP
Optima Pulpit Menadzera.

Dostepne sg dwie wersje Pulpitu Menadzera w cenniku
e Podstawowa —pozwalajgca na dostep do jednej bazy

e Dla biur rachunkowych —pozwala na dostep do 9999 baz
Zarzadzaniem modutami zajmuje sie aplikacja Comarch ERP Menadzer Kluczy

Comarch ERP Menadzer Kluczy

Za obstuge licencji odpowiada aplikacja Comarch ERP Menadzer Kluczy, ktdra taduje ikone w prawym dolnym rogu

ekranu (obok zegarka) w postaci ktodki: a . Po kliknieciu prawym klawiszem na ikonie serwera mamy do
dyspozycji opcje ,Pokaz konfiguracje”, po jej uruchomieniu otwiera sie okno aplikacji, z ktérej mozna dokonac
konfiguracji kluczy.

| Dostepne maduty I Pabrane moduby | Fonfiguracia

Czas pozostaty do odnowienia licencii. 12 godain 23 minut

Dane identyfikacyine firmy Typ klucza Mr klucza Stan

Sfirtualng

+][/]€

Wiecej informacji na temat Comarch ERP Menadzer Kluczy mozna znalez¢ w instrukcji zwigzanej z tg aplikacja.

Aktualizacja modutéw

W celu aktywac;ji klucza wystarczy w oknie konfiguracji klikng¢ przycisk Dodaj i podaé prawidtowe dane takie jak Id
klienta, PIN, Numer instalacji i klikng¢ przycisk ,, Aktualizuj moduty”.
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Id Kierta: |

Fin: I

Mr klucza: I

Doda Anuluj

Y

Menadzer Kluczy przynajmniej raz na 13h musi mie¢ mozliwos¢ skontaktowania sie z serwerami Comarch w celu
potwierdzenia aktualnosci modutow.

Wersja demo

W sytuacji, gdy nie posiadamy wykupionych modutéw mozna przetestowac program w wersji demo. Program w tej
wersji pozwala na prace wytgcznie na jednej bazie firmowej. Przy czym, analogicznie jak w Comarch ERP Optima,
w udostepnianej bazie gtéwnej maksymalna rozpietos¢ miedzy datami wprowadzenia dokumentow nie moze
przekracza¢ 60 dni. Jezeli ktérys z podanych warunkéw nie bedzie spetniony program zostanie zablokowany.
Oczywiscie po zakupie ipobraniu modutéw program wraca do petnej funkcjonalnosci bez koniecznosci
reinstalowania zadnego ze sktadnikéw.

Pobieranie modutéw przez Pulpit Menadzera

Comarch ERP Pulpit Menadzera pobiera moduty z aplikacji Comarch ERP Menadzer Kluczy (MK), ktéra domysinie
jest zainstalowana na tym samym komputerze. Moduty pobierane sg analogicznie jak w Comarch ERP Optima
poprzez potaczenie do serwera SQL, gdzie jest zainstalowany MK. Odniesienie do tego serwera SQL znajduje sie
w pliku konfiguracyjnym appSettings.config, ktéry umieszczony jest w katalogu programu, domysinie
C:\inetpub\wwwroot\PulpitM\.

Zawartos¢ pliku appSettings.config

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

<appSettings><add key="COLS.COLS" value="serwer_SQL" />
<add key="nr_klucza" value="5000000046" />

<add key="CommandTimeout" value="30" />

</appSettings>

Gdzie serwer_SQL, to serwer, gdzie zostat skonfigurowany Menadzer Kluczy, a 5000000046 to numer klucza
aktywowany w Menadzerze Kluczy.

Udostepnianie baz w Pulpicie Menadzera

1. W Konfiguracji Comarch ERP Optima / Program / Uzytkowe / Bazy danych, na formularzu firmy znajduje
sie parametr , Dostepna w Pulpicie Menadzera”. Jego zaznaczenie jest wymagane do udostepnienia danej
bazy w Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera.

2. Zaznaczenie parametru, gdy operatorzy sg juz dodani, nie powoduje pobierania licencji. Z poziomu Pulpitu
Menadzera nalezy w menu Administracja / Uprawnienia uzytkownikéw zaznaczy¢ uzytkownikowi dostep
do wybranych baz danych. Z poziomu Administracja / Lista uzytkownikéw operator ma mozliwos¢ dodania
nowych uzytkownikéw Pulpitu Menadzera oraz zaznaczenia im dostepu do wybranych baz danych.

3. Utworzenie nowej bazy danych oraz odtworzenie bazy danych z kopii bezpieczeristwa powoduje, ze
parametr ,Dostepna w Pulpicie Menadzera” jest niezaznaczony.

4. Przy konwersji baz, ktére byty udostepnione w Pulpicie Menadzera nastepuje zaznaczenie parametru
,Dostepna w Pulpicie Menadzera”.

5. Odznaczenie na wybranej bazie danych parametru ,,Dostepna w Pulpicie Menadzera” powoduje, ze dana
baza nie jest widoczna dla uzytkownikéw z poziomu Pulpitu Menadzera. Jego ponowne zaznaczenie
powoduje, ze baza jest widoczna dla uzytkownikow z poziomu Pulpitu Menadzera na takich prawach jak
przed wyfaczeniem dostepu.

6. Zaznaczenie danemu operatorowi blokady do bazy danych z poziomu Comarch ERP Optima w Konfiguracji
programu: Uzytkowe / Operatorzy, formularz Operatora, zaktadka Bazy powoduje, ze taki operator oraz
uzytkownicy dodani przez niego w Pulpicie Menadzera nie majg dostepu do takiej bazy.

Scenariusz 1 — nowa instalacja.
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1. Zpoziomu Comarch ERP Optima nalezy najpierw udostepni¢ wybrane bazy w Pulpicie Menadzera poprzez
zaznaczenie na nich parametru: ,,Dostepna w Pulpicie Menadzera”.

2. Zatozy¢ operatora, przelogowac sie na niego i zaznaczy¢ na jego karcie parametr ,,Pulpit Menadzera”.

3. Po zalogowaniu do Pulpitu Menadzera operator ten bedzie miat dostepne i zaznaczone wszystkie bazy,
ktore zostaty udostepnione w Pulpicie Menadzera i do ktdrych ten operator nie ma blokady.

4. Po zalogowaniu do Pulpitu Menadzera uzytkownik moze zaktada¢ kolejnych operatoréw i nadawaé im
odpowiednio dostep do baz.

Scenariusz 2 — istniejgca instalacja, dodanie nowej bazy.

5. Najpierw nalezy udostepni¢ baze w Pulpicie Menadzera poprzez zaznaczenie na niej parametru:
»,Dostepna w Pulpicie Menadzera”.
6. Po zalogowaniu do Pulpitu Menadzera zaznaczy¢ wybranym uzytkownikom dostep do tej bazy.

Scenariusz 3 —dostepny jeden modut a zaznaczono wiecej baz.

Po dodaniu operatora przy prébie logowania jest komunikat o przekroczeniu liczby dostepnych modutéw. W takim
przypadku wystarczy odznaczy¢ parametr ,Dostepna w Pulpicie Menadzera” na bazach, ktére nie majg by¢
dostepne i zalogowad sie ponownie do Pulpitu Menadzera.

2.3 Wymagania systemowe

Stacjonarng wersje Pulpitu Menadzera mozna zainstalowaé na nastepujgcych systemach operacyjnych:
—  Windows XP Professional.
—  Windows Vista Business / Enterprise / Ultimate
— Windows 7 Business / Enterprise / Ultimate / Professional
—  Windows Server 2003
—  Windows Server 2008 / 2008 R2

Instalacje Pulpitu Menadzera na systemach Windows XP Home, Windows Vista Home, Windows 7 Home Basic,
Windows Home Premium oraz Windows 7 Starter nie sg wspierane.

Przy wyborze systemu nalezy wzigé pod uwage, ze systemy przeznaczone na stacje robocze takie jak Windows XP
Professional, Windows Vista Business / Enterprise / Ultimate oraz Windows 7 Business / Enterprise / Ultimate nie
sg dedykowane do obstugi wiekszej ilosci rownoczesnych potaczern od klientoéw. Ograniczenia to nie dotycza
oczywiscie serwerowych wersji Windows, ograniczeniem w tym przypadku pozostaje konfiguracja sprzetowa.

Dodatkowo komputer, na ktérym bedzie przeprowadzana instalacja Comarch ERP Optima Pulpitu Menadzera musi
mie¢ mozliwosé komunikacji z serwerem SQL, na ktérym zainstalowane sg bazy danych Comarch ERP Optima.

Pulpit Menadzera korzysta z nastepujgcych komponentdw systemowych:
— Internetowe ustugi informacyjne (IIS) w wersji 5.1 lub nowsze;.
—  Microsoft Windows Installer 3.1
— .Net Framework 2.0 (jest on zawarty w .NET Framework 3.5 SP1)
— .NET Framework 3.5 SP1 (wymagany od wersji 4.0 Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera)
—  Microsoft Core XML Services 6.0
—  Microsoft VISUAL C++ 2005 Runtime Libraries
—  Microsoft ASP.NET 2.0 AJAX Extensions 1.0

2.4 Szczegotowy proces instalacji

Instalacja sktada sie z dwdch etapdw. Pierwszy z nich to instalacja Internetowych ustug informacyjnych (lIS). Précz
tego przed przystgpieniem do instalacji Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera nalezy sie upewnic¢, czy na tym
komputerze zainstalowany jest pakiet Microsoft .NET Framework w wersji 3.5 SP1 (bez niego kontynuowanie
instalacji nie bedzie mozliwe).
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Uwaga: Zaleca sie najpierw zainstalowac IIS, a nastepnie pakiet .net Framework 3.5 SP1,
n jezeli kolejnos¢ instalacji byta odwrotna nalezy wykona¢ polecenie aspnet_regiis.exe -i.
Polecenie to mozna znalezé¢ w lokalizacji:

C:\WINDOWS\Microsoft.NET\Framework\v2.0.50727.

Drugi etap to instalacja samego Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera. W ramach tego procesu instalowane s3
wymagane przez aplikacje komponenty systemowe takie jak: Microsoft Core XML Services 6.0, Microsoft VISUAL
C++ 2005 Runtime Libraries, Microsoft ASP.NET 2.0 AJAX Extensions 1.0. Nastepnie kopiowane s3g pliki Pulpitu
Menadzera do wskazanego katalogu serwera WWW oraz instalowana jest aplikacja Comarch ERP Menadzer Kluczy.
Komponent Internetowych Ustug Informacyjnych nie jest instalowany przez instalator Comarch ERP Optima Pulpit
Menadzera, nie jest on rowniez domyslnie zainstalowany przy instalacji systemu operacyjnego, ktérego jest
sktadnikiem. Dlatego przed uruchomieniem instalacji Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera nalezy recznie
zainstalowac IIS. O tym traktuje kolejny podpunkt.

2.4.1 Instalacja Internetowych ustug informacyjnych

Instalacja Internetowych Ustug Informacyjnych (IIS) rézni sie nieco dla poszczegdinych systemdw operacyjnych.
Ponizej przedstawiono kroki prowadzgce do instalacji tego komponentu na poszczegdlnych systemach. Instalacja
IIS na systemie Windows 7 jest bardzo zblizona do instalacji na Windows Vista.

Windows XP Professional
W celu instalacji Internetowych Ustug Informacyjnych nalezy przejs¢ do Panelu Sterowania. Nastepnie wybrac

1

ikone Dodaj usun programy E Tam z dostepnych opcji wskazujemy ,,Dodaj/Usun sktadniki systemu Windows”.

8 Dodawanie lub usuwanie programcw |_-. _||_-|:| |r§|
=
Aktualnie zainstalowans prograny: [0 Pokas aktualizacie Sortuj wedhug:
Zraieri B —— : -
Jub usU == Intel Application Accelerator o
programy
E fa Aby zmienic ten program lub usunad go ze swojego komputera, Kiknij pr
Dodaj nowe
progranny ﬁ%‘ Intel{R) Extreme Graphics Driver

DodajiUsuri
skbadniki
TR

Okresl dostep
do programaw iich
ustawienia domysine

Na liscie sktadnikow systemu Windows zaznaczamy pozycje , Internetowe ustugi informacyjne (1S)”.
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Kreator, sktadnikdw systemu Windows ['5_<

Skkadniki systemu Windows
Mozesz dodad lub usunad skkadniki systeru Windows =P.

Aby dodad lub usunad skkadnik, kliknij to pole wyboru. Pole zacieniowane oznacea, 2e
tylko czedé skbhadnika bedzie zainstalowana Aby zobaczydé, co zawiera dany skkadnik,
Kliknij praycisk Szezeadky

Skbadniki:
O gg] Inne ustugi plikéw i drukowania w sieci 00ME A
a Internet Explo 0.0 MB

T

re
s 5)
[ &= Kolgjkowarie miadomasc 0.0MB
1 "% W5M Funinier nnwe >

Opiz: Zapewnia obstuge sieci Web, ustugi FTP wraz 2 obshuga programu FrontPage,
tranzakcii, srodowizka Active Server Pages i potgczen baz danych.

‘Wiymagane miejsce na dysku razem: E7.9MB -
Szozegdby...
134020 MBE

Migjzce dostephe na dysku:

[ < Wstecz H Dalgj > ][ Anuluj ]

Przy czym pozostawiamy domyslnie zaznaczone komponenty, ktére sg odstepne po kliknieciu na przycisk
»Szczegoty”.

Internetowe ustugi informacyjne (11S) fg|

Aby dodad lub usunad skbadnik, kliknij pole woboru, Pole zacieniowane oznacza, #2
zaingtalowana zostanie ko czedc skbadnika. Aby obejrzed zawartodé skbadnika, klikni
przycisk, Szczegdhy.

Podskbadniki: Internetowe ushugi infarmacyine [I15)

& Dokumentacia
']ﬁ] Przpstawka intermetowych ustug informacyjnych

Oa Q? Rozszerzenia serwera programu FrontPage 2000
Oa P Ustuga FTP [File Transfer Protocol]

5@ Ustuga SMTP

2B Usbuga World Wide \web

Opiz: Instaluje wymagane pliki programu 15

|4

Wyrnagane misjsce na dysku razen: E7 9B
Migjzce dostepne na dpsku: 134017 MB

ok [ Anubi

Windows Server 2003

Instalacje Internetowych ustug informacyjnych na Windows Server 2003 mozna wykona¢ z poziomu narzedzia
»Manage your Server” poprzez dodanie roli Application Server (lIS, ASP.NET). Podczas instalacji nalez zaznaczy¢
opcje ,,Enable ASP.NET).

Dodanie roli za pomoca narzedzia Manage Your Server
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Manage Your Server

Manage Your Server

Search Help and Supp:

Server: ADMIK K

g Managing Your Server Roles

Use the tools and \nFDrmatlu_n Fuun_d here to add or remove roles 53 add o remave a role
and perform your daily administrative tasks,
) Read about server roles

©) Read about remote
administration
Your server has been configured with the Following roles:

2 Application Server

Application servers provide the core technalogies required
to build, deploy and operate XML Web Services, Web Manage this application
) - g o server
applications, and distributed applications. Application server
technalogies include ASP.MET, COM+, and Internet @) Read about application
Information Services (115). SErvers
@) Read about Web Interface
for Remote Administration
of Web servers

©) Review the next steps for
this role

# Terminal Server

Mo Terminal Services License Server was found on the
network, This terminsl server vl stop issuing temporary requirements
licenses to dients 120 days after it receives the First

connection, Review licensing requirements Far mare ©Open Terminal Services
information, Configuration

Open Terminal Services

@) Review licensing

The nse of Tnternet Fynlarer ic ractricted for allsar aronne

Tools and Updates

Administrative Tooks
Mare Tools
windows Update

Computer and Domain Mame
Information

Internet Explorer Enhanced
Security Configuration

See Also

Help and Suppart
Microsoft Techhlet
Deployment and Resource Kiks

List of Common Administr ative
Tasl

Windows Server Communities
what's Mew

Strateqic Technology Protection
Pragram

Wybér roli Application Server (IS, ASP.NET)

nfigure Your Server Wizard

Server Role

‘ou can set up this server ko perform one or more specific roles, IF vou want to add more than one

role ko this server, you can run this wizard again.

Select a role, If the rale has not been added, vou can add it. If it has already been added, wou can
remove it, IF the role you want to add or remove is nok listed, open Add or Remove Programs,

Server Role | Configured |

File server Mo

Tetminal server e

Remate access | YPM server Mo

Domain Contraller {Active Direckory) Mo

D5 server Mo

DHCP server Mo

Streaming media server Mo (1155,
WINS server Mo

Application server (115, ASP.NET)

f = application servers provide the core
technologies required to build, deploy,
and operate sML Web Services, Web
applications, and distributed
applications. Application server
technologies include ASP.MET, COM+
and Internet Information Services

Resd sbout applicstion servers

Wiew the Configure Your Server log,

Cancel Help

< Back. uﬁt b=
&3

ard

onfigure Your Server

Application Server Options

115, COM+, ASP.MET, and Microsoft \MET Framework are installed automatically for this role.

Select the additional tools that wou want to install on this server.

[l FrontPage Server Extensions

FrontPage Server Extensions are a set of Web server extensions that wou can use to publish
content with FrontPage, Yisual Studio, and Web Folders. This selection also turns on the

Indexing Service.

[V Enable ASPHET

ASP.MET is a powerful programming Framewaork for building Web-based applications and

services that can target any browser or device.

Cancel Help

< Back I ﬁext>£é
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Dodatkowo na Windows Server 2003 nalezy dokonaé¢ dodatkowej konfiguracji internetowych ustug
informacyjnych. W tym celu nalezy uruchomi¢ narzedzie do ich konfiguracji, czyli Internet Information Services (1IS)
Manager.

Tam wybieramy wiasciwosci witryny, w ktérej zainstalowany zostat Pulpit Menadzera.

t Internet Information Services {IIS) Manager

‘fg File  Action ‘Yiew MWindow Help

e A EFRB(2 2]y =

?.! Internet Information Services | Mame | Path Status
=158 ADMIN-BEWDQUINSK (local Tm_ﬂpitM Ci\Inetpublwsvroot|Pulpith

[--_J Application Pools __ aspnet_client

B W |~ isstart, htm

Open

&) aspn
] Web Service Permissions
Browse

Start:
Stop
Pause

Teu 3
All Tasks 3

iew »
Meuws Window from Here

Delete
Rename
Refresh
Export List...

Help

Nastepnie przechodzimy do zaktadki ASP.NET, gdzie ustawiamy parametr ASP.NET version na wartos¢ 2.0.050727.

Default Web Site Properties 2l
‘Web Site I Performance I ISAPI Filters I Home Directory Documents |
Directory Security | HTTP Headers | Custom Errors ASPLNET

ASPNET version:

|2.0.50727

Virtual path:
File location: c:linetpublwimesrootiweb . config
File creation date: I Date not available,
File: last modified: I Date not available,
Edit Global Configuration. .. I Edit Configuratian. .. I

0K I Cancel Apply | Help |

Windows Vista

W celu instalacji Internetowych ustug informacyjnych nalezy przejs¢ do Panelu Sterowania. Nastepnie wybraé

[}

=
kY

ikone Programy i funkcje . Tam z dostepnych opcji wskazujemy ,Wtacz lub wytgcz funkcje systemu Windows”.
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[E=E [ EoR (o)
@Dv b Panel sterowania » Programy i funkeje - | 43 | | Wyszukaj L2 |
Plik  Edycjz Widok Maredzia Pomoc N
Zadani: . . .
e Odinstaluj lub zmieri program
Wyswietl zainstalowane
aktualizacje Aby odinstalowad program, zaznacz ge nz lidcie, a nastepnie kliknij przycisk Odinstaluj, Zmied lub
. Napraw.
Uzyskaj nowe programy w
trybie online z witryny
Windows Marketplace Organizuj » 12 Widoki -~ @
Wyswietl zakupione Nazwia . Wydawca Zainstalow...
oprogramawanie (skrytka —
cyfrowa) W® Gadwin PrintScreen Gadwin Systems, Inc. 2008-03-20
‘Wigez lub wylacz funkcje
systernu Windows
4 . 3

Nastepnie z listy dostepnych funkcji zaznaczamy , Internetowe ustugi informacyjne”.

Funkcje systemu Windows == )
Whacz lub wytacz funkgje systemu Windows @

Aby witgczyd funkcje, zaznacz jej pole wyboru, Aby wdgczyd funkcje,
weyczydl jej pole wyboru, Whnetnione pole oznacza, ze tylko czedd funkeji

jestwaczona,

I
[T 1. Funkcja SHMP b ~
L Gry

] 1 Klient Telnet
[C] ) Klient TFTP
| Kornpresja RDC

[ | Microsoft MET Framework 3.0
1 Obszar spotkaf w systemie Windows
[ ) Odbiornik RIP
0 1 Serwer Telnet

[T ) Serwer ustugi MSMQ =

m

[ ok || anug |

Po rozwinieciu komponentu Internetowych ustug informacyjnych w ramach gatezi Narzedzia zarzadzania siecia
Web zaznaczamy:

— Narzedzia i skrypty zarzgdzania ustugami IIS
—  Ustuga zarzadzania ustugami IS
— Zgodnos¢ z narzedziami zarzgdzania ustugami IS w wersji 6 (wszystkie elementy)

W drugiej gatezi Internetowych ustug informacyjnych, czyli Ustugach WWW zaznaczamy komponent ASP.NET
(dodatkowe wymagane elementy zaznaczone zostang automatycznie) oraz wszystkie elementy w ramach pozycji
Wspdlne funkcje HTTP.
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Funkgje systemu Windows @E‘g
Wicz lub wytacz funkdje systemu Windows @

Aby wiaczyé funkcje, zaznacz jej pole wyboru. Aby wylaczyé funkcje, wyczysd jej pole wyboru,
Wypelnione pole oznacza, ze tylko czesé funkeji jest wigczona.

| Faksowanie i skanowanie w systemie Windows -
[7] ). Funkcja SNMP B
Oy 6y
=

Narzedzia obshugi skryptéw w uslugach IS

m

Zgodnosé metabazy uslug IS z konfiguracja ustug IS w wersji 6
| Zgodnosd z narzedziami WMI ustug IS w wersji 6
) Ustuga FTP
Ustugi WWW
Funkeje tworzenia aplikacji
. AsP

| ASP.NET —
Gl

Filtry ISAPI

Rozszerzenia architektury NET
. Rozszerzenia ISAPL

. Strona serwera zawiera

[

Stan i diagnostyka

ELTL Wspbine funkeje HTTP >
Bledy HTTP

Dokument domyziny
Przegladanie katalogow
Przekierowywanie HTTP
|| Zawartosd statyczna

[ | Zabezpieczenia

Windows 7
Instalacja Internetowych ustug informacyjnych na systemie Windows 7 jest bardzo zblizona do instalacji IIS na
Windows Vista. Oczywiscie instalacje mozna wykonywaé na edycjach Business, Enterprise oraz Ultimate.

Jedyng rdznicg jest wybor komponentéw w ramach ,Wspdlne funkcje HTTP”. W przypadku Windows 7 jest tam
dodatkowa pozycja ,Publikowanie WebDAV”, ktérej nie ma potrzeby zaznacza¢, cho¢ oczywiscie zaznaczenie jej
nie spowoduje btedu.

Funkdje systemu Windows
Wiacz lub wytacz funkgje systemu Windows

Aby wigczyc funkcje, zaznacz jej pole wyboru. Aby wylgczyc funkcje, wyczysc jej pole wyboru. Wypetnione pole oznacza, ze tylko czgsc funkgji jest wigczona.

Funkcje multimedialne
. Gry
. Indexing Service
Internet Explorer 8
Internetowe ustugi informacyjne)
| Narzedzia zarzadzania siecig Web
[¥] ). Konsola dzania ustugami IS
Narzedzia i skrypty zarzgdzania ustugami Il
<11 Usluga zarzadzania ustugami i
i Zgodnos€ z narzgdziami zarzgdzania ustugami @
Serwer FTP
Ustugi WWW
Funkcje tworzenia aplikacji
L. ASP

E CGI
Filtry ISAPT
Rozszerzenia architektury NET
Rozszerzenia ISAPI
Strona serwera zawiera
. Funkcje wydajnosciowe
. Stan i diagnostyka
<T@ | Wspdlne funkcje HTTP
| Bledy HTTP
Dokument domysiny
Przegladanie katalogow
| Przekierowywanie HTTP
["1). Publikowanie WebDAV
| Zawartos¢ statyczna
Zabezpieczenia
nt Telnet
Klient TFTP
Kompresja RDC
Microsoft .NET Framework 3.5.1
Odbiornik RIP
Platforma gadzetéw systemu Windows
Podsystem aplikacji systemu UNIX
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Windows Server 2008

Dodatkowo na liscie dostepnych funkcji do instalacji w systemie Windows 7 znajduje sie pakiet .Net Framework 3.5
SP1 i nie trzeba go samodzielnie pobierac z sieci, wystarczy go zainstalowa¢ w ramach Funkcji systemu Windows.

Instalacja jest zblizona do tej na Windows Vista. Za pomocg narzedzia Server Manager dodajemy role Web Server

(11S). Przy czym dodatkowo zaznaczamy nastepujace sktadniki
— ASP.NET
— Management Tools (wszystkie elementy)

Dodanie roli za pomocg narzedzia Server Manager

[E. Server Manager
File Acton View Help [s

Server Manager (WIN-43TAWBOXC

| configuration
Storage
(~) Roles Summary

(~) Roles: 0 of 16 installed

P | 43 LastRefrech: 2003-03-2408:4%:14  Configure refresh

Features
Diagnostics #  View the health of the roles installed on your server and add or remove roles and features.

Roles Summary Help

5 Add Roles

7

EMGTE Hales

Wskazanie z listy roli Web Server (l1S)

Web Server (IIS) provides a reliable,
manageable, and scalable Web
application infrastructure.

Add Roles Wizard
ﬁ Select Server Roles
Before You Begin Select one or more roles to install on this server,
Server Roles Roles: Description:
Web Server (1I5) || Active Directory Certificate Services
Role Services [ Active Directory Domain Services
e — D Active Directory Federation Services
enmrmaten [] Active Directory Lightweight Directory Services
Progress |:| Active Directory Rights Management Services
Results [] application Server

[] pHCP server

[ ] DMS Server

D Fax Server

[] File Services

[ Metwork Policy and Access Services
D Print Services

[] Terminal Services

| [ Wingeme Deployment Services

More about server roles

< Previous | Mext = I Install Cancel
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Wybér odpowiednich komponentéw dla roli Web Server (l1S)

Add Roles Wizard x|
%E:lé' Select Role Services
Before You Begin Select the role services to install for Web Server (IIS):

Server Roles
Web Server (II5)

Role ices

Role services:

Description:

|E Comman HTTP Features

B & Application Development
I asp.ET >

;I Web Server providessupportfor
HTML Web sites and optional support

far ASP.NET, ASF, and Web server

extensions. You can use the Web

Confirmation NET Extensibility server to host an internal or external
Progress [ asp Web site or to provide an environment

O ca for developers to create Web-based
Results applications.

ISAPT Extensions
ISAPT Filters
[] server side Includes
| Health and Diagnostics
& security
[E] Perform
B[ [¥| Management Tools
d Maragement Console
115 Management Scripts and Tools
Management Service
= 115 & Management Compatibility
115 & Metabase Compatibility
115 6 WHMI Compatibility
115 & Scripting Toals =
115 & Management Console LI

m T A shlichina Soricn

More about role services

< Previous | Mext > I Instal Cancel

2.4.2 Instalacja Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera

Instalacja wymaganych komponentow systemowych (jezeli nie byt zainstalowane wczesniej)

Jezeli instalator wykryje, ze na komputerze brakuje ktorego$ z wymaganych komponentéw systemowych, to
w pierwszej kolejnosci przystepuje do ich zainstalowania.

Podstawowe parametry instalacji

Po zainstalowaniu wymaganych komponentéw pojawia sie ekran powitalny instalatora Pulpitu Menadzera.
W kolejnym oknie konieczne jest zaakceptowanie warunkéw licencji.

Wybdr miejsca instalacji

Waznym parametrem podawanym podczas instalowania programu jest folder instalacji. Domysinie podpowiada sie
zalecany, standardowy katalog Internetowych ustug informacyjnych, czyli C:\Inetpub\wwwroot\PulpitM.

P el

Folder docelowy
Wybierz folder w ktdrym instalator ma zainstalowad pliki.

Zainstaluj Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera w:
0 Zmien. .. |

Folder docelowy
Wymagana powierzchnia dysku: 97,845 KB
Dostepna powierzchnia dysku: 1,145 MB

Installaware

< Wstecz | Dalej = I Anuluj

Konfiguracja potaczenia z serwerem SQL

W kolejnym oknie instalatora podajemy nazwe serwera SQL, na ktérym zainstalowane sg bazy Comarch ERP
Optima. Ponizej wybieramy tryb autentykacji na serwerze SQL. Zaréwno w trybie autentykacji NT jak iSQL
uzytkownik, ktoéry bedzie sie taczyt z bazg musi posiada¢ uprawnienia administracyjne na tym serwerze.
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Dodatkowym warunkiem jest to, ze w trybie autentykacji SQL uzytkownik nie moze mie¢ pustego hasta. Na
podanym serwerze instalator utworzy baze o nazwie CDN_PulpitM.

}» Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera - 3 - |EI|1|

Instancje Microsoft SQL Server
Wybierz instacjg Microsoft SQL Server z ktdrg cheesz sie pofaczyd.

Mazwa instandi:

Tryb autentykacji:
{* Autentykacja Windows
™ Autentykacia Serwera

Installaware

< Wstecz. | Dalej = I Anuluj

n Uwaga: Na wskazanym serwerze SQL, zanim nawigzane zostanie potgczenie, musi by¢ juz
utworzona baza konfiguracyjna oraz bazy firmowe Comarch ERP Optima.

Do biezacej pracy na utworzonej bazie dla potrzeb Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera zakfadany jest
uzytkownik na serwerze SQL o nazwie CDNMenadzer. Podczas instalacji nadawane jest mu tez silne hasto.

Konfiguracja witryny serwera WWW dla potrzeb Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera

Koncowym etapem instalacji jest wskazanie witryny na serwerze WWW, w ktdrej zainstalowany zostanie Comarch
ERP Optima Pulpit Menadzera. Witryne taka mozemy wskazac z listy witryn, ktére sg utworzone na serwerze.

Dodatkowo wymagane jest podanie katalogu wirtualnego, do ktérego zainstalowany zostanie Comarch ERP
Optima Pulpit Menadzera. Dobrym zwyczajem jest nadanie mu nazwy, ktéra bedzie jednoznacznie kojarzy¢ sie
z Pulpitem Menadzera. Pozostawienie pustego katalogu wirtualnego spowoduje zainstalowanie aplikacji
w gtéwnym katalogu wybranej witryny IIS.

Instalacja Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera w podanym katalogu wirtualnym domysinej witryny IIS (witryna
ta zostata wskazana z listy).

}» Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera - - I ] [
Wybdr witryny, w ktérej zostanie zainstalowany Pulpit Menadzera.
Wprowadz szczegdty nowej witryny I1S i wirtualnego folderu.

Strona IIS (wybierz istniejgca lub wprowadz nazwe nowej):

Default Web Site|

=

Folder wirtualny (pusty dla root lub wpisz nazwe aby utworzyd nowy):
Pulpit

Installaware

< Wstecz. | Dalej = I Anuluj
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Uwaga: Nalezy pamieta¢ o tym, ze aby witryna byta dostepna z innych komputerow
konieczne jest dodanie wyjatku do zapory sieciowej Windows na komputerze, gdzie

u zainstalowane sg Informacyjne Ustugi Internetowe. Przy czym parametry wyjatku zaleig
od konfiguracji witryny (numer portu TCP oraz SSL). W przypadku korzystania ze
standardowo skonfigurowanej Domys$lnej witryny sieci Web nalez dodaé¢ wyjatek dla
portu 80.

Konfiguracja wydrukéw w Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera

Do prawidtowej pracy wydrukéw w Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera konieczne jest udostepnienie folderu
<katalog_witryny>\PulpitM\Wydruki na prawach wspédtautora (modyfikacja izapis) dla wbudowanej grupy
uzytkownikéw wykorzystywanej przez Informacyjne Ustugi Internetowe Informacyjne. Na systemie Windows
Vista oraz Windows Server 2008 grupa ta nosi nazwe 1IS_IUSRS, natomiast na systemie Windows Server 2003 jej
nazwa to ISS_WPG. W przypadku Windows XP nie mamy grupy, a jedynie uzytkownik, ktérego pierwszy czton
nazwy to IWAM, a po znaku podkreslenia znajduje sie nazwa komputera (IWAM_nazwakomputera)

Przy instalacji w domyslinym katalogu IIS (C:\Inetpub\wwwroot\) $ciezka do katalogu wydruki wyglada nastepujgco:
C:\Inetpub\wwwroot\PulpitM\Wydruki.

Udostepnienie katalogu Wydruki na przyktadzie systemu Windows Vista

W celu udostepnienia folderu nalezy klikngé prawym klawiszem folder Wydruk, nastepnie przejs¢ na zaktadke
Udostepnianie i nacisng¢ przycisk ,, Udostepnij”.

| . Wihasciwosci: Widruk =

Ogélne | Wdosteprianie | Zahezpieczenia | Poprzednie wersie D-:stosc-w'_.'\-\'anie|

Udostepnianie plikéw i folderdw sieciowych
Widruk
Nieudostepniony

Scietka sieciowa:

Mieudostepniomy

Udostepnij...

|ldostepnianie zagwansowans

Ustaw uprawnienia niestandardowe, utwdrz wisle udzialdw i
ustaw inne zaawansowans opcje udostepniania.

['.c" |dostepnianie zaawansowans...

Ochrona haslem
Osoby chegoe uzyskad dostep do folderdw, ktdre zostahy

udosteprione, muszg mied konto uzytkownika i haslo dla tego
komputera.

Aby zmienié to ustawienie, uzyj Centrum sieci | udostepniania.

QK l [ Anulyj Zastosyj
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»Wspotautor”.

W kolejnym oknie wskazujemy uzytkownika, na ktérym pracuje IS ijako poziom uprawniern wybieramy

23, Udestepnianie plikow

Wybierz osaby do objecia udostepnianiem

X3

Osoby cheace uzyskad dostep do plikéw, ktére zostaby udestepnione, musza miec kento uzytkownika i

haste dla tege komputera, Aby zmienic to ustawienie, uzy] Centrum sieci | udostepniania,

- Dodaj

Poziom uprawnien

MNazwa

2 cdn Wiaiciciel =
(S35 USRS Wapdtautor ¥
82, 1USR Crytelnik

Powiedz mi o réinych sposcbach udostepniania w systemie Windows.

l I:@Uclc-stva[:lnij ]’ Anuluj
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3 Konfiguracja Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera po stronie
Comarch ERP Optima

3.1 Firma nie jest Biurem Rachunkowym

1. W systemie Comarch ERP Optima nalezy zalogowac sie na operatora, ktéry bedzie miat dostep do
Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera, a nastepnie w menu System / Konfiguracja / Program / Uzytkowe
/ Operatorzy, na pierwszej zaktadce karty operatora, zaznaczyé parametr ,Pulpit Managera” oraz ustali¢
hasto dla uzytkownika w Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera (parametry sg aktywne tylko dla
operatora, ktéry jest Administratorem i ktory jest aktualnie zalogowany do programu). Hasto musi by¢
mocne czyli powinno by¢ nie krétsze niz 8 znakdw, zawierac litery od A do Z oraz od a do z, cyfry 0-9 oraz
znaki specjalne.

W Operator - zostanie zmieniony =X

PRIl Fararctiy | Blokady dostzpu | Bazy | Informacie | Biokady abybuto | -

Identyfikator:  ADMIN e ‘ d

J

Imie i Nazwisko: Administrator V| Przypomnienie o kopii bezpieczenistwa ‘;;

} Fitma startowa: | v | Operator uzywa modutow: Parametry dla modutu KasajBank } x i
Opis: Administrator dodany przy pierwszym Blokada dostepu do rozliczen: ==

uruchomieniu Kasa/Bank (KE) wszystkich dokumentéw pracownikéw } !

tylko d deer \(\\

KasajBank Plus (KEP) ¥ Sarhagrgeen [ }

UstawZmief hasta i\(k:

| Pulpit Menadzera ‘ L | |

| Udostepnianie wydrukéw =

CRM L !

Uwaga: Jezeli po nadaniu operatorowi uprawnien do Comarch ERP Optima Pulpit
Menadzera parametr ,Pulpit Menadzera” zostanie odznaczony — operator ten oraz

“ wszyscy operatorzy zatozeni przez niego z poziomu aplikacji Comarch ERP Optima Pulpit
Menadzera otrzymajg status operatoréw nieaktywnych i nie bedg mogli zalogowac¢ sie do
aplikacji. Ponowne zaznaczenie parametru przywraca dostep do aplikacji.

W celu udostepnienie danej bazy w Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera nalezy w Comarch ERP Optima
w Konfiguracji / Program / Uzytkowe / Bazy danych, na formularzu firmy zaznaczy¢ parametr ,Dostepna w Pulpicie
Menadzera”.

2. Nastepnie na stronie Pulpitu Menadzera logujemy sie podajac:

— Kod firmy — domyslnie jest to nazwa bazy konfiguracyjnej bez przedrostka (mozna jg odczyta¢ w oknie
logowania do systemu Comarch ERP Optima po kliknieciu w szczegdty). Domyslnie nazwa bazy
konfiguracyjnej od wersji 15 zaczyna sie od przedrostka CDN_KNF (wczesniej CDN_). Przedrostek jest
automatycznie dodawany przy tworzeniu bazy danych. Jezeli baze tworzono w sposdb niestandardowy
konieczne bedzie utworzenie bazy konfiguracyjnej z przedrostkiem CDN_KNF_ (lub CDN_ dla
wczesniejszych wersji programu) i podtgczenie tam baz gtéwnych.

i- Rejestraga w programie - X

Ogdine loduty

Logowanie serwisowe bez pobierania licendii

Serwer: WIN-KOSPQ4ESUZ0VOPTIMA

Baza konfiguracyjna: ?CDN_KI‘QF]_KDnﬁgurav:_ia |

Serwer klucza:
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Od wersji 15 Comarch ERP Optima wprowadzono réwniez w konfiguracji programu parametr, ktéry
pozwala na zmodyfikowanie kodu firmy. Parametr ten jest dostepny w gatezi Program / Pulpit
Menadzera / Parametry / Kod firmy. Jednakze jego domyslna warto$¢ pozostaje taka jak dotychczas, czyli
jest nazwg bazy konfiguracyjnej bez przedrostka ,CDN_KNF” lub ,,CDN_".

— Uzytkownik — identyfikator operatora, ktéremu nadano uprawnienia do modutu Comarch ERP Optima
Pulpit Menadzera,

{§ Operator - zostanie zmieniony

O Farametry | Flokady dostepu | Bazy | Informacie | B

Edentyﬁkal:or: ADMIN] =

Imie i Nazwiskao: Administrator —

}_#i_r_rr:;_startowa: ,‘ -

Opis: Administrator dodany przy pierwszym
uruchorieniu

— Hasto — ustalone na karcie operatora podczas nadawania operatorowi dostepu do Comarch ERP Optima
Pulpit Menadzera.

3. Uzytkownik ma petne prawa administracyjne (petny dostep do menu Administracja), dodawanie kolejnych
Uzytkownikdw moze odbywaé sie juz bezposrednio z aplikacji Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera
w menu Administracja. Dodani w taki sposéb nowi Uzytkownicy, domyslnie majg wytgczone prawa
administracyjne. Wiecej informacji na temat funkcji w menu Administracja znajduje sie w Podreczniku,
ktory jest dostepny na Stronie gtéwnej aplikacji po zalogowaniu.

3.2 Firma jest Biurem Rachunkowym
Jezeli dostep do aplikacji dotyczy Klientow Biur rachunkowych sg mozliwe dwa warianty:

Wariant 1

Biuro rachunkowe przejmuje na siebie role Administratora czyli bedzie samo dodawato wszystkich uzytkownikow
jednoczesnie majgc mozliwosc¢ zarzagdzania zawartoscig aplikacji Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera widoczng
dla swoich Klientdw. W tym wariancie Biuro rachunkowe ma wptyw na to, ktdre listy i raporty widzi jego Klient.
Konfiguracja tego wariantu jest nastepujaca:

1. W systemie Comarch ERP Optima nalezy zalogowac sie na operatora, ktéry bedzie miat dostep do
Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera, a nastepnie w menu System / Konfiguracja / Program / Uzytkowe
/ Operatorzy, na pierwszej zaktadce karty operatora, zaznaczy¢ parametr Pulpit Menadzera oraz ustali¢
hasto dla uzytkownika w Pulpit Menadzera (parametry sg aktywne tylko dla operatora, ktéry jest
Administratorem i ktory jest aktualnie zalogowany do programu). Hasto musi by¢ mocne czyli powinno by¢
nie krotsze niz 8 znakéw, zawierac litery od A do Z oraz od a do z, cyfry 0-9 oraz znaki specjalne.

1
b4

W Operatar - zostanie zmieniony

[T Farametry | Biokady dostepu | Bazy | Informacie | Blokady attybutow |

Identyfikator: ADMIN lirl ‘ Q ‘
Iﬁ igazwisko: Administrator V| Przypomnienie o kopii bezpieczenistwa :‘
Firma startowa; } v | Operator uzywa modutdw: Parametry dla modutu KasafBank ‘ x ‘
Opis: Administrator dodany przy pierwszym Blokada dostepu do rozliczeri: o
uruchomieniu KasajBank (KE) wszystkich dokumentéw pracownikéw ‘

| KasafBank Plus (KEP) Cltvko dalnypaarorien ‘\‘e\

Ustaw,Zmieg hasta ‘\k

V! Pulpit Menadzera ‘7Q [ i)
- V| Udostepnianie wydrukdw E ‘

CRM =X
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Uwaga: Jezeli po nadaniu operatorowi uprawnien do Comarch ERP Optima Pulpit
Menadzera parametr ,Pulpit Managera” zostanie odznaczony — operator ten oraz wszyscy

u operatorzy zatozeni przez niego z poziomu aplikacji Comarch ERP Optima Pulpit
Menadzera otrzymajg status operatoréw nieaktywnych i nie beda mogli zalogowac¢ sie do
aplikacji. Ponowne zaznaczenie parametru przywraca dostep do aplikacji.

2. W celu udostepnienie danej bazy w Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera nalezy w Konfiguracji
Comarch ERP Optima: Program / Uzytkowe / Bazy danych, na formularzu firmy zaznaczy¢ parametr
,Dostepna w Pulpicie Menadzera”.

3. Na karcie operatora na zaktadce Bazy nalezy zablokowa¢ dostep do tych baz, do ktérych dany operator ma
nie miec dostepu.

4. Nastepnie na stronie Comarch ERP Optima Pulpitu Menadzera uzytkownik loguje sie podajac:

— Kod firmy — domyslnie jest to nazwa bazy konfiguracyjnej bez przedrostka (mozna ja odczyta¢ w oknie
logowania do systemu Comarch ERP Optima po kliknieciu w szczegéty). Domyslnie nazwa bazy
konfiguracyjnej od wersji 15 zaczyna sie od przedrostka CDN_KNF (wczesniej CDN_). Przedrostek jest
automatycznie dodawany przy tworzeniu bazy danych. Jezeli baze tworzono w sposéb niestandardowy
konieczne bedzie utworzenie bazy konfiguracyjnej z przedrostkiem CDN_KNF_ (lub CDN_ dla
wczesniejszych wersji programu) i podtgczenie tam baz gtéwnych.

i- Rejestraga w programie - X

Ogdine W

| operator: | [aDMIN

| Firma: | -

Logowanie serwisowe bez pobierania licendi

Serwer: WIN-KOSPQ4ESUTONOPTIMA

Baza konfiguracyjna: ?.‘:DN_KI\IF]_Konﬁgurav:_ia |

Serwer klucza:

21

rFe %

i

Od wersji 15 Comarch ERP Optima wprowadzono réwniez w konfiguracji programu parametr, ktory
pozwala na zmodyfikowanie kodu firmy. Parametr ten jest dostepny w gatezi Program / Pulpit
Menadzera / Parametry / Kod firmy. Jednakze jego domyslna wartos¢ pozostaje taka jak dotychczas,
czyli jest nazwa bazy konfiguracyjnej bez przedrostka ,,CDN_KNF” lub ,CDN_".

— Uzytkownik — identyfikator operatora, ktéremu nadano uprawnienia do modutu Comarch ERP Optima
Pulpit Menadzera,

Wy Operator - zostanie zmieniony
SFelll Dorametry | Elokadydostepu | Bazy | Informacie | i
Edentyfkator ADMIN \‘ ' :
Imie i Nazwisko: Administrator
| Firma startowa -
Opis: Administrator dodany przy pierwszym
uruchomieniu

— Hasto — ustalone na karcie operatora podczas nadawania mu dostepu do Comarch ERP Optima Pulpit
Menadzera.

Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera 22 v.5.9



optima | COMARCH (ERP.
Optima

5. Uzytkownik ma petne prawa administracyjne (petny dostep do menu Administracja), dodawanie kolejnych
Uzytkownikdw bedzie odbywato sie juz bezposrednio z aplikacji Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera
w menu Administracja. Dodani w taki sposéb nowi Uzytkownicy, domysinie majg wytgczone prawa
administracyjne. Przy tym wariancie nie nalezy nadawaé¢ zadnemu uzytkownikowi, ktoéry jest Klientem
Biura rachunkowego praw administracyjnych poniewaz oznacza to, ze bedzie miat on dostep do
wszystkich baz danych udostepnionych do podglgdu w danym Biurze rachunkowym. Wiecej informacji na
temat menu Administracja znajduje sie w Podreczniku, ktory jest dostepny na Stronie gtdéwnej aplikacji po
zalogowaniu.

Wariant 2

Biuro Rachunkowe tworzy osobnego operatora w systemie Comarch ERP Optima dla kazdego Klienta, ktory chce
korzystac z aplikacji Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera. Operator taki musi by¢ Administratorem. Po zatozeniu
karty nalezy sie zalogowaé na tego operatora i zaznaczy¢ na jego karcie parametr ,Pulpit Menadzera” oraz ustali¢
hasto. Hasto musi by¢ mocne czyli powinno by¢ nie krétsze niz 8 znakdw, zawierad litery od A do Z oraz od a do z,
cyfry 0-9 oraz znaki specjalne.

W Operatar - zostanie zmieniony o
Identyfikator:  ADMIN -4 ‘\% ‘
Imie i Nazwisko: Administrator V| Przypomnienie o kopii bezpieczenistwa ‘; = "‘
| Fitma startowa | v Operator uzywa modutdw: Parametry dla modutu KasajBank ‘ x i
Opis: Administrator dodany pray pierwszym Blokada dostepu do rozliczer: =y
Brochomient) KasafBank (KE) wszystkich dokumentéw pracownikdw ; ‘
tylko d dzer ‘\(\\‘

KasafBank Plus (KEP) DS harofeen [\
Ustaw/Zmief basto ‘\{i
| Pulpit Menadzera ‘ Q | S|
| Udostepnianie wydrukéw U
CRM =N !

W celu udostepnienie danej bazy w Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera nalezy w Konfiguracji Comarch ERP
Optima: Program / Uzytkowe / Bazy danych, na formularzu firmy zaznaczyé parametr Dostepna w Pulpicie
Menadzera.

Na formatce takiego operatora Biuro Rachunkowe blokuje dostep do wszystkich baz poza bazg/bazami, ktore sg
firmowymi bazami tego Klienta.

W Operator - zostanie zmieniony =

| Ogblne | Earamekry | Blokady dostepu [JERlll Informacie | Blokady strybutow |

Firma A | Opis Blokada Przypomni. .. | ‘
= | \%’ _______ |
= [ |
111 Baza Klienta 111 il | x |
Al Baza Klienta Add | [ —
EB EBaza Klienta BEE ] &= o
> | |
ccc Baza Klierta CCC ] ] I\é\
ooD Baza Klienta DDD [ ] | Lhuai]

Biuro rachunkowe przekazuje Klientowi komplet danych do zalogowania czyli Kod firmy, Uzytkownik (identyfikator
tego operatora) i Hasto. Uzytkownik po zalogowaniu do aplikacji majgc petne uprawnienia administracyjne moze
sam dodawa¢ nowych Uzytkownikéw i odbiera¢/nadawac im okreslone prawa w obrebie baz danych, do ktérych
nie ma zakazu.

3.3 Przykfady

Przyktad wariant 1

Biuro rachunkowe o nazwie , ABC spdtka z 0.0.” ma Klienta Jana Kowalskiego, ktéremu prowadzi ksiegowosc
w dwoch firmach AAA iBBB. Baza konfiguracyjna biura to CDN_KNF_Konfiguracja2. Jan Kowalski chce miec
podglad do baz AAA i BBB. W Biurze Rachunkowym operator ADMIN zajmuje sie administrowaniem uzytkownikami
w aplikacji Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera.

ADMIN loguje sie do aplikacji na stronie Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera podajac: Kod firmy: Konfiguracja2,
Uzytkownik: ADMIN, Hasto: ***#****
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W menu Administracja / Lista uzytkownikéw, dodaje nowego Uzytkownika: KowalskiJ i zaznacza mu dostep tylko
do baz: AAA i BBB. Nastepnie w menu Administracja / Uprawnienia uzytkownikdw, wybiera nowego Uzytkownika
i odbiera mu uprawnienia do wybranych list/analiz jezeli jest taka potrzeba. Nie zaznacza uprawniern w gatezi
Administracja.

Nastepnie przekazuje dane do zalogowania Janowi Kowalskiemu: Kod firmy: Konfiguracja2, Uzytkownik: Kowalskil,
Hasto: ******** 7 informacja, ze Jan Kowalski po zalogowaniu powinien zmieni¢ hasto.

Jan Kowalski, po zalogowaniu nie bedzie mégt dodawac nowych Uzytkownikéw. Jezeli bedzie chciat da¢ dostep do
aplikacji swoim pracownikom — Administrator w Biurze rachunkowym powinien dodac¢ kolejnych Uzytkownikow
z prawami takimi jak Jan Kowalski lub mniejszymi niz Jan Kowalski (jezeli takie jest zyczenie Jana Kowalskiego).

Przyktad wariant 2

Biuro rachunkowe o nazwie ABC ma Klienta Jana Kowalskiego, ktoremu prowadzi ksiegowos¢ w dwéch firmach
AAA iBBB. Baza konfiguracyjna biura to CDN_KNF_Konfiguracja2. Jan Kowalski chce mie¢ podglad do baz AAA
i BBB. W omawianym wariancie Biuro rachunkowe zaktada nowego operatora w systemie Comarch ERP Optima
o kodzie np. ,Kowalski)”, zaznacza na jego karcie dostep do analiz w module Comarch ERP Optima Pulpit
Menadzera, ustala mocne hasto, a na zaktadce Bazy blokuje dostep do wszystkich baz poza bazami AAA i BBB.

Podaje Janowi Kowalskiemu dane do logowania czyli Kod firmy: Konfiguracja2, Uzytkownik KowalskiJ, Hasto.

Jan Kowalski loguje sie do aplikacji Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera — moze zmieni¢ hasto. Nastepnie moze
sam dodawac uzytkownikdw oraz nadawac lub odbiera¢ im dostep do poszczegdlnych list czy raportow. Jan
Kowalski moze nadawac¢ kolejnym uzytkownikom tylko dostep do baz AAA i/lub BBB.
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4 Logowanie do aplikacji

Logowanie do aplikacji Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera odbywa sie poprzez przegladarke, w przypadku
logowania bezposrednio na serwerze na ktdrym udostepniony sg Internetowe Ustugi Informacyjne adres przyjmie
postac http://localhost/<nazwa katalogu wirtualnego>, po czym nalezy uzupetni¢ pola, odpowiednio:

Kod firmy — domyslnie jest to nazwa bazy konfiguracyjnej bez przedrostka (mozna jg odczytaé¢ w oknie
logowania do systemu Comarch ERP Optima po kliknieciu w szczegéty). Przedrostek jest automatycznie
dodawany przy tworzeniu bazy danych. Jezeli baze tworzono w sposdéb niestandardowy konieczne bedzie
utworzenie bazy konfiguracyjnej z przedrostkiem CDN_KNF_ (lub CDN_ dla wczesniejszych wersji
programu) i podtgczenie tam baz gtéwnych. Od wersji 15 Comarch ERP Optima wprowadzono réwniez
w konfiguracji programu parametr, ktéry pozwala na zmodyfikowanie kodu firmy. Parametr ten jest
dostepny w gatezi Program / Pulpit Menadzera / Parametry / Kod firmy. Jego domyslna warto$¢ pozostaje
taka jak dotychczas, czyli jest nazwg bazy konfiguracyjnej bez przedrostka ,,CDN_KNF” lub ,CDN_". Np. dla
bazy konfiguracyjnej ,,CDN_KNF_Konfiiguracja2” w polu kod firmy podajemy , Konfiguracja2”,

Uzytkownik — identyfikator uzytkownika,

Hasto.

Doktadny adres strony logowania do aplikacji Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera wynika z konfiguracji
serwera WWW, gdzie zainstalowano Comarch ERP Optima Pulpit Menadiera. Szczegétowych informacji
powinien dostarczy¢ administrator tego serwera.

Przed zalogowaniem istnieje mozliwos¢ wybrania wersji jezykowej: polskiej, angielskiej lub niemieckiej. Wybor

wersji jezykowej odbywa sie poprzez klikniecie na symbol flagi:

L
AU —
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5 Informacje ogdlne

5.1 Administracja

Administracja zawiera funkcje zwigzane z dodawaniem nowych uzytkownikdw, nadawaniem/zmiang uprawnien
uzytkownikom, przegladaniem historii logowania oraz listy bteddw pojawiajgcych sie w trakcie pracy z aplikacja
Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera.

5.1.1 Lista uzytkownikéw

Sekcja zawiera liste uzytkownikow.
Na koncu listy dostepny jest przycisk ,Dodaj” za pomocg, ktérego mozna doda¢ nowego uzytkownika.
Dodanie nowego uzytkownika wymaga wypetnienia nastepujgcych pdl:

— Uzytkownik - identyfikator uzytkownika, ktérym moze by¢ np. imie inazwisko, inicjaty lub kod
uzytkownika, identyfikator ten bedzie uzywany podczas logowania do aplikacji Comarch ERP Optima
Pulpit Menadzera. Moze mie¢ maksymalnie 30 znakow;

— Stanowisko — informacja na temat stanowiska jakie dany uzytkownik zajmuje w firmie, do wyboru:
dyrektor, administrator, pracownik,

—  E-mail — adres e-mail uzytkownika,
— Hasto - Hasto musi mie¢ min. 7 znakdéw, max. 11 znakdéw, w tym przynajmniej 1 cyfre,

— Archiwalny — gdy zaznaczony — oznacza, ze dany uzytkownik nie moze sie logowa¢ do aplikacji Comarch
ERP Optima Pulpit Menadzera,

— Bazy danych — nalezy zaznaczy¢ bazy danych, do ktérych uzytkownik bedzie miat dostep.

Przycisk ,Akceptuj” " — powoduje zapisanie nowego uzytkownika. Przycisk ,, Anuluj” 6 umozliwia wycofanie
sie z dodawania nowego pracownika.

Nowy uzytkownik, domyslnie nie ma nadanych uprawnien administracyjnych.
Lista uzytkownikéw zawiera podstawowe dane o uzytkownikach: nazwe uzytkownika, stanowisko, adres e-mail,

status. W pierwszej kolumnie znajduje sie przycisk ,,Edytuj” = . Klikniecie na ten przycisk umozliwia zmiane danych
uzytkownika: stanowisko, e-mail, hasto, zaznaczenie/odznaczenie parametru ,Archiwalny”. Zaznaczenie parametru
»Archiwalny” oznacza, ze uzytkownik nie korzysta juz z aplikacji Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera — taki
uzytkownik nie bedzie sie mdgt zalogowac ale bedzie widoczny np. W historii logowania, ktdra dotyczy okresu,
w ktérym uzytkownik byt aktywny.

5.1.2 Btledy
Raport ,Btedy” zawiera zestawienie btedow, ktére pojawity sie w trakcie pracy na aplikacji.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridw:
—  Numer btedu,
—  Uzytkownik — uzytkownik, ktéry logowat sie do aplikacji,
— Adres IP - adres IP komputera, z ktérego logowat sie uzytkownik,

—  Wyswietl z ostatniego: dnia, 3 dni, 7 dni, 30 dni, 90 dni — wyswietla btedy dla wskazanego okresu.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:
—  Wpybierz,
— Numer — numer btedu,
— Data utworzenia,
—  Uzytkownik,
— Adres IP - adres IP komputera, z ktérego logowat sie uzytkownik,
— Strona,

— Nagtéwek btedu,
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—  Pokaz — mozliwos¢ podgladu szczegotow dotyczacych btedu.

5.1.3 Uprawnienia uzytkownikéw

Sekcja ,Uprawnienia uzytkownikdw” pozwala nadawac/odbiera¢ uprawnienia poszczegdlnym pracownikom do
konkretnych list, raportéw i funkcji dostepnych w module Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera.

Aby nadaé/odebraé uprawnienie nalezy w polu ,Uzytkownik” wybraé¢ osobe, a nastepnie zaznaczyé/odznaczyé
wybrane uprawnienia na liscie ponizej lub nadaé/odebra¢ uprawnienie do wglagdu w konkretng baze danych.
Uzytkownikowi, ktéry ma posiadaé ograniczony dostep do funkcji dostepnych w module Comarch ERP Optima
Pulpit Menadzera nalezy odznaczy¢ gataz uprawnien o nazwie , Administracja”. Aby zapisa¢ zmiany nalezy klikng¢
na przycisk ,Potwierdz”.

Nowy uzytkownik domysinie nie ma nadanych uprawnien administracyjnych. Jezeli nowy uzytkownik ma posiadac
uprawnienie np. do dodawania nowych uzytkownikéw lub zmiany uprawnien uzytkownikdw nalezy mu takie
uprawnienie nadac¢ zaznaczajgc odpowiednie sekcje w gatezi ,,Administracja” lub catg sekcje ,,Administracja”.

5.1.4 Historia logowania

Historia logowania zawiera wpisy na temat logowania sie do programu lub préb logowania poszczegdlnych
uzytkownikow oraz informacje czy logowanie sie powiodto, a jezeli nie to z jakiej przyczyny (np. wpisano btedne
hasto).

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
—  Uzytkownik — uzytkownik, ktéry logowat sie do aplikacji,
— Adres IP - adres IP komputera, z ktérego logowat sie uzytkownik,

—  Woyswietl z ostatniego: dnia, 3 dni, 7 dni, 30 dni, 90 dni — wyswietla btedy dla wskazanego okresu.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Numer — numer kolejny pozycji,
—  Czas zalogowania — data i godzina logowania
—  Uzytkownik — uzytkownik, ktory logowat sie do aplikacji,
— Adres IP - adres IP komputera, z ktérego logowat sie uzytkownik,

— Status — informacja czy logowanie sie powiodto — jezeli nie to z jakiej przyczyny.
5.2 Zmiana hasta
Po pierwszym zalogowaniu do aplikacji nalezy zmieni¢ hasto. Mozna to zrobi¢ za pomocg opcji ,,Zmiana hasta”

dostepnej w prawym gérnym rogu ekranu. Aby zmieni¢ hasto nalezy poda¢ aktualne hasto oraz wpisa¢ nowe hasto
i powtdrzyé nowe hasto. Hasto musi mieé¢ min. 7 znakéw, max. 11 znakéw, w tym przynajmniej 1 cyfre.

5.3 Zmiana firmy

Parametr ,Firma” dostepny w gérnym menu zawiera rozwijang liste dostepnych do podglagdu baz danych.
W kontekscie wybranej w tym miejscu bazy danych wyswietlane sg raporty. Ta funkcja bedzie wykorzystywana
w sytuacji gdy Biuro Rachunkowe prowadzi ksiegowos¢ kilku firm tego samego wtasciciela. W takiej sytuacji

wtasciciel bedzie mdgt przeglada¢ dane wszystkich swoich firm wybierajgc z rozwijanej listy interesujgcg go
w danym momencie firme, bez koniecznosci ponownego logowania sie do aplikacji.

5.4 Filtry

Listy lub raporty, na ktorych mozna filtrowaé wyswietlane dane, wyposazone sg w sekcje z filtrem.
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Rejestr |Wszystkie Mumer kontrahent

Kwoty | Dokurnentu Stan rozliczenia | Wszystkie W aluta Wiszysthkio

od 2008-07-01 Do 2008-07-31 Kategoria

DTylku:u przeterminowane (wg terminu ptatnosc) |:|T3r|k|:u przeterminowane (wg daty realizaoi)

Y ¥
Rys. 1 Przyktad sekcji Filtr na liscie zdarzenr w Preliminarzu ptatnosci
Aby zawezié liste do pozycji spetniajacych okreslone kryteria, nalezy wpisa¢ zadany cigg znakéw w wybrane pole

i klikng¢ na przycisk ,Filtruj”

Przycisk ,Czy$¢” stuzy do przywrdcenia w sekcji Filtr ustawien domysinych. Podwdjne klikniecie w przycisk

wyswietla liste zgodnie z domysInym ustawieniem.
Woybierajgc zakres dat dokumentdéw, ktére maja sie wyswietli¢ na liscie, mozna wpisac daty recznie lub skorzystac

z kalendarza dostepnego po kliknieciu w przycisk znajdujacy sie po prawej stronie pola ,0d” i,Do”. Data,
ktéra podpowiada sie w polach ,0d/Do” jest zgodna z biezgcym miesigcem.

W polach takich jak np. Kod filtr dziata na zasadzie ,réwna sie” natomiast w polach opisowych takich jak: Nazwa,
Kontrahent, Kategoria itp. filtr dziata na zasadzie ,zawiera” czyli wystarczy wpisac¢ cigg znakow, ktére sg zawarte
w tych polach.

W polach, ktére odwotujg sie do wartosci kwote mozna wpisa¢ z kropka lub przecinkiem jako separatorem liczb
dziesietnych np. 120,10 lub 120.10.

Szczegbtowe dziatanie filtra oraz pola, po ktérych mozna filtrowa¢ na poszczegdlnych listach, zostaty opisane
w rozdziale 4. Raporty.

5.5 Sortowanie i grupowanie list

Na listach, Uzytkownik moze zdecydowac wg ktérej kolumny bedzie odbywato sie sortowanie poprzez klikniecie
w nagtéwek kolumny. Klikniecie w nagtowek kolumny spowoduje posortowanie pozycji wg danej kolumny
narastajgco. Ponowne klikniecie spowoduje posortowanie danych wg danej kolumny malejagco. W kolumnie wg

ktérej posortowane sg pozycje pojawia sie znaczek A gdy dane sortowane sg rosnaco, v

posortowane sg malejaco.

gdy dane

Ponadto Uzytkownik moze pogrupowaé kolumny w kolejnosci w jakiej chce widzie¢ poszczegdlne kolumny na
listach poprzez przenoszenie kolumn.

5.6 Kolumny na listach

Na kazdej liscie Uzytkownik moze zdefiniowaé zestaw kolumn, ktére chce widzie¢ na ekranie za pomocg przycisku
»,Niewidoczne kolumny” "% po nacisnieciu przycisku pojawi sie okno, do ktérego bedzie mozna przeciggac
zbedne kolumny lub z ktérego bedzie mozna przeciggac potrzebne kolumny na liste. Zestaw kolumn, ktére zostaty

wybrane przez Uzytkownika oraz ich kolejnos¢ oraz szerokos¢ poszczegdlnych kolumn sg zapamietywane na danym
stanowisku.

5.7 Legenda
Na listach, raportach na ktérych widoczna jest ikona dostepna jest pomoc kontekstowa dla Uzytkownika

w postaci legendy. Uzytkownik wybierajac opcje pomocy moze sprawdzi¢ np. co oznaczajg kolory dokumentéw na
poszczegdlnych listach/raportach.
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5.8 Eksport danych do arkusza kalkulacyjnego

Na listach, raportach, ktérych pozycje mozna wyeksportowac do arkusza kalkulacyjnego widoczna jest ikona: .
Po kliknieciu na przycisk pojawi sie pytanie czy otworzy¢ plik (w oknie przegladarki internetowej) czy zapisaé go na
dysku.

5.9 Eksport do formatu PDF

Na listach, raportach, ktérych pozycje mozina wyeksportowa¢ do formatu PDF widoczna jest ikona: ﬂ Po
kliknieciu na przycisk pojawi sie pytanie czy otworzy¢ plik (w oknie przegladarki internetowej) czy zapisa¢ go na
dysku.

Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera 29 v.5.9



optima  COMARCH (ERP
Optima , ”

6 Raporty

Zestaw dostepnych dla zalogowanego Uzytkownika raportdw znajduje sie w pionowym menu po lewej stronie
okna.

Po wybraniu jednego z zestawdw list/raportdw po lewej stronie okna, pojawi sie podmenu z dostepnymi opcjami,
a w panelu po prawej stronie pojawi sie prosba o wybranie listy/raportu z rozwinietego menu.

Raporty, dla ktérych widoczny jest filtr ,,Rok” i ,Miesigc” zawierajg dane zwigzane z wybranym rokiem i miesigcem.
Raporty, dla ktérych widoczny jest filtr ,,Rok” zawierajg dane zwigzane z wybranym rokiem.

Na stronie wyswietlanych jest maksymalnie 15 pozycji. Jezeli lista lub raport zawiera wigcej pozycji, pod listg
wynikow pojawig sie linki do kolejnych podstron raportu. Eksport do arkusza kalkulacyjnego oraz dokumentu PDF
uwzglednia wszystkie podstrony.

6.1 Analiza przychodéw

Analiza wyliczana jest ma podstawie dokumentéw: BOM (bilans otwarcia), PZ (przyjecie zewnetrzne), PW
(przyjecie wewnetrzne), MM (przesuniecie miedzymagazynowe), PWP (przyjecie wewnetrzne produktu), PK
(przyjecie kaucji), FZ (faktura zakupu) oraz korekty do ww. dokumentéw. W przypadku kiedy dokument
magazynowy jest powigzany zdokumentem handlowym np. PZ zFZ wanalizie uwzgledniany jest jeden
z dokumentéw. W analizie uwzgledniane sg dokumenty zatwierdzone (kolor czarny) oraz dokumenty w buforze
(kolor zielony), nieuwzgledniane sg dokumenty anulowane (kolor czerwony).

6.1.1 Analiza przychodow wg kontrahentéw
Analiza przychodéw wg kontrahentow wraz z wykresem.

Analize mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridow:
— Pokaz pierwsze: 10 wynikéw — domyslnie ustawiana jest wartosé 10, mozna jg zmieni¢ na inng,

— 0d/Do - istnieje mozliwo$¢ wskazania okresu za jaki ma by¢ wykonana analiza, brane sg pod uwage daty
operacji (data zakupu na FZ, data przyjecia na PZ, PKA, data wystawienia na BOM, PW, MM, data przyjecia
produktu na PWP),

— Grupa — istnieje mozliwo$¢ zawezenia analizy do grupy kontrahentéw (wprowadzanej z poziomu
Konfiguracja firmy/ Ogdlne/ Grupy kontrahentéw i okreslonej na karcie kontrahenta). Nalezy zaznaczy¢
parametr Grupa i wskaza¢ wybrang grupe,

— Podmiot — rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: Dostawca, Nadawca,

—  Pokaz/Oblicz — rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: llos¢, Wartosé netto, Warto$¢ brutto.

Na liscie wyswietlane sg nastepujgce kolumny:

— Grupa — grupa okreSlona na karcie kontrahenta; jesli kontrahent wybrany na dokumencie nie jest
przypisany do zadnej grupy wowczas wyswietla sie (BRAK),

— Podmiot — kod podmiotu z dokumentu (Kontrahent/Bank/Pracownik/Wspdlnik/Urzad), w przypadku
dokumentu BOM, MM, gdzie nie wpisuje sie zadnego podmiotu wyswietlany jest INIEOKRESLONY!,

— llo$é/Warto$¢ netto/Wartos¢ brutto — wyswietlana jest warto$¢ w zaleznosci od wskazania
w Pokaz/Oblicz. Kolumna jest sumowana. W przypadku dokumentéw, na ktérych warto$¢ brutto nie
wystepuje (BOM, MM, PW, PWP), wartos¢ brutto jest rowna wartosci netto.

W przypadku kiedy sumarycznie transakcje z kontrahentem wynosza zero np. PZ i PZKOR na cato$¢ — kontrahent
nie jest wyswietlany.

6.1.2 Analiza przychodéw wg towaréw
Analiza przychodéw wg towardw wraz z wykresem.

Analize mozna filtrowa¢ wg nastepujgcych kryteridw:

—  Pokaz pierwsze: 10 wynikéw — domyslnie ustawiana jest warto$¢ 10, mozna jg zmieni¢ na inng,
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— 0d/Do - istnieje mozliwo$¢ wskazania okresu za jaki ma by¢ wykonana analiza, brane s3 pod uwage daty
operacji (data zakupu na FZ, data przyjecia na PZ, PKA, data wystawienia na BOM, PW, MM, data przyjecia
produktu na PWP),

— Grupa - istnieje mozliwo$¢ zawezenia analizy do wybranej grupy towarowej (wprowadzanej z poziomu
Stowniki/Grupy towarowe iokreslonej na karcie cennikowej, na zaktadce Ogdlne). Nalezy zaznaczy¢
parametr Grupa i wpisac¢ kod grupy.

Jesli w polu wpiszemy 'ZBOZA' zostang zwrécone wszystkie towary, ktére nalezg do grupy ZBOZA. Bez wzgledu na
to ile mamy grup lub podgrup w strukturze.

Przyktad:
Struktura grup jest nastepujgca:
Grupa gtéwna
-G1
|- ZBOZA
-G2
|- ZBOZA

Analiza uwzgledni towary z grupy G1\ ZBOZA oraz G2\ ZBOZA.

Jeéli w polu wpiszemy "\ G1\ ZBOZA' zostang zwrdcone wszystkie towary, ktére nalezg do grupy ZBOZA, a ta grupa
jest podgrupa dla G1. Sktadnia Sciezki jest nastepujaca: <BACKSHLASCH><SPACJA><KOD grupy na najwyzszym
poziomie><BACKSHLASCH><SPACJA><KOD grupy na kolejnym poziomie> <.... > itd.

—  Pokaz/Oblicz — rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: llo$é¢, Warto$é netto, Wartosé brutto.

Na liscie wyswietlane sg nastepujace kolumny:
—  Grupa — grupa okres$lona na karcie towaru na zaktadce Ogdlne,
—  Towar — kod towaru,

— llos¢/Wartos¢ netto/Warto$¢ brutto — wyswietlana jest warto$¢ wzalezno$ci od wskazania
w Pokaz/Oblicz. Kolumna jest sumowana. W przypadku dokumentéw, na ktérych warto$é brutto nie
wystepuje (BOM, MM, PW, PWP), wartos¢ brutto jest rowna wartosci netto.

6.1.3 Analiza przychodéw wg grup
Analiza przychoddéw wg grup wraz z wykresem.

Analize mozna filtrowac wg nastepujgcych kryteridw:
—  Pokaz pierwsze: 10 wynikéw — domysinie ustawiana jest wartos$é 10, mozna jg zmienié¢ na inng,

— 0d/Do - istnieje mozliwo$¢ wskazania okresu za jaki ma by¢ wykonana analiza, brane sg pod uwage daty
operacji (data zakupu na FZ, data przyjecia na PZ, PKA, data wystawienia na BOM, PW, MM, data przyjecia
produktu na PWP),

— Grupa - rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: Kontrahenci, Towary,
— Podmiot - rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: Dostawca, Nadawca,

—  Pokaz/Oblicz — rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: llosé, Wartosé netto, Wartos$¢ brutto.

Na liscie wyswietlane sg nastepujgce kolumny:

— Grupa — wyswietlana jest grupa kontrahenta (okreslona na karcie kontrahenta) lub towaru (okreslona na
karcie towaru, na zaktadce Ogdlne), w zaleznosci od wskazania w polu Grupa,

— llo$é/Warto$¢ netto/Warto$¢ brutto — wyswietlana jest warto$¢ w zaleznosci od wskazania
w Pokaz/Oblicz. Kolumna jest sumowana. W przypadku dokumentéw, na ktérych wartosé¢ brutto nie
wystepuje (BOM, MM, PW, PWP), wartos$¢ brutto jest rowna wartosci netto.

6.1.4 Analiza przychodéw wg kategorii

Analiza przychodéw wg kategorii wraz z wykresem.
Analize mozna filtrowac wg nastepujgcych kryteridw:

—  Pokaz pierwsze: 10 wynikéw — domyslnie ustawiana jest warto$¢ 10, mozna jg zmieni¢ na inng,
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— 0d/Do - istnieje mozliwo$¢ wskazania okresu za jaki ma by¢ wykonana analiza, brane s3 pod uwage daty
operacji (data zakupu na FZ, data przyjecia na PZ, PKA, data wystawienia na BOM, PW, MM, PWP),

— Kategorie dla - rozwijana lista z mozliwos$cig wyboru: Kontrahentéw, Towaréw, Dokumentéw, Elementéw,
— Podmiot - rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: Dostawca, Nadawca,

—  Pokaz/Oblicz — rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: llo$é¢, Wartos$é netto, Wartos¢ brutto.

Na liscie wyswietlane sg nastepujace kolumny:
— Kategoria — wys$wietlana jest kategoria w zaleznosci od wskazania w Kategorie dla,

— llo$é/Warto$¢ netto/Warto$¢ brutto — wyswietlana jest warto$¢ w zaleznosci od wskazania
w Pokaz/Oblicz. Kolumna jest sumowana. W przypadku dokumentéw, na ktorych wartosé brutto nie
wystepuje (BOM, MM, PW, PWP), wartos¢ brutto jest réwna wartosci netto.

6.1.5 Analiza przychodéw wg wojewddztw
Analiza przychodéw wg wojewddztw wraz z wykresem.

Analize mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridéw:

— 0d/Do - istnieje mozliwo$¢ wskazania okresu za jaki ma by¢ wykonana analiza, brane s3 pod uwage daty
operacji (data zakupu na FZ, data przyjecia na PZ, PKA, data wystawienia na BOM, PW, MM, data przyjecia
produktu na PWP),

—  Pokaz/Oblicz — rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: llo$é¢, Wartos$é netto, Wartosé brutto.

Na liscie wyswietlane sg nastepujace kolumny:
—  Wojewddztwo — wyswietlane jest wojewddztwo z zaktadki Kontrahent na dokumencie,

— llo$é/Warto$¢ netto/Wartos¢ brutto — wyswietlana jest warto$¢ w zaleznosci od wskazania
w Pokaz/Oblicz. Kolumna jest sumowana. W przypadku dokumentéw, na ktérych warto$¢ brutto nie
wystepuje (BOM, MM, PW, PWP), wartos¢ brutto jest rowna wartosci netto.

6.2 Analiza rozchodow

Analiza rozchodéw wyliczana jest ma podstawie dokumentéw: WZ (wydanie zewnetrzne), WKA (wydanie kaucji),
RW (rozchéd wewnetrzny), RWS (rozchéd wewnetrzny sktadnikow), MM (przesuniecie miedzymagazynowe), FS
(faktura sprzedazy z pobraniem) PA (paragony z pobraniem) oraz korekty do ww. dokumentéw. W przypadku kiedy
dokument magazynowy jest powigzany z dokumentem handlowym np. WZ z FS w analizie uwzgledniany jest jeden
z dokumentow. W analizie uwzgledniane sg dokumenty zatwierdzone (kolor czarny) oraz dokumenty w buforze
(kolor zielony), nieuwzgledniane sg dokumenty anulowane (kolor czerwony).

6.2.1 Analiza rozchodéw wg kontrahentéw
Analiza rozchodéw wg kontrahentédw wraz z wykresem.

Analize mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridow:
—  Pokaz pierwsze: 10 wynikéw — domyslnie ustawiana jest wartosé¢ 10, mozna jg zmienié na inng,

— 0d/Do —istnieje mozliwo$¢ wskazania okresu za jaki ma by¢ wykonana analiza, brane sg pod uwage daty
operacji (data sprzedazy na FS, data wydania na WZ, WKA, data wystawienia na RW, MM, data rozchodu
na RWS),

— Grupa - istnieje mozliwos$¢ zawezenia analizy do grupy kontrahentéw (wprowadzanej z poziomu
Konfiguracja firmy/ Ogdlne/ Grupy kontrahentéw i okreslonej na karcie kontrahenta). Nalezy zaznaczy¢
parametr Grupa i wskaza¢ wybrang grupe,

— Podmiot — rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: Nabywca, Odbiorca,

—  Pokaz/Oblicz — rozwijana lista z mozliwos$cig wyboru: llo$é¢, Wartos$é netto, Wartosé brutto.

Na liscie wyswietlane sg nastepujgce kolumny:

— Grupa — grupa okreslona na karcie kontrahenta; jesli kontrahent wybrany na dokumencie nie jest
przypisany do zadnej grupy wowczas wysSwietla sie (BRAK),
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— Podmiot — kod podmiotu z dokumentu (Kontrahent/Bank/Pracownik/Wspdlnik/Urzad), w przypadku
dokumentu, gdzie nie wpisuje sie zadnego podmiotu (MM, RWS) wyéwietlany jest INIEOKRESLONY!,

— llos¢/Warto$¢ netto/Warto$¢  brutto — wyswietlana jest warto$¢ w zaleznosci od wskazania
w Pokaz/Oblicz. Kolumna jest sumowana.

— Marza — wartos¢ netto — koszt zakupu. Kolumna jest sumowana.

W przypadku kiedy sumarycznie transakcje z kontrahentem wynoszg zero np. WZ i WZKOR na catos$¢ — kontrahent
nie jest wyswietlany.

W przypadku dokumentdéw, na ktérych wartos¢ brutto nie wystepuje (RW, MM, RWS), wartos¢ brutto jest rowna
wartosci netto, marza jest réwna 0,00.

6.2.2 Analiza rozchodéw wg towaréw
Analiza rozchodéw wg towaréw wraz z wykresem.

Analize mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridw:
—  Pokaz pierwsze: 10 wynikéw — domysinie ustawiana jest wartosé 10, mozna jg zmieni¢ na inng,

— 0d/Do —istnieje mozliwo$¢ wskazania okresu za jaki ma by¢ wykonana analiza, brane sg pod uwage daty
operacji (data sprzedazy na FS, data wydania na WZ, WKA, data wystawienia na RW, MM, data rozchodu
na RWS),

— Grupa — istnieje mozliwos¢ zawezenia analizy do wybranej grupy towarowej (wprowadzanej z poziomu
Stowniki/Grupy towarowe iokreslonej na karcie cennikowej, na zaktadce Ogdlne). Nalezy zaznaczyé
parametr Grupa i wpisa¢ kod grupy.

Jedli w polu wpiszemy 'ZBOZA' zostang zwrécone wszystkie towary, ktére nalezg do grupy ZBOZA. Bez wzgledu na
to ile mamy grup lub podgrup w strukturze.

Przyktad:
Struktura grup jest nastepujgca:
Grupa gtéwna
-G1
|- ZBOZA
-G2
|- ZBOZA

Analiza uwzgledni towary z grupy G1\ ZBOZA oraz G2\ ZBOZA.

Jedli w polu wpiszemy '\ G1\ ZBOZA' zostang zwrdcone wszystkie towary, ktére nalezg do grupy ZBOZA, a ta grupa
jest podgrupg dla G1. Sktadnia $ciezki jest nastepujgca: <BACKSHLASCH><SPACJA><KOD grupy na najwyzszym
poziomie><BACKSHLASCH><SPACJA><KOD grupy na kolejnym poziomie> <.... > itd.

—  Pokaz/Oblicz — rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: llosé, Wartosé netto, Wartos$¢ brutto.

Na liscie wyswietlane sg nastepujgce kolumny:
— Grupa — grupa okreslona na karcie towaru na zaktadce Ogdlne,
— Towar - kod towaru,

— llos¢/Wartos¢ netto/Warto$¢ brutto — wyswietlana jest warto$¢ wzalezno$ci od wskazania
w Pokaz/Oblicz. Kolumna jest sumowana.

W przypadku dokumentdéw, na ktérych wartosé brutto nie wystepuje (RW, MM, RWS), wartos¢ brutto jest rowna
wartosci netto.

6.2.3 Analiza rozchodéw wg grup
Analiza rozchoddéw wg grup wraz z wykresem.

Analize mozna filtrowa¢ wg nastepujgcych kryteridw:

—  Pokaz pierwsze: 10 wynikéw — domyslnie ustawiana jest wartos¢ 10, mozna jg zmienié na inng,

Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera 33 v.5.9



optima  COMARCH (ERP
Optima , ”

— 0d/Do —istnieje mozliwo$¢ wskazania okresu za jaki ma by¢ wykonana analiza, brane sg pod uwage daty
operacji (data sprzedazy na FS, data wydania na WZ, WKA, data wystawienia na RW, MM, data rozchodu
na RWS),

—  Grupa —rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: Kontrahenci, Towary,

— Podmiot — rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: Nabywca, Odbiorca,

—  Pokaz/Oblicz — rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: llosé, Wartosé netto, Wartos$¢ brutto.

Na liscie wyswietlane sg nastepujace kolumny:

— Grupa — wyswietlana jest grupa kontrahenta (okreslona na karcie kontrahenta) lub towaru (okreslona na
karcie towaru, na zaktadce Ogodlne), w zaleznosci od wskazania w polu Grupa,

— llos¢/Warto$¢ netto/Warto$¢ brutto — wyswietlana jest warto$¢ w zaleznosci od wskazania
w Pokaz/Oblicz. Kolumna jest sumowana.

— Marza — wartos¢ netto — koszt zakupu. Kolumna jest sumowana.

W przypadku dokumentéw, na ktérych wartosé brutto nie wystepuje (RW, MM, RWS), wartos¢ brutto jest réwna
wartosci netto, marza jest réwna 0,00.

6.2.4 Analiza rozchodéw wg kategorii
Analiza rozchoddéw wg kategorii wraz z wykresem.

Analize mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridow:
—  Pokaz pierwsze: 10 wynikéw — domyslnie ustawiana jest warto$¢ 10, mozna jg zmienié na inng,

— 0d/Do - istnieje mozliwo$¢ wskazania okresu za jaki ma by¢ wykonana analiza, brane sg pod uwage daty
operacji (data sprzedazy na FS, data wydania na WZ, WKA, data wystawienia na RW, MM, data rozchodu
na RWS),

— Kategorie dla - rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: Kontrahentéw, Towaréw, Dokumentéw, Elementéw,
—  Podmiot - rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: Nabywca, Odbiorca,

—  Pokaz/Oblicz — rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: llo$é¢, Warto$é netto, Wartosé brutto.

Na liscie wyswietlane sg nastepujgce kolumny:
— Kategoria — wys$wietlana jest kategoria w zaleznosci od wskazania w Kategorie dla,

— llo$é/Warto$¢ netto/Wartos¢ brutto — wyswietlana jest warto$¢ w zaleznosci od wskazania
w Pokaz/Oblicz. Kolumna jest sumowana.

— Marza — wartos¢ netto — koszt zakupu. Kolumna jest sumowana.

W przypadku dokumentéw, na ktérych wartos¢ brutto nie wystepuje (RW, MM, RWS), wartos¢ brutto jest rowna
wartosci netto, marza jest réwna 0,00.

6.2.5 Analiza rozchodéw wg opiekunéw

Analiza rozchoddéw wg opiekundéw wraz z wykresem wyswietla wyniki posortowane wg opiekundéw przypisanych na
kartach kontrahentéw, na zaktadce Dodatkowe (mozna przypisa¢ operatora lub pracownika).

Analize mozna filtrowa¢ wg nastepujgcych kryteridw:
— Pokaz pierwsze ... wynikow — domysinie ustawiana jest warto$¢ 10, mozna jg zmieni¢ na inng,

— 0d/Do —istnieje mozliwo$¢ wskazania okresu za jaki ma by¢ wykonana analiza, brane sg pod uwage daty
operacji (data sprzedazy na FS, data wydania na WZ, WKA, data wystawienia na RW, MM, data rozchodu
na RWS),

— Grupa —rozwijana lista z grupami kontrahentéw (wyswietlane sg nazwy grup),
Nalezy zaznaczy¢ parametr Grupa i wybrac grupe.
— Pokaz wartosc¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie wartosci,

— Pokaz legende - jesli parametr jest zaznaczony obok wykresu widoczna jest legenda.
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Na liscie wyswietlane sg nastepujace kolumny:

— Opiekun — opiekun przypisany do kontrahenta na zaktadce Dodatkowe (operator lub pracownik), jesli
operator/pracownik nie zostat przypisany do kontrahenta to w kolumnie Opiekun pojawia sie wpis
Nieokreslony.

—  Wartos¢ netto,

— Maria,

— llos¢ transakcji — ilo$¢ transakcji z danym opiekunem w okreslonym miesigcu lub kwartale w zaleznosci od
wskazania w polu: Sposéb grupowania.

6.2.6 Analiza rozchodéw wg wojewddztw

Analize mozna filtrowaé wg nastepujacych kryteridw:

— 0d/Do - istnieje mozliwo$¢ wskazania okresu za jaki ma by¢ wykonana analiza, brane s3 pod uwage daty
operacji (data sprzedazy na FS, data wydania na WZ, WKA, data wystawienia na RW, MM, data rozchodu
na RWS),

—  Pokaz/Oblicz — rozwijana lista z mozliwoscig wyboru: llosé, Wartos¢ netto, Wartos$¢ brutto.

Na liscie wyswietlane sg nastepujgce kolumny:

— Wojewddztwo — wyswietlane jest wojewddztwo z zaktadki Kontrahent na dokumencie, w przypadku gdy
Kontrahent nie jest okreslony wyswietla sie (BRAK),

— llos¢/Wartos¢ netto/Warto$¢ brutto — wyswietlana jest warto$¢ wzaleznosci od wskazania
w Pokaz/Oblicz. Kolumna jest sumowana,

— Marza — wartos¢ netto — koszt zakupu. Kolumna jest sumowana.

W przypadku dokumentéw, na ktérych wartos¢ brutto nie wystepuje (RW, MM, RWS), wartos¢ brutto jest rowna
wartosci netto, marza jest réwna 0,00.

6.3 Analiza zasobow
Analiza zasobdw prezentuje dwa zestawienia: Zasoby w czasie, Towary najlepiej sprzedajace sie.
6.3.1 Zasoby w czasie

Analiza wyliczana jest ma podstawie dokumentéow: BOM (Bilans Otwarcia), PZ (Przyjecie Zewnetrzne), PW
(Przyjecie Wewnetrzne), MM (Przesuniecie Miedzymagazynowe), PWP (Przyjecie Wewnetrzne Produktu), PK
(Przyjecie Kaucji), WZ (Wydanie Zewnetrzne), WKA (Wydanie Kaucji), RW (Rozchéd Wewnetrzny), RWS (Rozchdd
Wewnetrzny Sktadnikow) oraz korekty do ww. dokumentow.

Analize mozna filtrowac wg nastepujgcych kryteridow:

— 0d/Do - istnieje mozliwo$¢ wskazania okresu za jaki ma byé wykonana analiza, rozpietosé¢ dat obejmuje
maksymalnie miesigc np. od 2009-07-01 do 2009-07-31, brane sg pod uwage daty operacji (data przyjecia
na PZ, PKA, data wystawienia na BOM, PW, MM, RW, data przyjecia produktu na PWP, data wydania na
WZ, WKA, data rozchodu na RWS),

— Grupa — istnieje mozliwos¢ zawezenia analizy do wybranej grupy towarowej (wprowadzanej z poziomu
Stowniki/ Grupy towarowe i okres$lonej na karcie cennikowej, na zaktadce Ogdlne). Nalezy zaznaczyc
parametr Grupa i wpisa¢ kod grupy.

Jedli w polu wpiszemy 'ZBOZA' zostang zwrécone wszystkie towary, ktére nalezg do grupy ZBOZA. Bez wzgledu na
to ile mamy grup lub podgrup w strukturze.

Przyktad:
Struktura grup jest nastepujgca:
Grupa gtéwna
-G1
|- ZBOZA
-G2
|- ZBOZA
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Analiza uwzgledni towary z grupy G1\ ZBOZA oraz G2\ ZBOZA.

Jedli w polu wpiszemy '\ G1\ ZBOZA' zostang zwrdcone wszystkie towary, ktére nalezg do grupy ZBOZA, a ta grupa
jest podgrupa dla G1. Sktadnia Sciezki jest nastepujgca: <BACKSHLASCH><SPACJA><KOD grupy na najwyzszym
poziomie><BACKSHLASCH><SPACJA><KOD grupy na kolejnym poziomie> <.... > itd.

Nalezy zaznaczy¢ parametr Grupa i wpisa¢ wybrang grupe.

— Kod - istnieje mozliwos¢ zawezenia wynikdw analizy do wybranego kodu towaru. Nalezy zaznaczyé
parametr Kod i wpisa¢ wybrany kod towaru.

— Magazyn —istnieje mozliwos¢ zawezenia wynikéw analizy dla towarédw z wybranego magazynu. Rozwijana
lista z mozliwoscig wyboru: Wszystkie, Kod magazynu (wyswietlane s3 magazyny aktywne, lokalne oraz
serwisowe).

— Analiza - istnieje mozliwos¢ przedstawienia wynikdw analizy ilosciowo lub wartosciowo. Domysinie
wyswietlana jest analiza dla ilosci.

— Pokaz wartosc¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie wartosci,

— Pokaz legende - jesli parametr jest zaznaczony obok wykresu widoczna jest legenda

Na liscie wyswietlane sg nastepujace kolumny:
— Data — wyswietlane s3 dzienne daty z przedziatu, ktéry wskazano w polu Od/Do,

— llo$é/ Warto$¢ — wyswietlana jest sumaryczna ilo$é/ warto$¢ towardow na magazynie w danym dniu
w zaleznosci od wskazania w polu Analiza.

6.3.2 Towary najlepiej sprzedajace sie

Analiza wyliczana jest na podstawie dokumentow: FA (Faktura Sprzedazy) zapisana do bufora (z mozliwoscig
edycji) i na trwate (bez mozliwosci edycji), PA (Paragon) zapisany do bufora ina trwate oraz korekty do ww.
dokumentéw.

Analize mozna filtrowa¢ wg nastepujgcych kryteridow:

— Pokaz pierwsze ...wynikdw — parametr okreslajacy liczbe danych wyswietlanych na liscie, domyslna
wartos¢ - 10.

— Data od/do — istnieje mozliwo$¢ wskazania okresu za jaki ma by¢é wykonana analiza, brane s3 pod uwage
daty operacji (data sprzedazy dla FA/PA),

—  Grupa — istnieje mozliwos¢ zawezenia analizy do wybranej grupy towarowej (wprowadzanej z poziomu
Stowniki/ Grupy towarowe iokreslonej na karcie cennikowej, na zaktadce Ogdlne). Nalezy zaznaczy¢
parametr Grupa i wpisac¢ kod grupy.

Jesli w polu wpiszemy 'ZBOZA' zostang zwrécone wszystkie towary, ktére nalezg do grupy ZBOZA. Bez wzgledu na
to ile mamy grup lub podgrup w strukturze.

Przyktad:
Struktura grup jest nastepujgca:
Grupa gtéwna
-G1
|- ZBOZA
-G2
|- ZBOZA

Analiza uwzgledni towary z grupy G1\ ZBOZA oraz G2\ ZBOZA.

Jedli w polu wpiszemy "\ G1\ ZBOZA' zostang zwrdcone wszystkie towary, ktére nalezg do grupy ZBOZA, a ta grupa
jest podgrupa dla G1. Sktadnia Sciezki jest nastepujgca: <BACKSHLASCH><SPACJA><KOD grupy na najwyzszym
poziomie><BACKSHLASCH><SPACJA><KOD grupy na kolejnym poziomie> <.... > itd.

Nalezy zaznaczy¢ parametr Grupa i wpisa¢ wybrang grupe.

— Magazyn —istnieje mozliwos¢ zawezenia wynikow analizy dla towardéw z wybranego magazynu. Rozwijana
lista z mozliwoscig wyboru: Wszystkie, Kod magazynu (wyswietlane s3 magazyny aktywne, lokalne oraz
serwisowe).

— Pokaz wartosc¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie wartosci,

— Pokaz legende - jesli parametr jest zaznaczony obok wykresu widoczna jest legenda
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Na liscie wyswietlane sg nastepujace kolumny:

—  Grupa — kod grupy, do ktorej nalezy towar,
— Towar — kod towaru najlepiej sprzedajacego sie,

— llos¢ — ilo$¢ towaru sprzedanego w okresie wskazanym w polu Data od/do. llo$¢ podawana jest
w jednostkach podstawowych.

6.4 Analiza ABC

Analiza ABC opiera sie na zasadzie 80-20; oznacza to, ze najczesciej 20% towarow generuje 80% zyskow. Gdy
podzielimy wyniki analizy w kolejnosci malejgcej, wtedy towary kategorii A majg najwyzszg wartosc i stanowig
5-20% wszystkich elementéw. Towary kategorii B bedg zastugiwaty na sSrednie zainteresowanie - stanowig one
30-40% towardw, ktére generujg mniejszg czes¢ przychoddéw ze sprzedazy. Produkty kategorii C s3 marginalnego
znaczenia. Choc¢ jest ich duzo, nie stanowig duzego wkfadu w wypracowaniu przychoddw ze sprzedazy.

Analiza wyliczana jest na podstawie zatwierdzonych dokumentéw (nie w buforze): faktur sprzedazy i wystawionych
do nich korekt, paragondéw i wystawionych do nich korekt, do analizy brane sg pod uwage wyfacznie pozycje
cennika o statusie towar. W analizie pomijane sg towary ze sprzedazg mniejszg od 0 (dotyczy korekt) lub réwng 0.

Analize mozna filtrowa¢ wg nastepujgcych kryteridow:

— 0d/Do - istnieje mozliwo$¢ wskazania okresu za jaki ma by¢ wykonana analiza, brane s3 pod uwage daty
operacji (data sprzedazy na FA, PA, FAKOR, PAKOR),

- - FA z WZ, FA bez WZ, PA z FA, PA bez FA,
— Pokaz wartos¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie wartosci,

— Pokaz legende — jesli parametr jest zaznaczony obok wykresu widoczna jest legenda,

Na liscie wyswietlane sg nastepujgce kolumny:
— Towar — wyswietlany jest kod towaru,

—  Wartos$¢ sprzedazy — wyswietlana jest sumaryczna wartos$¢ sprzedazy netto dla towarow z dokumentéw
(odpowiednio FA, PA z uwzglednieniem korekt), wystawionych w analizowanym okresie czasu,

—  Skumulowany udziat w sprzedazy catkowitej — aby podac¢ skumulowany udziat w sprzedazy catkowitej
nalezy najpierw wyliczy¢ udziat w sprzedazy catkowitej (wynik ilorazu: wartos¢ sprzedazy danego towaru
w okreslonym przedziale czasu/ catkowita warto$¢ sprzedazy w okreslonym przedziale czasu), majgc udziat
w sprzedazy catkowitej dla poszczegdlnych towardow, skumulowany udziat dla danego towaru jest sumg
udziatéw w sprzedazy danego towaru oraz towardow wczesniejszych (o wyzszej sprzedazy).

Przyktad:
Towar Wartosc sprzedazy Udziat . W sprzedazy Skumulowgny . l.ldsz Grupa
catkowitej w sprzedazy catkowitej
Lo102 20,00 0,6114 0,61 A
Lo103 9,71 0,2969 0,91 B
L0104 3,00 0,0917 1 C
Suma: 32,71

— Grupa — A, B lub C w zaleznosci od wartosci skumulowanego udziatu w sprzedazy catkowitej, jesli udziat
ten <=0,8 - towar nalezy do A, udziat > 0,8 i < 0,99 towar nalezy do B, udziat >= 0,99 towar nalezy do C.

6.5 Statystyki dokumentow

Raport zawiera podsumowanie wg typow dokumentéw, ktére zostaty wprowadzone do programu w danym
miesigcu (brana jest pod uwage data dokumentu) oraz pokazuje ilos¢ dokumentdéw w poszczegdlnych typach.
Sumowane s3 dokumenty zatwierdzone (w tym zatwierdzone raporty kasowe/bankowe i zatwierdzone listy ptac),
nie sg brane pod uwage dokumenty w buforze oraz anulowane.

Raport mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
—  Rok,
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— Miesigc.

Raport zawiera nastepujgce kolumny:
—  Typ —typ wprowadzonego dokumentu,

—  llos¢ dokumentéw —ilos¢ wprowadzonych dokumentéw w poszczegdlnych typach.
6.6 PodatkiiZUS
6.6.1 Miesieczne/Kwartalne

Raport zawiera deklaracje oraz zaliczki na podatek sktadane/ptacone co miesigc lub co kwartat: VAT-7, VAT-UE
(wraz z zatgcznikami VAT-UE/A i VAT-UE/B), zaliczki na: podatek ryczattowy, PIT-36, PIT-36L, CIT-8, PIT-4R, PIT-8A,
deklaracje Intrastat.

Zaliczki/deklaracje wyswietlane sg dla miesigca i roku podanego w filtrze Rok i Miesigc. Zaliczki sktadane/ptacone
co kwartat s3 wykazywane w ostatnim miesigcu danego kwartatu.

Raport zawiera parametr: ,Uwzglednia¢ deklaracje/zaliczki w buforze” — jezeli zostanie zaznaczony, na liscie
pojawig sie réwniez deklaracje/zaliczki, ktére zostaty policzone ale nie sg jeszcze zatwierdzone.

Deklaracje/zaliczki:
— zatwierdzone sg wySwietlane w kolorze czarnym,
— niezatwierdzone (w buforze) w kolorze zielonym,

— w kolorze czerwonym wyswietlane sg deklaracje, do ktdrych policzono korekty.

Raport zawiera nastepujgce kolumny:
— Deklaracje/Zaliczki — rodzaj, typ deklaracji/zaliczki,

—  Wspdlnik — w przypadku zaliczek na podatek ryczattowy, PIT-36 i PIT-36L - nazwisko i imie wspdlnika, dla
ktérego policzono zaliczke; w przypadku pozostatych zaliczek/deklaracji pole jest puste,

— Termin ptatnosci — termin ptatnosci deklaracji/zaliczki odczytywany ze zdarzenia w Preliminarzu
przypisanego do danej deklaracji/zaliczki. Jezeli deklaracja nie wymaga wptaty a jedynie nalezy ztozy¢
deklaracje — pole jest puste,

— Do zaptaty — kwota do zaptaty wynikajgca z zaliczki/deklaracji za dany miesigc,
— Do zwrotu — kwota do zwrotu wynikajgca z zaliczki/deklaracji za dany miesiac,

— Konto bankowe — numer rachunku bankowego, na ktdry nalezy wptaci¢ podatek; numer rachunku jest
wyswietlany jezeli kwota do zaptaty/zwrotu jest wieksza od zera,

— Urzad Skarbowy, w ktorym nalezy ztozyé deklaracje/wptaci¢ podatek; w przypadku deklaracji Intrastat —
Izba celna.

6.6.2 Roczne firma

Raport wyswietla deklaracje podatkowe sktadane jako rozliczenie roczne: PIT-4R, PIT-8AR, PIT-36, PIT-36L oraz
CIT-8.

Deklaracje wyswietlane s3 dla roku podanego w filtrze Rok.

Raport zawiera parametr: ,Uwzglednia¢ deklaracje w buforze” — jezeli zostanie zaznaczony, na liscie pojawig sie
réowniez deklaracje, ktore zostaty policzone ale nie s3 jeszcze zatwierdzone.

Deklaracje/zaliczki:
— zatwierdzone sg wySwietlane w kolorze czarnym,

— niezatwierdzone (w buforze) w kolorze zielonym.

Raport zawiera nastepujace kolumny:
— Deklaracje — rodzaj, typ deklaracji,
—  Wspdlnik — w przypadku deklaracji PIT-36 i PIT-36L - nazwisko iimie wspdlnika, dla ktérego policzono
deklaracje; w przypadku pozostatych deklaracji pole jest puste,

— Termin ptfatnosci — termin ptatnosci deklaracji odczytywany ze zdarzenia w Preliminarzu przypisanego do
danej deklaracji. Jezeli deklaracja nie wymaga wptaty a jedynie nalezy ztozy¢ deklaracje — pole jest puste,
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— Do zaptaty — kwota do zaptaty wynikajaca z deklaracji,

— Do zwrotu — kwota do zwrotu wynikajgca z deklaracji,
— Konto bankowe — numer rachunku bankowego, na ktdry nalezy wpfaci¢ podatek,

—  Urzad Skarbowy, w ktorym nalezy ztozy¢ deklaracje/wptaci¢ podatek,
6.6.3 Roczne pracownicy

Raport wyswietla deklaracje roczne PIT —11, PIT—40i PIT — 8C pracownikdw.
Deklaracje wyswietlane s3 dla roku podanego w filtrze Rok.
Deklaracje/zaliczki:

— zatwierdzone — wyswietlane sg w kolorze czarnym,

— niezatwierdzone (w buforze) — wyswietlane sg w kolorze zielonym.

Raport mozna filtrowac wg nastepujacych parametrow:
— Rodzaj - rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: Wszystkie, PIT-11, PIT-40 i PIT- 8C

— Uwazglednia¢ deklaracje w buforze — jezeli zostanie zaznaczony, na liscie pojawig sie réwniez deklaracje,
ktdre zostaty policzone ale nie sg jeszcze zatwierdzone,

— Nazwisko i imie - nazwisko i imie pracownika, dla ktérego policzono deklaracje,

— Uwzglednia¢ pracownikéw archiwalnych — jezeli parametr zostanie zaznaczony, na liscie pojawig sie
rowniez deklaracje dla pracownikéw ‘archiwalnych’.

Raport zawiera nastepujgce kolumny:
—  Akronim/Kod — akronim pracownika w bazie danych Comarch ERP Optima,
—  Nazwisko i imie — nazwisko i imie pracownika, dla ktérego policzono deklaracje,
— Deklaracje — typ deklaracji,
—  Okres od/Okres do — okres, za ktory wyliczono deklaracje,
— Data obliczenia — data obliczenia deklaracji.

—  Urzad Skarbowy — urzad skarbowy pracownika.
6.6.4 ZUS

Raport zawiera liste deklaracji ZUS DRA z podziatem na:

— deklaracje pracownikéw i wtascicieli (jezeli s przeliczane osobno),

—  skfadki: spoteczne, zdrowotne oraz Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.
Deklaracje wyswietlane sg dla miesigca i roku podanego w filtrze Rok i Miesigc.
Raport zawiera parametr: ,Uwzglednia¢ deklaracje w buforze” — jezeli zostanie zaznaczony, na liscie pojawig sie
rowniez deklaracje, ktore zostaty policzone ale nie s3 jeszcze zatwierdzone.
Deklaracje:

— deklaracja o najwyzszym identyfikatorze dla danego podmiotu w miesigcu jest wyswietlana w kolorze
czarnym, jesli jest zatwierdzona, badz w kolorze zielonym, jesli jest niezatwierdzona (w buforze),

— w kolorze czerwonym wyswietlane sg deklaracje o nizszych identyfikatorach, czyli te do ktérych policzono
korekty.

Raport zawiera nastepujgce kolumny:

— Podmiot — informacja dla kogo zostata policzona deklaracja: Pracownicy — deklaracja policzona dla
pracownikow i wtasciciela/wspdlnikéw, ktérzy rozliczajg sie na wspdlnej deklaracji z pracownikami;
Nazwisko i imie wtasciciela/wspdlnika — jezeli wspdlnik sktada osobng deklaracje,

— Sktadki ZUS — typ sktadki: Ubezpieczenie spoteczne (emerytalne, rentowe, wypadkowe ichorobowe),

Ubezpieczenie zdrowotne oraz FP (Fundusz Pracy) iFGSP (Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych),

— Identyfikator — identyfikator deklaracji sktada sie z 3 cztondw: numer kolejny deklaracji w danym miesigcu,
miesigc i rok deklaracji,
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— Termin ptatnosci — odczytywany ze zdarzenia w Preliminarzu ptatnosci,

— Kwota - kwota do zaptaty wynikajgca z deklaracji,
— Konto bankowe — numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy wptaci¢ dang sktadke,
— Data obliczenia — data obliczenia deklaracji.

Analiza zawiera podsumowanie wszystkich sktadek naleznych za dany miesigc z deklaracji z najwyzszym
identyfikatorem dla poszczegdlnych podmiotow.

6.6.5 Wydruki

Funkcja wydruki w Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera bedzie dziatata jedli zostat zainstalowany program
PDFCreator w wersji 0.9.3 lub wyzszej.

Na raportach dostepnych w menu Podatki i ZUS dostepne sg wydruki deklaracji/zaliczek oraz wydruk przelew petny
x 2. Wydruki te mozna wykonac¢ jesli operator pracujgcy na Comarch ERP Optima zatwierdzi deklaracje/zaliczke

- |

i potwierdzi wystanie wydruku do Pulpitu Menadzera za pomoca ikony ‘

&

Jesli Uzytkownik nie wykonat jeszcze wydruku wowczas klikniecie na ikone ‘ wywota generowanie wydruku
do bazy. Po wykonaniu wydruku pojawi sie komunikat ,Operacja zostata zakoriczona”.

Jesli Uzytkownik wystat juz wydruk ibedzie prébowat powtérzy¢ tg operacje woéwczas pojawi sie komunikat:
Istnieje starsza kopia wydruku dokumentu w bazie. Czy chcesz zastgpic? Zatwierdzenie komunikatu spowoduje
zastgpienie kopii nowym wydrukiem.

Woystanie wydruku przez Uzytkownika do Pulpitu jest mozliwe jesli:

— Baza zostata udostepniona w Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera tj. na karcie operatora w Comarch
ERP Optima zostat zaznaczony parametr ,Pulpit Menadzera”,

— Operator posiada uprawnienia do wysytania wydrukéow tj. na karcie operatora w Comarch ERP Optima
zostat zaznaczony parametr ,,Udostepnianie wydrukéow”.

Jesli Uzytkownik cofnie deklaracje/zaliczke do bufora wowczas wydruk z poziomu Pulpitu Menadzera nie jest
dostepny.

Wydruk deklaracji/zaliczki jest dostepny z poziomu Pulpitu Menadzera na zatwierdzone] zaliczce/deklaracji po
kliknieciu w jej nazwe, ktdra jest prezentowana w kolorze niebieskim.

Wydruk przelewu jest dostepny z poziomu Pulpitu Menadzera na zatwierdzonej zaliczce/deklaracji po kliknieciu
w numer rachunku bankowego, ktory jest prezentowany w kolorze niebieskim.

Uwaga! Jesli Uzytkownik wykonat juz wydruk a nastepnie rozliczyt ptatno$¢ dotyczaca deklaracji/zaliczki np.
dokonat czesciowego rozliczenia i chciatby na wydruku przelewu widzie¢ dane po rozliczeniu wéwczas musi wystaé
wydruk ponownie. Jesli Uzytkownik podzielit ptatno$¢ dotyczacy deklaracji/zaliczki wéwczas z poziomu Comarch
ERP Optima Pulpit Menadzera wydruk deklaracji/zaliczki jest prezentowany w dwdch pozycjach.

6.7 Ptatnosci
6.7.1 Kasy i rachunki bankowe
6.7.1.1 Zapisy kasowe/bankowe wg kategorii

Raport wptat i wyptat z firmowych kas oraz rachunkéw bankowych, atakze transakcje kartami ptatniczymi wg
kategorii wraz z wykresem.

Raport mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridéw:
— Rodzaj — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: przychody, wydatki,
—  Rejestr - rozwijana lista dostepnych rejestrow kasowych/bankowych (wg symbolu rejestru),
— Kategorie — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: ogdlne, wszystkie,

— 0d/Do - mozliwos$é¢ odfiltrowania dokumentdow, ktérych data wystawienia zawiera sie w podanym
zakresie dat,

—  Waluta - rozwijalna lista z dostepnymi walutami z konfiguracji programu oraz opcjg wszystkie,
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— Uwazgledni¢ otwarte raporty — zaznaczenie parametru powoduje, ze raport uwzglednia zapisy znajdujace
sie w otwartych raportach.

Raport zawiera nastepujgce kolumny:
—  Kat. ogdlna — kod kategorii ogdlnej,
— Kategoria szczegétowa — kod kategorii szczegdtowe;j,

— Kwota — jedli w filtrze waluta zostata wybrana opcja wszystkie wowczas pojawia sie kwota w walucie
dokumentu, jesli wybrana konkretna waluta wéwczas wyswietla sie kwota w walucie rozliczenia,

— Waluta - jesli w filtrze waluta zostata wybrana opcja wszystkie wéwczas pojawia sie symbol waluty
dokumentu, jesli wybrana konkretna waluta wowczas wyswietla sie symbol waluty rozliczenia.

Wykres jest wyposazony w parametry:
—  Pokaz wartos¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie wartosci,

— Pokaz legende - jesli parametr jest zaznaczony obok wykresu widoczna jest legenda.
6.7.1.2 Zapisy kasowe/bankowe
Lista wptat i wyptat z firmowych kas oraz rachunkéw bankowych, a takze transakcje kartami ptatniczymi.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
— Rejestr —rozwijana lista dostepnych rejestrow kasowych/bankowych (wg symbolu rejestru),
—  Numer — numer wewnetrzny dokumentu wptaty/wyptaty,
— Raport — numer wewnetrzny raportu,
— 0d/Do - zakres dat dla wyswietlanych dokumentéw wg daty dokumentu,

— Kwota —rozwijalna lista z mozliwosciag wyboru kwoty: dokumentu, do rozliczenia, rozliczono.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
—  Numer petny - numer wewnetrzny wptaty/wyptaty,

— Numer — numer obcy jedli jest wypetniony a jedli nie jest wypetniony to numer petny czyli numer
wewnetrzny wptaty/wyptaty,

— Raport — numer wewnetrzny raportu kasowego/bankowego, w ktérym zapisana jest dana wptata/wyptata,
— Data - data dokumentu wptaty/wyptaty,

— Kontrahent — nazwa kontrahenta pobrana z zapisu kasowego/bankowego,

— Kategoria szczegétowa— kod kategorii szczegdtowej, ktdrg opisany jest zapis kasowy/bankowy,

— Stan — stan rozliczenia — R — catkowicie rozliczony, C — czesciowo rozliczony, N — nierozliczony -, —
,mysInik” -nie podlega rozliczeniu,

— Waluta — waluta rozliczenia dokumentu, jezeli pole jest puste — dokument jest wystawiony w walucie
systemowej,

— Rozchdd - kwota wyptaty,
—  Przychdd - kwota wptaty.
Ponadto lista zawiera kolumny ukryte — Kod kontrahenta, Przychéd (PLN), Rozchdd (PLN).

6.7.1.3 Raporty kasowe/bankowe

Lista zawiera nagtéwki raportéw kasowych oraz wyciggdw bankowych dla rejestrow widocznych na liscie rejestréow
kasowych/bankowych.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
—  Rejestr —rozwijana lista dostepnych rejestrow kasowych/bankowych (wg symbolu rejestru),
— Typ —typ rejestru (kasa, konto bankowe, karta ptatnicza),

— Numer — numer raportu kasowego/wyciggu bankowego.
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Lista zawiera nastepujgce kolumny:

—  Numer petny - numer wewnetrzny raportu kasowego/wyciggu bankowego,

— Numer — numer obcy jesli jest wypetniony ajesli nie jest wypetniony to numer petny czyli numer
wewnetrzny raportu kasowego/wyciggu bankowego,

— Data otwarcia — data otwarcia raportu kasowego/wyciggu bankowego,

— Data zamkniecia — data zamkniecia raportu kasowego/wyciggu bankowego,

— Waluta — waluta rejestru — jezeli pole jest puste — dokument jest wystawiony w walucie systemowej,
— Stan poprzedni — stan poczatkowy danego raportu w walucie rejestru,

— Stan koncowy — stan konncowy danego raportu w walucie rejestru,

—  Obroty — obroty danego raportu w walucie rejestru.
6.7.1.4 Rejestry kasowe/bankowe
Lista firmowych kas, rachunkéw bankowych oraz firmowych kart ptatniczych.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych parametréw:
— Rejestr —symbol rejestru,
— Nazwa — nazwa rejestru,

— Numer — numer rachunku bankowego lub karty ptatniczej, w przypadku rejestru typu ,kasa” — symbol
rejestru,

—  Typ —typ rejestru z mozliwoscig wyboru rejestrow o typie: kasa, konto bankowe lub karta kredytowa.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Rejestr —symbol rejestru (kasy, rachunku bankowego, karty ptatniczej),
—  Akronim — akronim, skrécona nazwa rejestru (kasy, rachunku bankowego, karty ptatniczej),
— Nazwa - petna nazwa (kasy, rachunku bankowego, karty ptatniczej),

— Numer — numer rachunku bankowego lub karty ptatniczej, w przypadku rejestru typu ,kasa” — symbol
rejestru,

— Typ —typ rejestru z mozliwosScig wyboru rejestrow o typie: kasa, konto bankowe lub karta kredytowa,

—  Waluta — waluta rejestru (kasy, rachunku bankowego, karty ptatniczej).
6.7.2 Rozliczenia
6.7.2.1 Struktura wiekowa naleznosci/zobowigzan
Raport struktura wiekowa naleznosci/zobowigzan wraz z wykresem.

Raport mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridw:
— Raport dla —rozwijana lista z mozliwosci wyboru: naleznosci, zobowigzan,
— Dzien — wskazanie dnia, na ktdry raport ma zosta¢ wykonany,
—  Obliczenia wg — rozwijalna lista z mozliwoscig wyboru: terminu ptatnosci, daty dokumentu,
—  Dokumenty — rozwijalna lista z mozliwoscig wyboru: zdarzenia k/b, zapisy k/b,

—  Typ podmiotu — rozwijalna lista z mozliwo$cig wyboru: kontrahenci, banki, pracownicy/wspélnicy, urzedy
i opcja wszystkie. Jesli zostata wybrana opcja kontrahenci wéwczas pojawia sie dodatkowa mozliwosc¢
filtrowania: wybrany kontrahent, grupa i opcja wszyscy,

—  Przedziat 1, Przedziat2, Przedziat 3 — przedziaty dla jakich bedzie wykonany raport,

— Uwazglednia¢ dokumenty w buforze — zaznaczenie parametru powoduje, ze raport uwzglednia zdarzenia
k/b znajdujace sie w buforze,

— Uwzgledniaj zapisy k/b w przedziale w ‘terminie’.

Pod polem filtr Uzytkownik ma mozliwos$¢ wyboru opcji wyswietlania raportu. Jesli wybrat opcje struktura wéwczas
wyswietlany jest wykres a raport zawiera nastepujgce kolumny:

—  Przedziat,

Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera 42 v.5.9



» Bz Lcomarcr (ee

— Kwota — kwota naleznosci/zobowigzan w danym przedziale.
Wykres jest wyposazony w parametry:
— - Pokaz wartosc¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie wartosci,

— - Pokaz legende - jesli parametr jest zaznaczony obok wykresu widoczna jest legenda.

Jesli wybrat opcje pozycje wéwczas raport mozna wyswietli¢ dla okredlonego przedziatu wybranego w polu
Przedziat i zawiera wowczas nastepujgce kolumny:

- Numer —numer zdarzenia,

- Kod —kod podmiotu,

- Nazwa — nazwa podmiotu,

- Miasto,

- Data-—data dokumentu,

- Termin — termin pfatnosci,

- Kwota — kwota w walucie systemowej,

- Pozostaje — kwota, ktdra pozostata do rozliczenia.
6.7.2.2 Dtuinicy/Wierzyciele
Raport dtuznicy/wierzyciele wraz z wykresem.

Raport mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridw:

Pokaz najwiekszych — mozliwo$¢ wyboru liczby najwiekszych dtuznikéw/wierzycieli dla ktorych zostanie wykonany
raport,

— Raport najwiekszych — rozwijalna lista z mozliwoscig zaznaczenia najwiekszych: dtuznikéw i wierzycieli,
— Terminowosc¢ — rozwijalna lista z opcjami do wyboru: wszystkie, w terminie, po terminie,
— Waluta - rozwijalna lista z dostepnymi walutami z konfiguracji programu oraz opcjg wszystkie,

— Uwazgledniac zapisy nie podlegajgce rozliczeniu - zaznaczenie parametru powoduje, ze do raportu brane sg
rowniez zdarzenia nie podlegajace rozliczeniu,

— Uwazglednia¢ tylko ptatnosci kontrahentéw — zaznaczenie parametru powoduje, ze do raportu brane s3
wytgcznie ptatnosci kontrahentéw.

Pod polem filtr Uzytkownik ma mozliwosé wyboru opcji wyswietlania raportu. Jesli wybrat opcje wykres wéwczas
wyswietlany jest wykres a raport zawiera nastepujgce kolumny:

—  Akronim/Kod — akronim/kod podmiotu w bazie danych Comarch ERP Optima,
— Nazwa — nazwa podmiotu w bazie danych Comarch ERP Optima,

— Kwota — jesli wfiltrze waluta zostata wybrana opcja wszystkie wéwczas pojawia sie kwota w walucie
dokumentu, jesli wybrana konkretna waluta wowczas wysSwietla sie kwota w walucie rozliczenia,

— Waluta - jesli w filtrze waluta zostata wybrana opcja wszystkie wéwczas pojawia sie symbol waluty
dokumentu, jesli wybrana konkretna waluta wéwczas wyswietla sie symbol waluty rozliczenia.

Wykres jest wyposazony w parametry:
— Pokaz wartosc¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie wartosci,

— Pokaz legende - jesli parametr jest zaznaczony obok wykresu widoczna jest legenda.

Jesli wybrat opcje pozycje woéwczas raport mozna wyswietli¢ dla okreslonego podmiotu wybranego w polu
Podmiot i zawiera wowczas nastepujgce kolumny:

—  Numer dokumentu,
— Data dokumentu,
—  Termin —termin ptatnosci,

— Kwota — jesli w filtrze waluta zostata wybrana opcja wszystkie wowczas pojawia sie kwota w walucie
dokumentu, jesli wybrana konkretna waluta wowczas wyswietla sie kwota w walucie rozliczenia,

— Pozostaje — kwota, ktéra pozostata do rozliczenia.
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6.7.2.3 Preliminarz wg kategorii

Raport dotyczacy planowanych wydatkéw/przychoddéw wg kategorii wraz z wykresem.

Raport mozna filtrowa¢ wg nastepujacych kryteridw:

Rodzaj — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: przychody, wydatki,
Rejestr - rozwijana lista dostepnych rejestréw kasowych/bankowych (wg symbolu rejestru),
Kategorie — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: ogdlne, wszystkie,

0d/Do - mozliwos¢ odfiltrowania dokumentow, ktérych data wystawienia zawiera sie w podanym zakresie
dat,

Waluta — rozwijalna lista z dostepnymi walutami z konfiguracji programu oraz opcjg wszystkie

Uwzgledni¢ rozliczone ptatnosci — zaznaczenie parametru powoduje, ze do raportu brane s rowniez
zdarzenia rozliczone i czgsciowo rozliczone w kwocie catego dokumentu.

Raport zawiera nastepujgce kolumny:

Kat. ogdlna — kod kategorii ogdlnej,
Kategoria szczegétowa — kod kategorii szczegdtowe;j,

Kwota — jesli w filtrze waluta zostata wybrana opcja wszystkie wéwczas pojawia sie kwota w walucie
dokumentu, jesli wybrana konkretna waluta wowczas wyswietla sie kwota w walucie rozliczenia,

Waluta - jesli w filtrze waluta zostata wybrana opcja wszystkie wéwczas pojawia sie symbol waluty
dokumentu, jedli wybrana konkretna waluta wéwczas wyswietla sie symbol waluty rozliczenia.

Wykres jest wyposazony w parametry:

Pokaz wartos¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie wartosci,

Pokaz legende - jesli parametr jest zaznaczony obok wykresu widoczna jest legenda.

6.7.2.4 Preliminarz pfatnosci

Lista zawiera nierozliczone, czesciowo rozliczone lub rozliczone ptatnosci pochodzace z faktur, list ptac, deklaracji

itd.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

Rejestr — rozwijana lista dostepnych rejestréw kasowych/bankowych (wg symbolu rejestru),

Numer — numer wewnetrzny dokumentu wptaty/wyptaty,

Kontrahent — nazwa podmiotu zwigzanego z dang ptatnoscia,

Kwoty — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: dokumentu, do rozliczenia, rozliczono,

Stan rozliczenia — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: wszystkie, nie rozliczono, rozliczono, nie podlega,

Tylko przeterminowane (wg terminu ptatnosci) - zaznaczenie tego parametru powoduje, iz na liscie
widoczne sg dokumenty nierozliczone lub czesciowo rozliczone, ktére sg przeterminowane ze wzgledu na
termin ptatnosci; nie s brane pod uwage dokumenty rozliczone po terminie i dokumenty nie podlegajace
rozliczeniu,

Tylko przeterminowane (wg daty realizacji) - zaznaczenie tego parametru powoduje, iz na liscie widoczne
sq dokumenty nierozliczone lub czesciowo rozliczone, ktére sg przeterminowane ze wzgledu na date
realizacji; nie sg brane pod uwage dokumenty rozliczone po terminie i dokumenty nie podlegajgce
rozliczeniu,

Waluta - rozwijalna lista z dostepnymi walutami z konfiguracji programu oraz opcjg wszystkie,
0d/Do - zakres dat dla wyswietlanych dokumentéw wg terminu ptatnosci,

Kategoria - kod kategorii ogdlnej, ktdrg opisana jest ptatnos¢,

Ptatnosci:

zatwierdzone sg wyswietlane w kolorze czarnym,
niezatwierdzone (w buforze) - w kolorze zielonym,

wystane do banku lub zrealizowane — w kolorze niebieskim.
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Lista zawiera nastepujgce kolumny:
—  Numer — numer wewnetrzny dokumentu wptaty/wyptaty,
— Rejestr — symbol rejestru, w ktorym zapisana jest ptatnosé,
— Data dokumentu — data dokumentu z danego dokumentu wptaty/wypftaty,
—  Termin ptatnos$ci — termin pfatnosci z danego dokumentu wptaty/wyptaty,
— Data realizacji — data realizacji z danego dokumentu wptaty/wyptaty,
— Kontrahent — nazwa podmiotu zwigzanego z dang pfatnoscia,
— Kategoria - kod kategorii ogdlnej, ktorg opisana jest ptatnosc,

— Stan - stan rozliczenia — R — catkowicie rozliczony, C — czesciowo rozliczony, N — nierozliczony -, —
,mysInik” - nie podlega rozliczeniu,

—  Waluta — waluta rozliczenia dokumentu,

Przychdd — kwota planowanego przychodu,

Rozchdd — kwota planowanego wydatku.
Ponadto lista zawiera kolumny ukryte — Kod kontrahenta, Przychéd (PLN), Rozchdd (PLN).

6.7.2.5 Dokumenty nierozliczone

Lista zawiera nierozliczone lub cze$ciowo rozliczone dokumenty typu zapisy kasowe/bankowe oraz ptatnosci
pochodzgce z faktur, list ptac, deklaracji itd.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
— Kontrahent — kod podmiotu w bazie danych Comarch ERP Optima,
— Numer — numer obcy dokumentu, jezeli brak numeru obcego — numer wewnetrzny,
—  Waluta — waluta rozliczenia dokumentu,

— 0d/Do - mozliwos$¢ odfiltrowania dokumentdw, ktorych termin ptatnosci (w przypadku zdarzen
z Preliminarza) lub daty dokumentu (w przypadku zapisow kasowych/bankowych) miesci sie w podanym
przedziale.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Kontrahent — kod podmiotu w bazie danych Comarch ERP Optima,
—  Numer — numer obcy dokumentu, jezeli brak numeru obcego — numer wewnetrzny,
— Termin — termin ptatnosci dla zdarzen z Preliminarza, data dokumentu dla zapiséw kasowych/bankowych,

—  Zwtoka - liczba dni pomiedzy datg dzisiejszg, a terminem pfatnosci jezeli termin ptatnosci juz minat, dni
zwioki liczone sg dla dokumentéw pochodzgcych z Preliminarza ptatnosci, nie sg liczone dla zapisow
kasowych/bankowych,

— Kwota — kwota dokumentu w walucie rozliczenia dokumentu,

—  Waluta — waluta rozliczenia dokumentu,

— Naleznos¢ — kwota naleznosci pozostajgca do rozliczenia, w walucie rozliczenia,

—  Zobowigzanie — kwota zobowigzania pozostajgca do rozliczenia, w walucie rozliczenia.

Ponadto lista zawiera kolumne ukrytg — Kod kontrahenta.
6.7.3 Dokumenty k/b
6.7.3.1 Noty odsetkowe

Lista naliczonych klientom not odsetkowych. Noty odsetkowe naliczane sg klientom, ktérzy uregulowali swoje
zobowigzania po terminie ptatnosci.

Noty odsetkowe znajdujgce sie w buforze — wyswietlane sg w kolorze zielonym. Noty zatwierdzone — w kolorze
czarnym.
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Liste mozna filtrowa¢ wg nastepujacych kryteriéw:

— Uwazglednia¢ dokumenty w buforze — po zaznaczeniu tego parametru, na liscie bedg widoczne réwniez
noty odsetkowe w buforze,

— Kontrahent— nazwa podmiotu, ktéremu wystawiono note odsetkowa,

— 0d/Do - mozliwo$¢ odfiltrowania dokumentdw, ktérych data wystawienia zawiera sie w podanym zakresie
dat.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Numer — numer noty odsetkowej,
— Data — data wystawienia dokumentu,
— Kontrahent — nazwa podmiotu, ktéremu wystawiono note odsetkowg,
—  Waluta — dokumenty w takiej walucie znajdujg sie na nocie,
— Kwota — kwota dokumentow uwzgledniona na nocie odsetkowej, w walucie dokumentu,
— Odsetki — kwota naliczonych odsetek w walucie dokumentu.

Ponadto lista zawiera kolumne ukrytg — Kod kontrahenta.
6.7.3.2 Ponaglenia zaptaty

Lista wystawionych klientom ponaglen zaptaty. Ponaglenia zapfaty sa wystawiane tym klientom, ktérzy nie
uregulowali jeszcze swoich zobowigzan.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriow:
— Numer — numer ponaglenia zaptaty,

— Kontrahent — kod podmiotu, ktéremu wystawiono note odsetkowa, nadany w systemie Comarch ERP
Optima,

— 0d/Do - mozliwo$¢ odfiltrowania dokumentdw, ktérych data wystawienia zawiera sie w podanym zakresie
dat.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Numer — numer ponaglenia zaptaty,
— Data —data wystawienia ponaglenia,

— Kontrahent — kod podmiotu, ktéremu wystawiono note odsetkowa, nadany w systemie Comarch ERP
Optima,

— Waluta - dokumenty w takiej walucie znajdujg sie na ponagleniu zapfaty,
—  Zalegtos$¢ — kwota pozostajgca do zaptaty w walucie dokumentu,
— Odsetki — naliczone odsetki w walucie dokumentu.

Ponadto lista zawiera kolumne ukrytg — Kod kontrahenta.
6.7.3.3 Potwierdzenie salda

Lista sporzgdzonych potwierdzen salda. Potwierdzenie salda okresla stan naleznosci i zobowigzan wobec danego
klienta na konkretny dzien.

Liste mozna filtrowac wg nastepujgcych kryteriéw:
— Numer — numer ponaglenia zaptaty,

— Kontrahent — kod podmiotu, ktéremu wystawiono note odsetkowa, nadany w systemie Comarch ERP
Optima,

— 0d/Do - mozliwo$¢ odfiltrowania dokumentéw, ktérych data wystawienia zawiera sie w podanym
zakresie dat.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:
— Numer — numer ponaglenia zapfaty,

— Data — data wystawienia ponaglenia, jest to jednoczesnie dzien na ktdry potwierdzane jest saldo,
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— Kontrahent — kod podmiotu, ktéremu wystawiono note odsetkowa, nadany w systemie Comarch ERP
Optima,

—  Waluta - dokumenty w takiej walucie znajduja sie na potwierdzeniu salda,
— Kwota Dt — kwota nierozliczonych naleznosci w walucie dokumentu na dzien wystawienia dokumentu,
— Kwota Ct — kwota nierozliczonych zobowigzan w walucie dokumentu na dzien wystawienia dokumentu.

Ponadto lista zawiera kolumne ukrytg — Kod kontrahenta.
6.7.4 Zobowigzania wobec Biura Rachunkowego

Raport dostepny jest dla posiadaczy Pulpitu Menadzera w wersji dla biur rachunkowych. Raport pojawi sie po
wskazaniu bazy firmowej biura rachunkowego w konfiguracji programu Comarch ERP Optima w gatezi Biuro
Rachunkowe/ Parametry.

Raport przedstawia liste dokumentéw rozliczonych klienta biura z biurem rachunkowym prowadzacym
ksiegowos¢.

Zobowigzania biezgce — w tym polu pokazywana jest suma dokumentéw z kolumny Kwota.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
—  Nr Dokumentu,
—  Termin zaptaty,
—  Kwota,

— Pozostaje do zaptaty.

W zwigzku z tym, ze biuro rachunkowe moze prowadzi¢ rozrachunki na kontach lub w module Kasa/Bank biuro
moze zadecydowac z ktérego miejsca dane bedg pobierane do raportu. W konfiguracji programu systemu Comarch
ERP Optima gataz Pulpit Menadzera/Parametry zostat dodany parametr , W przypadku ksiegowosci kontowe;j
zobowigzania wobec biura widoczne dla klienta wg modutu: KH, Kasa/Bank”.

6.8 PfaceiKadry
6.8.1 Pface
6.8.1.1 Wypftaty

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
—  Nazwisko,

— Uwazglednia¢ wyptaty w buforze — jezeli parametr bedzie zaznaczony, na liscie zostang wyswietlone
réwniez wyptaty znajdujgce sie w buforze; jezeli odznaczony — tylko wyptaty zatwierdzone/zamkniete,

— 0d/Do — mozliwo$¢ zawezenia wyptat do wyptaconych w zadanym zakresie dat,

— Uwazglednia¢ pracownikéw archiwalnych — po zaznaczeniu parametru na liscie zostang rowniez
uwzglednione wyptaty pracownikéw archiwalnych (majacych w bazie danych Comarch ERP Optima
zaznaczony parametr ‘Archiwalny’).

Lista zawiera nastepujace kolumny:
—  Akronim/Kod — akronim pracownika w bazie danych Comarch ERP Optima,
— Nazwisko i imie —nazwisko i imie pracownika,
— Lista—numer listy ptac, na ktdrej znajduje sie dana wyptata,
— Data — data wyptaty wynagrodzenia,

— Kwota — kwota do wyptaty.
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6.8.1.2 Listy ptac

Lista nagtowkow list ptac.
Listy:
— zamkniete — wyswietlane sg w kolorze czarnym,

— w buforze — wyswietlanie sg w kolorze zielonym.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

— Dokument — zawezenie do list ptac, ktore w petnym numerze majg podany cigg znakdéw (np. listy
z wybranym symbolem, badz serig),

— 0d/Do — mozliwos¢ zawezenia list ptac do list, ktorych data wyptaty zawiera sie w podanym zakresie dat,

— Uwazgledniac¢ listy ptac w buforze — jezeli parametr bedzie zaznaczony, na liScie zostang wyswietlone
réwniez listy ptac znajdujace sie w buforze; jezeli odznaczony — tylko listy ptac zatwierdzone/zamkniete.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
—  Dokument — numer listy ptac,
— Data — data wyptaty,
— Opis—opis listy ptac.

6.8.1.3 Podsumowanie

Podsumowanie wynagrodzen wyptaconych w danym miesigcu, z podziatem na typy wyptat np. wynagrodzenie
zasadnicze, premie, dodatki itd. Pod uwage nie sg brane wyptaty naliczone dla wspdlnikow/wtascicieli oraz wyptaty
anulowane.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
— 0d/Do — mozliwo$¢ zawezenia wyptat do wyptaconych w zadanym zakresie dat.

— Uwazglednia¢ wyptaty w buforze — jezeli parametr bedzie zaznaczony w raporcie zostang uwzglednione
réwniez wyptaty znajdujace sie w buforze; jezeli odznaczony — tylko wyptaty zatwierdzone/zamkniete,

Lista zawiera nastepujgce kolumny:

— Skfadnik wyptaty — typ sktadnika wyptaty np. wynagrodzenie zasadnicze, premia, zasitek chorobowy,
wynagrodzenie za czas urlopu itp.,

— Opodatkowane — suma sktadnikéw podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych,

— Nieopodatkowane — suma sktadnikow niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych,

—  ZUS pracownika — sktadki spoteczne (emerytalne, rentowe, chorobowe) ptacone przez pracownika,
—  ZUS firma - sktadki spoteczne (emerytalne, rentowe, wypadkowe) finansowane przez pracodawce,
— Zdrowotne — sktadka na ubezpieczenie zdrowotne w wysokosci potragconej z wyptaty,

—  FPiFGSP —sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

—  FEP (Fundusz Emerytur Pomostowych) - nowa sktadka ZUS, ktdérg pracodawcy beda optacaé od stycznia
2010r. za pracownikéow wykonujgcych prace w szczegdlnych warunkach lub o szczegdlnym charakterze
(w rozumieniu ustawy o emeryturach pomostowych),

— Podatek — kwota zaliczki podatku dochodowego od osdb fizycznych,

— Do wyptaty — kwota widoczna tylko w podsumowaniu, suma wynagrodzen do wyptaty w danym okresie.
6.8.1.4 Koszty wynagrodzen

Wykres pozwalajgcy na poréwnanie kosztéw wynagrodzen w kolejnych miesigcach. Analiza pokazuje sume
z wyptat wszystkich wyptaconych elementéw brutto z mozliwoscig zawezenia do typow wyptat zdefiniowanych
jako ,,stanowigce koszt pracodawcy”, z podziatem na wyptaty z umdéw — zlecen i pozostate (czyli: etatowe, inne,
zaliczki brutto, itp.).
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Wykres mozna filtrowa¢ wedtug nastepujgcych kryteriéw:

— 0d/Do — mozliwos¢ zawezenia wyptat do wyptaconych w podanym zakresie miesiecy ,

— Uwazglednia¢ wyptaty w buforze — jezeli parametr bedzie zaznaczony w raporcie zostang uwzglednione
réwniez wyptaty znajdujace sie w buforze; jezeli odznaczony — tylko wyptaty zatwierdzone/zamkniete.

Dla wykresu mozna zastosowac¢ dodatkowo dwa parametry:

— Pokaz wartosci - jezeli parametr bedzie zaznaczony w analizie kosztéw wynagrodzen wyswietlone zostang
wartosci dla poszczegdlnych stupkow,

— Pokaz legende — jezeli parametr bedzie zaznaczony w analizie kosztéw wynagrodzen, z prawej strony
wykresu, wyswietlana bedzie legenda z opisem zastosowanych koloréw poszczegdlnych stupkdw

Analiza moze by¢ przeprowadzona z uwzglednieniem:
—  Woyptaty stanowigce koszt pracodawcy (bez umow cywilno — prawnych),
—  Wyptaty umdéw cywilno prawnych stanowigce koszt pracodawcy,
—  Woyptaty nie stanowiace kosztu pracodawcy (bez zasitkow ZUS),
—  Sktadki ZUS finansowane przez pracodawce (bez uméw cywilno — prawnych),
—  Sktadki ZUS finansowane przez pracodawce (umowy cywilno — prawne),
—  Zasitki finansowane przez ZUS,

— Uwazglednia¢ wyptaty w buforze — jezeli parametr bedzie zaznaczony w raporcie zostang uwzglednione
réwniez wyptaty znajdujace sie w buforze; jezeli odznaczony — tylko wyptaty zatwierdzone/zamkniete.

Na wykresie, na osi poziomowej, wyswietlana jest informacja, ktdrego miesigca dany stupek analizy dotyczy.
Wzdtuz osi pionowej wykazywane sg kwoty w tysigcach.

Analiza w postaci tabeli pod wykresem zawiera nastepujace kolumny:
— Miesiagc/ Rok — wyswietlane kolejno uwzglednione miesigce w formacie jak pod wykresem,

—  Koszt pracodawcy bez umoéw — wyswietlana kwota wyliczana dla ,Wypfaty stanowigce koszt pracodawcy
(bez umow cywilno — prawnych)”,

—  Koszt pracodawcy — umowy — wyswietlana kwota wyliczana dla ,Wyptaty umoéw cywilno — prawnych
stanowigce koszt pracodawcy”,

— Sktadki zUS firma — bez umdéw — wyswietlana kwota wyliczana dla ,Sktadki ZUS finansowane przez
pracodawce (bez umdéw cywilno — prawnych)”,

— Sktadki ZUS firma — umowy — wyswietlana kwota wyliczana dla ,Sktadki ZUS finansowane przez
pracodawce (umowy cywilno — prawne)”,

— Nie stanowi kosztu — wyswietlana kwota wyliczana dla , wyptaty nie stanowigce kosztu pracodawcy (bez
zasitkow ZUS)”,

—  Zasitki ZUS — wyswietlana kwota wyliczana dla ,,Zasitki finansowane przez ZUS”,

— SUMA — wyswietlana suma z poszczegdlnych wierszy analizy.
6.8.2 Lista pracownikow
6.8.2.1 Zatrudnienie

Lista wszystkich pracownikéw i lista wtascicieli odnotowanych w bazie danych Comarch ERP Optima. Dane na liscie
sg wyswietlane zgodnie ze stanem aktualnym na ostatni dzierh miesigca wybranego w filtrze Rok i Miesigc.

Podstawowym kryterium wyswietlania jest pole "Rodzaj zatrudnienia". Zaleznie od wybranej opcji s3 widoczne
nastepujace osoby:

— Wszyscy (ustawienie domysine) - wszystkie osoby, oprécz wtascicieli, niezaleznie od tego, czy s3
zatrudnione we wskazanym miesigcu,

—  Etaty - zatrudnieni na etat w obrebie wybranego miesigca (przez co najmniej jeden dzien),
— Umowy - osoby majgce umowy zlecenia trwajgce w obrebie wybranego miesiaca,

— Bez zatrudnienia - osoby, ktére we wskazanym miesigcu nie sg zatrudnione ani na etat, ani na umowe
zlecenie,

Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera 49 v.5.9



» Bz Lcomarcr (ee

—  Wiasciciele - wtasciciele/wspdlnicy i osoby wspdtpracujace - osoby wyswietlane na tej liscie nigdy nie s3
widoczne dla zadnego z poprzednich czterech 'rodzajow zatrudnienia'.

Liste mozna filtrowa¢ dodatkowo wg nastepujacych kryteriow:
—  Akronim/Kod — akronim pracownika nadany w systemie Comarch ERP Optima,
— Nazwisko i imie,
—  Wymiar etatu,
—  Stanowisko,

— Uwazglednia¢ pracownikéow archiwalnych — po zaznaczeniu parametru na liscie zostang rowniez
uwzglednieni pracownicy archiwalni (majacy w bazie danych Comarch ERP Optima zaznaczony parametr
‘Archiwalny’).

Lista zawiera nastepujace kolumny:
—  Akronim/Kod — akronim pracownika nadany w systemie Comarch ERP Optima,
— Nazwisko i imie,

— Zatrudnienie — informacja o rodzaju zatrudnienia, na listach pracownikdow odpowiednio: Bez zatrudnienia,
Etat, Umowa lub Etat/Umowa (jesli pracownik jest zatrudniony réwnoczesnie na etat i na zlecenie), na
liscie wtascicieli nie jest wyswietlana taka informacja,

— Wymiar etatu - wymiar etatu w postaci utamka zwyktego (np. 1/2); informacja wyswietlana tylko dla
pracownikow etatowych,

— Stanowisko - dla pracownikdow etatowych wyswietlana nazwa stanowiska, na ktérym pracownik jest
zatrudniony, na liscie wtascicieli jest wyswietlany odpowiednio opis: Wtasciciel lub Osoba wspotpracujgca,

— Zatrudniony od — data zatrudnienia na umowe o prace; informacja wyswietlana dla pracownikéw
etatowych,

— Zatrudniony do — data rozwigzania umowy o prace; informacja wyswietlana dla pracownikow etatowych,
—  Stawka — kwota stawki zaszeregowania pracownika; informacja wyswietlana dla pracownikéw etatowych,

— Rodzaj stawki — rodzaj stawki zaszeregowania: miesieczna (wyswietlany opis - ‘mies.’) lub godzinowa (opis
- ‘godz.’); informacja wyswietlana dla pracownikdw etatowych,

— Rodzaj umowy — rodzaj zawartej umowy o prace, np. na czas okreslony, na czas nieokreslony; informacja
wyswietlana dla pracownikow etatowych.

6.8.2.2 Dane adresowe

Lista zawiera dane adresowe wszystkich pracownikéw i wtascicieli odnotowanych w bazie danych Comarch ERP
Optima. Dane na liscie s3 wyswietlane zgodnie ze stanem aktualnym na ostatni dzie miesigca wybranego w filtrze
Rok i Miesigc. Analogicznie jak na zaktadce ‘Zatrudnienie’ liste oséb mozna wyfiltrowa¢ wg kryterium ‘Rodzaj
zatrudnienia’.

Liste mozna filtrowa¢ dodatkowo wg nastepujacych kryteriow:
—  Akronim/Kod — akronim pracownika nadany w systemie Comarch ERP Optima,
—  Nazwisko i imie,
—  E-mail,
— Telefon,

— Uwazglednia¢ pracownikéw archiwalnych.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:
—  Akronim/Kod — akronim pracownika nadany w systemie Comarch ERP Optima,
— Nazwisko i imie,
— Telefon,
—  E-mail,
—  Miejscowos¢ — miejscowos$¢ z adresu zameldowania,

— Ulica — ulica z adresu zameldowania, z numerem domu i mieszkania,
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— Kod pocztowy — kod pocztowy z adresu zameldowania,

— Poczta — poczta z adresu zameldowania,
— Wojewddztwo — wojewddztwo z adresu zameldowania,

—  Urzad Skarbowy — nazwa urzedu skarbowego pracownika.
6.8.2.3 Czas pracy i nieobecnosci

Na liscie wyswietlane sg informacje o czasie pracy, nieobecnosciach i limitach nieobecnosci w miesigcu wybranym
w filtrze Rok i Miesigc. Informacje wyswietlane sg tylko dla pracownikéw etatowych. W filtrze wymagane jest
jednoznaczne wypetnienie co najmniej jednego pola: 'Akronim/Kod' lub 'Nazwisko iimie' (domysine w filtrze pola
‘Akronim/Kod’ jest podstawiany akronim pierwszego pracownika z bazy spetniajgcego kryterium wyswietlania go
na liscie pracownikow wg rodzaju zatrudnienia ‘Etaty’).

Dodatkowo liste mozna rozszerzyé / zawezi¢ o pracownikéw archiwalnych — po zaznaczeniu parametru
‘Uwzglednia¢ pracownikéw archiwalnych’ na liScie zostanie rowniez wyswietlony pracownik o statusie
‘Archiwalny’.

Istnieje mozliwo$¢ wyswietlenia na liscie danych dla wiecej niz jednego pracownika (poprzez wykorzystanie '*’ —
zastepujacej dowolnie dtugi cigg znakow i’?’ zastepujgcego doktadnie jeden dowolny znak), jednakze ze wzgledu
na duzg ilos¢ przetwarzanych danych do wykonania tej analizy, nie jest zalecane wykonywanie analizy dla wiekszej
liczby pracownikow.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
—  Akronim/Kod — akronim pracownika nadany w systemie Comarch ERP Optima,
— Nazwisko i imie,

— Czas norma/mies — wymiar czasu pracy pracownika wg planu pracy, wyswietlany w godzinach i minutach
(w formacie ggg:mm),

— Czas praca/mies — rzeczywisty czas pracy pracownika w miesigcu, wyswietlany w godzinach i minutach
(w formacie ggg:mm),

— Nieobec. dni pracy/kal. — liczba dni wszystkich nieobecnosci pracownika w obrebie wyswietlonego
miesigca, w przeliczeniu na dni pracy i dni kalendarzowe,

— Nieobecn.nieuspr — liczba dni nieobecnosci nieusprawiedliwionej w dniach pracy i dniach kalendarzowych,
—  Urlop bezptatny — liczba dni urlopu bezptatnego w dniach pracy i dniach kalendarzowych,

—  Zwol. opieka — liczba dni zwolnienia opiekuriczego w dniach pracy i dniach kalendarzowych,

—  Urlop wypoczynkowy — liczba dni urlopu wypoczynkowego w dniach pracy i dniach kalendarzowych,

—  Zwol. lekarskie — liczba dni zwolnienia lekarskiego w dniach pracy i dniach kalendarzowych,

—  Limit: Urlop wyp. — limit do wykorzystania odczytany ze standardowego limitu ‘Urlop wypoczynkowy’,
aktualnego na ostatni dziern miesigca, za ktory wyswietlono liste,

— Limit: Opieka kp188 — limit do wykorzystania odczytany ze standardowego limitu ‘Urlop opiekuniczy
kp.188’, aktualnego na ostatni dzien miesigca za ktory wyswietlono liste.

Kryterium wyswietlenia na liScie nieobecnosci wg typdw jest ‘Opis na wydruk Karty pracy’ wprowadzony w bazie
danych Comarch ERP Optima. Wyswietlane sg nieobecnosci, ktére w opisie na wydruk karty pracy majg wybrang
jedng z opcji: ‘urlop bezptatny’, ‘urlop wypoczynkowy’, ‘nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona’, ‘zwolnienie lekarskie’,
‘zwolnienie opieka’.

6.8.2.4 Kalendarz nieobecnosci

Na liscie wyswietlane jest zestawienie pracownikéw zinformacjg oich nieobecnosciach za wybrany miesigc
(domyslnie biezgcy). Analiza przedstawia informacje na kolejne dni, kiedy pracownik jest nieobecny. Dla dni,
w ktorych sg odnotowane nieobecnosci wyswietlana jest informacja o typie nieobecnosci. Rozréznienie odbywa sie
na podstawie czterech typow nieobecnosci: urlop, zwolnienie ZUS, nieobecnos$¢ usprawiedliwiona, nieobecnosé
nieusprawiedliwiona. Wyswietlana jest réwniez informacja, czy nieobecnos¢ obejmuje caty dzien, czy tylko jego
czesé. Analiza pozwala na tatwe sprawdzenie dostepnosci pracownikéw w wybranym okresie.
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Liste mozna filtrowa¢ dodatkowo wg nastepujacych kryteriow:

— Rodzaj zatrudnienia — informacja o rodzaju zatrudnienia, na listach pracownikéw odpowiednio:
Bez zatrudnienia, Etaty, Umowy, Wtasciciele, Wszyscy,

— 0d/Do - mozliwos$¢ zawezenia wyswietlanego kalendarza do nieobecnosci w zadanym zakresie dat,
—  Akronim/Kod — akronim pracownika nadany w systemie Comarch ERP Optima,
— Nazwisko i imie,

— Uwazglednia¢ pracownikéow archiwalnych — po zaznaczeniu parametru na liscie zostang rowniez
uwzglednieni pracownicy archiwalni (majacy w bazie danych Comarch ERP Optima zaznaczony parametr
‘Archiwalny’).

Lista zawiera nastepujace kolumny:
—  Akronim/Kod — akronim pracownika nadany w systemie Comarch ERP Optima,
— Nazwisko i imieg,

— Kolumny z poszczegdlnymi dniami miesigca — jezeli na dany dzien nie ma zapisu o nieobecnosci
pracownika, to wyswietlana jest pusta komodrka. W przypadku zapisu nieobecnosci na dany dzien,
wyswietlane jest odpowiednie oznaczenie literowe informujgce o typie nieobecnosci. Kolorystyka
oznaczenia dodatkowo wskazuje, czy nieobecnos¢ jest catodzienna, czy tylko na czesé dnia.

Oznaczenia literowe dla wyswietlanych nieobecnosci:
— nieobecnosci typu ,,usprawiedliwiona: US
— nieobecnosci typu ,nieusprawiedliwiona”: NN
— nieobecnosci typu ,,urlop”: UR

— nieobecnosci typu ,,zwolnienie ZUS”: ZW

Kolorystyka dla wyswietlanych nieobecnosci:

— nieobecnos¢ typu ,usprawiedliwiona”: dla nieobecnosci catodziennej tto w kolorze zéttym z opisem
literowym, pogrubionym czarng czcionka, dla nieobecnosci na czes¢ dnia tto w kolorze biatym z opisem
literowym, niepogrubiong z6ttg czcionka,

— nieobecnosé¢ typu ,nieusprawiedliwiona”: dla nieobecnosci catodziennej tto w kolorze czerwonym
z opisem literowym, pogrubionym czarng czcionka, dla nieobecnosci na cze$¢ dnia tto w kolorze biatym
z opisem literowym, niepogrubiong czerwong czcionkg,

— nieobecnos¢ typu ,urlop”: dla nieobecnosci catodziennej tto w kolorze zielonym z opisem literowym,
pogrubionym czarng czcionka, dla nieobecnosci na czes¢ dnia tto w kolorze biatym z opisem literowym,
niepogrubiong zielong czcionka,

— nieobecnos¢ typu ,zwolnienie ZUS”: dla nieobecnosci catodziennej tto w kolorze niebieskim z opisem
literowym, pogrubionym czarng czcionka, dla nieobecnosci na czes¢ dnia tto w kolorze biatym z opisem
literowym, niepogrubiong niebieska czcionka.

6.8.3 Przypomnienia o terminach
6.8.3.1 Pracownicy do badania

Raport wyswietla liste pracownikdw, ktérym w danym miesigcu (wskazanym w filtrze Rok i Miesigc) mija termin
waznosci okresowych badan lekarskich. Raport wyswietla réwniez pracownikéw, ktérym w poprzednich miesigcach
uptynat termin badan lekarskich i nie uzupetniono terminu nastepnych badan.

Dodatkowym kryterium filtrowania jest mozliwos¢ wyswietlenia réwniez pracownikow o statusie ‘Archiwalny’ — po
zaznaczeniu parametru ‘Uwzglednia¢ pracownikéw archiwalnych’.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:
—  Akronim/Kod — akronim pracownika nadany w systemie Comarch ERP Optima,
— Nazwisko i imie — nazwisko i imie pracownika,

— Data waznosci — data wygasniecia waznosci okresowych badan lekarskich.
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6.8.4 Wygasajace umowy pracownikéw

Raport wyswietla liste pracownikéw, ktérym w danym miesigcu (wskazanym w filtrze Rok i Miesigc) wygasa
umowa o prace.

Dodatkowym kryterium filtrowania jest mozliwos¢ wyswietlenia réwniez pracownikow o statusie ‘Archiwalny’ — po
zaznaczeniu parametru ‘Uwzglednia¢ pracownikéw archiwalnych’.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
—  Akronim/Kod — akronim pracownika nadany w systemie Comarch ERP Optima,
— Nazwisko i imie — nazwisko i imie pracownika,

— Data waznosci — data wygasniecia umowy o prace.
6.8.5 Woygasajace uprawnienia pracownikow

Raport zawiera liste pracownikow, ktérym w danym miesigcu (wskazanym w filtrze Rok i Miesigc), wygasty rdznego
rodzaju uprawnienia do wykonywania zawodu lub pracy na okreslonym stanowisku. Raport wyswietla rowniez
pracownikéw, ktdrym w poprzednich miesigcach uprawnienia wygasty i nie zostaty one odnowione.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriow:
— Nazwisko i imie — nazwisko i imie pracownika,
— Rodzaj — rodzaj wygasajgcego uprawnienia,

— Uwazglednia¢ pracownikéw archiwalnych — po zaznaczeniu parametru na liScie dodatkowo zostang
wyswietlone osoby o statusie ‘Archiwalny’.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
—  Akronim/Kod — akronim pracownika nadany w systemie Comarch ERP Optima,
— Nazwisko i imie — nazwisko i imie pracownika,
— Rodzaj —rodzaj wygasajgcego uprawnienia,
— Data waznosci — data waznosci uprawnienia,
— Wymagane — wymagane uprawnienia,

— Ukonczone — ukonczone uprawnienia.
6.9 Ksiegowos¢
Menu widoczne gdy firma prowadzi petng ksiegowosc, ksiege podatkowg lub ewidencje ryczattowa.
6.9.1 Przychody i koszty

Raport zawiera zaliczki z podziatem na zaliczki na podatki dochodowe i przychody/koszty/dochdd/strata pobrane
z tych zaliczek. Przychody, koszty, dochdd/strata obliczone narastajgco od poczatku roku do miesigca wybranego
w filtrze Rok i Miesigc.

Raport zawiera parametr: ,Uwzglednia¢ dokumenty w buforze” — jezeli zostanie zaznaczony, na liscie pojawig sie
réowniez zaliczki, ktore zostaty policzone ale nie sg jeszcze zatwierdzone. W przypadku zaliczek na podatek
ryczattowy, jezeli parametr jest odznaczony, zostang zsumowane przychody i podatek z poprzednich miesiecy,
tylko dla zaliczek zatwierdzonych.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:
—  Zaliczki — rodzaj zaliczki, zaliczka na: PIT-36, PIT-36L, CIT-8, podatek ryczattowy,

—  Wspdlnik — nazwisko iimie wspdlnika w przypadku zaliczek na PIT-36, PIT-36L, podatek ryczattowy, dla
zaliczki na CIT-8 — kolumna pusta,

—  Przychody — suma przychodéw narastajgco od poczatku roku do miesigca wskazanego w sekcji Rok
i Miesigc,

—  Koszty — suma kosztéw narastajaco od poczatku roku do miesigca wskazanego w sekcji Rok i Miesigc,
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Dochéd/Strata — dochdd narastajgco od poczatku roku do miesigca wskazanego w sekcji Rok i Miesigc,
strata narastajgco od poczatku roku do miesigca wskazanego w sekcji Rok i Miesigc wykazywana ze
znakiem minus,

Podatek — nalezny podatek narastajgco od poczatku roku do miesigca wskazanego w sekcji Rok i Miesigc,

Wykresy — po kliknieciu na link wykres wyswietla sie wykres , Przychody/Koszty w czasie” przedstawiajgcy
nastepujace wartosci: Przychody, Koszty, Dochdd/Strata, Podatek. Wartosci sa wyswietlane
w poszczegdlnych miesigcach, od poczatku roku kalendarzowego do miesigca ustawionego w filtrze.

Zaliczki zatwierdzone sg wyswietlane w kolorze czarnym, zaliczki niezatwierdzone (w buforze) w kolorze zielonym.

6.9.2

6.9.2.1

Zapisy ksiegowe

Zapisy wg dziennikow

Zapisy ksiegowe (polecenia ksiegowania) wg dziennikdw czgstkowych. Wyswietlane sg polecenia ksiegowania
wprowadzone w okresie obrachunkowym, ktéry zostat wybrany w filtrze.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

Okres obrachunkowy — rozwijalna lista z dostepnymi symbolami okreséw obrachunkowych. Domysinie
wyswietla sie okres, ktéry zostat ustawiony w konfiguracji firmy jako okres biezacy,

Dziennik — symbol dziennika czastkowego, rozwijana lista z dostepnymi dziennikami, z mozliwoscig
wybrania zapiséw we wszystkich dziennikach,

Zapisy — rozwijana lista z mozliwoscig wybrania zapiséw: zatwierdzonych, w buforze lub wszystkich,

0d/Do — mozliwo$¢ zawezenia listy zapiséw do takich, ktérych data ksiegowania zawiera sie w podanym
zakresie dat. Domyslinie inicjuje sie data poczatku okresu obrachunkowego jako data Od oraz ostatni dzien
ostatniego miesigca okres obrachunkowego w polu data Do.

Lista zawiera nastepujace kolumny:

6.9.2.2

Zapisy

Nr dziennika — numer dokumentu w ksiedze gtownej,

Nr dziennika czagstkowego — numer dokumentu w dzienniku czgstkowym,
Data — data ksiegowania dokumentu,

Dokument — numer dokumentu,

Opis — opis polecenia ksiegowania,

Kwota Wn i Kwota Ma — suma ksiegowan.
Zapisy wg kont

ksiegowe (dekrety) wg kont. Wyswietlane sg polecenia ksiegowania wprowadzone w okresie

obrachunkowym, ktéry zostat wybrany w filtrze.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

Okres obrachunkowy — rozwijalna lista z dostepnymi symbolami okreséw obrachunkowych. Domyslnie
wyswietla sie okres, ktéry zostat ustawiony w konfiguracji firmy jako okres biezacy,

Dziennik — symbol dziennika czgstkowego, rozwijana lista z dostepnymi dziennikami, z mozliwoscig
wybrania zapiséw we wszystkich dziennikach,

Waluta — rozwijalna lista z mozliwoscig wybrania waluty: wszystkie oraz konkretnego symbolu waluty
z konfiguracji programu. Jesli wybrano wszystkie wyswietlane sg dekrety w kwocie waluty systemowej,
jesli wybrano konkretng walute wowczas wyswietlane sg tylko dekrety wtej walucie w kwotach
walutowych,

Zapisy — rozwijana lista z mozliwoscig wybrania zapiséw: zatwierdzonych, w buforze lub wszystkich,

Konto — symbol konta ksiegowego, dla ktérego zostang wyswietlone dekrety, sprawdzane jest czy konto
wystepuje po stronie Wn lub po stronie Ma,

0Od konta/do konta — umozliwia wyswietlanie zapiséw dla okreslonego przedziatu kont, sprawdzane jest
czy konto wystepuje po stronie Wn lub po stronie Ma. Dodatkowo w polach Od konta/do konta istnieje
mozliwos$¢ wyboru kont z planu kont,
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— Bez kont okreslonych w polu Konto - pozwala na filtrowanie zapiséw z wytgczeniem konkretnych kont.
Whpisanie konkretnego konta lub maski w pole konto i zaznaczenie tego parametru wykluczy z listy konta
odpowiadajace masce,

— 0d/Do - mozliwosé zawezenia listy dekretéow do takich, ktérych data ksiegowania zawiera sie w podanym
zakresie dat. Domyslinie inicjuje sie data poczatku okresu obrachunkowego jako data Od oraz ostatni dzien
ostatniego miesigca okres obrachunkowego w polu data Do.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Nrdziennika — numer dokumentu w ksiedze gtéwnej,
— Nrdziennika czgstkowego — numer dokumentu w dzienniku czgstkowym,
— Data - data ksiegowania dokumentu,
—  Dokument — numer dokumentu,
—  Konto - konto/konta z pél: konto, konto od i konto do,
— Konto przeciwstawne — konto przeciwstawne do konta w polu Konto na dekrecie,
— ID ksiegowy — numer ID ksiegowy,

— Kwota Wn/Kwota Ma — kwota dekretu w walucie zaleznej od tego jakg walute wybrano w polu Filtr.
Jedli wybrano: Wszystkie — wszystkie zapisy, niezaleznie od waluty, kwoty w walucie systemowej;
konkretng walute np. EUR — tylko zapisy zwybrang takg walutg, kwoty w walucie obcej; waluta
systemowa — tylko zapisy z wybrang walutg systemowg, kwoty w walucie systemowej,

—  Waluta — symbol waluty w ktorej podane sg kwoty w kolumnach Kwota Wn i Kwota Ma,

—  Opis — opis dekretu ksiegowego.
6.9.2.3 Dokumenty BO

Lista dokumentéw Bilansu otwarcia firmy. Wyswietlane sg dokumenty BO wprowadzone w okresie
obrachunkowym, ktéry zostat wybrany w filtrze.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

—  Okres obrachunkowy — rozwijalna lista z dostepnymi symbolami okreséw obrachunkowych. Domysinie
wyswietla sie okres, ktéry zostat ustawiony w konfiguracji firmy jako okres biezacy,

—  Numer — numer dokumentu BO,
—  Opis,

— 0d/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy dokumentéow BO do takich, ktérych data ksiegowania zawiera sie
w podanym zakresie dat.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Data — data ksiegowania
—  Numer — numer dokumentu BO,
—  Opis,

— Kwota Wn i Kwota Ma — suma kwot zaksiegowanych odpowiednio po stronie Wn i Ma.
6.9.2.4 Plan kont
Plan kont firmy.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

—  Okres obrachunkowy — rozwijalna lista z dostepnymi symbolami okreséw obrachunkowych. Domysinie
wyswietla sie okres, ktéry zostat ustawiony w konfiguracji firmy jako okres biezacy,

— Typ kont — rozwijana lista z mozliwoscia wyboru kont: bilansowych, wynikowych, pozabilansowych,
rozrachunkowych lub wszystkich,

— 0Od konta/do konta - umozliwia wyswietlanie planu kont dla okreslonego przedziatu kont,
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Poziomy - rozwijana lista z mozliwoscig wyswietlenia na ekranie poziomow kont: Wszystkie — wszystkie
poziomy — od syntetyki do ostatnich analityk, Jeden — tylko konta syntetyczne, Dwa — konta syntetyczne
pierwsze analityki, Najnizsze — tylko najnizsze poziomy analityk,

Stownikowe — jezeli zaznaczony, wyswietlone zostang analityki dla kont stownikowych,

Nieaktywne — wyswietlone zostang rowniez konta nieaktywne,

Numer — symbol konta ksiegowego; w tym polu mozna uzywac réwniez maski:

a) * zastepuje dowolny cigg znakdw, np. 4*-1 pozwoli na wyswietlenie wszystkich kont zespotu ,4”,
ktore na ostatnim miejscu majg znak 1,

b) ? zastepuje jeden znak, np. 40?-1-? pozwoli na wyswietlenie wszystkich kont zespotu ,4”, ktére
na drugim miejscu w koncie syntetycznym majg 0, na trzecim dowolny znak, w pierwszej
analityce jest 1 i ostatnia analityka — dowolny znak,

Nazwa — nazwa konta ksiegowego, poszukiwane bedzie konto, ktérego nazwa zawiera zadany ciag
znakow,

Nazwa 2 — nazwa 2 konta ksiegowego, poszukiwane bedzie konto, ktérego nazwa 2 zawiera zadany ciag
znakow.

Lista zawiera nastepujace kolumny:

6.9.3

Numer — numer, symbol konta ksiegowego,
Nazwa — nazwa konta,
Nazwa 2 — nazwa 2 konta,

Waluta — waluta konta.

Zestawienia

6.9.3.1 Obroty i Salda

Zestawienie obrotow i sald na kontach.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

Okres obrachunkowy — rozwijalna lista z dostepnymi symbolami okreséw obrachunkowych. Domysinie
wyswietla sie okres, ktéry zostat ustawiony w konfiguracji firmy jako okres biezacy,

Typ kont — rozwijana lista z mozliwoscia wyboru kont: bilansowych, wynikowych, pozabilansowych,
rozrachunkowych lub wszystkich,

Poziomy — rozwijalna lista z dostepnymi poziomami: wszystkie, jeden, dwa i najnizsze.

Konto — symbol konta ksiegowego, dla ktérego zostang wyswietlone obroty i salda, sprawdzane jest czy
konto wystepuje po stronie Wn lub po stronie Ma dekretu; w tym polu mozna uzywac réwniez maski:

a) * zastepuje dowolny cigg znakdéw, np. 4*-1 pozwoli na wyswietlenie wszystkich kont zespotu ,4”,
ktore na ostatnim miejscu majg znak 1,

b) ? zastepuje jeden znak, np. 40?-1-? pozwoli na wyswietlenie wszystkich kont zespotu ,4”, ktére
na drugim miejscu w koncie syntetycznym majg 0, na trzecim dowolny znak, w pierwszej
analityce jest 1 i ostatnia analityka — dowolny znak,

0Od konta/do konta - umozliwia wyswietlanie obrotow i sald dla okreslonego przedziatu kont, sprawdzane
jest czy konto wystepuje po stronie Wn lub po stronie Ma,

0d/Do - mozliwo$¢ zawezenia podsumowania obrotéw isald do dekretéw, ktérych data ksiegowania
zawiera sie w podanym zakresie dat. Domyslnie inicjuje sie data poczatku okresu obrachunkowego jako
data Od oraz ostatni dzien ostatniego miesigca okres obrachunkowego w polu data Do,

Waluta - rozwijalna lista z mozliwoscia wybrania waluty: wszystkie oraz konkretnego symbolu waluty
z konfiguracji programu. Jesli wybrano wszystkie wyswietlane sg dekrety w kwocie waluty systemowej,
jesli wybrano konkretng walute wowczas wyswietlane sg tylko dekrety wtej walucie w kwotach
walutowych,

Uwzglednia¢ dokumenty w buforze — gdy parametr jest zaznaczony - na zestawieniu obrotéw i sald
sumowane sg tez dekrety w buforze, jezeli odznaczony — tylko dekrety zatwierdzone,

Ukryj konta o zerowych obrotach — nie wyswietla kont, na ktérych w danym okresie nie wystgpity zadne
obroty,
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—  Ukryj konta o zerowych saldach — nie wyswietla kont, ktére majg zerowe saldo,

—  Pokazuj konta stownikowe - zaznaczenie powoduje wyswietlane analityk kont stownikowych,

— Bez kont okreslonych w polu konto — pozwala na filtrowanie zapiséw z wytgczeniem konkretnych kont.
Whpisanie konkretnego konta lub maski w pole konto i zaznaczenie tego parametru wykluczy z listy konta
odpowiadajace masce.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
—  Numer — numer, symbol konta ksiegowego,
— Nazwa — nazwa konta ksiegowego,
— BO Wn - bilans otwarcia strona Wn,
— BO Ma - bilans otwarcia strona Ma,
—  Obroty Wn,
—  Obroty Ma,
— Obroty n. Wn — obroty Wn narastajgco od poczatku roku,
— Obroty n. Ma — obroty Ma narastajgco od poczatku roku,
— Saldo Wn,
— Saldo Ma.

Ponadto lista zawiera dwie kolumny ukryte — Nazwa 2 i Persaldo.
6.9.3.2 Kontrola budzetu

Lista kont podlegajacych kontroli budzetu. Raport umozliwia poréwnanie budzetu przypisanego do danego konta
np. konta kosztéw podrézy stuzbowych z faktycznymi kosztami zaksiegowanymi na tym koncie.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
—  Okres obrachunkowy — rozwijalna lista z dostepnymi symbolami okreséw obrachunkowych. Domysinie
wyswietla sie okres, ktéry zostat ustawiony w konfiguracji firmy jako okres biezacy,
— Poziomy — rozwijana lista z mozliwos$cia wybrania nastepujacych poziomdéw kont podlegajacych kontroli
budzetu: wszystkie, jeden, dwa, najnizsze,
— Konto — symbol konta ksiegowego, dla ktérego zostang wyswietlone dekrety, sprawdzane jest czy konto
wystepuje po stronie Wn lub po stronie Ma; w tym polu mozna uzywac réwniez maski:
a) * zastepuje dowolny cigg znakdw, np. 4*-1 pozwoli na wysSwietlenie wszystkich kont zespotu ,4”,
ktore na ostatnim miejscu majg znak 1,
b) ? zastepuje jeden znak, np. 40?-1-? pozwoli na wyswietlenie wszystkich kont zespotu ,4”, ktére
na drugim miejscu w koncie syntetycznym majg 0, na trzecim dowolny znak, w pierwszej
analityce jest 1 i ostatnia analityka — dowolny znak,

— 0Od konta/do konta — symbol konta ksiegowego od ktérego do ktérego zostang wyswietlone dekrety,
sprawdzane jest czy konto wystepuje po stronie Wn lub po stronie Ma,

— Bez kont okreslonych w polu Konto - pozwala na filtrowanie zapiséw z wytgczeniem konkretnych kont.
Wopisanie konkretnego konta lub maski w pole konto i zaznaczenie tego parametru wykluczy z listy konta
odpowiadajace masce,

— 0d/Do - mozliwosé zawezenia listy dekretow do takich, ktérych data ksiegowania zawiera sie w podanym
zakresie dat. Domyslinie inicjuje sie data poczatku okresu obrachunkowego jako data Od oraz ostatni dzien
ostatniego miesigca okres obrachunkowego w polu Do,

— Uwzglednia¢ dokumenty w buforze - gdy parametr jest zaznaczony - na liScie sumowane sg tez dekrety
w buforze, jezeli odznaczony — tylko dekrety zatwierdzone,

— Uwazglednia¢ plan roczny — jego zaznaczenie powoduje, ze na liscie, dla danego konta, wyswietlany jest
plan roczny, natomiast jego odznaczenie powoduje, ze wyswietlany jest plan zgodny z ustawieniami
okresu kontroli.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
—  Numer — numer konta,

— Nazwa — nazwa konta,
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— Nazwa 2 — nazwa 2 konta,

—  Plan kwota Wn — plan budzetu na koncie po stronie Whn,
—  Plan kwota Ma — plan budzetu na koncie po stronie Ma,
—  Zreal. kwota Whn,

—  Zreal. kwota Ma,

—  Przekr. kwota Wn — jesli nastgpito ksiegowanie kwoty wyzszej niz zadeklarowanej wéwczas kwota jest
prezentowana w kolorze czerwonym, jedli kwota zaksiegowana jest nizsza niz planowana wodwczas
pojawia sie kwota z wartoscig ujemng,

—  Przekr. kwota Ma - jesli nastgpito ksiegowanie kwoty wyzszej niz zadeklarowanej woéwczas kwota jest
prezentowana w kolorze czerwonym, jesli kwota zaksiegowana jest nizsza niz planowana wodwczas
pojawia sie kwota z wartoscig ujemna.

6.9.3.3 Zestawienia Ksiegowe
Lista zestawien ksiegowych.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridw:
—  Symbol — symbol zestawienia ksiegowego,

— Nazwa — nazwa zestawienia ksiegowego.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
—  Symbol — symbol zestawienia ksiegowego,
— Nazwa — nazwa zestawienia ksiegowego,
— Data obliczenia — data z jakg dane zestawienie zostato wyliczone.

Jesdli w systemie Comarch ERP Optima zestawienie ksiegowe zostato przeliczone wdwczas obok symbolu

zestawienia ksiegowego dostepny jest przycisk , po nacisnieciu ktérego wyswietla sie przeliczone zestawienie
wraz z kolumnami oraz pozycjami.

6.10 Ksiegowosc (dla KPiR)
Menu widoczne gdy firma rozlicza sie na zasadzie Podatkowej Ksiegi Przychoddw i Rozchoddw.
6.10.1 Przychody i koszty

Raport zawiera zaliczki z podziatem na zaliczki na podatki dochodowe i przychody/koszty/dochdd/strata pobrane
z tych zaliczek. Przychody, koszty, dochdd/strata obliczone narastajgco od poczatku roku do miesigca wybranego
w filtrze Rok i Miesigc.

Raport zawiera parametr: ,Uwzglednia¢ dokumenty w buforze” — jezeli zostanie zaznaczony, na liscie pojawig sie
réwniez zaliczki, ktére zostaty policzone ale nie sg jeszcze zatwierdzone.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:
—  Zaliczki — rodzaj zaliczki, zaliczka na: PIT-36, PIT-36L,
—  Wspdlnik — nazwisko i imie wspdlnika,
—  Przychody — suma przychodéw narastajgco od poczatku roku do miesigca wskazanego w sekcji Rok
i Miesiac,
—  Koszty — suma kosztéw narastajgco od poczgtku roku do miesigca wskazanego w sekcji Rok i Miesigc,

— Dochdéd/Strata — dochéd narastajgco od poczatku roku do miesigca wskazanego w sekcji Rok i Miesigc,
strata narastajgco od poczatku roku do miesigca wskazanego w sekcji Rok i Miesigc wykazywana ze
znakiem minus,

— Podatek — nalezny podatek narastajgco od poczatku roku do miesigca wskazanego w sekcji Rok i Miesigc,
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—  Wykresy — po kliknieciu na link wykres wyswietla sie wykres ,,Przychody/Koszty w czasie” przedstawiajacy
nastepujgce wartosci: Przychody, Koszty, Dochdd/Strata, Podatek. Wartosci sg wyswietlane
w poszczegdlnych miesigcach, od poczatku roku kalendarzowego do miesigca ustawionego w filtrze.

Zaliczki zatwierdzone sg wyswietlane w kolorze czarnym, zaliczki niezatwierdzone (w buforze) w kolorze zielonym.
6.10.2 Ksiega podatkowa
6.10.2.1 Bilans

Bilans aktualny firmy zgodny ze wzorem zawartym w rozporzadzeniu o prowadzeniu Podatkowej Ksiegi
Przychodéw i Rozchodow.

W raporcie mozna uwzglednic zapisy ksiegowe znajdujace sie w buforze zaznaczajgc parametr Bufor.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
—  Opis — nazwa pozycji,
—  Wartos¢ — kwota danej pozycji za miesigc wskazany w sekcji Rok i Miesiac,
— Udziat — udziat danej pozycji w ogdlnej wartosci przychodéw lub wydatkéw,

— Warto$¢ od stycznia — suma kwot dla danej pozycji narastajgco od poczatku roku do miesigca iroku
wskazanego w sekcji Rok i Miesiac,

— Udziat od stycznia — udziat poszczegdlnych kwot w przychodach i wydatkach biorac pod uwage sume kwot
od poczatku roku do miesigca i roku wskazanego w sekcji Rok i Miesigc.

6.10.2.2 Zapisy KPiR
Zapisy Podatkowej Ksiegi Przychoddéw i Rozchodow.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

— Uwzglednia¢ zapisy w buforze — jezeli zaznaczony — na liscie wyswietlg sie poza zapisami zatwierdzonymi
rowniez zapisy w buforze; jezeli odznaczony — tylko zapisy w buforze,

— Numer dokumentu,

— 0d/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy zapiséw do takich, ktdrych data zdarzenia gospodarczego zawiera sie
w podanym zakresie dat.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:
—  LP—liczba porzadkowa w KPiR,
— Data — data zdarzenia gospodarczego,
— Dokument — numer dokumentu,
— Kod kontrahenta,
— Kontrahent — nazwa kontrahenta,
— Kategoria — opis zapisu,
—  Przychdéd — suma kwot z kolumn przychodéw,

— Rozchdéd — suma kwot z kolumn kosztow.
6.10.2.3 Spis z natury

Lista przeprowadzonych w firmie spisow z natury (remanentéw).
Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

— 0d/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy spisdbw z natury do takich, ktérych data wykonania zawiera sie
w podanym zakresie dat.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:
— Data — data wykonania spisu z natury,

—  Numer — numer spisu,
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— Kategoria — opis dokumentu,

—  Wartos¢ — wartos¢ spisu z natury.
6.10.3 Ksiega narastajaco
6.10.3.1 Ksiega narastajgco

Raport ksiega narastajgco mozna filtrowac¢ wg nastepujacych kryteriow:
— Uwazgledniac zapisy w buforze — zapisy ksiegi wprowadzone do bufora,

— 0d/Do - mozliwo$é zawezenia zapisow ksiegi do okreslonego zakresu dat.

Raport zawiera nastepujgce kolumny:
— Rok/Miesigc — rok i miesigc, w jakim znajduja sie zapisy w KPiR,
—  Sprzedaz towardw i ustug — kolumna KPiR,
—  Pozostate przychody — kolumna KPiR,
— Razem przychdd — suma kolumny Sprzedaz towardw i ustug i Pozostate przychody,
—  Zakup towardéw — kolumna KPiR,
—  Koszty uboczne zakupu — kolumna KPiR,
—  Wynagrodzenia — kolumna KPiR,
—  Pozostate wydatki — kolumna KPiR,

— Razem wydatki — suma kolumn Zakup towardw, Koszty uboczne zakupu, Wynagrodzenia, Pozostate
wydatki.

6.10.3.2 Przychody narastajgco

Raport zostat wyposazony w wykres Przychody narastajaco.

Wykres zostat wyposazony w parametr Pokaz warto$¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazuja sie
wartosci przychodéw narastajgco.

Wykres Przychody narastajgco zawiera tabele z nastepujacymi kolumnami:
— Rok/Miesigc — rok i miesigc, w jakim znajdujg sie zapisy dotyczgce przychodéw w KPiR,
— Sprzedaz towaréw i ustug,

—  Pozostate przychody.
6.10.3.3 Koszty narastajgco

Wykres zostat wyposazony w parametr Pokaz warto$¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie
wartosci kosztow narastajgco.

Wykres Koszty narastajgco zawiera tabele z nastepujgcymi kolumnami:

—  Rok/Miesigc — rok, miesigc, w jakim znajduja sie zapisy dotyczace kosztow w KPiR,

Zakup towarow,
—  Koszty uboczne zakupu,
— Woynagrodzenia,

—  Pozostate wydatki.
6.10.4 Ksiega wg kategorii
6.10.4.1 Ksiega wg kategorii

Raport mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridw:
— Uwazgledniac zapisy w buforze — zapisy ksiegi wprowadzone do bufora,

— 0d/Do - mozliwos¢ zawezenia zapisow ksiegi do okreslonego zakresu dat.

Raport zawiera nastepujace kolumny:
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Kat. ogdlna — kategoria ogdlna okreslona na zapisie ksiegi,

Kat. szczegétowa — kategoria szczegdtowa okreslona na zapisie ksiegi,
Sprzedaz towaréw i ustug — kolumna KPiR,

Pozostate przychody — kolumna KPiR,

Zakup towardéw — kolumna KPiR,

Koszty uboczne zakupu — kolumna KPiR,

Wynagrodzenia — kolumna KPiR,

Pozostate wydatki — kolumna KPiR.

6.10.4.2 Przychody wg kategorii

Raport zostat wyposazony w wykres Przychody narastajgco wg kategorii.

Wykres zostat wyposazony w parametr Pokaz wartos¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie
wartosci przychodow narastajgco wg kategorii.

Wykres Przychody narastajaco wg kategorii zawiera tabele z nastepujacymi kolumnami:

Kat. szczegétowa — kategoria szczegdétowa wybrana na zapisie w ksiedze,
Sprzedaz towardw i ustug,

Pozostate przychody.

6.10.4.3 Koszty wg kategorii

Wykres zostat wyposazony w parametr Pokaz wartos¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie
wartosci kosztdw narastajgco wg kategorii.

Wykres Koszty narastajgco zawiera tabele z nastepujgcymi kolumnami:

6.11

Kat. szczegotowa — kategoria szczegdétowa wybrana na zapisie w ksiedze,
Zakup towarow,

Koszty uboczne zakupu,

Wynagrodzenia,

Pozostate wydatki.

Ksiegowo$¢ (Ewidencja ryczattowa)

Menu widoczne gdy rodzaj ksiegowosci zostat ustawiony na Ewidencje ryczattowa.

6.11.1

Przychody i koszty

Raport zawiera zaliczki na podatek ryczattowy.

Raport zawiera parametr: ,Uwzglednia¢ dokumenty w buforze” — jezeli zostanie zaznaczony, na liscie pojawig sie
réwniez zaliczki, ktére zostaty policzone ale nie sg jeszcze zatwierdzone.

Lista zawiera nastepujace kolumny:

Wspdlnik — nazwisko i imie wspdlnika,

Zaliczki — zaliczka na ryczatt,

Przychody — suma przychoddéw narastajgco od poczgtku roku do miesigca wskazanego w sekcji Rok
i Miesigc,

Koszty — dla ewidencji ryczattowej nie sg wykazywane,

Dochéd/Strata — dochéd/strata dla ewidencji ryczattowej nie jest wykazywany,

Podatek — nalezny podatek narastajgco od poczatku roku do miesigca wskazanego w sekcji Rok i Miesigc,

Wykresy — po kliknieciu na link wykres wyswietla sie wykres ,Przychody/Koszty w czasie” przedstawiajacy
nastepujgce wartosci: Przychody, Koszty, Dochdd/Strata, Podatek. Wartosci sg wyswietlane
w poszczegdlnych miesigcach, od poczatku roku kalendarzowego do miesigca ustawionego w filtrze.

Zaliczki zatwierdzone sg wyswietlane w kolorze czarnym, zaliczki niezatwierdzone (w buforze) w kolorze zielonym.
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6.11.2 Ewidencja ryczattowa
6.11.2.1 Przychody w miesigcach

Raport przychoddéw w poszczegdlnych miesigcach
Raport mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridw:

— Uwazgledniac¢ zapisy w buforze — jezeli zaznaczony — na liscie wyswietlg sie poza zapisami zatwierdzonymi
réwniez zapisy w buforze; jezeli odznaczony — tylko zapisy w buforze,

— 0d/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy zapiséw do takich, ktérych data zdarzenia gospodarczego zawiera sie
w podanym zakresie dat.

Raport zawiera nastepujgce kolumny:
—  Stawka 20%(1),
— Stawka 17%(2),
—  Stawka 8,5%(3),
— Stawka 5,5%(4),
—  Stawka 3%(5),
— Suma (1-5), w tej kolumnie sumowane sg przychody w stawkach 20%; 17%; 8,5%; 5,5%; 3,0%,
— Stawka 10% (6),
— Suma (1-6), w tej kolumnie sumowane sg przychody w stawkach 20%; 17%; 8,5%; 5,5%; 3,0%,10%.

6.11.3 Ewidencja ryczattowa wg stawek
Raport ewidencja ryczattowa wg stawek wraz z wykresem.

Raport mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridw:

— Uwazgledniac¢ zapisy w buforze — jezeli zaznaczony — na liscie wyswietlg sie poza zapisami zatwierdzonymi
rowniez zapisy w buforze; jezeli odznaczony — tylko zapisy w buforze,

— 0d/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy zapiséw do takich, ktdrych data zdarzenia gospodarczego zawiera sie
w podanym zakresie dat,

Kolumny do wykresu sg nastepujace:
—  Stawka 20%(1),
—  Stawka 17%(2),
— Stawka 8,5%(3),
— Stawka 5,5%(4),
—  Stawka 3%(5),
— Suma (1-5), w tej kolumnie sumowane sg przychody w stawkach 20%; 17%; 8,5%; 5,5%; 3,0%,
—  Stawka 10% (6),
— Suma (1-6), w tej kolumnie sumowane sg przychody w stawkach 20%; 17%; 8,5%; 5,5%; 3,0%,10%.

6.11.3.1 Ewidencja ryczattowa
Zapisy ewidencji ryczattowej.

Liste mozna filtrowac wg nastepujgcych kryteriow:
—  Numer dokumentu,
—  Opis — opis zapisu,
— 0d/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy zapiséw do takich, ktérych data zdarzenia gospodarczego zawiera sie
w podanym zakresie dat,
— Uwazglednia¢ zapisy w buforze — jezeli zaznaczony — na liscie wyswietlg sie poza zapisami zatwierdzonymi
rowniez zapisy w buforze; jezeli odznaczony - tylko zapisy w buforze.

Comarch ERP Optima Pulpit Menadzera 62 v.5.9



optima  COMARCH (ERP
Optima , ”

Lista zawiera nastepujgce kolumny:

LP — liczba porzadkowa w KPiR,

Data wpisu — data zdarzenia gospodarczego,
Data przychodu — data uzyskania przychodu,
Numer dokumentu,

Przychdd — suma kwot przychodow,

Opis — opis zapisu.

6.12 Rejestr sprzedazy VAT

6.12.1 Rejestry VAT w czasie

Raport wielkosci sprzedazy w poréwnaniu do wartosci historycznych wraz z wykresem.

Raport mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriow:

W uktadzie — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: dziennym, miesiecznym, rocznym,

Poréwnaj z analogicznymi okresami historycznymi, ilos¢ okreséw (rozwijalna lista z mozliwoscia wyboru
ilosci porownywanych okreséw, maksymalnie 5 okresdw). Parametr dostepny przy wybranym uktadzie
miesiecznym. Zaznaczenie parametru powoduje pordéwnanie wartosci sprzedazy w stosunku do
analogicznych miesiecy poprzednich lat,

Zakres dat Od/Do - mozliwos$¢ zawezenia listy faktur do takich, ktérych data wystawienia zawiera sie
w podanym zakresie dat,

Pokaz/Oblicz - rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: wartos¢ netto, wartos$¢ brutto,

Narastajgco — parametr dostepny przy wybranym uktadzie dziennym lub miesiecznym. Zaznaczenie
parametru powoduje, ze wartosci w kolejnych okresach zawierajg sume z okresow poprzednich. Na
przyktad: w polu ,,0d” mamy date 2009-01-01 w polu ,Do” 2009-03-31, zaznaczony parametr Narastajgco
woéweczas na wykresie mamy stupek okreslajgcy wartos¢ miesigca stycznia, nastepnie stupek okreslajacy
wartosc¢ styczen + luty, nastepnie stupek okreslajgcy wartosc styczen+luty+marzec.

Lista zawiera nastepujace kolumny:

Data,

Wartos¢. Przy zaznaczonym parametrze” Pordéwnaj z analogicznymi okresami historycznymi, ilosc¢
okreséw” oprocz kolumny wartos¢ pojawiajg sie kolejne kolumny np. Wartosc¢ (1 rok wczesniej), Wartosé
(2 lata wczesniej) itd. W zaleznosci od wybranej przez Uzytkownika ilosci okreséw poréwnywanych.

Wykres jest wyposazony w parametry:

Pokaz wartos¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie wartosci,

Pokaz legende - jesli parametr jest zaznaczony obok wykresu widoczna jest legenda.

6.12.2 Rejestr VAT wg kategorii

Raport faktur w rejestrze sprzedazy VAT wg kategorii wraz z wykresem.

Raport mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridw:

Rejestr — rozwijalna lista z nazwami podrejestrow w ramach rejestru sprzedazy VAT oraz opcjg wszystkie,
Typ kategorii — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: ogdlne, wszystkie,
Rodzaj kategorii — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: dokumentu, pozycji,

Zakres dat Od/Do - mozliwos¢ zawezenia listy faktur do takich, ktérych data wystawienia zawiera sie
w podanym zakresie dat.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:

Kat. ogdlna — kategoria ogdlna wybrana na fakturze,

Kategoria szczegétowa kategoria szczegétowa wybrana na fakturze,
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— Kwota - kwota netto z faktury w walucie systemowe;.

Wykres jest wyposazony w parametry:
—  Pokaz wartos¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie wartosci,

— Pokaz legende - jesli parametr jest zaznaczony obok wykresu widoczna jest legenda.

Rejestr VAT wg stawek

Raport faktur w rejestrze sprzedazy VAT wg stawek wraz z wykresem.

Raport mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridw:
—  Rejestr — rozwijalna lista z nazwami podrejestrow w ramach rejestru sprzedazy VAT oraz opcjg wszystkie,

— 0d/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy faktur do takich, ktérych data wystawienia zawiera sie w podanym
zakresie dat.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Stawka — stawka wybrana na fakturze,

— Kwota — kwota netto z faktury w walucie systemowe;.

Wykres jest wyposazony w parametry:
— Pokaz wartosc¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie wartosci,

— Pokaz legende - jesli parametr jest zaznaczony obok wykresu widoczna jest legenda.
6.12.3 Rejestry VAT
Lista faktur w rejestrze sprzedazy VAT.
Dokumenty nie zaksiegowane wyswietlane sg w kolorze czarnym, zaksiegowane w kolorze niebieskim.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
— Rejestr —rozwijalna lista z nazwami podrejestréw w ramach rejestru sprzedazy VAT oraz opcjg wszystkie,
— Numer dokumentu — poszukiwany bedzie dokument, ktérego numer zawiera zadany cigg znakow,

—  Wartos$¢ brutto — dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od zadanej
kwoty,

— 0d/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy faktur do takich, ktérych data wystawienia zawiera sie w podanym
zakresie dat.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Data — data wystawienia faktury,
—  Dokument — numer faktury,
—  Stan —,P” dokument pierwotny — wprowadzony recznie; F — dokument przestany z modutu Faktury,
— Kontrahent — nazwa kontrahenta,
— Netto, VAT, Brutto — kwoty dokumentu w walucie systemowe;.

Ponadto lista zawiera dwie kolumny ukryte — Kod kontrahenta i Rejestr.

6.13 Rejestr zakupéw VAT

6.13.1 Rejestry VAT w czasie

Raport wielkosci zakupdw w poréwnaniu do wartosci historycznych wraz z wykresem.

Raport mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridéw:

— W uktadzie — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: dziennym, miesiecznym, rocznym,
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— Poréwnaj z analogicznymi okresami historycznymi, ilos¢ okreséw (rozwijalna lista z mozliwoscig wyboru
ilosci porownywanych okreséw, maksymalnie 5 okreséw). Parametr dostepny przy wybranym uktadzie
miesiecznym. Zaznaczenie parametru powoduje pordwnanie wartosci sprzedazy w stosunku do
analogicznych miesiecy poprzednich lat,

— Zakres dat Od/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy faktur do takich, ktérych data wptywu zawiera sie
w podanym zakresie dat,

—  Pokaz/Oblicz - rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: warto$¢ netto, wartosé brutto,

— Narastajgco — parametr dostepny przy wybranym uktadzie dziennym lub miesiecznym. Zaznaczenie
parametru powoduje, ze wartosci w kolejnych okresach zawieraja sume z okreséw poprzednich.
Na przyktad: w polu ,0d” mamy date 2009-01-01 w polu ,Do” 2009-03-31, zaznaczony parametr
Narastajgco wowczas na wykresie mamy stupek okreslajgcy wartosé miesigca stycznia, nastepnie stupek
okreslajgcy wartosc styczen + luty, nastepnie stupek okreslajgcy wartos¢ styczen+luty+marzec.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Data,

— Warto$¢. Przy zaznaczonym parametrze” Pordéwnaj zanalogicznymi okresami historycznymi, ilos¢
okreséw” oprécz kolumny wartos¢ pojawiajg sie kolejne kolumny np. Wartos¢ (1 rok wczesniej), Wartosé
(2 lata wczesniej) itd. W zaleznosci od wybranej przez Uzytkownika ilosci okreséw poréwnywanych.

Wykres jest wyposazony w parametry:
—  Pokaz wartosc¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie wartosci,

— Pokaz legende - jesli parametr jest zaznaczony obok wykresu widoczna jest legenda.
6.13.2 Rejestr VAT wg kategorii
Raport faktur w rejestrze sprzedazy VAT wg kategorii wraz z wykresem.

Raport mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridw:
— Rejestr — rozwijalna lista z nazwami podrejestrow w ramach rejestru zakupdw VAT oraz opcjg wszystkie,
—  Typ kategorii — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: ogdlne, wszystkie,
— Rodzaj kategorii — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: dokumentu, pozycji,

— 0d/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy faktur do takich, ktérych data wystawienia zawiera sie w podanym
zakresie dat.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:
— Kat. ogdlna — kategoria ogdlna wybrana na fakturze,
— Kategoria szczegétowa — kategoria szczegdétowa wybrana na fakturze,

— Kwota — kwota netto z faktury w walucie systemowe;.

Wykres jest wyposazony w parametry:
— Pokaz wartosc¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie wartosci,

— Pokaz legende - jesli parametr jest zaznaczony obok wykresu widoczna jest legenda.
6.13.3 Rejestr VAT wg stawek
Raport faktur w rejestrze sprzedazy VAT wg stawek wraz z wykresem.

Raport mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridéw:
— Rejestr — rozwijalna lista z nazwami podrejestrow w ramach rejestru zakupdw VAT oraz opcjg wszystkie,

—  Zakres dat Od/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy faktur do takich, ktérych data wystawienia zawiera sie
w podanym zakresie dat.

Lista zawiera nastepujace kolumny:

— Stawka — stawka wybrana na fakturze,
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— Kwota - kwota netto z faktury w walucie systemowe;.

Wykres jest wyposazony w parametry:
—  Pokaz wartos¢ — jesli parametr jest zaznaczony na wykresie pokazujg sie wartosci,

— Pokaz legende - jesli parametr jest zaznaczony obok wykresu widoczna jest legenda.
6.13.4 Rejestry VAT
Lista faktur w rejestrze zakupéw VAT.
Dokumenty nie zaksiegowane wyswietlane sg w kolorze czarnym, zaksiegowane w kolorze niebieskim.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriow:
— Rejestr —rozwijalna lista z nazwami podrejestréw w ramach rejestru sprzedazy VAT oraz opcjg wszystkie,
— Numer dokumentu - poszukiwany bedzie dokument, ktdrego numer zawiera zadany cigg znakow,

—  Wartos¢ brutto — dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od zadanej
kwoty,

— 0d/Do - mozliwo$é zawezenia listy faktur do takich, ktérych data wptywu zawiera sie w podanym zakresie
dat.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
—  Data — data wptywu faktury,
—  Dokument — numer faktury,
— Stan —,P” dokument pierwotny — wprowadzony recznie; F — dokument przestany z modutu Faktury,
— Kontrahent — nazwa kontrahenta,
— Netto, VAT, Brutto — kwoty dokumentu w walucie systemowej.

Ponadto lista zawiera dwie kolumny ukryte — Kod kontrahenta i Rejestr.

6.14 Ewidencja dodatkowa przychodéw

Lista dokumentéw zapisanych w ewidencji dodatkowej przychoddéw.

Dokumenty nie zaksiegowane wyswietlane sa w kolorze czarnym, zaksiegowane w kolorze niebieskim.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

— Dokument — numer wewnetrzny dokumentu, poszukiwany bedzie dokument, ktdrego numer zawiera
zadany cigg znakéw,

— Rejestr - rozwijalna lista z nazwami podrejestrow w ramach ewidencji dodatkowe] przychodéw oraz opcjg
wszystkie,

— 0d/Do - mozliwo$é zawezenia listy faktur do takich, ktérych data zapisu zawiera sie w podanym zakresie
dat.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Data —data zapisu,

— Dokument — jesli na dokumencie zostat uzupetniony numer obcy to pokazywany jest w tej kolumnie, jesli
nie zostat uzupetniony pokazywany jest numer wewnetrzny dokumentu,

— Kontrahent — nazwa kontrahenta,
—  Waluta — waluta dokumentu,
— Kwota — kwota w walucie dokumentu.

Ponadto lista zawiera kolumne ukrytg — Kod kontrahenta.
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6.15 Ewidencja dodatkowa kosztow
Lista dokumentow zapisanych w ewidencji dodatkowe] kosztow.
Dokumenty nie zaksiggowane wyswietlane sg w kolorze czarnym, zaksiggowane w kolorze niebieskim.

Liste mozna filtrowa¢ wg nastepujacych kryteridw:

— Dokument — numer wewnetrzny dokumentu, poszukiwany bedzie dokument, ktérego numer zawiera
zadany cigg znakow,

— Rejestr - rozwijalna lista z nazwami podrejestrow w ramach ewidencji dodatkowej kosztéw oraz opcjg
wszystkie,

— 0d/Do - mozliwo$é zawezenia listy faktur do takich, ktérych data zapisu zawiera sie w podanym zakresie
dat.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Data —data zapisu,

— Dokument — jesli na dokumencie zostat uzupetniony numer obcy to pokazywany jest w tej kolumnie, jesli
nie zostat uzupetniony pokazywany jest numer wewnetrzny dokumentu,

— Kontrahent — nazwa kontrahenta,
—  Waluta — waluta dokumentu,
— Kwota — kwota w walucie dokumentu.

Ponadto lista zawiera kolumne ukrytg — Kod kontrahenta.
6.16 Samochody

6.16.1 Ewidencja samochodéw
Lista samochodow wtascicieli i pracownikdw wykorzystywanych do celéw stuzbowych.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

— Rejestracja — numer rejestracyjny samochodu, poszukiwany bedzie samochdd, ktérego numer zaczyna sie
od zadanego ciggu znakdw. Istnieje takze mozliwos¢é wyszukania na zasadzie zawiera poprzez wpisanie
czesci numeru i znaku %.

— Marka — marka samochodu.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Rejestracja — numer rejestracyjny,
—  Marka — marka samochodu,
— Pojemnos¢ - pojemnosé silnika w centymetrach szesciennych (ccm),
— Dysponent — wtasciciel, dysponent samochodu,

— Uwagi — uwagi, informacje dodatkowe na temat samochodu.
6.16.2 Trasy
Lista tras.

Liste mozna filtrowac wg nastepujgcych kryteriéw:
— Kod —kod, nazwa skrécona trasy,
—  Cel wyjazdu,
— Trasa — opis trasy przejazdu,

— Odlegtos¢ - dowolna, rowna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od zadanej kwoty.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:
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— Kod —kod, nazwa skrécona trasy,

— Trasa — opis trasy przejazdu,
—  Cel,
— Odlegtosc.

6.16.3 Przejazdy

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridw:

— Rejestracja — lista rozwijana z dostepnymi samochodami wg ich numerdw rejestracyjnych, lista zawiera
tylko samochody, ktérych dysponentami sg wtasciciele firmy,

— 0d/Do - mozliwo$é zawezenia listy dokumentdw do takich, ktérych data zapisu zawiera sie w podanym
zakresie dat.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Data - data wyjazdu,
— Odlegtosc,
—  Cel wyjazdu,
— Trasa - opis trasy przejazdu,

—  Wartosc¢.
6.16.4 Koszty

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

— Rejestracja — lista rozwijana z dostepnymi samochodami wg ich numerdw rejestracyjnych, lista zawiera
tylko samochody, ktérych dysponentami sg wtasciciele firmy,

— 0d/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy dokumentéw do takich, ktorych data zapisu zawiera sie w podanym
zakresie dat.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Rejestracja — numer rejestracyjny samochodu,
— Data —data zapisu,
—  Nr dokumentu — numer dokumentu kosztowego,
—  Opis — opis kosztu,

—  Wartosc.
6.16.5 Rozliczenie
Rozliczenie samochoddw prywatnych wiascicieli firmy wykorzystywanych do celéw stuzbowych.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

— Rejestracja — lista rozwijana z dostepnymi samochodami wg ich numerdw rejestracyjnych, lista zawiera
tylko samochody, ktérych dysponentami sg wtasciciele firmy,

— 0d/Do - mozliwo$é zawezenia listy dokumentéw do takich, ktérych data zapisu zawiera sie w podanym
zakresie dat.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:
—  Rok/Miesigc — rok i miesigc rozliczenia,
—  Przejazdy — kwota wynikajaca z przejazdéw,
— Rachunki — kwota wynikajgca z rachunkdw,

—  Koszt ksiegowy — kwota do zaksiegowania w koszty.
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6.17 Srodki trwate

6.17.1 Ewidencja ST

Lista srodkow trwatych.

Srodki trwate w uzyciu wy$wietlane sg w kolorze czarnym. Zbyte i zlikwidowane w kolorze czerwonym.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

Typ - rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: Srodki trwate, WNIP,

Nazwa — nazwa srodka trwatego, filtr dziata na zasadzie zawiera czyli umozliwia wyszukanie poprzez
wpisanie czesci nazwy,

Nr inwent - numer inwentarzowy, poszukiwany bedzie Srodek trwaty, ktérego numer inwentarzowy jest
zgodny z zadanym ciggiem znakow,

Grupa —rozwijalna lista z mozliwoscig wyboru grupy srodka trwatego oraz opcjg wszystkie,

0d/Do - mozliwos¢ zawezenia listy srodkéw trwatych do takich, ktérych data zakupu zawiera sie
w podanym zakresie dat.

Amortyzacja — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: bilansowa, kosztowa,

Warto$¢ zakupu - dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od zadanej
kwoty,

Wartos¢ netto - dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od zadanej
kwoty,

Lista zawiera nastepujace kolumny:

Nazwa - nazwa Srodka trwatego,

Nr inwent. - numer inwentarzowy,

KST — numer Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,

Grupa — grupa srodka trwatego,

Data przyjecia — data przyjecia srodka trwatego do uzywania,
Data likwidacji — data likwidacji lub zbycia Srodka trwatego,
Wartosc¢ zakupu,

Zwiekszenia wartosci,

Zmniejszenia wartosci,

Odpisy narastajaco,

Wartos¢ netto,

Ponadto lista zawiera dwie kolumny ukryte: Ulga i Wartos¢ biezgca brutto.

6.17.2 Dokumenty ST

Lista dokumentow srodkow trwatych takich jak: otrzymanie srodka trwatego, amortyzacja, ulepszenie, likwidacja.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

Typ — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: Srodki trwate, WNIP,
Amortyzacja — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: bilansowa, kosztowa,

Dokument — numer dokumentu, poszukiwany bedzie dokument, ktdrego numer zawiera zadany ciggu
znakéw,

Grupa —rozwijalna lista z mozliwoscig wyboru grupy srodka trwatego oraz opcjg wszystkie,

Nazwa — nazwa srodka trwatego, filtr dziata na zasadzie zawiera czyli umozliwia wyszukanie poprzez
wpisanie czesci nazwy,

Nr inwent — numer inwentarzowy Srodka trwatego, poszukiwany bedzie dokument, ktérego numer
inwentarzowy jest zgodny z zadanym ciggiem znakdw,
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— 0d/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy dokumentdw do takich, ktérych data zawiera sie w podanym zakresie
dat.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
—  Dokument — numer dokumentu,
— Data operacji — data dokumentu,
— Nazwa — nazwa srodka trwatego,
— Nrinwent. — numer inwentarzowy srodka trwatego,
—  Grupa - grupa srodka trwatego,
—  Zmiana wartosci,

— Amortyzacja.
6.17.3 Ewidencja wyposazenia
Lista przedmiotéw znajdujgcych sie na wyposazeniu.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

— Nazwa — nazwa elementu wyposazenia, filtr dziata na zasadzie zawiera czyli umozliwia wyszukanie poprzez
wpisanie czesci nazwy,

— Nr inwent — numer inwentarzowy, poszukiwany bedzie przedmiot wyposazenia, ktédrego numer
inwentarzowy jest zgodny z zadanym ciggiem znakdw,

— 0d/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy przedmiotéw wyposazenia do takich, ktérych data zakupu zawiera sie
w podanym zakresie dat.

—  Wartos¢ zakupu - dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od zadanej
kwoty; kwote nalezy wpisac z kropkg jako separatorem liczb dziesietnych.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Nazwa - nazwa elementu wyposazenia,
— Nrinwent. - numer inwentarzowy,
— Data zakupu,
—  llos¢,
— Jm —jednostka miary,

—  Wartos¢ zakupu.
6.17.4 ST wg atrybutéw
Lista srodkow trwatych wg przypisanych atrybutow.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriow:

—  Typ - rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: Srodki trwate, WNIP,

—  Atrybut — rozwijalna lista pozwalajgca wybraé konkretny kod atrybutu oraz z opcjg wszystkie,

— Nazwa - nazwa srodka trwatego, filtr dziata na zasadzie zawiera czyli umozliwia wyszukanie poprzez
wpisanie czesci nazwy,

— Numer inwent — numer inwentarzowy, poszukiwany bedzie srodek trwaty, ktérego numer inwentarzowy
jest zgodny z zadanym ciggiem znakow,

— Amortyzacja — rozwijalna lista z dostepnymi opcjami: bilansowa, kosztowa,

— Warto$¢ netto - dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od zadane;j
kwoty,

—  Wartos$¢ zakupu - dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od zadanej
kwoty,
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—  Wartos¢ atrybutu — rozwijalna lista z mozliwoscig wyboru wartosci przypisanych do atrybutu; pole pojawia
sie jesli w polu atrybut zostat wybrany konkretny kod atrybutu, przy wybranej opcji wszystkie pole jest
niewidoczne.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Nazwa - nazwa srodka trwatego,
— Nrinwent. - numer inwentarzowy,
—  KST — numer Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,
— Data przyjecia — data przyjecia Srodka trwatego do uzywania,
— Data likwidacji — data likwidacji lub zbycia Srodka trwatego,
—  Wartos¢ zakupu,
— Zwiekszenia wartosci,
— Zmniejszenia wartosci,
— Odpisy narastajgco,
—  Wartos¢ netto,
— Nazwa atrybutu — kod atrybutu,
—  Wartos¢ atrybutu.
Ponadto lista zawiera dwie kolumny ukryte: Ulga i Wartos¢ biezgca brutto.

6.17.5 Wyposazenie wg atrybutéw
Lista przedmiotéw znajdujgcych sie na wyposazeniu wg przypisanego atrybutu.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridw:

— Nazwa — nazwa elementu wyposazenia, filtr dziata na zasadzie zawiera czyli umozliwia wyszukanie poprzez
wpisanie czesci nazwy,

— Nr inwent — numer inwentarzowy, poszukiwany bedzie przedmiot wyposazenia, ktérego numer
inwentarzowy jest zgodny z zadanym ciggiem znakdw,

— Data zakupu,

—  Wartos$¢ zakupu - dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od zadanej
kwoty,

—  Atrybut — rozwijalna lista pozwalajgca wybraé konkretny kod atrybutu oraz z opcjg wszystkie,

—  Wartos¢ atrybutu - rozwijalna lista z mozliwoscig wyboru wartosci przypisanych do atrybutu; pole pojawia
sie jesli w polu atrybut zostat wybrany konkretny kod atrybutu, przy wybranej opcji wszystkie pole jest
niewidoczne.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:
— Nazwa - nazwa elementu wyposazenia,
— Nrinwent. - numer inwentarzowy,
— Data zakupu,
—  1los¢,
— Jm—jednostka miary,
— Nazwa atrybutu — kod atrybutu,
—  Wartos¢ atrybutu.

6.18 Handel
6.18.1 Dokumenty handlowe

6.18.1.1 Faktury sprzedazy

Lista faktur sprzedazy wystawionych w module Faktury.
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Faktury niezatwierdzone (w buforze) wyswietlane sg w kolorze zielonym. Zatwierdzone w czarnym. Anulowane
w czerwonym. Zaksiegowane do Rejestru VAT w kolorze niebieskim.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
— Kontrahent — nazwa kontrahenta,

— Nr dokumentu — numer faktury, poszukiwany bedzie dokument, ktérego numer zaczyna sie od zadanego
ciggu znakow,

— Miasto — miasto kontrahenta,

— Data sprzedazy (data wystawienia z dokumentu) Od/Do - mozliwos¢ zawezenia listy faktur do takich,
ktorych data sprzedazy zawiera sie w podanym zakresie dat,

— Uwzgledni¢ faktury w buforze — jezeli parametr zostanie zaznaczony — na liscie wyswietlg sie réwniez
faktury w buforze, jezeli bedzie odznaczony — tylko zatwierdzone,

— Magazyn — rozwijalna lista pozwalajgca wybraé¢ konkretny symbol magazynu, na ktéry wystawiono
dokument oraz wszystkie,

— Kategoria — kategoria uzyta na dokumencie,
—  Dokumenty — parametr stuzacy do filtrowania dokumentdw rozliczonych i nierozliczonych,

—  Wartos¢ netto/ Wartos$¢ brutto - dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rozna (<>)
od zadanej kwoty; kwote mozna wpisac z kropka lub przecinkiem jako separatorem liczb dziesietnych,

Domyslnie na liscie wyswietlane sg nastepujace kolumny :
—  Dokument — numer faktury,

— Status — status dokumentu: (brak) — dokument niepowigzany z innymi dokumentami, PA — dokument
powigzany z Paragonem, WZ - dokument powigzany z Wydaniem Zewnetrznym, RO — dokument
powigzany z Rezerwacjg Odbiorcy, WK — dokument powigzany z Wydaniem Kaucji, ZL- faktura zaliczkowa,
V - dokument przestany do rejestru VAT, F — dokument =zafiskalizowany, #F — dokument
niezafiskalizowany z przyczyn technicznych, In — dokument uwzgledniony w Deklaracji Intrastat, E —
dokument wyeksportowany,

— Data sprzedazy — data sprzedazy,

— Magazyn — symbol magazynu, na ktory wystawiono dokument,
— Kategoria — kategoria dokumentu,

— Kontrahent — nazwa kontrahenta,

— Miasto — miasto kontrahenta,

— Netto, Brutto — wartosci netto/brutto dokumentu w walucie systemowej.

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ wyswietlenia na liscie nastepujacych kolumn:
— Data wystawienia — data wystawienia,
— Kod kontrahenta — kod kontrahenta,
— Odbiorca — nazwa odbiorcy,

— Miasto odb. — miasto odbiorcy,

— VAT - kwota VAT dokumentu,

—  Waluta — waluta dokumentu,

— Rabat - rabat dla dokumentu (w %),
—  Termin ptatnosci — termin ptatnosci,
—  Forma pt. — forma ptatnosci,

—  Zaptacono — zaptacono,

— Pozostaje — pozostaje do zaptaty,

— Netto wal. — wartos$¢ netto w walucie (jezeli dokument wystawiony jest w walucie systemowe;j jest to ta
sama wartos¢ co wartos¢ w kolumnie Netto),

—  Brutto wal. — wartos¢ brutto w walucie (jezeli dokument wystawiony jest w walucie systemowej jest to ta
sama wartos¢ co warto$¢ w kolumnie Brutto),

— VAT wal. — kwota VAT w walucie,
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Kurs — kursu waluty dokumentu,

Opiekun — opiekun przypisany do dokumentu (Imie i Nazwisko Pracownika).

6.18.1.2 Paragony

Lista paragonéw wystawionych w module Faktury.

Paragony niezatwierdzone (w buforze) wyswietlane sg w kolorze zielonym. Zatwierdzone w czarnym. Anulowane
w czerwonym. Zaksiegowane do Rejestru VAT w kolorze niebieskim.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteridw:

Kontrahent — nazwa kontrahenta,

Nr dokumentu — numer paragonu, poszukiwany bedzie dokument, ktérego numer zaczyna sie od
zadanego ciggu znakow,

Data sprzedazy (data wystawienia z dokumentu) Od/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy paragondw do takich,
ktorych data sprzedazy zawiera sie w podanym zakresie dat.

Miasto — miasto kontrahenta,

Magazyn — rozwijalna lista pozwalajgca wybraé konkretny symbol magazynu, na ktéry wystawiono
dokument oraz wszystkie,

Dokumenty — parametr stuzacy do filtrowania dokumentéw rozliczonych i nierozliczonych,

Uwzgledni¢ paragony w buforze — jezeli parametr zostanie zaznaczony — na liscie wyswietlg sie rowniez
paragony w buforze, jezeli bedzie odznaczony — tylko zatwierdzone,

Wartos¢ brutto — dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od zadanej
kwoty; kwote mozna wpisac z kropkg lub przecinkiem jako separatorem liczb dziesietnych,

Kategoria - kategoria dokumentu.

Domyslnie na liscie wyswietlane sg nastepujace kolumny :

Dokument — numer paragonu,

Status — status dokumentu: (brak) — dokument niepowigzany z innymi dokumentami, FA — dokument
powigzany z Fakturg Sprzedazy, WZ — dokument powigzany z Wydaniem Zewnetrznym, RO — dokument
powigzany z Rezerwacjg Odbiorcy, X — dokument powigzany z Tax Free, V — dokument przestany do
rejestru VAT, F — dokument zafiskalizowany, #F — dokument niezafiskalizowany z przyczyn technicznych,
E — dokument wyeksportowany,

Data sprzedazy — data sprzedazy paragonu,

Magazyn — symbol magazynu, na ktéry wystawiono dokument,
Kategoria — kategoria dokumentu,

Kontrahent — nazwa kontrahenta,

Miasto — miasto kontrahenta,

Netto, Brutto — wartosci netto/brutto dokumentu w walucie systemowe;j.

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ wyswietlenia na liscie nastepujacych kolumn:

Data wystawienia — data wystawienia,
Kod kontrahenta — kod kontrahenta,
Odbiorca — nazwa odbiorcy,

Miasto odb. — miasto odbiorcy,

VAT - kwota VAT dokumentu,

Waluta — waluta dokumentu,

Rabat — rabat dla dokumentu (w %),
Termin ptatnosci — termin ptatnosci,
Forma pt. — forma ptfatnosci,

Zaptacono — zaptacono,
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Pozostaje — pozostaje do zaptaty.

6.18.1.3 Faktury zakupu

Lista faktur zakupu wprowadzonych w module Faktury.

Faktury niezatwierdzone (w buforze) wyswietlane s3 w kolorze zielonym. Zatwierdzone w czarnym. Anulowane
w czerwonym. Zaksiegowane do Rejestru VAT w kolorze niebieskim.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

Kontrahent — nazwa kontrahenta,

Nr dokumentu — numer faktury zakupu, poszukiwany bedzie dokument, ktérego numer zaczyna sie od
zadanego ciggu znakow,

Miasto — miasto kontrahenta,

Data wystawienia (data wptywu z dokumentu) Od/Do - mozliwo$é zawezenia listy faktur zakupu do takich,
ktorych data wystawienia zawiera sie w podanym zakresie dat.

Uwzgledni¢ faktury w buforze — jezeli parametr zostanie zaznaczony — na liScie wyswietlg sie rowniez
faktury w buforze, jezeli bedzie odznaczony — tylko zatwierdzone,

Magazyn — rozwijalna lista pozwalajgca wybraé konkretny symbol magazynu, na ktéry wystawiono
dokument oraz wszystkie,

Kategoria - kategoria dokumentu,
Dokumenty — parametr stuzacy do filtrowania dokumentdw rozliczonych i nierozliczonych,

Wartos$é netto/ brutto — dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od
zadanej kwoty; kwote mozna wpisac z kropkg lub przecinkiem jako separatorem liczb dziesietnych.

Lista zawiera nastepujace kolumny:

Dokument — numer faktury,

Status — status dokumentu: (brak) — dokument niepowigzany z innymi dokumentami, PZ — dokument
powigzany z Przyjeciem Zewnetrznym, ZD — dokument powigzany zZamdwieniem Dostawcy, RR —
dokument powigzany z Fakturg Zakupu od Rolnika Ryczattowego, PK — dokument powigzany z Przyjeciem
Kaucji, W — dokument powigzany z Fakturg Wewnetrzng, V — dokument przestany do rejestru VAT, In —
dokument uwzgledniony w Deklaracji Intrastat, E — dokument wyeksportowany,

Data wptywu — data wptywu faktury,

Magazyn — symbol magazynu, na ktéry wystawiono dokument,
Kategoria — kategoria dokumentu,

Kontrahent — nazwa kontrahenta,

Forma pt. — forma pfatnosci,

Miasto — miasto kontrahenta,

Netto, Brutto — kwoty faktury w walucie systemowe;j.

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ wyswietlenia na liscie nastepujacych kolumn:

Dokument zrdodt. — dokument zrodtowy,
Data wystawienia — data wystawienia,
Data zakupu — data zakupu,

Kod kontrahenta — kod kontrahenta,
Nadawca — Nadawca,

Miasto nad. — Miasto nadawcy,

VAT - kwota VAT dokumentu,

Waluta — waluta dokumentu,

Rabat — rabat dla dokumentu (w %),

Termin — termin ptatnosci,
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Zaptacono — zaptacono,
Pozostaje — pozostaje do zaptaty,

Netto wal. — warto$¢ netto w walucie (jezeli dokument wystawiony jest w walucie systemowe;j jest to ta
sama wartos¢ co wartos¢ w kolumnie Netto),

Brutto wal. — wartos¢ brutto w walucie (jezeli dokument wystawiony jest w walucie systemowej jest to ta
sama wartosc¢ co warto$¢ w kolumnie Brutto),

VAT wal. — kwota VAT w walucie,
Kurs — kursu waluty dokumentu,

Opiekun - opiekun przypisany do dokumentu (Imie i Nazwisko Pracownika).

6.18.1.4 Rezerwacje odbiorcy

Lista rezerwacji odbiorcéw wystawionych w module Faktury.

Rezerwacje niezatwierdzone (w buforze) wyswietlane sg w kolorze zielonym. Zatwierdzone w czarnym. Anulowane
W czerwonym.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

Kontrahent — nazwa kontrahenta,

Nr dokumentu — numer rezerwacji, poszukiwany bedzie dokument, ktérego numer zaczyna sie od
zadanego ciggu znakow,

Miasto — miasto kontrahenta,

Data wystawienia Od/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy rezerwacji do takich, ktérych data wystawienia
zawiera sie w podanym zakresie dat,

Termin rezerwacji - od/do - mozliwo$¢ zawezenia listy rezerwacji do takich, ktérych termin rezerwacji
zawiera sie w podanym zakresie dat,

Uwzgledni¢ dokumenty w buforze — jezeli parametr zostanie zaznaczony — na liscie wyswietlg sie rdwniez
rezerwacje w buforze, jezeli bedzie odznaczony — tylko zatwierdzone,

Magazyn - rozwijalna lista pozwalajgca wybraé¢ konkretny symbol magazynu, na ktéry wystawiono
dokument oraz wszystkie,

Kategoria — kategoria dokumentu,
Stan — parametr stuzgcy do filtrowania rezerwacji zrealizowanych, w realizacji, zamknietych,

Uwzgledni¢ rezerwacje przeterminowane — w przypadku kiedy parametr jest zaznaczony dodatkowo na
lisScie widoczne sg dokumenty, dla ktérych termin rezerwacji juz mingt. Rezerwacje o statusie Zrealizowano
i Zamknieto wyswietlajg sie zawsze niezaleznie od zaznaczenia/odznaczenia parametru.

Wartos¢ netto/ brutto — dowolna, rowna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od
zadanej kwoty; kwote nalezy wpisac z kropka lub przecinkiem jako separatorem liczb dziesietnych,

Lista zawiera nastepujgce kolumny:

Dokument — numer rezerwacji,

Status — wyswietlana jest informacja o stanie realizacji rezerwacji, (brak) - dokument niezrealizowany,
Zrealizowano - dokument w catosci przeksztatcony, W realizacji - dokument, ktorego czes¢ towaru zostata
przeniesiona na dokumenty wynikowe, Zamknieto - dokument niezrealizowany, zrealizowany czesciowo
lub tez zrealizowany catkowicie, nieprzeznaczony do dalszej realizacji,

Termin rezerwacji — termin rezerwacji,

Magazyn — symbol magazynu, na ktéry wystawiono dokument,
Kategoria — kategoria dokumentu,

Kontrahent — nazwa kontrahenta,

Miasto — miasto kontrahenta,

Netto, Brutto — kwoty rezerwacji w walucie systemowe;j.

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ wyswietlenia na liscie nastepujgcych kolumn:

Nr zamdwienia — numer zamowienia,
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Data wystawienia — data wystawienia,
Kod kontrahenta — kod kontrahenta,
Odbiorca — nazwa odbiorcy,

Miasto odb. — miasto odbiorcy,

VAT - kwota VAT dokumentu,

Waluta — waluta dokumentu,

Rabat — rabat dla dokumentu (w %),
Termin ptatnosci — termin ptatnosci,
Forma pt. — forma ptatnosci,

Netto wal. — warto$¢ netto w walucie (jezeli dokument wystawiony jest w walucie systemowe;j jest to ta
sama wartos¢ co wartos¢ w kolumnie Netto),

Brutto wal. — wartos¢ brutto w walucie (jezeli dokument wystawiony jest w walucie systemowej jest to ta
sama wartosc¢ co wartos$¢ w kolumnie Brutto),

VAT wal. — kwota VAT w walucie,

Kurs — kursu waluty dokumentu.

6.18.1.5 Zamodwienia u dostawcy

Lista zamoéwien u dostawcédw wystawionych w module Faktury.

Zamowienia niezatwierdzone (w buforze) wyswietlane s3 w kolorze zielonym. Zatwierdzone w czarnym.
Anulowane w czerwonym.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

Kontrahent — nazwa kontrahenta,

Nr dokumentu — numer zamdwienia, poszukiwany bedzie dokument, ktérego numer zaczyna sie od
zadanego ciggu znakow,

Miasto — miasto kontrahenta,

Data wystawienia Od/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy zaméwien do takich, ktérych data wystawienia
zawiera sie w podanym zakresie dat,

Termin dostawy - Od/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy zamodwien do takich, ktérych termin dostawy zawiera
sie w podanym zakresie dat,

Uwzgledni¢ dokumenty w buforze — jezeli parametr zostanie zaznaczony — na liscie wyswietlg sie rowniez
zamowienia w buforze, jezeli bedzie odznaczony — tylko zatwierdzone,

Magazyn - rozwijalna lista pozwalajgca wybraé¢ konkretny symbol magazynu, na ktéry wystawiono
dokument oraz wszystkie,

Kategoria — kategoria dokumentu,
Stan — parametr stuzacy do filtrowania zamdwien zrealizowanych, w realizacji, zamknietych,

Uwzgledni¢ zamdwienia przeterminowane - w przypadku kiedy parametr jest zaznaczony dodatkowo na
liscie widoczne sg dokumenty, dla ktérych termin dostawy juz minat. Zamdwienia o statusie Zrealizowano
i Zamknieto wyswietlajg sie zawsze niezaleznie od zaznaczenia/odznaczenia parametru.

Warto$¢ netto/ brutto — dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od
zadanej kwoty; kwote nalezy wpisac z kropka lub przecinkiem jako separatorem liczb dziesietnych,

Lista zawiera nastepujace kolumny:

Dokument — numer zamdwienia,

Status — wyswietlana jest informacja o stanie realizacji zamdwienia, (brak) - dokument niezrealizowany,
Zrealizowano - dokument w catosci przeksztatcony, W realizacji - dokument, ktérego czes¢ towaru zostata
przeniesiona na dokumenty wynikowe, Zamknieto - dokument niezrealizowany, zrealizowany czesciowo
lub tez zrealizowany catkowicie, nieprzeznaczony do dalszej realizacji,

Termin dostawy — termin dostawy,

Magazyn — kod magazynu, na ktory wystawiono dokument,
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— Kategoria — kategoria dokumentu,
— Kontrahent — nazwa kontrahenta,
— Miasto — miasto kontrahenta,

— Netto, Brutto — kwoty zamowienia w walucie systemowej.

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ wyswietlenia na liscie nastepujacych kolumn:
— Data wystawienia — data wystawienia,
— Kod kontrahenta — kod kontrahenta,
— Dostawca — nazwa dostawcy,
— Miasto dost. — miasto dostawcy,
— VAT - kwota VAT dokumentu,
— Waluta — waluta dokumentu,
— Rabat —rabat dla dokumentu (w %),
— Termin ptatnosci — termin pfatnosci,
—  Forma pt. — forma ptatnosci,

— Netto wal. — wartos$é netto w walucie (jezeli dokument wystawiony jest w walucie systemowej jest to ta
sama wartos¢ co wartos¢ w kolumnie Netto),

—  Brutto wal. — wartos¢ brutto w walucie (jezeli dokument wystawiony jest w walucie systemowej jest to ta
sama wartosc¢ co warto$¢ w kolumnie Brutto),

— VAT wal. — kwota VAT w walucie,

—  Kurs — kursu waluty dokumentu.
6.18.2 Dokumenty magazynowe
6.18.2.1 Wydania zewnetrzne
Lista wydan zewnetrznych wprowadzonych w module Magazyn.

Wydania zewnetrzne niezatwierdzone (w buforze) wyswietlane sg w kolorze zielonym. Zatwierdzone w czarnym.
Anulowane w czerwonym. Zaksiegowane do Rejestru VAT w kolorze niebieskim.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
— Kontrahent — nazwa kontrahenta,

— Nr dokumentu — numer wydania zewnetrznego, poszukiwany bedzie dokument, ktérego numer zaczyna
sie od zadanego ciggu znakdw,

— Data wystawienia (data wydania z dokumentu) Od/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy wydan zewnetrznych
do takich, ktérych data wystawienia zawiera sie w podanym zakresie dat,

— Miasto — miasto kontrahenta,

— Magazyn — rozwijalna lista pozwalajgca wybraé¢ konkretny symbol magazynu, na ktéry wystawiono
dokument oraz wszystkie,

— Kategoria - kategoria dokumentu,

— Uwzgledni¢ dokumenty w buforze — jezeli parametr zostanie zaznaczony — na liscie wyswietlg sie rowniez
wydania zewnetrzne w buforze, jezeli bedzie odznaczony — tylko zatwierdzone,

— Warto$¢ netto — dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od zadanej
kwoty; kwote mozna wpisac z kropka lub przecinkiem jako separatorem liczb dziesietnych,

—  Wartos$¢ zakupu - dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od zadanej
kwoty; kwote mozna wpisac z kropkg lub przecinkiem jako separatorem liczb dziesietnych,

Lista zawiera nastepujace kolumny:

— Dokument — numer wydania zewnetrznego,
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— Status — status dokumentu: (brak) — dokument niepowigzany z innymi dokumentami, FA — dokument
powigzany z Fakturg Sprzedazy, PA — dokument powigzany z Paragonem, RO — dokument powigzany
z Rezerwacjg Odbiorcy, PF — dokument powigzany z Fakturg Proforma, In — dokument uwzgledniony
w Deklaracji Intrastat, E — dokument wyeksportowany,

— Data wydania — data wydania,

— Magazyn — kod magazynu, na ktory wystawiono dokument,
— Kategoria — kategoria dokumentu,

— Kontrahent — nazwa kontrahenta,

— Miasto — miasto kontrahenta,

— Netto — wartosé netto dokumentu w walucie systemowej,
—  Brutto — wartos¢ brutto dokumentu w walucie systemowe,

—  Koszt — wartos¢ kosztu zakupu.

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ wyswietlenia na liscie nastepujacych kolumn:
— Data wys. — data wystawienia
— Kod kontrahenta — kod kontrahenta,
— Odbiorca — nazwa odbiorcy,
— Miasto odb. — miasto odbiorcy,
— VAT - kwota VAT dokumentu,
—  Waluta — waluta dokumentu,
— Rabat —rabat dla dokumentu (w %),

— Netto wal. — wartos$¢ netto w walucie (jezeli dokument wystawiony jest w walucie systemowe;j jest to ta
sama wartosc¢ co warto$¢ w kolumnie Netto),

—  Brutto wal. — wartos¢ brutto w walucie (jezeli dokument wystawiony jest w walucie systemowej jest to ta
sama wartosc¢ co warto$¢ w kolumnie Brutto),

— VAT wal. — kwota VAT w walucie,

—  Kurs — kursu waluty dokumentu.
6.18.2.2 Przyjecia zewnetrzne

Lista przyje¢ zewnetrznych wprowadzonych w module Magazyn.

Przyjecia zewnetrzne niezatwierdzone (w buforze) wyswietlane sg w kolorze zielonym. Zatwierdzone w czarnym.
Anulowane w czerwonym.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
— Kontrahent — nazwa kontrahenta,

— Nr dokumentu — numer przyjecia zewnetrznego, poszukiwany bedzie dokument, ktérego numer zaczyna
sie od zadanego ciggu znakdw,

— Data wystawienia (data przyjecia z dokumentu) Od/Do - mozliwos$¢ zawezenia listy przyje¢ zewnetrznych
do takich, ktérych data wystawienia zawiera sie w podanym zakresie dat,

— Miasto — miasto kontrahenta,

— Magazyn — rozwijalna lista pozwalajgca wybraé konkretny symbol magazynu, na ktéry wystawiono
dokument oraz wszystkie,

— Kategoria - kategoria dokumentu,

— Uwzgledni¢ dokumenty w buforze — jezeli parametr zostanie zaznaczony — na liscie wyswietlg sie rowniez
przyjecia zewnetrzne w buforze, jezeli bedzie odznaczony — tylko zatwierdzone,

— Wartos¢ netto/ brutto — dowolna, réowna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od
zadanej kwoty; kwote mozna wpisac z kropkg lub przecinkiem jako separatorem liczb dziesietnych.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:

— Dokument — numer przyjecia zewnetrznego,
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— Status — status dokumentu: (brak) — dokument nie powigzany z innymi dokumentami, FZ — dokument
powigzany z Fakturg Zakupu, ZD — dokument powigzany z Zamdéwieniem Dostawcy, In — dokument
uwzgledniony w Deklaracji Intrastat, E — dokument wyeksportowany,

— Data przyjecia — data przyjecia,

— Magazyn — kod magazynu, na ktory wystawiono dokument,
— Kategoria — kategoria dokumentu,

— Kontrahent — nazwa kontrahenta,

—  Miasto — miasto kontrahenta,

— Netto, Brutto - wartosci netto/brutto dokumentu w walucie systemowe;j.

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ wyswietlenia na liscie nastepujacych kolumn:
—  Dokument zrédt. — numer dokumentu zrédtowego,
— Data wystawienia — data wystawienia,
— Data wptywu — data wptywu,
— Kod kontrahenta — kod kontrahenta,
— Nadawca — nazwa nadawcy,
— Miasto nad. — miasto nadawcy,
— VAT - kwota VAT dokumentu,
—  Waluta — waluta dokumentu,
— Rabat —rabat dla dokumentu (w %),

— Netto wal. — wartos$¢ netto w walucie (jezeli dokument wystawiony jest w walucie systemowe;j jest to ta
sama wartosc¢ co warto$¢ w kolumnie Netto),

—  Brutto wal. — wartos¢ brutto w walucie (jezeli dokument wystawiony jest w walucie systemowej jest to ta
sama wartosc¢ co wartos$¢ w kolumnie Brutto),

— VAT wal. — kwota VAT w walucie,

—  Kurs — kursu waluty dokumentu.
6.18.2.3 Rozchody wewnetrzne
Lista rozchodéw wewnetrznych wprowadzonych w module Magazyn.

Rozchody wewnetrzne niezatwierdzone (w buforze) wyswietlane sg w kolorze zielonym. Zatwierdzone w czarnym.
Anulowane w czerwonym. Zaksiegowane do Rejestru VAT w kolorze niebieskim.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
— Kontrahent — nazwa kontrahenta,

— Nr dokumentu — numer rozchodu wewnetrznego, poszukiwany bedzie dokument, ktérego numer zaczyna
sie od zadanego ciggu znakdw,

— Data wystawienia Od/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy rozchodéw wewnetrznych do takich, ktérych data
wystawienia zawiera sie w podanym zakresie dat,

— Uwazgledni¢ dokumenty w buforze — jezeli parametr zostanie zaznaczony — na liscie wyswietlg sie rowniez
rozchody wewnetrzne w buforze, jezeli bedzie odznaczony — tylko zatwierdzone,

— Miasto — miasto kontrahenta,
— Kategoria - kategoria dokumentu,
— Magazyn — symbol magazynu, na ktory wystawiono dokument,

— Wartos$¢ netto — dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od zadanej
kwoty; kwote mozna wpisac z kropkg lub przecinkiem jako separatorem liczb dziesietnych.

Lista zawiera nastepujace kolumny:

— Dokument — numer rozchodu wewnetrznego,
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— Status — status dokumentu: (brak) — dokument nie powigzany z innymi dokumentami, Al — dokument
powigzany z Arkuszem Inwentaryzacyjnym, In — dokument uwzgledniony w Deklaracji Intrastat, E—
Dokument wyeksportowany,

— Data wystawienia — data wystawienia,

— Magazyn — symbol magazynu, na ktory wystawiono dokument,
— Kategoria — kategoria dokumentu,

— Kontrahent — nazwa kontrahenta,

—  Miasto — miasto kontrahenta,

—  Wartosc¢ - wartosdci dokumentu w walucie systemowej.

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ wyswietlenia na liscie nastepujacych kolumn:
—  Kod kontrahenta — kod kontrahenta,

—  Waluta — waluta dokumentu.
6.18.2.4 Przyjecia wewnetrzne
Lista przyje¢ wewnetrznych wprowadzonych w module Magazyn.

Przyjecia wewnetrzne niezatwierdzone (w buforze) wyswietlane sg w kolorze zielonym. Zatwierdzone w czarnym.
Anulowane w czerwonym. Zaksiegowane do Rejestru VAT w kolorze niebieskim.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
— Kontrahent — nazwa kontrahenta,

— Nr dokumentu — numer przyjecia wewnetrznego, poszukiwany bedzie dokument, ktérego numer zaczyna
sie od zadanego ciggu znakéw,

— Data wystawienia Od/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy przyje¢ wewnetrznych do takich, ktorych data
wystawienia zawiera sie w podanym zakresie dat,

— Uwazgledni¢ dokumenty w buforze — jezeli parametr zostanie zaznaczony — na liscie wyswietlg sie rowniez
przyjecia wewnetrzne w buforze, jezeli bedzie odznaczony — tylko zatwierdzone,

— Miasto — miasto kontrahenta,
— Kategoria - kategoria dokumentu,
—  Magazyn — symbol magazynu, na ktéry wystawiono dokument,

—  Warto$¢ netto — dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od zadanej
kwoty; kwote mozna wpisac z kropka lub przecinkiem jako separatorem liczb dziesietnych.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
— Dokument — numer przyjecia wewnetrznego,

— Status — status dokumentu: (brak) — dokument nie powigzany z innymi dokumentami, Al — dokument
powigzany z Arkuszem Inwentaryzacyjnym, In — dokument uwzgledniony w Deklaracji Intrastat, E —
dokument wyeksportowany,

— Data wystawienia — data wystawienia,

— Magazyn — symbol magazynu, na ktory wystawiono dokument,
— Kategoria — kategoria dokumentu,

— Kontrahent — nazwa kontrahenta,

— Miasto — miasto kontrahenta,

—  Wartos¢ - wartosci dokumentu w walucie systemowe;j.

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ wyswietlenia na liscie nastepujacych kolumn:
— Kod kontrahenta — kod kontrahenta,

—  Waluta — waluta dokumentu.
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6.18.2.5 Przesuniecia miedzymagazynowe

Lista przesunieé miedzymagazynowych wprowadzonych w module Magazyn.

Przesuniecia miedzymagazynowe niezatwierdzone (w buforze) wyswietlane sg w kolorze zielonym. Zatwierdzone
w czarnym. Anulowane w czerwonym. Zaksiegowane do Rejestru VAT w kolorze niebieskim.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:

Nr dokumentu — numer przesuniecia miedzymagazynowego, poszukiwany bedzie dokument, ktérego
numer zaczyna sie od zadanego ciggu znakéw,

Magazyn Zzrédtowy — symbol magazynu Zrédtowego,

Data wystawienia Od/Do - mozliwo$¢ zawezenia listy przesunie¢ miedzymagazynowych do takich, ktérych
data wystawienia zawiera sie w podanym zakresie dat,

Uwzgledni¢ dokumenty w buforze — jezeli parametr zostanie zaznaczony — na liscie wyswietlg sie rowniez
przyjecia wewnetrzne w buforze, jezeli bedzie odznaczony - tylko zatwierdzone,

Kategoria - kategoria dokumentu,
Magazyn docelowy — symbol magazynu docelowego,

Wartos¢ netto — dowolna, réwna(=) zadanej kwocie, wieksza (>), mniejsza (<), rézna (<>) od zadanej
kwoty; kwote mozna wpisac z kropka lub przecinkiem jako separatorem liczb dziesietnych.

Lista zawiera nastepujace kolumny:

6.19

Dokument — numer przesuniecia miedzymagazynowego,

Status — status dokumentu: (brak) — dokument nie powigzany z innymi dokumentami, LL — dokument
dotyczy magazyndw lokalnych, LO — dokument przesuniecia z magazynu lokalnego na magazyn odlegty, OL
— dokument przesuniecia z magazynu odlegtego na magazyn lokalny, In — dokument uwzgledniony
w Deklaracji Intrastat, E — dokument wyeksportowany,

Data wystawienia — data wystawienia,

Magazyn zrédtowy — symbol magazynu zrédtowego,
Magazyn docelowy — symbol magazynu docelowego,
Kategoria — kategoria dokumentu,

Netto - wartosci dokumentu w walucie systemowe;j.

Stowniki

6.19.1 Kontrahenci

Lista kontrahentow.

Liste mozna filtrowac wg nastepujgcych kryteriéw:

Nazwa — nazwa kontrahenta,

Ulica,

Kod pocztowy,

Miasto,

NIP — numer identyfikacji podatkowej, nalezy wpisywac bez separatoréw,
Telefon,

E-mail.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:

Kod kontrahenta — kod kontrahenta,
Nazwa — nazwa kontrahenta,
NIP — numer identyfikacji podatkowej,

Ulica,
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- Kod pocztowy,

- Miasto,
- Telefon,

- E-mail.
6.19.2 Banki
Lista bankow.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriow:
- Akronim — kod banku nadany w systemie Comarch ERP Optima.
- Nazwa — nazwa oddziatu banku.
- Miasto.

- Nrrozliczeniowy — numer rozliczeniowy banku.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
- Nazwa - nazwa oddziatu banku,
- Ulica,
- Kod pocztowy,
- Miasto,
- Nrrozliczeniowy — numer rozliczeniowy banku.

Ponadto lista zawiera kolumne ukrytg — Kod banku.
6.19.3 Pracownicy

Lista wszystkich pracownikéw i lista wtascicieli odnotowanych w bazie danych Comarch ERP Optima. Dane na liscie
s3 wyswietlane zgodnie ze stanem aktualnym na ostatni dzied miesigca wybranego w sekcji Rok i Miesigc.
Podstawowym kryterium wyswietlania jest pole "Rodzaj zatrudnienia", zaleznie od wybranej opcji s3 widoczne
nastepujace osoby:

- Wszyscy (ustawienie domyslne) - wszystkie osoby, oprécz wtascicieli, niezaleznie od tego, czy s3
zatrudnione we wskazanym miesigcu,

- Etaty - zatrudnieni na etat w obrebie wybranego miesigca (przez co najmniej jeden dzien),
- Umowy - osoby majgce umowy zlecenia trwajace w obrebie wybranego miesiaca,

- Bez zatrudnienia - osoby, ktére we wskazanym miesigcu nie sg zatrudnione ani na etat, ani na umowe
zlecenie,

- Wiasciciele - wtasciciele/wspdlnicy i osoby wspodtpracujgce - osoby wyswietlane na tej liscie nigdy nie sg
widoczne dla zadnego z poprzednich czterech 'rodzajow zatrudnienia'.

Liste mozna filtrowac dodatkowo wg nastepujacych kryteriow:
- Akronim/Kod — kod pracownika nadany w systemie Comarch ERP Optima,
- Nazwisko i imie,
- E-mail,
- Telefon,
- Wymiar etatu,
- Stanowisko,

- Uwzglednia¢ pracownikéow archiwalnych — po zaznaczeniu parametru na liScie zostang uwzglednieni
réwniez pracownicy o statusie ‘Archiwalny’.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:
- Akronim/Kod — kod pracownika nadany w systemie Comarch ERP Optima,
- Nazwisko i imie,
- Telefon,

- E-mail,
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- Zatrudnienie — informacja o rodzaju zatrudnienia, na listach pracownikéw odpowiednio: Bez zatrudnienia,
Etat, Umowa lub Etat/Umowa (jesli pracownik jest zatrudniony rownoczesnie na etat ina zlecenie), na
liscie wtascicieli nie jest wyswietlana taka informacja,

- Wymiar etatu - wymiar etatu w postaci utamka zwyktego (np. 1/2) - informacja wyswietlana tylko dla
pracownikéw etatowych,

- Zatrudniony od - data zatrudnienia na umowe o prace - informacja wyswietlana dla pracownikéw
etatowych,

- Zatrudniony do — data rozwigzania umowy o prace - informacja wyswietlana dla pracownikdw etatowych,

- Stanowisko - dla pracownikéw etatowych wyswietlana nazwa stanowiska, na ktérym pracownik jest
zatrudniony, na liscie wtascicieli jest wyswietlany odpowiednio opis: Wtasciciel lub Osoba wspétpracujaca

6.19.4 Urzedy
Lista urzeddw.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
- Akronim —akronim, kod urzedu nadany w systemie Comarch ERP Optima,
- Nazwa — nazwa urzedu,
- Miasto.

Lista zawiera nastepujace kolumny:
- Nazwa —nazwa urzedu,
- Ulica,
- Kod pocztowy,
- Miasto.

Ponadto lista zawiera kolumne ukrytg — Kod urzedu.
6.19.5 Kategorie
Lista kategorii stuzgcych do opisywania dokumentow.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
- Typ - lista rozwijana z mozliwoscig wybrania kategorii kosztowych lub przychodowych,

- Kategoria ogdlna — kod kategorii ogdlnej — po podaniu szukanego kodu na licie zostang odfiltrowane
znalezione kategorie gtdwne oraz szczegétowe do znalezionych gtéwnych,

- Kod kategorii — wyszukuje kategorie niezaleznie od tego czy jest ona kategorig ogdlng czy szczegdtowa,
- Opis — opis kategorii.

Lista zawiera nastepujgce kolumny:

- Kod —kod, symbol kategorii, kategorie szczegdétowe sg wyrdznione znakiem > po lewej stronie.
Sortowanie po kolumnie Kod posegreguje kategorie najpierw ogdlne, a nastepnie szczegétowe lub odwrotnie.
6.19.6 Cennik
Lista towardw i ustug znajdujgcych sie w cenniku firmy.

Liste mozna filtrowac wg nastepujacych kryteriéw:
- Kod —kod towaru/ustugi nadany w systemie Comarch ERP Optima,
- Nazwa,

- Nr katalogowy.

Lista zawiera nastepujace kolumny:

- Kod —kod towaru/ustugi nadany w systemie Comarch ERP Optima,
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- Nazwa,
- Nrkatalogowy,
- Cena—domyslna cena sprzedazy netto, w przypadku gdy domysing ceng jest cena detaliczna — cena brutto.

Ponadto lista zawiera nastepujgce kolumny ukryte — EAN, Grupa, Jm, JmZ, Kategoria sprzed., Kategoria zak.
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