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System Comarch ERP Optima w wersji 2014.0.1 wspotpracuje z systemem Comarch ERP XL od
wers;ji 11.0.3 lub 2013.1

(dodatkowe uwagi o wspodtpracy w dokumencie)

Po wykonaniu reinstalacji systeméw zalecane jest wykonanie petnej synchronizacji
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1 Model wspdtpracy centrala — oddziat

Wspodtpraca pomiedzy centralg (system Comarch ERP XL) aoddziatem (Comarch ERP Optima) polega na
odwzorowywaniu operacji przeprowadzonych w oddziale na jednym z magazyndéw znajdujacych sie w bazie
centralnej. Wymiana informacji pomiedzy systemem Comarch ERP XL i systemem Comarch ERP Optima oparta jest
o przesytanie danych stownikowych (towary, kontrahenci, ...) oraz przeprowadzonych transakcji (faktury, paragony,
zamowienia, ...) za posrednictwem plikéw w formacie XLO.

Pliki XLO sg w rzeczywistosci spakowanymi plikami XML, zaréwno system Comarch ERP XL jak i Comarch ERP
Optima rozpoznaja format pliku i potrafig odczytaé zaréwno plik XML jak i XLO).

W efekcie synchronizacji w centrali znajduje sie petna informacja o operacjach przeprowadzonych w oddziale
(faktury sprzedazy, paragony, faktury zakupu, dokumenty wewnetrzne, raporty kasowe wraz zzapisami
kasowymi).

W centrali istnieje magazyn wewnetrzny odpowiadajgcy oddziatowi (dla kazdego oddziatu w centrali zaktadany
jest odrebny magazyn wewnetrzny).
W trakcie pierwszej synchronizacji w oddziale zaktadane sg magazyny:
1. magazyn lokalny odpowiadajgcy magazynowi wewnetrznemu zdefiniowanemu w centrali.
2. magazyn odlegty odpowiadajacy centrali
Oddziat moze mie¢ wiele magazynéw lokalnych. Jednak wszystkie magazyny oddziatu sg traktowane przez

centrale tak, jakby w oddziale byt tylko jeden magazyn. Mozna powiedzie¢, ze oddziaty na wiasne potrzeby moga
(ale nie muszg) zaktada¢ wiecej magazyndéw lokalnych.

Comarch ERP XL
MAG
(mag. gtéwny)

M1 M2
(mag. wewn.) (mag. gtéwny)

Comarch ERP Optima — oddziat 1
MAG (magazyn odlegty)
M1 (magazyn gtéwny)
ML1.1, ML1.2, ML1.3
<> <>

Comarch ERP Optima — oddziat 2
MAG (magazyn odlegty)
M2 (magazyn gtéwny)
ML2.1, ML2.2
<>

Na rysunku podano przyktad centrali, w ktérej funkcjonujg 3 magazyny (MAG, M1, M2).
Magazyn M1 reprezentuje oddziat pierwszy. Oddziat M1 posiada trzy magazyny lokalne (ML1.1, ML1.2, ML1.3).
Magazyn M2 reprezentuje oddziat drugi. Oddziat M2 posiada dwa magazyny lokalne (ML2.1, ML2.2).

Wspétpraca modutu Handel z Comarch ERP XL 5 Wersja 2014.0.1
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W oddziale pierwszym, magazyn centralny jest reprezentowany przez magazyn MAG. W oddziale pierwszym
towary moga by¢ przesytane tylko na magazyn centralny MAG oraz migdzy pozostatymi magazynami lokalnymi
oddziatu pierwszego (ML1.1, ML1.2, ML1.3).

W oddziale drugim, magazyn centralny jest reprezentowany réwniez przez magazyn MAG. W oddziale drugim
towary mogg byc¢ przesytane na magazyn centralny M2 oraz miedzy pozostatymi magazynami lokalnymi oddziatu
drugiego (ML2.1, ML2.2).

u Uwaga: Od wersji 8.5 istnieje mozliwos$¢é wystawiania dokumentéw MM miedzy dwoma
réznymi oddziatami (opis w podpunkcie 6.14).

Komunikacja miedzy oddziatami bez posrednictwa centrali nie jest mozliwa, dokumenty zawsze trafiajg do Centrali.

W oddziatach dokumenty mogag by¢ wystawiane na dowolnych magazynach. W centrali dokumenty te beda
interpretowane tak, jakby byty wystawione na oddziatowym magazynie gtéwnym.
W centrali definiowane sg réwniez m.in.:

e rejestr kasowy/ bankowy, w ktéorym rejestrowane bedg wszystkie operacje kasowe przeprowadzane
w oddziale oraz skojarzone z nim formy ptatnosci,

e grupa towaréw dostepnych do sprzedazy w oddziale,

e grupa kontrahentéw obstugiwanych przez oddziat.

W trakcie synchronizacji informacje z centrali sg przesytane do oddziatu. W efekcie w oddziale zaktadany jest
identyczny jak w centrali rejestr kasowy/bankowy oraz formy ptatnosci.

Uzupetniane sg réwniez dane stownikowe: lista towaréw ikontrahentéw. W oddziale rejestrowane s3 karty
ewidencyjne towaréw i kontrahentéw przypisanych do grupy skojarzonej w centrali z oddziatem.

Towar z centrali do oddziatu jest przesytany przy pomocy dokumentéw MM.

W oddziale istnieje mozliwos$¢ wystawiania dokumentéw zakupu (faktury zakupu) i sprzedazy (faktury sprzedazy,
paragony), dokumentéw wewnetrznych (PW i RW) oraz zapiséw kasowych.

Podczas ponownej synchronizacji informacje o wystawionych dokumentach sg przesytane do centrali. W centrali
dokumenty sg zapisywane w magazynie wewnetrznym skojarzonym z danym oddziatem. Na ich podstawie
aktualizowane sg m.in. stany magazynowe.

Wspétpraca modutu Handel z Comarch ERP XL 6 Wersja 2014.0.1
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2 Zaktadanie nowej bazy dla oddziatu w Comarch ERP Optima

Proces zaktadania nowej bazy danych dla oddziatu jest identyczny jak w przypadku wersji standardowej (opisany
w podreczniku do Konfiguracji). Dopiero na poziomie konfiguracji Uzytkownik zaznacza, ze dana baza ma petnic¢

role oddziatu.

Podczas konfigurowania wersji oddziatowej programu Uzytkownik musi korzysta¢ z wizardéow konfiguracyjnych
wyswietlanych w momencie pierwszego uruchomienia bazy danych. Po wyswietleniu pierwszego okna powinien
wybrac opcje konfiguracji zaawansowanej i zaznaczy¢ opcje: Wspoétpraca modutu handlowego z Comarch ERP XL.
W takim przypadku kolejne etapy konfigurowania bazy danych sg znacznie ograniczane. Jedyne informacje
mozliwe do ustalenia w konfiguracji to:

sposdb rozliczania magazynu - Uzytkownik powinien przy tym pamietaé, ze ustalony tutaj algorytm
powinien by¢ zgodny zalgorytmem stosowanym w centrali (program Comarch ERP XL). Na liscie
dostepnych algorytmdw nie jest dostepna metoda AVCO, poniewaz w centrali (Comarch ERP XL) nie jest
ona obstugiwana.

katalog plikbw wymiany — pole na wpisanie $ciezki dostepu do katalogu, w ktérym program bedzie
zapisywat kolejne pliki wykorzystywane do synchronizacji.

Po zakoniczeniu konfiguracji program automatycznie ustala w Konfiguracji firmy/ Ogdlne/ Praca rozproszona opcje

Oddziat.

Uwaga: Nie ma mozliwosci konfigurowania wersji oddziatowej z poziomu programu.
Aby zdefiniowa¢ baze jako oddziat Uzytkownik musi korzysta¢ z wizardéow
konfiguracyjnych.

Uwaga: w przypadku wersji oddziatowej bazy konfiguracyjna i firmowa muszg by¢ na tym
samym serwerze SQL.

Uwaga: w przypadku wersji oddziatowej nie mozina stosowaé¢ znakow diakrytycznych
niezgodnych z formatem Windows-1250. W przeciwnym razie eksport danych moze
zakonczy¢ sie btedem!
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3 Synchronizacja danych

Funkcje synchronizacji w oddziale (Comarch ERP Optima) mozna wywofa¢ z poziomu menu Narzedzia: Praca

rozproszona centrala/ oddziat po wcisnieciu przycisku na pasku wstazce.

Po wywotaniu funkcji wyswietlane jest okno:

‘& Praca rozproszona MAG/KRA X
Plik wymiany: D:\synchronizacia\dla_KRA.xlo %, !
E-mail Centrali: |centrala@xl.pl "

Eksport X

Plik wymiany - synchronizacja jest przeprowadzana w oparciu o wysytane pliki wymiany. Plik wymiany odbierany
i tworzony jest w jednym katalogu. Sciezke dostepu do katalogu mozna okresli¢ w Konfiguracji firmy/ Ogdine/
Praca rozproszona. Jest on proponowany podczas kolejnych synchronizacji.

E-mail centrali — utworzony plik wymiany moze zosta¢ wystany do centrali przy pomocy programu Microsoft

Outlook. Jesli adres jest wypetniony po wykonaniu synchronizacji przycisk = staje sie aktywny i jego wcisniecie
powoduje automatyczne wywotanie poczty z zatgczonym plikiem przeznaczonym dla centrali.

4

Podczas synchronizacji w oddziale odczytywane s3 informacje zpliku XLO utworzonego przez centrale.
Réwnoczesnie tworzony jest plik zwrotny dla centrali o okreslonej nazwie OD_ODDZIALXLO (gdzie oddziat
zastepowany jest przez symbol magazynu).

Proces synchronizacji jest wywotywany po wcisnieciu przycisku

W trakcie synchronizacji w centrali odczytywany jest plik przestany z oddziatu i réwnoczesnie tworzony jest plik
o nazwie DLA_ODDZIAL.XLO (gdzie oddziat zastepowany jest przez symbol magazynu).

Proces wymiany plikéw odbywa sie w oparciu o pliki zawierajgce symbol oddziatu. Kierunek (DLA, OD) okresla, czy
dany plik jest przeznaczony do odczytu w centrali (OD), czy do odczytu w oddziale (DLA). Wyjagtkiem jest pierwsza
synchronizacja, kiedy to centrala tworzy plik o nazwie DLA_MAGAZYN.XLO.

Przyktad:
W trakcie pierwszej synchronizacji z centrali wysytany jest plik DLA_ MAGAZYN.XLO. Nazwa oddziatu nadana
w centrali to KRAK.

Po wykonaniu synchronizacji w oddziale (odczytaniu pliku) tworzony jest plik OD_KRAK.XLO, przeznaczony dla
centrali i zawierajgcy potwierdzenie wykonania pierwszej synchronizacji.

Plik jest odczytywany w centrali. Rownoczesnie tworzony jest kolejny plik przeznaczony dla oddziatu
DLA KRAK.XLO. Od tej pory synchronizacja opiera sie juz na plikach:

e DLA KRAK.XLO - plik z centrali przeznaczony dla oddziatu KRAK
e OD KRAK.XLO - plik z oddziatu KRAK przeznaczony dla centrali

3.1 Transmisja z wykorzystaniem WebSerwisu

Funkcja automatycznej synchronizacji jest dedykowana dla firm, ktére prowadzg wiele oddziatéw, gdzie ,reczne”
wykonanie synchronizacji bytoby uciazliwe.
Zaréwno po stronie centrali jak i oddziatu nalezy wskazac adres serwera, gdzie zainstalowano WebSerwis. Adres

nalezy podac w formie IP lub nazwy serwera.

W oddziale synchronizacja jest wykonywana tak jak dotychczas na zgdanie (o ile uzytkownik nie ma
uruchomionego programu Comarch ERP Optima Automat Synchronizacji (opis w kolejnym podpunkcie). Jednak
plik wymiany dla centrali tworzony jest na wskazanym serwerze.

W centrali plik wymiany jest automatycznie odczytywany. Plik zwrotny dla oddziatu jest tworzony réwniez na
wskazanym serwerze, gdzie ,,oczekuje” na odczyt ze strony oddziatu.
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Jesli w oddziale zostanie wykonana synchronizacja — na serwerze tworzony jest nowy plik zwrotny dla centrali,
ktdry jest automatycznie odczytywany.

Konfiguracja automatycznej synchronizacji w oddziale sprowadza sie do ustalenia kilku parametréow w Konfiguracji
firmy/ Ogdlne/ Praca rozproszona :

e Transmisja z wykorzystaniem WebSerwisu — zaznaczenie parametru spowoduje, ze docelowe miejsce
pliku wymiany bedzie na wskazanym serwerze.

e Adres serwera plikdbw wymiany — adres IP lub nazwa serwera, gdzie zainstalowany jest Webserwis.

W przypadku wystgpienia problemow zastosowanie majg parametry llos¢ powtdrzen zerwanej transmisji oraz
Czas, po ktorym powtdrzy¢ przestanie zerwanej transmisji. Jesli pomimo powtdrzen (zgodnych ztymi
ustawieniami) transmisja nie powiedzie sie program szuka pliku synchronizacyjnego w katalogu wskazanym, jako
Katalog pliku wymiany. Dopiero, kiedy nie znajdzie tam pliku wyswietlany jest btad.

ﬂ Uwaga: Transmisja danych z wykorzystaniem WebSerwisu nie jest mozliwa na
komputerach wyposazonych w systemy operacyjne Windows 98, Windows ME

“ Uwaga: Do poprawnego dziatania transmisji z wykorzystaniem WebSerwisu niezbedny jest
pakiet Web Services Enhancements (WSE) 3.0 for Microsoft .NET

3.2 Transmisja danych w wykorzystaniem programu Comarch ERP Optima Automat
Synchronizacji

W transmisji z wykorzystaniem Webserwisu mozliwe jest skorzystanie z automatu synchronizacji po stronie
oddziatu. Do tego celu stuzy osobny program Comarch ERP Optima Automat Synchronizacji. Uruchomienie
programu musi zosta¢ poprzedzone konfiguracjg Webserwisu opisanego w podpunkcie 4.1.

Sama konfiguracja automatu synchronizacji sprowadza sie do skonfigurowania parametréw dotyczgcych
synchronizacji programu Comarch ERP Optima z Comarch ERP XL w System/ Konfiguracja/ Program / Automat
synchronizacji. W podgatezi Harmonogramy widoczne sg wszystkie bazy firmowe podpiete do bazy konfiguracyjnej,
na ktoérej obecnie pracujemy. Nalezy dla bazy oddziatowej witgczy¢é automatyczng synchronizacje oraz okreslié,
w jakich godzinach oraz z jaka czestotliwoscia synchronizacja bedzie sie odbywaé.

W podgatezi Operator nalezy wpisa¢ akronim Operatora oraz jego hasto do programu Comarch ERP Optima, jesli
do logowania uzywa hasta.

W podgatezi Parametry widoczne sg dane: nazwa serwera, nazwa bazy konfiguracyjnej, serwer klucza. Dane
uzupetniajg sie automatycznie, po zalogowaniu do programu.

Comarch ERP Optima Automat Synchronizacji dziata jako ustuga systemowa i uruchamiana jest wraz z systemem
operacyjnym. Nie informuje ona uzytkownika o swoim dziataniu. Aby skontrolowaé jego prace nalezy przeglagdnac
plik log.txt, ktéry znajduje sie:

e C:\Documents and Settings\All Users\Dane aplikacji\Comarch\ComarchAutomatSynchronizacji\Log\ dla
Windows XP, Server 2003

e C:\ProgramData\Comarch\ComarchAutomatSynchronizacji\Log\ dla Windows Vista, 7 i Server 2008
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4 Konfiguracja oddziatu w Comarch ERP Optima

Dla wersji oddziatowej programu automatycznie ograniczany jest dostep do pewnych funkcji konfiguracyjnych.
Dla potrzeb oddziatu w Konfiguracji zostata utworzona nowa grupa parametrow Oddziat.

4.1 Konfiguracja firmy

4.1.1 CRM

Daje mozliwos¢ skonfigurowania modutu CRM
4.1.2 Dane firmy

Daje mozliwos¢ podgladu Pieczqgtki firmy. Informacja o nazwie firmy i jej adresie jest przesytana z centrali w trakcie
synchronizacji.

4.1.3 Definicje dokumentéw

Daje mozliwos¢ podgladu schematédw numeracji ustalonych dla dokumentéw wystawianych w oddziale.

Dostepne grupy dotyczg dokumentéw handlowych, magazynowych, kasowych/bankowych oraz CRM. Poniewaz
numeracja jest narzucana z centrali — nie ma mozliwosci usuniecia oraz dodania nowego schematu. Nie jest
réowniez mozliwa zmiana schematu — edycja ograniczona jest do podgladu.

W kazdej klasie dokumentow zdefiniowany jest jeden schemat numeracji, zawierajgcy serie. Seria odpowiada
symbolowi oddziatu nadanemu w centrali.

Klasy dokumentéw w poszczegdlnych grupach sg przystosowane do rodzajow dokumentow, ktdre mozna
wystawiaé¢ w oddziale (np. W grupie dokumentéw magazynowych znajduja sie klasy dotyczace inwentaryzacji,
przesunie¢ miedzymagazynowych, przyje¢ i wydan zewnetrznych oraz przyjec¢ i rozchodéw wewnetrznych).

4.1.4 Detal

Parametry — w tej grupie zebrane sg informacje na temat parametréw pracy modutu Detal. Jest to alternatywne
okno sprzedazy detalicznej dla sprzedazy realizowanej w Comarch ERP Optima. Jest to aplikacja scisle powigzana
z Comarch ERP Optima i majgca na celu uproszczenie pracy sprzedawcow.

Stanowisko — okno konfiguracji nowego modutu uproszczonej sprzedazy — Comarch ERP Optima DETAL. Skfada sie
zdwéch sekcji. W oknie dodawania nowego stanowiska definiuje sie parametry kazdego uzytkowanego
stanowiska. W sekcji Rodzaje ptatnosci dla detalu udostepnia sie przestane przez centrale formy ptatnosci dla
wszystkich uzytkowanych stanowisk.

Dla kazdego stanowiska definiujemy pola:

e Numer stanowiska — nadawany automatycznie przez program. Poprzez ten numer mozliwa jest tgcznosc
miedzy stanowiskiem Comarch ERP Optima Detal, astanowiskiem zdefiniowanym w Comarch ERP
Optima (szczegétowe informacje w podreczniku Comarch ERP Optima Detal),

e Nazwa — nazwa stanowiska,

e Domysiny magazyn — magazyn, z ktérym powigzane bedg wystawione w Comarch ERP Optima Detal
Paragony i Faktury Sprzedazy.,

e  Grupa towaréw — grupa, w oparciu o ktorg mozliwa jest sprzedaz w Comarch ERP Optima Detal,

e Numer ceny — do wyboru z rozwijanej listy cen sprzedazy pobieranych z Konfiguracji firmy/ Handel/ Ceny
towarow i ustug,

e Definicje PA/FS/KP /KW - definicje schematéw numeracji tych dokumentéw pochodzg z centrali.

e  Seria dla dokumentow — w tym miejscu nalezy zdefiniowa¢ serie, ktéra bedzie wystepowata w numeracji
Paragondw i Faktur Sprzedazy oraz niezaleznych KP/ KW wystawionych na stanowisku sprzedazy. Serie
definiowane s3 po stronie centrali.

e  Operatorzy — majacy dostep do stanowiska. Lista wyboru zawiera wytgcznie operatoréw, ktérzy na karcie
majg zdefiniowang funkcje pracownika (Funkcja Detal).
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e Nieaktywne — parametr pozwala okresli¢ dostep do stanowiska Comarch ERP Optima Detal. Jesli jest
wtgczony, przy prébie uruchomienia stanowiska w punkcie sprzedazy detalicznej generowany jest
komunikat: Nie znaleziono stanowiska o podanym numerze.

4.1.5 Handel

Ceny towardéw iustug — grupy cenowe definiowane sg w centrali. W zwigzku z tym w oddziale istnieje jedynie
mozliwos¢ podgladu zdefiniowanych cen, bez mozliwosci zmiany.

Dokumenty — lista dokumentdw handlowych zawezona jest do tych, ktére mozna wystawia¢ w oddziale: Faktur
Sprzedazy, Rezerwacji Odbiorcy, Faktur Zakupu oraz Zamowieri u Dostawcy. Przypisane im domysine schematy
numeracji oraz serie sg przenoszone z centrali przy pierwszej synchronizacji. Uzytkownik nie ma mozliwosci ich
zmiany.

Parametry — konfiguracja parametrow wykorzystywanych w handlu zostata ograniczona do takich, ktére decyduja
jedynie o sposobie obstugi programu:

e mozliwosci wyboru sposobu dodawania pozycji na dokument przez wyboér wielu towaréw (jednoczesne
dodawanie kilku pozycji zaznaczonych na liscie zasobdw), podniesienie formularza lub dodawania towaru
bezposrednio z poziomu listy pozycji (EIP).

e Nazwa towaru na dokumentach — podczas wystawiania dokumentéw wyswietlana moze by¢ nazwa
towaru lub jego kod.

e Sprzedaz tylko wg kodoéw EAN - identyfikacja towarow podczas wpisywania na dokumenty sprzedazy
opiera sie TYLKO na kodach kreskowych, a nie s3 uwzgledniane kody nadane na karcie towarowe;.

e Ostrzegaj przed trwatym zapisem dokumentu dla kontrahenta INieokreslony! — jesli na dokumencie
wpisany bedzie kontrahent nieokreslony program przed zapisem zapyta Uzytkownika, czy na pewno chce
taki dokument zatwierdzi¢.

e Kontrola marzy — kontrola marzy polega na sprawdzaniu przez program czy na dokumencie nie ma
towarow, dla ktérych cena zakupu jest wieksza od ceny sprzedazy. Parametr decyduje o tym, czy program
ma kontrolowa¢ uzyskang marze w chwili zapisu dokumentu do bufora czy dopiero zatwierdzenia na
trwate. Istnieje mozliwos¢ takiego ustawienia, by program w ogdle nie prowadzit kontroli marzy (obydwa
parametry odznaczone) lub sprawdzat niezaleznie od tego czy dokument jest zapisywany na trwate, czy do
bufora (obydwa parametry zaznaczone).

Doktadnie zasady wyliczania marzy sg opisane w instrukcji do modutu Magazyn.

Poniewaz ceny sprzedazy s przesytane do oddziatu zcentrali nie ma mozliwosci ustalania parametréow
dotyczacych aktualizacji cen.

W oddziale nie moina wystawia¢ dokumentéw w walutach obcych, wzwigzku z czym Uzytkownik nie ma
mozliwosci definiowania parametréw dotyczacych tej opcji.

Parametry wydruku faktury

Pozwalajg na zdefiniowanie pewnych informacji drukowanych na fakturze sprzedazy — wzér Parametryzowany.
Funkcja opisana jest doktadnie w podreczniku do modutu Magazyn.

Rabaty

Gataz nie jest dostepna dla Uzytkownika. Polityka rabatowa jest ustalana w centrali.
4.1.6 KasaiBank

W gatezi Kasa i Bank Uzytkownik ma ograniczony dostep do informacji zwigzanych z:

e definiowaniem schematéw numeracji dla dokumentéw — schematy numeracji dla raportéw kasowych
i zapisow kasowych sg definiowane w centrali i przesytane do oddziatu podczas pierwszej synchronizacji.
Uzytkownik ma mozliwos$¢ podgladu ustalonych schematéw.

e formami ptatnosci — formy ptatnosci dla oddziatu réowniez sg definiowane w centrali. Uzytkownik ma
mozliwos¢ jedynie podgladu informacji (bez wprowadzania zmian).

e parametrami konfiguracyjnymi — czes¢ parametrow nie jest mozliwa do ustawienia w oddziale (dotyczace
kompensat, zapisow kasowych dla Rejestrow VAT iEwidencji dodatkowej czy naliczania odsetek),
poniewaz sg to funkcje zablokowane w wersji oddziatowej programu.
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Informacje mozliwe do zdefiniowania w programie to:

e lista kart kredytowych — oprécz kart kredytowych predefiniowanych w programie Uzytkownik ma
mozliwos¢ dopisania innych, obstugiwanych w programie. Wiecej informacji na temat ptatnosci kartami
kredytowymi mozna znalez¢ w instrukcji do modutu Kasa/Bank.

e daty dokumentéw — parametry zgromadzone w tej grupie dotyczg termindw ptatnosci na dokumentach
oraz zapiséw kasowych tworzonych na podstawie rejestrowanych dokumentéw. Wiecej informacji na ten
temat mozna znalez¢ w instrukcji do modutu Kasa/Bank.

e parametry — cze$¢ parametréw dotyczacych pracy modutu Kasa/ Bank jest mozliwa do ustalenia przez
Uzytkownika:

— wyswietlanie kwot na raportach otwartych — parametr dotyczy wyliczania sald otwarcia
i zamkniecia na raportach kasowych, ktdre nie zostaty jeszcze zamkniete.

— kasowanie rozliczen przy kasowaniu ianulowaniu dokumentéw - parametr dotyczy
automatycznego rozpinania rozliczen w chwili anulowania dokumentu.

— ostrzegaj przed zapisem niepoprawnego numeru rachunku klasycznego — parametr pozwala na
ustalenie sposobu kontroli poprawnosci numeru rachunku w programie. Jesli parametr jest
odznaczony, to program sprawdza jedynie zgodnos¢ Numeru Kierunkowego Banku z algorytmem
modulo, jesli jest zaznaczony — dodatkowo sprawdzana jest poprawnos¢ numeru samego rachunku.
Wiecej informacji na temat kontroli poprawnosci numerédw bankowych mozna znalez¢ w instrukcji
do modutu Kasa/Bank.

— kontrola numeréw kart kredytowych — parametr dotyczy kontroli numerédw kart kredytowych
podczas wprowadzania zapiséw kasowych w programie. Wiecej informacji na temat kontroli
numerdw kart mozna znalez¢ w podreczniku do modutu Kasa/Bank.

— automatycznie generuj dokumenty zaptaty kartg kredytowg — parametr dotyczy tworzenia zapiséw
kasowych dla dokumentéw ptatnych kartg kredytowg. Jesli parametr jest aktywny — zapisy trafiajg
w chwili zatwierdzania dokumentu do Raportu kasowego. Jesli nie — zapisy trafiajg do Preliminarza
ptatnosci jako Nierozliczone.

4.1.7 Magazyn

Dokumenty — lista dokumentow jest zawezona do takich, ktére mozna wystawia¢ w oddziale: Przyjec¢ i Wydan
Zewnetrznych, Przyjec¢ i Rozchodéw Wewnetrznych, dokumentéw MM oraz Arkuszy Inwentaryzacyjnych. Przypisane
im domyslne schematy numeracji oraz serie sg przenoszone z centrali przy pierwszej synchronizacji. Uzytkownik
nie ma mozliwosci ich zmiany.

Inicjacja dokumentéw — parametry dotyczace wystawiania nowych dokumentéw w oddziale zostaty zawezone do
Faktur Sprzedazy, Paragondw oraz Faktur Zakupu.

Podczas wystawiania dokumentéw handlowych w oddziale obowigzuje zasada, ze:
e dokumenty handlowe w buforze — powodujg od razu zdjecie towaru z magazynu
e w chwili zapisywania na trwate - dokumenty handlowe sg automatycznie kojarzone z magazynowymi.

W zwigzku z tym w Konfiguracji firmy Uzytkownik ma mozliwos¢ zdefiniowania jedynie domysinych parametrow
dotyczacych zapisu do bufora.

Kaucje:

Obstuga opakowan kaucjonowanych — Uzytkownik ma mozliwosé zatgczenia parametru obstugi opakowan
kaucjonowanych.

Automatyczne przeliczanie kaucji na dokumentach FA / PA — Mozliwe do zataczenia jesli oddziat obstuguje
opakowania kaucjonowane. Przy zataczonym parametrze program bedzie automatycznie dodawat kaucje po
dodaniu towaru ktéry ma schemat opakowan.

KGO - Zaznaczenie opcji obstuga KGO powoduje uaktywnienie sie opcji zwigzanych z KGO na karcie towaru oraz na
elementach transakcji. Warto$¢ KGO to integralna czes¢ ceny towaru, ktéra bedzie podlegaé rabatowaniu. Rabat
naliczat sie bedzie od sumy ceny netto towaru i wartosci KGO.
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Parametry:

Naliczanie kosztu witasnego — metode Uzytkownik wybiera w chwili tworzenia nowej bazy danych, z poziomu
wyswietlanego przy pierwszym uruchomieniu wizarda. Pd6Zniej parametry umozliwiajagce zmiane nie s3 juz
dostepne.

Kontrola ilosci na dokumentach rozchodowych — parametr dotyczy sprawdzania ilosci dostepnej do sprzedazy
w chwili wystawiania Faktur i Paragonow:

— jesli obydwa parametry nie s zaznaczone — program nie kontroluje ilosci dostepnej w trakcie
wystawiania dokumentéw. Dopiero w chwili zatwierdzania dokumentu program poinformuje o braku
towaru

— w edycji przed zapisem (ustawienie domysine dla oddziatu) — program bedzie kontrolowat ilos¢
dostepng, zanim dokument zostanie zatwierdzony (do bufora lub na trwate)

— przy akceptacji pozycji — program bedzie kontrolowat ilo$¢ dostepng przy dopisywaniu kazdej
kolejnej pozycji na dokument.

Symulacja wartosci zakupu — parametr dotyczy wyliczania kosztu towaru na dokumencie sprzedazy (Fakturze,
Paragonie) przed utworzeniem do niego dokumentu WZ. Do chwili utworzenia WZ nie ma informacji o koszcie
rzeczywistym towaru i program moze taki koszt symulowac¢ w oparciu o ostatnig cene zakupu lub srednig cene
zasobow. Dzieki temu juz w trakcie wystawiania dokumentu Uzytkownik ma informacje o uzyskanej marzy.

Jesli nie zostanie zaznaczona zadna opcja — program nie bedzie symulowat kosztu sprzedazy w chwili wystawiania
dokumentéw, w zwigzku z czym Uzytkownik nie bedzie miat informacji o uzyskanej na dokumencie marzy. W takim
przypadku informacja o koszcie bedzie dostepna dopiero po zatwierdzeniu dokumentu i utworzeniu dokumentu
WZ.

llosci na listach — Uzytkownik ma mozliwos¢ ustalenia iloSci zer po przecinku wyswietlanych na listach podczas
wystawiania dokumentéw (maksymalnie 4).

4.1.8 Ogdlne

Grupy kontrahentéw — w oddziale istnieje mozliwos¢ zdefiniowania grup kontrahentéw iich wykorzystania na
kartach ewidencyjnych. Nalezy jednak pamietaé, ze podziat ten jest niezalezny od podziatu na grupy w centrali
(Comarch ERP XL). Podczas synchronizacji danych informacje o grupie przypisanej kontrahentowi nie s3
wymieniane pomiedzy centralg i oddziatem.

Parametry — parametry ogdlne dotyczg przede wszystkim kontrolowania przez program poprawnosci danych
wprowadzanych przez Uzytkownika w trakcie pracy:

e Sprawdzanie poprawnosci NIP i Sprawdzanie poprawnosci PESEL — dotyczg kontroli wprowadzanych
numeréw zgodnie z obowigzujgcymi algorytmami. Jesli parametry beda aktywne — program poinformuje
0 btednym numerze moze zablokowaé mozliwosc¢ zapisania formularza.

e Zakaz uzywania znakéw specjalnych w akronimach podmiotéw — wpisanie spacji, kropki lub pauzy
w kodzie kontrahenta moze spowodowac utrudnienia podczas wymiany danych przez pliki. Dlatego
program moze kontrolowac¢ poprawnosc akroniméw podczas wprowadzania nowych kart ewidencyjnych.

e Sprawdzanie wystepowania podobnych kontrahentéw — w systemie istnieje mechanizm sprawdzajacy
podczas zatwierdzania nowej karty kontrahenta, czy w bazie danych nie istnieje kontrahent o podobnych
danych. Wykorzystanie takiego mechanizmu zapobiega duplikacji kart kontrahentéw w bazie.

e Parametry dotyczace kurséw walut nie sg dostepne dla Uzytkownika. Kursy walut sg przesytane z centrali
w trakcie synchronizacji. Jesli w danym dniu kurs nie byt uaktualniony — program podczas wystawiania
dokumentow pobierze kurs z dnia najblizszego dacie wystawienia dokumentu.

Praca rozproszona — dotyczy wymiany danych z centralg. Jesli podczas tworzenia bazy Uzytkownik zaznaczyt opcje
Wspodtpraca modutu handlowego z Comarch ERP XL, w konfiguracji automatycznie zaznaczona zostaje opcja
Oddziat (bez mozliwosci zmiany).

e Katalog pliku wymiany — w trakcie zaktadania bazy danych, z poziomu wizardéw konfiguracyjnych,
Uzytkownik definiuje katalog wymiany plikéw z programem Comarch ERP XL. Katalog ten jest
podpowiadany podczas wykonywania synchronizacji.
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e Adres e-mail centrali — wtrakcie wykonywania synchronizacji istnieje mozliwos¢ wysytania
przygotowanego pliku pocztg elektroniczng. Wprowadzony tu adres jest podpowiadany w oknie
synchronizacji, skad mozna taki plik wystac.

4.1.9 Stanowisko sprzedazy

Zebrane w gatezi parametry sg wykorzystywane podczas wystawiania dokumentéw sprzedazy w module Detal.
Konfiguracja modutu i znaczenie poszczegdlnych parametréw zostato doktadniej opisane w dokumentacji modutu.

Warto pamietaé, ze w trakcie pierwszej synchronizacji program ustawia parametry dotyczace pracy modutu
w wersji oddziatowe;j:

e Dokumenty zWZ — parametr jest zaznaczony inie ma mozliwosci zmiany ustawienia (w oddziale
dokumenty handlowe zawsze sg wystawiane z dokumentami magazynowymi).

e Formy pfatnosci — wstepnie definiowana jest forma gotéwka z terminem 0. Pozostate formy ptatnosci
(jesli sg wykorzystywane w firmie) Uzytkownik powinien zdefiniowac sam, zgodnie z przyjetymi zasadami
(opisane w ulotce dotyczacej modutu Comarch ERP Optima Detal).

nie zmienia ich automatycznie dla stanowiska sprzedazy. Operator w takiej sytuacji

“ Uwaga: w przypadku zmiany form ptatnosci przesytanych z centrali do oddziatu program
powinien pamieta¢ o odpowiednim przedefiniowaniu wprowadzonych form ptatnosci.

4.2 Konfiguracja programu
4.2.1 CRM

Konfiguracja kont e-mail wymagana dla ,Skrzynki pocztowej”. Szczegdty konfiguracji kont e-mail oraz samej
funkcjonalnosci ,,Skrzynka pocztowa” zawarte sa w podrecznikach ,,0gdlne i Konfiguracja” oraz ,,CRM”.

4.2.2 Detal

Dla kazdego Operatora pracujgcego w Comarch ERP Optima Detal nalezy okresli¢ funkcje, ktore bedzie mogt
wykonywac¢ z poziomu stanowiska sprzedazy detalicznej. Standardowo w programie zdefiniowane sg 3 funkcje:
Kasjer, Kierownik zmiany, Menadzer — mozna je modyfikowac¢, usuwac oraz dodawac¢ nowe. Po wprowadzeniu
w polu Kod nazwy funkcji nadajemy odpowiednie uprawnienia.

Do wyboru dostepne s3 funkcje:
e Zmiana ceny sprzedazy
e Rabat pozycji
e Rabat dokumentu
e  Storno ostatniej pozycji
e Storno catego paragonu
e Whptata do kasy
e Wyptata z kasy
e Reczne otwarcie szuflady
e Raport fiskalny
e Raport okresowy
e Podglad stanu kasy
e  Ptatnosé innymi formami
e Faktura do paragonu

e Podglad dokumentéw wtasnych — jezeli uaktywniona zostanie opcja ,Podglad dokumentéw wszystkich”,
parametr jest automatycznie wigczany bez mozliwosci odznaczenia

e Podglad dokumentow wszystkich

e Dostep do konfiguracji stanowiska
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e Dostep do konfiguracji interfejsu

4.2.3 Informacje biezace

Informacje biezgce to funkcjonujacy w systemie mechanizm wyswietlania powiadomienn dla operatorow
o istotnych dla nich sprawach czy zadaniach do wykonania. Funkcja zostata doktadnie opisana w podreczniku do
Konfiguracji.

4.2.4 Ogodlne
Stawki VAT - lista stawek VAT jest uzupetniana przez program w trakcie synchronizacji na podstawie

wprowadzanych kart ewidencyjnych towardéw.

Waluty i Typy kurséow walut — sg przesytane z centrali w trakcie synchronizacji. Uzytkownik nie ma mozliwosci
zmian.

Drukarki fiskalne i Symbole stawek VAT — Uzytkownik ma mozliwos¢ dopisania do listy pracujgcej w firmie
drukarki fiskalnej oraz odpowiednio zdefiniowaé dla niej symbole stawek VAT tak, aby fiskalizacja sprzedazy byta
mozliwa. Proces fiskalizacji zostat doktadniej opisany w instrukcji do modutu Faktury (Magazyn).

Terminy — opcja jest zwigzana z dziataniem Informacji biezgcych. Opis funkcji mozna znalez¢ w podreczniku
do Konfiguracji.

4.2.5 Uzytkowe

Z poziomu gatezi Uzytkowe istnie mozliwos¢ zarzadzania bazami danych oraz ustawiania niektérych parametrow
pracy w firmie.

Opis tych funkcji znajduje sie w podreczniku do Konfiguracji.
4.2.6 Operatorzy

Lista operatoréow wraz z ich uprawnieniami jest przesytana z centrali w czasie synchronizacji.

Uzytkownik z poziomu programu nie ma mozliwosci dopisania nowego operatora. Musi to zrobi¢ centrala,
a podczas synchronizacji operator zostanie dopisany do listy.

Uzytkownik nie ma rowniez mozliwosci wprowadzania zmian na istniejacych kartach.
Wiekszos$¢ uprawnien operatora jest ustalanych w centrali.

W wiekszosci przypadkow uprawnienia operatora sg ustalane zbiorczo (tzn. dotyczg wszystkich operatorow)
i zwigzane s z mozliwoscia wprowadzania zmian na kartach towaréw, zmian cen na dokumentach sprzedazy,
zmiany cen na dokumentach zakupu oraz na zamowieniach.

bez ograniczen — operator zawsze ma mozliwosé zmiany ceny na dokumentach sprzedazy

n Uwaga: Jesli w centrali operator zostanie zdefiniowany jako dyrektor lub z uprawnieniami
FA i PA (niezaleznie od ustawien dla oddziatu).

Uprawnienia indywidualne (tzn. ustalane dla poszczegdlnych operatoréw) dotyczg np. dostepu do informacji
o cenach zakupu.

Nie ma mozliwosci ustawienia operatorowi opcji: Aktualizacja kontrahenta na dokumencie (opcja domyslnie
wytgczona bez mozliwosci zmiany), oraz Sprzedaz ponizej min. marzy/max. rabatu, Sprzedaz z przekroczonym
limitem kredytu na kontrahenta, Zmiana limitu na karcie kontrahenta (wszystkie 3. opcje domyslnie zataczone, bez
mozliwosci zmiany), parametr Blokada ponownej fiskalizacji, Blokada anulowania dokumentu, Rozliczanie
dokumentdéw z poziomu listy, Zmiana opisu na elemencie jest dostepny dla operatora o prawach administratora.

Jedyne dane na karcie operatora, ktére podlegajg edycji to mozliwos¢ ustalenia zestawu informacji, ktére powinien
otrzymywac operator w zwigzku z funkcjonowaniem w programie Informacji biezgcych (opis w podreczniku do
Konfiguracji).
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4.3 Konfiguracja stanowiska

Drukarka fiskalna - w oknie mozliwe jest podtgczenie drukarki fiskalnej. Nalezy wskaza¢ typ drukarki (sterownik)
oraz port, do ktérego drukarka jest podpieta. Lista dostepnych drukarek jest tworzona w Konfiguracji programu/
Ogdlne/ Drukarki fiskalne. Doktadne zasady obstugi mechanizmu fiskalizacji s3 opisane w podreczniku Uzytkownika
modutu Magazyn (Faktury).

Moduty — w oknie mozna zaznaczy¢ moduty, ktére pracujg na danym stanowisku. W przypadku oddziatu mogg to
by¢ moduty Faktury, Magazyn, Analizy i CRM.

Uzytkownik powinien jednak pamietaé, ze w przypadku zaznaczenia modutéw, na ktdre nie posiada licencji
program bedzie pracowat w wersji startowej (ograniczenie wprowadzania danych do 60 dni).

W przypadku oddziatu zaznaczenie innych modutéw (ksiegowych ikadrowo-ptacowych) nie spowoduje
wyswietlenia dostepnych funkcji w menu programu.

Wydruki — zasady obstugi wydrukéw niestandardowych (definiowanych przez Uzytkownika) sg identyczne jak
w przypadku wersji podstawowej programu Comarch ERP Optima i zostaty opisane w podreczniku do Konfiguracji.

Wydruki tekstowe — oprdcz standardowych wydrukéw graficznych w programie Comarch ERP Optima istnieje
mozliwos¢ generowania wydrukéw tekstowych dla faktur, WZ, PZ i rejestrow VAT. Zasady generowania wydrukow
tekstowych zostaty opisane w podreczniku do Konfiguracji.

Uwaga: w Konfiguracji oddziatu zostaty usuniete gatezie dotyczagce modutéw kadrowo-

u ptacowych, ksiegowosci oraz modutu Srodki Trwate. Nie ma mozliwosci wykorzystania
tych modutéw w wersji oddziatowej programu - ksiegowos$¢ oraz kadry sg prowadzone
w centrali.
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5 Funkcjonalnos¢ w wersji oddziatowej

W zwigzku z ograniczong funkcjonalnoscig wersji oddziatowej programu Comarch ERP Optima wprowadzone s3
pewne modyfikacje interfejsu. Ponizej réznice w stosunku do wersji standardowej programu:

1. W menu gléwnym nie pojawiaja sie opcje zwigzane z ksiegowoscia (Ksiegowosé, Rejestry VAT, Srodki
Trwate) oraz kadrami (Kadry i Ptace).

2. W menu Ogélne nie ma dostepnych list urzedéw, wspdlnikéw, pracownikéw, receptur (wykorzystywanych
w produkcji), zestawdw promocyjnych oraz rabatéw (polityka rabatowa jest narzucana w centrali).

3. W menu Handel sekcja Handel nie ma dostepnych opcji:
—  Faktury ProForma
—  Faktury RR
—  Faktury Wewnetrzne Sprzedazy i Faktury Wewnetrzne Zakupu.

4. W menu Handel sekcja Magazyn nie ma list dokumentéw zwigzanych z produkcjg (Kompletacja —
Przychody produktéw oraz Kompletacja — Rozchody sktadnikéw) oraz z Bilansem otwarcia (towary sa

wprowadzane do magazynu dokumentami MM z centrali) lub przez wprowadzenie Faktury Zakupu lub
Przyjecia Wewnetrznego.

5. W menu Kasa/Bank nie ma opcji dotyczgcych Rdznic kursowych (w oddziale mozna wystawiac tylko
dokumenty w walucie systemowej), Not odsetkowych, Ponagleri zaptaty oraz Potwierdzen salda
(rozrachunki sg prowadzone w centrali).

6. W menu Narzedzia nie ma opcji Importu danych (z innej bazy lub innego programu) oraz Korekty danych.
Pojawia sie natomiast opcja Praca rozproszona centrala/ oddziat, ktéra stuzy do synchronizacji danych
pomiedzy oddziatem a programem Comarch ERP XL.

5.1 Magazyny
Podczas pierwszej synchronizacji na liscie magazynow zaktadany jest magazyn lokalny (odpowiadajgcy oddziatowi).

Kod magazynu w oddziale jest zgodny z kodem nadanym w centrali.

Réwnoczesnie zaktadany jest magazyn typu odlegty, ktéry odpowiada centrali. Magazyn odlegty reprezentujacy
centrale jest niezbedny podczas przesytania dokumentéw MM pomiedzy magazynem a centralg. Na liscie
magazynéw mogg pojawi¢ sie takze inne magazyn oddziatowe (o statucie C). Wykorzystywane sy one
w funkcjonalnosci MM pomiedzy oddziatami (doktadny opis w podpunkcie 6.14).

Operator ma mozliwos¢ dopisywania nowych magazyndéw lokalnych. Odpowiadajg one magazynom prowadzonym
w oddziale. Nalezy jednak pamieta¢, ze podczas synchronizacji wszystkie dokumenty zakupu i sprzedazy sg zbiorczo
przenoszone do centrali. W zwigzku z tym z poziomu programu Comarch ERP XL nie ma informacji o tym, w ktérym
»pod-magazynie” oddziatu zostat wystawiony dokument.

5.2 Kontrahenci

W oddziale Uzytkownik ma mozliwosc:

¥l
edycji danych kontrahenta — w ograniczonym zakresie, nie ma mozliwosci zmiany informacji narzucanych
w centrali

* dopisania nowego kontrahenta — zakres wprowadzanych danych jest ograniczony

‘a usuniecia kontrahenta — tylko wtedy jesli nie ma przeprowadzonych z nim transakgji.

\é" importu kontrahentéw z arkusza MS Excel — informacje na temat struktury takiego pliku, wymaganych
kolumn itd. zostaty umieszczone w biuletynie ,Import danych z arkusza MS Excel do systemu Comarch ERP
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Optima” dostepnym na stronach dla Klientéw/ Partneréw. Nie powinno sie uzupetnia¢ pél o dostepnym limicie
kredytu dla kontrahenta, danych bankowych kontrahenta oraz o statusie kontrahenta. Dane te pochodzg z centrali.

Zasady obstugi listy oraz wypetniania formularza kontrahenta sg identyczne jak w przypadku standardowej wersji
programu.

Nalezy jednak pamietaé, ze na formularzu kontrahenta Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji tylko niektdrych
informacji. Sa to:

e zaktadka Ogdlne - m.in. nazwa kontrahenta, numer NIP, dane adresowe...
Uzytkownik ma mozliwos¢ przypisania kontrahenta do grupy (grupy kontrahentow sg definiowane
w Konfiguracji firmy/ Ogdlne/ Grupy kontrahentéw). Nalezy jednak pamietaé, ze jest to podziat
wewnetrzny w oddziale i informacja ta nie jest przesytana do centrali w trakcie synchronizacji. Podziat na
grupy kontrahentédw w oddziale i centrali jest niezalezny.

Uwaga: w systemie Comarch ERP Optima catkowicie zniesiono formatowanie kodu
pocztowego. W wersji oddziatowej systemu, na potrzeby synchronizacji, format kodu
pocztowego H#-### jest wymagany w przypadku wystawiania dokumentéow dla

ﬂ kontrahentéw krajowych. Nalezy zaznaczyé, ze status kontrahenta (krajowy/unijny,
pozaunijny, ...) dotyczy tylko ptatnika wybranego na dokumencie, dlatego w przypadku
kontrahenta ,krajowego” wybranego jako ptatnik, kod pocztowy o formacje ##-### jest
wymagany takze dla kontrahenta wybranego jako odbiorca.

e zaktadka Handlowe — domyslnej ceny sprzedazy dla kontrahenta z mozliwoscig przyznania upustu
standardowego, oraz dane dotyczgce naliczania ptatnosci do kaucji.

e Zaktadka Pfatnosci — informacje dotyczgce formy ptatnosci i terminu ptatnosci.

Uwaga: Ramka ,Numery kont bankowych” nie jest wykorzystywana przy wspotpracy
Comarch ERP Optima Offline a Comarch ERP XL.

Informacje te sg przesytane z centrali. Jednak operator ma mozliwos¢ ich zmiany. Zmiany sg wymieniane pomiedzy
centralg i oddziatem w trakcie synchronizacji (bedg widoczne w centrali).

Nie sg dostepne informacje o limicie kredytu dla kontrahenta (limity kredytu ustala centrala), danych bankowych
kontrahenta (rozrachunki sa prowadzone w centrali) oraz o statusie kontrahenta (dane te nie sg synchronizowane).

e zaktadka Dodatkowe - informacje o przedstawicielach firmy, domysinym odbiorcy oraz osobie
odpowiedzialnej za kontakty CRM.

e zaktadka Atrybuty - edycja, dodawanie, usuwanie atrybutéw dla kontrahenta (nie s3 one
synchronizowane z centralg)

e zaktadka Upusty — upusty dla kontrahenta (z Centrali)

Istnieje rowniez mozliwos¢ kopiowania kart kontrahentéw (CTRL i INSERT). Na utworzong w ten sposdb karte
przepisywane sg dane kontrahenta. Uzytkownik musi jednak zmieni¢ kod kontrahenta, ktéry jest unikalny
w obrebie bazy.

W trakcie synchronizagji...

. informacje o dopisanych kontrahentach sg przesytane do centrali. W centrali nadawany jest im numer
identyfikacyjny (tzw. GID), ktéry jest unikalny dla kontrahenta. Numer ten jest przesytany do oddziatu w trakcie
ponownej synchronizacji. Numer GID kontrahenta w centrali jest widoczny na jego karcie ewidencyjnej (zaktadka
Ogodine).

Podczas synchronizacji danych zcentralg program uaktualnia informacje o przyznanym limicie kredytu dla
kontrahenta. Informacje te sg przesytane zcentrali i operator nie ma mozliwosci ich zmiany. Jednoczesnie
przesytana jest informacja o aktualnym zadtuzeniu kontrahenta. Warto przy tym pamietaé, ze zadtuzenie klienta
uwzglednia nie tylko naleznosci zwigzane z dokumentami wystawionymi w oddziale. Dotyczy rowniez dokumentow
wystawionych w centrali i innych oddziatach. Tak wiec po wykonaniu synchronizacji operator posiada informacje
o globalnym zadtuzeniu kontrahenta w stosunku do firmy.
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Jesli zdarzy sie sytuacja, ze réwnoczesnie w oddziale i w centrali zostang zatozone karty dla kontrahentéw
z identycznym kodem — w trakcie synchronizacji centrala nadaje nowy kod, dodajac do duplikatu kolejng liczbe.
Numer jest wpisywany w nawiasach ioznacza kolejny duplikat. Nowy kod jest uzgadniany w oddziale podczas
kolejnej synchronizacji.

Jesli zdarzy sie sytuacja, ze w oddziale i w centrali zostang zatozone karty dla tego samego kontrahenta — podczas
synchronizacji karty te zostang potgczone. Identyfikacja kontrahenta odbywa sie na podstawie numeru NIP i miasta
wpisanego na karcie kontrahenta.

5.3 Towary

Lista towardow (Cennik oraz Zasoby) jest przesytana do oddziatu z centrali w trakcie synchronizacji. Operator nie ma
mozliwosci dopisywania nowych pozycji do cennika, jak réwniez zaimportowania cennika z zewnatrz.

Mozliwos¢ wprowadzania zmian na karcie jest bardzo ograniczona. Wiekszos¢ informacji jest przesytana z centrali
i te nie sg edytowalne dla operatora.

Grupy cenowe s3 definiowane w centrali. W oddziale przyjmowane sg grupy zcentrali ioperator nie ma
mozliwosci wprowadzania zmian. Na zaktadanych kartach jest tyle grup cenowych, ile zdefiniowano w centrali.

Ceny sprzedazy sg ustalane réwniez w centrali i przesytane do oddziatu w trakcie synchronizacji. Uzytkownik nie
ma mozliwosci ich zmiany. Réwniez w przypadku zmiany ceny zakupu (np. przez zarejestrowanie dokumentu
Faktura Zakupu lub Przyjecie Wewnetrzne) ceny sprzedazy nie ulegajg zmianie. Dlatego wszystkie parametry
dotyczace aktualizacji cen nie sg dostepne dla Uzytkownika i skonfigurowane tak, by ceny sprzedazy byty state.

Wyjatkiem jest tzw. cennik autonomiczny, opisany w odrebnym rozdziale niniejszej ulotki.

Dane o towarze dotyczgce stawek VAT, numeru PKWiU, kodu EAN, schemat opakowan itp. sg réwniez przesytane
z centrali i operator nie ma mozliwosci ich zmiany.

Na karcie towaru jest mozliwos¢ zatgczenia parametréw ‘Kopiuj opis na fakture’, ‘Pozwalaj na edycje opisu na
fakturze'.

W wersji programu Comarch ERP Optima przeznaczonej dla oddziatéw wytaczona zostata kontrola obecnosci
numeru PKWiU dla stawek innych niz 22%.

W wersji programu Comarch ERP Optima przeznaczonej dla oddziatdw wytgczona zostata kontrola numeru
katalogowego — numery katalogowe nadane towarom mogg by¢ identyczne dla réznych towardw.

Z mozliwoscig wprowadzania jakichkolwiek zmian na karcie towaru jest zwigzany parametr Blokada edycji pozycji
cennika, ustalany dla operatoréw. Nalezy pamieta¢, ze uprawnienia operatora sg ustalane w centrali i przesytane
w trakcie synchronizacji — w oddziale mozliwos¢ zmiany karty operatora jest zablokowana.

Grupy towarow sg przesytane do oddziatu z centrali w trakcie synchronizacji. Operator nie ma mozliwosSci zmiany,
ani dopisywania nowych grup towarowych. Struktura w oddziale odzwierciedla strukture drzewa w Centrali. Towar
moze by¢ wpiety do jednej lub do wielu grup towarowych, z zatozeniem, ze jedna z nich jest grupa domysina. Po
tejze grupie domysinej robione sg analizy oraz wydruki w Oddziale. Grupy towarowe mozna zobaczy¢ z poziomu
Stowniki / Grupy towarowe

Comarch ERP XL 5.0 HR3. Jesli wymiana danych oparata jest o wersje Comarch ERP XL 5.0

u Uwaga: Grupy towarowe s3 przesytane od wersji Comarch ERP Optima 10.0.1 z wersj3
HR2 i wcze$niejsze, program nie przenosi grup towardow.

Pole warto$¢ KGO na karcie towaru - w polu tym mozna wprowadzi¢ jednostkowy Koszt Gospodarowania
Odpadami (KGO) netto dla towaru. Wartos¢ KGO zapisywana jest zawsze w walucie systemowe;.

Pole wartos¢ KGO nie jest dostepne dla ustug oraz dla opakowan (kaucji).

Uwaga: Pole wartos¢ KGO jest edytowalne tylko wtedy, kiedy oddziat nie ma blokady
zmiany danych na kartach towarowych.

Wspétpraca modutu Handel z Comarch ERP XL 19 Wersja 2014.0.1



optima | COMARCH (ERP
Optima g .

W trakcie synchronizacji...

1. Program uzupetnia informacje o stawkach VAT (Konfiguracja programu/ Ogdlne/ Stawki VAT). Lista jest
uzupetniana o wszystkie stawki zdefiniowane w centrali (niezaleznie od tego, czy s wykorzystane na
przesytanych kartach towarowych).

2. Program uzupetnia informacje o walutach (Konfiguracja programu/ Ogdlne/ Waluty). Lista jest
uzupetniana o waluty zdefiniowane w centrali. Wraz z walutami przesytana jest informacja o aktualnym
kursie. W oddziale operator nie ma uprawnien do wprowadzania notowania waluty.

Uwaga: Podczas uzupetniania listy walut uzupetniany jest jedynie symbol waluty (bez
“ nazwy oraz kraju pochodzenia). Na formularzu waluty w Comarch ERP Optima pola te
beda puste.

3. Kazdy towar ma nadany w centrali numer ID, na podstawie ktérego jest identyfikowany w trakcie
synchronizacji. Numer ID jest widoczny na karcie towaru: zaktadka Dodatkowe.

5.3.1 Cennik domysiny dla oddziatu

Podczas synchronizacji moze dojs¢ do sytuacji, w ktérej z centrali do oddziatu jest przesytana tylko jedna cena (np.
hurtowa 1), podczas, gdy na karcie towarowe] jest zadeklarowana cena domyslna stosowana w centrali (np.
hurtowa 2). Ponadto nawet jesli do oddziatu sg wysytane wszystkie ceny zcentrali, to niekoniecznie ceng
domysing dla oddziatu musi by¢ ta, ktérg zadeklarowano jako domysing w centrali.

Dlatego juz na poziomie definiowania magazynu oddziatowego mozna zadeklarowa¢ cene domysing obowigzujgca
w oddziale.

Uwaga: Wyizszy priorytet od ceny domyslnej dla oddziatu majg ceny przypisane

u kontrahentowi na jego karcie. Okreslona cena domysSina bedzie obowigzywata
w przypadku, gdy na jakiej$ karcie towarowej lub karcie kontrahenta pojawi sie cena
domyslna, ktéra nie figuruje w przestanej z centrali kolekcji cen.

5.3.2 Cennik autonomiczny

Comarch ERP Optima wspétpracujgca z systemem Comarch ERP XL otrzymuje cenniki z centrali. Istnieje mozliwos$¢
przestania jednego wybranego lub wszystkich cennikow dostepnych w centrali. W przypadku standardowych
cennikéw oddziat nie ma mozliwosci edycji cen w cennikach przystanych z centrali.

W wielu firmach, gtéwnie tych, w ktérych sklepy ioddziaty majg wiekszg autonomie, istnieje potrzeba
wykorzystywania cennika dodatkowego, catkowicie niezaleznego od centrali (z cenami ustalanymi tylko
w oddziale). Dlatego istnieje mozliwos$¢ tworzenia cennika autonomicznego.

Zdefiniowanie cennika autonomicznego dla oddziatu musi by¢ wykonane w centrali. Dodatkowo w centrali
definiowana jest cena domyslna, na podstawie ktérej uzupetniana jest cena autonomiczna po pierwszym
przestaniu do oddziatu.

Podczas kolejnych synchronizacji cena autonomiczna w oddziale nie jest nadpisywana przez ceny przysytane
z centrali.

Uwaga: Cena autonomiczna moze by¢é modyfikowana w oddziale, z wyjgtkiem algorytmu

“ netto/ brutto. Informacja otym, czy cena jest netto czy brutto, jest ustawiana na
podstawie algorytmu ceny domysinej. Po wykonaniu synchronizacji nie ma juz mozliwosci
zmiany algorytmu (ani w centrali, ani w oddziale).

Po wykonaniu synchronizacji cena autonomiczna jest dopisywana na karcie towaru, jako kolejna, ostatnia grupa
cenowa. Jedna w odréznieniu od pozostatych cen — cena autonomiczna moze by¢ modyfikowana przez
Uzytkownika. Zasady ustalania ceny autonomicznej s podobne jak w wersji standardowej systemu (ustalenie
marzy procentowej, wpisanie ceny, zmiana waluty).
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Uwaga: Istnieje mozliwos¢ wyliczania marzy algorytmem w stu lub od stu. Parametr
ustawiany jest w Konfiguracji firmy/ Handel/ Parametry.

W chwili zatwierdzania dokumentéw zakupowych istnieje mozliwos¢ wyliczenia nowej ceny sprzedazy: na karcie
towaru dla ceny autonomicznej powinien by¢ ustawiony parametr Aktualizacja cen TAK/NIE (TAK).

5.3.3 Schematy opakowan

W przypadku wykorzystywania schematéw opakowann w menu Cennik pojawia sie Lista schematéw opakowan.
Cata lista schematow i same schematy sg przenoszona w trakcie synchronizacji z Comarch ERP XL, z poziomu
Oddziatu nie ma mozliwosci zmian danego schematu opakowan. Istnieje mozliwos¢ podgladu danych.

5.4 Rabaty

Polityka rabatowa jest ustalana w centrali. W centrali istnieje mozliwos$¢ ustalenia réznego typu rabatéw m.in. od
formy ptatnosci, dla grupy towarowej, dla grupy kontrahentéw. Informacje o upustach wraz z algorytmami ich
przeliczania sa w trakcie synchronizacji przesytane z centrali do oddziatu. Na tej podstawie wyliczany jest w trakcie
wystawiania dokumentu rabat wynikowy.

Operator ma mozliwos¢ z poziomu programu Comarch ERP Optima podgladu ustalonych rabatow.
Upusty kontrahenta
Rabaty ustalone dla kontrahenta sg widoczne na jego karcie ewidencyjnej (zaktadka Upusty). Ustalony upust moze
dotyczyc¢ :
e rabatu procentowego — na liscie upustéw widoczna jest procentowa wartos¢ rabatu
Przyktad:
Widoczna liczba 5% oznacza, ze na dany towar kontrahent ma przyznane 5% upustu
e statej ceny towaru - na liscie upustéw widoczna jest waluta, w jakiej okreslono cene oraz to, czy ustalona
cena jest ceng netto czy brutto (znacznik [N] lub [B]).
Przyktad:
Upust typu 4.33 [PLN] [N] oznacza, Ze dla kontrahenta okreslono statq cene netto na towar 4.33 PLN.
Progi upustow cenowych

Jesli w centrali ustalono system rabatowania, gdzie cena sprzedazy jest zmieniana w zaleznosci od ilosci towaru —
w programie istnieje mozliwos¢ wywotania okna z mozliwoscia podgladu. Tabela z ustalonymi progami jest

ez poziomu karty towaru — upusty dotycza towaru, ktérego karta jest aktualnie wyswietlana

dostepna po wcisnieciu przycisku

e z poziomu faktury sprzedazy i paragonu — upusty dotyczg towaru, ktéry jest aktualnie podswietlony na
liscie pozycji.
Podczas wystawiania dokumentéw sprzedazy program wylicza cene sprzedazy zgodnie z przestanymi upustami.
Algorytm wyliczania cen na podstawie otrzymanych informacji jest réwniez ustalany w centrali (Comarch ERP XL).
Jesli operator ma odpowiednie uprawnienia — ma mozliwos¢é zmiany wyliczonej ceny bezposrednio na dokumencie.

Jesli przystany upust dotyczy statej ceny — w trakcie wystawiania faktury/ paragonu cena ta jest uznawana przez
program jako cena poczatkowa (przed rabatem) i od niej udzielane sg inne upusty.

Promocje

Podczas synchronizacji danych uwzgledniane sg ustalone w systemie Comarch ERP XL promocje. Umozliwia to
znaczne poszerzenie mozliwosci prowadzenia polityki rabatowej w oddziale (ustalenie progéw upustow cenowych,
promocje o okreslonym czasie trwania).
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Funkcjonalno$¢ pozwala na obstuge dwdch zagadnien:

e wymiang danych o promocjach podczas synchronizacji — dane ustalone w Comarch ERP XL s3 przesytane
do oddziatu

e wystawianie dokumentow z promocjami (rabatami) — ustalone w centrali (Comarch ERP XL) promocje sg
uwzgledniane podczas wystawiania dokumentéw w oddziale (Comarch ERP Optima).

W przypadku promocji nie ma mozliwosci zobaczenia z poziomu programu Comarch ERP Optima ustalonych
w centrali promocji. Jednak podczas wystawiania dokumentéw w oddziale proponowane ceny uwzgledniajg
wszystkie rabaty.

Wszystkie rodzaje rabatéw ustalone w centrali (Comarch ERP XL) sg synchronizowane po stronie oddziatu. Dotyczy
to takze termindw ustawionych na promocjach (cena lub rabat w okreslonych ramach czasowych).

o aktualnym kursie walut. Jako aktualne notowanie w oddziale jest ustawiany zawsze

“ Uwaga: Podczas synchronizacji danych z centrali przesytana jest réwniez informacja
kurs obowigzujgcy w centrali w chwili ostatniej synchronizacji.

5.5 Faktury Sprzedazy i Paragony

W oddziale Uzytkownik ma mozliwosé wystawiania Faktur Sprzedazy oraz Paragondw. Zasady wystawiania
dokumentéw s podobne jak w przypadku wersji standardowej programu. Nalezy pamietaé, ze w przypadku
oddziatu wprowadzone sg pewne ograniczenia:

1. Podczas wystawiania dokumentow sprzedazy nie ma mozliwosci zatwierdzenia go na trwate bez
automatycznego wygenerowania dokumentu magazynowego WZ. Dlatego jesli na formularzu dokumentu
nie jest zaznaczony parametr Bufor (co oznacza, ze faktura jest zatwierdzana na trwate) — program
automatycznie zaznaczy parametr WZ (odpowiedzialny za tworzenie dokumentu WZ).

2. W oddziale mozna dla jednego dokumentu zadeklarowa¢ kilka ptatnosci (np. raty). Na zaktadce Ptatnosci
edytowalna jest tabela, gdzie uzupetniany jest harmonogram wptat (zasady obstugi s3 podobne jak
w standardowej wersji programu). Po synchronizacji harmonogram bedzie widoczny réwniez w centrali.

3. Podczas zatwierdzania paragonu ptatnego gotéwka zkontrahentem INieokreslonym!, w okienku
potwierdzenia wptaty/ wyptaty jest prowadzona dodatkowa kontrola, czy klient nie wptaca kwoty
mniejszej niz wynika z wartosci brutto. Jesli kwota wpisana jako wptacana przez klienta bedzie mniejsza
niz kwota brutto dokumentu — program nie pozwoli na zatwierdzenia takiego dokumentu.

4. Na nowej fakturze sprzedaiy proponowany jest kontrahent !Nieokreslony! (predefiniowany w trakcie
tworzenia bazy danych). Jednak na kazdej Fakturze Sprzedazy musi zosta¢ okreslony kontrahent. Dlatego
w momencie zatwierdzania dokumentu program sprawdza, czy kontrahent zostat uzupetniony -
w przeciwnym wypadku, nie pozwoli na zapisanie dokumentu.

5. Na fakturze muszg by¢ uzupetnione informacje o miescie i numerze NIP kontrahenta. Jesli te informacje
nie zostang uzupetnione na fakturze — program nie pozwoli na jego zatwierdzenie.

6. Istnieje mozliwos$¢ wystawienia faktury sprzedazy dla kontrahenta bez okreslonego numeru NIP
w przypadku, gdy na karcie kontrahenta parametr Ptatnik VAT jest odznaczony.

7. Paragony mogg by¢ wystawiane dla kontrahenta !Nieokreslonego!. Nie powoduje to problemoéw
z synchronizacja. W centrali (Comarch ERP XL) beda widoczne jako dokumenty wystawione dla
kontrahenta Jednorazowego.

8. Na zaktadce Kontrahent zostata zablokowana mozliwos$¢ zmiany statusu kontrahenta (dane te sg rowniez
niedostepne na karcie ewidencyjnej kontrahenta).

9. W przypadku dokumentéw wystawianych w oddziale istnieje bezposredniego rozliczania zaliczek
z poziomu faktury zakupu. Zasady sg podobne jak w przypadku rozliczania dokumentéw (zapis kasowy
musi by¢ wprowadzony w rejestrze aktywnym, innym niz !ROZ!, zapis KP musi by¢ nie rozliczony, a raport
kasowy, w ktdrym zostat zarejestrowany nie moze by¢ jeszcze wystany do centrali).

10. W oddziale istnieje mozliwos¢ wystawiania korekt dotyczgcych ilosci i wartosci sprzedawanego towaru.
Nie ma mozliwosci wystawiania korekt dotyczacych stawki VAT - dokumenty tego typu wystawia centrala.
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. W przypadku anulowania Faktury Sprzedazy (Paragonu) automatycznie anulowany jest skojarzony

dokument magazynowy WZ.

Jest mozliwo$¢ anulowania dokumentu, ktéry zostat juz przestany do centrali oile z centrali przyjdzie
potwierdzenie wykonania takiej operacji.

W przypadku oznaczenia dokumentu ‘do anulowania’ nie ma mozliwosci wystawienia korekty (taki
dokument jest oznaczony na niebiesko).

Jesli na karcie towaru zatgczony jest parametr ‘pozwalaj na edycje opisu na fakturze’, ‘kopiuj opis na
fakture’ to na dokumentach mozna edytowac skopiowany opis. Ta informacja jest przesytana do Comarch
ERP XL jako opis elementu dokumentu.

W trakcie synchronizacji...

5.5.1

5.5.2

Jesli dokument byt ptatny gotédwka zostanie wystany do centrali przy kolejnej synchronizacji. Dokument
w centrali bedzie nierozliczony. Dopiero po zamknieciu raportu kasowego i przestaniu go do centrali
zostanie on rozliczony.

Pomijane sg dokumenty o statusie anulowany.
Pomijane sg dokumenty w buforze.

Po zakonczeniu synchronizacji dokumenty, ktére zostaty wystane do centrali otrzymujg status E
(wyeksportowany). Jest on widoczny na liscie dokumentéw w kolumnie Status.

Przeksztatcenie paragonu do faktury sprzedazy

Utworzenie dokumentu Faktura Sprzedazy na podstawie wystawionego wczesniej paragonu jest mozliwe
o ile prawo do wystawienia FS do PA zostato nadane w Comarch ERP XL. Takie prawo w Comarch ERP XL
to ‘llos¢ dni na wystawienie FS z PA’ i domyslnie w trakcie tworzenia oddziatu po stronie Comarch ERP XL
jest ustawiane na 7 dni. Oznacza to ze oddziat moze wystawic FS do 7 dni od daty wystawienia PA. Takie
prawo jest zapisywane na kazdym dokumencie PA w bazie danych.

Przeksztatcenie Paragonu do Faktury Sprzedazy do ktdérego byta podpieta kaucja (dokument WKA) nie
powoduje przepiecia powigzania na Fakture Sprzedazy (zaktadka dokumenty na dokumencie WKA bedzie
wskazywacé Paragon)

Podczas synchronizacji wraz z Paragonem zostaje wystana Faktura Sprzedazy.

Jesli Paragon nie zostat wystany do centrali w trakcie synchronizacji — skojarzona z nim Faktura Sprzedazy
rowniez nie zostaje wystana.

Aby anulowaé sprzedaz nalezy anulowa¢ dokument Faktura Sprzedazy. Anulowanie faktury powoduje
pytanie czy anulowac takze PA. Jesli Uzytkownik nie chce anulowaé PA to program anuluje tylko FA,
w przypadku twierdzgcej odpowiedzi na pytanie o anulowanie PA program automatyczne anuluje
zarowno paragon jak i dokument WZ.

Anulowanie Faktury Sprzedazy skojarzonej z paragonem jest mozliwe tylko jesli z Comarch ERP XL powrdci
informacja ze taka operacja jest dozwolona.

Anulowania Faktury Sprzedazy utworzonej z Paragonu

Jedli Faktura Sprzedazy zostata utworzona na podstawie Paragonu podczas jej anulowania program pyta,
czy réwnoczesnie anulowac PA.

1.

2.

Jesli Uzytkownik chce anulowa¢ PA w wyniku operacji zostang anulowane FS, PA oraz dokument WZ.
Nalezy jednak pamietac o tym, ze program nie pozwoli na anulowanie PA jesli:

— zostat on zafiskalizowany poprawnie

—  zostat juz wystany do centrali (w trakcie synchronizacji) i nie jest potwierdzony

Jesli Uzytkownik nie chce anulowac¢ PA — w wyniku operacji anulowana zostanie tylko FS, natomiast PA
i WZ zostanag.
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5.5.3 Seryjne zatwierdzanie faktur i paragonéw

Na liscie Faktur Sprzedazy oraz Paragondw istnieje mozliwos$¢ seryjnego zatwierdzania dokumentéw z bufora.
Dokumenty, ktére powinny zosta¢ zapisane na trwate Uzytkownik musi wczeéniej zaznaczyé na licie 4l Opcja
zatwierdzania jest dostepna w menu kontekstowym (dostepnym pod prawym przyciskiem myszy) jako opcja
Zatwierdz dokumenty.

1. Seryjnie zatwierdzane mogg by¢ zaréwno faktury sprzedazy/ paragony jak i dokumenty korygujace.
2. Seryjnie zatwierdzane mogg by¢ tylko dokumenty z odroczonym terminem ptatnosci.

3. Systemu program sprawdza wszystkie warunki, jakie muszg by¢ spetnione dla prawidtowej synchronizacji
(wypetnienie informacji o nazwie kontrahenta, ulicy, miescie). Dodatkowo dla Faktur Sprzedazy
sprawdzana jest obecnos¢ numeru NIP.

4. Do zatwierdzanych dokumentéw zawsze tworzone s3 dokumenty magazynowe WZ.

W trakcie zatwierdzania wybranych faktur/ paragondéw Uzytkownik widzi raport, ktére dokumenty zostaty
zatwierdzone, a ktdre nie i z jakiego powodu.

5.6 Faktury zakupu

W oddziale Uzytkownik ma mozliwos$¢ wystawiania Faktur Zakupu wprowadzajgcych towar do magazynu. Zasady
wystawiania dokumentéw sg podobne jak w przypadku wersji standardowej programu. Nalezy jednak pamietac, ze
w przypadku oddziatu wprowadzone sg pewne ograniczenia:

1. Podczas wystawiania faktury zakupu nie ma mozliwosci zatwierdzenia na trwate bez automatycznego
wygenerowania dokumentu magazynowego PZ. Dlatego jesli na formularzu dokumentu nie jest
zaznaczony parametr Bufor (co oznacza, ze faktura jest zatwierdzana na trwate) — program automatycznie
zaznaczy parametr PZ (odpowiedzialny za tworzenie dokumentu przyjecia do magazynu PZ).

2. W oddziale mozna dla jednego dokumentu zadeklarowac kilka ptatnosci (np. raty). Na zaktadce Pfatnosci
edytowalna jest tabela, gdzie uzupetniany jest harmonogram wpfat (zasady obstugi s3 podobne jak
w standardowej wersji programu). Po synchronizacji harmonogram bedzie widoczny réwniez w centrali.

3. Na Fakturze Zakupu musi zosta¢ okreslony kontrahent. W momencie zatwierdzania dokumentu program
sprawdza, czy kontrahent zostat uzupetniony i, w przeciwnym wypadku, nie pozwoli na zapisanie
dokumentu nie mozna wystawi¢ dokumentu na kontrahenta ! Nieokreslony!).

4. Na zaktadce Kontrahent zostata zablokowana mozliwos$¢ zmiany statusu kontrahenta (dane te sg réwniez
niedostepne na karcie ewidencyjnej kontrahenta).

5. W przypadku dokumentéw wystawianych w oddziale istnieje bezposredniego rozliczania zaliczek
z poziomu faktury zakupu. Zasady sg podobne jak w przypadku rozliczania dokumentéw (zapis kasowy
musi by¢ wprowadzony w rejestrze aktywnym, innym niz IROZ!, zapis kasowy musi by¢ w catosci nie
rozliczony, a raport kasowy, w ktérym zostat zarejestrowany nie moze by¢ jeszcze wystany do centrali).

6. W przypadku anulowania dokumentu FZ automatycznie anulowany jest skojarzony z nim dokument
magazynowy PZ.

7. W przypadku oznaczenia dokumentu ‘do anulowania’ nie ma mozliwosci wystawienia korekty (taki
dokument jest oznaczony na niebiesko).

8. Jesli na karcie towaru zatgczony jest parametr ‘pozwalaj na edycje opisu na fakturze’, ‘kopiuj opis na
fakture’ to na dokumentach mozna edytowac skopiowany opis. Ta informacja jest przesytana do Comarch
ERP XL jako opis elementu dokumentu.

W trakcie synchronizagji...

1. Pomijane sg dokumenty o statusie anulowany.
2. Pomijane sg dokumenty w buforze.

3. Jesli dokument byt ptatny gotéwka zostanie wystany do centrali przy kolejnej synchronizacji. Dokument
w centrali bedzie nierozliczony. Dopiero po zamknieciu raportu kasowego i przestaniu go do centrali
zostanie on rozliczony.
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5.7 Koszt Gospodarowania Odpadami (KGO)

KGO na transakcjach

KGO uwidaczniany jest na dokumentach wystawionych w walucie systemowej PLN, na Przyjeciach Zewnetrznych
(PZ), Fakturach Zakupu (FZ), Wydaniach Zewnetrznych (WZ), Fakturach sprzedazy (FA), Paragonach (PA)

Uwaga: KGO nie jest wykazywany na dokumentach walutowych oraz eksportowych
u i wewnatrzunijnych, wystawionych dla kontrahenta innego niz krajowy (przyjmie wartosc
0 PLN bez mozliwosci edycji).

Na liscie pozycji dokumentu dodano nowg kolumne KGO, w ktdrej umieszczana jest wartos¢ KGO zawarta w cenie
towaru.

Warto$¢ KGO umieszczona jest rowniez na oknie pozycji dokumentu obok pola Rabat.

Wartos¢ KGO mozna edytowac, przy czym edycja na dokumentach rozchodowych nie powoduje zadnych zmian na
karcie towaru, natomiast po zmianie wartosci KGO na dokumentach przychodowych pojawi sie komunikat:

Comarch OPTIMA: Pytanie (25299}

Zmieniono wartosé KGO, Czy przeniesc wartosc na karte towarowa?

| sprandiFaq | Tak o | Nie |

Jesli wybierzemy Tak, wowczas wartosé KGO zostanie zaktualizowana na formularzu towaru.
5.8 Wiele serii dla dokumentow
Dotychczas kazdy oddziat posiadat swojg unikalng serie, ktdra stanowita fragment definicji kazdego z wystawianych

dokumentoéw. Nie byto zadnej mozliwosci zmiany oraz dodania nowej serii.

W wersji 16 Comarch ERP Optima wprowadzono obstuge wielu serii dla dokumentédw. Zmiana ta zostata
podyktowana potrzebg rozrézniania dokumentow pochodzacych zrdinych stanowisk Comarch ERP Optima
DETAL.

Dodatkowe serie nalezy zdefiniowac po stronie centrali. Po synchronizacji zostang one udostepnione w oddziale.

Serie te wykorzystuje sie do konfiguracji stanowisk Comarch ERP Optima DETAL. Istnieje natomiast mozliwos¢
wykorzystania ich jako fragment definicji dowolnego dokumentu wystawianego w oddziale. Zmiane tg nalezy
dokonac na formularzu.

™ Faktura sprzedazy x
BIPE 2 Konitrahent | 3Phinosd | 4Dokumenty | 5Amybuty | ¥|Bufor

Fs Mumer: AUTO .| 2010 KR.A - ‘

&

Maghowek

DET_K =
KOR_K i
| Kontrahent | |INIEOKRESLONY! -

Tak wystawiony dokument zostanie przestany do centrali z wybrang seria.

=

zawsze byty podpowiadane na formularzach dokumentéw lub podczas przeksztatcen

n Uwaga: Nie ma mozliwosci skonfigurowania dodatkowych serii w konfiguracji tak, aby
dokumentow. Istnieje jedynie mozliwos¢ recznej zmiany serii na formularzu.
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Uwaga: Funkcjonalnos¢ definiowania dodatkowych serii dla oddziatu zostata
wprowadzona w Comarch ERP XL 9.

5.9 Comarch ERP Optima DETAL

Aby umozliwi¢ dziatanie modutu Comarch ERP Optima DETAL w oddziale niezbedne bedg dodatkowe serie dla
dokumentéw. Serie te przydzielane sg w centrali i muszg zosta¢ zsynchronizowane z oddziatem.

Szczegdtowe informacje o dziataniu i konfigurowanie modutu znajdujg sie w podreczniku Comarch ERP Optima
Detal.

5.10 Rozliczanie dokumentodw z list PA, FA, FZ, WKA, PKA

Jesli operator ma zaznaczony parametr ‘Rozliczanie dokumentow z listy’ to pod prawym klawiszem myszy na listach
pojawia sie opcja ‘Rozlicz’. Umozliwia ona rozliczenia dokumentu bez potrzeby korzystania z Kasy / Banku.
W przypadku korzystania z tej funkcji w oddziale sg pewne ograniczenia:

e dokument nie moze by¢ przestany do Centrali (tylko dokumenty bez statusu E mogg by¢ rozliczane)

e raport RKB nie moze by¢ zamkniety, ani wystany do Centrali

Funkcja ta pozwala takze na czesciowe rozliczanie transakcji, do kazdej czesciowej zaptaty tworzy sie dokument
KP/KW.

5.11 Dokumenty magazynowe WZ i PZ

Dokumenty magazynowe Wydan Zewnetrznych i Przyje¢ Zewnetrznych s tworzone automatycznie podczas
zatwierdzania dokumentéw handlowych Faktur Sprzedazy, Paragondw oraz Faktur Zakupu. Dokumenty
magazynowe s3 od razu zapisywane na trwate.

Operator ma mozliwos$¢ dopisania nowego dokumentu WZ lub PZ nie skojarzonego z dokumentem handlowym.
Opcje dodawania i usuwania dokumentow sg dostepne z listy dokumentéw WZ oraz PZ za pomocg ikony plusa.

Podczas wystawiania dokumentéw WZ/PZ uzytkownik mam mozliwos¢ wyboru czy dany dokument ma by¢
zapisany,

e do bufora

e nastate (moze pdiniej degenerowac do niego dokument handlowy)

e na state z tworzgcym sie dokumentem handlowym

e na state bez dokumentu handlowego natomiast dokument handlowy FZ/FA bedzie degenerowany
w centrali (nalezy na dokumencie przed zapisem zaznaczy¢ opcje FZ/FA w centrali)

e istnieje mozliwos¢ przeksztatcania dokumentéw magazynowych do dokumentéw handlowych z réznych
magazynow

e na dokumencie handlowym przeksztatconym z magazynowego nie ma mozliwosci dodawania nowych
pozycji towarowo/ustugowych

Anulowanie dokumentéw magazynowych

e jest mozliwos¢ anulowania dokumentu, ktory zostat juz przestany do centrali oile z centrali przyjdzie
potwierdzenie wykonania takiej operacji.

e nie ma mozliwosci anulowania dokumentu, ktory posiada juz wygenerowany dokument handlowy.

e jezeli anulowany zostanie dokument handlowy (FA/FZ) ktéry powstat z (WZ/PZ), dokument magazynowy
nie zostanie anulowany, aby dokonac tek operacji nalezy na licie WZ/PZ osobno anulowa¢ taki dokument

e jezeli anulowany zostanie dokument handlowy (FA/FZ) ktéry podczas zatwierdzania wygenerowat
dokumenty magazynowe, skojarzone z nim transakcje (WZ/PZ) zostang anulowane.

5.12 Dokumenty kaucyjne WKA i PKA

Dokumenty kaucyjne WKA (wydanie kaucji) i PKA (przyjecia kaucji) moga by¢ tworzone:
e jako osobne dokumenty z listy PKA i listy WKA (Magazyn)
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e tworzone automatycznie w przypadku zapisu dokumentu FA, PA na state oile zaktadka ‘Kaucje’ jest
wypetniona.

e 7 listy wydanie zewnetrzne/przyjecie zewnetrzne za pomocy ikonek WKA/PKA (pozycja na dokumencie
magazynowym musi posiadac skojarzong kaucje)

Zasady wystawiania dokumentow sg podobne jak w przypadku wersji standardowej programu. Nalezy pamietac, ze
w przypadku oddziatu wprowadzone sg pewne ograniczenia i zasady:
1. Dokumenty WKA / PKA sg liczone zawsze ‘od brutto’

2. Dokument WKA / PKA lub Zaktadka ‘Kaucje’ na FA / PA / FZ umozliwia dodanie tylko towardw lub ustug
o statusie ‘kaucja’ na karcie towaru

3. Na dokument WKA / PKA lub Zaktadka ‘Kaucje’ na FA / PA / FZ jest mozliwo$¢é ustawiania ‘ptatnosci’.
Zalezy to od ustawienia na kontrahencie. Termin pfatnosci kaucji jest takze przenoszony zkarty
kontrahenta z mozliwoscig zmiany

4. Do dokumentéw WKA / PKA mozemy wygenerowac korekty ilosci oraz wartosci. Do dokumentéw WKA /
PKA NIE mozna wystawiac korekt wartosciowych do czesci ilosci.

5. Dokumenty WKA / PKA mozna przeksztatci¢ do FA / FZ. Takie FA / FZ s dokumentami zawsze ‘od brutto’
6. FA/FZpowstate z dokumentéw WKA / PKA majg zablokowang mozliwo$¢ zmiany ceny

7. W przypadku anulowania FA / FZ, ktora powstata z WKA / PKA (fakturujemy niezwrécone kaucje) program
rozepnie powigzanie WKA / PKA. Jesli najpierw byt dokument FA / FZ a do niego generowane WKA / PKA
anulowanie FA spowoduje anulowanie WKA / PKA oraz WZ / PZ

8. W przypadku anulowania FA/FZ ktéra powstata z WZ/PZ powigzanego z WKA/PKA, anulowany jest tylko
dokument handlowy, program rozepnie powigzanie pomiedzy dokumentem magazynowym WZ/PZ.

9. Nie ma mozliwosci ‘dodania nowego WKA / PKA’ do dokumentéw FA / PA / FZ juz zapisanych. Nalezy
wystawi¢ osobne WKA / PKA

W trakcie synchronizacji...

1. Pomijane sg dokumenty o statusie anulowany

2. Pomijane sg dokumenty w buforze
5.13 Dokumenty korygujace

W oddziale zostaty wprowadzone pewne ograniczenia co do rodzaju wystawianych dokumentéw korygujacych:

1. Faktury sprzedazy — mozliwe jest wystawianie korekt ilosciowych i wartosciowych. Nie ma mozliwosci
wystawiania korekt VAT (robi to centrala). Do dokumentéw faktura sprzedazy NIE mozna wystawiaé
korekt wartosciowych do czesci ilosci.

2. Faktury sprzedazy powstale z PA — mozna korygowac ilos¢ i wartosé. Do dokumentéw faktura sprzedazy
powstata z PA NIE mozna wystawia¢ korekt wartosciowych do czesci ilosci.

3. Paragony — mozliwe jest wystawianie korekt ilosciowych.

E

Faktury zakupu — mozna korygowac ilos¢ i wartos¢. Do dokumentdow faktura zakupu NIE mozna wystawiac
korekt wartosciowych do czesci ilosci.

Wydania Zewnetrzne (WZ) — mozna korygowac ilos¢ lub wartos¢
Przyjecia Zewnetrzne (PZ) - mozna korygowac ilos¢ lub wartos¢
Rozchody Wewnetrzne (RW) — mozliwe wystawianie korekt ilosci.

Przychody Wewnetrzne (PW) — mozliwe wystawienie korekt ilosci.

w L N w;

Przesuniecia Miedzymagazynowe (MM) — nie ma mozliwosci wykonania korekty do dokumentu
przesuniecia miedzymagazynowego (MM) przystanego z centrali oraz do przesuniecia wystanego do
centrali.

Istnieje jedynie mozliwos¢ korygowania dokumentdw MM przesuwajgcych towar pomiedzy magazynami
lokalnymi. Korekty takie nie sg uwzgledniane podczas synchronizacji.

Wspotpraca modutu Handel z Comarch ERP XL 27 Wersja 2014.0.1



» Bz Lcomarcr (ee

W przypadku korekt opis elementu na dokumencie nie jest przesytany do Comarch ERP XL.

W przypadku oddziatu mozna wystawi¢ korekte do dokumentu oile dokument pierwotny, do ktérego robimy
korekte nie jest: anulowany, nie jest ‘oznaczony do anulowania’ (oddziat czeka na potwierdzenie mozliwosci
anulowania z Centrali), jest niepotwierdzony przez Centrale.

Pozostate zasady jak i sposéb wystawiania dokumentdow korygujacych w oddziale sg identyczne jak w przypadku
standardowej wersji systemu Comarch ERP Optima i zostaty opisane w podreczniku do modutu Handel.

W trakcie synchronizagji...

... korekty wysytane sg do centrali tylko w przypadku, gdy dokument korygowany zostat juz wyeksportowany.

Program sprawdza czy dokument, ktérego dotyczy korekta zostat juz wystany do centrali.
e jesli tak — wysytana jest rowniez korekta.

o jesli dokument korygowany nie zostat wystany do centrali — korekta réwniez nie zostanie wystana do
centrali (niezaleznie od formy ptatnosci).

Uwaga: Nie bedzie mozliwosci zapisu korekt ilosciowych, kiedy zasoby dla tego towaru
zostaty rozchodowane i pociggatoby to za sobg wygenerowanie dokumentow WZKK. Takie
dokumenty nie sg synchronizowane z Comarch ERP XL.

Taka sytuacja takze nie pozwoli na wygenerowanie ostatniego dokumentu (korekty ilosSci
n do faktury zakupu)

1. FZ 1, 100 szt towaru w cenie 1 PLN,

2. FA 1, 100 szt towaru

3. FZ 2, 100 szt towaru

4. FZ korekta ilosci do FZ 1, -100 szt

5.14 Zamoéwienia u Dostawcow

W oddziale nie ma mozliwosci zamawiania towaru u zewnetrznych dostawcéw. Towar moze by¢ zamawiany tylko
w centrali. W oddziale mogg funkcjonowac dwa rodzaje zamdwien:

e w oddziale zabrakto towaru w magazynie — do centrali wysylany jest dokument wystawiony na
kontrahenta !Nieokreslonego!. Oznacza to, ze zapotrzebowanie na towar jest zwigzane z biezaca
sprzedaza.

e do oddziatu zgtosit sie kontrahent, ktéry zamawia towar. Okazuje sie jednak, ze towaru nie ma
w magazynie. W zwigzku ztym do centrali wysytane jest zamodwienie zinformacjag otym, ze
zapotrzebowanie na towar jest zwigzane z rezerwacja przez klienta. Na dokumencie nalezy wtedy okresli¢
kontrahenta Zamawiajacego.

Roéznica pomiedzy dokumentami polega na tym, ze w przypadku okreslenia kontrahenta na zamowieniu do centrali
trafia informacja o tym, dla kogo towar jest zamawiany.

Tworzone zaméwienia sg w trakcie synchronizacji wysytane do centrali. W centrali informacje o zamawianym
towarze sg wykorzystywane podczas tworzenia dokumentéw MM.

Wewnetrznego w centrali. Dlatego dla dokumentéw typu Zamdwienie u Dostawcy

n Uwaga: Dokument Zamdwienia u Dostawcy w oddziale jest odpowiednikiem Zamdwienia
w centrali zostat zdefiniowany odrebny schemat numeracji ZW.

Dokumenty Zamdwienia u Dostawcy sg zawsze skierowane do centrali. Informacja o kontrahencie zamawiajacym
towar jest informacjg dodatkowsg i nie jest wymagana podczas wystawiania dokumentu. Na liscie dokumentéow
oraz na samym formularzu nie ma zaktadek odpowiadajgcych za dane Dostawcy.
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zasobdéw (w przypadku standardowej wersji programu powoduje zwiekszenie ilosci

u Uwaga: Zarejestrowanie dokumentu ZD w systemie nie powoduje zadnych zmian na liscie
zamawianej na liscie zasobow).

n Uwaga: Na zamoéwieniu moga by¢ wpisywane tylko towary (nie ma mozliwosci dopisania
pozycji o statusie ustuga).

Wystawiony dokument zamdwienia jest wysytany do centrali. Otrzymuje status E. W centrali nastepuje jego
potwierdzenie irealizacja (przeksztatcenie do dokumentu MM). Kiedy MM zostanie zatwierdzona i zamdwienie
w centrali (Comarch ERP XL) otrzyma status zrealizowane informacja o tym jest przesytana do oddziatu. W oddziale
(Comarch ERP Optima) odpowiedni dokument ZD otrzymuje status XL, co oznacza, ze zamowienie zostato
zrealizowane w centrali. Réwnoczeénie utworzony na podstawie zamodwienia dokument MM moze zostac
przestany z centrali do oddziatu.

Uwaga: Nie ma mozliwosci wystawiania korekt do dokumentéw ZW. Istnieje jedynie
mozliwos$¢ anulowania zamdwienia.

Anulowanie zamodwienia w oddziale jest mozliwe kiedy dokument nie zostat jeszcze wystany. Dokument wystany
mozna tylko anulowad po stronie centrali. W takim przypadku informacja o anulowaniu dokumentu jest przesytana
do oddziatu. W oddziale odpowiedni dokument ZW réwniez zostaje automatycznie anulowany (jest widoczny na
liscie w kolorze czerwonym).

5.15 Rezerwacje Odbiorcy

W oddziale istnieje rowniez mozliwosc¢ rejestrowania zamowien dokonanych przez klientéw, ktdre nie bedg jednak
realizowane przez oddziat, lecz przez centrale.

Do rejestracji takich zamdwien sg wykorzystane dokumenty RO (Rezerwacji Odbiorcy).

Sprzedazy w centrali. Dlatego dla dokumentéw typu Zamdwienie u Dostawcy w centrali

“ Uwaga: Dokument Rezerwacji odbiorcy w oddziale jest odpowiednikiem Zamodwienia
zostat zdefiniowany odrebny schemat numeracji ZS.

Na dokumencie okreslany jest kontrahent zamawiajgcy towar. W trakcie synchronizacji informacja o rezerwacji jest
wysytana do centrali. Centrala rejestruje fakt zamdwienia towaru przez konkretnego klienta, jednak nie wysyta
towardéw do oddziatu.

Roéznica pomiedzy dokumentem Rezerwacji Odbiorcy oraz Zamdwienia u Dostawcy ze wskazaniem kontrahenta
polega na tym, ze z dokumentem ZD wigze sie zwrotne przestanie towaru do oddziatu, natomiast rezerwacje na
podstawie dokumentu RO sg realizowane przez centrale.

Uwaga: Zarejestrowanie dokumentu RO w systemie nie powoduje zadnych zmian na liscie
u zasobow (w przypadku standardowej wersji programu dokument RO powoduje
zarezerwowanie towaru).

Wystawiony dokument RO jest wysytany do centrali. Otrzymuje status E. W centrali nastepuje jego potwierdzenie
i realizacja (przeksztatcenie do faktury sprzedazy). Kiedy faktura zostanie zatwierdzona izamdwienie w centrali
(Comarch ERP XL) otrzyma status zrealizowane informacja o tym jest przesytana do oddziatu. W oddziale (Comarch
ERP Optima) odpowiedni dokument RO otrzymuje status XL, co oznacza, ze zamowienie zostato zrealizowane
w centrali.

Uwaga: Nie ma mozliwosci wystawiania korekt do dokumentéw RO. Istnieje jedynie
mozliwos¢ anulowania rezerwacji.
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Anulowanie rezerwacji w oddziale jest mozliwe, kiedy dokument nie zostat jeszcze wystany. Dokument wystany
mozna tylko anulowac po stronie centrali. W takim przypadku informacja o anulowaniu dokumentu jest przesytana
do oddziatu. W oddziale odpowiedni dokument RO réwniez zostaje automatycznie anulowany (jest widoczny na
liscie w kolorze czerwonym).

5.16 Dokumenty MM

Towary przesuwane sg z centrali do oddziatu za pomocg dokumentéw MM. Wystawiona w centrali MM powoduje
przesuniecie towaru do magazynu wewnetrznego odpowiadajgcego oddziatowi.

Po wykonaniu synchronizacji w oddziale tworzony jest dokument MM z magazynu odlegtego (centrali)
wprowadzajgcy towar na stan.

W oddziale dokumenty MM s3 widoczne na liScie w menu Magazyn/ Przesuniecia miedzymagazynowe. Dokumenty
MM przestane z centrali majg status OL, co oznacza, ze zostaly przestane z magazynu odlegtego. Po ponownej
synchronizacji — dokument otrzymuje dodatkowy status E, co oznacza, ze do centrali zostato wystane
potwierdzenie otrzymania MM. Potwierdzony dokument nie bedzie juz uwzgledniany podczas kolejnych
synchronizacji.

synchronizacji. Nie ma mozliwosci dodatkowego importu/ eksportu dokumentéw MM

“ Uwaga: Wymiana towardw z magazynem odlegtym (centralg) jest mozliwa tylko podczas
z innych plikow.

W oddziale wystawiane sg dokumenty zakupu i sprzedazy. Stany magazynowe sg aktualizowane na biezgco.

Przy ponownej synchronizacji informacje o przeprowadzonych transakcjach sg przenoszone do centrali. Na ich
podstawie aktualizowane sg stany magazynowe w magazynie wewnetrznym odpowiadajgcym oddziatowi.

Przyktad:

1. w centrali wystawiany jest dokument MM dla oddziatu (100 szt.). W efekcie towar jest zdejmowany
zmagazynu gtéwnego w centrali (CENTRALA) i wprowadzany na magazyn wewnetrzny (ODDZIAt1).
W programie Comarch ERP Optima nie ma jeszcze informacji o przesunietej ilosci (0 szt.).

2. podczas synchronizacji przesytany jest dokument MM. Po wykonaniu synchronizacji w oddziale
rejestrowany jest dokument MM. Towar jest wprowadzany na magazyn ODDZIAt1 w programie Comarch
ERP Optima (jest 100 szt.).

3. w oddziale wystawiana jest faktura sprzedazy na 30 szt. towaru. W programie Comarch ERP Optima
towar jest od razu zdejmowany z magazynu (ilos¢ dostepna to 70 szt.). W centrali nie ma jeszcze informacji
o wystawionym dokumencie i stan nadal jest 100 szt.

4. podczas kolejnej synchronizacji informacja o wystawionej fakturze sprzedazy jest przenoszona do centrali
ina tej podstawie zdejmowany jest towar w magazynie wewnetrznym ODDZIAt1. Teraz zaréwno
w programie Comarch ERP Optima jak i magazynie wewnetrznym ODDZIAt1 stan towaru wynosi 70 szt.

Istnieje rowniez mozliwos¢ zaktadania magazynow lokalnych (wewnetrznych) w ramach oddziatu. Towar moze by¢
przesytany pomiedzy magazynami lokalnymi. Zasady przesuwania towarow za pomocy dokumentéw MM s3
identyczne jak w przypadku standardowej wersji programu i wiecej na ich temat mozna znalez¢ w podreczniku do
modutu Magazyn.

Warto pamietac, ze podczas przesuwania towaru pomiedzy magazynami lokalnymi jego globalna ilos¢ w oddziale
nie ulega zmianie. Zmienia sie jedynie ilos¢ dostepna na poszczegdlnych magazynach.

magazyn gtéwny. Dopiero potem mozina go przesuwaé¢ z magazynu gtéwnego na inne

u Uwaga: w trakcie synchronizacji towar przysytany z centrali jest zawsze wprowadzany na
magazyny lokalne (wewnetrzne).

Istnieje mozliwos¢ zapisania dokumentu MM tworzonego w trakcie synchronizacji do bufora. Odpowiada za to
parametr w konfiguracji oddziatu w Comarch ERP XL
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Uwaga: Zaimportowany dokument MM w buforze nie podlega edycji — Uzytkownik nie ma
mozliwosci wprowadzania zmian na liscie pozycji.

5.17 Dokumenty MM miedzy oddziatami

Towary moga by¢ przesytane miedzy oddziatami bez posrednictwa Uzytkownika w centrali. Jest to o wiele szybszy
proces wymiany danych pomiedzy dwoma oddziatami niz za posrednictwem centrali. Aby mozna byto skorzystac
z przesytania dokumentéw miedzy oddziatami, nalezy po stronie Comarch ERP XL w Strukturze Firmy dodaé dla
okreslonych oddziatéw magazyny innych oddziatow.

Po synchronizacji takie magazyny bedg widoczne po stronie Oddziatu jako magazyny Centrali (Odlegte). Na
dokument MM bedzie mozna wybrac taki magazyn i przesta¢ MM miedzy dwoma oddziatami.

W trakcie synchronizagji...

..dokument MM oddziat — oddziat jest wysytany do Centrali. Tam zostaje automatycznie zatwierdzony i wystany do
oddziatu do ktérego byt adresowany. Jesli oddziat zapisuje MM do bufora to taki dokument bedzie krazyt w pliku
synchronizacji do momentu zatwierdzenia go przez oddziat docelowy.

5.18 Dokumenty wewnetrzne RW i PW

Dokumenty wewnetrzne sg dostepne w menu Magazyn: Przychody wewnetrzne i Rozchody wewnetrzne.

Dokumenty wewnetrzne od razu powodujg ruch towaru w magazynie (przyjecie lub rozchéd). Nie sg w zaden
sposéb powigzane z modutem Kasa/Bank, co oznacza, ze nie generuja ptatnosci.

Sposdb wystawiania dokumentow jest identyczny jak w przypadku standardowej wersji systemu Comarch ERP
Optima i zostat doktadniej opisany w podreczniku do modutu Magazyn.

Po wykonaniu synchronizacji w oddziale dokumenty PW i RW s3 rejestrowane w tworzonym pliku. Nadawany jest
status E, ktdry oznacza, ze dokumenty te zostaty juz wystane do centrali.

Nie sg wysytane dokumenty w buforze oraz anulowane.

“ Uwaga: Od wersji 8.5 dokumenty RW i PW mozna korygowac.

5.19 Inwentaryzacja

Funkcja Inwentaryzacji pozwala na uzgodnienie standw magazynowych w programie ze stanem rzeczywistym
magazynu. Inwentaryzacja sktada sie z trzech etapéw:

e Etap 1 - przygotowanie arkuszy inwentaryzacyjnych (dokumentow Al lub AlP)
e Etap 2 — uzupetnienie standw rzeczywistych towaréw w magazynie
e Etap 3 — utworzenie dokumentdéw korygujgcych stany (PW i RW)
Funkcja jest dostepna w menu Magazyn: Inwentaryzacja. Zasady przeprowadzania inwentaryzacji sg identyczne jak

w przypadku standardowe] wersji programu Comarch ERP Optima (zostaty doktadnie opisane w podreczniku do
modutu Magazyn.), z pewnymi wyjatkami zwigzanymi z pdzniejszg synchronizacja:

1. Zablokowano mozliwos$¢ wystawiania jakiegokolwiek dokumentu w oddziale jesli istnieje Al nie w buforze
i niepotwierdzony (TrN_Bufor=0 i GID-y NULL-owe).

2. Zablokowano mozliwos¢ wystawiania Al na magazynie innym niz gtéwny.

3. Zablokowano mozliwos¢ wystawiania Al, jesli na jakimkolwiek magazynie, poza gtéwnym s3g niezerowe
zasoby:

4. Zablokowano mozliwos¢ wystawiania Al, jesli s3 inne Al w buforze lub zatwierdzone, ale jeszcze nie
przeksztatcone. Oznacza to, ze w oddziale moze by¢ tylko jeden arkusz Al nieprzeksztatcony do PW/RW.

Warto pamietac, ze informacja o przeprowadzonej inwentaryzacji zostanie przestana do centrali dopiero po jej
zakoniczeniu, czyli utworzeniu dokumentéw PW i RW. Wraz z dokumentami RW i PW do centrali przesytane sg
zwigzane z nig arkusze inwentaryzacyjne.
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Uwaga: Po przestaniu dokumentow zwigzanych z synchronizacja do centrali w oddziale
blokowana jest mozliwosé wycofania oraz anulowania inwentaryzacji.

5.20 KasaiBank
5.20.1 Rejestry kasowe

W trakcie pierwszej synchronizacji w oddziale zaktadany jest rejestr kasowy. Uzytkownik nie ma mozliwosci
dodawania kolejnych rejestréw kasowych/ bankowych. Nie ma réwniez mozliwosci usuwania rejestréw zatozonych
w trakcie synchronizacji. Przyciski odpowiedzialne za dodawanie iusuwanie rejestréow nie sg dostepne dla
Uzytkownika.

Uzytkownik nie ma réwniez mozliwosci zmiany statusu rejestru aktywny/ nieaktywny, ani wprowadzania zadnych
innych zmian na formularzu rejestru. wszystkie informacje sg przesytane z centrali.

Rownoczesnie zaktadane sg formy ptatnosci skojarzone z zatozonym rejestrem. Formy ptatnosci przesytane s3
z centrali - moga by¢ typu: gotéwka, przelew oraz karta. Uzytkownik nie ma mozliwosci wprowadzania zmian na
zdefiniowanych formach ptatnosci.

5.21 Raporty kasowe

W trakcie pierwszej synchronizacji réwnolegle z tworzeniem rejestru kasowego zaktadany jest pierwszy raport.

zamkniecia. Przed rozpoczeciem pracy Uzytkownik powinien okresli¢c date zamkniecia

ﬂ Uwaga: Raport zaktadany w trakcie pierwszej synchronizacji nie ma okreslonej daty
raportu kasowego.

Uzytkownik ma mozliwos¢ zaktadania nowych raportéw w ramach utworzonego rejestru kasowego. Zasady
otwierania kolejnych raportéw w oddziale sg identyczne jak w przypadku standardowej wersji programu (opisane
w podreczniku do modutu Kasa/Bank).

Ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania chronologii zaktadanych raportéw kasowych/bankowych w wersji
oddziatowej wprowadzono kilka ograniczen:

e nie mozna zatozy¢ raportu z datami otwarcia/ zamkniecia wczesniejszymi niz data ostatniego raportu na
liscie.

e zablokowana zostata mozliwos¢ przeprowadzenia renumeracji raportow.

W trakcie synchronizagji...

Nalezy pamietaé, ze raporty kasowe zaktadane w oddziale sg wysytane w trakcie synchronizacji do centrali.
Aby raport zostat wystany przez rozpoczeciem synchronizacji musi zosta¢ zamkniety. Raport mozna zamkngé
zaznaczajac na formularzu parametr Zamkniety (menu Kasa/Bank: Raporty kasowe/bankowe). RKB nie zostanie
wystany jesli przed nim wystepuje RKB otwarty.

Uwaga: Zamkniecie raportu przed synchronizacjg jest warunkiem przestania do centrali
n informacji o przeprowadzonych operacjach gotowkowych.

Jesli raport nie zostanie zamkniety dokumenty ktdre zaptacone zostaty gotdwka zostang
wystane do Centrali jako nierozliczone.

Po wykonaniu synchronizacji raport otrzymuje status E (widoczny na liscie raportéw) i nie mozna go ponownie
otworzy¢ (co oznacza rdwnoczes$nie zablokowanie wprowadzania jakichkolwiek zmian w zapisach raportu).

5.21.1 Zapisy kasowe

W oddziale istnieje mozliwos¢ rejestrowania dokumentéw KP i KW, zaréwno tych bedacych zaptatg za faktury, jak
i niezaleznych (np. zaliczek wptacanych przez kontrahenta).
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Zapisy kasowe mogg by¢ wystawiane tylko z podmiotami typu kontrahent (wytgczona jest opcja zapiséw dla
podmiotédw typu urzad, bank, pracownik, wspdlnik). Zasady wystawiania dokumentéw KP i KW s3 podobne jak
w przypadku standardowej wersji programu i zostaty doktadniej opisane w podreczniku do modutu Kasa/Bank.

5.21.2 Preliminarz ptatnosci

W oddziale istnieje mozliwos¢ rejestrowania zalegtych ptatnosci zwigzanych z wystawionymi dokumentami zakupu
i sprzedazy. Uzytkownik nie ma mozliwosci dopisywania niezaleznych zdarzen w Preliminarzu. W zwigzku z tym

W

W Preliminarzu nie sg dostepne przyciski zwigzane z dodawaniem i usuwaniem zdarzen. Réwniez edycja jest
ograniczona do podgladu (bez mozliwosci wprowadzania zmian).

W oddziale nie ma mozliwosci eksportu polecen przelewu do banku (elektroniczna wymiana danych z bankiem).

W trakcie synchronizacji...

. do centrali przesytane sg informacje o wystawionych dokumentach zodroczonym terminem pfatnosci.
Natomiast w trakcie kolejnej synchronizacji z centrali do oddziatu przesytane sg informacje o aktualnym stanie
zadtuzenia kontrahenta oraz o przeprowadzonych rozliczeniach.

Rownoczesnie przesytana jest informacja o aktualnym zadtuzeniu kontrahenta (widoczne na karcie kontrahenta:
zaktadka Handlowe). Warto przy tym pamietaé, ze zadtuzenie klienta uwzglednia nie tylko naleznosci zwigzane
z dokumentami wystawionymi w oddziale. Dotyczy réwniez dokumentéw wystawionych w centrali iinnych
oddziatach. Tak wiec po wykonaniu synchronizacji operator posiada informacje o globalnym zadtuzeniu
kontrahenta w stosunku do firmy.

5.21.3 Rozliczanie ptatnosci

W oddziale istnieje mozliwo$¢ rozliczania wprowadzonych zapiséw kasowych z wystawionymi dokumentami
(Faktury Zakupu, Faktury Sprzedazy, Paragony).

Rozliczanie dokumentéw jest mozliwe z poziomu zapisu kasowego/ bankowego, ptatnosci w Preliminarzu oraz
z poziomu funkcji Rozliczenia (menu Kasa/Bank, dokumenty nierozliczone).

Funkcja Rozliczenia

Funkcja Rozliczenia dziata tylko dla podmiotédw typu Kontrahent. W oknie Rozliczenia pojawiajg sie wszystkie nie
rozliczone do korica zapisy kasowe/ bankowe oraz ptatnosci z Preliminarza. Widoczne s3 wszystkie dokumenty
wystawione w danym oddziale, niezaleznie od tego czy zostaty juz wystane do centrali. Podczas rozliczania mozna
zaznaczy¢ wszystkie dokumenty. Dla dokumentow wystanych do centrali, przy prébie rozliczenia pojawi sie
komunikat ,Rozliczenie niemozliwe. Jeden z dokumentéw zostat juz wystany do centrali.”

Zasady rozliczen sg identyczne jak w przypadku standardowej wersji programu, z nastepujacymi wyjgtkami:

1. Rozlicza¢ mozna tylko ptatnosci zwigzane z dokumentami, ktére nie zostaty jeszcze wystane do centrali. Po
wykonaniu synchronizacji rozliczenie dokumentu zostaje zablokowane imozna je wykonac tylko
z poziomu systemu Comarch ERP XL.

2. Rozlicza¢ mozna tylko zapisy kasowe zraportdow, ktore nie zostaly jeszcze wystane do centrali. Po
wykonaniu synchronizacji rozliczenie zapisu jest mozliwe tylko w systemie Comarch ERP XL.

3. Rozlicza¢ mozna tylko ptatnosci izapisy wprowadzone w oddziale (przy rozliczaniu nie pojawiajg sie
ptatnosci zwigzane z dokumentami wystawionymi w centrali lub innym oddziale, z rejestru !Rozliczenia!).

Uwaga: Usuniecie rozliczenia jest mozliwe w systemie Comarch ERP Optima tylko

z poziomu zapisu kasowego/ bankowego (zaktadka Rozliczenia). Usuniecie rozliczenia jest

mozliwe tylko dla zapiséw wprowadzonych w danym oddziale (nie nalezgcych do rejestru
ﬂ IROZLICZENIA!'), do czasu wystania raportu kasowego do centrali.

Wszystkie pozostate miejsca (lista Rozliczenia, formularz ptatnosci w Preliminarzu) s3
w dalszym ciggu zablokowane do rozliczenia.
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5.21.4 Synchronizacja rozliczen

Warto wiedzie¢, ze w trakcie tworzenia bazy danych dla oddziatu tworzony jest rejestr IROZLICZENIA!. Rejestr ma
status nieaktywny, w zwigzku z czym nie widaé go na standardowe;j liscie rejestrow wyswietlanej w programie.
Rejestr jest wykorzystywany do przechowywania informacji o zalegtosciach kontrahenta przestanych z centrali,
ktdre nie sg zwigzane z dokumentami wystawionymi w oddziale.

W trakcie tworzenia bazy danych dla oddziatu tworzony jest réwniez kontrahent 'ROZLICZENIA!. Kontrahent ma
status nieaktywny inie mozna go usungc z bazy. Jest wykorzystywany do rejestrowania w oddziale rozliczen
dokonanych w centrali.

W trakcie synchronizacji z oddziatu do centrali wysytane sg informacje o fakturach, ktére nie zostaty zaptacone.
Informacja ta jest zapisywana w centrali i tam mozliwe jest rozliczenie ptatnosci. Podczas zwrotnej synchronizacji
(z centrali do oddziatu) s wysytane informacje o jeszcze nie rozliczonych dokumentach. Na tej podstawie
w oddziale rozpoznawane jest, ktére dokumenty zostaty zaptacone, a ktére nie.

Jesli w centrali zostanie dokonane rozliczenie faktury (catkowite) — to podczas kolejnej synchronizacji dokument
ten nie zostanie przestany do oddziatu jako nierozliczony. Na podstawie tej informacji w oddziale w rejestrze
IROZLICZENIA! tworzony jest zapis kasowy, ktory automatycznie rozlicza fakture.

Jesli w centrali zostanie dokonane rozliczenie cze$ciowe faktury — to podczas kolejnej synchronizacji do oddziatu
przesytana jest informacja tylko o kwocie zalegtej. W takiej sytuacji w oddziale tworzony jest zapis kasowy
w rejestrze IROZLICZENIA! na kwote pozostatg (czyli zaptacona). Zapis automatycznie rozlicza fakture.

Na tej samej zasadzie — jesli faktura zostata zaptacona w oddziale, a nastepnie w centrali rozliczenie zostanie
usuniete, w trakcie ponownej synchronizacji informacja o zalegtosci zostanie przestana do oddziatu i tam réwniez
zostanie rozpiete rozliczenie.

Na podstawie informacji o rozrachunkach z kontrahentem przestanych z centrali program uaktualnia w trakcie
synchronizacji informacje o aktualnym zadtuzeniu kontrahenta, widocznym na karcie ewidencyjnej. Informacja ta
jest wykorzystana podczas kontroli limitu kredytu dla kontrahenta.
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6 Catkowity zwrot towaru do centrali

W przypadku, kiedy oddziat przestaje funkcjonowaé wykonywany jest zwrot catkowity do centrali.

Funkcja jest dostepna z poziomu okna synchronizacji pod przyciskiem ' . Po jej uruchomieniu program
wykonuje nastepujace operacje:

1. Sprawdza, czy warunki wykonania zwrotu catkowitego (opisane ponizej) s spetnione.

2. Importuje informacje z pliku przystanego z centrali

3. Generuje automatycznie dokument MM z oddziatu do centrali, zwracajgcy catos¢ towaru
4

Tworzy plik wymiany przeznaczony dla centrali.

Uwaga: Nalezy pamietaé, ze wykonanie zwrotu catkowitego BLOKUJE prace oddziatu.
n Oznacza to, ze w oddziale nie bedg mogty by¢ wystawiane dokumenty.

Synchronizacja przeprowadzona jako zwrot catkowity jest OSTATNIA synchronizacja
z centrala.

Nalezy pamietac, ze wykonanie zwrotu catkowitego BLOKUJE prace oddziatu. Oznacza to, ze w oddziale nie beda
mogty by¢ wystawiane dokumenty.

Synchronizacja przeprowadzona jako zwrot catkowity jest OSTATNIA synchronizacja z centrala.

Warunki wykonania zwrotu catkowitego:

1. wszystkie dokumenty muszg by¢ zatwierdzone
2. wszystkie dokumenty muszg posiadaé potwierdzenie przyjecia z centrali.

3. zasoby towarowe mogg by¢ wprowadzone tylko na magazynie gtéwnym. Na pozostatych magazynach
(lokalnych) ilos¢ towaru musi wynosi¢ 0. Oznacza to, ze przed wykonaniem zwrotu catkowitego towar
powinien by¢ przesuniety z magazynéw wewnetrznych (lokalnych) na magazyn gtéwny.

4. wszystkie raporty kasowe muszg by¢ zamkniete.

Jesdli ktorykolwiek z warunkéw nie zostanie spetniony program nie wykona zwrotu catkowitego. W wyswietlonym
oknie pojawi sie informacja, ktére dokumenty uniemozliwiajg jej przeprowadzenie.

-

Jedli wykonanie zwrotu catkowitego jest mozliwe po wcisnieciu przycisku ' program wywotuje proces
synchronizacji. Podczas synchronizacji wszystkie towary z magazynu gtéwnego w oddziel przesuwane s3g do centrali
(tworzony jest dokument MM).

Rownoczesnie wszystkie pozycje w cenniku majg nadany status nieaktywny, co uniemozliwia wystawianie
dokumentow sprzedazy.

Na licie raportéw kasowych/ bankowych blokowana jest mozliwo$¢é dopisywania nowych raportéw. Tym samym
nie ma mozliwosci rejestrowania nowych zapiséw kasowych.

Po odczytaniu pliku w centrali generowany jest plik zwrotny dla oddziatu i magazyn wewnetrzny w centrali
(odpowiadajacy oddziatowi) jest blokowany. Oznacza to, ze w centrali nie bedzie juz mozliwe wywotanie kolejnej
synchronizacji.

Plik przestany z centrali po ostatniej synchronizacji powinien by¢ odczytany w oddziale po to, by uaktualnié
informacje np. O ptatnosciach.
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7 Synchronizacja - informacje szczegotowe

7.1 Proces synchronizacji

Wymiana danych pomiedzy centralg a oddziatem jest wykonywana przy pomocy plikdw. W plikach wymiany,
zarowno po stronie centrali jak i oddziatu, zapamietywana jest data utworzenia pliku. W chwili odczytania takiego
pliku data ta jest zapisywana w bazie danych jako data ostatniej synchronizacji. Podczas kolejnej synchronizacji
program poréwnuje date utworzenia odczytywanego wiasnie pliku z datg ostatniej synchronizacji.

e Jesli data utworzenia pliku jest pdzniejsza niz zapamietana w bazie data ostatniej synchronizacji —
nastepuje petny odczyt pliku i utworzenie pliku zwrotnego.

e Jesli data utworzenia pliku jest wczesniejsza niz zapamietana w bazie data ostatniej synchronizacji —
program odczytuje jedynie informacje otowarach ikontrahentach. Uzupetniane s3 tylko informacje
o pozycjach, ktore wczesniej nie istniaty w bazie. Pozycje istniejgce nie sg aktualizowane. Tworzony jest
plik zwrotny, jednak program nie zmienia zapamietanej w bazie daty ostatniej synchronizacji.

Dzieki takiemu rozwigzaniu znacznie spada ryzyko zaktdcenia procesu synchronizacji. Mozliwa jest taka sytuacja, ze
w oddziale synchronizacja jest wykonywana kilkukrotnie, bez odczytu pliku w centrali. Przy kazdej kolejnej
synchronizacji plik tworzony po stronie oddziatu bedzie nadpisywany, a odczytana zostanie “najnowsza” wersja
w momencie uruchomienia synchronizacji po stronie oddziatu.

W Konfiguracji firmy/ Ogdlne/ Praca rozproszona widoczne sg informacje zwigzane z synchronizacja:
e ID Oddziatu — identyfikator oddziatu nadawany w centrali

e ID ostatniego pliku wymiany — w pliku wymiany pamietany jest jego numer kolejny, jednak zgodnos¢ tych
numerdw nie jest warunkiem koniecznym do przeprowadzenia synchronizacji.

e Data ostatniej synchronizacji — data ostatnio odczytanego pliku z centrali.

W przyblizeniu schemat synchronizacji mozna opisa¢ w nastepujgcy sposob:

1. Pierwsza synchronizacja - zanim dojdzie do wystania danych z centrali do oddziatu, centrala powinna
przygotowac prace oddziatom, czyli posiada¢ niezbedne dla nich dane. Centrala powinna wiec mieé
przygotowany:

— zestaw operatoréw, ktérzy powinni pojawic sie w oddziatach,

— serie dokumentdéw,

—  grupy towarowe, towary i ceny,

— rejestry kasowo-bankowe oraz formy ptatnosci,

— stawki VAT,

— kontrahentéw (chociaz ich dopisywanie jest mozliwe réwniez w oddziale),

— rabaty dla kontrahentéw i towaréw.

Po przygotowaniu danych, centrala moze wykonac wystanie danych do oddziatéw. Dane s3 zapisywane
w pliku DLA_MAGAZYN.XLO.

2. Comarch ERP Optima w oddziale odczytuje plik wymiany - funkcja synchronizacji identyfikuje plik
wymiany przeznaczony dla danego oddziatu i aktualizuje dane (zaktada magazyn reprezentujgcy centrale
odlegty, operatorow, towary, rabaty, ... ).

3. Funkcja synchronizacji zapisuje nowy plik wymiany z potwierdzeniami przyjetych danych inowymi
danymi (Faktury, paragony, ...). Nowy plik wymiany ma nadany nowy identyfikator synchronizacji (o jeden
wiekszy od poprzedniego).

4. Wykonanie synchronizacji uprawnia oddziat do wykonywania wszelkich dziatan (sprzedaz, zamawianie,
dokumenty kasowe, rozliczenia nie wystane do centrali).

5. Centrala odbiera kolejny plik wymiany, sprawdza Id synchronizacji i generuje kolejny plik wymiany
z potwierdzeniem odebranych informacji oraz (jesli jest taka potrzeba) z informacjami, ktdre chce przestaé¢
do oddziatu (np. O rozliczonych ptatnosciach).

6. Kolejna synchronizacja po stronie oddziatu odczytuje plik wymiany i zapisuje swoje nowe dane (faktury
sprzedazy, zamowienia).
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Podczas synchronizacji musi by¢ spetniony warunek ciggtosci numeréw synchronizacji w ramach danego oddziatu.
Centrala lub oddziat spodziewaja sie, ze zanim zapiszg kolejny, wyjsciowy plik wymiany, najpierw odczytajg plik
wymiany, ktéry dla danego magazynu ma numer ostatniej synchronizacji (zapisany w pliku wymiany) o jeden
wiekszy od ostatniego zapisanego w bazie. Numer synchronizacji wramach danego magazynu jest jakby
»2etonem” przekazywanym poprzez plik wymiany.

Cykl synchronizacji danych z jednym magazynem przedstawia rysunek.

- | .
3
<

7.2 Funkcjonalnos¢ synchronizacji

7.2.1 Kontrahenci

Model synchronizacji kontrahentéw opiera sie na mozliwosci zaktadania kart kontrahentéw po obydwu stronach,
tj. W centrali i oddziale.

Jesli kontrahent jest zatozony w centrali, to jest mu nadawany GID i informacja o tym numerze jest przenoszona
do oddziatu.

Jesli kontrahent jest zatozony w oddziale, to ma GID zerowy. Przy synchronizacji po stronie oddziatu, po odczytaniu
danych o kontrahentach w centrali s im nadawane GID-y i informacja ta jest zwracana z powrotem do oddziatu
jako potwierdzenie zatozenia kart kontrahentéw.

Jesli zdarzy sie duplikacja kodu kontrahenta, to centrala nadaje nowy kod, dodajagc do duplikatu kolejng liczbe.
Numer jest wpisywany w nawiasach i oznacza kolejny duplikat.

Jesli zdarzy sie sytuacja, ze w oddziale zaktadana jest nowa karta dla kontrahenta, ktéry ma takie same dane (NIP
i miasto) jak juz istniejgcy — nadawany jest GID -1. Dzieki temu kontrahent jest rozpoznawany w trakcie
synchronizacji jako nowy (a nie zmodyfikowany juz istniejgcy) i zaktadana jest w centrali dla niego karta.

Podczas synchronizacji kontrahentéw moze zajs$¢ konflikt w sytuacji, kiedy ten sam kontrahent jest zmodyfikowany
po stronie centrali ioddziatu. Otym, ktéra zmiana jest ,wazniejsza” decyduje data ostatniej modyfikacji
kontrahenta. Jesli data ostatniej modyfikacji kontrahenta po stronie odbiorcy jest pdiniejsza od daty ostatniej
modyfikacji kontrahenta w pliku wymiany, to nie jest on aktualizowany, ale jest wysytany w pliku potwierdzajacym
synchronizacje.

Dokumenty wystawione w oddziale (Comarch ERP Optima) dla kontrahenta !Nieokreslonego! sg po synchronizacji
widziane w centrali (Comarch ERP XL) jako dokumenty dla kontrahenta Jednorazowego.
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kontrahencie INIEOKRESLONY! jest pusty, to dokumenty zsynchronizujg sie z Comarch

u Uwaga: Nalezy pamieta¢, jesli podczas wystawiania dokumentu kod pocztowy na
ERP XL, a jesli jest wpisany to musi byé réwny masce ##-###.

7.2.2 Operatorzy

Operatorzy mogag by¢ zaktadani tylko po stronie centrali. Aby wykonaé pierwsza synchronizacje w oddziale musi
by¢ zalogowany domysiny operator (ADMIN). ADMIN po pierwszej synchronizacji pozostaje. W bazie nadawane
jest mu jednak inne hasto oraz sg przepisywani inni operatorzy z odpowiednimi hastami. Operator ADMIN po
stronie oddziatu nie moze by¢ kasowany.

7.2.3 Towary

Towary sg przesytane tylko z centrali do oddziatu. Z towarami sg zawsze wysytane:
e ceny - zgodnie z parametrami synchronizacji (ceny zakupu, wszystkie ceny lub wybrane)

e progi upustow cenowych - w oddziale sg zawsze nadpisywane (stare upusty sa kasowane, a nowe s3
dodawane).

7.2.4 Upusty

Polityka rabatowa jest narzucana przez centrale. Informacja o rabatach kontrahentéw stanowi odrebny blok
danych. Upusty sg przenoszone do centrali 1:1, tzn. przenoszone sg wszystkie tabele zwigzane z rabatami.

7.2.5 Dokumenty

Dokumenty, ktdre sg synchronizowane z oddziatem:
1. MM - przesuniecia miedzymagazynowe

— MMLO - przesuniecie miedzymagazynowe miedzy magazynami (magazyn gtdéwny lokalny - centrala
odlegta magazyn gtéwny lokalny — oddziat odlegly). Te dokumenty sg wykonywane po stronie
Centrali lub po stronie Oddziatu

— MMOL - przesuniecie miedzymagazynowe miedzy magazynami (centrala odlegta - magazyn gtéwny
lokalny lub tez oddziat odlegty — magazyn gtéwny lokalny) - te dokumenty sg wykonywane po stronie
Centrali lub po stronie Oddziatu odlegtego.

2. FA - faktura sprzedazy
—  FA - faktura sprzedazy zwykta
—  FAKI - faktura sprzedazy korekta ilosciowa

—  FAKW - faktura sprzedazy korekta wartosciowa

3. PA-paragon
— PA-paragon zwykty
—  PAKI - paragon korekta ilosSciowa
4. FZ - faktura zakupu
—  FZ-faktura zakupu zwykta
—  FZ —faktura zakupu korekta ilosciowa

—  FZ —faktura zakupu korekta wartosciowa

5. WZ-wydanie zewnetrzne
—  WZ-dokument wydania zwykty
—  WZ-dokument wydania korekta ilosciowa

—  WZ-dokument wydania korekta wartosciowa
6. PZ - przyjecie zewnetrzne
—  PZ-dokument przyjecia zwykty

— PZ-dokument przyjecia korekta ilosciowa
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—  PZ-dokument przyjecia korekta wartosciowa

7. PW - przyjecie wewnetrzne
— PW - przyjecie wewnetrzne
— PWAI - przyjecie wewnetrzne powstate z arkusza inwentaryzacyjnego

—  PW —przyjecie wewnetrzne korekta ilosciowa

8. RW -rozchdd wewnetrzny
— RW -rozchdd wewnetrzny zwykty
—  RWAI - rozchdd wewnetrzny powstaty z arkusza inwentaryzacyjnego

— RW —rozchdd wewnetrzny korekta ilosciowa
9. ZD - zamoéwienie u dostawcy (dostawcg moze by¢ tylko centrala)

10. RO - rezerwacja odbiorcy (rezerwacja, ktdra bedzie realizowana w catosci przez centrale)

Identyfikacja synchronizowanych dokumentéw opiera sie na nadawaniu GID po stronie centrali, podobnie jak to
ma miejsce w przypadku kontrahentéw. Dokumenty wystane z oddziatu do centrali majg ustawiony znacznik
wystania (E). Po prawidtowym dodaniu, dokument w centrali otrzymuje GID. Informacja o nadanym GID jest
odsytana do oddziatu jako potwierdzenie prawidtowego przyjecia dokumentu. Od tego momentu dokument nie
jest brany pod uwage przy wykonywaniu kolejnych synchronizacji (nie jest wysytany z oddziatu do centrali).

Z oddziatu do centrali mogg by¢ wysytane wytacznie dokumenty zatwierdzone (nie w buforze) oraz te, ktore nie
maja GID nadanego przez centrale (nawet te, ktére zostaty wystane przy poprzedniej synchronizacji).

Jezeli przy synchronizacji Comarch ERP Detal do Comarch ERP Optima nie zostang zaimportowane rozliczenia do
paragonow wystawionych w Comarch ERP Detal (np. brak otwartego raportu kasowo/bankowewgo) to takie
paragony nie sg wysytane do centrali. Dopiero po poprawnym przestaniu rozlicze, paragony zostang
wyeksportowane do centrali.

Poniewaz w oddziale dopuszcza sie mozliwos¢ zaktadania lokalnych magazynéw (po stronie centrali wszystkie te
magazyny sg traktowane jak jeden magazyn, czyli oddziat), w oddziale mogg by¢ wystawiane dokumenty MM
miedzy magazynami lokalnymi, ale nie sg one wysytane do centrali (centrala nie wie o ich istnieniu). Dokumenty te
sg wystawiane tylko na potrzeby oddziatu. Na dodatkowych magazynach mogg byé wystawiane te same
dokumenty, ktdre sg wystawiane na magazynie gtéwnym.

Przy synchronizacji na dokumentach nie jest wysytana informacja o magazynach - kazdy dokument (wystawiony
w oddziale) po stronie centrali jest wiec traktowany tak, jakby byt wystawiony tylko na magazynie gtéwnym
(po prostu w oddziale).

7.2.6 MM isynchronizacja stanéw magazynowych

Informacja o stanach magazynowych jest przesytana wytgcznie przy pomocy dokumentéw MM.

Po stronie centrali jest to dokument MM z magazynu lokalnego (centrali) do magazynu odlegtego (oddziatu).
W oddziale ta sama MM-ka bedzie reprezentowana przez dokument MM (MMOL) z magazynu odlegtego (centrali)
do magazynu lokalnego (oddziatu).

W przypadku zwrotow towaréw z oddziatu do centrali po stronie oddziatu towar bedzie przesytany dokumentem
MM (MMLO) z magazynu lokalnego (oddziatu) do magazynu odlegtego (centrali). Po stronie centrali dokument ten
bedzie odwzorowany przy pomocy dokumentu MM (MMOL) z magazynu odlegtego (oddziatu) do magazynu
lokalnego (centrali).

Dokument MM prawidtowo przyjety w oddziale bedzie potwierdzany przez oddziat wnowym pliku
synchronizacyjnym. Dokument MM potwierdzony przez oddziat i oznaczony w centrali (ze zostat prawidtowo
przyjety) nie bedzie ponownie wysytany do oddziatu.

7.2.7 Sprawdzanie stanéw magazynowych w Centrali

Sprawdzanie stanéw magazynowych odbywa sie na liécie zasobéw poprzez ikone ™ znajdujaca sie na liscie

zasobdéw. Wybranie towaru i nacisniecie ikony spowoduje pokazanie stanéw tego towaru w Centrali oraz we
wszystkich oddziatach firmy. Wymaganym komponentem jest WebSerwis.
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7.2.8 Zamowienia wewnetrzne i zewnetrzne

Zaméwienia wewnetrzne petnig role zamdwien u dostawcy, przy czym specyficznym dostawcy jest centrala,
w ktérej jest zainstalowany XL. Na podstawie zamdéwien wewnetrznych sg generowane dokumenty MM z centrali
do oddziatu.

Zamowienia zewnetrzne petnig role rezerwacji odbiorcow. Przesytane do centrali stanowig zamdwienia
odbiorcéw zbierane przez oddziat, ale realizowane wytgcznie w centrali.

W oddziale role zamdwienia wewnetrznego petni zamodwienie u dostawcy (ZD). Kontrahent takiego zamdwienia
jest INieokreslony!. Dla potrzeb Comarch ERP XL wymagane jest, aby zamowienie wewnetrzne posiadato pole
z kontrahentem docelowym, dla ktdrego jest przeznaczony zamawiany towar. W zwigzku ztym ZD w oddziale
posiada dodatkowo kontrahenta docelowego (zamawiajacego).

Role zamdwienia zewnetrznego w oddziale petni rezerwacja odbiorcy (RO). Kontrahentem takiej rezerwacji jest
kontrahent docelowy, ktéry zamowit towar.

7.2.9 Faktury sprzed., Paragony, Faktury zakupu i powigzane dokumenty magazynowe

W programie Comarch ERP Optima faktury sprzedazy i paragony oraz zwigzane z nimi korekty iloSciowe mogg by¢
powigzane z dokumentami WZ. Podobnie dokumenty FZ mogg by¢ powigzane z dokumentami PZ.

Poniewaz Comarch ERP XL dla dokumentow WZ i PZ z Comarch ERP Optima ma swoje odpowiedniki , obowigzuje
zasada, ze do centrali mogg by¢ wystane:

1. dokumenty handlowe (FA, PA, FZ),
2. dokumenty magazynowe (WZ, PZ ktdre nie majg powigzania z handlowym)
3. dokumenty magazynowe wystawione z reki i do nich handlowe

4. dokumenty handlowe, ktore:

— s3 powigzane z dokumentami magazynowymi jesli na tych dokumentach wystepujg jakiekolwiek
towary

— nie powigzane z dokumentami magazynowymi, jesli na tych dokumentach wystepujg wytacznie
ustugi (takie dokumenty z definicji nie majg WZ-ek i PZ-ek).

7.2.10 Inwentaryzacja
Proces inwentaryzacji w modelu wspétpracy Comarch ERP XL — Comarch ERP Optima opiera sie wytgcznie na
mechanizmach dostepnych w programie Comarch ERP Optima:

1. Otwarcie arkuszy inwentaryzacyjnych - oddziat inicjuje swoje arkusze inwentaryzacyjne (Al).

2. Woypetnienie arkuszy inwentaryzacyjnych — po zatwierdzeniu arkusze sg przygotowane do wypetnienia
(mozliwa edycja ilosci, ale nie mozliwe dodawanie towardow).

3. Przeksztatcenie do dokumentéw wewnetrznych PW i RW - oddziat ma za zadanie wypetni¢ arkusze
inwentaryzacyjne i wykona¢ przeksztatcenie do PWAI (nadwyzki) lub RWAI (niedobory).

4. Synchronizacja w oddziale - po wykonaniu przeksztatcenia, do centrali wystane sg dokumenty PWAI/RWAI
oraz (informacyjnie) wypetnione arkusze inwentaryzacyjne (Al).

5. Synchronizacja w centrali - funkcja synchronizacji po stronie Comarch ERP XL aktualizuje stany
magazynowe na podstawie dokumentéw RWAI i PWAI znajdujgcych sie w pliku wymiany.

“ Uwaga: Po wykonaniu synchronizacji dokumentdw zwigzanych zinwentaryzacjg
blokowana jest mozliwos¢ jej wycofania lub anulowania.

7.2.11 Weryfikacja stanéw magazynowych

W oddziale (Comarch ERP Optima) zapis dokumentu aktualizuje stany magazynowe. W trakcie synchronizacji
przesytane dane zawierajg aktualny stan ilosciowy towaréw. W oddziale dla kazdego towaru sumowane sg ilosci ze
wszystkich magazynéw (centrala wszystkie te magazyny traktuje jak jeden magazyn).
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7.2.12 Odrebne koszty sprzedazy, a synchronizacja dostaw

W modelu wspétpracy systeméw Comarch ERP XL i Comarch ERP Optima przyjeto zasade odrebnego liczenia
kosztu wtasnego sprzedazy w centrali i oddziale.

O sposobie liczenia kosztu po stronie oddziatu decyduje Uzytkownik zaktadajacy baze danych w oddziale. Przy
kreowaniu bazy musi wybra¢ jedng z metod (FIFO, LIFO, QUAN).

Podczas zatwierdzania dokumentu w oddziale towar jest zdejmowany z magazynu zgodnie z przyjetg metoda.
W przypadku faktur zakupu i dokumentéw PW towar jest automatycznie wprowadzany na magazyn.

W trakcie synchronizacji w centrali na podstawie przystanych z oddziatu dokumentéw handlowych program
Comarch ERP XL tworzy wtasne dokumenty magazynowe, ktére wprowadzajg towar na magazyn lub zdejmuja go
z magazynu zgodnie z okreslonymi w centrali zasadami.

Istnieje mozliwo$é, ze zaistniejg niezgodnosci wartosci stanu ikosztu wiasnego sprzedazy miedzy centralg
i oddziatami. Jednak dzieki takiej funkcjonalnosci mozliwe jest szacowanie wartosci stanu ikosztu witasnego
sprzedazy (marzy) po stronie oddziatu.

7.2.13 Ptatnosci

Po stronie oddziatu mozna przyjmowac tylko wptaty gotowkowe, kartg kredytowg lub czekiem. Oddziat nie
przyjmuje przelewéw bankowych - przyjmuje je wytgcznie centrala (XL).

Tylko centrala rozlicza dokumenty (kojarzy zalegtosci izaptaty). Informacja o aktualnych dtugach kazdego
kontrahenta jest przesytana do oddziatu, przy czym jest to informacja pochodzaca ze wszystkich oddziatéw oraz
z centrali. Dzieki temu oddziat na biezgco jest informowany o stanie zalegtosci danego kontrahenta, niezaleznie od
miejsca, w ktérym te dtugi powstaty.

W trakcie synchronizacji z oddziatu wysytane s3 dokumenty z kwotami Wartosc i Zalegtos¢. Ta informacja jest
wysytana tylko raz wraz z synchronizowanym dokumentem.

Na tej podstawie centrala uzupetnia informacje o ptatnosciach do dokumentéw oraz aktualnym zadtuzeniu
kontrahenta.

Z centrali do oddzialu zawsze wedruje informacja o zalegtosciach wszystkich kontrahentéw aktualnie
synchronizowanych z oddziatem i o zalegto$ciach wszystkich dokumentéw zwigzanych z oddziatem.
Na podstawie przestanych informacji o aktualnych zalegtosciach w oddziale aktualizowane sg informacje o:

e nierozliczonych dokumentach wystawionych w oddziale

e globalnym zadtuzeniu kontrahentow.
7.2.14 Raporty kasowe

Raporty kasowo-bankowe sg wysytane z oddziatu do centrali wraz ze wszystkimi zapisami kasowo-bankowymi
przynalezgcymi do tego raportu. Do centrali sg przesytane tylko te raporty, ktére sy zamkniete i nie posiadajg GID.
Po prawidtowym przyjeciu raportu przez centrale, raportowi nadawany jest GID, ktéry jako potwierdzenie jest
przesytany z powrotem do oddziatu i tam jest zapisywany na wystanym wczesniej raporcie. Raportow wystanych
z centrali i niepotwierdzonych nie mozna otwierac.

7.3 Eksport danych

Ogodlnie synchronizacja danych opiera sie na odczycie pliku z centrali i automatycznym wystaniu pliku z danymi do
centrali. Istnieje jednak mozliwos¢ wystania danych bez wczes$niejszego odczytu pliku synchronizacyjnego
z centrali.

Funkcja jest dostepna w oknie synchronizacji po zaznaczeniu parametru Eksport.

Podczas eksportu danych wysytane sg wszystkie dokumenty, ktére nie zostaty jeszcze potwierdzone, jako odebrane
przez centrale (réwniez te, ktore juz zostaty wyeksportowane, ale jeszcze nie sg potwierdzone).
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