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1 Wprowadzenie

Zdarzajg sie sytuacje, gdy konieczne staje sie skorygowanie naliczonej, zaksiegowanej i rozliczonej wyptaty
pracownika, czasem nawet sprzed kilku miesiecy / lat, dlatego tez w programie Comarch ERP Optima dostepna
jest funkcjonalno$¢ anulowania wyptaty i naliczenia wyptaty korygujacej.

Mechanizm korekty najczesciej jest wykorzystywany w sytuaciji, gdy np.:
= Rozliczono niewtasciwg nieobecnosc¢ (np. urlop zamiast zwolnienia lekarskiego);
= Naliczono zty element (np. wynagrodzenie za czas choroby zamiast zasitku chorobowego);

m  Nieprawidtowo naliczono sktadki ZUS, np. z tytutu przekroczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe, nieosktadkowania jakiegos$ elementu (np. ekwiwalentu za urlop), itd.

W przypadku korygowania wyptat ZUS wymaga sporzadzenia korygujgcych raportow miesiecznych za
odpowiednie miesigce, ktérych dotyczg zmiany. Natomiast urzad skarbowy w wielu przypadkach nie wymaga
korygowania poprzednich lat (deklaracji), tylko rozliczenia podatkowego w biezgcym miesigcu, w ktorym
dokonujemy korekty, uwzgledniajgc odpowiednie zmiany. Wykorzystujgc proces korygowania na przetomie roku
nalezy podchodzi¢ z duzg rozwagg do rozliczeh podatkowo - sktadkowych z urzedami. Kazdy przypadek musi
by¢ traktowany indywidualnie, dlatego w razie watpliwo$ci zalecamy konsultacje tematu z ekspertami US/ZUS.

Uwaga: W przypadku, gdy pracownik dostarczyt zwolnienie lekarskie z
opo6znieniem (po naliczeniu wyptaty), to nie ma koniecznos$ci wykorzystania
funkcjonalnosci anulowania wyptaty, tylko zalegtg nieobecnos¢ mozna
rozliczy¢ przy wykorzystaniu parametru ,Miesiecy wstecz” na formularzu listy
ptac.

W przypadku rozliczenia zalegtych zwolnieh lekarskich wykorzystanie opcji
,Mies. wstecz” bedzie mozliwe tylko wtedy gdy za okres biezgcego miesigca
naliczone sg elementy wynagrodzenia podlegajgce sktadkom spotecznym.

Przyktad: pracownik dostarczyt zwolnienie lekarskie za ostatnie dni miesigca
z opoznieniem. W zwigzku z tym za miesigc poprzedni zostato wyptacone
petne wynagrodzenie. W miesigcu biezgcym pracownik w dalszym ciggu jest
nieobecny (ani wynagrodzenie za czas choroby, ani zasitek chorobowy nie
podlegaja sktadkom spotecznym). W wyptacie z opcjg ,Miesiecy wstecz”
nadptacone sktadki nie zostang potrgcone, poniewaz podstawa do ZUS nie
moze by¢ ujemna.

W takim przypadku zalecamy wykonanie korygowania wyptaty za miesigc
poprzedni.

W dokumencie zaprezentowana zostata funkcjonalno$é dotyczaca tylko korygowania wyptat.

Korygowanie wyptat
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2 Korygowanie wypfat

W celu przeprowadzenia korekty wynagrodzenia dla danej osoby w programie istnieje mozliwo$¢ anulowania:

1.
2.

3.

Woyptaty (zamknietej lub zaksiegowanej);

Nieobecno$ci, gdy wczesniej zostata anulowana wyptata, w ktérej jest rozliczona dana
nieobecnosc;

Zestawienia czasu pracy, gdy wczesniej zostata anulowana wyptata, w ktorej jest rozliczone
zestawienie.

2.1 Anulowanie wypftaty

Funkcja anulowania wyptaty mozliwa jest do wykonania na pojedynczej, zamknietej (kolor czarny) lub
zaksiggowanej (kolor niebieski) wyptacie. W programie nie ma seryjnego anulowania kilku wyptat.

Uwaga: Operacja anulowania wyptaty jest nieodwracalna, co oznacza, ze
Uzytkownik programu samodzielnie nie jest w stanie przywroci¢ statusu
wyptaty z anulowanej na podstawowg. Moze jedynie dokonczyé proces
korygowania i naliczy¢ wyptate na liscie ptac korygujacej. Aby przywréci¢
status wyptaty z anulowanej na podstawowg nalezy skorzystaé z pomocy
Autoryzowanego Partnera.

Wyptaty o statusie ,Anulowane” nie sg uwzgledniane w wyliczeniach,
deklaracjach, ani na wydrukach wykonywanych w programie.

W celu anulowania wyptaty nalezy w oknie Wypfaty pracownikéw wybrac liste ptac, na ktorej jest naliczone
Lbtedne” wynagrodzenie, podswietli¢ pracownika z wyptatg, a nastepnie pod prawym klawiszem myszy (menu
kontekstowe) wybra¢ opcje Anuluj wyptate.

Korygowanie wyptat
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b= Wyphty pracownikdw
Akronim & | Mazwisko Wie... | Imie Suma elementaw Do wypfaty
d
003/E Babiriska Joanna 533,33 479,13
004/A0M Kowalska Teresa 4300,00 3411,15
: [C1] |005/E Krawczyk Anna 1359,57 1020,45;
Wi Wybierz n
005/5 Stawik o _ 1432 98
Qo6 Chochdt _ 500,33
i e &  Policz wyplate Insert !
008 FI1Z Lech 835,90
'] -

008/E Rosa B Lt o 2858,93
009/E Nisza £ Usun Delete 2 505,34
010/E Szarak Lista wszystkich wyplat pracownika 2121,45
011E Kila 1111,86

Eksport at
013/ Adamczyk W port wypt 5 540,31
023E Witkowaki Wyptac seryjnie dodatek 7034,39

&5 Umowy
& Otworz wyplate
Anuluj wyplate
Kopiuj wiersz Ctrl+C

Po uruchomieniu tej funkcji pojawi sie dodatkowo pytanie: Czy anulowac wypftate? Operacji nie mozna odwrocic!
Wyptaty anulowane nie podlegajg ksiegowaniu.

Cormarch ERP Optima 2015.5.1.2095: Pytanie (24167)

g~ r—— ——

Akceptacja spowoduje, ze wyptata otrzyma status anulowanej i na liscie ptac wyswietlana bedzie w kolorze
czerwonym.

Czy anulowac wyplate? Operadii nie mozna odwrdcic! Wyplaty anulowane nie podlegaja
ksiegowaniu.

W
W

Korygowanie wyptat
- przyktady



Comarch ERP
Optima

b

COMARCH ERP

k= Wyphty pracownikdw
cagnij tutaj nagtowek kolumn
Akronim A | Mazwisko Wie.
d
003/E Babiriska
004/ADM Kowalska
oosE Krawcopk
0as/s Showik

Joanna
Teresa
Annz
Anna

2.2 Anulowanie nieobecnosci

Suma elementdw Do

583,33
4800,00
0,00

2 142,00

wyplaty

479,13
3411,15
0,00
1492,98

Funkcja anulowania nieobecnosci mozliwa jest do wykonania, gdy wczesniej zostata anulowana wypfata,
w ktorej zostata rozliczona dana nieobecnos$¢. Operacji dokonujemy z poziomu kalendarza rzeczywistego
.Nie/obecnosci”, po wejsciu na Liste nieobecnosci. Nieobecnos¢ nalezy podswietli¢ i pod prawym klawiszem

myszy (menu kontekstowe) wybra¢ Anuluj nieobecnosc.

[¥ Anna Krawczyk: Czas pracy - zostanie zmieniony

1Kalendarz (el ekl 3 Zestawienia
-

Dni pracy | Dni kalend

Od Dnia ¥ Do Dnia | Typ Przyczyna
27-07-2015  31-07-2015 Mieobecnosc usprawiedliwiona... .

& Dodaj Insert
07-04-2015  10-04-2015 Urlop wypoczymkowy

o & Dodajseryjnie  Alt+Insert

04-02-2015  06-02-2015 Zwolnienie chorobowe

4 ZImien Enter

F  Usun Delete

Anuluj niecbecnosd

Akceptacja operacji anulowania spowoduje, ze nieobecnos¢ otrzyma status anulowanej i na liscie wyswietlana

bedzie w kolorze czerwonym.

Korygowanie wyptat
- przyktady




Comarch ERP
b Optima COMARCH ERP

1Kalendarz (eSSl 3 Zestawienia

3

Od Dnia ¥ Do Dnia | Typ Przyczyna Dni pracy | Dni kalend

27-07-2015  31-07-2015 Mieobecnosc usprawiedliwiona... Mie dotyczy
07-04-2015  10-04-2015 Urlop wypoczynkowy Mie dotyczy
04-02-2015  06-02-2015 Zwolnienie chorobowe Zwolnienia lekarskie

2.3 Anulowanie zestawien czasu pracy

Funkcja anulowania zestawien czasu pracy mozliwa jest do wykonania, gdy wczesniej zostata anulowana
wyptata, w ktdrej zostato rozliczone dane zestawienie. Operacji dokonujemy z poziomu kalendarza rzeczywistego
.Nie/obecnosci”, po wejsciu na Liste zestawien. Zestawienie nalezy podswietli¢ i pod prawym klawiszem myszy
(menu kontekstowe) wybra¢ Anuluj zestawienie. Akceptacja operacji anulowania spowoduje, ze zestawienie
otrzyma status anulowanego i na liscie wyswietlane bedzie w kolorze czerwonym.

Uwaga: Operacja anulowania nieobecnosci lub zestawienia  jest
nieodwracalna, co oznacza, ze Uzytkownik programu samodzielnie nie jest
w stanie przywréci¢ statusu z anulowanej na podstawowg. Nalezy wowczas
skorzysta¢ z pomocy Autoryzowanego Partnera.

Nieobecnosci i zestawienia o statusie ,Anulowane” nie sg uwzgledniane
w wyliczeniach, deklaracjach, ani na wydrukach wykonywanych w programie.

2.4 Korygowanie anulowanych nieobecnosci

Jezeli po anulowaniu nieobecnosci istnieje konieczno$¢ wprowadzenie nowego rodzaju nieobecnosci (np.
zamiast urlopu wypoczynkowego lub nieobecnosci usprawiedliwionej -> zwolnienia chorobowego), to nalezy
podswietli¢ anulowang nieobecnos¢ i pod prawym klawiszem myszy (z menu kontekstowego) wybra¢ Koryguj
nieobecnos¢.

Korygowanie wyptat
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ﬁ. Anna Krawczyk: Cras pracy - zostanie zmieniony

1Kalendarz (EedlTEssZaglskalll 3 Zestawienia

v

Od Dnia ¥ Do Dnia | Typ Przyczyna

27-07-2015  31-07-2015 Mieob 5C .
IenbEnost + DDCIEJ Insert B
07-04-2015 10-04-2015 Urlop wypocz ) o
04022015  06-02-2015 Zwolnienie b Dodaj seryjnie  Alt+Insert
4 Imien Enter
£ Usun Delete
Kernyguj niecbecnosd I
Kopiuj wiersz Ctrl+C

Nieobecnos¢ korygujgca wyswietlana jest w kolorze niebieskim.

1Kalendarz (eSSl 3 Zestawienia

W przypadku, gdy nieobecnos$¢ byta wprowadzona nieprawidtowo i zostata anulowana, poniewaz okazato sie,
ze pracownik byt w tym czasie obecny, to nie korygujemy takiej nieobecnosci. Mozna takze wpisa¢ nowe
nieobecnosci, ktére powinny byé¢, a nie zostaty rozliczone w danym okresie. W tym celu dodajemy ikong plusa
nowg nieobecnose.

2.5 Korygowanie anulowanych zestawien

Jezeli po anulowaniu zestawienia chcemy wprowadzi¢ nowe ilosci godzin/ dni czasu pracy w zestawieniu, to
nalezy podswietli¢ anulowane zestawienie i pod prawym klawiszem myszy (z menu kontekstowego) wybraé
Koryguj zestawienie. Zestawienie korygujgce wyswietlane jest w kolorze niebieskim.

2.6 Korygowanie innych informac;ji

W sytuacji, gdy korekta nie dotyczy czasu pracy pracownika, lecz na przykiad: przekroczenia sktadek
emerytalno — rentowych, kosztéw uzyskania przychodu, ulgi podatkowej, kodu ubezpieczenia itp. nalezy dokonac

aktualizacji zapisu Formularza danych kadrowych pracownika . Aktualizacja zapisu powinna by¢
zrobiona z datg odpowiadajgcg stanowi faktycznemu, np. jesli pracownik zmienit miejsce zamieszkania
z poczgtkiem listopada 2014 (i w zwigzku ztym przystuguja mu podwyzszone o 25% koszty uzyskania

Korygowanie wyptat n
- przyktady

=
Od Dnia ¥ Do Dnia | Typ Przyczyna Dni pracy | Dni kalend
2707-2015  31-07-2015 Zwalnienie chorobowe Zwaolnienia lekarskie 5
27-07-2015  31-07-2015 Mieobecnosc usprawiedliwiona. .. Mie dotyczy 5
07-04-2015  10-04-2015 Urlop wypoczynkowy Mie dotyczy 4
04-02-2015  06-02-2015 Zwolnienie chorobowe Zwolnienia lekarskie 3
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przychodu), to nalezy zaktualizowa¢ dane z datg 01.11.2014 i w zapisie aktualnym od tego dnia odnotowac
informacje o podwyzszonych kosztach uzyskania.

2.7 Definiowanie listy ptac korygujacej

Z gtébwnego menu Ptace i Kadry wybieramy Listy ptac i dodajemy nowg liste ptac. Na formularzu listy ptac:
1) Zaznaczamy parametr Lista ptac korygujaca;

1 Ogalne
|- Dokument | EKOR -| EKOR/2015/07/*
Lista ptac koryoujaca | Korekta do listy | Ef2015/07/* -

2) Wybieramy Dokument. Na liscie zdefiniowanych dokumentéw domys$inie jest symbol ‘EKOR’.
Uzytkownik ma takze mozliwos¢ definiowania wtasnych symboli;

3) W polu Korekta do listy wskazujemy liste ptac, na ktérej pierwotnie byta naliczona wyptata (to jest lista
ptac, na ktorej jest wyptata o statusie ,Anulowana”);

|- Korekta do listy | Ef2015/07/ -

4) Data wyptaty jest automatycznie podpowiadana przez program jako ostatni dzien biezacego miesigca
- jednak zalecamy zmiane na taka sama date, jaka byta na liscie anulowane;j.

5) Okres Od-Do, Rodzaj listy ptac, miesigc/rok deklaracji, opcja Miesiecy wstecz — kopiowane s3g
zawsze z listy podstawowej wskazanej w polu Korekta do listy. Tym samym, wymienione pola na
formularzu listy ptac korygujacej nie sg dostepne do edycji. Zwigzane jest to z kwotami na deklaracjach,
ktore zostaty juz odprowadzone do ZUS czy urzedu skarbowego.

Okres wyplaty
Data wyptaty: -  31-07-2015 o Deklaracia rok: 2015 ©|  miesigc: 7o
Okres od: - 01-07-2015 © do: - 3107-2015 ©  Mies, wstecz: o

Uwaga: Ustawienie daty wyptaty na liscie ptac korygujgcej jest bardzo istotne
w przypadku liczenia sredniej (z elementéw zmiennych) do urlopu wypoczynkowego
wg daty wyptaty (gdy w Konfiguracji firmy/ Ptace/ Parametry jest zaznaczony parametr
Srednia do urlopu wypoczynkowego wg daty wyptaty). W takiej sytuacji data wyptaty
na liscie korygujgcej powinna by¢ zgodna z datg wyptaty na liscie ptac, na ktdrej zostata
anulowana wyptata.

Aby w biezacej (najblizszej) wyptacie wygenerowata sie ,Sptata korekty netto wyptaty”
(roznica w ptatnosci miedzy wyptatg anulowang a korygujaca) data wyptaty na liscie
ptac korygujacej powinna by¢ przynajmniej o jeden dzien wczesniejsza niz data na
liscie ptac dla biezgcego miesigca.

Przyktad:
EKOR,/2015/08/* 29-09-2015 sierpien 2015
E/2015/09/* 30-09-2015 wrzesief 2015

Korygowanie wyptat n
- przyktady



Comarch ERP
b Optima COMARCH ERP

Dokument
Aby utworzy¢ nowy symbol listy ptac korygujacej nalezy wybraé przycisk i wzorujgc sie na
juz istniejgcym symbolu EKOR zatozy¢é wiasny symbol (mozna skopiowaé poprzez kombinacje klawiszy
<CTRL>+<INS>).

Symbol & | Mazwa Schemat numeracji
EKOR Etat korygujaca EKOR/2015/07/1234
IKOR Umowa korygujaca KOR,/2015/07/1234
I 2 ‘ |
Filtr
Klasa: Lista plac koryaujaca - Mieaktywne

Filtr: - [V e X
#2€ %
2.8 Naliczanie wyptaty na korygujacej liscie ptac

Gdy w oknie Wypftaty pracownikow wybierzemy liste ptac korygujgcg, to powinny pojawi¢ sie tylko osoby,

dla ktérych wczesniej anulowano wyptaty. Nalezy naliczy¢é wyptate korygujaca lub <INS>. Zostanie ona
policzona wedtug nowych (skorygowanych) ustawien.

W pierwszej kolejnosci powinny zosta¢ uzgodnione elementy (dodatki i potrgcenia). Elementy dodane wczesniej
recznie powinny zostaé uzupetnione przez Operatora. Nastepnie nalezy sprawdzi¢, czy sktadki ZUS (spoteczne
i zdrowotna) sg prawidtowe.

W przypadku zaliczki podatku sugerujemy skopiowanie podatku z wyptaty anulowanej (na taka, jaka byta
odprowadzona wczesniej do urzedu) — urzad skarbowy nie wymaga korygowania zeznania rocznego za
poprzednie lata, tylko oczekuje rozliczenia ewentualnej niedoptaty/nadptaty zaliczki podatku w biezgcym okresie
rozliczeniowym.

W celu skopiowania zaliczki podatku z wyptaty anulowanej nalezy w formularzu wyptaty przej$¢ na zaktadke

Ay
[Podatki] i nacisng¢ u Kopiowanie zaliczki podatku. Po skopiowaniu zaliczki podatku w polu Zaliczka
podatku do urzedu skarbowego powinna pojawi¢ sie warto$¢ podatku z anulowanej wyptaty, a wiec doktadnie
kwota, ktérg Ptatnik potracit pracownikowi z wyptaty i odprowadzit do urzedu skarbowego.

Korygowanie wyptat
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[45]

% Fal gl

*

2 Elementy wyplaty |EElGEM < Lbezpieczenie Korekts podatiu | ubezpieczen

Rozliczenie z urzedem skarbowym
Surmy
Suma opodatkowanych elementdw wynagrodzenia: 1659,58 -
Suma skiadek ZUS: 199,93 - | w tym podiegajgce odliczeniu od podstawy opodat.:
Koszty uzyskania
Malezne w miesigou: 111,25 | Odiiczone: 111,25 =
Przychod 50%: 0,00 © | Podstawa 50%: 0,00 5| Koszhy 50%:
Podstawa opodatkowania
Podstawa opodatkowania (bez zackraalen): 1348,50 -
Ulga podatkowa
Malezna w miesigou: 46,33 © Odiiczona: 46,33 =
Podatek
Maliczona zaliczka podatku (bez zaokraglen): 196,49 =
Zaliczka podatku do urzedu skarbowego: 5500 = || Al
Sktadka zdrowotna
Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne (odliczona): 113,13 =
Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne (pobrana): 131,38 © Platnika:

A o
199,93
&
0,00 o
A
£l
A
A 7
0,00 °
i

Uwaga: W przypadku, gdy wyptata korygujgcg dotyczy miesigca deklaracji, za
ktéry firma jeszcze nie rozliczyta sie z urzedem skarbowym (nie dokonata

ptatnosci do urzedu), to nie trzeba kopiowa¢ zaliczki podatku.
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Uwaga: W module Ptace i Kadry Plus w wyptacie korygujacej istnieje mozliwos$¢
skopiowania kwoty zajecia wynagrodzenia z wyptaty anulowanej. Przycisk do
kopiowania pierwotnej kwoty zajecia znajduje sie na formularzu elementu
wyptaty. Zmiana kwoty zajecia spowoduje automatyczne przeliczenie ptatnosci
dla komornika.

4 Joanna Babifiska: formularz elementu wypfat

Okres od: |-~ 01-01-2015 | do: |- 31-01-2015 o

-

Mazwa: Zajecie wynagrodzenia (1234/2015)

Typ Zajecie wynagrodzenia -
Dotyczy zajeda: Zajece wynagrodzenia (1234/2015)
Wartosc: -521,94PLN o Ed

W ostatnim kroku nalezy uzgodni¢ kwote platnosci dla pracownika. W wyptacie korygujgcej zalecamy
skopiowanie ptatnosci z wyptaty anulowanej (na kwote taka, jakg pracownik faktycznie otrzymat). Ptatnosé
generowana z wyptaty korygujacej nie podlega rozliczeniu.

W celu skopiowania i+atnos’ci z wyptaty anulowanej nalezy w formularzu wyptaty korygujgcej przejs¢ do

Schematu ptatnosci (przycisk w dolnym prawym rogu okna) i w oknie listy ptatnosci zaznaczy¢é parametr
Reczna korekta ptatnosci w wyptacie.

i} Anna Krawczyk: lista platnosc wyplaty EKOR/2015/07/0

Platnosd dla pracownika
Reczna korekta platnosd w wypladie

Przedagnij tutaj nagtowek kolumny, jesli ma ona by< podstawag grupowania

Termin & | Forma pfatn... | Bank | Nrkonta | Odbiorca Kwota wPLN | Kwota w walude | Waluta

: 31-07-2015 gotdwka 005/E 1245,37 1 245,37 PLN

Po zaznaczeniu parametru Reczna korekta platnosci w wyptacie nalezy nacisng¢ przycisk
Kopiowanie listy ptatnosci. Po nacisnieciu na ikone pojawi sie pytanie czy: Skopiowac liste ptatnosci z anulowanej
wypftaty?. Akceptacja spowoduje pojawienie sie informacji: Suma skopiowanych ptatnosci jest rozna od kwoty
netto wyptaty. W celu uzgodnienia wartoSci, do listy elementéw wyptaty zostata dodana Korekta netto wypfaty.
Jej rozliczenie nastgpi w kolejnych wyptatach pracownika.

Korygowanie wyptat
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Cormarch ERP Optima 2015.5.1.2095: Informaga (24171)

Suma skopiowanych pltatnosd jest réina od kwaty netto wyplaty. W celu uzgodnienia
wartogd, do listy elementdw wyplaty zostafa dodana 'Korekta netto wyplaty', Jej rozliczenie

@ nastapi w kolejnych wyplatach pracownika.

- Sprawdzi FAQ

Po zaakceptowaniu komunikatu i zapisaniu ptatnosci na zaktadce [Elementy wyptaty] pojawi sie nowy sktadnik
nieopodatkowany ,,Korekta netto wyptaty” (jako réznica w ptatnosci miedzy wyptatg anulowang a korygujaca).

el 2 Elementy wyplaty 4 |Ibezpieczenie

=

Lp. & | Mazwa Wartosc Waluta | Okres od Okres do
1 Wynaagrodzenie zasadnicze /miesigc (praca.pdst) 1458,33 PLM 01-07-2015 31-07-2015
2 Wynagrodzenie za czas choroby 201,35 PLM 27-07-2015 31-07-2015
| 3 Korekta netto wyplaty -252,92 PLN | 01-07-2015 31-07-2015

Ta korekta netto wyptaty powinna zosta¢ rozliczona w kolejnej wyptacie pracownika z wartoscig przeciwng,
tzn. jezeli w wyptacie korygujgcej zostata wygenerowana ,Korekta netto wyptaty” jako kwota ujemna,
to w najblizszej wyptacie powinna wygenerowac sie ,,Sptata korekty netto wyptaty” z takg samg dodatnig
kwota i odwrotnie.

Po skopiowaniu ptatnosci z wyptaty anulowanej nalezy zapisa¢ wyptate korygujgcg. W tle zostanie
wygenerowania rowniez wyptata stornujaca. W wyptacie ‘Stornujacej’ wszystkie elementy zostawaty naliczone
doktadnie tak samo jak w wyptacie ‘Anulowanej’, ale z przeciwnym znakiem. Ma to znaczenie wytgcznie do
ksiegowania wyptaty, aby wyksiegowa¢ wyptate anulowang lub aby wyliczy¢ réznicowo kwoty do zaksiegowania.
Aby zobaczy¢ wyptate stornujgcg nalezy podswietli¢ wyptate korygujgcg (w oknie Wyptaty pracownikéw) i pod
prawym przyciskiem myszy (menu kontekstowe) wybra¢ Pokaz wyptaty stornujace. Pojawi sie okienko
z wyptatg korygujaca oraz stornujgca.

Uwaga: Wyptata stornujgca pomijana jest przy obliczeniach, deklaracjach,
wydrukach.

Przediagnij tutaj nagtawek kolumny, jesli ma ona by< podstawag grupowania

Okresod & | Qkres do Wartost
d
01-07-2015 31-07-2015 1020,45
01-07-2015  |31-07-2015 -1020,45

Korygowanie wyptat
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2.9 Preliminarz ptatnosci

W module Kasa/Bank status ptatnosci wyptaty korygujacej domysine jest ustawiony na ,,Nie podlega”
rozliczeniu, poniewaz w tej wyptacie zalecamy kopiowanie ptatnosci z wyptaty anulowanej, ktérg pracownik juz
otrzymat. Mechanizm kopiowania ptatnosci zostat omoéwiony w poprzednim podrozdziale.

x

[= Pltnosc w rejestrze [KASA] [EKOR/2015/07/1] - zostanie zmieniona -

PR ke | 2bocations | 2inajacs

Dokument EKICR - Mumer: EKIOR /2015/07/1 f"' ||,‘ a |
Forma: Dotdwka i* Mumer obcy:
Przychdd 0 Rozchad I Status: Nie podiega "I x
Data dokumentu: - 31-07-2015 °
Kwota: 1020,45PLN © Termin platnosd: - 31-07-2015
Dopuszezalng zwioka: Odni
[= Parametry podziahu platnosc X
Zapis oryginalny Zapis nowy |\ a |
Kwota: 1020,45 * 252,92 *
Rozliczono | Pozostaje: 0,00 o 1273,37 © x
Termin: - 31-07-2015 I - 31-08-2015
Forma platnosci: gotdwka = | |gotdwka -

m  zapfacong (z wyptaty obecnie anulowanej), w ktorej pozostawiamy status na Nie podlega rozliczeniu;

= nalezng do zaptaty, ktérg przelejemy/wyptacimy dodatkowo pracownikowi — tutaj zmieniamy status na Nie
rozliczono. Po jej zrealizowaniu (wyptaceniu) mozna tg ptatnos¢ rozliczy¢ w Kasie/Banku z odpowiednim
zapisem kasowo/bankowym.

2.10Korekta deklaracji ZUS

Po naliczeniu wyptaty korygujacej mozemy przygotowaé korygujaca deklaracje DRA do ZUS. W tym celu nalezy
przejs¢ do okna Deklaracje ZUS rozliczeniowe, doda¢ nowa deklaracje i wybra¢ odpowiedni miesigc/rok, za ktory
chcemy przygotowaé korekte. Program automatycznie zaproponuje kolejny identyfikator np. 02/07/2015, gdzie

02 - oznacza numer kolejno naliczonej deklaracji za 07.2015. Deklaracje nalezy przeliczy¢ przyciskiem u
i zapisa¢. Tak zapisang deklaracje mozemy wyeksportowac do pliku *.xml

Uwaga: Korygujgca deklaracja DRA zawsze zawiera zatgczniki dla wszystkich
0so6b (nie tylko dla osdb, dla ktérych byty korygowane wyptaty).

Korygowanie wyptat
- przyktady



Comarch ERP
M o COMARCH ERP

# Lista deklaradi rozliczeniowych ZUS = X

Przedagnij tutaj nagtowek kolumny, jesli ma ona byE podstawa grupowania

Miesigc 'Y Rok Identyfikator Wersja Status Wiasddel
¥
lipiec 2015 01/07/2015 4 zamknieta
lipiec 2015 | 02/07/2015 4 obliczona
| 2
Filtr
Ruok: 2015

Filtr: R4 15 T1R
L aEI2l I

Przygotowujgc korygujaca deklaracje DRA program uwzglednia na nowo wszystkie zatgczniki, dla wszystkich
oso6b (nie tylko dla osob, dla ktérych byty korygowane wyptaty). | tym samym na deklaracji DRA sg wykazane
petne kwoty na poszczegolne ubezpieczania (z wszystkich zatgcznikéw). Ptatnosci generowane do korygujacej
deklaracji DRA sa w peinej wysokosci (nie réznicowo miedzy korygujaca deklaracjg a wczesniejszg).
Jezeli w wyniku korekty deklaracji wynika potrzeba doptaty do ZUS, to w module Kasa/Bank z poziomu
Preliminarza ptatnosci mozna podzieli¢ ptatnosci wynikajgce z korygujacej deklaracji DRA na 2 czesci (opcja
pod prawym przyciskiem myszy na danej ptatnosci):

m  zapfacona, w ktorej ustawiamy status na ,Nie podlega” rozliczeniu;

= nalezng do zaptaty, ktdérg przelejemy do ZUS.

2.11 Kwitek wyptaty korygujacej

SMS 4
r =
Z | i t}>> s Q) ©)
Podglad | Wysli Wyslii Analizy Analizy  Funkoe Edytuj Edytuj
wydruku = - SMS - - BI ~ dodatkowe ~ || poprzedni nastepny
v Kwitek wyplaty ' b MNawigacia edydi
| Kwitek wyplaty korygujacej * || Kwitek wyplaty korygujacej |
Listy plac ¥ | =¥ Formularz listy pfac
Lista platnicza - ZUS 7-19 3 -
1 Ogalne
Lista ROR/gotowka 3
Opis analityczny 3 |’ Dokument
Refundacja skiadek ZUS v || [ Lista plac korygujaca
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Po naliczeniu wyptaty korygujgcej mozna wydrukowaé Kwitek wyptaty korygujacej, ktéry jest dostepny
z poziomu otwartego formularza listy ptac korygujacej. Wydruk ten zawiera zbiorcze informacje
0 przeprowadzonej korekcie: dane z wyptaty anulowanej, z wyptaty korygujgcej oraz wyliczenie réznicowe kwot.

Korygowanie wyptat
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3 Przyktady korygowania wyptat dotyczace pracownika
etatowego

3.1 Zmiana wynagrodzenia za czas choroby na zasitek opiekunczy
za poprzednie lata

Pracodawca w poprzednim roku podatkowym, np. 12.2014, za ktéry pracownik juz sie rozliczyt, wyptacit
pracownikowi wynagrodzenie chorobowe zamiast zasitku. Wynagrodzenie za czas choroby podlegato sktadce
zdrowotnej, zasitek chorobowy nie podlega. W tej sytuacji pracownik ma nadptate sktadki zdrowotnej
i niedoptate podatku za poprzedni rok.

W biezgcym roku pracodawca powinien zwréci¢ pracownikowi peing sktadke zdrowotng (pobrang). Natomiast
czes¢ tej skfadki, ktéra zostata odliczona od podatku dochodowego za poprzedni rok pracownik powinien
doliczy¢ do podatku dochodowego w zeznaniu podatkowym za rok, w ktorym zwrot sktadki zdrowotnej
otrzymat (zgodnie z art. 45 ust. 3a ustawy o pdof). Pracownik doptaci podatek zgodnie z wyliczeniem w zeznaniu
rocznym i tym samym zostanie wyréwnana niedopfata podatku za poprzedni rok.

Art. 45 ust.3a Jezeli podatnik, obliczajgc podatek nalezny, dokonat odliczerr od dochodu, podstawy obliczenia
podatku lub podatku, a nastepnie otrzymat zwrot odliczonych kwot (w catosci lub w czesci), w zeznaniu
podatkowym sktadanym za rok podatkowy, w ktérym otrzymat ten zwrot, dolicza odpowiednio kwoty poprzednio
odliczone.

Ustawa o pdof nie okresla, jaki dokument w takim przypadku powinien sporzadzi¢ pracodawca (wzér deklaracji
PIT-11 nie zawiera pozycji umozliwiajgcej wykazywanie kwoty zwrdconej sktadki zdrowotnej), wiec mozna
przyjac¢, ze ma tu zastosowanie ogolna reguta postepowania podatkowego, w mys| ktérej dowodem moze by¢
wszystko co moze przyczyni¢ sie do wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem - art. 180 § 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.). Pracodawca moze
dostarczy¢ pracownikowi pismo informujgce o kwocie zwroconej sktadki zdrowotnej, w tym odliczonej od
podatku dochodowego.

Pracownik zatrudniony na stawke 3000 zt, w 12.2014 byt 5 dni na
zwolnieniu lekarskim (8-12.12.2014), za ktére otrzymatl wynagrodzenie za
czas choroby zamiast zasitku opiekuhczego nad chorym dzieckiem. Za ten
miesigc miat wyptacone:

- wynagrodzenie zasadnicze w wys. 2500 zt (3000 zt — 3000 zt *5/30= 3000 zt
- 500 zt)

- wynagrodzenie chorobowe za 5 dni w wys. 345,15 zt (80%); podstawa
zasitku: 3000 zt - 13,71%= 2588,70 zt

W celu dokonania korekty w programie proponujemy wykona¢ nastepujgce operacje:

1. W oknie Wyptaty pracownikow wybrac liste ptac za 12.2014, podswietli¢ wyptate odpowiedniego
pracownika, ktéra jest zamknieta i pod prawym przyciskiem myszy wybrac¢ opcje Anuluj wyptate.

2. W kalendarzu Nie/obecnosci, na zaktadce Nieobecnosci podswietli¢ odpowiednig nieobecnosé
(8-12.12.2014) ipod prawym przyciskiem wybra¢ opcje Anuluj nieobecnos¢. Zapisa¢ kalendarz
Nie/obecnosci.

3. Ponownie otworzy¢ kalendarz Nie/obecnosci w celu wprowadzenia nieobecnosci korygujacej, czyli na
zaktadce Nieobecnosci na podswietlonej anulowanej nieobecnosci pod prawym przyciskiem myszy
wybra¢ opcje Koryguj nieobecnos¢, wybierajgc typ nieobecnosci — Urlop opiekunczy (zasitek).
Zapisac¢ nieobecnos¢ oraz kalendarz Nie/obecnosci.

4. Utworzy¢ liste ptac korygujaca (EKOR), do listy zawierajgcej btedne rozliczenie — zgodnie z pkt. 2.7.

5. W oknie Wyptaty pracownikéw wybrac¢ liste korygujaca i naliczy¢ wyptate korygujacg. Pojawi sie
automatycznie zasitek opiekunczy (zamiast wynagrodzenia za czas choroby). Nalezy sprawdzi¢, czy
wszystkie elementy wyptaty naliczyty sie poprawnie.

Korygowanie wyptat
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6. Na zaktadce [Podatki] uruchomic g Kopiowanie zaliczki podatku - zostanie skopiowany podatek

z wyptaty anulowanej, jaki zostat odprowadzony do US za 12.2014.

7. Na zaktadce [Ogoélne], w Schemat ptatnosci E@ zaznaczy¢ Reczna korekte platnosci w wyptacie,

skopiowaé ptatno$é z anulowanej wypfaty =

elementu ,Korekta netto wyptaty”. Zatwierdzamy komunikat i ptatnos¢.
8. Na zakfadce [Elementy] wyptaty sprawdzi¢, czy pojawia sie Korekta netto wyptaty — w tym przypadku
jest to kwota nadptaconej sktadki zdrowotnej w wys. - 31,07 zt (kwota ujemna). Zapisa¢ wyptate

korygujaca.

Wyliczenia w wyptacie anulowanej i korygujacej:

- pojawi sie komunikat informujgcy o wygenerowaniu

Po Wyptata Wyptata Réznica
. Opis pozycji 12.2014 12.2014 (wypt. anul.-
’ (anulowana) (korygujgca) koryg.)
1 Wynagrodzenie zasadnicze 2 500,00 2 500,00
Wynagrodzenie za czas choroby Wynagr.chorob. Zasitek opiekunczy
2 zostaje zmieniony na (80%) (80%)
zasitek opiekunczy 345,15 345,15
3 Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia 2 500,00 2 500,00
spoteczne (poz.1)
Sktadki spoteczne finansowane przez
4 pracownika 342,75 342,75
(p0z.3x9,76% + poz.3x1,5% + poz.3x2,45%)
Podstawa sktadki zdrowotnej
5 (poz.3-poz.4) + wynagrodzenie chorobowe 2502,40 2 157,25
Sktadka zdrowotna pobrana 31,07
6 (p0z.5x9%) 225,22 194,15 (nadptata)
. 26,75
7 Skladka zdrowotna odliczona (poz.5x7,75%) 193,94 167,19
(nadptata)
8 Sktadka zdrowotna od netto (poz.6-poz.7) 31,28 26,96 4,32
poz.6-poz. ' ’ (nadptata)
9 Koszty uzyskania przychodu 111,25 111,25
10 Ulga podatkowa 46,33 46,33
11 Podstawa opodatkowania po zaokragleniu 2 391,00 2 391,00

(poz.1+p0z.2-p0z.4-p0z.9)
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Zaliczka podatku przed odjeciem sktadki

12 zdrowotnej 384,05 384,05
(p0z.11*18%-p0z.10)

Zaliczka podatku po odjeciu sktadki

13 zdrowotnej 190,11 216,86
(poz.12-poz.7)
. 217,00 przed
Zaliczka podatku do U.S. . X -27,00
14 . 190,00 skopiowaniem o
po zaokragleniu podatku (niedoptata)
2 091,25 przed
Do wyptaty .’ . -4,07

15 2 087,18 skopiowaniem .

(p0z.1+p0z.2-p0z.4-p0z.6—p0z.14) platnosci (niedoptata)

Formularz wyptaty korygujacej (po skopiowaniu kwot podatku i ptatnosci)

16 .Zallczka podatku do US . 190,00

skopiowana z wyptaty anulowanej
17 . Ptatnos¢ do wyptaty . 2087.18

skopiowana z wyptaty anulowanej

(nadptata sktadki
18 Korekta netto wyptaty -31,07 zdrowotnej
pobranej)

W biezacym miesigcu naliczajgc wyptate etatowg pojawi sie automatycznie Sptata korekty netto wyptaty w wys.
31,07 zt (kwota dodatnia) jako zwrot nadptaconej sktadki zdrowotnej pobrane;.

Uwaga: Pracownik powinien otrzymac¢ pismo z zaktadu o wysokosci zwrdconej
sktadki zdrowotnej pobranej w wys. 31,07 zf, w tym odliczonej od podatku
w 2014 w wys. 26,75 zt. Na podstawie tego pisma pracownik powinien
doliczy¢ kwote 26,75 zt do podatku dochodowego w zeznaniu podatkowym za
rok, w ktorym zwrot ten otrzymat. (W ten sposéb pracownik zaptaci wiekszy
podatek i zostanie wyréwnana niedoptata podatku za poprzedni rok).

3.2 Zmiana wynagrodzenia za czas choroby na zasitek chorobowy
z ubezpieczenia wypadkowego w biezgcym roku podatkowym

W biezgcym roku podatkowym (np. w lutym br.) pracownikowi wyptacono wynagrodzenie chorobowe (80%)
zamiast zasitku chorobowego z ubezpieczenia wypadkowego (100%). Wynagrodzenie za czas choroby podlegato
skfadce zdrowotnej, zasitek wypadkowy nie podlega. W tej sytuacji pracownik ma nadptate sktadki zdrowotnej
i niedoptate podatku.

W zwigzku z tym, ze pracownik nie dokonat jeszcze rozliczenia podatkowego za biezacy rok, pracodawca
dokonujgc obecnie zwrotu nadptaconej sktadki zdrowotnej (pobranej) powinien doliczy¢ do biezgcej zaliczki na
podatek dochodowy wczesniej odliczong kwote skfadki zdrowotnej, czyli zwiekszy¢ biezaca zaliczke podatku.

Korygowanie wyptat
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Pracownik zatrudniony na stawke 3000 zt, w lutym biezgcego roku
byt 15 dni (od 1-15.02) na zwolnieniu lekarskim, za ktére otrzymat
wynagrodzenie za czas choroby (zamiast zasitku chorobowego =z tytutu
wypadku). Za ten miesigc miat wyptacone:

- wynagrodzenie zasadnicze w wys. 1500 zt (3000 zt — 3000 zt * 15/30= 3000
zt — 1500 zt)

- wynagrodzenie chorobowe za 15 dni w wys. 1035,45 zt (80%), podstawa
zasitku: 3000 zt - 13,71%= 2588,70 zt

W celu dokonania korekty w programie proponujemy wykona¢ nastepujgce operacje:

1.

2.

W oknie Wyptaty pracownikéw wybrac¢ liste ptac za luty br., podswietli¢ wyptate odpowiedniego
pracownika, ktora jest zamknieta i pod prawym przyciskiem myszy wybra¢ opcje Anuluj wyptate.

W kalendarzu Nie/obecnosci, na zaktadce [Nieobecnosci] podswietlic odpowiednig nieobecnos¢ (1-
15.02.br) ipod prawym przyciskiem wybra¢ opcje Anuluj nieobecnos¢. Zapisa¢ kalendarz
Nie/obecnosci.

Ponownie otworzy¢ kalendarz Nie/obecnosci w celu wprowadzenia nieobecnosci korygujgcej, czyli
na zaktadce [Nieobecnosci] na podswietlonej anulowanej nieobecnosci pod prawym przyciskiem myszy
wybrac¢ opcje Koryguj nieobecnosé¢, wybierajgc typ nieobecnosci — Zwolnienie chorobowe, przyczyna:
Wypadek w pracy/choroba zawodowa.

Utworzy¢ liste ptac korygujaca (EKOR), do listy zawierajacej btedne rozliczenie — zgodnie z pkt. 2.7.

W oknie Wyptaty pracownikow wybrac liste korygujacg i naliczy¢ wyptate korygujaca. Pojawi sie
automatycznie zasitek chorobowy/wyp. (zamiast wynagrodzenia za czas choroby), edytowac ten
element wyptaty i skorygowa¢ % zasitku ze 100% na 80% i przeliczy¢. Wyréwnanie zasitku w wys. 20%
zostanie wyptacone z biezgcg wyptatg. Nastepnie nalezy sprawdzi¢, czy pozostate elementy wyptaty
naliczyly sie poprawnie.

Na zaktadce [Podatki] wykona¢ g Kopiowanie zaliczki podatku - zostanie skopiowany podatek
z wyptaty anulowanej, jaki zostat odprowadzony za luty br., aby nie korygowaé¢ ptatnosci do US za
miesigc luty br.).

Uwaga: Niedoptata zaliczki podatku (w wyniku odliczenia sktadki zdrowotnej
od wynagrodzenia chorobowego) powinna zostac pobrana
pracownikowi w najblizszej wyptacie etatowej poprzez zwiekszenie kwoty
zaliczki podatku do US (reczna korekta) wg wyliczenia: do zaliczki na podatek
dochodowy za biezgcy miesigc, w ktérym dokonujemy zwrotu sktadki
zdrowotnej dodajemy odliczong czes¢ sktadki zdrowotnej od wynagrodzenia
chorobowego.

Na zaktadce [Ogoélne] w Schemat piatnosci @ zaznaczy¢ Reczng korekte platnosci w wyplacie,

aby skopiowa¢ liste ptatnosci z anulowanej wyptaty - pojawi sie komunikat informujgcy
0 wygenerowaniu elementu ,Korekta netto wyptaty”. Zatwierdzi¢ komunikat i ptatnos¢.

Na zaktadce [Elementy wyptaty] sprawdzi¢, czy pojawita sie Korekta netto wyptaty — w tym przypadku
jest to kwota nadptaconej sktadki zdrowotnej. Wyptate korygujgca zapisac.
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P Wyptata Wyptata Réznica
0] Opis pozycji w lutym br. w lutym br. (wypt. anulowana—
z. (anulowana) (korygujaca) koryg.)
1 Wynagrodzenie zasadnicze 1 500,00 1 500,00
Nalezna wartos¢ Niedoptata 20%
zasitku wyp. -258,90
Wynagrodzenie za czas choroby Wynagr.chor. (80%) (100%) (1 035,45-1 294,35)
2 zostaje zmienione na 1 035,45 1 294,35, ktéra zostanie wyptacona jako
zasitek chorobowy/wyp. zostaje zmniejszona Wyréwnanie zasitku
do kwoty 80% chorobowego z ubezp.
1035,45 wyp. W biezgcej wyptacie
Podstawa wymiaru sktadek na
3 ubezpieczenia spoteczne 1 500,00 1 500,00
(poz.1)
Sktadki spoteczne finansowane przez
pracownika
4 (p0z.3x9,76% + poz.3x1,5% + 205,65 205,65
poz.3x2,45%)
Podstawa skit. zdrowotnej
5 (poz.3-poz.4) + wynagrodzenie 2 329,80 1 294,35
chorobowe
Sktadka zdrowotna pobrana 93,19
6 (p0z.5x9%) 209,68 116,49 (nadptata)
Skladka zdrowotna odliczona 80,25
! (p0z.5x7,75%) 180,56 100,31 (nadptata)
Sktadka zdrowotna od netto 12,94
8 29,12 16,1
(p0z.6-p0z.7) S 6,18 (nadptata)
9 Koszty uzyskania przychodu 111,25 111,25
é Ulga podatkowa 46,33 46,33
1 Podstawa opodatkowania
1 po zaokragleniu 2219,00 2219,00
(poz.1+p0z.2-p0z.4-p0z.9)
1 Zaliczka podatku przed odjeciem
5 skfadki zdrowotnej 353,09 353,09
(p0z.11*18%-p0z.10)
Zaliczka podatku po oqjeciu skfadki 172,53 252.78
1 zdrowotnej
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(poz.12-poz.7)

253,00 przed

(p0z.1+p0z.2-p0z.4-p0z.6—p0z.14) platnosci

Zaliczka podatku do U.S. 173.00 skopiowaniem - 80,00
po zaokragleniu podatku (niedoptata)
1 960,31 przed
Do wyptaty 1947,12 skopiowaniem 13,19

(niedoptata)

Formularz wyptaty korygujacej (po skopiowaniu kwot podatku i ptatnosci)

Zaliczka podatku do US
. . 173,00
skopiowana z wyptaty anulowanej
. Ptatnos¢ do wyptaty . 194712
skopiowana z wyptaty anulowanej
nadptata sktadki
Korekta netto wyptaty -93,19 , d(rowor?[nej pobranlej)

Naliczajgc biezgcg wyptate pojawi sie automatycznie Sptata korekty netto wyptaty w wys. 93,19 (zwrot nadptaty
sktadki zdrowotnej pobranej). Dodajemy Wyréwnanie zasitku chorobowego z ubezpieczenia wypadkowego
(20%), podajac okres od — do, za ktory wyréwnujemy (1-15.02.br) i kwote wyréwnania (w wys. 258,90)

Wyliczenia w biezacej wyptacie:

P Opis pozycji Wyptata biezgca
1 Wynagrodzenie zasadnicze 3000,00
2 Spflata I_(orekty netto wyptaty 93190

(nieopodatkowany)
3 Wyréwnanie zasitku chorobowego z ubezp.wyp. 258,90 2
(opodatkowany)
4 Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne 3000,00
(poz.1)
5 Sktadki spoteczne finansowane przez pracownika 411.30
(p0z.4x9,76% + p0z.4x1,5% + poz.4x2,45%) '
6 Podstawa skit. zdrowotnej (poz.4-poz.5) 2588,70

Korygowanie wyptat
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7 Sktadka zdrowotna pobrana (poz.6x9%) 232,98
8 Skfadka zdrowotna odliczona (poz.6x7,75%) 200,62
9 Sktadka zdrowotna od netto (poz.7-poz.8) 32,36

10 Koszty uzyskania przychodu 111,25
11 Ulga podatkowa 46,33

12 ot ey po sl
13 Zaliczka podatku przed odjeciem sktadki zdrowotne;j 446,15

(p0z.12*18%-p0z.11)

Zaliczka podatku po odjeciu sktadki zdrowotnej z biezgcego mc
14 (p0z.13-poz.8) + réznica w skladce zdrowotnej odliczonej
(80,25) z tytutu korekty 325,78

(446,15-200,62+80,25)

15 Zaliczka podatku do U.S. po zaokragleniu 326,00 3

Do wyptaty
16 (poz.1+p0z.2+p0z.3-p0z.5-p0z.7-p0z.15) 238181

1) Zwrot sktadki zdrowotnej pobranej niestusznie w lutym br.
2) Dodanie elementu wyréwnania 20% zasitku chorobowego z ubezpieczania wypadkowego.

%) Na zakfadce [Podatki] zaznaczamy pole Korekta podatku i ubezpieczen i wpisujemy recznie wyliczong
i zaokraglona kwote zaliczki podatku do US.

Na deklaracji podatkowej PIT-11/40 za biezacy rok zostang wykazana poprawne kwoty uwzgledniajgce korekty:
skfadki zdrowotnej (odliczonej) z lutego (zostata zmniejszona w wyptacie korygujgcej) i zaliczki na podatek
dochodowy (zostata powiekszona w miesigcu dokonywania korekty). Pracownik nie bedzie miat niedoptaty
zaliczki podatku w zeznaniu rocznym z tytutu tej korekty.

3.3 Zmiana zasitku chorobowego na wynagrodzenie chorobowe za
poprzednie lata

W minionym roku podatkowym, za ktéry pracownik sie rozliczyt, pracodawca musi dokonac korekty, poniewaz
zostat wyptacony zasitek chorobowy zamiast wynagrodzenia chorobowego. Od zasitku prawidtiowo nie zostaty
odprowadzone ani skfladki spoteczne, ani zdrowotna. Od wynagrodzenia za czas choroby powinna byc¢
odprowadzona sktadka zdrowotna — w tej sytuacji dla pracownika wystgpita niedoptata sktadki zdrowotnej oraz
nadptata zaliczki podatku. Jezeli pracodawca w biezgcej wyptacie potraci pracownikowi zalegta sktadke
zdrowotng, to w wysokosci 7,75% moze odliczy¢ ja od biezgcej zaliczki na podatek dochodowy, czyli pomniejszy¢
biezgcg zaliczke podatku z tytutu réznicy w sktadce zdrowotne;.
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Pracownik zatrudniony na stawke 3000 zt, w 9.2014 byt 10 dni (od 1-
10.09.2014) na zwolnieniu lekarskim, za ktore otrzymat zasitek chorobowy z
ubezpieczenia wypadkowego, a powinien wynagrodzenie chorobowe (byt
to wypadek w drodze do pracy) i pracownik nie wykorzystat 33 dni limitu w
roku kalendarzowym. Za ten miesigc miat wyptacone:

- wynagrodzenie zasadnicze w wys. 2000 zt (3000 zt — 3000 zt * 10/30 = 3000
zt — 1000 zt)

- zasitek chorobowy/wyp. za 10 dni w wys. 862,90 zt (100%), podstawa
zasitku: 3000 zt - 13,71% = 2588,70 zt

W celu dokonania korekty w programie proponujemy wykona¢ nastepujgce operacje:

1. W oknie Woypfaty pracownikow wybrac liste ptac za 9.2014, podswietlic wyptate odpowiedniego
pracownika, ktéra jest zamknieta i pod prawym przyciskiem myszy wybra¢ opcje Anuluj wyptate.

2. W kalendarzu Nie/obecnosci, na zaktadce [Nieobecnosci] podswietli¢ odpowiednig nieobecnos¢ (1-
10.09.2014) i pod prawym przyciskiem wybra¢ opcje Anuluj nieobecnosc¢. Zapisa¢ kalendarz
Nie/obecnosci.

3. Ponownie otworzy¢ kalendarz Nie/obecnosci w celu wprowadzenia nieobecnosci korygujgcej, czyli na
zaktadce [Nieobecnosci] na podswietlonej anulowanej nieobecnosci pod prawym przyciskiem myszy
wybrac opcje Koryguj nieobecnosé¢, wybierajgc typ nieobecnosci — Zwolnienie chorobowe, przyczyna:
Wypadek w drodze do/z pracy.

4. Utworzy¢ liste ptac korygujaca (EKOR), do listy zawierajgcej btedne rozliczenie — zgodnie z pkt. 2.7.

5. W oknie Wypfaty pracownikéw wybraé liste korygujaca i naliczy¢ wyptate korygujaca. Pojawi sie
automatycznie wynagrodzenie za czas choroby (100%), zamiast zasitku chorobowego/wyp. (100%).

6. Sprawdzi¢, czy pozostate elementy wyptaty naliczyty sie poprawnie.

7. Na zaktadce [Podatki] wykonac¢ 2.1 Kopiowanie zaliczki podatku — zostanie skopiowany podatek
z wypfaty anulowanej, jaki zostat odprowadzony za 9.2014.

8. Na zaktadce [Og6lne] w Schemat ptatnosci E zaznaczy¢ Reczng korekte ptatnosci w wyplacie,

aby skopiowac¢ liste ptatnosci z anulowanej wyptaty - pojawi sie komunikat informujgcy
0 wygenerowaniu elementu ,Korekta netto wyptaty”. Zatwierdzi¢ komunikat i ptatnosc¢.

9. Na zaktadce [Elementy wyptaty] sprawdzié, czy pojawita sie Korekta netto wyptaty — w tym przypadku
jest to kwota niedoptaty sktadki zdrowotnej. Wyptate korygujgca zapisac.
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= Roéznica
. . Wyptata 9.2014 Wyptata 9.2014 (wypt.
; Ol A7)l (anulowana) (korygujgca) anul.—
’ koryg.)
1 Wynagrodzenie zasadnicze 2 000,00 2 000,00
Zasitek chorobowy/wyp Zasitek chor/wyp. Wynagr.chorobowe.
2 zostaje zmieniony na (100%) (100%)
Wynagrodzenie za czas choroby 862,90 862,90
3 Pods_tawa wymiaru skfadek na 2 000,00 2 000,00
ubezpieczenia spoteczne (poz.1)
Sktadki spoteczne finansowane przez
pracownika
4 (p0z.3x9,76% + poz.3x1,5% + 274,20 274,20
poz.3x2,45%)
Podstawa sktadki zdrowotnej
5 (poz.3-poz.4) + wynagr.chorobowe 1725,80 2588,70
Sktadka zdrowotna pobrana -77,66
6 (p0z.5x9%) 155,32 232,98 (niedoptata)
Skladka zdrowotna odliczona -66,87
7 (p0z.5x7,75%) 133,75 200,62 (niedoptata)
Sktadka zdrowotna od netto -10,79
8 21,57 32,36 .
(p0z.6-poz.7) ' ' (niedoptata)
9 Koszty uzyskania przychodu 111,25 111,25
é Ulga podatkowa 46,33 46,33
1 Podstawa opodatkowania
1 po zaokragleniu 2477,00 2477,00
(poz.1+p0z.2-p0z.4-p0z.9)
1 Zaliczka podatku przed odjeciem
5 skfadki zdrowotnej 399,53 399,53
(p0z.11*18%-p0z.10)
Zaliczka podatku po odjeciu skfadki 265 78 19891
1 zdrowotnej ' ’
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(poz.12-poz.7)

ptatnosci

Zaliczka podatku do U.S. 266.00 199,00 przed 67,00
po zaokragleniu ’ skopiowaniem podatku (nadptata)
2 156,72 przed
Do wyptaty N . 10,66
(p0z.1+p0z.2-p0z.4-p0z.6—p0z.14) 2167,38 skopiowaniem (nadptata)

Formularz wyptaty korygujacej (po skopiowaniu kwot podatku i ptatnosci)

Zaliczka podatkowa do US skopiowana

; 266,00
z wyptaty anulowane;j
. Ptatnos¢ do wyptaty . 2167.38
skopiowana z wyptaty anulowanej
Korekta netto wyptaty 77,66

Naliczajgc biezgcag wyptate pojawi sie automatycznie Sptata korekty netto wyptaty wwys. -77,66 zt jako
potrgcenie niedoptaty sktadki zdrowotnej pobranej (w tym odliczonej w wys. 66,87 zt).

Wyliczenia w biezgcej wyptacie:

Opcjonalne
.przerzucenie”
P sktadki zdrowotnej
0 Opis pozycji yplElE (dla rocznej
biezgca A
z. deklaracji PIT)
1 Wynagrodzenie zasadnicze 3 000,00
> Sptata I_(orekty netto wyptaty 77,66 D
(nieopodatkowany)
3 Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne 3000,00
(poz.1)
4 Skfadki spoteczne finansowane przez pracownika 411.30
(p0z.3x9,76% + p0z.3x1,5% + p0z.3x2,45%) '
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5 Podstawa sktadki zdrowotnej (poz.3-poz.4) 2 588,70
6 Skfadka zdrowotna pobrana (poz.5x9%) 232,98 232,98
7 Sktadka zdrowotna odliczona (poz.5x7,75%) 200,62 232,98 9
’ ’ ' zwiekszona o +32,36
8 Sktadka zdrowotna od netto (poz.6-poz.7) 32,36 0,00 2
p0z.6-poz. ' zmniejszamy o -32,36
9 Koszty uzyskania przychodu 111,25
1
0 Ulga podatkowa 46,33
1 Podstawa opodatkowania po zaokragleniu
1 (poz.1-poz.4-poz.9) 2 477,00
1 Zaliczka podatku przed odjeciem sktadki zdrowotnej 399 53
2 (p0z.11*18%-p0z.10) '
Zaliczka podatku po odjeciu sktadki zdrowotnej odliczonej
1 Z biezgcego miesigca (poz.12-poz.7) - ré6znica w skladce
3 zdrowotnej odliczonej (66,87) z tytutu korekty 132,04
(399,53-200,62-66,87)
i Zaliczka podatku do U.S. po zaokragleniu 132,002
Do tat
L e ey 2 146,06
5 (poz.14p0z.2-p0z.4-poz.6-poz.14)

1) Potrgcenie z tytutu niedoptaty sktadki zdrowotnej (pobranej) w 9.2014.

2 Po zaznaczeniu pola Korekta podatku i ubezpieczen wpisujemy recznie wyliczong i zaokraglona kwote
zaliczki podatku do US.

%) Po zaznaczeniu pola Korekta podatku i ubezpieczen zalecamy opcjonalne ,techniczne” zwigkszenie skfadki
zdrowotnej odliczonej (kosztem sktadki od netto) w celu automatycznego wykazania jej w biezgcej deklaracji
rocznej PIT-11/40.

W tej wyptacie mozna dokona¢ zwiekszania tylko o kwote 32,36 zt (poniewaz taka jest kwota sktadki zdrowotnej
od netto). Brakujgcg czes¢ niedoptaty sktadki zdrowotnej odliczonej w wys. 34,42 zt (66,78 zt kwota niedoptaty
sktadki zdrowotnej odliczonej - 32,36 zt kwota juz przerzucona) mozna ,przerzuca¢” w kolejnych wyptatach
pracownika.

Takie ,przerzucanie” skfadki zdrowotnej w kolejnych wyptatach moze by¢ kiopotliwe, ale jest to jedyny sposob,
aby automatycznie sktadka zdrowotna odliczona zostata wykazana na PIT-11/40. Oczywiscie to przerzucenie nie
jest konieczne, ale wowczas na formularzu PIT-11/40 za biezacy rok nalezy pamieta¢ o recznym zwigkszeniu
skfadki zdrowotne;j.
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Deklaracja PIT-11 bez technicznego przerzucenia sktadki zdrowotnej (na przyktadzie kwot z wyptaty za 9.2014),
po zakonhczeniu roku przy naliczeniu deklaracji nalezy pamietac o zwigkszeniu sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne:

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 70. 411,30 -
w tym zagraniczne, o ktdrych mowa w art. 26 ust. 1 pkt. 2a ustawy: 71. 0,00 o
Sktadki na ubezpiecznie zdrowotne 72, 200,62 o
w tym zagraniczne, o ktorych mowa w art. 27b ust. 1 pkt 2 ustawy: 73. 0,00

Deklaracja PIT-11 po technicznym przerzuceniu sktadki zdrowotnej (na przyktadzie kwot z wyptaty za 9.2014),
skfadka zostaje zwigkszona automatycznie:

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 70. 411,30 =
w tym zagraniczne, o ktdrych mowa w art. 26 ust. 1 pkt. 2a ustawy: 71. 0,00 o
Sktadki na ubezpiecznie zdrowotne 72, 232,98
w tym zagraniczne, o kidrych mowa w art. 27b ust. 1 pkt 2 ustawy: 73 0,00

Uwaga: Niedoptata sktadki zdrowotnej odliczonej (za 9.2014) w biezgcej
wyptacie powinna pomniejszy¢é zaliczke podatku i tym samym powinna byc¢
wykazana na rocznej deklaracji podatkowej PIT-11/40 za biezgcy rok. W celu
automatycznego wykazania wiekszej sktadki zdrowotnej na deklaracji PIT-
11/40 proponujemy dokona¢ ,technicznego przerzucenia” sktadki zdrowotnej
od netto do odliczonej, tak aby sumaryczna sktadka zdrowotna pobrana
w biezgcym miesigcu nie ulegta zmianie.

Jezeli nie wykonamy zwiekszenia sktadki zdrowotnej odliczonej (kosztem
zmniejszenia sktadki od netto), to trzeba pamietaé, aby przy generowaniu
rocznej deklaracji PIT-11/40 za biezgcy rok zwiekszy¢é recznie sktadke
zdrowotng.

Na deklaracji podatkowej PIT-11/40 za biezacy rok powinny zosta¢ wykazane poprawne kwoty uwzgledniajgce

korekty:

m  zwiekszona skladka zdrowotna (w biezacej wyptacie i w kolejnych wyptatach powinna zosta¢ zwiekszona
sktadka zdrowotna odliczona dzieki technicznemu przerzuceniu sktadki z netto do odliczonej),

m  zmniejszona zaliczka na podatek dochodowy (w biezacej wyptacie podatek zostat zmniejszony w wyniku
korekty).

Pracownik nie bedzie miat niedoptat/nadptaty zaliczki podatku w zeznaniu rocznym z tytutu tej korekty.

3.4 Zmiana zasitku opiekunczego na wynagrodzenie chorobowe
w biezgcym roku podatkowym

W biezgcym roku podatkowym pracodawcza wyptacit pracownikowi zasitek opiekunczy zamiast wynagrodzenia
za czas choroby. W tym przypadku pracownik ma niedoptate skladki zdrowotnej oraz nadptate zaliczki
podatku. W biezacej wyptacie pracownikowi zostanie potrgcona zalegta sktadka zdrowotna i jednoczes$nie
w wysokosci 7,75% powinna zosta¢ potrgcona od biezgcej zaliczki na podatek dochodowy, czyli powinna zostaé
zmniejszona biezgca zaliczka podatku.
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Pracownik zatrudniony na stawke 3000 z{, w marcu biezgcego roku
byt 2 dni (1-2.03) na zwolnieniu lekarskim, za ktére otrzymat =zasitek
opiekunczy, a powinien wynagrodzenie chorobowe. Za ten miesigc miat
wyptacone:
- wynagrodzenie zasadnicze w wys. 2800 zt (3000 zt — 3000 zt * 2/30 = 3000
zt — 200 zt)

- zasitek opiekunczy za 2 dni w wys. 138,06 zt (80%), podstawa zasitku: 3000
zt - 13,71% = 2588,70 zt

W celu dokonania korekty w programie proponujemy wykona¢ nastepujgce operacje:

1.

2.

W oknie Wypfaty pracownikéw wybraé liste ptac za marzec br., podswietli¢ wyptate odpowiedniego
pracownika, ktora jest zamknieta i pod prawym przyciskiem myszy wybra¢ opcje Anuluj wyptlate.

W kalendarzu Nie/obecnosci, na zaktadce Nieobecnosci podswietlic odpowiednig nieobecnosé (1-
2.03.br) i pod prawym przyciskiem wybra¢ opcje Anuluj nieobecnosé. Zapisa¢ kalendarz Nie/obecnosci.
Ponownie otworzy¢ kalendarz Nie/obecnosci w celu wprowadzenia nieobecnosci korygujacej, czyli na
zaktadce Nieobecnosci na podswietlonej anulowanej nieobecnosci pod prawym przyciskiem myszy
wybrac¢ opcje Koryguj nieobecnosé¢, wybierajgc typ nieobecnosci — Zwolnienie chorobowe, przyczyna:
Zwolnienia lekarskie.

Utworzy¢ liste ptac korygujaca (EKOR), do listy zawierajacej btedne rozliczenie — zgodnie z pkt. 2.7.

W oknie Wyptaty pracownikéw wybra¢ liste korygujgca i naliczy¢ wyptate korygujaca. Pojawi sie
automatycznie wynagrodzenie za czas choroby (80%), zamiast zasitku opiekunczego (80%).
Sprawdzi¢, czy pozostate elementy wyptaty naliczyly sie poprawnie.

Na zaktadce [Podatki] wykona¢ 2./ Kopiowanie zaliczki podatku - zostanie skopiowany podatek
z wyptaty anulowanej, jaki zostat odprowadzony za marzec br.

Na zakftadce [Ogoélne] w Schemat platnosci E zaznaczy¢ Reczng korekte ptatnosci w wyptacie,
aby skopiowaé¢ liste pfatnosci z anulowanej wyptaty == - pojawi sie komunikat informujgcy
0 wygenerowaniu elementu ,Korekta netto wyptaty”. Zatwierdzi¢ komunikat i ptatnosc¢.

Na zaktadce [Elementy wyptaty] sprawdzi¢, czy pojawita sie Korekta netto wyptaty — w tym przypadku
jest to kwota niedoptaty sktadki zdrowotnej. Wyptate korygujaca zapisac.

Wyliczenia w wyptacie anulowanej i korygujacej:

(poz.1)

P Wyptata Wyptata Réznica
o] Opis pozycji w marcu br. w marcu br. (wypt. anul.-
zZ. (anulowana) (korygujaca) koryg.)
1 Wynagrodzenie zasadnicze 2 800,00 2 800,00
Zasitek opiekunczy Zasitek opiekunczy Wynagr. chorobowe

2 zostaje zmieniony na (80%) (80%)

Wynagrodzenie za czas choroby 138,06 138,06

Podstawa wymiaru sktadek na

3 ubezpieczenia spoteczne 2 800,00 2 800,00

Korygowanie wyptat
- przyktady
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Sktadki spoteczne finansowane przez
pracownika
(p0z.3x9,76% + poz.3x1,5% + 383,88 383,88
poz.3x2,45%)
Podstawa sktadki zdrowotnej 2 416.12 2554 18
(poz.3-poz.4) + wynagr.chorobowe ’ '
Sktadka zdrowotna pobrana -12,43
(p0z.5x9%) 217,45 229,88 (niedoptata)
Skladka zdrowotna odliczona -10,70
(p0z.5x7,75%) 187,25 197,95 (niedoptata)
Sktadka zdrowotna od netto -1,73
2 1
(p0z.6-poz.7) 30,20 31,93 (niedoptata)
Koszty uzyskania przychodu 111,25 111,25
Ulga podatkowa 46,33 46,33
Podstawa opodatkowania
po zaokragleniu 2443,00 2443,00
(poz.1+p0z.2-p0z.4-p0z.9)
Zaliczka podatku przed odjeciem
skfadki zdrowotnej 393,41 393,41
(p0z.11*18%-p0z.10)
Zaliczka podatku po odjeciu skfadki
zdrowotnej 206,16 195,46
(poz.12-poz.7)
; 195,00 przed
Zaliczk datku do U.S. ’
aliczka podatiu _0 206,00 skopiowaniem 11,00
po zaokragleniu podatku (nadptata)
2 129,30 przed
Do wyptaty ! : 1,43
(poz.1+po0z.2-p0oz.4-p0z.6—poz.14) 2130,73 skcz)ﬁ);ct)r\:vc?ér::liem (nadptata)

Formularz wyptaty korygujacej (po skopiowaniu kwot podatku i ptatnosci)

Zaliczka podatku do US skopiowana
z wyptaty anulowane;j

206,00

Ptatnos¢ do wyptaty
skopiowana z wyptaty anulowanej

2 130,73

Korygowanie wyptat
- przyktady
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7
1 (niedoptata skt.
8 Korekta netto wyptaty 12,43 zdrow. pobranej)

Naliczajgc biezacg wyptate pojawi sie automatycznie Sptata korekty netto wyptaty wwys. -12,43 zt (wtym
przypadku pobranie niedoptaty sktadki zdrowotnej).

Wyliczenia w biezgcej wyptacie:

P

. . Wyptata
; Opis pozycji biezaca
1 Wynagrodzenie zasadnicze 3000,00
> Splata korekty netto wyptaty 12,439

(nieopodatkowany)
3 Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne 3000,00
(poz.1)
4 Sktadki spoteczne finansowane przez pracownika 411.30
(p0z.3 x9,76% + poz.3 x 1,5% + poz.3 x 2,45%) '
5 Podstawa sktadki zdrowotnej 2588.70
(poz.3-poz.4)
Sktadka zdrowotna pobrana
6 (poz.5 x 9%) 232,98
Sktadka zdrowotna odliczona
! (poz.5 x 7,75%) 200,62
8 Sktadka zdrowotna od netto 32.36
(poz.6- poz.7)

9 Koszty uzyskania przychodu 111,25
1
0 Ulga podatkowa 46,33
1 Podstawa opodatkowania po zaokragleniu 2 477,00
1 (poz.1-poz.4-p0z.9)

Korygowanie wyptat
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1 Zaliczka podatku przed odjeciem sktadki zdrowotne;j 399 53

2 (p0z.11*18%-p0z.10) '
Zaliczka podatku po odjeciu sktadki zdrowotnej

1 z biezgcego miesigca (poz.12 — poz.7) - réznica w 188.21

3 skladce zdrowotnej odliczonej (10,70) z tytutu korekty '

(399,53-200,62-10,70)

i Zaliczka podatku do U.S. po zaokragleniu 188,00 2

1 Do wyptaty

5 (poz.1+p0oz.2-p0z.4-p0z.6-p0z.14) 215529

1) Potrgcenie z tytutu niedoptaty sktadki zdrowotnej (pobranej) w marcu br.

2 Na zaktadce [Podatki] zaznaczamy pole Korekta podatku i ubezpieczen i wpisujemy recznie wyliczong
i zaokraglona kwote zaliczki podatku do US.

Na deklaracji podatkowej PIT-11/40 za biezacy rok zostang wykazane poprawne kwoty po korekcie: sktadki
zdrowotnej (odliczonej) z marca (zostata zwiekszona w wyptacie korygujacej) i zaliczki na podatek dochodowy
(zostata pomniejszona w miesigcu dokonywania korekty). Pracownik nie bedzie miat nadptaty zaliczki podatku
W zeznaniu rocznym z tytutu tej korekty.

3.5 Zmiana wynagrodzenia za czas urlopu nawynagrodzenie
chorobowe w biezagcym roku podatkowym

W biezgcym roku podatkowym pracownik przebywajgc na urlopie wypoczynkowym zachorowat i po naliczeniu
wyptat poinformowat pracodawce o otrzymanym zwolnieniu lekarskim.

Pracownik otrzymat za wysoki przychdd, poniewaz za czas chorobowy otrzymuje wynagrodzenie w wys. 80%.
Dodatkowo ma nadptate sktadek spotecznych.

Pracownik zatrudniony na stawke 2400 zi/mc w czerwcu biezgcego
roku przebywat na urlopie wypoczynkowym w okresie 22-30.06. Po naliczeniu
wyptaty za czerwiec br., dostarczyt za ostatnie 2 dni czerwca (29-30.06)
zwolnienie lekarskie, ktore przerywa urlop.

W celu dokonania korekty w programie proponujemy wykona¢ nastepujgce operacje:

1. W oknie Wyptaty pracownikow wybrac liste ptac za czerwiec br., podswietli¢ wyptate odpowiedniego
pracownika, ktora jest zamknieta i pod prawym przyciskiem myszy wybra¢ opcje Anuluj wyptate.

2. W kalendarzu Nie/obecnosci, na zaktadce Nieobecnosci podswietli¢ odpowiednig nieobecnosc¢ (22-30.06)
i pod prawym przyciskiem wybra¢ opcje Anuluj nieobecnos¢. Zapisa¢ kalendarz Nie/obecnosci.

3. Ponownie otworzy¢ kalendarz Nie/obecnosci w celu wprowadzenia nieobecnosci korygujgcej, czyli na
zakftadce Nieobecnosci na podswietlonej anulowanej nieobecnosci pod prawym przyciskiem myszy wybraé
opcje Koryguj nieobecnos¢ i najpierw wprowadzi¢ nieobecnos¢ Urlop wypoczynkowy (22-28.06) a
nastepnie drugg nieobecnos¢ korygujgcg Zwolnienie chorobowe (29-30.06).

4. Utworzyc¢ liste ptac korygujaca (EKOR), do listy zawierajgcej btedne rozliczenie — zgodnie z pkt. 2.7.

5. W oknie Wyptaty pracownikéw wybrac¢ liste korygujacg i naliczy¢ wyplate korygujaca. Pojawi sie
automatycznie oprécz wynagrodzenia za czas pracy i wynagrodzenia za urlop za skrocony okres réwniez
wynagrodzenie za czas choroby (80%).

Korygowanie wyptat
- przyktady



Comarch ERP
' Optima COMARCH ERP

Sprawdzi¢ poprawno$¢ naliczenia wyptaty, szczegdlnie podstawy wynagrodzenia za czas choroby.

Jezeli firma nie wykonala jeszcze przelewu kwoty podatku do US, to na zakladce Podatki nie trzeba
dokonywac¢ kopiowania zaliczki podatku. Oczywiscie mozna to wykona¢ - wodwczas ostatecznie
rozliczenie podatku nastgpi w zeznaniu rocznym pracownika, poniewaz wyptata korygujgca dokonywana jest
w tym samym roku podatkowym.

Na zaktadce [Ogdlne] w Schemat ptatnosci Fﬁj zaznaczy¢ Reczng korekte ptatnosci w wyptacie, aby

skopiowac liste ptatnosci z anulowanej wyptaty - pojawi sie komunikat informujacy o wygenerowaniu
elementu ,Korekta netto wyptaty”. Zatwierdzi¢ komunikat i ptatnosc¢.

Na zakfadce Elementy wyptaty sprawdzi¢, czy pojawita sie Korekta netto wyptaty. Wyplate korygujaca
zapisac.

Wyliczenia w wyptacie anulowanej i korygujacej:

P Uy Wyptata Réznica
. . W czerwcu
o] Opis pozycji br w czerwcu br. (wypt. anul.-
Z. (anulowana) (korygujaca) koryg.)
1 Wynagrodzenie zasadnicze 1 600,00 1 668,57
2 Wynagrodzenie za czas urlopu 800,00 571,43
3 Wynagrodzenie za czas choroby brak 110,46
Przychéd 49,54
4 24 2 4
(poz.1+p0oz.2+p0z.3) 00,00 350.46 (nadptata)
Podstawa wymiaru sktadek na
5 ubezpieczenia spoteczne 2 400,00 2 240,00
(poz.1+poz.2)
Skladki spoteczne finansowane
przez pracownika 21,94
6 (p0z.5x9,76% + poz.5x1,5% + 329,04 307,10 (nadptata)
poz.5x2,45%)
Podstawa sktadki zdrowotne;j
7 (poz.5 - poz.6) + poz. 3 (wyn.chorob.) 2 070,96 2043,36
Sktadka zdrowotna pobrana 2,49
8 (p0z.7x9%) 186,39 183,90 (nadptata)
Sktadka zdrowotna odliczona 2,14
9 (p0z.7x7,75%) 160,50 158,36 (nadptata)

Korygowanie wyptat
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Sktadka zdrowotna od netto 0,35
25,89 25,54
(p0z.8-p0z.9) ’ ' (nadptata)
KUP 111,25 111,25
Ulga podatkowa 46,33 46,33
Podstawa opodatkowania
po zaokragleniu 1 960,00 1 932,00
(poz.4 -poz.6-poz.11)
Zaliczka podatku przed odjeciem
skfadki zdrowotnej 306,47 301,43
(p0z.13*18%-p0z.12)
Zaliczka podatku po odjeciu sktadki
zdrowotnej 145,97 143,07
(poz.14-poz.9)
Zaliczka podatku do U.S. 146 00 143,00 bez kopiowania 3,00
po zaokragleniu ' zaliczki podatku (nadptata)
Do wyptaty 173857 1 716,46 przed 22,11
(poz.4-p0z.6-p0z.8—p0z.16) ' skopiowaniem ptatnosci (nadptata)

Formularz wyptaty korygujacej (po skopiowaniu kwot ptatnosci)

. Ptatnos¢ do wyptaty . 173857
skopiowana z wyptaty anulowanej
Korekta netto wyptaty 22,11 (nadpfata kwoty do

wyptaty)

Naliczajac biezgcg wyptate pojawi sie automatycznie Sptata korekty netto wyptaty w wys. -22,11.

Korygowanie wyptat
- przyktady
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Wyliczenia w biezgcej wyptacie:

. . Wyptata
Zo Opis pozycji biezaca
1 Wynagrodzenie zasadnicze 2 400,00
2 Splata korekty netto wyptaty 22119

(nieopodatkowany)
3 Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne 2 400,00
(poz.1)
4 Sktadki spoteczne finansowane przez pracownika 329 04
(p0z.3 x 9,76% + poz.3 x 1,5% + poz.3 x 2,45%) '
5 Podstawa sktadki zdrowotnej 207096
(poz.3-poz.4)

6 Sktadka zdrowotna pobrana 186,39

(p0oz.5 x 9%)

Skfadka zdrowotna odliczona
! (p0z.5 x 7,75%) 160,50

8 Sktadka zdrowotna od netto 2589
(poz.6- poz.7)

9 Koszty uzyskania przychodu 111,25
1

0 Ulga podatkowa 46,33
1 Podstawa opodatkowania po zaokragleniu 1 960,00
1 (poz.1-poz.4-p0z.9)

1 Zaliczka podatku przed odjeciem sktadki zdrowotnej 306.47
2 (p0z.11*18% - poz.10) '

Korygowanie wyptat
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1 Zaliczka podatku po odjeciu sktadki zdrowotnej

145,97
3 (p0z.12 - poz.7)
: Zaliczka podatku do U.S, 146,00
1 Do wyptaty
5 (poz.1+p0oz.2-p0z.4-p0z.6-p0z.14) 171646

1 Potrgcenie z tytutu nadptaty kwoty netto w czerwcu br.

Na deklaracji podatkowej PIT-11/40 za biezacy rok zostang wykazana poprawne kwoty: przychodu, sktadek
spotecznych, sktadki zdrowotnej (odliczonej) i zaliczki na podatek dochodowy. Pracownik nie bedzie miat nadptaty
zaliczki podatku w zeznaniu rocznym z tytutu tej korekty.

Uwaga: Gdyby w wyptacie korygujgcej zostata skopiowana zaliczka podatku z
wyptaty anulowanej (w wys. 146,00), to woéwczas po skopiowaniu ptatnosci
Korekta netto wyptaty wyniostaby 25,11 (nadptata kwoty netto w wys. 22,11 i
nadptata podatku w wys. 3,00). W biezacej wyptacie dokonane bytoby
potrgcenie w wys. 25,11 (jako Sptata korekty netto wyptaty).

Nadptata zaliczki podatku w wys. 3,00 moze zosta¢ rozliczona dopiero w
zaznaniu rocznym lub poprzez zmniejszenie podatku w biezgcej wyptacie
(poprzez korekte reczng zaliczki podatku).

3.6 Swiadczenie rehabilitacyjne przyznane przez ZUS z
opodéznieniem (zmiana nieobecnosci usprawiedliwionej na urlop
rehabilitacyjny)

Po wyczerpaniu okresu zasitkowego pracownik nie moze diuzej przebywaé¢ na zwolnieniu lekarskim. Jesli dalsze
leczenie lub rehabilitacja rokuje na odzyskanie zdolnosci do pracy, woéwczas mozna wystgpi¢ o Swiadczenie
rehabilitacyjne. W praktyce decyzja o jego przyznaniu jest dostarczana czesto z op6znieniem. W takiej sytuaciji
nalezy skorygowa¢ wykazang wczesniej nieobecnos¢ usprawiedliwiong (RSA 151) na urlop rehabilitacyjny
(RSA 321) od dnia przyznania $wiadczenia.

ZUS poinformowat, ze pracownik w od 11 maja br. rozpoczgt okres
Swiadczenia rehabilitacyjnego. Za ten miesigc wykazano wczesniej
w raportach imiennych ZUS RSA nieobecnos$¢ usprawiedliwiong (kod 151).

W celu dokonania korekty w programie proponujemy wykona¢ nastepujgce operacje:

1. W oknie Wyptaty pracownikéw wybrac liste ptac za 5.2014, podswietli¢ wyptate pracownika i pod prawym
przyciskiem myszy wybrac opcje Anuluj wyptate.

2. W kalendarzu Nie/obecnosci, na zaktadce Nieobecnosci podswietlic Nieobecnosé usprawiedliwiong (11-
31.05.2015) ipod prawym przyciskiem wybra¢ opcje Anuluj nieobecnos¢. Zapisa¢ kalendarz
Nie/obecnosci.

Korygowanie wyptat
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Ponownie otworzy¢ kalendarz Nie/obecnosci w celu wprowadzenia nieobecnosci korygujacej, czyli na
zakfadce Nieobecnosci na podswietlonej anulowanej nieobecnosci pod prawym przyciskiem myszy wybra¢
opcje Koryguj nieobecnosé¢, wybierajgc typ nieobecnosci — Urlop rehabilitacyjny. Zapisa¢ nieobecnosc
oraz kalendarz Nie/obecnosci.

Utworzy¢ liste ptac korygujaca (EKOR), do listy zawierajgcej btedne rozliczenie — zgodnie z pkt. 2.7.

W oknie Wyptaty pracownikdw wybrac liste korygujgca i naliczy¢ wyptate korygujaca. Sprawdzic,
czy naliczyty sie poprawnie wszystkie elementy wyptaty. Usungé z wyptaty element o nazwie
.Swiadczenie rehabilitacyjne”. Zaliczka podatku oraz kwota netto dla pracownika nie ulega zmianie — nie
ma zatem potrzeby wykonywa¢ kopiowania podatku ani kopiowania ptatnosci. W zwigzku z tym nie pojawi
sie rowniez element Korekta netto wyptaty. Wyptate korygujaca nalezy zapisac.

Zatozy¢ biezgca etatowg liste ptac z opcjg ,Miesiecy wstecz”. Jesli Swiadczenie rehabilitacyjne rozpoczeto
sie w maju, a biezgca lista bedzie liczona za czerwiec — wowczas nalezy ustawi¢ Mies. wstecz = 1.

-

Okres od: |~ 01-08-2015 do: = 30-08-2015 I | Mies. wstecz: 1z

llos¢ miesiecy jest zalezna od dtugosci okresu jaki uptyngt od miesigca wyczerpania sie prawa do zasitku
chorobowego do miesigca, w ktérym dostarczono decyzje o przyznaniu $wiadczenia rehabilitacyjnego.
Naliczy¢ wyptate na biezacej liscie etatowej. Pojawi sie Swiadczenie rehabilitacyjne za okres biezacy oraz
za okres poprzedni (zaleznie od ustawienia Mies. wstecz).

Uwaga: W dokumentach rozliczeniowych ZUS DRA za biezacy miesigc
zostang dodane zatgczniki RSA z kodem 321 za zalegte okresy. Ztozenie
takiego kompletu dokumentéw automatycznie bedzie stanowi¢ korekte
wczesniej wystanych raportow RSA z kodem 151.

3.7 Przekroczenie rocznej podstawy wymiaru skladek na

ubezpieczenie emerytalno-rentowe za poprzednie lata

W wyniku przekroczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalno-rentowe mamy
do czynienia z nadptatg skladek spotecznych, niedoptata skitadki zdrowotnej oraz niedoptatg zaliczki
podatku.

Jezeli przekroczenie rocznej podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalno-rentowe pracownika
nastgpito w poprzednim roku podatkowym, za ktdry pracownik juz sie rozliczyt z US, to dokonujgc korekty
w biezgcym miesigcu pracodawca powinien wyptaci¢ pracownikowi nadptate skladek spotecznych jako
element opodatkowany (zwiekszy¢ przychdd, ktéry nalezy opodatkowac), a od wyliczonego podatku odjg¢
niedoptate sktadki zdrowotnej odliczonej. Dodatkowo powinien potrgci¢ z wyptaty pracownika niedoptate sktadki
zdrowotnej (pobranej).

ZUS poinformowat, ze pracownik w poprzednim roku (12.2014)
przekroczyt roczng podstawe sktadek emerytalnej i rentowej. Za ten miesigc
wykazano podstawe w wysokosci 10000 zt, a powinna by¢ w wysokosci 5000
zt.

Korygowanie wyptat
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W celu dokonania korekty w programie proponujemy wykonac¢ nastepujgce operacje:

1.

Na formularzu danych kadrowych pracownika (w zapisie historycznym aktualnym na 12/2014), na zaktadce
Ubezpieczenie c.d. wprowadzi¢ informacje o przekroczeniu sktadek w miesigcu:

m Informacja przekazana przez — np. ZUS

= w polu Kwota wpisa¢ 5000,00 zt z opcjg Podstawa sktadki

m W pozycji Przekroczenie podstawy ustawi¢ 12.2014

Zapisa¢ wprowadzone zmiany na formularz.

W oknie Wyptaty pracownikéw wybra¢ liste ptac za 12.2014, podswietli¢ wyptate pracownika i pod prawym
przyciskiem myszy wybrac opcje Anuluj wyptate.

Utworzy¢ liste ptac korygujaca (EKOR), do listy zawierajgcej btedne rozliczenie — zgodnie z pkt. 2.7.

W oknie Wyptaty pracownikdw wybrac liste korygujgca i naliczy¢ wyptate korygujaca. Sprawdzic,
czy naliczyty sie poprawnie wszystkie elementy wyptaty, podstawa sktadek ER (w wys. 5000 zt) i sktadki.

Na zaktadce Podatki nacisng¢ Kopiowanie zaliczki podatku 2l zostanie skopiowany podatek z wyptaty
anulowanej, jaki zostat odprowadzony za 12.2014.

Na zaktadce Ogolne nacisngé Schemat ptatnosci , zaznaczy¢ Reczng korekte ptatnosci w wyptacie,

skopiowac liste ptatnosci z anulowanej wyptaty =1 - pojawi sie komunikat informujgcy o wygenerowaniu
elementu ,Korekta netto wyptaty”. Zatwierdzi¢ komunikat i ptatnosc¢.

Na zaktadce Elementy wyptaty sprawdzi¢, czy pojawita sie Korekta netto wyptaty — w tym przypadku jest to
kwota w wys. - 512,33 zt jako réznica miedzy nadptatg sktadek ER (563 zI) i niedoptaty sktadki zdrowotnej
pobranej (50,67 zt). Wyptate korygujgca nalezy zapisac.

Wyliczenia w wyptacie anulowanej i korygujacej:

P Wyptata Wyptata Réznica
o] Opis pozycji 12.2014 12.2014 (wypt. anul.—
Z. (anulowana) (korygujaca) koryg.)
1 Wynagrodzenie zasadnicze 10 000,00 10 000,00
Podstawa sktadek emerytalne;j
2 i rentowej 10 000,00 5 000,00 5 000,00
3 Sktadka emerytalna (poz.2 x 9,76%) 976,00 488,00 488,00
4 Sktadka rentowa (poz.2 x 1,5%) 150,00 75,00 75,00

Korygowanie wyptat
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Podstawa skfadek chorobowej

5 ; : 10 000,00 10 000,00
i wypadkowej

6 Skfadka chorobowa (poz.5 x 2,45%) 245,00 245,00

Sktadki ZUS pracownika 563,00 ¥
7 (p0z.3+p0z.4+p0z.6) 1371,00 808,00 (nadptata)
8 Podstawa zdrow. (poz.1-p0z.7) 8 629,00 9 192,00 -563,00

Sktadka zdrowotna pobrana -50,67
9 (p0z.8x9%) 776,61 821,28 (niedoptata)
1 Sktadka zdrowotna odliczona -43,632
0 (p0z.8x7,75%) 668,75 712,38 (niedoptata)
1 Sktadka zdrowotna od netto -7,04
1 (poz.9 - poz.10) 107,86 114,90 (niedoptata)
% KUP 111,25 111,25
% Ulga podatkowa 46,33 46,33
1 Podstawa opodatkowania
4 po zaokragleniu 8518,00 9081,00
(p0z.1-p0z.7-p0z.12)
1 Zaliczka podatku przed odjeciem
5 skfadki zdrowotnej 1486,91 1588,25
(p0z.14*18%-p0z.13)
1 Zaliczka podatku po odjeciu skfadki
6 zdrowotnej 818,16 875,87
(p0z.15-poz.10)
1 Zaliczka podatku do U.S. 818.00 58k70%i(())3vz;12i:gw -58,00 3
7 po zaokragleniu podatku (niedoptata)
7 488,72 przed

1 Do wyptaty ! . i
8 (p0z.1-p02.7-p02.9-p02.17) 7 034,39 skopiowaniem 454,33

ptatnosci

Korygowanie wyptat
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Formularz wyptaty korygujgcej (po skopiowaniu kwot podatku i ptatnosci)
1 Zaliczka podatkowa do US
: . 818,00
9 skopiowana z wyptaty anulowanej
2 _ Ptatnos¢ do wyptaty . 7 034,39
0 skopiowana z wyptaty anulowanej
2 (nadptata skt. ZUS
1 Korekta netto wyptaty -512,33 563,00 — niedoptata
skt. zdrow. 50,67)

1) Kwota zwrotu sktadek emerytalnej i rentowej, ktora powinna zosta¢ opodatkowana i wykazana w przychodzie
deklaracji PIT-11/40 za biezacy rok.

2) Kwota sktadki zdrowotnej odliczonej, o ktorg nalezy pomniejszy¢ podatek wyliczony od kwoty zwrotu sktadek
spofecznych (ER) i wykaza¢ na PIT-11/40 za biezacy rok.

8 Kwota niedoptaty podatku w wys. 58,00 zt wynika z braku opodatkowania nadptaty sktadek ER z
uwzglednieniem odliczenia niedoptaty sktadki zdrowotnej odliczonej, czyli: 563 zt (nadptata sktadek ER) * 18% -
43,63 zt (niedoptata sktadki zdrowotnej odliczonej) = 101,34 zt — 43,63 zt = 57,71 zt, po zaokragleniu 58,00 zt.

W biezgcej wyptacie etatowej automatycznie pojawi sie Sptata korekty netto wyptaty w wys. 512,33 zt jako
réznica miedzy nadpfatg sktadek ER (563,00 zl) i niedoptaty sktadki zdrowotnej pobranej (50,67 zt). Jest to
element nieopodatkowany, ktory wyréwnuje tylko kwote netto (ptatnos¢) dla pracownika.

Natomiast kwota zwrotu sktadek ER w petnej wysokosci (563,00 zt) powinna zostaé wykazana jako przychod
w biezgcym roku podatkowym, ktoéry nalezy opodatkowaé. W tym celu zalecamy zdefiniowanie nowego typu
wyptaty (z poziomu Konfiguracja firmy / Ptace / Typy wyptat) o nazwie np. ,,Zwrot sktadek ER” i proponujemy
ustawi¢ odpowiednio pola:

Na zakfadce [Ogédlne]:
= Rodzaj - dodatek

= Algorytm - 1 — kwota

= Automatycznie korygowac wynagrodzenie z tytutu - niezaznaczone

Na zaktadce [Podatki/Nieobecnoscil:
m  Pozycja na deklaracji - PIT-4 1a. Wynagrodzenie ze stosunku pracy

m  Podatek - nalicza¢ wg progow

m  Zawsze naliczaj ulge podatkowa [v] — zaznaczone

m  Sposdb naliczania koszty uzyskania — standardowe (lub nie nalicza¢)
m  Sposob naliczania sktadek ZUS i sktadki zdrowotnej — nie naliczac

m  Wilicza¢ do podstawy naliczania: wszystkie pozycje — nie wlicza¢

Korygowanie wyptat n
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Na zakfadce [Szczegotowe]:

COMARCH ERP

Wptywa na kwote do wyptaty [ ] — niezaznaczone, co oznacza, ze kwota tego elementu nie bedzie
wyptacana (pracownik otrzymuje do wypftaty zwrot kwoty nadptaty sktadek ER pomniejszony o niedoptate
sktadki zdrowotnej w elemencie Sptata korekty netto wyptaty), natomiast zaliczka podatku policzona od tego
elementu bedzie pomniejszata catkowitg kwote do wyptaty.

Uwaga: W biezgcej wyptacie pracownik otrzymuje do wyptaty ,Sptate korekty
netto wyptaty” (nadptate sktadek spotecznych pomniejszong o niedoptate
sktadki zdrowotnej). Natomiast dodanie elementu ,Zwrot sktadek ER” (ktéry
nie jest wyptacany) ma na celu opodatkowanie petnej kwoty zwrotu sktadek

ER (niepomniejszonej o niedoptate sktadki zdrowotnej).

W biezacej wyptacie etatowej dodajemy element ,,Zwrot sktadek ER” w wysokosci 563,00 zt w celu zwiekszania
przychodu i naliczenia podatku, a wyliczong zaliczke podatku nalezy pomniejszy¢ o niedoptate sktadki zdrowotne;j
odliczone;j.

Wyliczenia w biezgcej wyptacie:

Opcjonalne
.przerzucenie”

Poz. Opis pozycji ‘é".yﬁ’*ata sktadki zdrowotnej
iezgca .
(dla rocznej
deklaracji PIT)
1 Wynagrodzenie zasadnicze 10 000,00
2 Sptata korekty netto wyptaty (nieopodatkowany) 512,33 %
3 Zwrot sktadek ER (opodatkowany) 563,00 2
4 Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne 10 000,00
(poz.1)
5 Sktadki spoteczne finansowane przez pracownika 1371.00
(p0z.4x 9,76% + poz.4x 1,5% + poz.4x 2,45%) '
6 Podstawa sktadki zdrowotnej (poz.4-poz.5) 8 629,00
7 Sktadka zdrowotna pobrana (poz.6 x 9%) 776,61 776,61
. 712,383
8 Sktadka zdrowotna odliczona (poz.6 x 7,75%) 668,75

zwiekszona o +43,63

Korygowanie wyptat
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64,233
9 Sktadka zdrowotna od netto (poz.7- poz.8) 107,86 zmniejszenie o -43,63
10 Koszty uzyskania przychodu 111,25
11 Ulga podatkowa 46,33

Podstawa opodatkowania po zaokragleniu

12 (poz.1+ poz.3-p0z.5-p0z.10) 9081,00
Zaliczka podatku przed odjeciem sktadki zdrowotne;j
13 (p0z.12*18%-poz.11) 1588,25
Zaliczka podatku po odjeciu sktadki zdrowotnej
14 (p0z.13 -p0z.8) — niedoptata skt. zdrow. odliczonej 87587
(43,63)
(1588,25 - 668,75 - 43,63)
15 Zaliczka podatku do U.S. po zaokragleniu 876,00 4
16 Do wyptaty 7 488,72

(poz.1+po0z.2-p0z.5-p0z.7-p0z.15)

1) Wyptacenie elementu nieopodatkowanego, wptywajgcego na ptatno$¢ pracownika, jako zwrot nadptaty sktadek
ER pomniejszonej o niedoptate sktadki zdrowotne;.

2) Dodatnie nadptaty sktadek ER w celu zwigkszenia tegorocznego przychodu i podstawy opodatkowania.

%) Po zaznaczeniu pola ,Korekta podatku i ubezpieczen” opcjonalne ,techniczne” zwiekszenie sktadki zdrowotne;
odliczonej (kosztem sktadki od netto) w celu automatycznego wykazania jej w biezacej deklaracji rocznej PIT-
11/40. W tej wyptacie sktadka zdrowotna od netto (107,86 zt) jest wieksza od niedoptaty skfadki zdrowotnej
odliczonej (43,63), dlatego mozna dokonaé przerzucenia catej kwoty niedoptaty sktadki zdrowotnej z netto do
odliczonej, tak aby sumaryczna kwota sktadki zdrowotnej nie ulegta zmianie (776,61 z). Oczywiscie to
przerzucenie nie jest konieczne, ale wowczas na formularzu PIT-11/40 za biezgcy rok nalezy pamieta¢ o recznym
zwiekszeniu sktadki zdrowotne;.

4 Po zaznaczeniu pola ,Korekta podatku i ubezpieczen” wpisujemy recznie wyliczong i zaokraglona kwote
zaliczki podatku do US.

Korygowanie wyptat
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Uwaga: Niedoptata sktadki zdrowotnej odliczonej (43,63 zt) w biezacej
wyptacie powinna pomniejszy¢é zaliczke podatku i tym samym powinna byc¢
wykazana na rocznej deklaracji podatkowej PIT-11/40 za biezacy rok. W celu
automatycznego wykazania wiekszej sktadki zdrowotnej na deklaracji PIT-
11/40 proponujemy dokonaé¢ ,technicznego przerzucenia” sktadki zdrowotnej
od netto do odliczonej, tak aby sumaryczna sktadka zdrowotna pobrana
w biezgcym miesigcu nie ulegta zmianie.

W przypadku, gdyby w biezgcej wyptacie sktadka zdrowotna od netto byta
mniejsza niz niedoptata sktadki zdrowotnej odliczonej to wodwczas
proponujemy w kolejnych wyptatach dokonywanie ,przerzucania” sktadki
zdrowotnej od netto do odliczonej.

Jezeli nie wykonamy zwiekszenia sktadki zdrowotnej odliczonej (kosztem
zmniejszenia sktadki od netto), to trzeba pamietaé, aby przy generowaniu
rocznej deklaracji PIT-11/40 za biezacy rok zwiekszyé recznie skiladke
zdrowotng

Na deklaracji PIT-11/40 za biezacy rok, w ktérym dokonujemy zwrotu sktadek ER:
m  Przychod bedzie powiekszony o kwote zwrotu nadptaconych skfadek spotecznych w wysokosci 563,00 zt.

= Sktadka zdrowotna odliczona bedzie powiekszona o niedoptate sktadki zdrowotnej w wysokosci 43,63 zt.

m  Zaliczka podatku bedzie powiekszona o 58,00 zl, ktéra wynika z opodatkowania zwrotu skfadek (563,00 z})
z uwzglednieniem odliczenia skfadki zdrowotnej 43,63 zt, czyli: 563,00 zt * 18% - 43,63 zt = 57,71 z,
po zaokragleniu 58,00 zt.

Pracownik nie bedzie miat niedoptaty/nadptaty zaliczki podatku w zeznaniu rocznym z tytutu tej korekty.

Deklaracja PIT-11 bez technicznego przerzucenia sktadki zdrowotnej (na przyktadzie kwot z wyptaty za biezgcy
miesigc), po zakonczeniu roku przy naliczeniu deklaracji nalezy pamieta¢ o zwiekszeniu sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne:

Sktadki na ubezpieczenia spofeczne 0. 137100
w tym zagraniczne, o ktdrych mowa w art. 26 ust. 1 pkt. 2a ustawy: 71, 0,00
Sktadki na ubezpiecznie zdrowotne 72, 663,75
w tym zagraniczne, o ktorych mowa w art. 27b ust. 1 pkt 2 ustawy: 73 0,00

Deklaracja PIT-11 po technicznym przerzuceniu sktadki zdrowotnej (na przyktadzie kwot z wyptaty za biezgcy
miesigc), skltadka zostaje zwiekszona automatycznie:

Sktadki na ubezpieczenia spofeczne 70. 137100
w tym zagraniczne, o ktdrych mowa w art. 26 ust. 1 pkt. 2a ustawy: 71 0,00
Sktadki na ubezpiecznie zdrowotne T 712,38
w tym zagraniczne, o ktorych mowa w art. 27b ust. 1 pkt 2 ustawy: 73 0,00

Korygowanie wyptat
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3.8 Przekroczenie rocznej podstawy wymiaru skiadek na
ubezpieczenie emerytalno-rentowe w biezgcym roku
podatkowym

W sytuacji przekroczenia rocznej podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenie emerytalno-rentowe wystepuje
nadptata skladek spotecznych, niedoptata sktadki zdrowotnej oraz niedoptata zaliczki podatku.

Jezeli przekroczenie rocznej podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalno-rentowe pracownika
nastgpito w biezagcym roku podatkowym, za ktory pracownik nie rozliczyt sie, to dokonujgc korekty w biezgcym
miesigcu nie dodajemy elementu opodatkowanego jako zwrotu skifadek ER (nie zwiekszamy przychodu,
poniewaz w biezgcym roku przychod jest prawidtowy, tylko niepoprawnie zostalty od niego naliczone sktadki
ZUS). Pracownikowi zwracamy w kwocie netto réznice miedzy nadptatg sktadek ER i niedoptata sktadki
zdrowotnej (pobranej) oraz zwiekszamy zaliczke podatku, aby w zeznaniu rocznym pracownik nie miat niedoptaty.

ZUS poinformowat, ze pracownik w marcu biezgcego roku
przekroczyt roczng podstawe sktadki emerytalnej i rentowej. Za ten miesigc
wykazano podstawe sktadek emerytalno-rentowych w wysokosci 8000 zt,
a powinna by¢ w wysokos$ci 2000 zt. (Pracownik jest zatrudniony w innej
firmie, dlatego nie przystuguje mu ulga podatkowa).

W celu dokonania korekty w programie proponujemy wykonac¢ nastepujgce operacje:

1. Na formularzu danych kadrowych pracownika (w zapisie historycznym aktualnym na marzec),
na zaktadce Ubezpieczenie c.d. wprowadzi¢ informacje o przekroczeniu sktadek w miesigcu:
= Informacja przekazana przez — np. ZUS,
= w polu Kwota wpisa¢ 2000,00 zt z opcjg Podstawa sktadki,
= w pozycji Przekroczenie podstawy ustawi¢ miesigc marzec biezgcego roku.

Zapisa¢ wprowadzone zmiany na formularz.

2. W oknie Wyptaty pracownikdéw wybrac liste ptac za marzec br., podswietli¢ wyptate pracownika i pod
prawym przyciskiem myszy wybrac opcje Anuluj wyplate.

3. Utworzy¢ liste ptac korygujaca (EKOR), do listy zawierajgcej btedne rozliczenie — zgodnie z pkt. 2.7.

4. W oknie Wyptaty pracownikoéw wybrac liste korygujgca i naliczy¢ wyptate korygujaca. Sprawdzi¢, czy
naliczyly sie poprawnie wszystkie elementy wyptaty, podstawa sktadek ER (w wys. 2000 zt) i sktadki.

5. Na zakfadce Podatki uruchomic 2 Kopiowanie zaliczki podatku — zostanie skopiowany podatek
z wyptaty anulowanej, jaki zostat odprowadzoni za marzec br..

6. Na zakladce Ogdélne w Schemat ptatnosci zaznaczy¢ Recznag korekte ptatnosci w wyptacie,

skopiowaé liste ptatnosci z anulowanej wyptaty ==/ - pojawi sie komunikat informujgcy o wygenerowaniu
elementu ,Korekta netto wyptaty”. Zatwierdzi¢ komunikat i ptatnos¢.

7. Na zaktadce Elementy wyptaty sprawdzi¢, czy pojawita sie Korekta netto wyptaty — w tym przypadku
jest to kwota w wys. - 614,80 zt jako réznica miedzy nadptatg sktadek ER (675,60 zt) i niedoptaty sktadki
zdrowotnej pobranej (60,80 zt). Wyptate korygujaca zapisac.
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Wyliczenia w wyptacie anulowanej i korygujacej:

COMARCH ERP

P Wyptata za Wyptata za R((\)sz;:a
o] Opis pozycji marzec br. marzec br. anﬁ?—.
z. (anulowana) (korygujgca) koryg.)
1 Wynagrodzenie zasadnicze 8 000,00 8 000,00
Podstawa skladek emerytalnej
2 i rentowej 8 000,00 2 000,00 6 000,00
3 Sktadka emerytalna (poz.2 x 9,76%) 780,80 195,20 585,60
4 Sktadka rentowa (poz.2 x 1,5%) 120,00 30,00 90,00
5 Podstaw_a sktadek chgrobowej 8 000,00 8 000,00
i wypadkowej
6 Sktadka chorobowa (poz.5 x 2,45%) 196,00 196,00
Sktadki ZUS pracownika 675,60 Y

7 (p0z.3+p0z.4+p0z.6) 1 096,80 421,20 (nadptata)
8 Podstawa zdrowotnej (poz.1-poz.7) 6 903,20 7 578,80 -675,60

Skladka zdrowotna pobrana -60,80
9 (p0z.8x9%) 621,29 682,09 (niedoptata)
1 Skiadka zdrowotna odliczona -52,36
0 (p0z.8x7,75%) 535,00 587,36 (niedoptata)
1 Sktadka zdrowotna od netto -8,44

2 4,7

1 (p0z.9 - poz.10) 86,29 94,73 (niedoptata)
;‘ KUP 111,25 111,25
1
3 Ulga podatkowa 0,00 0,00
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Podstawa opodatkowania

‘11 po zaokragleniu 6 792,00 7 468,00
(p0z.1-p0z.7-p0z.12)
1 Zaliczka podatku przed odjeciem
5 sktadki zdrowotnej 1222,56 1 344,24
(p0z.14*18%-p0z.13)
1 Zaliczka podatku po odjeciu sktadki
6 zdrowotnej 687,56 756,88
(p0z.15 — poz.10)
1 Zaliczka podatku do U.S. 638.00 757,00 przed -69,00 ?
7 po zaokragleniu ' skopiowaniem podatku (niedoptata)
1 Do wyptaty 6 139,71 przed )
8 (p0z.1-p0z.7-p0z.9-p0z.17) 559391 skopiowaniem ptatnosci 545,80
Formularz wyptaty korygujacej (po skopiowaniu kwot podatku i ptatnosci)
1 Zaliczka podatkowa do US
; . 688,00
9 skopiowana z wyptaty anulowanej
2 . Ptatnosc¢ do wyptaty . 5 503,91
0 skopiowana z wyptaty anulowanej
(nadptata skt. ZUS
2 675,60 —
1 Korekta netto wyptaty -614,80 niedoplata skt.

zdrow. 60,80)

1) Kwota zwrotu sktadek emerytalnej i rentowej nie powinna zwiekszac¢ biezgcego przychodu, poniewaz przychod
(z marca br) jest wkasciwy, tylko od tego przychodu nie zostaty poprawnie naliczone skfadki.

2 Kwota niedoptaty podatku w wysokosci 69,00 zt wynika z braku opodatkowania nadptaty sktadek ER
z uwzglednieniem odliczenia niedoptaty sktadki zdrowotnej odliczonej, czyli: 676,00 zt (zaokraglenie nadptaty
sktadek ER) *18% - 52,36 zI (niedoptata skifadki zdrowotnej odliczonej) = 121,68 zt — 52,36 zt = 69,32 z,
po zaokragleniu 69,00 zt.

W biezacej wyptacie etatowej (np. za czerwiec br.) automatycznie pojawi sie Splata korekty netto wyptaty
w wys. 614,80 zt jako réznica miedzy nadptatg sktadek ER (675,60 zt) i niedoptaty sktadki zdrowotnej pobranej
(60,80 zt). Jest to element nieopodatkowany, ktéry wyréwnuje tylko kwote netto (ptatnos¢) dla pracownika.

W tej wyptacie nie dodajemy elementu opodatkowanego (jako zwrotu nadptaty sktadek ER), poniewaz tegoroczny
przychod (z marca br.) jest wtasciwy, tylko od tego przychodu nie zostaty poprawnie naliczone sktadki. Podatek
odprowadzony w zbyt niskiej wysokosci zostanie uzupetniony poprzez reczna korekte zaliczki do US w biezacej
wyptacie.
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Wyliczenia w biezgcej wyptacie:

Poz. Opis pozycji \éviiggact:
1 Wynagrodzenie zasadnicze 8 000,00
2 Sptlata korekty netto wyptaty (nieopodatkowany) 614,80 Y
3 Podstawa sktadek emerytalnej i rentowej 0,00
4 Skftadka emerytalna (poz.3 x 9,76%) 0,00
5 Sktadka rentowa (poz.3 x 1,5%) 0,00
6 Podstawa skitadek chorobowej i wypadkowej 8 000,00
7 Sktadka chorobowa (poz.6 x 2,45%) 196,00
8 Sktadki ZUS pracownika (poz.4+poz.5+p0z.7) 196,00
9 Podstawa skfadki zdrowotnej (poz.6-poz.8) 7 804,00

10 Sktadka zdrowotna pobrana (poz.9 x 9%) 702,36
11 Sktadka zdrowotna odliczona (poz.9 x 7,75%) 604,81
12 Sktadka zdrowotna od netto (poz.10- poz.11) 97,55
13 Koszty uzyskania przychodu 111,25
14 Ulga podatkowa 0,00
15 Podstawa ((;%(;c-ifikgcv)vza.gi; c;)); 1z§)oqugleniu 7 693,00
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Zaliczka podatku przed odjeciem sktadki zdrowotne;j

16 (p0z.15*18%-p0z.11)

1384,74

Zaliczka podatku po odjeciu skfadki zdrowotne

(p0z.16-poz.11) + niedoptata podatku z marca br.
17 (69,00) 848,93

(1384,74-604,81+69,00)

18 Zaliczka podatku do U.S. po zaokragleniu 849,00 2

Do wyptaty

19 (p0z.1+p0z.2-p0z.8-p0z.10-p0z.18)

6 867,44

1) Wyptacenie elementu nieopodatkowanego, wptywajgcego na ptatnos¢ pracownika - jako zwrot nadptaty sktadek
ER pomniejszonej o niedoptate sktadki zdrowotne;.

2 Po zaznaczeniu pola ,Korekta podatku i ubezpieczen” wpisujemy recznie wyliczong i zaokrgglona kwote
zaliczki podatku do US.

W deklaracji PIT-11/40 za biezacy rok:

m Nie trzeba zwieksza¢ przychodu na deklaracji o kwote zwrotu nadptaconych sktadek spotecznych
w wysokosci 675,60 zt, poniewaz przychdd ten byt prawidtowy, tylko od niego byty niepoprawnie naliczone
sktadki ZUS.

m  Skladki spoteczne i sktadka zdrowotna beda wykazane prawidtowe z wyptaty korygujgce;.

m  Zaliczka podatku bedzie wykazana prawidtowa, zostata powigkszona o 69,00 zt w wyptacie biezgcej
(w miesigcu, w ktérym bylo rozliczenie korekty z pracownikiem). Wynika ona z opodatkowania zwrotu
sktadek (675,60 zt) z uwzglednieniem odliczenia skiadki zdrowotnej 52,36 zt czyli: 676 zt (zaokraglona
nadptata sktadek ER zt) *18% - 52,36 zt (niedoptata sktadki zdrowotnej odliczonej) = 121,68 zt — 52,36 zt =
69,32 zt, po zaokragleniu 69,00 zt.

Pracownik nie bedzie miat w zeznaniu rocznym niedoptaty podatku.

3.9 Przekroczenie rocznej podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenie emerytalno-rentowe za poprzednie lata dla
bytego pracownika

W wyniku przekroczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalno-rentowe mamy
do czynienia z nadptatg skladek spotecznych, niedoptata skitadki zdrowotnej oraz niedoptatg zaliczki
podatku.

W miesigcu, w ktorym kwota nadptaty skladek zostanie wyptacona (postawiona do dyspozycji) bytemu
pracownikowi, pracodawca powinien pobra¢ od niej zaliczke na podatek dochodowy, stosownie do postanowien
art. 32 ustawy o pdof, czyli w wysokosci 18% dochodu. Za dochdd przyjmuje sie ,petng” kwote nadptaty sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe (niepomniejszong o niedoptacone sktadki na ubezpieczenia zdrowotne),
po ewentualnym odliczeniu podstawowych kosztow uzyskania przychodow (111,25 zt). Od tak wyliczonej zaliczki
nalezy odliczy¢ sktadke na ubezpieczenie zdrowotne - w wysokosci nieprzekraczajgcej 7,75% podstawy wymiaru.

ZUS poinformowat, ze pracownik w poprzednim roku (12.2014)
przekroczyt roczng podstawe sktadek: emerytalnej i rentowej. Za ten miesiac
wykazano podstawe w wysokosci 8000 zt, a powinna by¢ w wysokosci 5000 zt.
Obecnie osoba nie jest juz zatrudniona w firmie.

Korygowanie wyptat ﬂ
- przyktady
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W celu dokonania korekty w programie proponujemy wykona¢ nastepujgce operacje:

1.

Na formularzu danych kadrowych pracownika (w zapisie historycznym aktualnym na 12/2014), na zaktadce
Ubezpieczenie c.d. wprowadzi¢ informacje o przekroczeniu sktadek w miesigcu:

= Informacja przekazana przez — np. ZUS

= w polu Kwota wpisa¢ 5000,00 z z opcjg Podstawa skiadki

= w pozycji Przekroczenie podstawy ustawi¢ 12.2014

Zapisa¢ wprowadzone zmiany na formularz.

W oknie Wyptaty pracownikéw wybra¢ liste ptac za 12.2014, podswietlic wyptate pracownika i pod prawym
przyciskiem myszy wybrac opcje Anuluj wyptate.

Utworzy¢ liste ptac korygujaca (EKOR), do listy zawierajgcej btedne rozliczenie — zgodnie z pkt. 2.7.

W oknie Wyptaty pracownikdw wybrac¢ liste korygujgcg i naliczy¢é wyptate korygujaca. Sprawdzi¢,
czy naliczyty sie poprawnie wszystkie elementy wyptaty, podstawa sktadek ER (w wys. 5000 zt) i sktadki.

Na zaktadce Podatki nacisng¢ Kopiowanie zaliczki podatku 2l zostanie skopiowany podatek z wyptaty
anulowanej, jaki zostat odprowadzony za 12.2014.

Na zaktadce Ogdlne nacisngé Schemat ptatnosci E zaznaczy¢ Reczng korekte ptatnosci w wyptacie,

skopiowaé liste ptatnosci z anulowanej wyptaty ==/ - pojawi sie komunikat informujgcy o wygenerowaniu
elementu ,Korekta netto wyptaty”. Zatwierdzi¢ komunikat i ptatno$¢.

Na zakfadce Elementy wyptaty sprawdzi¢, czy pojawita sie Korekta netto wyptaty — w tym przypadku jest to
kwota w wys. - 307,40 zt jako réznica migdzy nadptatg sktadek ER (337,80 zt) i niedoptaty skfadki zdrowotnej
pobranej (30,40 zt). Wyptate korygujgcg zapisac.

Wyliczenia w wyptacie anulowanej i korygujacej:

P Wyptata Wyptata Réznica
o} Opis pozycji 12.2014 12.2014 (wypt. anul.—
Z. (anulowana) (korygujgca) koryg.)
1 Wynagrodzenie zasadnicze 8 000,00 8 000,00
Podstawa skladek emerytalnej
2 i rentowej 8 000,00 5 000,00 3 000,00
3 Sktadka emerytalna (poz.2 x 9,76%) 780,80 488,00 292,80
4 Sktadka rentowa (poz.2 x 1,5%) 120,00 75,00 45,00
5 Podstaw_a sktadek chprobowej 8 000,00 8 000,00
i wypadkowej

6 Sktadka chorobowa (poz.5 x 2,45%) 196,00 196,00

Sktadki ZUS pracownika 337,800
! (p0z.3+p0z.4+p0z.6) 1096,80 759,00 (nadptata)

Korygowanie wyptat ﬂ
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8 Podstawa zdrow. (poz.1-p0z.7) 6 903,20 7 241,00 -337,80
Sktadka zdrowotna pobrana -30,40
9 (p0z.8x9%) 621,29 651,69 (niedoptata)
1 Sktadka zdrowotna odliczona -26,18 2
0 (p0z.8x7,75%) 535,00 561,18 (niedoptata)
1 Sktadka zdrowotna od netto 86.29 90 51 -4,22
1 (p0z.9 - poz.10) ' ' (niedoptata)
; Koszty uzyskania przychodu 111,25 111,25
é Ulga podatkowa 46,33 46,33
1 Podstawa opodatkowania
4 po zaokragleniu 6 792,00 7 130,00
(poz.1-p0z.7-p0z.12)
1 Zaliczka podatku przed odjeciem
5 sktadki zdrowotnej 1176,23 1 237,07
(p0z.14*18%-p0z.13)
1 Zaliczka podatku po odjeciu sktadki
6 zdrowotnej 641,23 675,89
(p0z.15-p0z.10)
1 Zaliczka podatku do U.S. 641.00 S?(Z)%%S\/gﬁg% -35,00 ®
7 po zaokragleniu podatku (niedoptata)
5 913,31 przed
1 Do wyptaty 5 :
5 640,91 skopiowaniem -272,40
8 (p0z.1-p0z.7-p0z.9-p0z.17) platnosci
Formularz wyptaty korygujacej (po skopiowaniu kwot podatku i ptatnosci)
1 Zaliczka podatkowa do US
: . 641,00
9 skopiowana z wyptaty anulowanej
- Ptatnos¢ do wyptaty . 5 640,91
2 skopiowana z wyptaty anulowanej

Korygowanie wyptat
- przyktady
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0

nadptata skt. ZUS
2 Korekta netto wyplaty -307,40 3537 80 niedoptata
1 (nowy element nieopodatkowany) ’ sk’r’ zdrow. 30,40)

1) Kwota zwrotu sktadek ER, ktora powinna zosta¢ opodatkowana i wykazana w przychodzie na PIT za biezgcy
rok.

2) Kwota sktadki zdrowotnej odliczonej, o ktorg nalezy pomniejszy¢ podatek wyliczony od kwoty zwrotu sktadek
spotecznych (ER) i wykazac na PIT-11 za biezgcy rok.

3 Kwota niedoptaty podatku w wys. 35,00 zt wynika z braku opodatkowania nadptaty sktadek ER z
uwzglednieniem odliczenia niedoptaty sktadki zdrowotnej odliczonej, czyli: 337,80 zt * 18% - 26,18 zt = 34,66 z,
po zaokr. 35,00 zt.

Kwota zwrotu sktadek ER (337,80 zi) powinna by¢ wykazana jako przychod ze stosunku pracy, od ktérego
mozna odliczy¢ standardowe KUP (111,25 zt) oraz naliczy¢ 18% podatek. W tym celu zalecamy dodanie nowego
typu wyptaty (z poziomu Konfiguracja firmy / Ptace / Typy wyptat) o nazwie np. ,Zwrot skladek ER” i
proponujemy ustawienie pol:
Na zakfadce [Ogolne]:
= Rodzaj - Dodatek
= Algorytm 1 — kwota
= Automatycznie korygowa¢ wynagrodzenie z tytutu — niezaznaczone
Na zakfadce [Podatki/Nieobecnoscil:
m  Pozycja na deklaracji: PIT-4 1a. Wynagrodzenie ze stosunku pracy
Podatek - nalicza¢ wg progéw
Zawsze naliczaj ulge podatkowa [ ] — niezaznaczone
Sposoéb naliczania koszty uzyskania — standardowe (lub nie nalicza¢)
Sposob naliczania sktadek ZUS i sktadki zdrowotnej — nie nalicza¢
= Wlicza¢ do podstawy naliczania: wszystkie pozycje — nie wlicza¢
Na zakfadce [Szczegotowe]:

= Wplywa na kwote do wyptaty [ ] — niezaznaczone, co oznacza, ze kwota tego elementu nie bedzie
wyptacana, poniewaz pracownik otrzymuje do wyptaty zwrot kwoty nadptaty skladek ER pomniejszony
o niedoptate sktadki zdrowotnej w elemencie Spiata korekty netto wyptaty. Natomiast zaliczka podatku
policzona od elementu Zwrot skiadek ER (pomniejszona o skiadke zdrowotna odliczong) bedzie
pomniejszata kwote do wyptaty.

Na liscie typu Inna za biezacy miesigc dodajemy wyptate z recznie wskazanym elementem (zaktadka nr 2, ikona
zielonego plusa) o nazwie Sptata korekty netto wyptaty w wys. 307,40 zt jako réznica miedzy nadptatg sktadek
ER (337,80 zl) iniedoptaty sktadki zdrowotnej pobranej (30,40 zi). Jest to element nieopodatkowany, ktory
wyrownuje tylko kwote netto (ptatnos¢) dla pracownika. Natomiast w celu opodatkowania kwoty zwrotu sktadek
ER w petnej wysokosci (337,80 zt) nalezy dodac¢ ,,Zwrot skladek ER”.

Uwaga: W wyptacie pracownik otrzymuje do wyptaty ,Sptate korekty netto
wyptaty” (nadptate sktadek spotecznych pomniejszong o niedoptate sktadki
zdrowotnej). Natomiast dodanie elementu SZwrot sktadek ER”
(niewyptacanego na kwote do wyptaty) ma na celu opodatkowanie petnej
kwoty zwrotu sktadek ER (niepomniejszonej o niedoptate sktadki zdrowotnej).

Korygowanie wyptat
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. . Wyptata
Poz. Opis pozycji biezaca
1 Sptata korekty netto wyptaty (nieopodatkowany) 307,409
2 Zwrot skiadek ER (opodatkowany) 337,802
3 Koszty uzyskania przychodu 111,25
Podstawa opodatkowania po zaokragleniu
4 (poz.2-poz.3) 221,00
5 Zaliczka podatku przed odjeciem sktadki zdrowotne;j 40 86
(p0z.4*18%) ’
Zaliczka podatku po odjeciu sktadki zdrowotnej
6 (poz.5) — niedoptata sktadki zdrowotnej odliczonej 1468
(26,18) '
(40,86-26,18)
7 Zaliczka podatku do U.S. po zaokragleniu 15,00 ®
Do wyptaty
8 (poz.1-poz.7) 292,40

1) Wyptacenie elementu nieopodatkowanego, wplywajgcego tylko na ptatno$¢ pracownika, jako zwrot nadptaty

skfadek ER pomniejszonej o niedoptate sktadki zdrowotne;.
2) Wyptacenie elementu w celu opodatkowania zwrotu sktadek ER.

8 W celu skorygowania zaliczki podatku nalezy najpierw zapisa¢ wyptate i ponownie edytowaé, nastepnie
zaznaczy¢ pole ,Korekta podatku i ubezpieczen” i recznie wpisa¢ wyliczong kwote zaliczki podatku do US w wys.

15,00 zt.

Na deklaracji PIT-11 za biezacy rok, w ktérym dokonujemy zwrotu sktadek ER zostanie wykazane:

m  Przychod z osobiscie wykonywanej dziatalnosci w wys. 337,80 zt
m  Koszty uzyskania przychodu w wys. 111,25 zt
m  Zaliczka podatku w wys. 15,00 zt

m  Uwaga: Sktadke zdrowotng nalezy uzupetni¢ recznie w wys. 26,18 zt.

Korygowanie wyptat
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Uwaga: Dla ZUS niedoptata sktadki zdrowotnej pobranej (w wys. 30,40 zt)
zostanie wykazana na korekcie raportu RCA za mc 12.2014.

Natomiast od strony podatkowej nalezy wykaza¢ tylko sktadke zdrowotng
odliczong (w wys. 26,18 zt) na deklaracji PIT-11 za rok, w ktérym dokonujemy
zwrotu sktadek ER. W tym celu na deklaracji PIT-11 nalezy recznie uzupetnié
sktadke zdrowotng odliczong.

Korygowanie wyptat
- przyktady
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4 Przykiady korygowania wyptat dotyczace
zleceniobiorcéw

4.1 Przekwalifikowanie umowy o dzieto na umowe zlecenie za
poprzednie lata (zleceniobiorca nadal wykonuje umowe, ptatnik
opftaci zalegte sktadki)

W wyniku kontroli ZUS w firmie zostaty zakwestionowane umowy o dzieto i przekwalifikowane na umowy
zlecenia.

Firma musi dokona¢ zgtoszenia do ubezpieczen i optaci¢ zalegte sktadki ZUS za poszczegdlne miesigce.

Jezeli zleceniobiorca nadal wykonuje umowe cywilnoprawna u ptatnika, a firma z wilasnych $rodkéow
optaci zalegle skladki ZUS (finansowane obowigzkowo przez zleceniobiorce: emerytalng, rentowg oraz
zdrowotng), to zaptacone sktadki bedg stanowity przychdd tej osoby z tytutu dziatalno$ci wykonywanej osobiscie,
o ktérym mowa w art. 13 pkt 8 ustawy o pdof, czyli ten przychdéd powinien by¢ uwzgledniony w podstawie
opodatkowania i osktadkowania oraz wykazany na deklaracji PIT-11.

W interpretacji indywidualnej z dnia 30 pazdziernika 2013 r. (sygn. DD3/033/199/MCA/13/RD-113250/13) Minister
Finanséw wyjasnit, ze: "(...) zaptacenie ze Srodkéw ptatnika, kwoty tytutem zalegtych sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne w czesci, w ktérej powinny by¢ pokryte z dochodu osoby fizycznej (ubezpieczonego),
skutkuje powstaniem przychodu po stronie osoby fizycznej w momencie dokonania zapfaty przez pftatnika
Sktadek”.

Uwaga: W przypadku korekty skiadek na ubezpieczenia spoteczne i sktadki
na ubezpieczenie zdrowotne zleceniobiorcy za lata ubiegte, ptatnik ani
podatnik nie korygujg rozliczen podatku dochodowego od osdb fizycznych za
te lata. Pobrane przez ptatnika zaliczki na podatek dochodowy, sporzgdzone
przez niego za te lata deklaracje PIT-4R i informacje PIT-11, a takze
zeznanie roczne podatnika, odzwierciedlaty bowiem stan faktyczny istniejgcy
w dniu ich sporzadzenia, tj. wysokos¢ sktadek faktycznie pobranych przez
ptatnika w danym roku.

Uwaga: Gdyby zleceniobiorca zwrdécit ptatnikowi rodwnowartos¢ zaptaconych
za niego zalegtych sktadek, to wowczas mogtby w rocznym zeznaniu

podatkowym odliczy¢ odpowiednio od dochodu - zaptacone sktadki
na ubezpieczenia spoteczne (art. 26 ust. 1 ustawy o pdof) oraz od podatku -
zaptacong sktadke na ubezpieczenie zdrowotne w wysokosci

nieprzekraczajacej 7,75% podstawy wymiaru (art. 45 ust. 3a ustawy o pdof).

Zleceniobiorca wykonywat umowe o dzieto w miesigcu 12.2014 na
kwote 2000 zt. Obecnie réwniez wykonuje umowe na rzecz firmy. W wyniku
kontroli ZUS umowa o dzieto z 12.2014 ma zostaé¢ przekwalifikowana na
umowe zlecenie, ktéra powinna podlega¢ obowigzkowo ubezpieczeniu
emerytalnemu, rentowemu, wypadkowemu oraz zdrowotnemu (bez
chorobowego).

Korygowanie wyptat
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W celu dokonania korekty (za poszczegolne miesigce) w programie proponujemy wykonac¢ nastepujgce operacje:

W oknie Wyptaty pracownikow wybrac liste ptac za 12.2014, podswietli¢ wyptate odpowiedniej osoby-
Zleceniobiorcy, ktéra jest zamknieta i pod prawym przyciskiem myszy wybraé opcje Anuluj wyptate.

W formularzu umowy dokona¢ zmiany rodzaju umowy z ,PIT-8B 6.Umowa o dzieto 20%” na
,PIT 8B 6.Przychody z osob.wyk.dziataln.” oraz uzupetni¢ kod tytutu ubezpieczenia (0411) oraz
zaznaczy¢, jakim ubezpieczeniom podlega ta umowa (emerytalnemu, rentowemu, wypadkowemu i
zdrowotnemu, bez chorobowego) i od kiedy (np. 1.12.2014).

Utworzy¢ liste ptac korygujgcg o symbolu np. UKOR (nalezy zdefiniowa¢ nowy symbol listy) i powigzac
z listg, na ktorej zostata anulowana wyptata — zgodnie z pkt. 2.7.

W oknie Wyptaty pracownikow wybrac liste korygujaca i naliczy¢ wyptate korygujaca. Nalezy sprawdzi¢
wartos¢ brutto umowy oraz naliczone sktadki.

Na zaktadce Podatki uruchomié J Kopiowanie zaliczki podatku - zostanie skopiowany podatek
z wyptaty anulowanej, jaki zostat odprowadzony do US za 12.2014.

Na zaktadce Ogdlne, w Schemat ptatnosci zaznaczy¢ Reczng korekte ptatnosci w wyptacie,

skopiowac pfatno$¢ z anulowanej wyptaty - pojawi sie komunikat informujgcy o wygenerowaniu
elementu ,Korekta netto wyptaty”. Zatwierdzi¢ komunikat i ptatno$é.

Na zakladce Elementy wyptaty sprawdzi¢, czy pojawita sie Korekta netto wyptaty — w tym przypadku
jest to kwota niedoptaty sktadek ZUS (spotecznych i zdrowotnej) w wys. 384,93 zt (kwota dodatnia).

Zapisac wyptate korygujgca.

Wyliczenia w wyptacie anulowanej i korygujacej:

= Wyptata Wyptata Rdéznica
0z Opis pozycji 12.2014 k12.20'14 (Wyf*'
(anulowana) (korygujgca anul.—
koryg.)
1 Umowa o dzieto pdzniej zamieniona na umowe 2 000,00 2 000,00
Zlecenie
> Podstawa sktadek gpo%ecznych (bez 0,00 2 000,00
chorobowej) (poz.1)
Sktadki spoteczne finansowane przez 225 20
3 pracownika (E, R, bez chorobowej) 0,00 225,20 ied ’J{ ¢
(p0Z.2%9,76% + poz.2x1,5%) (niedoptata)
4 Podstawa sktadki zdrowotne;j 0,00 1774,80
(poz.2-poz.3)
Sktadka zdrowotna pobrana -159,73
S (p0z.4x9%) 0,00 169,73 (niedoptata)
6 Sktadka zdrowotna odliczona (poz.4x7,75%) 0,00 137,55 -137,55
7 Sktadka zdrowotna od netto (poz.5-poz.6) 0,00 22,18 -22,18

Korygowanie wyptat
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8 KUP 20% ((poz.1-poz.3)*20%) 400,00 354,96

9 Podstawa opodatkowania po zaokragleniu

oz 1.p07.3.p0r.6) 1 600,00 1 420,00

10 Naliczony podatek przed odjeciem sktadki

zdrowotnej (p0z.9*18%) 288,00 255,60
11 Zaliczka podatku po odjeciu sktadki zdrowotnej 288,00 118,05
(p0z.10-p0oz.6)
118,00 przed 170.00
11 Zaliczka podatku do U.S. po zaokragleniu 288,00 skopiowaniem |
(nadptata)
podatku
1 497,07 przed
Do wyptaty J . 214,93
12 1712,00 skopiowaniem
(poz.1-poz.3-poz.5-poz.11) platnosci (nadptata)

Formularz wyptaty korygujacej (po skopiowaniu kwot podatku i ptatnosci)

13 _Zallczka podatku do US . 288,00
skopiowana z wyptaty anulowanej

14 . Ptatnos¢ do wyptaty . 1 712,00
skopiowana z wyptaty anulowanej

15 Korekta netto wyptaty 384,93

Przy naliczaniu biezgcej wyptaty umowy zlecenia powinna pojawi¢ sie automatycznie Sptata korekty netto
wyptaty w wys. -384,93 jako potragcenie (netto) w wysokosci sumy zaleglych skfadek spotecznych (225,20 zt)
i zalegtej sktadki zdrowotnej pobranej (159,73 zi).

Ten element moze pojawi¢ sie jako druga wyptata na liscie ptac (domysinie) lub jako drugi element wyptaty
w wyptacie (w przypadku zaznaczonego parametru ,Rozlicz zasitki ZUS i splaty pozyczek/zaliczek
w wyptacie uméw cywilnoprawnych” w konfiguracji firmy / Ptace / Parametry - zalecany sposab).

Ustalono, ze zalegte sktadki ZUS zleceniobiorcy optaci ptatnik. W takiej sytuacji sfinansowana kwota (384,93 z)
powinna stanowi¢ dodatkowy przychdd zleceniobiorcy (niewyptacany), ktéry nalezy uwzgledni¢ w podstawie
osktadkowania i opodatkowania oraz wykazaé¢ na PIT-11. W tym celu nalezy zdefiniowa¢ nowy typ wyptaty
(z poziomu Konfiguracja firmy / Place / Typy wyptat) o nazwie np. ,,Zalegty ZUS / zlecenie / firma (PIT-11)".
Proponujemy ustawi¢ odpowiednio pola:

Na zakfadce [Ogédlne]:
= Rodzaj - Dodatek
= Algorytm 1 — kwota
= Automatycznie korygowa¢ wynagrodzenie z tytutu — niezaznaczone

Korygowanie wyptat
- przyktady
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Na zaktadce [Podatki/Nieobecnoscil:

Pozycja na deklaracji - PIT-8B 6. Przychody z osobiscie wykonywanej dziatalnosci w tym
umowy zlecenia ...

Podatek - procent jak umowy

Zawsze naliczaj ulge podatkowa [ ] — niezaznaczone

Sposoéb naliczania koszty uzyskania — procentowe - 20%
Sposoéb naliczania sktadek ZUS i sktadki zdrowotnej — nalicza¢
Wilicza¢ do podstawy naliczania: wszystkie pozycje - nie wlicza¢

Na zakfadce [Szczegotowe]:

= Wplywa na kwote do wyptaty [v] — zaznaczone, poniewaz ten element powinien zbilansowa¢ kwote Sptata
korekty netto wyplaty. Zleceniobiorca poniesie tylko ,koszt” sktadek i podatku od tego przychodu
(optaconych przez firme zalegtych sktadek ZUS).

Uwaga: W celu ozusowania dodatkowego przychodu zleceniobiorcy
(optaconych przez firme zalegtych sktadek ZUS) nalezy w formularzu
pracownika uzupetnié informacje o ubezpieczeniu (kod tytutu
ubezpieczenia, daty i jakim podlega sktadkom - taki same dane jak na
umowie zleceniu).

Uwaga: W celu tgcznego opodatkowania umowy zlecenia i dodatkowego
przychodu zleceniobiorcy (optaconych przez firme zalegtych sktadek ZUS)
wymagane jest zaznaczenie parametru ,Podatek dla zleceniobiorcy
zaokraglany tacznie dla wyptat z tg sama pozycjg PIT” w konfiguracji firmy
/ Ptace / Parametry.

Po naliczeniu biezgcej wyptaty z umowa zlecenia w wys. 2000 zt oraz elementu Sptata korekty netto wyptaty
w wys. -384,93 zt dodajemy recznie element ,,Zalegty ZUS / zlecenie / firma (PIT-11)" w wys. 384,93 z.

Wyliczenia w biezgcej wyptacie:

Poz. Opis pozycji \tl)viég;act:
1 Umowa zlecenie 2 000,00
2 Sptata korekty netto wyptaty (nieopodatkowany) -384,93 Y
3 Zalegty ZUS / zlecen_ie /[ firma (PIT-11) 384,93
(opodatkowany i ozusowany)

Korygowanie wyptat
- przyktady
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4 Podstawa skfadek spotecznych (bez chorobowej) 2 384,93

Sktadki spoteczne pracownika (E, R, bez chorobowej)

° (p0z.4x9,76% + poz.4x1,5%) 268,54
6 Podstawa sktadki zdrowotnej (poz.4-poz.5) 2 116,39
7 Sktadka zdrowotna pobrana (poz.6 x 9%) 190,48
8 Sktadka zdrowotna odliczona (poz.6 x 7,75%) 164,02
9 Sktadka zdrowotna od netto (poz.7- poz.8) 26,46
10 Koszty uzyskania przychodu 20% 423,28
11 Podstawa opodatkowania po zaokragleniu 1 693,00

(poz.1+ poz.3-p0z.5-p0z.10)

Zaliczka podatku liczona tgcznie od elementéw z tg samg
12 pozycja PIT (przed odjeciem sktadki zdrowotnej) 304,74
(p0z.11*18%)

Zaliczka podatku po odjeciu skfadki zdrowotnej

13 (poz.12-poz.8) 140,72
14 Zaliczka podatku do U.S. po zaokragleniu 141,00
15 Do wyptaty 1 399,98

(poz.1+poz.2 (ujemna) +poz.3-p0z.5-poz.7-poz.14)

1) Potrgcenie netto zalegtych sktadek, ktdére bedg sfinansowane przez ptatnika poprzez dodanie elementu
.Zalegty ZUS / zlecenie / firma (PIT-11)” - dodatkowego przychodu pracownika.

W deklaracji PIT-11 za biezacy rok przychdéd bedzie powiekszony o kwote zaptaconych przez firme zalegtych
sktadek (384,93 zt), od ktérego zostaly naliczone skfadki ZUS, koszty uzyskania przychodu oraz zaliczka na
podatek.

4.2 Przekwalifikowanie umowy o dzieto na umowe zlecenie za
poprzednie lata (zleceniobiorca nie wykonuje juz umowy ani nie
ma etatu, platnik optaci zalegte sktadki)

Gdy w wyniku kontroli ZUS umowy o dzieto zostaty przekwalifikowane na umowy zlecenia, a zleceniobiorca juz

nie pracuje u ptatnika, to optacone przez firme zalegte skiadki ZUS (finansowane przez zleceniobiorce:
emerytalng, rentowg oraz zdrowotng) stanowity przychdd tej osoby z innych zrédet, o ktérym mowa w art. 20

Korygowanie wyptat
- przyktady
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ust. 1 ustawy o pdof. W tej sytuacji ptatnik nie ma obowigzku rozliczania sktadek i poboru zaliczki na podatek
dochodowy, a jedynie kwote zaptaconych za zleceniobiorce zalegltych sktadek wykazuje w informacji PIT-8C.

Przyjmujemy takie same dane jak w punkcie 4.1, tylko zaktadamy,
ze zleceniobiorca juz nie wykonuje umowy u ptatnika, ani nie jest zatrudniony
w ramach umowy o prace.

Postepujemy zgodnie z informacjami zawartymi w pkt.4.1 tylko definiujemy
inny typ wyptaty, ktéry nie bedzie stanowit podstawy opodatkowania ani
osktadkowania, ale bedzie wykazywany na PIT-8C.

Z poziomu Konfiguracja firmy / Ptace / Typy wyptat dodajemy nowy typ wyptaty o nazwie np. "Zalegte skladki
ZUS / PIT-8C/ zlecenie" i proponujemy ustawi¢ odpowiednio pola:

Na zakfadce [Ogodlne]:
= Rodzaj - Dodatek

= Algorytm 1 — kwota

= Automatycznie korygowa¢ wynagrodzenie z tytutu — niezaznaczone

Na zakfadce [Podatki/Nieobecnoscil:
m  Pozycja na deklaracji - PIT-8C. Przychody, o ktérych mowa w art.20 ust.1 ustawy.

= Podatek - nie nalicza¢

m  Zawsze naliczaj ulge podatkowa [ ] — niezaznaczone

= Sposob naliczania koszty uzyskania — nie nalicza¢

m  Sposob naliczania sktadek ZUS i sktadki zdrowotnej — nie nalicza¢

= Wilicza¢ do podstawy naliczania: wszystkie pozycje — nie wlicza¢

Na zakfadce [Szczegobtowe]:

= Wplywa na kwote do wyptaty [v] — zaznaczone, poniewaz ten element powinien zbilansowac kwote Sptata
korekty netto wyptaty.

Jezeli osoba nie pracuje w firmie na etacie, ani nie wykonuje na jej rzecz uméw cywilnoprawnych, to zalecamy na
liscie typu ,Inne” (za biezacy miesigc) dodac recznie dwa elementy:

m  Sptlata korekty netto wyptaty w wysokosci - 384,93 zt

m  Zalegte skladki ZUS / PIT-8C / zlecenie w wysokos$ci 384,93 zt.

Te pozycje sie zbilansujg (kwota do wyptaty 0,00 z).
W deklaracji PIT-8C za biezacy rok zostanie wykazana kwota sfinansowanych przez ptatnika zalegtych sktadek
zleceniobiorcy.

4.3 Przekroczenie rocznej podstawy wymiaru skiadek na
ubezpieczenie emerytalno-rentowe za poprzednie lata dla
bytego zleceniobiorcy

W wyniku przekroczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalno-rentowe mamy

do czynienia z nadptatg skladek spotecznych, niedoptata sktadki zdrowotnej oraz niedoptata zaliczki
podatku.

Korygowanie wyptat
- przyktady
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Nadptacone przez zleceniobiorce skfadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 2 lit.
b) ustawy o pdof pomniejszyly dochdd uzyskany przez te osobe z umowy zlecenia. W konsekwencji zwrécona za
posrednictwem zleceniodawcy (ij. ptatnika sktadek) kwota nadptaconych sktadek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe, w czesci sfinansowanej przez zleceniobiorce, bedzie stanowita przychod tej osoby z dziatalnosci
wykonywanej osobiscie, o ktorym mowa w art. 13 pkt 8 ustawy o pdof.

Od tego przychodu zleceniodawca, jako ptatnik, powinien pobra¢ 18% zaliczke na podatek dochodowy, zgodnie
z zasadami okreslonymi w art. 41 ust. 1 i 1a ustawy o pdof. Trzeba przy tym zwrdci¢ uwage, ze przy obliczaniu
zaliczki na podatek dochodowy od zwracanej bytemu zleceniobiorcy kwoty nadptaconych skiadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe, ptatnik powinien uwzgledni¢ koszty uzyskania przychodu w wysokosci
20% przychodu (bgdz 50%, jezeli przedmiotem zawartej umowy jest czynno$¢ stanowigca przedmiot prawa
autorskiego). Wynika to z postanowien art. 41 ust. 1 w zwigzku z art. 22 ust. 9 pkt 3 i 4 ustawy o pdof.

Od tak obliczonej zaliczki na podatek dochodowy zleceniodawca powinien odliczy¢ niedoptacong sktadke na
ubezpieczenie zdrowotne zleceniobiorcy, w wysokosci nieprzekraczajgcej 7,75% podstawy wymiaru tej sktadki
(art. 41 ust. 1a ustawy o pdof).

Powyzsze dotyczy réwniez sytuacji, gdy zwrot nadptaconych skladek nastepuje juz po wygasnieciu umowy
zlecenia z dang osoba. Zrédtem oraz podstawg wyptaty tego $wiadczenia jest umowa zlecenia, ktéra
w przesztosci tgczyta firme bedaca zleceniodawcg ze zleceniobiorca.

Zleceniobiorca w 12.2014 przekroczyt roczng podstawe sktadek
emerytalno-rentowa. Za ten miesigc wykazano podstawe w wys. 5000 zt,
a powinna by¢ w wys. 3000 zt. Umowa podlegata rowniez dobrowolnie
ubezpieczeniu chorobowemu. W umowie byty naliczane 20% koszty uzyskania
przychodu. Obecnie osoba nie jest zatrudniona w firmie ani w ramach umowy
cywilnoprawnej, ani w ramach umowy o prace.

W celu dokonania korekty w programie proponujemy wykonac¢ nastepujace operacje:

1. Na formularzu danych kadrowych pracownika (w zapisie historycznym aktualnym na 12/2014),
na zaktadce Ubezpieczenie c.d. wprowadzi¢ informacje o przekroczeniu sktadek w miesigcu:
= Informacja przekazana przez — np. ZUS,
= w polu Kwota wpisa¢ 3000,00 zt z opcjg Podstawa sktadki,
m W pozycji Przekroczenie podstawy ustawi¢ 12.2014.

Zapisa¢ wprowadzone zmiany na formularz.

2. W oknie Wyptaty pracownikow wybra¢ liste ptac za 12.2014, podswietli¢ wyptate pracownika i pod
prawym przyciskiem myszy wybra¢ opcje Anuluj wypflate.

3. Utworzy¢ liste ptac korygujaca (UKOR), do listy zawierajgcej btedne rozliczenie — zgodnie z pkt. 2.7.

4. W oknie Wyptaty pracownikoéw wybrac liste korygujgcg i naliczy¢ wyptate korygujaca. Sprawdzic,
czy naliczyty sie poprawnie wszystkie elementy wyptaty, podstawa sktadek ER (w wys. 3000 z}) i skiadki.

5. Na zaktadce Podatki nalezy uruchomié 2. Kopiowanie zaliczki podatku - zostanie skopiowany
podatek z wyptaty anulowanej, jaki zostat odprowadzony za 12.2014.

6. Na zaktadce Ogodlne nalezy w Schemacie pfatnosci zaznaczy¢ Reczng korekte ptlatnosci

w wyptacie, skopiowac liste ptatnosci z anulowanej wyptaty == - pojawi sie komunikat informujacy
0 wygenerowaniu elementu ,Korekta netto wyptaty”. Zatwierdzi¢ komunikat i ptatnosc.

7. Na zaktadce Elementy wyptaty sprawdzi¢, czy pojawita sie Korekta netto wyptaty — w tym przypadku
jest to kwota w wysokosci -204,94 zt jako réznica miedzy nadptatg sktadek ER (225,20 z}) i niedoptaty
skfadki zdrowotnej pobranej (20,26 zt). Wyptate korygujgca nalezy zapisac.

Korygowanie wyptat ﬂ
- przyktady
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Wyliczenia w anulowanej i korygujgcej wyptacie:

COMARCH ERP

P Wyptata Wyptata Ré6znica
o] Opis pozycji 12.2014 12.2014 (wypt. anul.—
z. (anulowana) (korygujaca) koryg.)
1 Umowa zlecenie 5 000,00 5 000,00
Podstawa sktadek emerytalne;j
2 i rentowej 5 000,00 3 000,00 2 000,00
3 Sktadka emerytalna (poz.2 x 9,76%) 488,00 292,80 195,20
4 Sktadka rentowa (poz.2 x 1,5%) 75,00 45,00 30,00
5 Podstawa skfadek chgrobowej 5 000,00 5 000,00
i wypadkowej
6 Sktadka chorobowa (poz.5 x 2,45%) 122,50 122,50
Sktadki ZUS pracownika 225,20 Y

! (p0z.3+p0z.4+p0z.6) 685,50 460,30 (nadptata)
8 Podstawa zdrowotnej (poz.1-poz.7) 4 314,50 4 539,70 -225,20

Sktadka zdrowotna pobrana -20,26
9 (p0z.8x9%) 388,31 408,57 (niedoptata)
1 Sktadka zdrowotna odliczona -17,46 2
0 (p0z.8x7,75%) 334,37 351,83 (niedoptata)
1 Sktadka zdrowotna od netto -2,8
1 (poz.9 - poz.10) 53,94 56,74 (niedoptata)
% KUP 20% ((poz.1-p0z.7)*20%) 862,90 907,94
1 Podstawa opodatkowania
3 po zaokragleniu 3 452,00 3632,00

(poz.1-p0z.7-p0z.12)
Zaliczka podatku przed odjeciem

1 skfadki zdrowotnej 621,36 653,76

(p0z.13*18%)

Korygowanie wyptat
- przyktady
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4
1 Zaliczka podatku po odjeciu sktadki
5 zdrowotnej 286,99 301,93
(p0z.14-p0z.10)

Zaliczka podatku do U.S. 302,00 przed 3
1 . : . -15,00 ®
6 po zaokragleniu 287,00 skopiowaniem (niedoplata)

(p0z.14-p0z.10) podatku P
3829,13 przed
1 D tat . : -189,94
7 (poz 1-p0§ ;V-S;I)‘());g-poz 16) 3639,19 skopiowaniem (niedoptata)
' ’ ' ' ptatnosci P

Formularz wyptaty korygujacej (po skopiowaniu kwot podatku i ptatnosci)

1 Zaliczka podatkowa do US
; . 287,00
8 skopiowana z wyptaty anulowanej
1 _ Ptatnos¢ do wyptaty . 3639,19
9 skopiowana z wyptaty anulowanej
2 (nadptata skt. ZUS
0 Korekta netto wyptaty -204,94 225,20 - niedoptata
skt. zdrow. 20,26)

1) Kwota zwrotu sktadek emerytalnej i rentowej, ktora powinna zosta¢ opodatkowana i wykazana w przychodzie
deklaracji PIT-11 za biezacy rok.

2) Kwota sktadki zdrowotnej odliczonej, o ktorg nalezy pomniejszy¢ podatek wyliczony od kwoty zwrotu sktadek
spotecznych (ER) i wykaza¢ na PIT-11 za biezgcy rok.

8 Kwota niedoptaty podatku w wys. 15,00 zt wynika z braku opodatkowania nadptaty sktadek ER z
uwzglednieniem odliczenia niedoptaty sktadki zdrowotnej odliczonej, czyli: 225,20 zt (nadptata skt.ER) - 45,04 zt
(225,20 zt * 20% KUP) = 180,16 zl, po zaokragleniu 180,00 zt * 18% = 32,40 zt - 17,46 zI (niedoptata sktadki
zdrowotnej odliczonej) = 14,94 zt, po zaokragleniu 15,00 zt.

Kwota zwrotu skladek ER (225,20 zI) powinna by¢ wykazana jako przychod (z dziatalnosci wykonywanej
osobiscie, o ktérym mowa w art. 13 pkt 8 ustawy o pdof), od ktérego nalezy obliczy¢ 20% KUP oraz 18% podatek.
W tym celu zalecamy dodanie nowego typu wyptaty (z poziomu Konfiguracja firmy / Ptace / Typy wyptat) o nazwie
np. ,,Zwrot sktfadek ER / zlecenie” i proponujemy ustawienie pol:

Na zakfadce [Og6lne]:
= Rodzaj - Dodatek

= Algorytm 1 — kwota

= Automatycznie korygowac wynagrodzenie z tytutu — niezaznaczone

Korygowanie wyptat
- przyktady




Comarch ERP
b Optima COMARCH ERP

Na zaktadce [Podatki/Nieobecnoscil:

Pozycja na deklaracji PIT-8B 6. Przychody z osobiscie wykonywanej dziatalnosci w tym umowy
zlecenia...

Podatek — ,jak dla umow”

Zawsze naliczaj ulge podatkowa [ ] — niezaznaczone

Sposoéb naliczania koszty uzyskania — procent — 20%

Sposoéb naliczania sktadek ZUS i sktadki zdrowotnej — nie nalicza¢

Wilicza¢ do podstawy naliczania: wszystkie pozycje — nie wlicza¢

Na zakfadce [Szczegotowe]:

Wptywa na kwote do wyptaty [ ] — niezaznaczone, co oznacza, ze kwota tego elementu nie bedzie
wyptacana (pracownik otrzymuje do wyptaty zwrot kwoty nadptaty sktadek ER pomniejszony o niedoptate
sktadki zdrowotnej w elemencie Sptata korekty netto wyptaty), natomiast zaliczka podatku policzona od tego
elementu (pomniejszona o sktadke zdrowotna odliczong) bedzie pomniejszata kwote do wyptaty.

Na liscie typu Inna za biezgcy miesigc recznie dodajemy Sptata korekty netto wyptaty w wys. 204,94 zt jako
réznica miedzy nadptatg sktadek ER (225,20 zt) i niedoptaty sktadki zdrowotnej pobranej (20,26 zt). Jest to
element nieopodatkowany, ktéry wyréwnuje tylko kwote netto (ptatno$¢) dla pracownika. Natomiast w celu
opodatkowania  kwoty zwrotu sktadek ER w peilnej wysokosci (225,20) nalezy dodac
»Zwrot skltadek ER / zlecenie”.

Uwaga: W wyptacie pracownik otrzymuje do wyptaty ,Sptate korekty netto
wyptaty” (nadptate sktadek spotecznych pomniejszong o niedoptate sktadki
zdrowotnej). Natomiast dodanie elementu ,Zwrot sktadek ER”
(niewyptacanego) ma na celu opodatkowanie petnej kwoty zwrotu sktadek ER
(niepomniejszonej o niedoptate sktadki zdrowotnej).

Wyliczenia w biezgcej wyptacie na liscie typu Inne:

. . Wyptata
Poz. Opis pozycji biezaca
1 Sptata korekty netto wyptaty (nieopodatkowany) 204,94 9
2 Zwrot skiadek ER / zlecenie (opodatkowany) 225,202
3 20% KUP (poz.2 * 20%) 45,04
Podstawa opodatkowania po zaokragleniu
4 (poz.2 - poz.3) 180,00

Korygowanie wyptat
- przyktady



Comarch ERP
Optima

COMARCH ERP

5 Zaliczka podatku przed odjeciem sktadki zdrowotne;j 32 40

(p0z.4*18%) '
Zaliczka podatku po odjeciu sktadki zdrowotnej (poz.5) —

6 niedoplata sktadki zdrowotnej odliczonej 17,46 14,94
(32,40-17,46)

7 Zaliczka podatku do U.S. po zaokragleniu 15,009

Do wyptaty
8 (poz.1 - poz.7) 189,94

1) Wyptacenie elementu nieopodatkowanego, wptywajgcego tylko na ptatno$¢ pracownika, jako zwrot nadptaty
skfadek ER pomniejszonej o niedoptate sktadki zdrowotne;.

2) Wyptacenie elementu w celu opodatkowania zwrotu sktadek ER.

3 W celu skorygowania zaliczki podatku nalezy najpierw zapisa¢ wyptate i ponownie edytowac, nastepnie
zaznaczy¢ pole ,Korekta podatku i ubezpieczen” i wpisa¢ recznie wyliczong kwote zaliczki podatku do US
w wysokosci 15,00 zt.

Na deklaracji PIT-11 za biezacy rok, w ktérym dokonujemy zwrotu sktadek ER zostanie wykazane:

Przychod z osobiscie wykonywanej dziatalnosci w wysokosci 225,20 zt
Koszty uzyskania przychodu w wysokosci 45,04 zt
Zaliczka podatku w wysokosci 15,00 zt

Uwaga: Sktadke zdrowotng nalezy uzupetic recznie w wysokosci 17,46 zt

Uwaga: Dla ZUS niedoptata sktadki zdrowotnej pobranej (w wys. 20,26)
zostanie wykazana na korekcie raportu RCA za mc 12.2014.

Natomiast od strony podatkowej nalezy wykazac¢ tylko sktadke zdrowotnag
odliczong (w wys. 17,46) na deklaracji PIT-11 za rok, w ktérym dokonujemy
zwrotu sktadek ER. W tym celu na deklaracji PIT-11 nalezy recznie uzupetnié

sktadke zdrowotng odliczong.
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