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1 Wstep

Od 1 lipca 2016 roku weszty w zycie przepisy mowigce o koniecznosci generowania plikéw JPK dla duzych firm.
Jednolite Pliki Kontrolne majg by¢ wykorzystywane przez Urzedy Skarbowe celem weryfikacji Ksigg oraz zapiséw
na podstawie, ktorych powstaty.

W przypadku duzych podatnikéw obowigzkiem bedzie przygotowywanie tego typu plikdw, w przypadku matych
i Srednich przedsiebiorcow bedzie okres przejsciowy (2 lata) do 1 lipca 2018, kiedy bedg mogli ale nie bedg musieli
takich plikéw przygotowywac. Po tym czasie kazdy przedsiebiorca bedzie musiat przygotowywaé na wezwanie US
tego rodzaju pliki.

Obowigzkowe comiesieczne pliki JPK_VAT - w przypadku rejestrow VAT dane przesytane bedg obowigzkowo
co miesigc. Dla duzych podatnikdw obowigzek ten istnieje od 1 lipca 2016 roku, natomiast w przypadku matych
i Srednich firm od 1 stycznia 2017. Mikroprzedsiebiorstwa muszg spetnia¢ ten obowigzek od 1 stycznia 2018.

Na moment publikacji tego biuletynu zostato przygotowanych i opublikowanych 7 struktur plikéw dotyczgcych
dokumentéw handlowych, kasowo/bankowych oraz ksiegowych. Struktury plikéw JPK znajdujg sie na ponizszej
stronie: http://www.mf.gov.pl/krajowa-administracja-skarbowa/dzialalnosc/struktury-jpk.

W programie Comarch ERP Optima udostepniona zostata mozliwo$¢ eksportu wymaganych danych dla kazdego
Uzytkownika bez wzgledu na wielkos$¢ firmy.

Prawo eksportu posiadajg wytgcznie wybrani operatorzy w programie - ze wzgledu na to aby zabezpieczy¢ dane
przed niepowotanym do nich wglagdem przez nieupowaznione osoby.

W przypadku zmiany wymaganej struktury plikébw JPK istnieje mozliwos¢ aktualizacji formatéw stuzacych
do eksportu poprzez pobranie ich z serweréw Comarch w momencie generowania plikdw.

Uwaga: Funkcjonalno$¢ aktualizacji wzoréw dokumentu elektronicznego
dla plikow JPK jest dostepna tylko dla programoéw na gwarancji oraz
w przypadku pracy na najnowszej dostepnej wersji programu Comarch ERP
Optima.

Wskazowka: Zachecamy do obejrzenia filmow instruktazowych prezentujacych jak wygenerowac
Jednolity Plik Kontrolny:

Jak ztozy¢ obowigzkowy miesieczny plik JPK VAT

Jak wygenerowacé plik JPK na wezwanie Urzedu Skarbowego

Jak scali¢ pliki JPK VAT wygenerowane w innych programach

Wskazowka: Dostepny jest réwniez film instruktazowy prezentujgcy jak wygenerowac Jednolity Plik
Kontrolny w wersji wczesniejszej niz 2017.3.1.

Wskazowka: Zachecamy do udziatu w szkoleniu e-learningowym dotyczgcym Jednolitego Pliku
Kontrolnego.

Wskazowka: Po kliknieciu w menu JPK na pozycje Informacje o JPK otwierana jest strona pomocy
dotyczgca Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK) w Comarch ERP Optima.
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2 Konfiguracja ustawien zwigzanych z JPK
Aby moc wyeksportowac dane, na karcie operatora w Konfiguracji Programu/ Uzytkowe/ Operatorzy musi zosta¢
zaznaczony parametr Prawo eksportu plikéw JPK:

Parametry wspdlne

Prawno do serwinego usuwania

Prawao dio adblakowania wwestanei e-Deklaracii

|| Prawo do taczenia kark konkrahentw

Prawno do eksportu plikaw IPE

|| Zmiana atrybutdw na zatwierdzonym dak,

Tylko Operator z uprawnieniami administratora moze zaznaczy¢ ten parametr sobie bgadz innym Operatorom.
Poczatkowo jedynie operator ADMIN ma ten parametr zaznaczony.

Ponizej znajduje sie parametr Zmiana atrybutow na zatwierdzonym dok. umozliwiajgcy edycje atrybutow
na zatwierdzonej oraz na zaksiegowanej Fakturze Zakupu/Sprzedazy oraz na zaksiegowanym dokumencie
w rejestrze VAT. Jest to istotne w zwigzku z przenoszeniem informacji zawartych na atrybutach do plikéw JPK (dla
rejestrow VAT oraz faktur). Parametr moze by¢ edytowany tylko przez operatora z uprawnieniami administratora.

Dodatkowo w Konfiguracji Stanowiska/ Ogodlne/ Jednolity Plik Kontrolny musi zosta¢ wskazany katalog
przechowywania plikow wymiany, do ktérego bedg zapisywane kopie wysytanych plikéw w formacie *.xml:

Katalog przechoveywania plikdw JPE

|D:APiki_IPK | | i |

Przy eksporcie Jednolitego Pliku Kontrolnego w ramach wskazanego katalogu tworzony jest podkatalog z nazwg
firmy (bazy), wiec w przypadku biur rachunkowych dane poszczegodlnych firm trafiajg do wtasnych katalogéw.
Nazwy plikow okreslajg ich zawartosc¢:

m  dla dokumentow z rejestrow VAT — JPK_VAT_PLN_Data_od_Data_do_Data_i_godzina_utworzenia
m dla Ksiegi Handlowej — JPK_KR_ Data_od_Data_do_Data_i_godzina_utworzenia

m dla Ksiegi Podatkowej — JPK_PKPIR_ Data_od_Data_do_Data_i_godzina_utworzenia

m dla ewidencji ryczattowej — JPK_EWP_Data_od_Data_do_Data_i_godzina_utworzenia

= dla wyciggéw bankowych —
JPK_WB_Waluta_Rachunek_bankowy_Data_otwarcia_Data_zamkniecia_Data_i_godzina_utworzenia

m  dla dokumentéw handlowych — JPK_FA_Waluta_Data_od_Data_do_Data_i_godzina_utworzenia

= dla dokumentéw magazynowych —
JPK_MAG_Magazyn_Waluta_Data_od_Data_do_Data_i_godzina_utworzenia
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3 Przygotowanie i eksport plikow JPK — informacje ogolne

JF&

Piiki
Przygotowanie plikéw JPK i eksport danych odbywa sie z poziomu menu JPK/ Pliki JPK I . Po wybraniu tej opcji
otwierane jest okno Pliki JPK:

e Plki PK - o x
Klikriij v link i zobacz - Jak przygotowad JPK w Comarch ERP Optima Przeczytaj takze dodatkowe  Informacie o JPK na stronach Ministerstwa Finansdw
Operator wysyhajacy | Twp pliku |Nazwa pliku |K0rekta |Data ubworzenia | Okres od | Okres do e-Portal Scalony
¥
[ JPE_WAT  Jpk_WAT_PLM_Z017-10-01_2017-10-31_2... 25,11,2017 01.10.2017  31.10.2017  Mie wystana 1
O IPK_YAT | Jpk_¥AT_PLN_2017-11-01_2017-11-30_2.., 25.12,2017 01,11,2007  30.11.2017  Mie wystano ]
O IPK_VAT | Jpk_VAT_SCALONY_PLN_2017-12-01_201... 25,01.2018 01.12,2017  31.12.2017  Mie wystano ]
O IPE_WAT | Jpk_wAT_PLM_Z018-01-01_2018-01-31_2.., 25,02,2015 01.01.2018  31.01.2018  Mie wystana 1
O IPK_YAT | Jpk_VAT_PLN_2018-01-01_2018-01-31_2... 1 25,02.2018 01.01.2018 31012018  Mie wystano ]
O IPK_YAT | Jpk_VAT_PLN_2015-01-01_2018-01-31_2... 2 25.02.2015 01.01.2008  31.01.2018  Mie wystano 1

<] | [ ] | ]

« >
Filtr

[ Rok Typ pliku: [] Pokaz scalone
N e e ¢/ &9 %

W wersjach wczesniejszych niz 2018.1.1 okno to byto dostepne z poziomu Narzedzia/ Jednolity Plik Kontrolny.

Na oknie widoczne sg pliki wystane na serwer Ministerstwa Finansow przez program Comarch ERP Optima wersjg
wczesniejszg niz 2017.3.1 oraz wszystkie pliki wygenerowane od wersji 2017.3.1 i dodane recznie przez
Uzytkownika. Wygenerowane pliki od wersji 2017.3.1 zapisywane sg w katalogu do przechowywania plikow JPK
wskazanym w Konfiguracji Stanowiska/ Ogolne/ Jednolity Plik Kontrolny, jak réwniez w bazie danych programu
Comarch ERP Optima.

Na liscie prezentowane sg takie informacje, jak: operator wysytajacy plik JPK, typ pliku, nazwa pliku, numer korekty,
data utworzenia, zakres dat danych zawartych w plikach JPK, czy plik zostat scalony oraz status pliku JPK. Kolumny
Okres od i Okres do wyswietlajgce zakres dat dla danych zawartych w plikach JPK uzupetnione sg dla plikow JPK
wygenerowanych od wersji 2017.3.1. Dla plikdbw wygenerowanych i wystanych w poprzednich wersjach programu
kolumny bedg puste. Kolumna Scalony wyswietla dla plikow ktére zostaty potgczone warto$¢ T, natomiast dla
pozostatych wartos¢ N. Istnieje rowniez mozliwos¢ dodania domysinie ukrytej kolumny Czas pokazujgcej date
i godzine utworzenia pliku JPK, jak rowniez kolumny JPK_VAT pokazujgcej czy plik jest obowigzkowy czy na
zgdanie (po konwersji z wczesniejszych wersji niz 2018.2.1 wszystkie dotychczasowe pliki JPK_VAT otrzymaja
status Obowigzkowy).

Uwaga: W zwigzku z funkcjonalnoscig tgczenia plikow JPK_VAT i mozliwoscig dodania nowych
plikow JPK, wszystkie pliki wygenerowane w wersjach programu wczesniejszych niz 2017.3.1
ale nie wystane, po konwersji nie bedg widoczne na liscie. Istﬁe mozliwo$¢ dodania tych juz

wygenerowanych plikow na liste plikow JPK za pomoca ikony

Jednolity Plik Kontrolny
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Mozliwe jest filtrowanie plikow JPK po typie pliku — stuzy temu pole Typ pliku. Jako warto$¢ tego pola mozna
wybra¢ opcje —wszystkie- (wowczas widoczne bedg wszystkie pliki JPK bez wzgledu na ich typ) lub wybrac
konkretny typ plikow (np. JPK_VAT). Domysinie na liscie ustawia sie typ plikébw JPK_VAT. W obszarze filtra
znajduje sie pole Rok umozliwiajgce wyfiltrowanie plikow JPK dotyczgcych wybranego roku.

Istnieje mozliwos¢ dodania na liste nowych plikow JPK (wygenerowanych z poziomu innych baz Comarch ERP
Optima lub w programach innych producentéw) — stuzy do tego ikona Wskaz plik JPK z dysku, aby dodac go na

liste . Po kliknieciu ikony pojawia sie okno wyboru pliku:

B4 Otwieranie *
“ v P » Ten komputer » Dysk lokalry (D > Pliki_JPE > DEMO NV Przeszukaj: DERMO el
Organizuj = MNowy folder =~ [N o
W Ten komputer Mazwa Data modyfikaci Typ Rozmiar
Dokurnerity ﬂka_\u"AT_PLN_EU‘I?-01-01_201?-01-31_20... 02.03.2017 1118 Flik XML IKE
J" Muzyka ﬂka_\u"AT_PLN_EU‘I?-01-01_201?-01-31_20... 02.03.2017 11:21 Plik XML 4 KB
=] Obrazy ﬂka_\u"AT_PLN_EU‘I?-02-01_201?-02-28_20... 02.03.2017 11235 Plik XML 2KB
ﬂka_\iAT_SCALON\"_PLN_EU‘I?-01-01_201... 02.03.2017 11228 Plik XML S KB
‘ Pobrane
I Pulpit
m Wideo
o Dk lokalny (CF
- Dk lokalny (D2
¥ Siet
v
Mazwa pliku: [ Jpk_WaT_PLN_2017-01-01_2017-01-31_2017-03-02_11-18-15_1 v| Pliki XML {*eml) ~

Na otwartym oknie podpowiada sie standardowy folder zapisu dla plikéw JPK dla firmy (okreslany w Konfiguracji
Stanowiska/ Ogdlne/ Jednolity Plik Kontrolny, tacznie z podkatalogiem o nazwie zgodnej z nazwg firmy). Po
wskazaniu nowego pliku XML zawierajacego plik JPK i kliknieciu Otworz, plik zapisywany jest do bazy i pojawia sie
na oknie Pliki JPK.

omowiona w rozdziale 3.3.

Na oknie znajduje sie réwniez ikona Scal pliki JPK_VAT

U gory okna Pliki JPK znajdujg sie odnos$niki:

[ Jak przygotowa¢ JPK w Comarch ERP Optima, prowadzgcy do biuletynu OPT-079 Jednolity Plik Kontrolny
( https://www.comarch.pl/files-pl/file _265/0PT079-Jednolity-Plik-Kontrolny.pdf ),

[ Informacje o JPK na stronach
( http://www.finanse.mf.gov.pl/pp/jpk ).

Ministerstwa  Finanséw, prowadzacy do strony MF

Jednolity Plik Kontrolny
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3.1 Przygotowanie plikéw JPK

Aby dodac¢ w programie plik JPK_VAT nalezy klikng¢ na ikone

pliku JPK_VAT:

- spowoduje to otwarcie okna Przygotowanie

s Eksport plkdw PK_WAT =

1 Praygotowanie pliku JPK_YAT [ Podczas eksporty ubwirz rdwnisz pliki M5 Excel

Sktadam plik JPE

_ na zgdanie Urzedu Skarbowego podezas konkrali

Za okres | hd | skyczen 2018 l%'
[ wspétczynnik szacunkowey strukkury sprzedazy | 100,00%
[ korekta

K N

Majczescie] zadawane pykania dobyczace JPK

1. Kogo dobyczy obowigzek weysytania plikow JPE_WAT?
Obowigzek comiesiecznego wysylania plilkdw IPE_WAT dobyvczy:
- od 1 lipca 2016 - duzyeh przedsisbiorcow

- od 1 stycznia 2017 - matyeh i srednich przedsiebiorcaw

- od 1 stycznia 2018 - mikro preedsiebiorcdw

2. Kto sktada pozostate pliki JPK?

Pozostate pliki 5 zobowigzane sktadac na zadanie S w berminach:
- od 1 lipca 2016 - duze podmioty

- od 1 lipca 2018 - mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa,

3. Do czego stuzy paramett JPK_Fa na dokumentach w rejestrze WAT?

Parametr JPK_FA na dokumentach w rejestrze WAT dobyezy plikow JPK_Fa i nie ma zwigzku z generowarym obowigzkowo co miesige plikiem
IPK_MAT,

Malezy zaznaczyc go w przypadku, gdy na 2gdanie US jestesmy zobligowani do ztozenia pliku z Fakburami (JPK_FA) | wprowadzamy je
recznie do rejestru YAT 2 pominieciem modutu Handel,

4, Kiedy w logu z bworzenia plilka JPE_WAT moze pokazad sie informacia o podstawieniu stowa BRAK?
Jezeli na dokumentach sprzedagy i zakupu w rejestrze WAT nie bedy uzupetnione dane typu - MIP, nazwa lub adres kontrahenka to do pliky
trafi automatycznie stowo BRAK, Mie trzeba na dokumentach vzupetniad tych danych stowem BRAK,

Okno wywotywane jest rowniez z poziomu menu kontekstowego po kliknigciu prawym przyciskiem myszy
i wybraniu opcji Dodaj, jak réwniez przy pomocy skrotu <Insert>.

Okno zawiera parametry dotyczgce plikow JPK_VAT. Dla parametru Skiadam plik JPK istnieje mozliwo$¢ wyboru

dwaoch opgiji:

obowigzkowy (opcja domysinie zaznaczona),

na zgdanie Urzedu Skarbowego podczas kontroli.

Uwaga: Opcja dodania plikébw JPK na zgdanie US powinna by¢
wykorzystywana w sytuacji kiedy urzgd skarbowy zwrdci sie o wygenerowanie
plikow podczas kontroli podatnika.

Jednolity Plik Kontrolny
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W polu Za okres wskazywany jest miesigc i rok za jaki ma zosta¢ wygenerowany plik JPK_VAT. Pole moze zosta¢
rozwiniete celem tatwiejszego wybrania odpowiedniego okresu.

pigkek, 23 lutego 2015
< 2018 >
sky Jut mar ki
maj cze lip sie
Wz pai lis qru

Na oknie mozna zaznaczy¢ parametr wspoétczynnik szacunkowy struktury sprzedazy i okresli¢ jego warto$¢
procentows.

Zaznaczenie parametru Korekta powoduje przeniesienie informaciji, ze generowany plik JPK_VAT jest korektg —
pole CelZlozenia w pliku przyjmuje woéwczas warto$¢ 2. W przypadku plikow JPK_VAT(3) po zaznaczeniu
parametru Korekta istnieje mozliwo$¢ wpisania numeru korekty. Numer korekty jest uzupetniany automatycznie
jako numer kolejny, ale moze zosta¢ zmodyfikowany przez Uzytkownika. W tym polu nie moze zosta¢ wpisana
wartos¢ mniejsza niz 1. Numer korekty przenoszony jest do pliku JPK_VAT(3).

Pod parametrami wyswietlane sg podstawowe informacje dotyczace sktadania pliku JPK_VAT.

Istnieje mozliwo$¢ wystania do arkusza kalkulacyjnego danych znajdujgcych sie w generowanych plikach JPK
celem fatwiejszego ich przeglagdania. Na oknie Przygotowanie pliku JPK_VAT znajduje sie parametr Podczas
eksportu utwérz rowniez pliki MS Excel. Po wygenerowaniu pliku JPK z zaznaczonym powyzszym parametrem,
w zaleznosci od ustawienia parametru Otwieranie wyeksportowanych plikow w menu Widok, nastgpi otwarcie
arkusza zawierajgcego wyeksportowane dane (opcja Otwieraj) bgdz wyswietlone zostanie pytanie czy plik otworzy¢
(opcja Pytaj). Tworzony plik arkusza kalkulacyjnego zawiera arkusz dotyczacy danych podatnika, agregatéw oraz
danych poszczegdlnych dokumentow.

Uwaga: Do eksportu danych JPK do arkusza MS Excel wymagane jest
potgczenie z Internetem.

4

Po kliknieciu ikony Utwoérz plik, na liscie plikow JPK dodany zostanie plik JPK_VAT za podany okres.

Na oknie Pliki JPK istnieje mozliwo$¢ rozwiniecia ikony plusa — pojawi sie wowczas mozliwo$¢ dodania oprocz pliku
JPK_VAT réwniez pozostatych plikow JPK:

+0/ &€ ¥

Plik IPE_WAT
Pozostate pliki JPE

Insert

Shift+lnzert

Jednolity Plik Kontrolny
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Po wybraniu drugiej opcji Pozostate pliki JPK otwierane jest okno:

et Eksport plkdw JPK — O x

|| Podczas eksportu ubwedrz réwniez pliki M5 Excel
1 Przygotowanie pliku JPK

Zaokres od: - 11.01,2

] do: [+] srorzos [ korekta !

| 1S (IPK): | [us [+ [orzad Skarbowy

[ ksieqgi Handlawe (IPK_KR)

Uwzgledniaj zapisy w buforze
[ Zapisy KPR (JPK_PKFIR)

Uwzgledniaj zapisy w buforze
[ Ewidencia ryczattawa ( JPK_EWP)

Uwzgledniaj zapisy w buforze
[ wyciag bankowe {IPK_WE)

poszezegalnymi weyciggani za okres

Rachunek bankowey: | -wszysthie-

[ Faktury (IPK_Fa)

wakes

Sprzedazy wq daby:

sprzedazy wyskawienia
Zakupu wg daty:

zakupu wystawienia wphywy

[ Dokumenty magazynowe {IPK_MAG)

Okno dodania pozostatych plikow JPK moze zosta¢ wywotane za pomocg skrotu <Shift>+<Insert>.

Na oknie istnieje mozliwo$¢ wyboru sposrod wszystkich pozostatych (oprécz JPK_VAT) 6 grup danych dla plikow

JPK:

Ksiegi Handlowe (z opcjg uwzglednienia zapisow w buforze),

Zapisy KPiR (z opcjg uwzglednienia zapisow w buforze),

Ewidencja ryczattowa (z opcjg uwzglednienia zapiséw w buforze),

Woyciggi bankowe (z opcjg badz ,poszczegdinymi wyciggami” bgdz ,za okres”),

Faktury sprzedazy i zakupu (z mozliwoscig wyboru rodzaju dat na dokumentach dla podanego ponizej zakresu
dat),

Dokumenty magazynowe.

Na oknie Przygotowanie pliku JPK znajdujg sie pola, w ktorych nalezy okresli¢ zakres dat za jaki zostang
wyeksportowane dane. Domyslnie po otwarciu okna podpowiada sie zakres dat dla poprzedniego miesigca w
stosunku do daty biezgcej, chociaz moze on zosta¢ zmieniony przez Uzytkownika.

Podany zakres dat nie moze by¢ szerszy niz jeden rok kalendarzowy dla zapiséw KPiR i ewidencji ryczaitowe;.
W przypadku wyboru zapisow Ksiegi Handlowej, zakres dat nie moze przekracza¢ jednego okresu
obrachunkowego. Dodatkowo do pliku JPK_KR zostang wyeksportowane tylko zapisy z biezgcego okresu
obrachunkowego.
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Na oknie nalezy wskazac¢ urzad skarbowy, do ktérego JPK ma zosta¢ skierowany. Domyslnie po wejsciu na okno
przygotowania plikow JPK urzad skarbowy pobierany jest z Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Deklaracje z pola U.S.
(VAT). Jezeli urzad skarbowy dla deklaracji VAT bedzie nieuzupetniony, wéwczas US zostanie pobrany z pola U.S.
(PIT-4R, CIT-8). W przypadku kiedy w zadnym z tych 2 pdl w Konfiguracji nie zostat wskazany urzad skarbowy,
wowczas przy pierwszym otwarciu okna przygotowania plikéw JPK pole z urzedem skarbowym bedzie puste
i Uzytkownik przed przygotowaniem pliku JPK bedzie musiat wybra¢ odpowiedni US. Wybrany urzad skarbowy
zostanie zapamietany przy kolejnym otwarciu okna. Na karcie wybranego urzedu skarbowego musi byc¢
uzupetniony czterocyfrowy kod urzedu. W przeciwnym razie przygotowanie pliku nie bedzie mozliwe.

Istnieje mozliwos¢ wystania do arkusza kalkulacyjnego danych znajdujgcych sie w generowanych plikach JPK
celem tatwiejszego ich przegladania. Na oknie Pliki JPK znajduje sie parametr Podczas eksportu utwérz rowniez
pliki MS Excel. Po wygenerowaniu pliku JPK z zaznaczonym powyzszym parametrem, w zaleznosci od ustawienia
parametru Otwieranie wyeksportowanych plikéw w menu Widok, nastgpi otwarcie arkusza zawierajgcego
wyeksportowane dane (opcja Otwieraj) badz wyswietlone zostanie pytanie czy plik otworzyé (opcja Pytaj).
Tworzony plik arkusza kalkulacyjnego zawiera arkusz dotyczacy danych podatnika, agregatéow oraz danych
poszczegdlinych dokumentow.

Uwaga: Do eksportu danych JPK do arkusza MS Excel wymagane jest
potgczenie z Internetem.

Ikona utworzenia pliku JPK i staje sie aktywna po zaznaczeniu co najmniej jednej grupy danych oraz wskazaniu
urzedu skarbowego.

Podczas eksportu danych do pliku (zaréwno JPK_VAT jak i pozostatych plikdw JPK) nastepuje weryfikacja
poprawnosci wysytanych danych poprzez poréwnanie ze wzorcem dokumentu elektronicznego. Generowany plik
jest rowniez weryfikowany pod katem uzupetnienia pdél obowigzkowych.

Uwaga: Wystepujgcy w logu podczas generowania plikéw JPK komunikat:
"Nie mozna odnalez¢ informacji schematu dla elementu..."

moze wynika¢ z braku mozliwosci potgczenia sie z serwerem
http://crd.gov.pl, na ktérym znajdujg sie wzorce dokumentu elektronicznego
z ktéorymi Comarch ERP Optima poréwnuje generowany plik JPK. Nalezy
sprawdzi¢ na stanowisku ustawienia programu antywirusowego, zapory
sieciowej, a w przypadku korzystania z serwera proxy - dodac¢ wyjatek na ten
adres. Komunikat moze réwniez wynika¢ z czasowej niedostepnosci tego
serwera. Nalezy rowniez zweryfikowaé mozliwos¢ nawigzania komunikacji
z adresem www.mf.gov.pl.

Mozliwe jest wytgczenie sprawdzania poprawnosci generowanych plikdw JPK poprzez odznaczenie parametru
Sprawdzaj poprawnosc¢ plikow JPK przed wystaniem, znajdujgcego sie w Konfiguracji Programu/ Ogoine/
e-deklaracje/JPK.

W przypadku braku danych za okres podany podczas eksportu, pliki JPK nie sg tworzone a w logu z przebiegu
operacji pojawia sie stosowny komunikat. Wyjgtkiem jest plik JPK_VAT, ktéry jest tworzony nawet jesli za dany
okres nie ma zapiséw w rejestrze VAT, a Uzytkownik jest zobligowany do ztozenia pustej deklaracji VAT-7.

Jezeli w Konfiguracji Stanowiska/ Ogolne/ Jednolity Plik Kontrolny nie ustawiono katalogu dla plikéw z danymi,
wowczas podczas proby przygotowania pliku JPK pojawia sie okno z odpowiednim komunikatem.
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Podczas eksportu danych do nagtéwka pliku JPK_VAT(3) przenoszone sg nastepujgce informacje:
m  Zakres dat dla eksportowanych danych

= Dane identyfikacyjne podatnika pobierane z Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Pieczatka firmy — NIP oraz
Petna nazwa

= Adres E-mail (pole opcjonalne) pobierany w pierwszej kolejnosci z deklaracji VAT-7(18); jezeli nie jest
uzupetniony na deklaracji, zostanie pobrany z Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ VAT, AKC-WW, a jezeli tam
réwniez nie bedzie uzupetniony — wowczas z Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Pieczatka firmy

= Nazwa programu z ktdérego wygenerowano plik JPK_VAT(3) (w pliku widnieje nazwa ,Comarch ERP
Optima” wraz numerem wersji)

Podczas eksportu danych do nagtéwka pozostatych plikow JPK przenoszone sg nastepujgce informacje
(wyjatek: JPK_PKPIR(2) — uwaga ponizej):
= Kod urzedu skarbowego (uzupetniany z poziomu Ogdlne/ Inne/ Urzedy)

m  Zakres dat dla eksportowanych danych

= Dane identyfikacyjne oraz adres podatnika pobierane z Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Pieczatka firmy
(NIP, Petna nazwa, REGON, Kod Kraju, Wojewddztwo, Powiat, Gmina, Ulica, Nr domu, Nr lokalu,
Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta)

Uwaga: W przypadku plikow JPK_PKPiR(2) (generowanych za okres od stycznia 2017) pola
adresowe podatnika oprécz kodu kraju i miasta nie sg juz obowigzkowe. W zwigzku z tym
podczas generowania pliku JPK_PKPiR(2) nie jest sprawdzane uzupetnienie wojewddztwa,
powiatu, gminy, nr domu, kodu pocztowego i poczty w Pieczatce firmy (w przypadku
pozostatych struktur plikow JPK te pola nadal sg obowigzkowe i powinny zosta¢ uzupetnione).

Dane te sg wymagane przez wzor dokumentu elektronicznego i muszg by¢ uzupetnione w programie przed wysytkg
plikéw JPK.

Uwaga: Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Pieczatka firmy numer NIP podatnika jest
uzupetniony tgcznie z kodem kraju (PL), do plikdéw JPK przenoszone sg tylko cyfry z numeru
NIP.

3.2  Wysylka plikéw JPK
Po rozwinieciu na oknie Pliki JPK ikony Wyslij istnieje mozliwo$¢é wyboru dwoch sposobdw podpisania wysytanych
plikow JPK:

u Wyslij podpisem kwalifikowanym,

[ Wyslij Profilem Zaufanym ePUAP/eGO.

ele +-/

Wil podpisern kwalifikowarmgem
Waeilij Profilern Zaufaryem ePUARfG0
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Wybranie pierwszej opcji powoduje wywotanie listy zainstalowanych w systemie Windows certyfikatow stuzgcych
do elektronicznego podpisywania wysytanych deklaracji oraz plikow JPK.

Uwaga: Jezeli Uzytkownik korzysta z podpisu kwalifikowanego (np. Szafir) podpisujgc nim
w programie Comarch ERP Optima deklaracje np. VAT, a pomimo to podczas wysytania pliku
JPK na liscie certyfikatow podpis nie jest widoczny, wéwczas nalezy zaktualizowa¢ ze strony
producenta aplikacje do obstugi karty kryptograficznej i zrestartowa¢ komputer.

Warunkiem widocznosci certyfikatu jest jego zainstalowanie w systemie operacyjnym. Certyfikat
musi by¢ prawidtowy (zaufany). W celu weryfikacji poprawnosci certyfikatu nalezy uruchomic
program certmgr.msc. W grupie certyfikatow osobistych nalezy sprawdzi¢, czy jest widoczny
certyfikat, ktéry ma by¢ wykorzystany do podpisu. Jezeli go nie ma w tym miejscu, oznacza to ze
certyfikat nie zostat zainstalowany w systemie Windows.

Po wyswietleniu szczegoétdéw certyfikatu nalezy na zaktadce [Ogdélne] upewnic sie czy jest on
aktualny oraz czy widoczna jest informacja: Masz klucz prywatny, ktory odpowiada temu
certyfikatowi. Dodatkowo na zaktadce [Sciezka certyfikacji] musi by¢ widoczny stan certyfikatu:
Ten certyfikat jest prawidfowy — tak jak na ponizszych zrzutach ekranu:

a | Certyfikat X a Certyfikat X
Ogdine  Szczegély Sdezka certyfikagi Ogdlne Szczegoly Sdetka certyfikaci
Sciezka certyfikagii
. L= a Informacje o certyfikacie L",] Narodowe Centrum Certyfikacji (NCCert)
_‘ﬂ] COPE SZAFIR - Kwalifikowany [CryptoCard 2017/08/25]
Ten certyfikat jest przeznaczony do: =
®1,2,616.1.113571. 1.1
» Wszystkie zasady aplikacji

* Wiecej informacji moina znalezé w oéwiadczeniu urzedu certyfikaci.

Wystawiony dia: [

Wystawiony przez: COPE SZAFIR - Kwalifikowany
Wyswietl certyfikat

Wainy od 2017-10-08 do 2018-10-08

Stan certyfikatu:

“7 Masz klucz prywatny, ktdry odpowiada temu certyfikatowi.
Fen certyfikat jest prawidtowy.|

Oswiadczenie wystawcy

o1 [oc 1]
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Po wybraniu drugiej opcji dla plikéw o statusie Nie wysfano otwierane jest okno z kreatorem procesu podpisywania
pliku JPK Profilem Zaufanym ePUAP/eGO:

*

85 Podpisywania pliku P Proflemn Zaufarym ePUAP /250

Aby podpisac plik JPK poprzez portal ePUAP postepu] zgodnie z instrukcjs: x

Krok 1 - Skopiuj link do pliku do schowka aby wskazad go pdzniej w portalu ePUAP, Plik zapisalismy tutaj:
DeVPLIKT IPKNDEMOCHE-PLAP

Skopiuf link do schowka

Krok 2 - Zaloguj sie do swojego Profilu Zaufanego na stronie wivw.epuap.doy. bl

Doktadng, obrazkowy instrukcie jak to zrobic umisscilismy na stronie Pormocy Corarch ERP Optima

Krok 3 - Zaimportuj podpisany plik i wyslij

Wiybierz podpisany plik JPK

Plik JPK przeznaczony do podpisu za pomocg Profilu Zaufanego tworzony jest w katalogu wskazanym w Comarch
ERP Optima w Konfiguracji Stanowiska/ Ogdlne/ Jednolity Plik Kontrolny w katalogu zgodnym z nazwg firmy w
podkatalogu E-PUAP. Informacja o doktadnej $ciezce do pliku znajduje sie na oknie Podpisywanie pliku JPK
Profilem Zaufanym ePUAP/eGO w pierwszym kroku kreatora. Tam rowniez dostepny jest przycisk Skopiuj link do
schowka, ktérego uzycie utatwia wklejenie $ciezki do katalogu, w ktdrym znajduje sie przygotowany plik JPK na
stronie ePUAP.

W drugim kroku nalezy przejs¢ na strone www.epuap.gov.pl/wps/portal W gérnej czesci okna widoczny bedzie
tekst: Masz firme? Podpisz JPK_VAT profilem zaufanym. Nalezy wybra¢: Podpisz Profilem Zaufanym.

Ie punp E Szukaj w catym portalu E -E| Zaloguj sie # Zarejestruj sie

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
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Nalezy klikng¢ na przycisk Podpisz JPK_VAT:

i Ministerstwo OBYWATEL.GOV.PL
Cyfryza Cji informacje i ustugi przyjazne obywatelom

Strona gfowna » Podatki » Podpisz JPK_VAT profilem zaufanym

Podpisz JPK_VAT profilem zaufanym D, Drukuj

Prowadzisz irme? Masz jednooscbowa dzisteInost gospodarcza? Placisz VAT? Masz chowigzek
wilZ, jak podoisaC JFH_VAT Biznes - portal informacyjny

wvia€ Jednolity Plik Kontrolmy [JPK_WAT) z podpisem elektronicznym. Spra

bezplatnym profilem zaufanym (eGo). Centralna Ewidencja
Dziatalnosci Gospodarczej -
portal informacyjny

Kto moze podpisac JPK_VAT profilem zaufanym

Wyznacz petnomocnika do
Kaidy, kto ma profil zaufany. Pozwala on potwierdzi¢ twoja tozsamosc. Chodzi o to, Zeby nikt nie mdgt sie podpisywania elektronicznej

pod ciebie podszy¢. Sprawd?, jak zato?ye profil zaufany. deklaradii podatkowe

Twoj JPK_VAT moze podpisac takze twoj petnomocnik. Mozesz wyznaczyc petnomocnika na 2 sposoby:

« przez internet — przejd? do ustugi,
+ w urzedzie — pobierz | wypetnij druk UPL-1. Zanies go do urzedu skarbowego, ktdry rozlicza twoj

podatek od towardw i ustug.

-I 8 wszystkie ustugi
zobacz »

42 ustugi online
zobacz »

Mozesz to zrobic na 2 sposoby: Nie ma ustugi, ktérej szukasz?
Wslij pismo ogdlne »

Jak podpisac¢ JPK_VAT profilem zaufanym

1. Skorzystaj z bezptatnych aplikacji Ministerstwa Finanséw — Klient JPK 2.0 lub e-mikrofirma.
Pobierzesz je bezptatnie ze strony ministerstwa. Za pomoca takiej aplikacji wygenerujesz plik JPK_VAT,
sprawdzisz jego poprawnosc, podpiszesz profilem zaufanym i wyslesz do Szefa Krajowe] Administracji
Skarbowej.

2. Gotowy i prawidiowe przygotowany plik mozesz podpisac takze za pomocg naszej ustugi — kliknij
przycisk ponizej. Szczegdty znajdziesz w sekcji Co zrobic.

PODPISZ JPK

Nastepnie nalezy wybrac opcje Zaloguj sie:

Przekierowanie na strone profilu zaufanego

Jesli cheesz skorzystac z ustugi, zaloguj sie do systemu profil
zaufany.

Kiedy to zrobisz, wrocisz automatycznie do serwisu
OBYWATEL.GOV.PL.

Zaloguj sig »

Pamieta), aby po skorzystaniu z ustug wylogowac sie z systemu za
pomocy preycisku wylogu). Zamknigcie przegladarki moze nie
spowodowac wylogowania.
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Nalezy zalogowac sie za pomocg hasta lub wskaza¢ odpowiedni bank:

za uFFaorf; 'ﬁ & Zarejestruj sie
n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT
Logowanie za pomoca hasta Wybierz inny sposoéb logowania

* - pola wymagane
&l Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »
Login lub adres e-mail *
it Zaloguj przez bankowos¢ elektroniczng »

Hasto *
[ ]

ﬁ inteligo == 3 Bk Pekao

Bank Polski
Zaloguj mnie >

ING 8 Znvelo

Nie pamietam loginu | Nie pamigtam hasta

Jednolity Plik Kontrolny



Comarch ERP
' Optima COMARCH ERP

Po zalogowaniu nalezy klikng¢é w przycisk Wybierz plik z dysku.

Ministerstwo ‘ OBYWATEL.GOV.PL
Cyfryzaqi informacje i ustugi przyjazne obywatelom

Podpisz Jednolity Plik
Kontrolny (JPK_VAT)

1]

[ WYBIERZ PLIK Z DYSKU ]

albo przeciagnij i upusé tutaj

@ Jednolity Plik Kontrolny (JPK_VAT) to twoje

dokumenty ksiegowe odpowiednio
przygotowane w programie ksiegowym. Sprawd?
wymagania JPK_VAT.

Pamigtaj

Urzad, do ktérego wysylasz JPK, wymaga twejego podpisu
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Skopiowany w Kroku 1 link nalezy wklei¢ w polu Nazwa pliku (np. za pomocg skrétu <CTRL> + <V>).

n CRM_ Handel Z é a arzedza 3 Narzgdzia okna

¢ & UM b

Wydrk  Podaiad  Wydlj Wyslj Analzy  Funkge
v sms+

danych +  wydruku - B codathowe
Podstawone
5, [ PikiJPK v.2018.2.1.946 x
5
& | [ Wikeij wlnk  zobacz Jok prrvaotowad K w Comarch ERP Optina Przeceytaj tokie dodatiowe nformacie o JPK na nsw
8
° B8 Podpisywanie pliku JPK Proflem Zaufanym ePUAP/eGO X
[Operator
5 y ‘ Aby podpisac plik JPK poprzez portal ePUAP postepuj zgodnie z instrukcja: [
g 4 ePortal:N
g Krok 1 - Skopiuj link do piiku do schowka aby wskazac go pénie] w portalu ePUAP. Plik zapisalismy tutaj:
g o C\DESKTOP\JPK_2\PREZENTACIA_KP\E-PUAP

Skopi do schowka ]

Krok 2 - Zaloguj sig do swojego Profilu Zaufanego na stronie WWW.&pUZD.qov.p!
Wybierz Moja skrzynka > Robocze > Dodaj plik z dysku, kidry wskazates w kroku 1

Dokladna, obrazkowg instrukejg jak to zrobié umiesciliémy na stronie Bomocy Comarch ERP Optima

Krok 3 - Zaimportuj podpisany piik i wysi

Wybierz podpisany plik JPK

|

P
& [ T v el [+7@e

Lista plikdw PK & | ADMIN [Administrator] | 19 lutego 2018 | Wersja: 2018.2.1.950 Eﬂ ¥ 2

Podpisz Jednolity Plik
Kontrolny (JPK_VAT)

(i) JednolityPlik Konirolny (JPK_VAT) to twoje

dokumenty ksiggowe odpowiednio
przygotowane w programie ksiegowym. Sprawds
wymagania JPK_VAT.

@ Wysylonie pliku X
1 | > Tenkomputer » Dysklokalny (C) » JPK > 20182 Prezentacja KP > |e-PUAP. v O Paesuke) ePUAP »
Organizyj v Nowy folder =~ M @
Nazwa - Datamodyfikacii  Typ Rozmiar
WYBIERZ PLIK Z DYSK s Szybki dostep
. ] JPK AT 20181 o Dokument XML 2K8
Dokumenty  #
albo przeciagnij i upusc¢ tutaj ¥ Pobrane *
&) Obrazy *
ePUAP
<PuUAP
Pamictai
amigta) epuUAp
Urzad, do ktérego wysytasz JPK, wymaga twojego podpi Optims_TEST
2 OneDrive
[ Ten komputer
o siec
[ Nazwa pliku: Wazystie pliki v
Otwé Anulyj
OBYWATEL.GOV.PL U SETWISIE POITYRa PrywWatnoscr

Po wskazaniu pliku z wybranego katalogu rozpocznie sie wczytywanie i sprawdzanie pliku. Ze wzgledu na
obcigzenie serweréw moze to potrwac¢ nawet kilka minut.
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Po prawidtowym wczytaniu pliku JPK_VAT, nalezy klikng¢ na przycisk Podpisz profilem zaufanym.

* Ministerstwo ‘ OBYWATEL.GOV.PL | wyiosuisies

Cyfryzacji

informacje i ustugi przyjazne obywatelom

Podpisz Jednolity Plik
Kontrolny (JPK_VAT)

@ Jednolity Plik Kentrolny (JPK_VAT) to twoje
dokumenty ksiegowe odpowiednio
przygotowane w programie ksiggowym. Sprawdz
wymagania JPK_VAT.

m

Usun plik

JPK_VAT_2018_1.xml

Pamigtaj

Urzad, do ktérego wysylasz JPK, wymaga twojego podpisu.

PODPISZ PROFILEM ZAUFANYM
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W zaleznosci od wybranej formy weryfikacji, na ekranie pojawi sie okno na wpisanie kodu autoryzacyjnego, ktory
jest wysytany SMS-em bgdz na adres mailowy.

Autoryzuj podpisanie dokumentu

Na twaoj numer telefonu wystalismy kod autoryzacyjny.

Wpisz otrzymany kod ponizej

Kod autoryzacyjny nr 6 z dnia 21.02.2018:

| )
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W sytuacji, gdy Profil Zaufany zaktadany byt za pomoca aplikacji bankowej, proces podpisywania pliku wyglada
nieco inaczej. Uzytkownik po wyborze opcji Podpisz profilem zaufanym zobaczy swoje dane i ponownie wybiera
Podpisz profilem zaufanym.

profil
Iaugr‘ly 'l. ¥
H FROFIL ZALFANY ARTLAL NCrSCH PORAOC HONTAKT
e =

Podons cerfpiiusiem kwalfiboearyT »

Informacys o profilu
zaufanym

Faeriie rug
Druges iy

Flarwsnhi

PESEL

Mers i sl uSPBownka
Dats uhworzen

Dty wpfbbnatnd

Po tej operacji pojawi sie okno autoryzacji podpisania profilem zaufanym i prosba o zalogowanie i potwierdzenie
smsem lub kodem ze zdrapki.

Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zaufanym

00 podomany dchumenty rofien Taulasy T wymagens met SAyIAH

AN I DOTOS AP G0 Wiy ety I ML AR = THwi U Iey SOAlawCy NI SO

m
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Po wykonaniu tych czynnos$ci mozna zapisa¢ na dysku plik JPK_VAT za pomocg opcji Zapisz.

Ministerstwo ‘ OBYWATEL.GOV.PL
Cyffyzacji informacje i ustugi przyjazne obywatelom

Twoj dokument zostal
poprawnie podpisany

(1) JPK_VAT podpisany profilem zaufanym mozesz
W wystaé do urzedu za pomocsy aplikacji ksiggowej,
z ktérej korzystasz.

v

JPK_VAT_2018_1.xml

Zapisz JPK_VAT podpisany profilem zaufanym
na swoim dysku lokalnym

- 13

W ostatnim kroku kreatora podpisywania pliku JPK Profilem Zaufanym ePUAP/eGO w Comarch ERP Optima
nalezy zaimportowac¢ podpisany plik JPK klikajgc na przycisk Wybierz podpisany plik JPK. Po wskazaniu pliku
pojawia sie komunikat: Czy chcesz teraz wystac¢ podpisany plik?

Wybér opcji Tak powoduje wystanie pliku JPK i zamknigcie okna z kreatorem podpisywania pliku JPK. Plik na liscie
otrzymuje status Wystano/Nie odebrano UPO.

Wybér opcji Nie zamyka okno kreatora podpisywania pliku JPK. Plik na liscie otrzymuje status Podpisany Profilem
Zaufanym ePUAP/Nie wystano. Usuniecie z listy pliku o tym statusie usuwa plik réwniez z podkatalogu EPUAP.
Pliku juz podpisanego nie mozna ponownie podpisa¢. Po wybraniu opcji Wyslij Profilem Zaufanym ePUAP/eGO
na pliku o statusie Podpisany Profilem Zaufanym ePUAP/Nie wystano, nastepuje automatyczna wysytka pliku bez
koniecznosci ponownego przechodzenia kreatora podpisywania pliku JPK.

Pliku JPK o statusie Podpisany Profilem Zaufanym ePUAP/Nie wystano nie mozna wysta¢ za pomocg podpisu
kwalifikowanego. Przy prébie takiej wysytki pojawia sie stosowny komunikat.

Plik JPK podpisany Profilem Zaufanym ePUAP/eGO moze zostac¢ wystany wytgcznie z komputera, na ktérym zostat
skierowany do podpisu i podpisany.

Réwnoczesna opcja podpisu i wysyiki pliku JPK Profilem Zaufanym ePUAP/eGO mozliwa jest dla pojedynczego
pliku. Jezeli zaznaczono kilka plikow JPK o statusie Podpisany profilem zaufanym ePUAP/Nie wysfano mozliwa
jest ich zbiorcza wysytka za pomocg opcji podpisu Profilem Zaufanym ePUAP/eGO.

Wysyitka pliku JPK za pomocg Profilu Zaufanego ePUAP/eGO nie jest dostepna z programu Comarch ERP Optima
Biuro Rachunkowe.
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Na oknie Pliki JPK znajduje sie rowniez przycisk e Odbierz stuzacy do odbioru UPO. Aby uniemozliwi¢
nadpisywanie daty odebrania Urzedowego Poswiadczenia Odbioru dla plikéw JPK, nie ma mozliwo$ci ponownego
pobrania UPO dla plikéw JPK ze statusem Wystano/ odebrano UPO.

Z poziomu tego okna mozliwe jest rowniez podejrzenie pobranego Urzedowego Poswiadczenia Odbioru za pomocg
[
ikony / Podglad UPO lub za pomocg funkcji Zmien dostepnej w menu kontekstowym po kliknieciu prawym
przyciskiem myszy na pliku JPK. Wydruk UPO dostepny jest z poziomu listy plikéw JPK.

Wybor opcji f Podglad pliku powoduje otwarcie arkusza kalkulacyjnego zawierajagcego dane znajdujgce sie
w podswietlonym na liscie pliku JPK celem ich weryfikacji. Otwarcie arkusza MS Excel mozliwe jest réwniez po
wywotaniu funkcji Podglad dokumentu w menu kontekstowym. Jezeli w katalogu jest zapisany arkusz kalkulacyjny
to on jest otwierany, jesli go nie ma woéwczas arkusz jest tworzony. Wygenerowanie bgdZz dodanie na liste pliku
JPK powoduje zapisanie go do bazy firmowej, wiec podglad pliku bedzie zawsze mozliwy bez wzgledu na
stanowisko na ktérym wygenerowano badz dodano plik JPK.

Mozliwe jest rébwniez usuwanie zaznaczonych plikow JPK za pomocg ikony 'D Usun. Aby usuniecie pliku JPK
byto mozliwe, musi on mie¢ inny status niz Wysfano/nie odebrano UPO lub Wystfano/ odebrano UPQO. Usuniecie
pliku powoduje usuniecie go z listy plikéw, z bazy danych oraz z katalogu do przechowywania plikow JPK.

3.3 Scalanie plikow JPK

Istnieje mozliwos¢ tgczenia plikow JPK_VAT w programie Comarch ERP Optima. Uzytkownik moze wskazac pliki
ktére majg zosta¢ potgczone i na podstawie tych plikdw zostanie utworzony nowy plik zawierajgcy dane z tych
wskazanych plikow.

Proces tgczenia plikéw JPK_VAT wyglada nastepujgco: Uzytkownik powinien zaznaczy¢ wybrane przez siebie pliki
JPK_VAT
na liscie plikéw JPK i klikng¢ ikone Scal pliki JPK_VAT - Funkcja moze zosta¢ rowniez uruchomiona z poziomu
menu kontekstowego po kliknigeciu prawym przyciskiem myszy na plikach JPK i wybraniu opcji Scal pliki JPK_VAT.
Zarowno ikona jak i funkcja w menu kontekstowym jest aktywna po wyfiltrowaniu plikéw JPK do typu
JPK_VAT(wybér w polu Typ pliku wartosci JPK_VAT) i zaznaczeniu co najmniej 2 plikow.

*

sk aczenie plldw JPK_WAT =

[ ] znacz plik IPK_WAT jako korekke

[ Pa scaleniu ubwérz réwniez plik M3 Excel

Y

Skbadam plik P (@) ohowigzkowy
[ na zadanie Urzedu Skarbowego podezas konbroli

Na oknie tgczenie plikow JPK_VAT mozna wskaza¢ czy plik ma by¢ ztozony jako korekta (parametr Oznacz plik
JPK_VAT jako korekte). Podczas scalania plikow JPK_VAT(3) po oznaczeniu scalonego pliku jako korekty mozna
wpisa¢ numer tej korekty. Scalane pliki JPK_VAT muszg by¢ w tej samej wersji. Na oknie mozna rowniez zaznaczy¢
czy po wygenerowaniu pliku JPK_VAT ma zosta¢ rowniez wygenerowany arkusz kalkulacyjny zawierajgcy dane
przeniesione do potgczonego pliku.

Na oknie dostepny jest parametr Sktadam plik JPK z dwiema opcjami:

m  obowigzkowy (opcja domysinie zaznaczona),
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m  nazadanie Urzedu Skarbowego podczas kontroli.

Parametr okresla cel ztozenia tgczonego pliku JPK_VAT.

Generowanie pliku rozpoczynane jest po kliknieciu ikony Wykonaj potgczenie ! . Funkcja moze zostac réwniez
wywotana poprzez nacisniecie <F8>.

Warunkiem potaczenia plikow jest to, aby byty to pliki IPK_VAT wygenerowane w tym samym wzorcu dokumentu
elektronicznego — wszystkie pliki we wzorcu JPK_VAT(2) badz wszystkie we wzorcu JPK_VAT(3) i zawierajgce
dokumenty za ten sam zakres dat (z tym samym rokiem i miesigcem rozliczenia w deklaracji VAT).

Dane dotyczace podatnika sktadajgcego potgczony plik JPK_VAT pobierane sg z Pieczatki firmy (Konfiguracja
Firmy/ Dane firmy/ Pieczagtka firmy). Pozostate dane zostang odpowiednio potgczone — wszystkie dokumenty
sprzedazy ze wszystkich plikow zostang umieszczone w sekcji dotyczacej Rejestréw sprzedazy. Analogicznie dla
rejestrow VAT zakupu. Sekcje zawierajgce zagregowane dane bedg zawieraty informacje dotyczace wszystkich
pozycji z wszystkich plikow. Tak wigc suma ilosci pozycji z wszystkich tgczonych plikéw bedzie zgodna z iloscig
w pliku zbiorczym. Nowy potaczony plik zbiorczy otrzymuje nazwe
JPK_VAT_SCALONY_PLN_Data_od_Data_do_Data_i_godzina_utworzenia.

Po utworzeniu zbiorczego pliku JPK_VAT, pliki czastkowe ktére podlegaty potgczeniu zmieniajg status z Nie
wystano na Nie podlega. Dopiero w przypadku usuniecia pliku zbiorczego takie pliki otrzymajg z powrotem status
Nie wystano. Nie ma mozliwosci wystania plikow, ktore ulegty potaczeniu - w takim przypadku nalezy wysta¢ plik
zbiorczy. Nie jest rowniez mozliwe usuniecie pliku czgstkowego - nalezy w pierwszej kolejnosci usunac¢ plik
wynikowy.

Nie jest mozliwe ponowne potgczenie plikdw, ktdre juz zostaty poddane tgczeniu. Wystane pliki JPK_VAT réwniez
nie podlegajg potgczeniu — tgczenie plikow JPK_VAT mozliwe jest tylko dla plikow o statusie Nie wystano.

Domysinie pliki JPK_VAT ktore zostaty potgczone sg ukrywane, ale mozna je wywota¢ na liste plikéw JPK. Stuzy
temu parametr Pokaz scalone. Pliki czgstkowe, ktére zostaty potaczone, wyswietlane sg na liscie plikow w kolorze
szarym.

W kolejnych rozdziatach biuletynu opisane zostaly szczegdtowe informacje dotyczace eksportu poszczegdinych
grup danych do plikéw JPK.

4 Rejestry VAT — JPK_VAT

Uwaga: Znajdujgcy sie na dokumentach w Rejestrze VAT parametr JPK_FA
opisany zostat w rozdziale dotyczgcym faktur. Parametr nie dotyczy plikow
JPK_VAT sktadanych obowigzkowo co miesigc. Nalezy zaznaczy¢ go
w przypadku, gdy na zgdanie US podatnik jest zobligowany do ztozenia pliku
z fakturami (JPK_FA), ktore wprowadzone zostaty recznie do rejestru VAT
z pominieciem modutu Handel.

Podczas eksportu Rejestrow VAT istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia parametru wspolczynnik szacunkowy
struktury sprzedazy. Domysinie parametr nie jest zaznaczony. Wéwczas w polu obok parametru program wylicza
warto$¢ wspotczynnika na podstawie dokumentéw w Rejestrze VAT Sprzedazy za rok poprzedni w stosunku
do roku okreslonego w polu Zakres dat od: na oknie przygotowania plikow JPK. Do wyliczenia wartosci
wspotczynnika brane sg pod uwage dokumenty, ktére na pozycji w kolumnie Uwz. w proporcji majg ustawione
Uwzgledniaj lub Tylko w mianowniku. Proporcja jest wyliczana jako iloraz, gdzie w liczniku znajduje sie roczny obrot
z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi podatnik ma prawo do obnizenia podatku naleznego, a w mianowniku
catkowity roczny obrét podatnika (tacznie np. z subwencjami). Wspotczynnik szacunkowy struktury sprzedazy stuzy
do przemnozenia wartosci z pozycji dokumentéw z Rejestru VAT Zakupu, ktére w kolumnie Odliczenia majg
ustawione Warunkowo.

Po zaznaczeniu parametru pole z wartoscig wspotczynnika jest odblokowywane i Uzytkownik moze wpisac¢ wartosé
inng niz wyliczona przez program. Mozliwe jest wpisanie wartosci wspotczynnika szacunkowego struktury
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sprzedazy z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Ma to zastosowanie w zwigzku z centralizacjg jednostek
budzetowych kiedy jednostki podlegte majg obowigzek przesytania plikéw JPK do jednostek nadrzednych (gmin)
Z niezaokraglonymi wartosciami wspoétczynnikdw i prewspotczynnikow.

Wpisywana warto$¢ szacunkowego wspétczynnika struktury sprzedazy zapamietywana jest dla operatora
w kontek$cie kazdej firmy osobno. Dzigki temu po zalogowaniu tego operatora do konkretnej bazy
i przygotowywania kolejnego pliku JPK_VAT, wpisana poprzednio wartos¢ wspotczynnika dla tej firmy jest
podpowiadana przez program.

Pliki JPK_VAT generowane za okres od stycznia 2018 roku, jak rowniez korekty plikow JPK_VAT za okresy
wczesniejsze, tworzone sg wzorcem dokumentu elektronicznego JPK_VAT(3). Dla plikébw JPK_VAT(3)
zastosowanie ma znajdujacy sie na oknie Przygotowanie pliku JPK_VAT parametr Korekta, ktérego zaznaczenie
powoduje oznaczenie sktadanego pliku jako korekty.

Podczas eksportu Rejestrow VAT do plikow JPK przenoszone sg m.in. nastepujgce dane:

= Dane nagtéwka pliku JPK_VAT (opisane w Rozdziale 3.1)

W przypadku plikéw JPK_VAT(3):

Dla Rejestru VAT zakupu:

= Nazwa i identyfikator (NIP w przypadku podmiotu gospodarczego, w przypadku osob fizycznych wstawiana
jest warto$¢ BRAK) podmiotu z zapisu w rejestrze VAT - pola obowigzkowe; w przypadku nieuzupetnienia pol
na dokumencie do pliku JPK_VAT(3) przenoszona jest wartos¢ BRAK

m  Dane adresowe podmiotu z zapisu w rejestrze VAT (Miasto, Ulica, Nr domu/lokalu, Kod pocztowy, Poczta
(jezeli jest inna niz Miasto)) - pola obowigzkowe; w przypadku nieuzupetnienia pol na dokumencie do pliku
JPK_VAT(3) przenoszona jest wartos¢ BRAK

= Data wptywu

= Data wystawienia

= Numer dokumentu

= Kwoty podzielone wedtug kwalifikacji na deklaracji VAT-7

Dla Rejestru VAT sprzedazy:

= Nazwa i identyfikator (NIP w przypadku podmiotu gospodarczego, w przypadku oséb fizycznych wstawiana
jest wartos¢ BRAK) podmiotu z zapisu w rejestrze VAT - pola obowigzkowe; w przypadku nieuzupetnienia pol
na dokumencie do pliku JPK_VAT(3) przenoszona jest wartos¢ BRAK; jezeli dokument jest Paragonem
przeniesionym bezposrednio do rejestru VAT z modutu Handel/Faktury lub ma powigzanie z Paragonem,
woéwczas w polu okreslajgcym nazwe odbiorcy pojawia sie opis SPRZEDAZ PARAGONOWA

m  Dane adresowe podmiotu z zapisu w rejestrze VAT (Miasto, Ulica, Nr domu/lokalu, Kod pocztowy, Poczta
(jezeli jest inna niz Miasto)) - pola obowigzkowe; w przypadku nieuzupetnienia pél na dokumencie do pliku
JPK_VAT(3) przenoszona jest warto$¢ BRAK; jezeli dokument jest Paragonem przeniesionym bezposrednio
do rejestru VAT z modutu Handel/Faktury lub ma powigzanie z Paragonem, wéwczas w polu okreslajgcym
adres odbiorcy pojawia sie opis SPRZEDAZ PARAGONOWA

m  Data wystawienia i data sprzedazy (o ile rézni sie od daty wystawienia)

= Numer dokumentu

= Kwoty podzielone wedtug kwalifikacji na deklaracji VAT-7

Dane te sg wymagane przez wzér dokumentu elektronicznego i muszg by¢ uzupetnione w programie przed wysytkg
plikow JPK.

W logu z procesu generowania pliku JPK_VAT(3) pojawia si¢ informacja/ostrzezenie dla jakich dokumentow i do
jakich pol wstawiono do pliku wartos¢ BRAK/SPRZEDAZ PARAGONOWA wraz z sugestig, aby Uzytkownik
zweryfikowat poprawnos¢ tych dokumentow. W przypadku raportu dobowego lub faktury dla osoby fizycznej brak
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numeru NIP nie jest bledem, natomiast w przypadku np. faktury sprzedazy dla podmiotu gospodarczego dane takie
jak numer NIP, nazwa i adres odbiorcy powinny zosta¢ uzupetnione na dokumencie a plik JPK_VAT ponownie
wygenerowany.

W przypadku dokumentéw wewnetrznych sprzedazy i zakupu rozliczajacych transakcje (m.in. nabycia
wewnatrzunijnego, importu ustug, zakupu z odwrotnym obcigzeniem) do pliku JPK_VAT jako numer dokumentu
przenoszony jest numer dokumentu pierwotnego z rejestru zakupu. Warunkiem jest powigzanie dokumentow
wewnetrznych z dokumentem zrodtowym. W zwigzku z tym kiedy takiego powigzania nie ma (dokumenty
wewnetrzne dodane recznie do rejestru VAT bgdz zaimportowane mechanizmem pracy rozproszonej), dokumenty
wewnetrzne do pliku JPK_VAT zostang przeniesione z wlasnym numerem dokumentu.

Dokumenty wewnetrzne bedgce korektg paragondw przeksztatconych do faktur przenoszone sg do pliku JPK_VAT
z numerem dokumentu wewnetrznego.

Wykonanie korekty danych z poziomu korekt faktury w module Handel / Faktury nie spowoduje zmiany na
dokumencie w Rejestrze VAT — zmiany danych na dokumencie nalezy dokona¢ recznie. Dokument Faktura
korygujgca dane nie jest przenoszony do Rejestrow VAT.

Do plikébw JPK_VAT(3) przenoszone sg wszystkie zapisy korekcyjne wygenerowane z zatgcznika VAT-ZD
za wskazany okres. Pozycje na tych zapisach z odliczeniami warunkowymi sg przeliczane przez okreslony na oknie
przygotowania plikow JPK wspotczynnik szacunkowy struktury sprzedazy.

W celu wykazywania wartosci w odpowiednich polach w plikach JPK dla Rejestréw VAT, wprowadzone zostaty
nastepujgce atrybuty dokumentéw:

s KOREKTA SR. TRWALYCH (Korekta podatku naliczonego od nabycia $rodkéw trwatych),

= KOREKTA POZ. NABYC (Korekta podatku naliczonego od pozostatych nabyé),

m  VAT-ZD ZAKUP NIEZAPL (Korekta podatku naliczonego, zgodnie z Art. 89b ust. 1),

m  VAT-ZD ZAKUP ZAPLAC. (Korekta podatku naliczonego, zgodnie z Art. 89b ust. 4),

= PODATEK OD SPISU (Podatek nalezny od towaréw objetych spisem z natury),

s ZWROT ZA KASE FISKAL (Zwrot odliczonej lub zwrdconej kwoty wydatkowanej na zakup kas
rejestrujgcych),

= WEWN.NAB.PALIW SILN. (Podatek od wewnatrzwspdlnotowego nabycia paliw silnikowych); atrybut ten
bedzie wykorzystany po pojawieniu sie wzoru dokumentu elektronicznego dla pliku JPK_VAT zgodnego
z deklaracjg VAT-7(17),

= WEWN.NABYCIE SR.TRAN (Wewngtrzwspdlnotowe nabycie srodkéw transportu).

Pierwsze 4 atrybuty powinny by¢ wybierane na dokumentach w rejestrze zakupu VAT, natomiast kolejne 4 na
dokumentach w rejestrze sprzedazy VAT.

Uwaga: W przypadku kiedy w programie utworzony zostat zatgcznik VAT-ZD
o typie zakup i wygenerowany/e z niego zapis/y korekcyjny/e, atrybutow
VAT-ZD ZAKUP NIEZAPL oraz VAT-ZD ZAKUP ZAPLAC. nie nalezy dodawac¢
na dokumentach w rejestrze VAT poniewaz spowoduje to duplikacje kwot
w pliku JPK_VAT. Zapisy korekcyjne z VAT-ZD o typie zakup sg wykazywane
w pliku JPK_VAT jako korekta zgodnie z Art. 89b, odpowiednio ust. 1 lub 4.
Podobnie w przypadku atrybutu WEWN.NABYCIE SR.TRAN - jezeli na
przeliczanej w programie Comarch ERP Optima deklaracji VAT-7pole
Podatek od wewngtrzwsolnotowego nabycia $rodkéw transportu jest
uzupetniane automatycznie przez program na podstawie wprowadzonych
dokumentéw, atrybutu nie nalezy stosowac.

Wspomniane atrybuty nalezy wykorzystywaé tylko pod warunkiem,
ze odpowiadajgce im pola na deklaracji VAT-7 Uzytkownik uzupetnia recznie.
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Jest to zwigzane z tym, ze sumy dla dokumentow z rejestrow VAT w plikach JPK powinny by¢ zgodne z deklaracjg
VAT-7 za ten sam okres, natomiast m.in. pola 47 Korekta podatku naliczonego od nabycia Srodkéw trwatych oraz
48 Korekta podatku naliczonego od pozostatych nabyc¢ (numeracja wg deklaracji VAT-7 wersja 17) mogag byc¢
wyliczane na podstawie dokumentow z poprzednich okreséw bgdz uzupetniane recznie. W zwigzku z tym jezeli na
deklaracji VAT-7 pojawity sie wartosci w polach 36, 37, 39, 47 lub 48, nalezy do rejestru VAT zakupu dodac¢
odpowiedni dokument techniczny. Dokument taki nie musi posiada¢ zadnej pozycji, natomiast nalezy wybra¢ na
nim odpowiedni wskazany powyzej atrybut (jeden badz wiecej) uzupetniajgc jego wartos¢ kwotg z odpowiadajacych
im pol na deklaracji. W celu spetnienia wymagan wzorca dokumentu elektronicznego, nalezy uzupetni¢ numer
dokumentu (np.: Dokument techniczny do deklaracji VAT-7 pod plik JPK_VAT). Zalecamy kontakt z Urzedem
Skarbowym celem uzgodnienia jakie dane powinny sie na tego typu dokumentach znalez¢.

W przypadku korzystania z atrybutéw VAT-ZD ZAKUP NIEZAPL lub VAT-ZD ZAKUP ZAPLAC nalezy na

wprowadzonych dokumentach nie dodawaé pozycji, natomiast uzupetni¢ numer dokumentu oraz wskazac
kontrahenta jaki wystepowat fakturze ktéra ma zostac¢ skorygowana.

Wymienione atrybuty nalezy w razie potrzeby doda¢ na dokumencie w Rejestrze VAT na zaktadce [Atrybuty]
w sekcji JIPK_VAT. W tej sekcji mozna wskazac¢ atrybut widoczny na liscie atrybutéw (Ogdine/ Atrybuty) na zaktadce
[JPK], ktéry ma zaznaczony parametr JPK_VAT.

Atrybut z zaznaczonym parametrem JPK_VAT oraz dodatkowo zaznaczonym parametrem przenosi¢ na
transakcje zostanie automatycznie dodany na kazdym nowo dodawanym dokumencie w rejestrze VAT.

Podczas eksportu Rejestréw VAT do plikéw JPK wysytane sg dokumenty majgce okreslony miesigc kwalifikacji na
deklaracji VAT-7 (parametr Rozlicza¢ w deklaracji VAT na dokumencie) zgodny z okreslonym podczas eksportu
danych. W przypadku Rejestru VAT zakupu, eksportowane sg tylko dokumenty majgce na pozycjach w kolumnie
Odliczenia ustawione Tak lub Warunkowo oraz stawke VAT inng niz ZW i NP. Dodatkowo wptyw na eksportowane
dane majg ustawienia parametréw w Konfiguracji Programu/ Ksiegowosc/ Deklaracje. Porownujgc eksportowane
dokumenty nalezy wiec korzysta¢ z drugiej zaktadki na rejestrze VAT: [Do deklaracji VAT-7]. Dodatkowo w plikach
JPK_VAT wykazywane sg dokumenty z rejestru sprzedazy VAT zawierajgce pozycje ze stawkg 4% (faktury
taksowkarzy). Pozycje wykazywane sg w pliku JPK_VAT polach K_17 (warto$¢ netto) oraz K_18 (wartos¢ VAT),
natomiast te dokumenty nie sg wykazywane w deklaracji VAT-7.

W przypadku dokumentéw majgcych dodany atrybut o typie JPK_VAT oraz zapiséw korekcyjnych wygenerowanych
z zatgcznika VAT-ZD, do pliku JPK_VAT tego typu dokumenty przenoszone sg bez wzgledu na to czy parametr
Rozlicza¢ w deklaracji VAT jest na nich zaznaczony czy nie.

W przypadku braku zapiséw w rejestrze zakupdw badz rejestrze sprzedazy za podany podczas eksportu okres,
tworzony plik JPK bedzie zawierat informacje tylko o tym typie rejestru, w ktérym byty zapisy. Jezeli w okreslonym
podczas przygotowania plikow JPK okresie czasu nie ma zapisow w rejestrze VAT zakupu ani sprzedazy, wéwczas
jest generowany plik JPK_VAT zawierajgcy tylko dane nagtéwkowe i dane podatnika.

5 Ksiegi Handlowe — JPK_KR

W przypadku zaznaczenia opcji Ksiegi Handlowe na oknie przygotowania plikow JPK istnieje mozliwosé
wskazania, czy majg by¢ eksportowane réwniez zapisy znajdujgce sie w buforze - parametr Uwzgledniaj zapisy
w buforze. Domyslnie jest on zaznaczony. W pliku JPK zapisy ksiegowe znajdujgce sie w buforze rozréznione sg
od zapiséw zatwierdzonych poprzez oznaczenie numeru dziennika znacznikiem (b).

Podczas eksportu zapiséw z Ksigg Handlowych do plikéw JPK przenoszone sg m.in. nastepujgce dane:
= Dane nagtéwka pliku JPK (opisane w Rozdziale 3.1)

m  Dane dotyczace kont ksiegowych (Numer konta, Typ, Nazwa, Bilans otwarcia dla konta, Obroty konta
za podany okres, Obroty narastajgco, Saldo konta)

= Dane dotyczgce nagtowkow zapisow ksiegowych:
Nr dziennika czgstkowego
Nazwa dziennika

Numer dokumentu
Data ksiggowania
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Data Operacji

Data wystawienia

Akronim operatora (z pola Zmodyfikowaf)
Opis operacji (warto$¢ wymagana)

m  Dane dotyczgce pozycji zapiséw ksiggowych:

Numery kont Wn i Ma

Symbol waluty na pozycji dekretu

Kwota w PLN i w walucie

Opis na pozycji dekretu (niewymagany, moze by¢ nieuzupetniony)

Dane te sg wymagane przez wzor dokumentu elektronicznego i muszg by¢ uzupetnione w programie przed wysytkg
plikow JPK.
Dane dotyczace kont pozabilansowych nie sg wysytane do pliku JPK.

W przypadku braku zapiséw majgcych daty ksiegowania za podany podczas eksportu okres, pliki JPK nie sg
tworzone.

6 Zapisy KPIiR — JPK_PKPIR

W przypadku zaznaczenia opcji Zapisy KPIiR na oknie przygotowania plikow JPK istnieje mozliwos¢ wskazania,
czy majg by¢ eksportowane réwniez zapisy znajdujgce sie w buforze - parametr Uwzgledniaj zapisy w buforze.
Domysinie jest on zaznaczony.

Pliki JPK_PKPIR dla zapisoéw z ksiegi podatkowej generowane za okres od stycznia 2017 roku tworzone sg nowym
wzorcem dokumentu elektronicznego — JPK_PKPIR(2). Zapisy za wczesniejsze okresy sg wysytane poprzednig
wersjg wzorca.

Podczas eksportu zapisow KPiR do plikéw JPK przenoszone sg m.in. nastepujace dane:
= Dane nagtéwka pliku JPK (opisane w Rozdziale 3.1)

= Wartosc¢ spisu z natury na poczatek roku podatkowego (warto$¢ z kolumny 15 spisu za miesigc styczen roku,
z ktérego dane sg eksportowane)

m Wartosc¢ spisu z natury na koniec roku podatkowego (warto$¢ z kolumny 15 spisu za miesigc grudzien roku,
z ktérego dane sg eksportowane)

m  Liczba porzgdkowa zapisu KPiR

m  Data operacji gospodarczej

®  Numer dowodu

= Nazwa podmiotu z zapisu KPIiR — pole obowigzkowe

m  Dane adresowe podmiotu z zapisu KPIiR (Miasto, Ulica, Nr domu/lokalu, Kod pocztowy) — pola obowigzkowe
m  Opis z zapisu KPIiR — pole obowigzkowe

= Kwoty dla poszczegolnych kolumn od 7 do 16 na zapisie KPiR

= Wartos¢ z kolumny Uwagi na zapisie KPIiR (pole opcjonalne)

Dane te sg wymagane przez wzér dokumentu elektronicznego i muszg by¢ uzupetnione w programie przed wysytkg
plikow JPK.

Zaznaczenie parametru Korekta nie ma wptywu na generowanie pliku JPK_PKPIR - plik zawsze wysytany jest jako
pierwotnie ztozony.
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Zapisy skreslone nie sg eksportowane do plikow JPK.

W przypadku braku zapiséw majgcych date ksiegowania za podany podczas przygotowania plikéw okres, pliki JPK
nie sg tworzone.

Uwaga: W zwigzku z wymaganiami wzoru dokumentu elektronicznego, nalezy uzupetnic¢ spis
z natury na koniec roku (nawet jesli spis na koniec roku jest réwny spisowi na poczgtek roku).
Jest to niezbedne aby zostat prawidtowo wyliczony dochéd w pliku JPK podczas eksportu
danych za caty rok.

7 Ewidencja ryczattowa - JPK_EWP

W przypadku zaznaczenia opcji Ewidencja ryczaltowa na oknie przygotowania plikow JPK istnieje mozliwos¢
wskazania, czy majg by¢ eksportowane réowniez zapisy znajdujgce sie w buforze - parametr Uwzgledniaj zapisy
w buforze. Domyslinie jest on zaznaczony.

Podczas eksportu ewidencji ryczattowej do plikéw JPK przenoszone sg m.in. nastepujgce dane:
= Dane nagtéwka pliku JPK (opisane w Rozdziale 3.1)

m  Liczba porzadkowa zapisu w ewidencji
= Data wpisu do ewidencji

m  Data uzyskania przychodu

= Numer dokumentu

= Kwoty dla poszczegolnych stawek

Dane te sg wymagane przez wzor dokumentu elektronicznego i muszg by¢ uzupetnione w programie przed wysytkg
plikow JPK.

Zapisy skreslone nie sg eksportowane do plikéw JPK. Nie sg réwniez przesytane zapisy zwigzane z ewidencjg
produktow rolnych (2%).

W przypadku braku zapiséw majgcych daty wpisu do ewidencji za podany podczas eksportu okres, pliki JPK nie
sg tworzone.

8 Woyciagi bankowe — JPK_WB

W przypadku wybrania opcji Wyciagi bankowe na oknie przygotowania plikow JPK istnieje mozliwo$¢ okreslenia
w jaki sposdb majg by¢ wysytane dane.

Domyslnie zaznaczona opcja poszczegolnymi wyciggami spowoduje wygenerowanie tyle plikéw JPK ile byto
raportéw bankowych w podanym zakresie dat. Dla kazdego rejestru bankowego bedg generowane oddzielne pliki
dla kazdego wyciagu. W przypadku kiedy wyciagi bedg za inny okres niz miesieczny i ten okres nie bedzie sie
pokrywat z zakresem dat wskazanym przed eksportem, wowczas wyeksportowane zostang wszystkie wyciagi,
ktére bedg miaty daty otwarcia bgdz zamkniecia zawierajgce sie w tym zakresie dat, nawet jezeli tylko cze$¢ dni
Z wyciggu bedzie zawiera¢ sie w podanym zakresie dat.

Wybor opcji za okres spowoduje wygenerowanie tyle plikow ile jest rejestrow o typie Konto bankowe. Dla kazdego
rejestru bankowego zostanie utworzony jeden plik za caty zakres dat.

Na oknie generowania plikéw JPK dla wyciggéw bankowych istnieje mozliwos¢ wyboru rejestru bankowego,
z ktérego bedg eksportowane operacje do pliku JPK. W polu Rachunek bankowy mozna wybra¢ czy majg by¢
eksportowane zapisy z wszystkich, czy z jednego wybranego rejestru bankowego.
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Eksportowane sg tylko wyciggi zawierajgce zapisy (nie sg eksportowane puste raporty). Eksportowane sg rowniez
otwarte raporty.

Podczas eksportu wyciggow bankowych do plikow JPK przenoszone sg m.in. nastepujgce dane:
m  Dane nagtéwka pliku JPK (opisane w Rozdziale 3.1)

= Numer rachunku wpisany na formularzu rejestru kasowego/bankowego
= Symbol waluty rachunku bankowego

m Liczba porzadkowa zapisu K/B

m Data zapisu K/B

= Nazwa podmiotu z zapisu K/B

m  Opis z zapisu K/B (przenoszonych jest pierwszych 256 znakéw)

= Kwota operacji

Numer rachunku bankowego okreslany na formularzu rejestru bankowego musi by¢ w formacie IBAN. Zgodnie
wymaganiami Ministerstwa Finanséw, tylko takie rachunki zostang wyeksportowane za pomocg pliku JPK_WB.
W sytuacji kiedy w systemie numer rachunku zapisany jest jako numer w standardzie IBAN jednak bez kodu kraju
PL, kod ten jest automatycznie dodawany podczas wysytki do pliku.

Dane te sg wymagane przez wzor dokumentu elektronicznego i muszg by¢ uzupetnione w programie przed wysytka
plikow JPK.

9 Faktury — JPK_FA

Do pliku JPK wysytane sg Faktury Sprzedazy, Faktury Zakupu, Faktury Zaliczkowe a takze wystawione do nich
dokumenty korygujgce. Aby dokumenty byty uwzglednione w pliku JPK, muszg zosta¢ wczeéniej zatwierdzone.

Dla kazdej waluty, w jakiej zostaty wystawione dokumenty w danym okresie, podczas przygotowania pliku tworzony
jest osobny plik JPK_FA. Na dokumentach walutowych warto$¢ netto wykazywana jest w walucie dokumentu,
natomiast kwota VAT w PLN. Podczas generowania plikow JPK_FA istnieje mozliwo$¢ wyboru waluty. Je$li w bazie
istniejg waluty nieaktywne, wowczas na liScie takie waluty widoczne sg w kolorze czerwonym. DomysIne ustawienie
pola pozwala na eksport dokumentow we wszystkich walutach. Po wyborze konkretnej waluty tworzony jest plik
zawierajgcy tylko dokumenty w tej walucie.

Na oknie generowania plikow JPK dla faktur istnieje réwniez mozliwo$¢ zaznaczenia czy do pliku JPK_FA maja
by¢ przenoszone réwniez faktury zakupu. Jest to zwigzane z komunikatem Ministerstwa Finanséw moéwigcym, ze
podmioty prowadzgce ksiegi podatkowe przy uzyciu programéw komputerowych nie majg obowigzku przesytania
faktur VAT dokumentujgcych zakup do plikow JPK_FA.

Czy JPK_FA musi uzgadniac¢ sie z deklaracjg VAT-7?

JPK_FA jest jedng z bardziej ztozonych struktur JPK, ktorej stosowanie do dzi$ budzi wiele watpliwosci. Niejasnos¢
w tym zakresie budzi choc¢by fakt, czy plik ten musi sie zgadza¢ z deklaracjg VAT-7, a tym samym z danymi ujetymi
w pliku JPK_VAT.

Struktura pliku JPK_FA nie zawiera informacji o dacie obowigzku podatkowego czy prawa do odliczenia. Mozna
w pliku jedynie odnalez¢ date wystawienia, sprzedazy, ewentualnie zakupu.

Transakcje wykazywane w JPK_FA i JPK_VAT nie muszg w petni sie pokrywac. Roznice w prezentacji danych
pomiedzy obiema strukturami wynikajg z kilku rozbieznosci m. in.:

m  JPK_FA nie musi zawiera¢ faktur zakupowych, natomiast struktura JPK_ VAT zawiera faktury zakupowe,
z ktorych podatnikowi przystuguje prawo do zmniejszenia podatku naleznego,

m  Faktury, na ktérych oprécz standardowych stawek pojawiajg sie tez stawki NP. lub zw dla zakupéw bedg
trafiaty do pliku JPK_FA w catosci, a na deklaracje VAT-7 (w tym do pliku JPK_VAT) bez pozycji w tych
stawkach,
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m  JPK_FA nie zawiera sprzedazy detalicznej (paragondéw), transakcje te natomiast wykazywane sg w pliku
JPK_VAT,

m  Korekta faktury in minus, ktérej potwierdzenia odbioru od kupujgcego nie uzyskat podatnik - w pliku
JPK_FA zostanie wykazana, natomiast w strukturze JPK_VAT pojawi si¢ wowczas, gdy spetnione zostang
dodatkowe przestanki dajgce podatnikowi prawo do obnizenia podstawy opodatkowania,

m  Faktura z oznaczeniem ,metoda kasowa” jest wykazana w pliku JPK_VAT w okresie, w ktérym zostata
ona zaptacona w cato$ci lub czesci (odliczenie VAT dotyczy wytgcznie tej czesci). Dokument ten natomiast
w pliku JPK_FA bedzie wykazywany w catosci niezaleznie od terminu zaptaty.

W zwigzku z powyzszym niemozliwe jest generowanie JPK_FA w taki sposéb, by dane w nim zawarte byly zawsze
zgodne z deklaracjg VAT-7 w zwigzku z tym w wersji Comarch ERP Optima 2018.2 usunieto na oknie Eksport
plikbw JPK parametr ujecia w deklaracji VAT-7.

Wytyczne MF, a takze liczne publikacje dostepne w Internecie wskazujg, ze podstawowym zatozeniem ujecia
dokumentow w pliku JPK_FA jest wykazanie catosci faktury, jaka zostata wprowadzona w programie.

Faktura wprowadzona w systemie Comarch ERP Optima generowana bedzie do pliku JPK_FA w catosci - nie jest
ona dzielona na czesci, czy zalezna od faktycznej daty obowigzku podatkowego w deklaracji VAT-7.Dane w plikach
JPK_FA nadal bedg mogty by¢ wykazane dla dokumentow:

- sprzedazy wg dat: wystawienia, sprzedazy
- zakupu wg dat: wystawienia, zakupu, wptywu.

Podczas eksportu Faktur do plikow JPK przenoszone sg m.in. nastepujgce dane:
= Dane nagtéwka pliku JPK (opisane w Rozdziale 3.1)

= Dane dotyczgce nagtowkow faktur:

= Data wystawienia dokumentu
Numer dokumentu (dla Faktur Zakupu numer obcy)

= Nazwa i dane adresowe Nabywcy (dla Faktur Zakupu dane Nabywcy pobierane z Konfiguracji Firmy/
Dane firmy/ Pieczagtka firmy

= Nazwa i dane adresowe sprzedawcy (dla Faktur Zakupu dane Dostawcy)
Numer NIP sprzedawcy

= Numer NIP nabywcy (do pliku przysytany jest wytacznie dziesigcioznakowy NIP Nabywcy.
W przypadku NIP-u o innej dtugosci, wartos¢ w pliku JPK_FA.xml nie jest uzupetniana)

m Data zakonczenia transakgji (dla Faktur Sprzedazy — data sprzedazy, dla Faktur Zakupu — data
zakupu, dla Faktur Zaliczkowych — data wystawienia, dokumenty korygujgce — data korekty)

Suma kwot netto sprzedazy w danej stawce
Kwota podatku VAT w danej stawce
Wartos¢ brutto (kwota netto + warto$¢ podatku VAT) w walucie dokumentu

Rodzaj dokumentu (dla Faktur — VAT, dla Faktur Zaliczkowych — ZAL, dla dokumentéw korygujacych
— KOREKTA, dla innych dokumentéw - POZ)

m W przypadku Faktur VAT Marza uzupetniane jest pole dotyczace procedury marzy

= W przypadku dokumentow korygujgcych przenoszone sg réwniez nastepujace dane:

m  Cena (jako roznica pomiedzy ceng pierwotng i korektg), wartosci oraz ilosci zgodnie z danymi na
korekcie. Korekty (wartosci) do Faktur Zaliczkowych sg uwzgledniane w pliku w analogicznej formie
jak korekty wartosci wystawione do zwyktej Faktury Sprzedazy.

m  Przyczyna korekty

Na potrzeby generowania pliku JPK, dla dokumentdéw korygujgcych wprowadzono mozliwos¢ zmiany
przyczyny korekty na zatwierdzonych dokumentach w module Handel / Faktury. Operator moze
dokonywac¢ takich zmian, jesli na jego karcie w Konfiguracji/Program/Uzytkowe/Operatorzy na
zaktadce [Parametry] zostanie zaznaczony parametr Zmiana opisu i osoby odbierajacej na dok.

= Numer faktury korygowanej (dla Faktur Zakupu numer obcy korygowanego dokumentu)
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Dla dokumentu Korekta Zbiorcza/Rabat przenoszona jest data sprzedazy od — do, czyli okres, do
ktérego odnosi sie udzielony rabat (data od — najnizsza data sprzedazy, data do — najwyzsza data
sprzedazy Faktury, ktorej dotyczy korekta). W przypadku pozostatych rodzajow korekt w polu
wskazana jest data korekty od — do.

Na dokumencie Korekta Zbiorcza/Rabat nie jest ujeta lista towardw, ale wartos¢ sprzedazy za dany
okres w poszczegolnych stawkach VAT. W zwigzku z tym, w pliku JPK w czesci dotyczacej
szczegotow pozycji z faktur, wartos¢ korekty dla kazdej stawki VAT bedzie uwzgledniona jako osobna
pozycja. Ponadto, nie bedzie tutaj uzupetniana nazwa towaru / ustugi, a pola dotyczace jednostki
miary oraz ilosci bedg uzupetniane wartosciami ,szt” oraz ,1”.

W przypadku korekty stawki VAT, jezeli korekta liczona jest od wartosci brutto, cena jednostkowa
netto ani warto$¢ netto nie sg uzupetniane w pliku, natomiast w polach dotyczgcych ceny i warto$ci
brutto wpisywane jest 0. Gdy korekta stawki VAT liczona jest od wartosci netto, pola dotyczgce ceny
i wartosci brutto nie sg uzupetniane, natomiast w polach dotyczace ceny i wartosci netto wpisywane
jest 0.

m W przypadku Faktur Zaliczkowych przenoszone sg rowniez nastepujgce dane:

Otrzymana kwota zaptaty
Kwota podatku od tej zaptaty

= Dane podsumowujgce liste faktur — sumy kontrolne, gdzie uwzglednione sg dane:

Liczba faktur w pliku
taczna wartos¢ kwot brutto faktur w pliku

m  Zestawienie stawek podatku VAT:

Stawkal — stawka podstawowa 23% lub 22% (domyslInie 23%)

Stawka2 — stawka obnizona 8% lub 7% (domyslinie 8%)

Stawka3 — stawka obnizona 5% (domysinie 5%)

Stawka4 — stawka obnizona trzecia (domysinie 0%) — tutaj przenoszone sg wartosci faktur, ktore
oznaczone sg jako odwrotne obcigzenie

Stawkab — stawka obnizona czwarta (domysinie 0%) — tutaj przenoszone sg wartosci faktur, ktére
nie podlegajg opodatkowaniu

m  Szczegotowe zestawienie pozycji faktur w pliku

Numer dokumentu (dla Faktur Zakupu numer obcy)
Nazwa towaru lub ustugi

Jednostka miary z dokumentu

llo$¢ produktu w jednostce z dokumentu

Cena jednostkowa netto towaru w walucie dokumentu
Cena jednostkowa brutto towaru w walucie dokumentu
Wartos¢ sprzedazy netto

Wartos¢ sprzedazy brutto

Stawka podatku

= Dane podsumowujace liste wierszy faktur — sumy kontrolne, gdzie uwzglednione sg dane:

Suma wszystkich wierszy — elementéw z faktur w pliku
tgczna warto$¢ brutto wszystkich wierszy — elementéw z faktur w pliku

W przypadku, gdy w Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Pieczatka firmy - jednostka samorzgdowa zostat zaznaczony
parametr Jednostka podlega pod, wéwczas do pliku JPK_FA dla faktur sprzedazy jako dane sprzedawcy, a dla
zakupu jako dane nabywcy przenoszone sg dane z Pieczatki firmy - jednostka samorzgdowa. Dotyczy zaréwno
dokumentéw wystawianych w module Handel/Faktury jak i w rejestrze VAT.

Numer NIP kontrahenta z dokumentu jest przenoszony do pliku JPK_FA tylko dla transakcji o statusie Krajowa
i Krajowa - podatnikiem jest nabywca.
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W pliku JPK_FA nie sg uwzgledniane informacje o kaucjach. Jezeli zatem na dokumentach FA lub FZ, pobranych
do pliku wystepowaty pozycje zwigzane z opakowaniami kaucjonowanymi, dane dotyczgce kwot kaucji nie bedg
zaczytane do pliku JPK.

Dla Faktur Zaliczkowych pozycje dokumentu sg przenoszone z Faktury Pro Forma. Z FPF bedg zatem przeniesione
dane o ilosci, jednostce miary, cenie netto i wartosci netto pozycji. W polu zawierajgcym informacje o wartosci brutto
dokumentu, jest wstawiana wartos¢ wptaconej zaliczki. Niezaleznie od algorytmu liczenia Faktury Pro Forma (od
wartosci netto, badz od wartosci brutto), wartosci z Faktury Zaliczkowej ujete w szczegétach pozycji w pliku, sg
zawsze warto$ciami netto.

Dla faktur finalnych, do pliku JPK przenoszone sg dane zgodnie z wartosciami na fakturze finalnej. Wartosci
w poszczegolnych stawkach VAT oraz warto$¢ brutto dokumentu ogétem (warto$¢ z faktury pomniejszona o kwote
uzytych zaliczek), sg wiec przeniesione z faktury finalnej. Réwniez w czesci dotyczacej poszczegolnych pozyciji
z dokumentu, w pliku uwzgledniane sg kwoty i ilosci zgodne z fakturg finalna.

W celu wykazywania wartosci w odpowiednich polach w plikach JPK, dla faktur wprowadzone zostaty nastepujace
atrybuty dla dokumentéw handlowych:

s SAMOFAKTUROWANIE (faktury wystawiane metodg samofakturowania) — atrybut o typie tekst bez
domysinej wartosci, atrybut nalezy doda¢ na dokument wystawiony metodg samofakturowania, aby taki
dokument zostat poprawnie zarejestrowany w pliku JPK

[ POLSKA USTAWA (przyczyna zastosowania zwolnienia na podstawie Art. 43 ust. 1 ustawy o VAT) — atrybut
o typie lista, przed uzyciem atrybutu nalezy recznie uzupetni¢ wartosci listy, wpisujgc ktéry punkt z ustawy
daje podstawe do zwolnienia

s DYREKTYWA UNIJNA (przyczyna zastosowania zwolnienia na mocy artykutu 141 dyrektywy 2006/112/WE)
— atrybut o typie lista, przyjmuje wartos¢: Faktura WE uproszczona na mocy artykutu 141 dyrektywy
2006/112/WE

[ INNE ZWOLNIENIA (inna przyczyna zastosowania zwolnienia)

[ FA NA RZECZ DLUZNIKA (faktura wystawiona w imieniu, na rzecz dtuznika; jako warto$¢ atrybutu nalezy
wprowadzi¢ kod kontrahenta, ktory jest organem egzekucyjnym lub komornikiem) — w bazie danych nalezy
zatozy¢ karte kontrahenta dla komornika lub dla organu egzekucyjnego, ktéry bedzie wystawiat faktury
w imieniu i na rzecz dtuznika. Na karcie kontrahenta nalezy uzupeni¢ pola Kod, Nazwa oraz dane adresowe.
Dane te sg wymagane, poniewaz sg one przenoszone do pliku JPK. Kod takiego kontrahenta nalezy nastepnie
wprowadzi¢ na liste wartosci atrybutu. Jego dane zostang wéwczas automatycznie przeniesione do pliku JPK.
Jesli na liste zostanie wprowadzony niepoprawny kod kontrahenta, np. kod kontrahenta, ktérego nie ma
w bazie, pola w pliku dotyczgce organu egzekucyjnego lub komornika nie zostang uzupetnione.

m  PRZEDSTAWICIEL PODAT (faktura wystawiona w imieniu, na rzecz podatnika; jako warto$¢ atrybutu nalezy
wprowadzi¢ kod kontrahenta, ktéry jest przedstawicielem podatkowym) — w bazie danych nalezy zatozy¢ karte
kontrahenta dla przedstawiciela podatkowego, ktéry bedzie wystawiat faktury w imieniu i na rzecz podatnika.
Na karcie kontrahenta nalezy uzupetni¢ pola Kod, Nazwa, dane adresowe oraz numer NIP. Dane te sg
wymagane, poniewaz sg one przenoszone do pliku JPK. Kod takiego kontrahenta nalezy nastepnie
wprowadzi¢ na liste wartosci atrybutu. Jego dane zostang wéwczas automatycznie przeniesione do pliku JPK.
Jesli na liste zostanie wprowadzony niepoprawny kod kontrahenta, np. kod kontrahenta, ktérego nie ma
w bazie, pola w pliku dotyczgce przedstawiciela podatkowego nie zostang uzupetnione.

[ DATA DOPUSZCZ. POJ (data dopuszczenia nowego $rodka transportu do uzytku) — atrybut o typie data, bez
domysinej wartosci. Uzytkownik uzupetnia date dopuszczenia nowego srodka transportu do uzytku.

[ PRZEBIEG POJAZDU (przebieg pojazdu — w przypadku pojazdéw lgdowych) — atrybut o typie liczba, bez
domysinej wartosci. Uzytkownik uzupetnia przebieg pojazdu — w przypadku pojazdow lgdowych

[ LICZBA GODZ. UZYW (liczba godzin roboczych uzywania nowego $rodka transportu - w przypadku jednostek
ptywajgcych oraz statkow powietrznych) — atrybut o typie liczba, bez domysinej wartosci. Uzytkownik
uzupetnia liczbe godzin roboczych uzywania nowego srodka transportu.

Wymienione atrybuty nalezy w razie potrzeby doda¢ na dokumencie handlowym na zaktadce [Atrybuty] w sekcji
JPK. W tej sekcji mozna wskaza¢ atrybut widoczny na liscie atrybutéw (Ogdlne/ Atrybuty) na zaktadce [JPK], ktéry
ma zaznaczony parametr JPK_FA: FA.
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Atrybut z zaznaczonym parametrem JPK_FA: FA oraz dodatkowo z parametrem przenosi¢ na transakcje
zostanie automatycznie dodany na kazdym nowo dodawanym dokumencie handlowym.

Na liscie Faktur Sprzedazy mozliwy jest wybdr dodatkowych kolumn odpowiadajgcych atrybutom wykorzystywanym
w Jednolitym Pliku Kontrolnym.

Podczas ksiegowania faktur z modutu Handel/Faktury z wybranymi atrybutami JPK do rejestréow VAT, zostang one
przeniesione na dokument w rejestrze VAT do grupy atrybutéow JPK_FA pod warunkiem, ze bedg mie¢ zaznaczony
parametr kopiowac przy ksiegowaniu do rejestru VAT. Przeniesione w ten sposob atrybuty typu JPK_FA bedg
widoczne na dokumentach w rejestrze VAT nawet jesli parametr JPK_FA na dokumencie w rejestrze VAT nie
bedzie zaznaczony.

Powyzsze atrybuty moga by¢ rowniez wykorzystywane na dokumentach w rejestrach VAT dla np. faktur
kosztowych. Warunkiem, aby dokumenty wprowadzone bezposrednio do Rejestrow VAT zostaty wyeksportowane
do plikow JPK, jest zaznaczenie na nich parametru JPK_FA. Parametr ten zostat dodany na dokumentach
w Rejestrach VAT Zakupu i Sprzedazy w prawej goérnej czesci okna.

— O >

IPE_Fa [ | Metoda kasowa || Dokument wewnetrzny

W szczegdlnosci dotyczy on dokumentow kosztowych, ktdre nie majg odzwierciedlenia w module Handel. Podczas
recznego dodawania dokumentéw do Rejestrow VAT sprzedazy parametr jest automatycznie zaznaczany. Wyjatek
stanowig dokumenty wewnetrzne, dla ktérych parametr nie zaznacza sie samoczynnie. Od wersji Comarch ERP
Optima 2017.1.1. na recznie dodawanych dokumentach w rejestrze VAT zakupu parametr JPK_FA nie jest
automatycznie zaznaczany poniewaz do pliku JPK_FA nie ma obowigzku eksportu faktur zakupowych.
Dokumenty przeniesione z modutu Handel /Faktury, jak réwniez zaimportowane z pliku VAT_R lub za pomocg
Comarch ERP Migrator nie bedg miaty tego parametru zaznaczonego. Parametr nie bedzie réwniez zaznaczany
dla istniejgcych dokumentéw podczas konwersji baz danych z poprzednich wersji. Parametr JPK_FA jest
przenoszony dla dokumentéw zaimportowanych pracg rozproszong pod warunkiem, eksport odbywa sie z rejestrow
VAT i na dokumentach w rejestrze VAT w bazie zrodtowej parametr JPK_FA jest zaznaczony.

Parametr JPK_FA mozliwy jest do zaznaczenia réwniez w przypadku dokumentéw zaksiegowanych Iub
posiadajgcych predekretacje.

Dodatkowo dla dokumentéw wprowadzanych bezposrednio w Rejestrze VAT, z racji braku odpowiednich informac;ji
na dokumencie, wprowadzone zostaty ponizsze atrybuty:

[ FAVAT MARZA (wybdr odpowiedniej procedury marzy — wybierany w przypadku rozliczenia marzy) - atrybut
typu lista. W programie dostepne sg nastepujgce pozycje listy (z mozliwoscig edycji): 1 - Procedura marzy dla
biur podrézy, 2 - Procedura marzy — towary uzywane, 3 - Procedura marzy — dzieta sztuki, 4 — Procedura
marzy — przedmioty kolekcjonerskie i antyki.

[ FA ZALICZKOWA (czy dokument jest fakturg zaliczkowg - wybierany w przypadku faktur
zaliczkowych) - atrybut o typie lista, z domys$ing wartoscig TAK

[ PRZYCZYNA KOREKTY (wybierany w przypadku faktury korygujgcej) — atrybut o typie lista. W programie
dostepne sg nastepujgce pozycje listy (z mozliwoscig edyciji): 1 - korekta ilosci, 2 — korekta wartosci/ceny,
3 — korekta stawki VAT, 4 — korekta zbiorcza

[ OKRES KOREKTY OD (korekta za okres: od) — atrybut o typie data
[ OKRES KOREKTY DO (korekta za okres: do) — atrybut o typie data

Wymienione powyzej atrybuty nalezy doda¢ na dokumencie w rejestrze VAT na zaktadce [Atrybuty] w sekcji
JPK_FA. W tej sekcji mozna wskazac¢ atrybut widoczny na liscie atrybutow (Ogdlne/ Atrybuty) na zaktadce [JPK],
ktéory ma zaznaczony parametr JPK_FA: VAT. Warunkiem jest, aby na dokumencie w rejestrze VAT byt
zaznaczony parametr JPK_FA. W przeciwnym wypadku jesli parametr jest nie zaznaczony, na zaktadce [Atrybuty]
w sekcji JPK_FA nie bedzie mozliwosci wybrania tego typu atrybutow.
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Dla dokumentéw wprowadzonych do rejestru VAT i eksportowanych do pliku JPK_FA, nazwa towaru pobierana
jest z pola Opis na pozycji dokumentu, a w przypadku jego nie uzupetnienia, z kolumny Rodzaj. Jezeli chodzi o ilo$¢
towaru/ustugi oraz jednostke miary — w takim przypadku w pliku JPK_FA przyjmowane sg wartosci domysine, czyli
1 szt

W przypadku wprowadzania do Rejestru VAT dokumentu korygujacego, oprocz zaznaczenia na zaktadce [Ogoélne]
parametru Korekta i wprowadzeniu numeru dokumentu korygowanego, nalezy doda¢ atrybut PRZYCZYNA
KOREKTY. Daty okresu korekty pobierane sg z atrybutow OKRES KOREKTY OD oraz OKRES KOREKTY DO,
a w przypadku ich braku — z pola Data wystawienia.

Uwaga: Dodanie na dokumentach odpowiednich atrybutéw i uzupetnienie ich wartosci, jest
konieczne aby w pliku JPK zarejestrowa¢ dodatkowe informacje dotyczace szczegdlnych
warunkow transakgciji.

10 Dokumenty magazynowe — JPK_MAG

Do pliku JPK_MAG wysytane sg Przyjecia Zewnetrzne, Wydania Zewnetrzne, Rozchody Wewnetrzne oraz
Przesuniecia Miedzymagazynowe, a takze wygenerowane do tych dokumentéw korekty. Aby dokumenty zostaty
zaczytane do pliku, muszg by¢ wczeséniej zatwierdzone. Do pliku nie sg przenoszone dokumenty anulowane ani
WZKK.

Pliki JPK_MAG generowane sg osobno dla kazdego magazynu w bazie i kazdej waluty. Wartosci w tych plikach
wykazywane sg w walucie, w jakiej zostaty wystawione dokumenty.

Na oknie generowania plikow JPK dla dokumentéw magazynowych istnieje mozliwosé wyboru waluty. Jesli w bazie
istnieja waluty nieaktywne, wowczas na liscie takie waluty widoczne sg w kolorze czerwonym. Domysine ustawienie
pola pozwala na eksport dokumentow we wszystkich walutach. Po wyborze konkretnej waluty tworzony jest plik
zawierajacy tylko dokumenty w tej walucie.

Na oknie generowania plikéw JPK istnieje rowniez mozliwo$¢ wyboru magazynu. Jesli w bazie istniejg magazyny
nieaktywne, wowczas na liscie wyboru magazynu widoczne sg w kolorze czerwonym. Domysine ustawienie pola
pozwala na eksport dokumentoéw ze wszystkich magazynéw. Po wyborze konkretnego magazynu tworzony bedzie
plik tylko z dokumentami z tego magazynu.

Podczas eksportu dokumentéw magazynowych do plikdéw JPK przenoszone sg m.in. nastepujace dane:

= Dane nagtéwka pliku JPK (opisane w Rozdziale 3.1)

Nastepnie dla kazdego typu dokumentu przenoszone sg dane dotyczgce wartosci catego dokumentu, szczegéty
pozycji oraz wiersz sumy kontrolnej ilosci dokumentéw danego typu i ich tgcznej wartosci.

Dla dokumentéw PZ:
m  Dane warto$ci dokumentu uwzgledniaja:

Numer obcy

Data wystawienia

Wartos$¢ netto dokumentu

Data zakupu

Dostawca towaru

Numer obcy dokumentu handlowego

Data wystawienia Faktury Zakupu powigzanej z PZ
m  Dane dotyczace elementdéw uwzgledniaja:

= Numer obcy
= Kod towaru / ustugi
= Nazwa towaru / ustugi
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llo$¢ przyjeta w jednostce miary z dokumentu
Jednostka miary z dokumentu

Cena netto towaru / ustugi

Warto$¢ netto

m  Wiersz sumy kontrolnej, gdzie uwzgledniono:

m  Liczbe dokumentoéw PZ w pliku
m Wartos¢ netto dokumentoéw PZ w pliku

Dla dokumentéw WZ:
m  Dane wartosci dokumentu uwzgledniaja:

Numer dokumentu

Data wystawienia

Warto$c¢ netto dokumentu

Data wydania WZ

Nazwa odbiorcy towaru

Numer faktury do WZ

Data wystawienia Faktury Sprzedazy powigzanej z WZ
= Dane dotyczgce elementow uwzgledniaja:

Numer dokumentu WZ

Kod towaru / ustugi

Nazwa towaru / ustugi

llo$¢ towaru w jednostce miary z dokumentu
Jednostka miary z dokumentu

Cena netto towaru / ustugi

Wartos¢ netto

= Wiersz sumy kontrolnej, gdzie uwzgledniono:

m Liczbe dokumentéw WZ w pliku
= Warto$c¢ netto dokumentow WZ w pliku

Dla dokumentéw RW:
m  Dane wartosci dokumentu uwzgledniaja:

Numer dokumentu RW

Data wystawienia

Wartos¢ netto dokumentu

Data wydania towaru na RW

m  Dane dotyczace elementéow uwzgledniaja:

Numer dokumentu RW

Kod towaru / ustugi

Nazwa towaru / ustugi

llo$¢ towaru w jednostce miary z dokumentu
Jednostka miary z dokumentu

Cena netto towaru / ustugi w jednostce z dokumentu

Warto$c¢ netto
= Wiersz sumy kontrolnej, gdzie uwzgledniono:

m Liczbe dokumentow RW w pliku
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= Warto$¢ netto dokumentéw RW w pliku

Dla dokumentow MM:
= Dane wartosci dokumentu uwzgledniaja:

Numer dokumentu

Data wystawienia

Wartos¢ netto dokumentu

Data wydania MM

= Dane dotyczgce elementow uwzgledniaja:

Numer dokumentu MM

Kod towaru / ustugi

Nazwa towaru / ustugi

llo$¢ towaru w jednostce miary z dokumentu
Jednostka miary z dokumentu

Cena netto towaru / ustugi

Wartos¢ netto

m  Wiersz sumy kontrolnej, gdzie uwzgledniono:

m Liczbe dokumentéw MM w pliku
= Wartos¢ netto dokumentow MM w pliku
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11 Import plikéw JPK_VAT do rejestrow VAT

Od wersji Comarch ERP Optima 2018.1 Uzytkownicy mogg skorzysta¢ z funkcji importu plikéw JPK_VAT do

3

Import do
rejestrow VAT. Opcja dostepna jest z menu gtéwnego po wyborze JPK/ Import do rej.VAT rej. VAT

W Import plikduy JPK_WAT do rejestrdw WAT — X

Flik: 2rddboe:

| D IPKLIPE _MAT_2017_12.xml

Y

[ ] Za okres: {sprzedaz - wag daby weystawienia | zakop - wg daby wphyw)

od: | 01.12.2017 | do: | 31.12,2017 |

Importuj dokumenty do:

Rejestru sprzedazy: Rejestru zakupdm:
|SPRZEDAZ |- | |zakup [~]
konkrahenci

[ ] Zatéz karty kontrahentdw (na podstawie numerd MIF)

Ptatrosci. Ma importoweanych dokumentach ustaw Forme pratnosci:

(@ damyéing () 2 karty kantrahenta

przelew | - | [ Uskaw status ptatnosci na Mie podiega

Informacje dodatkowe:

Pao zaimportowanio dokumentdw nalezy awervfikowad ich poprawnosd,
W razie potrzeby nalezy skoreystad z operacii servinych dosteprich bezposrednio w rejestrach VAT,

Na oknie po Kliknieciu ikony Wybor pliku nalezy wskazac zrédtowy plik XML, z ktérego majg zostac
importowane dane. Warunkiem powodzenia importu jest aby struktura wskazanego pliku byta zgodna z wymagang
przez Ministerstwo Finansow strukturg JPK_VAT(2) lub JPK_VAT(3). W przypadku wybrania niewtasciwego typu
pliku pojawia sie stosowne ostrzezenie i import danych nie jest mozliwy.

Parametr Za okres domysinie jest nieaktywny. Takie ustawienie powoduje, ze wszystkie dokumenty z pliku zostang
zaimportowane bez wzgledu na ich daty. Po wskazaniu pliku JPK_VAT zakres dat zostaje uzupetniony na
podstawie danych w pliku. Po zaznaczeniu parametru Za okres Uzytkownik moze wpisac inny zakres dat (zawezi¢
okres) za jaki zostang zaimportowane dokumenty ze wskazanego pliku. Dla dokumentéw sprzedazowych
wskazywane dla parametru daty dotyczg daty wystawienia, natomiast dla dokumentéw zakupowych — daty wptywu.
Jezeli w pliku JPK_VAT dla dokumentu importowanego do rejestru zakupu VAT nieuzupetniona jest data wptywu,
jest ona uzupetniona jako zgodna z datg zakupu.

Na oknie istnieje mozliwo$s¢ wskazania rejestrow sprzedazy i zakupoéw VAT, do ktérych majg zostaé
zaimportowane dokumenty z pliku. Odznaczenie jednego z typow rejestru VAT (zakupow lub sprzedazy) powoduje,
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ze tego typu dokumenty nie zostang zaimportowane z pliku. Jezeli w pliku JPK_VAT wystepujg tylko dokumenty
jednego typu (np. tylko rejestr sprzedazy VAT) i ten typ rejestrow zostat odznaczony przez Uzytkownika, przy probie
importu pojawi sie informacja o braku danych do zaimportowania.

Podczas importu dokumentéw, jesli w pliku JPK_VAT uzupetniony jest numer NIP kontrahenta i w bazie istnieje juz
kontrahent z takim numerem NIP, wéwczas po zaimportowaniu dokument przypisywany jest do tego kontrahenta
(podstawiany jest jego akronim). Jezeli istniejgcy w bazie kontrahent oznaczony zostat jako zduplikowany podczas
operacji fgczenia kart kontrahentéw, na zaimportowanym dokumencie podstawiony zostanie kontrahent gtowny.
Dane kontrahenta na dokumencie (jego nazwa i adres) przenoszone sg zawsze z pliku. Rodzaj transakcji, rodzaj
na pozycji dokumentu oraz status kontrahenta na zaimportowanym dokumencie uzupetniane sg zgodnie
z domysInymi ustawieniami kwalifikujgcymi do deklaracji VAT-7 dla pola, do ktérego dany dokument w pliku
JPK_VAT zostat zakwalifikowany.

Na dokument podstawiana jest kategoria sprzedazy lub zakupu z istniejgcej karty kontrahenta (jezeli domysine
kategorie dla kontrahenta sg uzupetnione).

W przypadku nie zaznaczonego parametru Zatoz karty kontrahentow (na podstawie numeru NIP) jezeli
kontrahent o takim numerze NIP jak na dokumencie w pliku nie wystepuje w bazie (lub jest wiecej niz jeden
kontrahent z takim numerem NIP), wéwczas na zaimportowanym dokumencie podstawiany jest kontrahent
Nieokreslony. Dane kontrahenta na dokumencie (jego nazwa i adres) przenoszone sg z pliku. W przypadku importu
dokumentow do rejestru VAT bez zaktadania kart kontrahentdéw, jezeli na dokumencie w pliku JPK_VAT
uzupetniony jest numer NIP kontrahenta, na zaimportowanym dokumencie zaznaczony zostaje parametr Podmiot
gospodarczy. Jezeli w pliku JPK_VAT nie ma numeru NIP dla transakcji (pole z numerem NIP jest puste lub
znajduje sie w nim znak ,-"), w rejestrze VAT na dokumencie zaznaczony zostaje parametr Finalny. Po
przeprowadzonym imporcie zaleca sie wykonanie dla zaimportowanych dokumentéw operacji seryjnej Zweryfikuj
status VAT.

W przypadku zaznaczonego parametru Zatéz karty kontrahentéw (na podstawie numeru NIP) jezeli kontrahent
o takim numerze NIP jak na dokumencie w pliku nie wystepuje w bazie, wéwczas zostanie zatozona jego karta na
podstawie danych w pliku i zostanie on podstawiony na zaimportowanym dokumencie. Jako akronim nowego
kontrahenta wstawiany jest numer NIP. Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Ogolne/ Parametry zaznaczony jest parametr
Autonumeracja akroniméw kontrahentéw przy dodawaniu, wowczas akronim zakladanego kontrahenta
nadawany jest wedlug wskazanego w Konfiguracji schematu numeracji.

Jezeli na dokumencie w pliku kontrahent nie ma uzupetnionego numeru NIP (lub w bazie jest wiecej niz jeden
kontrahent z takim numerem NIP), wéwczas karta kontrahenta nie jest zaktadana. Na takim dokumencie po
imporcie podstawia sie kontrahent Nieokre$lony z danymi adresowymi takimi, jakie sg w pliku JPK_VAT.
W przypadku braku numeru NIP kontrahenta w pliku JPK_VAT, na dokumencie jako rodzaj transakcji podpowie sie
Krajowa.

Jezeli numer NIP kontrahenta krajowego w pliku JPK_VAT jest niepoprawny, nie jest zaktadana karta takiego
kontrahenta i nie sg importowane jego dokumenty do rejestru VAT.

Na oknie importu istnieje mozliwo$¢ wyboru formy ptatnosci na zaimportowanych dokumentach. Po wybraniu opciji
domysing Uzytkownik moze wskazac¢ jedng z aktywnych form ptatnosci wystepujgcych w bazie. Jezeli istniejgcy
w bazie kontrahent ma ustawiony na swojej karcie indywidualny termin ptatnosci, taki termin zostanie wyliczony na
zaimportowanym dokumencie. Jezeli istniejgcy w bazie kontrahent nie ma okreslonego terminu ptatnosci, wowczas
termin ptatnosci na zaimportowanym dokumencie wyliczony zostanie na podstawie terminu ustawionego na
wybranej formie ptatnosci.

W przypadku wybrania opcji z karty kontrahenta, na dokumencie podstawiana jest forma ptatnosci wskazana na
karcie istniejgcego kontrahenta. Jezeli w bazie nie istnieje kontrahent o podanym numerze NIP, na
zaimportowanym dokumencie podstawiana jest forma ptatnosci gotéwka. Ta forma ptatnosci zostanie réwniez
ustawiona jako domys$ina forma ptatnosci dla zatozonego kontrahenta. Jezeli forma ptatnosci gotdwka jest
zablokowana, podstawi sie kolejna (wedtug kolejnosci wprowadzania) forma ptatnosci.

Jezeliistniejgcy w bazie kontrahent ma zaznaczony parametr Nie rozliczaj ptatnosci, ptatnos¢ z zaimportowanego
dokumentu zostanie dodana do preliminarza ze statusem Nie podlega.

Jezeli Uzytkownik wybierze dla opcji domysing forme ptatnosci gotéwka (lub kontrahent ma wybrang te forme
ptatnosci jako domys$ing), po zaimportowaniu nie bedg tworzone automatycznie zapisy K/B rozliczajgce ptatnosci
do importowanych dokumentow.
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Zaznaczenie na oknie importu parametru Ustaw status ptatnosci na Nie podlega powoduje, ze wszystkie
ptatnosci z zaimportowanych dokumentéw otrzymajg status Nie podlega.

Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Ogolne/ Parametry zaznaczony jest parametr Kontrola duplikacji zapisow
w rejestrze VAT, ewidencji dodatkowej i na fakturach zakupu, podczas importu nastepuje weryfikacja czy
w bazie nie wystepuje juz dokument o parametrach okreslonych dla kontroli duplikacji. Jezeli taki dokument juz
istnieje, dokument z pliku JPK_VAT nie zostanie zaimportowany, a w logu z przebiegu importu pojawi si¢ stosowna
informacja.

Klikniecie ikony f Uruchom import powoduje zaczytanie danych z pliku JPK_VAT do bazy. Ikona jest aktywna
po wskazaniu poprawnego pliku JPK_VAT oraz zaznaczeniu rejestru sprzedazy i/lub rejestru zakupu do importu.

Wybranie opcji Zamknij okno powoduje rezygnacje z importu i zamknigcie okna.

Uwaga: Pliki JPK_VAT nie posiadajg wszystkich potrzebnych informacji
wystepujgcych na dokumentach w rejestrze VAT, dlatego tez przy imporcie
przyjmowane sg pewne uproszczenia np. co do formy ptatnosci, rodzaju
transakcji, waluty, stawki VAT, opisu, kolumny KPiR, stanu dokumentu
zwykty/wewnetrzny itp. W zwigzku z tym po zaimportowaniu dokumentow
nalezy zweryfikowac¢ ich poprawnos$c.

W razie potrzeby nalezy skorzystaé z operacji seryjnych dostepnych
bezposrednio w rejestrach VAT.

Na zaimportowanych dokumentach do rejestru zakupu VAT domysinie ustawiane sg odliczenia na TAK.

Uwaga: W pliku JPK_VAT znajdujg sie tylko wartosci z odliczeniami na TAK
lub Warunkowo (przeliczone przez szacunkowy wspétczynnik struktury
sprzedazy). Jezeli wiec na dokumencie przed eksportem do pliku JPK_VAT
znajdowaty sie pozycje z odliczeniami na NIE oraz na TAK, wowczas do pliku
zostang wyeksportowane (a tym samym zaimportowane z niego) tylko te
pozycje majgce odliczenia na TAK. W przypadku odliczen WARUNKOWO, po
eksporcie do pliku te pozycje sg mnozone przez szacunkowy wspotczynnik
struktury sprzedazy. W zwigzku z tym warto$s¢ brutto na zaimportowanym
dokumencie w rejestrze zakupu VAT nie zawsze bedzie sie zgadzac
z wartos$cig brutto dokumentu sprzed eksportu do pliku JPK_VAT. Nalezy wiec
po imporcie zweryfikowa¢ poprawnos¢ kwot brutto dokumentow.

W przypadku rejestrow sprzedazy VAT w kolumnie Uwzgledniaj w proporcji ustawiane sg domysine wartosci dla
poszczegdlnych stawek VAT:

(] Uwzgledniaj — dla stawek: 23%, 8%, 5%, 0%
L] Tylko w mianowniku — dla stawki ZW
L] Nie uwzgledniaj — dla stawki NP

W przypadku ustawionego w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowo$c/ Parametry rodzaju ksiegowosci ksiega podatkowa,
na pozycjach zaimportowanych dokumentéw w rejestrze sprzedazy VAT ustawiana jest kolumna KPiR 7.Sprzedaz,
natomiast na dokumentach w rejestrze zakupu VAT kolumna 10.Towary.

Jezeli ustawiony jest rodzaj ksiegowosci ewidencja ryczaltowa, na pozycjach zaimportowanych dokumentéow
w rejestrze sprzedazy VAT ustawiana jest stawka dla ryczattu 3,00%.

Jezeli w pliku JPK_VAT znajdowaty sie dokumenty z pozycjami wykazywanymi w deklaracji VAT-7 w polach:
m 36 - Podatek nalezny od towaréw objetych spisem z natury,

m 37 — Zwrot odliczonej lub zwréconej kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestrujgcych,
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m 38 — Podatek od wewnatrzwspolnotowego nabycia srodkow transportu,

= 39 — Kwota podatku od wewnatrzwspolnotowego nabycia paliw silnikowych,
m 47 — Kwota podatku naliczonego od nabycia $srodkéw trwatych,

m 48 - Kwota podatku naliczonego od pozostatych naby¢,

m 49 - Kwota podatku naliczonego, o ktorej mowa w art.89b ust. 1 ustawy,

m 50 - Kwota podatku naliczonego, o ktorej mowa w art.89b ust. 4 ustawy,

a wiec wynikajgce z zastosowania na dokumentach atrybutéw JPK_VAT, pozycje te nie zostang zaimportowane
do rejestru VAT z pliku JPK_VAT.

Na zaimportowanych z pliku JPK_VAT do rejestru VAT dokumentach, w polu Rozlicza¢é w deklaracji VAT
ustawiany jest rok i miesigc zgodny z okresem za jaki wygenerowany zostat plik JPK_VAT. Dotyczy to metody
zwyktej rozliczenia podatku VAT.

Uwaga: Na zaimportowanych dokumentach zostanie prawidtowo ustawiona
data rozliczenia w deklaracji VAT-7 jedynie w bazach, ktére za dany okres
czasu rozliczaja VAT metoda zwyktg. Jesli w bazie docelowej wybrana jest
metoda kasowa, wowczas nalezy ponownie zweryfikowa¢ date uwzglednienia
w deklaracji na poszczegdlnych dokumentach.
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