COMARCH SZKOLENIA

Microsoft Access 2013 — kurs zaawansowany

Cele szkolenia

Kurs obejmuje tworzenie zaawansowanych baz danych, dodatkowe wiadomosci
dotyczace tabel, kwerend, raportéw i formularzy. Obejmuje réwniez podstawy jezyka
Visual Basic.

Profil stuchaczy

Kurs przeznaczony jest dla oséb zajmujgcych sie tworzeniem baz danych na etapie
zaawansowanym (po kursach: podstawowy i Srednio zaawansowany MS Access 2013)
oraz archiwizacjg danych i administracjg baz danych w srodowisku MS Access 2013.

Wymagania wstepne

Od uczestnikow szkolenia wymagana jest znajomos¢ srodowiska Windows oraz
znajomos$¢ zagadnien poruszanych na kursie z zakresu podstaw MS Access 2013.

Czas trwania
3 dni po 8 godzin lekcyjnych.

Metoda realizacji szkolenia

Szkolenie realizowane jest w formie naprzemiennie nastepujgcej po sobie czesci
teoretycznej w postaci mini wykfadow oraz czesci praktycznej w postaci ¢wiczen
komputerowych. Szkolenie tgczy w sobie fachowg wiedze merytoryczng z praktycznymi
przyktadami jej wykorzystania w $rodowisku pracy. Cwiczenia skonstruowane sg w
sposob, ktory wspiera utrwalenie nabytej wiedzy, oraz przyszte tworcze wykorzystanie
jej w dalszym rozwoju umiejetnosci obstugi Microsoft Access.

Wiedza teoretyczna i praktyczna

Zarzadzanie tabelami
= Modyfikacje projektu tabeli — zaawansowane wiasciwosci pol;
Zmienianie klucza podstawowego
Relacje — opcje zaawansowane
Kompaktowanie i naprawa bazy danych
Optymalizacja projektu tabeli
Analiza danych w tabeli
» Praca z hipertgczami
Praca z kwerendami: kwerendy akcji i kwerendy SQL
» Rodzaje formularzy
Wartosci domysine
Formatowanie warunkowe
Zaawansowane wiasciwosci kwerend
Wyszukiwanie danych z wielu tabel
Tworzenie tabeli z kwerendy
Archiwizowanie danych za pomocg kwerendy dotgczajgcej
Rozwigzywanie probleméw z kwerendami
Konwencje sktadni jezyka w kwerendach SQL
Instrukcja SELECT w MS Access
Wybrane instrukcje SQL
Przyktady kwerend ztozonych SQL
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Formularze — zaawansowane projektowanie formularzy
» Przykfady wykorzystania zdarzen w formularzach
Formularze oparte o kwerendy
Praca z podformularzami
Formanty ActiveX
Formularze wielostronicowe
=  Optymalizacja pracy z formularzami
Raporty
=  Tworzenie raportéw w oparciu o kwerendy
Definiowanie kryteriéw sortowania i grupowania
Wiasciwosci sekcji raportéw
Wartosci obliczane
Podraporty
» Zaawansowane modyfikacje raportow
Importowanie, eksportowanie i tgczenie danych
» Import danych (Access, dBase, Excel, pliki tekstowe)
Import obiektéw Accessa
Modyfikowanie zaimportowanych table
Tworzenie potgczen do danych zewnetrznych
Eksportowanie danych (Access, dBase, Excel, plik tekstowy)
= Nowe mozliwosci importéw i exportow w Access 2013
Zaawansowane tworzenie makr
= Zasady tworzenie makr
Zestawienia akcji makr
Odwotywanie sie do obiektéw bazy danych
Przyktady zastosowania makr
Wyrazenia — tworzenie komend
» Przykfady zastosowania wyrazeh w zdarzeniach
Podstawy zastosowanie jezyka Visual Basic
= Srodowisko projektowe
Zmienne i state
Deklarowanie zmiennych
Funkcje i procedury
Obstuga btedow
Przyktady zastosowania jezyka Visual Basic w aplikacjach bazodanowych

Umiejetnosci
Po ukonczeniu kursu uczestnik powinien umie¢ stworzy¢ baze danych za pomocg
zaawansowanych narzedzi projektowych. Powinien réwniez umie¢ postugiwac sie
utworzong bazg danych tak, aby umie¢ jg modyfikowaé przy pomocy narzedzi do
programowania (makra, wyrazenia, Visual Basic).

Sciezka rozwoju
Udziat w szkoleniu pozwala zapozna¢ sie zawansowanymi mozliwosciami programu
Microsoft Access 2010 w stopniu umozliwiajgcym dalszg samodzielng prace z
programem przy wykorzystaniu zaawansowanych funkcji. Mozna dalej wzigé udziat w
szkoleniach Visual Basic for Aplication in MS Access, MS Acces dla analitykow —
poziom zaawansowany.
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