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ChatGPT jako asystent pracy w MS Excel

Cele szkolenia

Celem szkolenia jest pokazanie, w jaki sposdb wykorzysta¢ ChatGPT jako praktyczne wsparcie w codziennej
pracy z Microsoft Excel. Uczestnicy poznajg metody pracy, ktére pozwalajg szybciej tworzy¢ formuty,
przygotowywac dane do analizy, interpretowac wyniki oraz automatyzowac powtarzalne zadania.

Podczas szkolenia uczestnicy uczg sie, jak efektywnie tgczy¢ mozliwosci Excela z narzedziami opartymi na
sztucznej inteligenciji. Dzieki temu moga znaczgco przyspieszy¢ wykonywanie wielu zadan analitycznych,
ograniczy¢ liczbe btedéw oraz tatwiej rozwigzywac problemy pojawiajgce sie w pracy z danymi.

Szkolenie ma charakter praktyczny — uczestnicy pracujg na przyktadach i ¢wiczeniach, w ktérych wykorzystuja
ChatGPT jako asystenta wspierajgcego prace w Excelu na kazdym etapie: od przygotowania danych, przez
analize, az po automatyzacje wybranych procesow.

Umiejetnosci

Dzieki szkoleniu uczestnik bedzie:
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e Rozumie¢ mozliwosci i ograniczenia ChatGPT w pracy z Excelem
e Efektywnie komunikowac sie z ChatGPT

e Sprawniej pracowac¢ z formutami w Excelu

e Przygotowywac dane do analizy

e Sprawnie analizowa¢ dane w Excelu

e Kontrolowa¢ poprawnosc¢ danych

e Wykorzystywa¢ ChatGPT do automatyzacji pracy

e Przyspiesza codzienng prace z Excelem

Profil uczestnikow

Szkolenie jest skierowane do 0sob, ktére na co dzien pracujg z danymi w Microsoft Excel i chcg usprawnic
Swojg prace, wykorzystujgc mozliwosci narzedzi opartych na sztucznej inteligencji, takich jak ChatGPT.

Uczestnikami szkolenia mogg by¢ w szczegdlnosci:

e Specjalisci i pracownicy biurowi, ktérzy korzystajg z Excela do przygotowywania zestawien, raportow i
analiz danych.

¢ Analitycy danych, analitycy biznesowi oraz kontrolerzy finansowi, ktérzy chca przyspieszy¢ analize
danych oraz usprawnic¢ tworzenie formut i raportéw.

e Pracownicy dziatow finansowych, sprzedazy, logistyki i administracji, ktérzy wykorzystujg Excel do
przetwarzania danych, przygotowywania raportow oraz kontroli poprawnosci informac;ji.

e Osoby, ktére znajg podstawy pracy w Excelu, ale chcg pracowac szybciej i sprawniej, korzystajac z
mozliwosci wsparcia oferowanego przez ChatGPT.

Szkolenie bedzie szczegdlnie przydatne dla osob, ktére:
e pracujg z wiekszymi zestawami danych w Excelu,
e czesto tworzg lub modyfikujg formuty,
e przygotowujg raporty i zestawienia,
e chca usprawnic¢ powtarzalne zadania w Excelu,

e sgzainteresowane wykorzystaniem sztucznej inteligencji w codziennej pracy biurowe;j.

Przygotowanie uczestnikow

Do udziatu w szkoleniu wystarczy podstawowa znajomosé¢ obstugi programu Microsoft Excel. Nie jest
wymagana wczesniejsza znajomosc¢ narzedzi opartych na sztucznej inteligencji ani programowania.
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Szczego6towy program szkolenia

1. ChatGPT jako wsparcie pracy w Excelu
« czym jest model jezykowy i jak dziata
* mozliwosci i ograniczenia Al w pracy z danymi

* przyktady realnych zastosowan Al w pracy analitycznej

2. Efektywna komunikacja z ChatGPT w pracy z danymi
* jak zadawac pytania o dane i formuty

« struktura dobrego promptu do pracy z Excelem

* iteracyjna praca z Al

* typowe btedy w pracy z ChatGPT

3. Przygotowanie danych do pracy w Excelu z pomoca Al
« identyfikacja problemoéw w danych

* czyszczenie danych z pomocg ChatGPT

« ujednolicanie formatéw (daty, teksty, liczby)

+ wykrywanie niespojnosci i btedow

4. Tworzenie formut w Excelu z pomocg ChatGPT
* podstawy budowy formut

+ odwotania wzgledne i bezwzgledne

* generowanie formut przez Al

- ttumaczenie dziatania formut

5. Najwazniejsze funkcje Excela wspierane przez Al
« funkcje logiczne

« funkcje wyszukiwania

« funkcje tekstowe

« funkcje agregujace

« funkcje daty i czasu
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6. Kontrola poprawnosci danych z pomoca ChatGPT

+ walidacja danych

* tworzenie regut walidacji

+ kontrola jakosci danych

7. Formatowanie warunkowe i wizualna kontrola danych
* reguty wizualne

« identyfikacja btedéw i anomalii

8. Filtrowanie i wyszukiwanie danych
« autofiltry

* kryteria niestandardowe

* symbole wieloznaczne

* sortowanie danych

9. Tabele przestawne wspierane przez Al
* tworzenie tabel przestawnych
+ dobor odpowiednich analiz

* interpretacja wynikow

10. Analiza danych z pomoca ChatGPT
* przekazywanie danych do analizy
* interpretacja wynikow

* generowanie wnioskéw

11. Bezpieczenstwo pracy z danymi i Al
+ ochrona arkuszy i skoroszytow

« zarzadzanie dostepem do danych

12. Automatyzacja pracy w Excelu z pomoca ChatGPT
+ wprowadzenie do VBA
* generowanie kodu VBA przez ChatGPT

* poprawianie i debugowanie kodu
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Metoda realizacji szkolenia

Szkolenie realizowane jest w formie naprzemiennie nastepujgcej po sobie czesci teoretycznej w postaci mini
wyktadoéw oraz czesci praktycznej w postaci ¢wiczen komputerowych. Szkolenie tgczy w sobie fachowg
wiedze merytoryczng z praktycznymi przyktadami jej wykorzystania w srodowisku pracy.

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

2 dni, 16 godzin szkoleniowych

Sciezka rozwoju po szkoleniu

e szkolenia z Al
e Szkolenia dotyczace analizy danych

Tel.: +48 12687 78 11 E-mail: szkolenia@comarch.pl WWW: szkolenia.comarch.pl



