COMARCH

Szkolenia

Comarch BPM Repozytorium - jak usprawni¢
zarzadzanie dokumentami w firmie

Opis szkolenia

Szkolenie jest przeznaczone dla uzytkownikéw rozpoczynajgcych prace lub juz
pracujgcych z Comarch BPM Repozytorium, ktdrzy chcg podnies¢ swoje kwalifikacje.
Adresujemy je do pracownikéw firm, ktérzy chcg usprawnié zarzadzanie dokumentami
i informacjami w swojej firmie.

Co zyskasz dzieki szkoleniu?
Cele szkolenia

Celem szkolenia jest przekazanie i poszerzenie wiedzy Uczestnikdw z zakresu obstugi
modutu Comarch BPM Repozytorium oraz mozliwosci wykorzystania tego modutu
podczas pracy z dokumentami.

Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu uczestnik:

e Zdobedzie wiedze dotyczaca instalacji i konfiguracji Comarch BPM Repozytorium
e Zdobedzie wiedze na temat mozliwosci modutu Comarch BPM Repozytorium i
zastosowania jego funkcjonalnosci w pracy z dokumentami

e Zdobedzie umiejetnosci swobodnego poruszania sie w Comarch BPM Repozytorium
e Zdobedzie wiedze dotyczgcg konfiguracji wspotpracy Comarch BPM Repozytorium
z Comarch BPM Workflow

Czy to szkolenie jest dla Ciebie?
Profil uczestnikow

e Klientow - uzytkownikéw rozpoczynajgcych prace lub pracujgcych z modutem
Comarch BPM Repozytorium zainteresowanych podwyzszeniem swoich kwalifikacji
e Partnerow — przedsiebiorstw zajmujgcych sie sprzedazg i wdrazaniem systemow
Comarch ERP
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Przygotowanie uczestnikow

o Szkolenie pierwszego stopnia trudnosci — podstawowe.

« Stacjonarcne, zdalne, warsztatowe (¢wiczenia przy komputerze), doskonalgce
umiejetnosci postugiwania sie Comarch BPM Repozytorium. Realizowane w
formie naprzemiennie nastepujgcych po sobie mini wyktadéw oraz ¢wiczen
praktycznych, tgczac w sobie fachowg wiedze merytoryczng z przyktadami jej
wykorzystania w srodowisku pracy.

o Warsztaty prowadzone pod kierunkiem Specjalistow (Konsultantéw) Comarch
SA.

o Szkolenie przeprowadzone na najnowszej wersji Comarch BPM Repozytorium.

o Szkolenie zakonczone jest testem sprawdzajgcym (testem wielokrotnego
wyboru), sktadajgcym sie z 10 pytan.

Czas trwania
Czas trwania

o 1 dzien, 8 godzin szkoleniowych

Szczego6towy program szkolenia
Szczego6towy program szkolenia
Powitanie i omowienie programu szkolenia
Instalacja Comarch BPM Repozytorium
Rozpoczecie pracy z modutem

e Definiowanie uzytkownikéw w aplikacji Comarch BPM Workflow
powigzanych z Comarch BPM Repozytorium

e Tworzenie drzewiastej struktury katalogéw dokumentéw

e Konfigurowanie i zarzadzanie typami dokumentéw

e Konfigurowanie i zarzagdzanie atrybutami

e Zarzgdzanie regutami przechowywania dokumentéw

Praca z dokumentami

e Klasyfikacja dokumentéw wzgledem typdw, dat, dziatéw lub okreslone;j
lokalizacji
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e Nadawanie uprawnien uzytkownikom do pracy z dang lokalizacjg i
dokumentami w tej lokalizacji

e Opisywanie dokumentow atrybutami przypisanymi do okreslonego typu
dokumentu

e Przypisywanie dokumentéw z okreslonym typem i atrybutami do
konkretnej lokalizaciji

e Wykonywanie akcji seryjnych

e Zaawansowane wyszukiwanie i filtrowanie na liscie dokumentéw

e Sposoby archiwizacji dokumentéw — okreslanie warunkéw

Wspétpraca z Comarch BPM Workflow
Konfiguracja kontrolki Zatgcznik

e Mapowanie kontrolek Workflow z atrybutami dokumentu Comarch BPM
Repozytorium

e Zapisywanie dokumentéw do Comarch BPM Repozytorium w okreslonej
lokalizacji ze wskazanymi atrybutami

e Dowigzywanie dokumentéw z Comarch BPM Repozytorium do kontrolki
Zatgcznik

e Podpisywanie dokumentow certyfikatem

Konfiguracja punktu ACD
e Wspotpraca z Comarch OCR (generowanie dokumentéw do
Repozytorium)

Podsumowanie, pytania, test sprawdzajacy, ankieta i zakonczenie szkolenia

Sciezka rozwoju

Uczestnikom kursu rekomendujemy pozostate szkolenia z zakresu obstugi i wdrozen
systemu Comarch BPM. Wiecej informacji o szkoleniach Comarch ERP:
http://www.comarch.pl/szkolenia-erp/. Wszelkie sugestie potrzebnych zagadnien
mile widziane: szkolenia.erp@comarch.pl.

Dodatkowe informacje

Wszystkie szkolenia z zakresu systeméw Comarch ERP sg ZAWSZE obcigzone 23%
podatkiem VAT. Te ustugi nie moga by¢ rozliczane jako zwolnione z podatku VAT.
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