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Comarch ERP Optima

Ksiega Handlowa — Podstawowa budowa schematow
ksiegowych

Cele szkolenia

Celem szkolenia jest zapoznanie Uzytkownikéw programu z podstawowym funkcjonowaniem schematow
ksiegowych. Zatozeniem szkolenia jest pomoc Uzytkownikom w usprawnieniu swojej biezgcej pracy poprzez
wykorzystanie automatycznych wzorcéw ksiegowan. Uczestnicy szkolenia nabywajg umiejetnosci tworzenia
schematdéw ksiegowych umozliwiajgcych automatyczne ksiegowanie dokumentow wystawionych w obrebie
modutéw Handel Plus, Kasa/Bank Plus, Ksiega Handlowa Plus, Ptace i Kadry Plus.

Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu uczestnik bedzie potrafit:

e samodzielnie tworzy¢ i modyfikowaé podstawowe schematy ksiegowe.

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla:

o Klientow — uzytkownikéw pracujgcych od niedawna z systemem lub majgcych podstawowg wiedze z
zakresu obstugi Comarch ERP Optima,

e Osob fizycznych — zainteresowanych podwyzszeniem kwalifikacji oraz

e poczatkujgcych Partnerow — przedsiebiorstw zajmujgcych sie sprzedazg i wdrazaniem systemoéw
sektora Comarch ERP.

Przygotowanie uczestnikow

Od uczestnikow kursu wymagana jest przede wszystkim podstawowa znajomo$¢ Comarch ERP Optima oraz
obstuga komputera.

Szczegotowy program szkolenia

1. Powitanie i omowienie programu szkolenia
2. Schematy ksiggowe — informacje ogodlne

2.1. Lista schematéw ksiegowych

2.2. Nagtéwek schematu ksiegowego

2.3. Elementy schematu ksiegowego

2.4. Szablony dekretacji dla kwot dodatkowych
2.5. Sprawdzenie poprawnos$ci budowy schematu
2.6. Ksiegowanie schematem
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2.7. Podglad zapisu ksiegowego
2.8. Przygotowanie do budowy schematu
3. Przyktady schematow ksiegowych - ¢wiczenia
3.1. Schematy do rej. VAT
3.2. Schematy do dokumentéw handlowych, magazynowych
3.3. Schematy dokumentéw kasowych i bankowych
3.4. Schematy dokumentéw kompensaty
3.5. Schematy dokumentow roznic kursowych
3.6. Schematy dokumentow amortyzacji
3.7. Schematy do Listy ptac
4. Ksiegowania okresowe
5. Zestawienia ksiegowe

Metoda realizacji szkolenia

o Szkolenie pierwszego stopnia trudnosci — podstawowe.

e Stacjonarne, warsztatowe (¢wiczenia przy komputerze).

o Realizowane w formie ¢wiczen praktycznych. Warsztaty prowadzone pod kierunkiem Konsultantéw
sektora Comarch ERP. Szkolenie przeprowadzone na najnowszej wersji Comarch ERP Optima.

e Szkolenie zakonczone jest testem sprawdzajgcym (testem wielokrotnego wyboru), sktadajgcym sie z 10
pytan.

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

1 dni, 8 godzin szkoleniowych

Sciezka rozwoju po szkoleniu

Obecnie z zakresu ksiegowosci Comarch ERP Optima polecamy nastepujgce szkolenia:

¢ Ksiegowos¢ w Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Rozliczenia z kontrahentami i urzedami;

e Prowadzenie ksiegowosci w Comarch ERP Optima — Sprawdz jakie to proste;

e E-Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Podstawy pracy z modutem;

e E-Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Podstawowa budowa schematéw ksiegowych;

e E-Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Zastosowanie zaawansowanych schematow ksiegowych.

Czes¢ szkolen stacjonarnych posiada odpowiedniki kurséw w wersji elektronicznej (nazwy takich szkolen
poprzedzone sg literg ,E”), udostepnianych poprzez platforme moodle zw. E-Profesor. Mile widziane
sugestie potrzebnych zagadnien: szkolenia.erp@comarch.pl.

Informacje dodatkowe o szkoleniu:
Poziom szkolenia: Xpodstawowy LI$rednio zaawansowany  [lzaawansowany

Szkolenie w formie: [stacjonarnejl]zdalnej
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