Centrum Szkoleniowe Comarch MA R H
ul. Prof. Michata Zyczkowskiego 33 Co C

31-864 Kraké .
e Szkolenia

Comarch ERP Optima

Ksiega Handlowa — sprawdz jakie to proste

Cele szkolenia

Celem szkolenia jest przekazanie i poszerzenie wiedzy z zakresu funkcjonalnosci Comarch ERP Optima Ksiega
Handlowa oraz petnej ksiegowosci. Uczestnik zostanie zapoznany z podstawowymi operacjami w systemie,
umozliwiajgcymi sprawng ewidencje dokumentéw w Rejestrze VAT oraz Ksiedze Handlowej. Pokazane zostana:
rézne metody rozliczania dokumentdw z kontrahentami, urzedami; wyliczanie deklaracji podatkowych; ewidencja
srodkow trwatych i WNIP, generowanie planu amortyzacji oraz odpiséw amortyzacyjnych.

Umiejetnosci
Dzigki szkoleniu uczestnik bedzie:

e miat usystematyzowang wiedze w zakresie zagadnien rozliczeniowo-ksiegowych;
 potrafit swobodnie poruszaé sie w obszarach: Kasa/Bank, Ksiega Handlowa i Srodki Trwate.

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone dla:

¢ Klientéw — uzytkownikdw rozpoczynajgcych prace lub pracujgcych od niedawna z systemem (oséb z
dziatéw rozliczeniowo-ksiegowych),

e potencjalnych Klientéw — firm zamierzajgcych posiada¢ ten system,

e Osodb fizycznych — zainteresowanych podwyzszeniem swoich kwalifikacji oraz

e poczatkujgcych Partneréw — przedsiebiorstw zajmujgcych sie sprzedazg i wdrazaniem systemow sektora
ERP Comarch SA.

Przygotowanie uczestnikéw

Od uczestnikdw szkolenia wymagana jest znajomosé zagadnien ksiegowych. Mile widziana i pomocna jest
podstawowa znajomos¢ Comarch ERP Optima.

Szczegoblowy program szkolenia

1. Powitanie i omowienie programu szkolenia
2. Rozpoczecie pracy z programem Comarch ERP Optima
2.1. Struktura programu
2.2. Standardowe przyciski obstugujgce program
2.2.1. Przyciski dostepne na listach
2.2.2. Przyciski dostepne na formularzach
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2.2.3. Przyciski dostepne w pasku zadan
2.24. Listy EIP
2.2.5. Pola SPIN
2.2.6. Zaznaczanie pozycji na liscie
2.3. Menu Nawigacji Comarch ERP Optima
3. Konfiguracja programu Comarch ERP Optima
3.1. Zatozenie nowej bazy danych
4. Ogdlne
4.1. Lista bankéw
4.1.1. Numeracja rachunkow
4.1.2. Import listy bankow
4.2. Kategorie
4.3. Lista kontrahentéw
4.3.1. Grupy kontrahentow
4.3.2. Formularz kontrahenta
4.4. Lista pracownikow
4.5. Lista wiascicieli (wspdlnikéw)
4.6. Lista urzedow
5. Kasa/Bank
5.1. Konfiguracja modutu krok po kroku
5.2. Rejestry kasowe/bankowe
5.2.1. Struktura rejestru
5.2.2. Formy ptatnosci
5.2.3. Kilka rachunkéw bankowych
5.3. Preliminarz ptatnosci
5.3.1. Funkcje dodatkowe
5.3.2. Elektroniczna wymiana danych z bankiem
5.3.3. Wydruki przelewow
5.4. Rozliczenia
5.5. Kompensaty
5.6. Automatyczne rozliczenia z podmiotem
5.7. Noty odsetkowe
5.8. Ponaglenia zaptaty
5.9. Potwierdzenie salda
5.10. Magazyn walut
5.11. Bilans otwarcia magazynu walut
5.12. Rozliczanie
6. Ksiega Handlowa i Srodki Trwafe
6.1. Struktura modutow
6.2. Konfiguracja modutow
6.3. Plan kont
6.3.1. Konta ksiggowe
6.3.2. Plan kont
6.4. Bilans otwarcia
6.5. Zapisy ksiegowe
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6.5.1. Dziennik (Zapisy ksiegowe)
6.6. Rozrachunki na kontach
6.7. Ksiegi rachunkowe - wydruki
6.8. Ewidencja VAT
6.8.1. Deklaracja VAT-7
6.9. Ewidencja dodatkowa
6.10. Schematy ksiegowe
6.10.1. Nagtéwek schematu ksiegowe
6.10.2. Element schematu ksiegowego
6.11. Zestawienia ksiegowe
6.11.1. Definiowanie zestawienia
6.11.2. Formularz nagtowka zestawienia - zaktadka Ogolne
6.11.3. Formularz nagtowka zestawienia - zaktadka Kolumny
6.11.4. Zaktadanie pozycji zestawienia
6.11.5. Przyktad
6.11.6. Podpisanie gatezi zestawienia
6.12. Zaliczki na deklaracje: PIT-36/PIT-36L, CIT-8

6.13. Ewidencja wynagrodzen

6.13.1. Deklaracja PIT-4R
6.14. Rozliczenie przejazdéw samochodem prywatnym
6.15. Ewidencja srodkow trwatych

7. Sztuczna inteligencja w programie

Metoda realizacji szkolenia

e Szkolenie pierwszego stopnia trudnosci — podstawowe.

e Stacjonarne lub zdalne, warsztatowe (¢wiczenia przy komputerze). Realizowane w formie naprzemiennie
nastepujgcych po sobie mini - wyktadow oraz éwiczen praktycznych, fgczac w sobie fachowg wiedze
merytoryczng z przyktadami jej wykorzystania w srodowisku pracy.

e Warsztaty prowadzone pod kierunkiem Konsultantéw sektora ERP Comarch SA. Szkolenie
przeprowadzone na najnowszej wersji Comarch ERP Optima.

e Szkolenie zakonczone jest testem sprawdzajgcym (testem wielokrotnego wyboru), sktadajgcym sie z 10
pytan.

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

1 dzien, 8 godzin szkoleniowych

Sciezka rozwoju po szkoleniu

Z zakresu ksiegowosci Comarch ERP Optima polecamy szkolenia:

e E-Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Podstawy pracy z modutem;
e E-Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Podstawowa budowa schematow ksiegowych;
e E-Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Zastosowanie zaawansowanych schematow ksigegowych.
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Szkolenia

Czesc szkolen stacjonarnych posiada odpowiedniki kursow w wersji elektronicznej (nazwy takich szkolen

poprzedzone sg literg ,E”), udostepnianych poprzez platforme moodle zw. E-Profesor. Mile widziane sugestie
potrzebnych zagadnieh: szkolenia.erp@comarch.pl.
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