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Comarch ERP Optima

Ksiega Podatkowa — Rozliczenia z kontrahentami |
urzedami

Cele szkolenia

Celem szkolenia jest przekazanie i poszerzenie wiedzy z zakresu obstugi modutu Comarch ERP Optima Ksiega
Podatkowa. Uczestnik zostanie zapoznany z podstawowymi operacjami w systemie, umozliwiajgcymi sprawng
ewidencje dokumentéw w Rejestrze VAT oraz Ksiedze Podatkowej. Pokazane zostang: rézne metody
rozliczania dokumentéw z kontrahentami, urzedami; wyliczanie deklaracji podatkowych; ewidencja srodkéw
trwatych i WNiP, generowanie planu amortyzacji oraz odpiséw amortyzacyjnych.

Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu uczestnik:

e usystematyzuje wiedze w zakresie zagadnien rozliczeniowo-ksiegowych;
e nabedzie umiejetnosci swobodnego poruszania sie w modutach: Kasa/Bank, Ksiega Podatkowa i Srodki
Trwate

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla:

o Klientéw — uzytkownikéw rozpoczynajgcych prace lub pracujgcych od niedawna z systemem (oséb z
dziatéw rozliczeniowo-ksiegowych),

¢ potencjalnych Klientéw — firm zamierzajgcych posiadac ten system,

e Osob fizycznych — zainteresowanych podwyzszeniem swoich kwalifikacji oraz

e poczatkujgcych Partneréw — przedsiebiorstw zajmujgcych sie sprzedazg i wdrazaniem systemoéw
sektora ERP Comarch SA.

Przygotowanie uczestnikow

Od uczestnikdow szkolenia wymagana jest znajomo$¢ zagadnien ksiegowych. Mile widziana i pomocna jest
podstawowa znajomos¢ Comarch ERP Optima

Szczegoétowy program szkolenia

1. Powitanie i omowienie programu szkolenia
2. Rozpoczecie pracy z programem Comarch ERP Optima
2.1. Struktura programu
2.2. Standardowe przyciski obstugujgce program
2.2.1. Przyciski dostepne na listach
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2.2.2. Przyciski dostepne na formularzach
2.2.3. Przyciski dostepne w pasku zadan
2.2.4. Listy EIP
2.2.5. Pola SPIN
2.2.6. Zaznaczanie pozycji na liscie
2.3. Menu Nawigacji Comarch ERP Optima
3. Konfiguracja programu Comarch ERP Optima
3.1. Zatozenie nowej bazy danych
3.2. Zatozenie nowej bazy danych — ¢wiczenie
4. Import danych pomiedzy bazami w Comarch ERP Optima
4.1. Import pozostatych danych stownikowych — ¢wiczenie
5. Ogdine
5.1. Lista bankéw
5.1.1. Numeracja rachunkow
5.1.2. Import listy bankéw
5.2. Kategorie
5.3. Lista kontrahentow
5.3.1. Grupy kontrahentéw
5.3.2. Formularz kontrahenta
5.4. Lista pracownikéw
5.5. Lista wtaScicieli (wspolnikow)
5.6. Lista urzedow
6. Ogodilne — éwiczenia
7. Modut Kasa/Bank
7.1. Konfiguracja modutu krok po kroku
7.2. Rejestry kasowe/bankowe
7.2.1. Struktura rejestru
7.2.2. Formy ptatno$ci
7.2.3. Kilka rachunkéw bankowych
7.3. Preliminarz pfatnosci
7.3.1. Funkcje dodatkowe
7.3.2. Elektroniczna wymiana danych z bankiem
7.3.3. Wydruki przelewow
7.4. Rozliczenia
7.5. Kompensaty
7.6. Automatyczne rozliczenia z podmiotem
7.7. Noty odsetkowe
7.8. Ponaglenia zaptaty
7.9. Potwierdzenie salda
8. Modut Kasa/Bank - ¢wiczenia
9. Modut Ksiega Podatkowa
9.1. Struktura modutu Ksiega Podatkowa
9.1.1. Ksiega przychodow i rozchodow
9.1.2. Ewidencja ryczattowa
9.1.3. Rejestry VAT
9.1.4. Ewidencja dodatkowa
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9.1.5. Ksiega inwentarzowa
9.1.6. Ewidencja wyposazenia
9.1.7. Ewidencja wynagrodzen
9.1.8. Spis z natury
9.1.9. Réznice kursowe
9.1.10. Rozliczenie przejazdéw samochodem prywatnym i/lub dla celéw podatku VAT
9.1.11. Wspdlnicy i deklaracje podatkowe
9.1.12. Komentarz merytoryczny
9.2. Konfiguracja modutu Ksigga Podatkowa
9.2.1. Przygotowanie programu do pracy
9.3. Ksiega Przychodow i Rozchodow
9.4. Ewidencja VAT
9.4.1. Deklaracja VAT-7
9.5. Ewidencja dodatkowa
9.6. Ewidencja wynagrodzen
9.6.1. Zaliczka na deklaracje PIT-4R
9.6.2. Komentarz do ewidencji wynagrodzen
9.7. Ewidencja srodkow trwatych
9.7.1. Komentarz do ewidencji Srodkow trwatych i wyposazenia
9.8. Ewidencja przebiegu pojazdow
9.8.1. Rozliczenie samochodu
9.8.2. Komentarz do ewidencji przebiegu pojazdéw
9.9. Inwentaryzacja (remanent)
9.9.1. Komentarz do spisu z natury

9.10. Zaliczki na PIT-36/PIT-36L
9.11. Lista wspolnikow (wtascicieli)
9.12. Zaliczki na PIT-36/PIT-36L

10. Modut Ksiega Podatkowa - ¢wiczenia

Metoda realizacji szkolenia

o Szkolenie pierwszego stopnia trudnosci — podstawowe.

e Stacjonarne lub zdalne, warsztatowe (Ewiczenia przy komputerze). Realizowane w formie
naprzemiennie nastepujgcych po sobie mini wyktadéw oraz éwiczen praktycznych, fgczac w sobie
fachowg wiedze merytoryczng z przyktadami jej wykorzystania w srodowisku pracy.

o Warsztaty prowadzone pod kierunkiem Konsultantéw sektora ERP Comarch SA. Szkolenie
przeprowadzone na najnowszej wersji Comarch ERP Optima.

e Szkolenie zakonczone jest testem sprawdzajgcym (testem wielokrotnego wyboru), sktadajgcym sie z 10
pytan.

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

1 dzien, 8 godzin szkoleniowych
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Sciezka rozwoju po szkoleniu

Z zakresu ksiegowosci Comarch ERP Optima polecamy szkolenia:

o Ksiegowos¢ w Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Rozliczenia z kontrahentami i urzedami;

¢ Prowadzenie ksiegowosci w systemie Comarch ERP Optima — Sprawdz jakie to proste;

e E-Comarch ERP Optima Ksiega Podatkowa — Podstawy pracy z modutem;

e E-Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Podstawy pracy z modutem;

e E-Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Podstawowa budowa schematéw ksiegowych;

e E-Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Zastosowanie zaawansowanych schematéw ksiegowych.

Czesc szkolen stacjonarnych posiada odpowiedniki kurséw w wersji elektronicznej (nazwy takich szkolen
poprzedzone sg literg ,E”), udostepnianych poprzez platforme moodle zw. E-Profesor. Mile widziane sugestie
potrzebnych zagadnieh: szkolenia.erp@comarch.pl.
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