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E-Comarch ERP Optima Ksiega
Handlowa — Podstawowa budowa
schematow ksiegowych

Cele szkolenia

Szkolenie ma na celu zapoznanie Uczestnika z podstawowym funkcjonowaniem schematéw ksiegowych.
Zatozeniem podstawowym kursu jest pomoc w usprawnieniu swojej biezgcej pracy poprzez wykorzystanie
automatycznych wzorcow ksiegowan. Uczestnicy zdobedg umiejetnosci tworzenia schematéw ksiegowych
umozliwiajgcych automatyczne ksiegowanie dokumentéw wystawionych w systemie. Obszerny materiat opisany
jest nie tylko za pomocag teoretycznych wyjasnien funkcjonalnosci programu, ale przede wszystkim poprzez filmy
i przyktady. Uzytkownik moze rownoczesnie wykonywaé pokazywane czynnosci na swojej instalacji Comarch
ERP Optima, uczgc sie w praktyce jego obstugi.

Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu Uczestnik/czka:

o Usystematyzuje wiedze w zakresie schematow ksiegowych;
o Nabedzie umiejetnosci tworzenia i modyfikacji podstawowych schematéw ksiegowych.

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla Klientéw — uzytkownikdw rozpoczynajgcych prace lub pracujgcych od
niedawna z systemem Comarch ERP Optima (oséb pracujgcych w Biurach Rachunkowych i w dziatach
rozliczeniowo-ksiegowych). Polecane takze nowym Pracownikom Partneréw — firm zajmujgcych sie sprzedazg
i wdrazaniem systemoéw klasy ERP. Zalecana znajomos¢ obstugi komputera, mile widziana znajomos¢ Comarch
ERP Optima oraz znajomos¢ zagadnien ksiegowych.

Przygotowanie uczestnikéw

Szkolenie nie wymaga weryfikacji zespotu Account Manageréw sektora ERP Comarch SA. Niezbedny dostep
do Internetu i zainstalowana Comarch ERP Optima (wersja petna lub demonstracyjna) z przyktadowymi bazami.

Szczegdblowy program szkolenia

1. Schematy ksiegowe — informacje ogodlne
1.1. Lista schematéw ksiegowych
1.2. Nagtowek schematu ksiegowego
1.3. Elementy schematu ksiegowego
1.4. Szablony dekretacji dla kwot dodatkowych
1.5. Ksiegowanie schematem
1.6. Podglad zapisu ksiegowego
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1.7. Przygotowanie do budowy schematu
1.8. Sprawdzenie poprawnosci schematu
2. Schematy do rejestrow VAT
2.1. Jak zaksiegowac fakture sprzedazy prostym schematem?
2.2. Jak zaksiegowac fakture zakupu z podziatem odliczen na Tak/Warunkowo/Nie?
2.3. Jak zaksiegowac fakture zakupu z wykorzystaniem segmentéw kont na kategoriach?
2.4. Jak zaksiegowac dokumenty wewnetrzne?
2.5. Jak zaksiegowac faktury zakupu na konta zespotu 4 i 5?
2.6. Jak zaksiegowac dokumenty w walucie?
3. Schematy do dokumentéw handlowych
3.1. Jak zaksiegowac fakture zakupu z modutu Faktury?
3.2. Jak zaksiegowac fakture zaliczkowag i finalng?
4. Schematy do Kasy i Banku
4.1. Jak zaksiegowac raport kasowy/bankowy wykorzystujgc konto przeciwstawne i konto rachunku?
4.2. Jak zaksiegowac wycigg bankowy w walucie i PLN?
5. Schematy dokumentéw kompensaty
5.1. Jak zaksiegowac¢ dokument kompensaty?
6. Schematy dokumentéw réznic kursowych
6.1. Jak zaksiegowac réznice kursowe?
6.2. Jak zaksiegowac réznice kursowe od wtasnych $rodkéw na rachunku walutowym?
7. Schematy dokumentéw amortyzacji
7.1. Jak zaksiegowa¢ amortyzacje kosztowg dla grup $rodkéw trwatych Urzgadzenia techniczne i maszyny
oraz réznice pomiedzy amortyzacjg bilansowg a kosztowg dla grupy $rodkéw trwatych Srodki
transportu?
7.2. Jak zaksiegowac 30,5% amortyzacji na konto 401 — Amortyzacja kosztowa i reszte na konto 402 —
Amortyzacja bilansowa?
8. Schematy do Listy ptac
8.1. Jak zaksiegowac liste ptac?
8.2. Jak zaksiegowac sktadki ZUS w miesigcu kolejnym niz jest wyliczona lista ptac?
9. Ksiggowania okresowe
9.1. Tworzenie schematu ksiegowania okresowego do przeksiegowania na wynik finansowy
10. Zestawienia ksiegowan
10.1. Poznanie mechanizmu tworzenia zestawien ksiegowych oraz generowania zestawien
ksiegowych na przyktadzie bilansu firmy

Metoda realizacji szkolenia

Szkolenie pierwszego stopnia trudnosci — podstawowe. Szkolenie elektroniczne (on-line). Materiat szkoleniowy,
udostepniany przez Internet, wzbogacony jest prezentacjami video, obrazami (zrzutami ekranu), opisami
tekstowymi. Dzieki formie e-learningu uczestnicy dostajg mozliwo$¢ zapoznania sie z obstugg programu
w dowolnym czasie, w swoim wilasnym tempie oraz bez ponoszenia dodatkowych kosztow zwigzanych
z przyjazdem i pobytem w miejscu szkolenia.

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

Przewidywany czas przyswajania materiatu to 8-16 godzin (pracy non-stop).

Czas trwania: szkolenie aktywne przez okres 12 miesiecy (od chwili uzyskania danych dostepowych do
Platformy E-Learningowej).
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Dodatkowe informacje:

e Materiaty: w formie elektroniczne;j.

o Certyfikat ukonczenia szkolenia: tak (forma papierowa/elektroniczna).

o Test sprawdzajgcy/Egzamin: testy sprawdzajgce w postaci quizow czgstkowych, pozwalajgcych
sprawdzi¢ poziom przyswojonej wiedzy na biezgco; brak egzaminu koncowego.

Sciezka rozwoju po szkoleniu

Polecamy e-szkolenia:

e E-Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Podstawy pracy z modutem;

e E-Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Zastosowanie zaawansowanych schematéw ksiegowych.
Polecamy inne szkolenia z zakresu Comarch ERP Optima. Posiadamy odpowiedniki wiekszo$ci e-szkolen
w wersji stacjonarnej. Wszelkie sugestie zagadnieh, nowych tematdéw mile widziane: szkolenia.erp@comarch.pl.
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