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E-Comarch ERP Optima Ptace i Kadry — deklaracje ZUS, PIT,
PFRON oraz sprawozdawczos$¢ do GUS

Cele szkolenia

Szkolenie ma na celu zapoznanie Uczestnika z mozliwosciami Comarch ERP Optima Ptace i Kadry, by rozpoczgc¢
sprawnie prace. Osobom juz majgcym z nim stycznos$¢ pozwala poszerzy¢ i usystematyzowaé nabytg do tej
pory wiedze praktyczng. Zatozeniem kursu jest zapoznanie Uczestnika z podstawowymi operacjami
W programie zapewniajgcymi sprawng wspotprace z instytucjami ZUS, US, PFRON oraz raportowaniem do GUS.
Materiat przyblizy zagadnienia z zakresu generowania deklaracji zgtoszeniowych i rozliczeniowych ZUS oraz
podatkowych PIT. Uzytkownik moze rownoczesnie wykonywac¢ pokazywane czynnosci na swojej instalacji
Comarch ERP Optima, uczac sie w praktyce jego obstugi.

Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu Uczestnik/czka:

usystematyzuje wiedze w zakresie zagadnien kadrowo-ptacowych,

nabedzie umiejetnosci swobodnego poruszania sie w module Ptace i Kadry,

nabedzie umiejetnosci sprawnego generowania deklaracji ZUS, PIT, PFRON oraz w zakresie wsparcia
dostepnego w Comarch ERP Optima w kontekscie raportowania do GUS.

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla Klientéw — uzytkownikow rozpoczynajgcych prace lub pracujgcych od
niedawna z Comarch ERP Optima (oséb pracujgcych w dziatach ptacowo-kadrowych oraz HR). Polecane takze
nowym Pracownikom Partneréw — firm zajmujacych sie sprzedazg i wdrazaniem systeméw klasy ERP. Zalecana
znajomos¢ obstugi komputera, podstawowa znajomos¢ zagadnien i przepiséw kadrowo-ptacowych oraz mile
widziana znajomos¢ Comarch ERP Optima. Szkolenie dla pracownikéow dziatéw ptacowo-kadrowych,
kadrowych, os6b zajmujagcych sie rozliczaniem pracownikow.

Przygotowanie uczestnikow

Niezbedny dostep do Internetu i zainstalowana Comarch ERP Optima (wersja petna lub demonstracyjna) z
przyktadowymi bazami.

Szczegotowy program szkolenia

1. Wstep

2. Konfiguracja
2.1. Konfiguracja
2.2. Pieczatka firmy
2.3. Deklaracje
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2.4. Indywidualny rachunek podatkowy firmy
2.5. Zobowigzania wobec ZUS/PFRON
2.6. Sciezka do programu Ptatnik
2.7. e-Deklaracje
2.8. Stowniki — Urzedy Skarbowe
2.9. Parametry
2.10.Czy wiesz, Ze...
3. Deklaracje dla pracownikdw i zleceniobiorcow
3.1. Tworzenie deklaracji ZUS dla pracownikdéw i zleceniobiorcow
3.1.1. Deklaracja ZUA
3.1.2.Deklaracja ZZA
3.1.3. Deklaracja ZCNA
3.1.4. Deklaracja ZIUA
3.1.5.Deklaracja ZSWA
3.1.6. Deklaracja RUD
3.1.7.Deklaracja ZWUA
3.1.8. Deklaracja RIA
3.1.9. Zaswiadczenie ptatnika sktadek Z-3
3.1.10. Deklaracje ZUS seryjne
3.2. Tworzenie deklaracji PIT dla pracownikdw i zleceniobiorcow
3.2.1. Deklaracja PIT-11
3.2.2. Deklaracja IFT-1/IFT-1R
3.2.3. Deklaracje podatkowe seryjne
3.2.4. Wydruk deklaracji podatkowych PIT
3.2.5. Wydruki pomocnicze do deklaracji PIT-11
4. Deklaracje miesieczne ZUS, PIT i PFRON
4.1. Czy wiesz, Ze...
4.2. Deklaracja ZUS DRA
4.3. Tworzenie deklaracji PFRON
4.4. Tworzenie zaliczki na podatek PIT-4R
4.5. Tworzenie podatku na PIT-8AR
5. Deklaracje roczne ZUS i PIT
5.1. Roczne deklaracje ZUS i PIT
5.1.1.Deklaracja IWA
5.1.2.Deklaracja ZSWA
5.1.3.Deklaracja PIT-4R
5.1.4.Deklaracja PIT-8AR
5.1.5. Wysytka deklaracji do systemu e-Deklaracje
6. Raportowanie do GUS
6.1. GUS Z-02
6.2. GUS Z-03
6.3. GUS Z-05
6.4. GUS Z-06
6.5. GUS DG-1
6.6. GUSZ-12
6.7. Test sprawdzajgcy
6.8. Pomoce dydaktyczne
6.9. Oferta szkoleniowa
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Metoda realizacji szkolenia

Szkolenie pierwszego stopnia trudnosci — podstawowe. Szkolenie elektroniczne (on-line). Materiat szkoleniowy,
udostepniany przez Internet, wzbogacony jest prezentacjami video, obrazami (zrzutami ekranu), opisami
tekstowymi. Dzieki formie e-learningu uczestnicy dostajg mozliwosé zapoznania sie z obstugg programu w
dowolnym czasie, w swoim wtasnym tempie, z dowolnego miejsca.

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

Przewidywany czas przyswajania materiatu to 8—16 godzin (pracy non-stop).

Sciezka rozwoju po szkoleniu

Polecamy inne e-szkolenia z zakresu Comarch ERP Optima

E-Comarch ERP Optima Ptace i Kadry — Ewidencja i rozliczanie pracownikow;
E-Comarch ERP Optima Ptace i Kadry Plus - Konfiguracja systemu oraz analiza wybranych
sktadnikéw wynagrodzenia.

Polecamy inne szkolenia z zakresu Comarch ERP Optima. Posiadamy odpowiedniki wiekszosci e-szkolen w
wersji  stacjonarnej.  Wszelkie  sugestie zagadnien, nowych tematéw mile  widziane:
szkolenia.erp@comarch.pl
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