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E-Microsoft Excel 365

Dynamiczne funkcje, inteligentna analiza i automatyzacja
pracy

Cele szkolenia

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikdw z najwazniejszymi zmianami i nowoczesnymi funkcjami, ktére
pojawity sie w Excelu wraz z wersjg Microsoft 365. Stuchacze dowiedzg sig, w jaki sposob dynamiczne tablice,
nowe funkcje analityczne oraz narzedzia tekstowe i logiczne pozwalajg szybciej przetwarza¢ dane i budowac
bardziej elastyczne modele raportowe. Poznajg rowniez mechanizmy LET i LAMBDA, ktére umozliwiaja
automatyzacje obliczen oraz tworzenie wtasnych funkcji, znaczgco usprawniajgc codzienng prace z arkuszami.

Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu uczestnik skutecznie:

e Buduje dynamiczne modele obliczeniowe z wykorzystaniem tablic dynamicznych oraz operatoréw
zakresu rozlanego, tworzgc formuty automatycznie dostosowujgce sie do zmian w danych.

e Tworzy zaawansowane zestawienia i raporty za pomocag funkcji analitycznych X.WYSZUKAJ,
PRZESTAWIAJ.WEDLUG oraz GRUPUJ.WEDLUG, zastepujac nimi tradycyjne tabele przestawne.

e Przeprowadza proces oczyszczania i transformacji danych tekstowych przy uzyciu funkcji
PODZIEL.TEKST, TEKST.PRZED oraz TEKST.PO.

e Optymalizuje ztozone algorytmy obliczeniowe poprzez wdrazanie nowoczesnych funkcji logicznych,
zapewniajgc ich czytelnos¢ i wydajnosc.

e Automatyzuje powtarzalne operacje za pomoca funkcji LET oraz tworzy autorskie funkcje uzytkownika
z wykorzystaniem funkcji LAMBDA.

e Projektuje elastyczne struktury raportowe, ktére zachowujg integralnos¢ przy zmianach w strukturze
zrodtowej danych
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Profil uczestnikow

Szkolenie jest przeznaczone dla oséb pracujgcych z danymi w Excelu, ktére korzystajg z wersji Microsoft 365 i
chca w petni wykorzysta¢ mozliwosci nowych funkcji. Szczegolnie skorzystajg z niego analitycy, specjalisci
finansowi, kontrolerzy oraz wszyscy, ktérzy przygotowujg raporty, zestawienia i modele wymagajgce
elastycznosci oraz automatyzacji. Kurs bedzie réwniez wartosciowy dla uzytkownikéw, ktérzy chca
unowoczesni¢ swoje dotychczasowe podejscie do formut i znaczgco przyspieszy¢ codzienng prace.

Przygotowanie uczestnikow

Uczestnicy szkolenia powinni posiada¢ podstawowg znajomos$é Excela, obejmujgcg prace z formutami,
tabelami oraz prostymi narzedziami analitycznymi. Przydatne bedzie réwniez doswiadczenie w codziennej
pracy z danymi, takie jak filtrowanie, sortowanie czy przygotowywanie zestawien. Szkolenie nie wymaga
zaawansowanej wiedzy technicznej — kluczowa jest swoboda poruszania sie po arkuszu i gotowos¢ do
poznania howych funkcji dostepnych w wersji Microsoft 365.
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Szczego6towy program szkolenia

> Zmienione mechanizmy oraz sposéb pracy z funkcjami
o Dynamiczne tablice rozlane
o Nowe podejscie do formut i funkcji tablicowych
o Zastosowanie nowych operatoréw w formutach
> Nowe dynamiczne funkcje tablicowe
o Zastosowanie funkcji:

= Filtruj
= Sekwencja
= Sortuj

= Sortuj.Wedtug
= Unikatowe
> Funkcje wyszukiwania i odwotan
o Kompletny przewodnik po funkcjach:
= X.Wyszukaj
=  Stos.Pion, Stos.Poz
»= Do.Kolumny, Do.Wiersza
o Dynamiczne funkcje analityczne:
= Grupuj.Wedtug
= Przestawiaj.Wedtug
> Funkcje tekstowe
o Zastosowanie funkcji:

= Tekst.Przed
=  Tekst.Po
=  Podziel. Tekst

> Funkcje logiczne
o Omowienie dziatania i zastosowania funkcji:

» Przetacz
= Let
= Lambda

» Quizy

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

e szkolenie aktywne przez okres 12 miesiecy (od chwili uzyskania danych dostepowych do Platformy E-
Learningowej)

e fgczny czas materiatu: 340 minut
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