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Google Sheets — kurs zaawansowany wraz
ze wstepem do Apps Script

Cele szkolenia

Celem szkolenia jest umozliwienie uczestnikom zaawansowanego wykorzystania funkcji i narzedzi Google
Sheets, wprowadzenie do tworzenia automatyzacji w Google Apps Script oraz pokazanie, jak zwiekszyé
produktywnos¢ zespotowg i indywidualng poprzez integracje formularzy, automatyczne raportowanie oraz
zabezpieczenia danych.

Umiejetnosci

Dzieki szkoleniu uczestnik bedzie:
Tworzy¢ i stosowac zaawansowane formuty (m.in. IFS, SWITCH, QUERY, ARRAYFORMULA).
Wydajnie analizowa¢ dane z wykorzystaniem tabel przestawnych i wykresow dynamicznych.
Importowac i konsolidowaé dane z réznych zrédet IMPORTRANGE, IMPORTXML).
Programowac w Google Apps Script — od podstaw po automatyczne dziatania.
Tworzy¢ wiasne funkcje uzytkownika i automatyczne powiadomienia.
Generowac raporty oraz PDF-y na podstawie danych arkusza.

Integrowac Formularze Google z Arkuszami, przetwarzac dane i reagowac na zdarzenia.

Zarzgdzac¢ dostepem i bezpieczenstwem danych w arkuszach Google.

Profil uczestnikow

Szkolenie jest skierowane do:

e Analitykow danych, pracownikdéw dziatdéw operacyjnych, administracyjnych i HR.
e Menedzerdw i specjalistow, ktérzy pracujg na danych w Google Workspace.

e 0so6b odpowiedzialnych za automatyzacje raportéw i integracje réznych zrodet danych.

Przygotowanie uczestnikow

e Uczestnicy powinni posiada¢ podstawowg znajomos$é Google Sheets (umiejetnos¢ pracy z formutami,
filtrowania danych, tworzenia prostych wykreséw).

o Nie jest wymagana znajomos¢ programowania, cho¢ podstawowa orientacja w sktadni JavaScript
bedzie pomocna.
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Szczego6towy program szkolenia

1.

Zaawansowane Formuty i Funkcje

Funkcje warunkowe: IFS, SWITCH, zagniezdzone IF
Funkcje tekstowe: SPLIT, TEXTJOIN, MID, LEFT, RIGHT, LEN

COMARCH
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Funkcje wyszukiwania i poréwnania: XLOOKUP, VLOOKUP zaawansowane przypadki, INDEX + MATCH
Funkcje statystyczne i matematyczne, np.: COUNTIFS, AVERAGEIFS, SUMIFS, SUMPRODUCT

Funkcije filtrujgce: SORT, FILTER, UNIQUE
Funkcje Google: Al, ARRAYFORMULA, SEQUENCE, QUERY, IMAGE
Przyktady zastosowan praktycznych

Tabele przestawne i Zaawansowana Analiza

Tworzenie tabel przestawnych — uktady, grupowania, filtry
Segmentacja danych, wykresy dynamiczne
Analiza danych w czasie — przyktady

Importowanie i Laczenie Danych

IMPORTRANGE, IMPORTDATA, IMPORTXML
Pobieranie danych z innych arkuszy i Zrédet zewnetrznych
Konsolidacja danych z wielu plikow

Programowanie w Google Apps Script — Wprowadzenie

Czym jest Google Apps Script — omdwienie srodowiska

Struktura skryptow — edytor, debugowanie, podstawy sktadni JavaScript
Automatyzacja zadan arkusza — przyktady prostych skryptow

Pisanie wtasnych funkcji uzytkownika (Custom Functions)

Obstuga zdarzen: onOpen(), onEdit() — automatyczne uruchamianie kodu

Rozszerzone Skrypty i Przyktady Praktyczne
Pobieranie i przetwarzanie danych z innych arkuszy i plikéw
Tworzenie automatycznych raportow i generowanie PDF z danych arkusza

Wysytanie e-maili z zatgcznikami lub trescig dynamiczng z arkusza
Obstuga btedow i debugowanie kodu

Formularze Google + Integracja z Arkuszami
Automatyczne zapisywanie odpowiedzi formularzy

Generowanie raportéw na podstawie zgtoszen
Powiadomienia i reakcje na nowe wpisy

Zaawansowana Wspotpraca i Bezpieczenstwo

Uprawnienia i kontrola dostepu do arkuszy i skryptow
Historia zmian i odzyskiwanie wers;ji
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e Audyt dziatan uzytkownikéw

Metoda realizacji szkolenia

Szkolenie realizowane jest w formie naprzemiennie nastepujgcych po sobie mini wyktadéw oraz ¢wiczen
praktycznych. Szkolenie tgczy w sobie fachowg wiedze merytoryczng z praktycznymi przyktadami jej
wykorzystania w srodowisku pracy — zaréwno indywidualnie, jak i zespotowo.

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

2 dni, 16 godzin szkoleniowych

Sciezka rozwoju po szkoleniu

Szkolenia z Automatyzacji
Szkolenia z Analizy danych
Szkolenia z Rozwigzan chmurowych

Tel.: +48 12687 78 11 E-mail: szkolenia@comarch.pl WWW: szkolenia.comarch.pl



