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Kompendium KSeF w Comarch ERP Optima

Cele szkolenia

Celem szkolenia jest praktyczne przygotowanie uczestnikéw do obstugi Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)
w Comarch ERP Optima. Uczestnicy poznajg sposéb konfiguracji sSrodowiska, metody uwierzytelniania oraz
zarzadzania uprawnieniami operatorow. Szkolenie obejmuje eksport dokumentéw do KSeF oraz szeroki zakres
dziatan zwigzanych z importem - od pobierania faktur, przez ich klasyfikacje, wizualizacje i opisywanie, az po
przenoszenie dokumentéw do Rejestrow VAT i modutu Handel. Omowione zostang rowniez najczesciej
pojawiajgce sie pytania i problemy zwigzane z codzienng praca z KSeF w programie.

Szkolenie obejmuje wytacznie obstuge systemu, bez uwzglednienia zagadnien prawnych.
Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu uczestnik bedzie potrafit:

e konfigurowac srodowisko do pracy z KSeF,

e uwierzytelnia¢ sie w KSeF i nadawac uprawnienia operatorom po stronie programu,

e eksportowac¢ dokumenty do KSeF na dwa sposoby, w zaleznosci od ustawien w konfiguracji,
e odbiera¢ UPO i interpretowa¢ dane na zaktadce KSeF na dokumentach,

e importowac faktury z KSeF z réznych miejsc w programie,

e wigzac zaimportowane do Handlu dokumenty z dokumentami PZ i ZD.

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb, ktére chcg zapoznaé sie z funkcjonowaniem Krajowego Systemu
e-Faktury w programie Comarch ERP Optima oraz przygotowac sie do jego obligatoryjnego wdrozenia.

Szkolenie dla oséb pracujgcych na stanowiskach zwigzanych z ksiegowoscig, fakturowaniem, obstuga
sprzedazy oraz logistyki.

Przygotowanie uczestnikow

Od uczestnikéw szkolenia oczekuje sie podstawowej znajomosci programu Comarch ERP Optima oraz ogolnej
wiedzy z zakresu fakturowania i ksiegowania.

Szczego6towy program szkolenia

1. Konfiguracja
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a. Uruchomienie/ wybranie srodowiska
b. Metody uwierzytelniania
c. Uprawnienia operatoréow
2. Eksport — praktyczne przyktady
a. Jakie dokumenty mozemy wysyta¢ do KSeF
b. Eksport z listy
c. Eksport przy zatwierdzaniu
d. Odbioér UPO
e. Zaktadka KSeF na wystanym dokumencie
3. Import — praktyczne przyktady
a. Import na liste ogding
i. Podglad dokumentéw/ Wizualizacja
ii. Klasyfikacja dokumentéw z listy
iii. Klasyfikacja bezposrednio z dokumentu
iv. Przenoszenie do Rejestrow VAT
1. Opisywanie dokumentu notatkg i atrybutami
v. Przenoszenie do Handlu
1. Przenoszenie pozycji z faktury (towary)
2. Wiagzanie dokumentéw FZ z dokumentami PZ
3. Wigzanie dokumentéw FZ z dokumentami ZD
b. Import bezposrednio z Handlu
i. Dodaj faktury
ii. Dodaj fakture
c. Import bezposrednio z rejestrow VAT
i. Dodaj faktury
ii. Dodaj fakture
4. Najczesciej pojawiajgce sie pytania

Metoda realizacji szkolenia

Szkolenie realizowane w formie webinaru online, prowadzonego przez Konsultantéw systemoéw ERP,
z wykorzystaniem najnowszej wersji programu Comarch ERP Optima. Szkolenie ma charakter pokazowy
z mozliwoscig zadawania pytan na czacie oraz oddzielng czescig przeznaczong odpowiedzi na najczesciej
pojawiajace sie pytania.

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

2 dni, 3 godziny szkoleniowe tacznie (2h jeden dzieri/ 1h drugi dzieri (Q&A)

Y 4

Sciezka rozwoju po szkoleniu

E- Szkolenie z obstugi Krajowego Systemu e-Faktur w Comarch ERP Optima
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