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Comarch ERP Optima

Kompleksowe zarzadzanie przeplywami pienieznymi
i rozrachunkami.

Cele szkolenia

Celem szkolenia jest przekazanie i poszerzenie wiedzy z zakresu funkcjonalnosci znajdujgcych sie na
zaktadce Kasa/Bank w programie Comarch ERP Optima. Uczestnicy szkolenia nabywajg umiejetnosci
wprowadzania dokumentow do preliminarza ptatnosci, ewidencjonowania wyciggéw bankowych, dokonywania
rozliczen i kompensat, prowadzenie magazynu walut oraz zarzgdzania ptatnosciami w firmie.

Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu uczestnik bedzie:

¢ swobodnie korzystaé z funkcjonalnoéci znajdujgcych sie na zakladce Kasa/Bank w programie Comarch
ERP Optima;

e posiadat usystematyzowang wiedze w zakresie zagadnien rozliczeniowo-ksiegowych

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla:

e Klientow — uzytkownikéw rozpoczynajgcych prace lub pracujgcych od niedawna z systemem (oséb
pracujgcych w Biurach Rachunkowych i w dziatach rozliczeniowo-ksiegowych),

e potencjalnych Klientow — firm zamierzajgcych posiadac ten system,

e Osob fizycznych — zainteresowanych podwyzszeniem swoich kwalifikacji oraz

e poczatkujgcych Partnerow — przedsiebiorstw zajmujgcych sie sprzedazg i wdrazaniem systeméw sektora
ERP Comarch SA.

Przygotowanie uczestnikow

Od uczestnikow szkolenia wymagana jest podstawowa znajomos¢ zagadnien ksiegowych. Mile widziana jest
znajomos¢ programu Comarch ERP Optima.

Szczegoblowy program szkolenia

1. Powitanie i oméwienie programu szkolenia
2. Podstawowa konfiguracja Kasy/Bank
2.1. Parametry konfiguracyjne Kasy/Bank
2.2. Parametry zwigzane z ptatnoS$ciami kontrahenta
3. Import danych do systemu Comarch ERP Optima
3.1. Import bankdw, urzedoéw skarbowych, ZUS, izb celnych i delegatur

3.2. Import notowan kursow walut
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4. Rejestry kasowe/bankowe
4.1. Kilka rachunkéw bankowych

4.2. Formy ptatnosci
4.3. Domysina kasa dla operatora
Ewidencja raportow kasowych i wyciggow bankowych
Preliminarz ptatnosci
6.1. Dokumenty, ktére generujg ptatnosci
6.2. Przenoszenie zdarzen miedzy rejestrami
6.3. Seryjna zmiana/ustawienie kategorii
6.4. Wprowadzanie nowych ptatnosci
6.5. Wydruki przelewow
7. Elektroniczna wymiana danych z bankiem
7.1. Informacje o elektronicznej wymianie danych z bankiem
8. Rozliczenia
8.1. Informacje o rozliczeniach — sposoby rozliczania w programie
8.2. Wydruki rozliczen
9. Kompensaty
9.1. Informacje o kompensatach
9.2. Wydruki kompensat
9.3. Ksiegowanie kompensat
10. Rozliczenia w réznych walutach

o O

10.1. Wiadomosci ogdine

10.2. Seryjna zmiana waluty rozliczenia
10.3. Rézne przypadki rozliczen w walucie
10.4. Ksiegowanie roznic kursowych

11. Rézne przypadki przeprowadzania rozliczen — materiaty do samodzielnych ¢wiczen
12. Kasa/Bank Rozszerzenie
12.1. Magazyn walut
12.1.1. Bilans otwarcia magazynu walut
12.1.2. Rozliczanie operacji, generowanie roznic kursowych od wifasnych Srodkow na rachunku

walutowym
12.1.3. Ksiegowanie réznic kursowych w magazynie walut
12.2. Delegacje krajowe i zagraniczne

12.2.1. Delegacje krajowe

12.2.2. Delegacje zagraniczne

12.2.3. Rozliczenie i ksiggowanie delegacji
13. Zarzgdzanie ptatno$ciami

13.1. Lista dokumentow nierozliczonych na wybrany dzien
13.2. Wydruk zobowigzan lub naleznosci z poziomu stownikow
13.3. Spodziewane ptatnosci od dtuznikéw
13.4. Regulowanie zobowigzan na czas
13.5. Rozliczenia podmiotu.
14. Comarch ERP Optima Analizy Bl
14.1. Uruchamianie aplikacji Analizy Bl
14.2. Funkcjonalno$ci Comarch ERP Optima Analizy Bl
14.3. Raporty wzorcowe i standardowe
14.4. Raport Ptatnos$ci

14.4.1. Stan Srodkow pienieznych

14.4.2. Historia obrotow na rachunku
14.4.3. Struktura wiekona na zadany dziet
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15. Dokumenty wysytane do kontrahentow
15.1. Noty odsetkowe
15.2. Ponaglenia zaptaty
15.3. Potwierdzenie salda

16. Blokady dla operatorow w module Kasa/Bank
17. Podsumowanie, test sprawdzajgcy, ankieta i zakoniczenie szkolenia

Metoda realizacji szkolenia

o Szkolenie pierwszego stopnia trudnosci — podstawowe.

e Stacjonarne, warsztatowe (¢wiczenia przy komputerze).

e Realizowane w formie naprzemiennie nastepujgcych po sobie mini wykiadéw oraz c¢wiczen
praktycznych, tgczac w sobie fachowg wiedze merytoryczng z przyktadami jej wykorzystania w
srodowisku pracy.

e \Warsztaty prowadzone pod kierunkiem Konsultantéw sektora ERP Comarch SA. Szkolenie
przeprowadzone na najnowszej wersji Comarch ERP Optima.

e Szkolenie zakonczone jest testem sprawdzajgcym (testem wielokrotnego wyboru), sktadajgcym sie z 10
pytan.

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

1 dzien, 8 godzin szkoleniowych

Sciezka rozwoju po szkoleniu

Z zakresu ksiegowosci Comarch ERP Optima polecamy szkolenia:

o Ksiegowos¢ w Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Sprawdz jakie to proste;

o Ksiegowos$¢ w Comarch ERP Optima Ksiega Podatkowa — Rozliczenia z kontrahentami i urzedami;

o Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Podstawowa budowa schematéw ksiegowych;

e E-Comarch ERP Optima Ksiega Handlowa — Zastosowanie zaawansowanych schematéw ksiegowych.

Czes$¢ szkolen stacjonarnych posiada odpowiedniki kurséw w wersji elektronicznej (nazwy takich szkolen
poprzedzone sg literg ,E”), udostepnianych poprzez platforme moodle zw. E-Profesor. Mile widziane sugestie
potrzebnych zagadnien: szkolenia.erp@comarch.pl.
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