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Microsoft Excel

Najczesciej uzywane narzedzia i funkcje programu

MS Excel to program cieszacy sie wcigz duzg popularnoscia, a jego znajomos¢ jest wysoko punktowana na
rynku pracy.

Umiejetnosci

Dzieki szkoleniu uczestnik pozna srednio zaawansowane funkcje MS Excel oraz nauczy sie wykorzystywac je
w praktyce, tj.

o Korzystat z popularnych funkcji arkusza kalkulacyjnego,
o tworzyt wykresy dostosowane do typéw danych,

e analizowat dane,

e zarzadzat zeszytami.

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb znajgcych arkusz kalkulacyjny na poziomie podstawowy

Szczegdblowy program szkolenia

Formatuj jako tabele
e wstawianie
o formatowanie
podsumowanie
tworzenie formut
konwertowanie
Tabele przestawne
e tworzenie tabel przestawnych
e zmiana pél
e zmiana obliczenia
Wykresy
e  Wybdr wykresu
e Okreslanie zrédta danych
e Zmiana typu i uktadu wykresu
e Omowienie elementéw wykresu oraz edycji
¢ Formatowanie wykresu
Funkcje
¢ funkcja matematyczna Suma.jezeli
o funkcja statystyczna Licz.jezeli
Skréty klawiaturowe
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e nawigacje po arkuszu i formatowanie danych
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