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Microsoft Access —

kurs srednio zaawansowany

Cele szkolenia

Kurs obejmuje zagadnienia dotyczgce tworzenia baz danych, tabel, kwerend, raportow i formularzy na
poziomie $rednio zaawansowanym.

Zakres szkolenia czesciowo pokrywa sie ze szkoleniem Microsoft Access — kurs zaawansowany, stad nie
zaleca sie realizowac¢ obydwu szkolen.

Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu uczestnik bedzie:

e poprawnie tworzyt prostg baze danych za pomoca kreatoréw lub narzedzi projektowych,

e postugiwat sie utworzong bazg danych tak, aby poprawnie wprowadza¢ do niej dane i korzystac z nich
do robienia raportéw.

Profil uczestnikow

Kurs przeznaczony jest dla oséb posiadajgcych podstawowg wiedzg o relacyjnej bazie danych Access,
umiejgcych korzystac¢ z bazy danych i pragngcych pogtebi¢ swojg wiedze o zasady projektowania baz danych,
ale jednoczesnie nie potrzebujgcych najbardziej zaawansowanych informacji o makrach, wyrazeniach i VBA.
Szkolenie jest poswiecone przede wszystkim tworzeniu interfejséw bazy danych.

Przygotowanie uczestnikéw

Od uczestnikdw szkolenia wymagana jest znajomos¢ srodowiska Windows oraz zagadnien poruszanych na
szkoleniu z zakresu podstaw MS Access.

Szczegdblowy program szkolenia

Powtérzenie i przypomnienie podstawowych informacji o bazach danych Access
Tabele
e Tworzenie wlasnego projektu tabeli bez pomocy kreatora
Modyfikacje projektu tabeli — dostosowanie pdl
Maski wprowadzania danych
Reguly poprawnosci - zastosowanie
Indeksowanie tabeli
Zmiana atrybutow danych
Analiza danych w tabeli
Praca z hipertgczami
Sortowanie i filtrowanie w arkuszu danych
Relacje - modyfikowanie relacji w bazie danych
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* Nowe opcje tabel Accessa
Projektowanie formularzy
Rodzaje formularzy
Uzywanie formantéw: pola kombi, przyciski, pola wyboru i opcji
Wyrownanie i zmiana wielkosci formularzy
Doskonalenie wygladu — kolory i czcionki
Ustawienia wtasciwosci formularza
Wiasciwoséci formantéw
Wartosci domysine
Formatowanie warunkowe

o Nowy wyglad formularzy i kontrolek w Access
Kwerendy — opcje zaawansowane
Rodzaje kwerend
Kryteria wyboru w kwerendzie
Ustawianie wtasciwosci kwerend
Wyszukiwanie danych z wielu tabel
Kwerendy akcji — podstawowe zastosowanie
Projektowanie raportéw

e Tworzenie raportdw w oparciu o kwerendy
Definiowanie kryteriow sortowania i grupowania
Wiasciwoséci sekcji raportow
Podraporty
Nowy wyglad formularzy i mozliwosci raportéw w Access
Podstawy pracy z makrami
Zasady tworzenie makr
Zestawienia akcji makr
Przyktady zastosowania prostych makr
Automatyzacja bazy danych za pomocg makr
Tworzenie i realizacja scenariuszy dla makr

Metoda realizacji szkolenia

Szkolenie realizowane jest w formie naprzemiennie nastepujgcej po sobie czesci teoretycznej w postaci mini
wyktadéw oraz czesci praktycznej w postaci ¢wiczen komputerowych. Szkolenie fgczy w sobie fachowg wiedze
merytoryczng z praktycznymi przyktadami jej wykorzystania w $rodowisku pracy. Cwiczenia skonstruowane sg
w sposob, ktdry wspiera utrwalenie nabytej wiedzy oraz przyszte twércze wykorzystanie jej w dalszym rozwoju
umiejetnosci obstugi Microsoft Access.

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

2 dni, 16 godzin szkoleniowych

Sciezka rozwoju po szkoleniu

Udziat w szkoleniu pozwala zapoznac sie podstawowymi mozliwosciami programu Microsoft Access w stopniu
umozliwiajgcym dalszg samodzielng prace z programem.
Zachecamy do udziatu w naszym pozostatych szkoleniach.
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