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Microsoft Project

Kurs zaawansowany

Cele szkolenia

Po zakonczeniu szkolenia jego uczestnik nabedzie wiedze na temat zaawansowanych funkcji Microsoft
Project oraz pozna ich wykorzystanie w praktyce.

Kazdy uczestnik posigdzie umiejetnos¢é zaawansowanej pracy z wieloma harmonogramami, zarzgdzania
zasobami materiatowymi i ludzkimi w projekcie jak i w portfelu projektéw oraz analizowania danych. Dzieki
praktycznym ¢éwiczeniom przygotowanym przez trenera bedzie potrafit utworzy¢ zaawansowane
harmonogramy oparte w duzej mierze o samodzielnie zdefiniowane parametry projektu. Stworzone projekty
bedzie mégt koordynowac na poziomie zadan i/lub zasobéw na poziomie przedsiebiorstwa. Po zakohczeniu
szkolenia kazdy uczestnik bedzie mogt samodzielnie rozwigzywac problemy zarzgdzania portfelem projektéw
w programie Microsoft Project.

Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu uczestnik bedzie:

Korzysta¢ z zaawansowanych parametrow obiektéw do zarzgdzania harmonogramem
Analizowac¢ Sciezke krytyczng i rozwigzywac problemy z jej wyznaczaniem

Zarzagdzac¢ zasobami na poziomie zaawansowanym

Analizowaé stan projektu

Analizowaé¢ odchylenia w projekcie

Korzystac¢ z metodologii Earned Value

Automatyzowac prace za pomocg pdl niestandardowych, filtréw, formatowania warunkowego

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb, ktére znajg podstawy obstugi Microsoft Project i chca rozszerzy¢ swoj
zasob wiedzy o zaawansowane funkcjonalnosci tego oprogramowania.

Szczegdlnie kurs jest polecany osobom realizujgcym ztozone harmonogramy, zarzgdzajgcymi portfelami
projektéw, ktérym nie wystarczajg podstawowe mozliwosci programu.
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Przygotowanie uczestnikow

COMARCH

Szkolenia

Od uczestnikéw szkolenia wymagana jest podstawowa znajomos¢ Microsoft Project (minimalny zakres to:
umiejetnosc¢ tworzenia harmonogramu i wprowadzania zadan oraz zasobdw, przeglgdanie projektu w dowolnym
widoku, tworzenie raportow z projektu) lub wczesniejsze uczestnictwo w szkoleniu ,Microsoft Project — kurs

podstawowy”.

Szczegdblowy program szkolenia

Tworzenie harmonogramu

e Ograniczenia zadan — kiedy stosowaé
o Kalendarze — rodzaje, priorytety, zastosowanie
Harmonogramy ztozone — rézne zastosowania

e Wizualizacja danych

e Pule zasobowe

e Pofgczenia projektow
Struktura projektu

e SPP — tworzenie kodu uzytkownika

e Zastosowanie priorytetéw

e Zaawansowane zmiany wizualizacji danych

e Formatowanie warunkowe
Sciezka krytyczna
Zadania krytyczne
Zapas czasu
Skracanie sciezki krytycznej
Ustawienia sciezki krytyczne;j
Wiele sciezek

e Problemy wizualizacji $ciezki krytycznej w projekcie
Zarzgdzanie zasobami
Definicja zasobow w zaleznosci od ich funkcji w projekcie
Réwnanie pracy — typy statych i zastosowanie
Zmiana typu zadania w trakcie realizacji projektu
Nakfady pracy — zastosowanie
Bilansowanie zasobow przecigzonych

e Przydziat zasobow z puli w projektach ztozonych
Koszty projektu — zaawansowany przeglad danych

o Earned Value — wstep do metodologii
e Przeglad raportu Earned Value
e Obliczenia na danych tabelarycznych
Realizacja projektu
e Analiza stanu realizacji projektu
o Wspdtczynniki realizacji
Odchylenia w projekcie
e Odchylenia czasowe
e Odchylenia kosztowe
e Odchylenia pracy
e Odchylenia ztozone
Zarzgdzanie zmiang za pomocg harmonogramow wielokrotnych
e Harmonogram bazowy i harmonogramy posrednie
e Wizualizacja w widokach
Automatyzacja pracy
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Tworzenie pol obliczeniowych
Tworzenie filtréw
Tworzenie tabel
Tworzenie widokéw
Tworzenie formatéw warunkowych
Tworzenie raportéw
Tworzenie formularzy
e Organizator obiektow
Elementy zarzgdzania ryzykiem

Import i eksport danych

o Eksport do Excela

e Mapowanie danych
Dokumentacja projektu

o Jak potgczy¢ dokumentacje z projektem.
Nowe wielokrotne osie czasu i paski postepu zadan

Nowe pole Powiedz mi co chcesz zrobié

Metoda realizacji szkolenia

Szkolenie realizowane jest w formie naprzemiennie nastepujgcej po sobie czesci teoretycznej w postaci mini
wykltadéw oraz czesci praktycznej w postaci éwiczen komputerowych. Cwiczenia sg realizowane w postaci
cato$ciowych projektéw, ktére pozwalajg na zapoznanie sie z pelnym procesem zarzgdzania
projektem. Szkolenie tgczy w sobie fachowg wiedze merytoryczng z praktycznymi przyktadami jej
wykorzystania w srodowisku pracy.

Specjalnie dobrane ¢wiczenia wykonywane samodzielnie pod nadzorem trenera zapewnig trwate podniesienie
wydajnosci pracy dzieki wykorzystaniu analitycznych funkcji Microsoft Project. Cwiczenia skonstruowane sg w
ten sposob, by maksymalnie usprawni¢ utrwalenie nabytej w trakcie szkolenia wiedzy.

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

2 dni, 16 godzin szkoleniowych

Sciezka rozwoju po szkoleniu

Udziat w szkoleniu pozwala zapoznac sie z programem Microsoft Project w stopniu umozliwiajgcym

zaawansowane zarzgdzanie projektem.

Proponujemy réwniez cykl szkolen zwigzanych z metodologig zarzgdzania projektami wedtug PMI:
o Wstep do zarzgdzania projektami
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Informacje dodatkowe o szkoleniu:

Poziom szkolenia: [Ipodstawowy [Isrednio zaawansowany

Szkolenie w formie: XstacjonarnejXzdalnej

Jezyk szkolenia: X polski Xangielski
Liczebnos¢ grupy - szkolenie stacjonarne: min:
Liczebnos¢ grupy - szkolenie zdalne: min:

Wymagania techniczne:

COMARCH

Szkolenia

Zaawansowany

max:

max:
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