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Prowadzenie ksiegowosci w systemie
Comarch ERP Optima

Cele szkolenia

Celem szkolenia jest pomoc Uzytkownikom w usprawnieniu swojej biezgcej pracy oraz procesach
zwigzkach z obstugg Klienta poprzez wykorzystanie mozliwosci jakie dajg moduty: Comarch ERP
Optima Kasa/Bank Comarch ERP Optima Ksiega Podatkowa, Comarch ERP Optima Ksiega
Handlowa. W pierwszej czesci szkolenia zakres tematéw zostat tak dobrany, aby wskazac¢ praktyczne
zastosowanie programu Comarch ERP Optima zwigzane z rozpoczeciem pracy na nowej bazie danych
np. nowego Klienta Biura Rachunkowego. Zaprezentowane bedg elementy skracajgce czas
przeznaczony na przygotowanie bazy danych oraz konfiguracje ustawien. Wykorzystane bedg
mozliwosci importéw: wskaznikdw ksiegowych, kursow walut, danych z innej bazy. W szkoleniu
poruszane sg tematy zwigzane z ksiegowoscig uproszczong (ewidencjg ryczattowg, KPiR) oraz petng
ksiegowoscig (ewidencjonowaniem proceséw gospodarczych na kontach ksiegowych). Poruszany jest
rowniez temat zwigzany z elektroniczng wymiang danych z bankiem, ktéra daje mozliwosé
eksportowania przelewow do systemu bankowosci online oraz importowania z bankow wyciggéw
bankowych. Pokazana zostanie funkcjonalnos¢ e-deklaracji, ktora umozliwia wysytke deklaracji z
systemu Comarch ERP Optima na serwer Ministerstwa Finansow.

Powitanie i oméwienie programu szkolenia
Rozpoczecie pracy z programem Comarch ERP Optima
Struktura programu

Standardowe przyciski obstugujgce program
Przyciski podstawowe

Przyciski dostepne na formularzach
Przyciski dostepne w pasku zadan

Listy EIP

Pola SPIN

Zaznaczanie pozycji na liscie

Menu Nawigacji Comarch ERP Optima

Konfiguracja programu Comarch ERP Optima

Tel.: +48 12 687 78 11 E-mail: szkolenia@comarch.pl WWW: szkolenia.comarch.pl



Centrum Szkoleniowe Comarch
ul. Prof. Michata Zyczkowskiego 33
31-864 Krakow

» Zafozenie nowej bazy danych
o Cwiczenie: Konfiguracja parametréw firmy

Import danych z serwera Comarch i strony NBP

o Pobieranie wskaznikow
 Import notowan kurséw walut
o Cwiczenie: Import notowan kursu sredniego NBP

Ogodlne

Lista bankow

e Numeracja rachunkow
e Import listy bankow

Kategorie
Lista kontrahentow

e Grupy kontrahentow

« Formularz kontrahenta

e Lista pracownikow

o Lista wtascicieli (wspolnikow)
e Lista urzedow

e Ogoblne — ¢wiczenia

Modut Kasa/Bank

« Konfiguracja modutu krok po kroku

e Rejestry kasowe/bankowe

o Struktura rejestru

e Formy ptatnosci

o Kilka rachunkéw bankowych

e Preliminarz ptatnosci

e Funkcje dodatkowe

e Elektroniczna wymiana danych z bankiem
o  Woydruki przelewéw

e Rozliczenia

o Kompensaty

e Automatyczne rozliczenia z podmiotem
e Noty odsetkowe

« Ponaglenia zaptaty

« Potwierdzenie salda

« Rejestry kasowe/bankowe — ¢wiczenie

COMARCH

Szkolenia
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S0 el Szkolenia

Rejestry VAT

Rejestry VAT — ¢wiczenia

Wyliczenie deklaracji JPK_V7 — éwiczenie

Uzgadnianie deklaracji JPK_V7 z zapisami w rejestrach VAT
System e-Deklaracje

Deklaracja VAT-UE

Ewidencja dodatkowa — krétkie oméwienie

Modut Ksiega Podatkowa

Zmiana typu ewidencji ksiegowej

Ewidencja ryczattowa

Konfiguracja programu na potrzeby ryczattu

Zapis bezposredni do ewidencji ryczattowe]

Zaliczka na podatek ryczattowy PIT-28

Struktura modutu Ksiega Podatkowa

Konfiguracja modutu Ksiega Podatkowa

Konfiguracja modutu Ksiega Podatkowa - ¢wiczenie

Ksiega Przychodéw i Rozchodow

Zapisy bezposrednie — ¢wiczenie

Ewidencja wynagrodzen

Ewidencja VAT — ¢wiczenie

Ewidencja dodatkowa — ¢wiczenie

Inwentaryzacja (remanent)/Spis z natury — krétkie oméwienie oraz prezentacja na przyktadzie
Zaliczki na PIT-36/PIT-36L

Zaliczki na PIT-36/PIT-36L — ¢wiczenie

Ulga na zte dtugi w podatku dochodowym- krétkie oméwienie

Modut Ksigga Handlowa

Parametry modutu Ksiega Handlowa

Konfiguracja programu i firmy dla modutu KH — ¢wiczenie
Plan kont

Plan kont - ¢wiczenie

Definiowanie grupy kont

Grupy kont — ¢wiczenie

Bilans otwarcia

Bilans otwarcia — ¢wiczenie

Zapisy ksiegowe

Bezposrednie zapisy ksiegowe - ¢wiczenie

Rozrachunki na kontach

Schematy ksiegowe

Nagtowek schematu ksiegowego

Element schematu ksiegowego

Predekretacja

Schematy ksiegowe — wielowariantowy wzorzec ksiegowania kosztow — ¢wiczenie
Ksiegowania okresowe
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o Zestawienia ksiegowe

« Definiowanie zestawienia

o Formularz nagtowka zestawienia - zaktadka Ogolne

e Formularz nagtbwka zestawienia - zaktadka Kolumny

e Zaktadanie pozyciji zestawienia

e Podpinanie gatezi zestawienia

e Zaliczki na deklaracje: CIT-8
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