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Szkolenia

Microsoft Excel- kurs $rednio zaawansowany

z elementami Sztucznej Inteligenciji (Al)

Cele szkolenia

Ten 2-dniowy kurs na poziomie sredniozaawansowanym jest przeznaczony dla uzytkownikéw programu Excel,
ktorzy chca uporzadkowaé swojg wiedze oraz rozwingé umiejetnosci pracy z bardziej zaawansowanymi
funkcjami programu, a takze zwiekszy¢ efektywnos$é dzieki wykorzystaniu sztucznej inteligencji (Al).

Podczas szkolenia uczestnicy beda pracowaé rownolegle w MS Excel oraz dodatkowo ze sztuczng inteligencja
(Copilotem/ChatGPT/Gemini/inne) poréwnujac w wybranych zadaniach rézne sposoby realizacji zadan i
uczac sie wybiera¢ najbardziej efektywne rozwigzania. Program obejmuje przypomnienie kluczowych
zagadnien z poziomu podstawowego oraz praktyczne wykorzystanie bardziej zaawansowanych narzedzi
analizy i prezentacji danych.

Dzieki szkoleniu uczestnicy zdobeda umiejetnosci pozwalajgce sprawniej analizowac dane, tworzy¢ czytelne
zestawienia i podejmowacé trafniejsze decyzje biznesowe, wykorzystujgc zarowno mozliwosci Excela, jak i
wsparcie sztucznej inteligenciji.

Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu uczestnik bedzie:
e wykorzystywat popularne funkcje arkusza kalkulacyjnego, m.in.

o Funkcja logiczne JEZELI, JEZELI.BLAD
o Funkcje matematyczna SUMA.JEZELI, ZAOKR
o Funkcje statystyczne, LICZ.JEZELI, SREDNIA.JEZELI
o Funkcje wyszukiwania i adresu: PODAJ.POZYCJE, WYSZUKAJ.PIONOWO
o Funkcje Data i godzina: DZIS, TERAZ

e tworzyt wykresy dostosowane do typow danych,

o Wybierat odpowiednie wykresy w zaleznosci od rodzaju danych,

o Zmieniat typy i uktady wykresu

o Edytowat i formatowat wykresy

o Tworzyt wtasne szablony
e analizowat dane uzywajac filtrowania oraz tabel i wykreséw przestawnych
e zarzadzat zeszytami.
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Szkolenia

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla os6b znajgcych arkusz kalkulacyjny na poziomie podstawowym (nie ma
wymogu uczestniczenia w szkoleniu z tego tematu), pragngcych zapoznac sie z najczesciej
wykorzystywanymi i najbardziej przydatnymi funkcjami Excela.

Przygotowanie uczestnikow

Od uczestnikdw szkolenia wymagana jest umiejetno$¢ korzystania ze srodowiska Windows oraz
podstawowych funkcji arkusza kalkulacyjnego. Minimalne wymagane umiejetnosci to: edycja danych,
podstawowe formuty, proste formatowanie danych.

Podczas szkolenia wykorzystywane sg bezptatne narzedzia sztucznej inteligenciji.

Szczego6towy program szkolenia

Wprowadzanie i edycja danych

e Wyodrebnianie danych za pomocg Wypetnienie btyskawiczne (Flash Fill)
e Podziat danych za pomoca Tekst jako kolumny

Wybrane narzedzia Al, np.

Tworzenie skutecznych polecen (promptéw) dla sztucznej inteligenc;ji

Wykorzystanie narzedzi Al do tworzenia tabel przestawnych, formut i wykreséw na podstawie danych
Automatyczne generowanie i wyjasnianie ztozonych formut w Excelu

Przyspieszenie analizy danych i automatyzacja wybranych zadan w arkuszu

Wykorzystanie sztucznej inteligencji jako wsparcia w nauce i rozwigzywaniu probleméw w Excelu

Formuty i funkcje w programie Excel
Omowienie typdw odwotani na przyktadzie podstawowych formut i funkciji

e Odwotania wzgledne, bezwzgledne, mieszane,
e Zastosowanie poszczegdlnych typéw odwotan
e Odwotania 3-D

Wykonywanie obliczen za pomoca Funkcji. Zasady zagniezdzania Funkcji.

Funkcja logiczne JEZELI, JEZELI.BLAD

Funkcje matematyczna SUMA.JEZELI, ZAOKR

Funkcje statystyczne, LICZ.JEZELI, SREDNIA.JEZELI

Funkcje wyszukiwania i adresu: PODAJ.POZYCJE, WYSZUKAJ.PIONOWO
Funkcje Data i godzina: DZIS, TERAZ

Omowienie btedow funkciji

Integralno$¢ Danych

e Tworzenie walidacji liczbowych i tekstowych — opcje podstawowe
e Listy wartosci
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Wykresy

Wybdr wykresu

Okreslanie zrédta danych

Zmiana typu i uktadu wykresu

Omodwienie elementéw wykresu oraz edycji
Formatowanie wykresu

Tworzenie szablonéw

Narzedzia Analiza Danych
Filtrowanie Danych

e Uzywanie Autofiltra

e Definiowanie niestandardowych kryteriow
e Uzywanie symboli wieloznacznych

e Zapisywanie ustawien Autofiltra

Konspekty

Tworzenie konspektow recznych
Ukrywanie widokéw konspektow
Autokonspekt- zasady tworzenia
Kopiowanie raportow sum czesciowych

Analizowanie danych za pomoca tabel przestawnych

Tworzenie tabel przestawnych

Definicje w ramach Tabeli Przestawnych
Sortowanie i filtrowanie

Tworzenie wykresow przestawnych
Formatowanie

Odswiezanie i zmiana zakresu zrodta danych

Bezpieczenstwo i ochrona danych

e Ochrona arkuszy-opcje zaawansowane
e Glebokie ukrycie Arkusza
e Ochrona skoroszytu

Metoda realizacji szkolenia

Szkolenie realizowane jest w formie naprzemiennie nastepujgcej po sobie czesci teoretycznej w postaci mini
wyktadow oraz czesci praktycznej w postaci ¢wiczen komputerowych. Szkolenie tgczy w sobie fachowg wiedze
merytoryczng z praktycznymi przyktadami jej wykorzystania w $rodowisku pracy. Cwiczenia skonstruowane s3
w sposob, ktéry wspiera utrwalenie nabytej wiedzy, oraz przyszte tworcze wykorzystanie jej w dalszym rozwoju
umiejetnosci obstugi Microsoft Excel.

Podczas szkolenia wykorzystywane sg bezptatne narzedzia sztucznej inteligencji.
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Szkolenia
Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

2 dni, 16 godzin szkoleniowych

Sciezka rozwoju po szkoleniu

Dzieki udziatowi w szkoleniu uczestnicy nabywajg umiejetnosé wykorzystywania programu Microsoft Excel na
poziomie umozliwiajgcym samodzielng prace. Szkolenie nie wyczerpuje jednak wszystkich mozliwosci
programu.

W celu dalszego ksztatcenia umiejetnosci obstugi arkusza kalkulacyjnego Microsoft Excel rekomendujemy
udziat w nastepujacych szkoleniach (wg stopnia zaawansowania):

e Microsoft Excel — kurs zaawansowany: gdzie uczestnik szkolenia w formie powtérki bedzie
mogt powtdrzy¢ wybrane zagadnienia z kursu kurs srednio zaawansowanego i poznac
zawansowane techniki pracy w programie Excel

e Analiza danych biznesowych z wykorzystaniem MS Excel - kurs Srednio zaawansowany:
uczestnik szkolenia poznaje wybrane narzedzia z zakresu analizy danych

e Microsoft Excel — analizy statystyczne

e Wizualizacja danych w MS Excel - Wykresy, raporty i dashboardy

e Power Query - czyszczenie i transformacja danych pod analizy danych z wykorzystaniem
PowerPivot dla MS Excel i Power Bl

e Visual Basic for Application w MS Excel —seria szkolen z zakresu programowania

e Analiza danych z wykorzystaniem dodatkéw Power Pivot i Power Query
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Informacje dodatkowe o szkoleniu:

Poziom szkolenia:  [Ipodstawowy X srednio zaawansowany

Szkolenie w formie: [XlstacjonarnejXlzdalnej

Jezyk szkolenia: Clpolski (langielski
Liczebnos¢ grupy - szkolenie stacjonarne: min:
Liczebnosé grupy - szkolenie zdalne: min:

COMARCH

Szkolenia

[1zaawansowany

max:

max:

Tel.: +48 12687 78 11 E-mail: szkolenia@comarch.pl

WWW: szkolenia.comarch.pl



