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Microsoft Excel — kurs zaawansowany

z elementami Sztucznej Inteligenciji (Al)

Cele szkolenia

Ten 3-dniowy kurs jest przeznaczony dla osdb, ktérych podstawowym narzedziem pracy jest arkusz kalkulacyjny
Excel.

Uczestnicy zdobeda wiedze i praktyczne umiejetnosci z zakresu zaawansowanych funkcji MS Excel oraz
elementéw wykorzystania sztucznej inteligencji w codziennej pracy. Podczas szkolenia praca bedzie odbywaé
sie¢ w MS Excel z dodatkowym wykorzystaniem narzedzi Al (Copilot/ChatGPT/Gemini) przy wybranych
tematach.

Kazdy uczestnik nauczy sie zaawansowanej edycji i formatowania danych oraz weryfikowania ich poprawnosci.
Pozna mozliwosci stosowania i tworzenia formatow, a takze wykonywania obliczen przy uzyciu
zaawansowanych formut i funkcji, w tym wielopoziomowych zagniezdzen. Uczestnicy nauczag sie rowniez
wykorzystywac tabele przestawne do skutecznej analizy danych.

W trakcie szkolenia kursanci przetestuja rozne sposoby formutowania promptow, aby poznaé¢ mozliwosci Al
we wspieraniu pracy w Excelu — m.in. w generowaniu ztozonych formut, tworzeniu tabel przestawnych i
wykresow oraz analizie danych. Zdobyte umiejetnosci pozwolg efektywnie wykorzystywaé Al przy wdrazaniu
nowych rozwiagzan po powrocie do pracy.

Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu uczestnik bedzie:

Obstugiwat zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego
Formatowat dane na poziomie zaawansowanym

Wykonywat skomplikowane obliczenia za pomocg formut i funkcji
Zaktadat zaawansowane filtry

Analizowat dane za pomocg sum czesciowych, tabel przestawnych
Wybierat najlepsze mozliwosci uzycia Al do automatyzacji pracy

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb znajgcych arkusz kalkulacyjny na poziomie podstawowym, pragngcych
zapoznac sie z zaawansowanymi mozliwosciami arkusza kalkulacyjnego, gtdwnie analizg i prezentacjg danych,
oraz mozliwoscig zastosowania formut i funkcji na poziomie zaawansowanym.

Przygotowanie uczestnikow

Od uczestnikow szkolenia wymagana jest znajomos¢ srodowiska Windows oraz zagadnien poruszanych na
szkoleniu Microsoft Excel — kurs podstawowy. Minimalne umiejetnosci to: edycja danych, podstawowe formuty
i funkcje, formatowanie danych, wykresy, drukowanie, sortowanie i autofiltr.
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Szkolenie wykorzystuje bezptatne narzedzia Al.
Szczego6towy program szkolenia

Zaawansowana edycja danych
= Wklejanie specjalne - oméwienie mozliwosci
= Dynamiczne i statyczne obrazy danych
Zaawansowane formatowanie danych
= Tworzenie formatéw uzytkownika dla réznych typéw danych
Menadzer nazw
= Reguty nadawania nazw
= Sposoby tworzenia nazw
= Edycja i usuwanie nazw
Omowienie wybranych bibliotek funkcji - tworzenie i zagniezdzanie
= Funkcje Logiczne m.in.: JEZELI, ORAZ, LUB,
»  Funkcje daty i czasu, m.in.: DZIEN.TYG, NUM.TYG, DZIEN.ROBOCZY, DNI.ROBOCZE
= Funkcje matematyczne m.in.: SUMA.JEZELI, SUMA.WARUNKOW, SUMA.ILOCZYNOW
*  Funkcje tekstowe m.in.: FRAGMENT.TEKSTU, TEKST, POROWNAJ, Dt, ZNAJDZ
»  Funkcje statystyczne m.in.: LICZ.JEZELI, SREDNIA.WARUNKOW,
= Funkcje wyszukiwania i adresu m.in.: PODAJ.POZYCJE, WYSZUKAJ.PIONOWO, INDEKS
= Formuly tablicowe - wprowadzenie do zagadnienia
Analiza Danych
Integralnos¢ danych
= Niestandardowe tworzenie poprawnosci danych
= Dynamiczne listy wartosci
Filtry zaawansowane
= Filtry zaawansowane - zasady tworzenia
= Stosowanie warunkow filtra
= Filtry zalezne od formut i funkciji
Sumy czesciowe
= Tworzenie i zastosowanie mechanizmu sum czesciowych
= Kopiowanie podsumowan
= Wykorzystanie funkcji SUMY.CZESCIOWE
Tabele
= Tworzenie Tabel
= Operacje na tabelach
= Wiersz podsumowania
Formatowanie warunkowe
= Formatowanie zalezne od wartosci
= Formatowanie zalezne od formut i funkcji
Analiza danych za pomocag tabel przestawnych
= Pojecie tabeli przestawnej
= Tworzenie tabel przestawnych
= Modyfikacje tabel przestawnych
= Obliczenia na tabeli przestawnej
= Grupowanie danych w tabeli
= Polaielementy obliczeniowe
= Wykresy przestawne
= Filtrowanie danych tabeli za pomocg fragmentatorow
= Wykorzystanie osi czasu
= Uzycie funkcji wez dane z tabeli
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Wsparcie narzedzi Al, np.

= Tworzenie skutecznych polecen (promptéw) dla sztucznej inteligenc;ji

= Wykorzystanie Copilota do tworzenia tabel przestawnych, formut i wykreséw na podstawie
danych

= Automatyczne generowanie i wyjasnianie ztozonych formut w Excelu

= Przyspieszenie analizy danych i automatyzacja wybranych zadan w arkuszu

= Wykorzystanie sztucznej inteligencji jako wsparcia w nauce i rozwigzywaniu probleméw w
Excelu

Metoda realizacji szkolenia

Szkolenie realizowane jest w formie naprzemiennie nastepujgcej po sobie czesci teoretycznej w postaci mini
wyktaddw oraz czesci praktycznej w postaci ¢wiczen komputerowych. Szkolenie tgczy w sobie fachowa wiedze
merytoryczng z praktycznymi przyktadami jej wykorzystania w $rodowisku pracy. Cwiczenia skonstruowane s3
w sposob, ktory wspiera utrwalenie nabytej wiedzy, oraz przyszte tworcze wykorzystanie jej w dalszym rozwoju
umiejetnosci obstugi Microsoft Excel.

Podczas szkolenia wykorzystywane sg bezptatne narzedzia sztucznej inteligenciji (Al).

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

3 dni, 24 godziny szkoleniowe

Sciezka rozwoju po szkoleniu

Udziat w szkoleniu pozwala wykorzystywa¢ program Microsoft Excel na poziomie umozliwiajgcym
dalszg samodzielng prace z programem. Szkolenie nie wyczerpuje jednak wszystkich mozliwosci
programu.

W celu dalszego ksztatcenia umiejetnosci obstugi arkusza kalkulacyjnego Microsoft Excel rekomendujemy
udziat w nastepujacych szkoleniach (wg stopnia zaawansowania):

e Microsoft Excel — kurs dla ekspertow z wykorzystaniem programowania w VBA

e Visual Basic for Application w MS Excel -cykl szkolen

e Analiza danych z wykorzystaniem dodatkow Power Pivot i Power Query

e Power Query - czyszczenie i transformacja danych pod analizy danych z wykorzystaniem
PowerPivot dla MS Excel i Power Bl

e Power Bl — analiza oraz wizualizacja danych

e Wizualizacja danych w Microsoft Office
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Informacje dodatkowe o szkoleniu:

Poziom szkolenia:  [Ipodstawowy [Isrednio zaawansowany

Szkolenie w formie: [XlstacjonarnejXlzdalnej

Jezyk szkolenia: Xpolski (langielski
Liczebnos¢ grupy - szkolenie stacjonarne: min:
Liczebnosé grupy - szkolenie zdalne: min:

COMARCH

Szkolenia

Xzaawansowany

max:

max:
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