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VBA w MS Excel- poziom srednio
Zaawansowany

Arkusze, zeszyty, pliki

Cele szkolenia

Celem szkolenia jest podniesienie poziomu fachowosci uczestnikow w zakresie wykonywanej pracy, czyli:

1. Automatyzacja czesto wykonywanych prac — m.in. w zakresie manipulacji arkuszami i plikami
(tworzenie/generowanie i usuwanie) oraz formatowania arkuszy.

2. Zwiekszenie wprawy w tworzeniu i implementacji efektywnych algorytmow.

3. Poszerzenie zestawu gotowych procedur — przydatnych narzedzi do zastosowania w codziennej pracy.

Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu uczestnik bedzie automatyzowat:

e przygotowanie i formatowanie arkuszy z powtarzalnymi strukturami obliczedn (m.in. operacje na
formutach, arkuszach, tworzenie wtasnych funkcji),

e pobieranie i zapisywanie danych w wielu réznych arkuszach I/lub zeszytach,

e segregacje i przygotowanie zestawow danych/obliczerr dla réznych odbiorcéw (m.in. operacje na
arkuszach i zeszytach).

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla osob, ktore m.in.:
e pracujg z wieloma arkuszami lub zeszytami jednoczesnie,
e tworzg wiele arkuszy i/lub zeszytow o powtarzalnych strukturach danych/obliczen,

e przygotowujg w arkuszach kalkulacyjnych podobne lub jednakowe zestawienia danych i/lub raporty dla
wielu réznych odbiorcow.

Szkolenie m.in. dla analitykéw, ksiegowych, logistykdw, magazynieréw, pracownikdéw wsparcia/organizacji
produkgciji.

Przygotowanie uczestnikow

Wymagana wiedza uczestnikéw:

e bardzo dobra znajomos¢ praktyczna MS Excel (intenstywne wykorzystywanie MS Excel w codziennej
pracy)

e uczestnictwo w szkoleniu ,VBA w MS Excel — poziom podstawowy. Podstawy programowania” (lub
wiedza i praktyka w zakresie materiatu tego szkolenia).
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Szczego6towy program szkolenia

1. Rozpoczecie szkolenia — sprawy organizacyjne
2. Funkcje definiowane przez uzytkownika
2.1. Dziatanie funkcji
2.2. Uzywanie funkcji w formutach MS Excel
2.3. Uzywanie funkcji w kodzie VBA
2.4. Tworzenie wtasnych funkciji

2.4.1.
242
243.
244

Jak utworzyc¢ wtasng funkcje

Jak uzyc¢ witasnej funkcji w arkuszu kalkulacyjnym
Jak uzyc¢ wtasnej funkcji w podprocedurze
Cwiczenia

2.5. Tworzenie dodatkow — bibliotek funkciji

2.5.1.
2.5.2.
2.5.3.

Jak utworzy¢ dodatek z wtasnymi funkcjami
Jak uaktywni¢ dodatek uzytkownika
Jak odinstalowac¢ dodatek uzytkownika

3. Formuty — struktura obliczen w arkuszu
3.1. Wpisywanie formut do komorek arkusza

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.
4. Style

Jak skopiowac wpis do innej komorki
Jak skopiowac formute do innej komoérki

Jak zapisa¢ w komadrce formute z uzyciem adresowania wzglednego

Jak zapisa¢ w komorce formute z uzyciem funkcji arkuszowej

4.1. Zastosowanie i podziat stylow
4.2. Operacje na stylach

4.2.1.
4.2.2.
4.2.3.
4.2.4.
4.2.5.
4.2.6.
4.2.7.
4.2.8.
4.2.9.

Jak utworzy¢ styl o podanej nazwie

Jak ustali¢ typ danych

Jak ustali¢ wyréwnanie tekstu

Jak wigczy¢/wytaczy¢ zawijanie tekstu

Jak ustali¢ kréj, wielkos¢ i styl pisma

Jak ustali¢ kolor tta dla komorek

Jak ustali¢ zabezpieczenia zawartosci komérek
Jak usungc¢ styl

Cwiczenia

5. Operacje na arkuszach
5.1. Odwotania do arkuszy

5.1.1.
5.1.2.
5.1.3.
5.1.4.
5.1.5.
5.1.6.
5.1.7.
5.1.8.
5.1.9.

Jak sprawdzic¢ ilos¢ arkuszy w zeszycie

Jak odwota¢ sie do arkusza przez numer

Jak sprawdzi¢ numer aktywnego arkusza

Jak sprawdzi¢ nazwe aktywnego arkusza

Jak odwotaé sie do arkusza przez nazwe

Jak zmieni¢ nazwe arkusza

Jak sprawdzi¢, czy arkusz jest ukryty (+ukrycie/odkrycie arkusza)
Jak wiaczyé/wytaczy¢ ochrone arkusza (z hastem)

Cwiczenia

5.2. Tworzenie i usuwanie arkuszy

5.2.1.
5.2.2.

Jak wstawi¢ (utworzy¢ nowy) arkusz
Jak wstawic¢ arkusz okreslonego typu
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5.2.3. Jak wstawic¢ arkusz przed wskazanym arkuszem
5.2.4. Jak wstawic¢ arkusz na koncu zeszytu
5.2.5. Jak wstawi¢ arkusz o podanej nazwie
5.2.6. Jak usung¢ wybrany arkusz
5.2.7. Cwiczenia
6. Operacje na zeszytach

6.1. Operacje na aktywnym zeszycie
6.1.1. Jak pobra¢ nazwe aktywnego zeszytu
6.1.2. Jak pobra¢ sciezke do zeszytu
6.1.3. Jak pobra¢ $ciezke i nazwe zeszytu (zapisanego wczesniej)
6.1.4. Jak utworzy¢ nowy zeszyt
6.1.5. Jak zapisac¢ zeszyt pod podang nazwa
6.1.6. Jak sprawdzi¢ biezacy (domysliny) katalog
6.1.7. Jak zmieni¢ biezgcy katalog
6.1.8. Jak utworzy¢ katalog
6.1.9. Jak zapisac zeszyt w podanym katalogu
6.1.10. Jak zapisa¢ zeszyt (w jego domysinej lokalizacji)
6.1.11.Jak zamkng¢ zeszyt

6.2. Operacje na wybranym zeszycie
6.2.1. Jak otworzy¢ zeszyt o podanej hazwie
6.2.2. Jak zamkngé wybrany zeszyt
6.2.3. Jak zamkng¢ zeszyt z zapisaniem zmian
6.2.4. Jak uaktywnic¢ wybrany zeszyt
6.2.5. Jak wyswietli¢ zawartos¢ wybranego katalogu
6.2.6. Jak usung¢ plik z dysku
6.2.7. Cwiczenia

7. Zdarzenia dla arkusza i zeszytu

7.1. Miejsce przechowywania procedur obstugi zdarzen arkuszy i zeszytow

7.2. Sktadnia instrukcji sterujgcej procedurg obstugi zdarzenia
7.3. Zdarzenia dla arkusza
7.3.1. Jak oprogramowac zdarzenie dla arkusza
7.3.2. Najczesciej uzywane zdarzenia dla arkusza
7.4. Zdarzenia dla zeszytu
7.4.1. Jak oprogramowac zdarzenie dla zeszytu
7.4.2. Najczesciej uzywane zdarzenia dla zeszytu
7.4.3. Cwiczenia
8. Wykrywanie i obstuga btedéw
8.1. Przechwytywanie i obstuga btedéw run-time
8.1.1. Dziatanie obstugi btedéw run-time w kompilatorze VBA
8.1.2. Jak obstuzy¢ btad run-time — algorytm postepowania
8.2. Mozliwosci przechwytywania btedéw run-time w kodzie
8.2.1. Jak obstuzy¢ btad run-time (w catym programie)
8.2.2. Jak obstuzy¢ lokalny btad run-time
8.3. Elementy sktadowe obstugi btedéw run-time
9. Przydatne mechanizmy i konstrukcje — wybér
9.1. Pomiar czasu (funkcja , Timer”)

9.2. Optymalizacja dziatania procedur za pomocg wtasciwosci ,ScreenUpdating”

9.3. Zabezpieczanie kodu przed przegladaniem i modyfikacja
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9.4. Uzycie konstrukcji With ... End With do zwiekszenia czytelnosci i szybkosci dziatania procedur
9.5. Uzycie wskaznikow dla pojedynczych obiektow
9.6. Uruchamianie okien dialogowych aplikacji
9.7. Uruchomienie innej aplikacji
10. Zakonczenie szkolenia (test + omoéwienie wynikéw, ocena szkolenia)

Metoda realizacji szkolenia

Wyktad + ¢wiczenia (ilo$¢ proporcjonalna do wyktadu) + sprawdzenie ¢wiczen (indywidualne) + omowienie
cwiczen

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

3 dni, 24 godziny szkoleniowe

Sciezka rozwoju po szkoleniu
e szkolenie ,VBA w MS Excel - poziom zaawansowany. Bazy danych w arkuszu kalkulacyjnym”,

e szkolenie ,VBA w MS Excel — poziom zaawansowany. Analiza danych”
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