Centrum Szkoleniowe Comarch COMA RC H
ul. Prof. Michata Zyczkowskiego 33

31-864 Krakéw Szkolenia

VBA w MS Excel — poziom zaawansowany
Bazy danych w arkuszu kalkulacyjnym

Cele szkolenia

Celem szkolenia jest podniesienie poziomu fachowosci uczestnikow w zakresie wykonywanej pracy, czyli:

1. Zrozumienie dziatania zmiennych tablicowych (umozliwiajgcych m.in. szybkie przetwarzanie milionéw
rekordow).

2. Zrozumienie konstrukcji i mechanizmu dziatania okien dialogowych (formularzy).

3. Przygotowanie zautomatyzowanego szablonu usprawniajgcego prace z uzywanymi na stanowisku pracy
bazami danych.

4. Poszerzenie zestawu gotowych procedur — przydatnych narzedzi do zastosowania w codziennej pracy.
Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu uczestnik bedzie potrafit w sposdb zautomatyzowany:

e pobieratiprzesytat dane z/do dowolnych baz danych (np. MS Access, MySQL, Oracle) za pomoca plikéw
Csv,

e dziatat z wykorzystaniem formularzy (okien dialogowych),

e tworzyt i obstugiwat baz danych o zmieniajgcej sie ilosci rekorddw,

e obstugiwat bardzo duze ilosci danych.

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla osob, ktore m.in.:

e przetwarzajg w arkuszach kalkulacyjnych dane pobierane z baz danych i systeméw bazodanowych (np.
MS Access, Oracle czy SAP),

e przygotowujg bazodanowe zestawienia w arkuszach kalkulacyjnych,
e optymalizujg przetwarzanie (reczne lub automatyczne) bardzo duzych ilo$ci danych,
e zbierajg i opracowujg wyniki rozmaitych badan i ankiet.

Szkolenie m.in. dla analitykéw, ksiegowych, logistykdw, magazynieréw, pracownikow wsparcia/organizacji
produkcji.

Przygotowanie uczestnikow

Wymagana wiedza uczestnikéw:

e bardzo dobra znajomos¢ MS Excel,
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e uczestnictwo w szkoleniach ,VBA w MS Excel — poziom podstawowy. Podstawy programowania” oraz

,VBA w MS Excel — poziom srednio zaawansowany. Arkusze, zeszyty, pliki” (lub wiedza i praktyka w
zakresie materiatu z tych szkolen).

Szczego6towy program szkolenia

1. Rozpoczecie szkolenia — sprawy organizacyjne
2. Bazy danych tworzone w arkuszach kalkulacyjnych
2.1. Zastosowanie baz danych
2.2. Podstawowe informacje o bazach danych
2.3. Automatyzacja prac z bazami danych
2.4. Ograniczenia w korzystaniu z bezposredniego potgczenia do bazy zewnetrznej
3. Przenoszenie danych miedzy bazami — obstuga plikéw CSV (tekstowych z dostepem sekwencyjnym)
3.1. Format plikow CSV
3.2. Ogdlny algorytm przetwarzania plikéw CSV
3.3. Inne mozliwosci wykorzystania mechanizmu obstugi plikow CSV
3.4. Tryb ,Input” — wczytywanie danych z pliku
3.5. Tryb ,Output” — zapisywanie danych do pliku
3.6. Tryb ,Append” — dopisywanie danych na korcu pliku
3.7. Cwiczenia
4. Nazwy komorek i obszaréw
4.1. Zastosowanie i korzysci ptyngce z uzywania nazw
4.2. Zasady tworzenia i uzywania nazw
4.3. Operacje na nazwach
4.3.1. Jak policzy¢ nazwy w zeszycie
4.3.2. Jak przypisa¢ nazwe do komorki (z adresem bezwzglednym lub w notacji RC)
4.3.3. Jak przypisa¢ nazwe do obszaru (z adresem bezwzglednym lub w notacji RC)
4.3.4. Jak sprawdzi¢ lokalizacje nazwy
4.3.5. Jak sprawdzi¢ indeks nazwy w kolekc;ji
4.3.6. Jak usunagc¢ nazwe
4.3.7. Jak wyznaczy¢ numer ostatniego wiersza bazy
4.3.8. Jak wyznaczy¢ numer ostatniej kolumny bazy
4.4. Putapki jezyka VBA w zakresie uzywania hazw komorek/obszaréw
4.5. Cwiczenia
5. Zmienne tablicowe (tablice)
5.1. Korzysci ptynace z uzywania zmiennych tablicowych
5.2. Rodzaje zmiennych tablicowych
5.3. Zasady budowy i korzystania ze zmiennych tablicowych
5.4. Deklarowanie i przetwarzanie tablic
5.4.1. Jak elementy tablicy byly liczone od 1
5.4.2. Jak zadeklarowa¢ zmienng tablicowa
5.4.3. Jak przypisaé wartos¢ do wybranego elementu tablicy
5.4.4. Jak wypetnic¢ tablice danymi
5.4.5. Jak wykorzysta¢ w przetwarzaniu predefiniowane granice tablicy (funkcje ,LBound” i ,Ubound”)
5.4.6. Jak przepisa¢ zawartos¢ tablicy do arkusza
5.4.7. Cwiczenia
5.5. Tablice dwuwymiarowe
5.5.1. Jak zadeklarowa¢ i uzy¢ tablicy dwuwymiarowej
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5.5.2. Jak uzy¢ funkcji ,LBound” i ,UBound” w tablicy dwuwymiarowej
5.5.3. Cwiczenia
5.6. Tablice dynamiczne
5.6.1. Jak uzy¢ dynamicznej zmiennej tablicowej
5.6.2. Cwiczenia
6. Wriasne typy danych (User-defined Type) — dla rekordéw/struktur danych
6.1. Korzysci z uzywania strukturalnych typow danych
6.2. Tworzenie strukturalnych typéw danych
6.3. Uzywanie strukturalnych typéw danych
6.3.1. Jak uzy¢ strukturalnego typu danych
6.3.2. Jak uzy¢ strukturalnego typu danych w potgczeniu ze zmienng tablicowg
6.3.3. Cwiczenia
7. Komunikacja z uzytkownikiem - funkcja ,MsgBox”
7.1. Wyswietlanie komunikatow dla uzytkownika
7.2. Sterowanie dziataniem programu
7.3. Ustalanie zasiegu zmiennych (dla catego modutu i dla catego projektu)
8. Okna dialogowe (formularze VBA)
8.1. Podstawowe zasady tworzenia przejrzystych i funkcjonalnych okien dialogowych
8.2. Tworzenie okien dialogowych
8.2.1. Jak utworzy¢ i uruchomic okno dialogowe
8.2.2. Jak umiesci¢ na formularzu kontrolke (np. przycisk zamykajgcy okno)
8.2.3. Jak przypisac dziatanie klawisza [Enter] do przycisku ,0K”
8.2.4. Jak dodac¢ do przycisku skrot klawiszowy
8.2.5. Jak przypisac dziatanie klawisza [Ecs] do przycisku ,Anuluj”
8.2.6. Jak oprogramowac kontrolke z okna dialogowego
8.3. Dodawanie pol tekstowych
8.3.1. Jak doda¢ pole tekstowe z etykietg
8.3.2. Jak przekazac¢ wartos¢ z pola tekstowego do zmiennej
8.3.3. Jak oprogramowac¢ inicjalizacje (tadowanie) formularza
8.3.4. Jak ustali¢ kolejnos$¢ dostepu do komponentéw klawiszem [Tab]
8.4. Dodawanie pol wyboru (check box) i pél opcji (option button)
8.5. Dodawanie list wartosci
8.5.1. Jak doda¢ liste wartosci (combo box)
8.5.2. Jak dodac¢ pozycje do listy
8.6. Cwiczenia
8.7. Eksport i import formularzy
9. Przygotowanie szablonu bazy danych wraz z oprogramowaniem
9.1. Zawartos$c¢ zeszytu-szablonu bazy danych
9.2. Cwiczenia
9.3. Prezentacja wzorcowego szablonu bazy danych
10. Zakonczenie szkolenia (test + omoéwienie wynikéw, ocena szkolenia)

Metoda realizacji szkolenia

Wyktad + ¢wiczenia (ilos¢ proporcjonalna do wyktadu) + sprawdzenie ¢wiczen (indywidualne) + omdéwienie
¢wiczen
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Szkolenia

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

3 dni, 24 godziny szkoleniowe

Sciezka rozwoju po szkoleniu

e szkolenie ,VBA w MS Excel - poziom zaawansowany. Analiza danych”.
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