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Controlling Finansowy | Operacyjny

z wykorzystaniem Microsoft Excel

Cele szkolenia

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikéw wiedzy na temat controllingu, rachunkowosci zarzadczej oraz
zastosowania zaawansowanych funkcji Microsoft Excel w obszarze finanséw.

Specjalnie dobrane ¢wiczenia wykonywane samodzielnie pod nadzorem trenera zapewnig trwate podniesienie
wydajnosci pracy dzieki wykorzystaniu zaawansowanych funkcji Microsoft Excel. Po zakonczeniu szkolenia
kazdy uczestnik bedzie mégt samodzielnie pracowa¢ w programie Microsoft Excel wykorzystujac poznane na
szkoleniu funkcjonalnosci programu.

Umiejetnosci
Dzieki szkoleniu uczestnik bedzie:

Wykorzystywa¢ MS Excel w zagadnieniach finanséw i controllingu

Obstugiwaé zaawansowane funkcje arkusza kalkulacyjnego

Wykonywac¢ skomplikowane obliczenia za pomocg formut i funkgji

Tworzy¢ narzedzia wspierajgce system informaciji zarzgdczej w firmie
Analizowaé¢ dane za pomocg sum czesciowych, tabel przestawnych i symulacji

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb pracujgcych w finansach, rachunkowosci lub pragngcych rozwing¢ swoje
kompetencje w tych obszarach.

Przygotowanie uczestnikéw

Od uczestnikbw szkolenia wymagana jest podstawowa wiedza z zakresu finanséw i rachunkowosci.
Z technicznego punktu widzenie wymagana jest znajomos¢ srodowiska Windows oraz zagadnien poruszanych
na szkoleniu Microsoft Excel — poziom podstawowy.

Minimalne umiejetnosci to: edycja danych, podstawowe formuty i funkcje, proste formatowanie danych, wykresy,
drukowanie, sortowanie i autofiltr.

Szczegdblowy program szkolenia

Controlling Finansowy i Operacyjny
Informacja zarzgdcza w organizaciji

e Controlling, organizacja i wdrozenie w przedsiebiorstwie
Metodologia i funkcje controllingu i rachunkowos$ci zarzadczej
Rola informacji w organizacji
System informacyjny
Cechy informacji
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¢ Rola IT w systemie informacyjnym

o Wdrozenie controllingu, bariery przy wdrazaniu

e Rola Controllera, miejsce w organizacji
Analiza wskaznikowa z wykorzystaniem MS Excel

o Wskazniki ptynnosci

e Wskazniki rentownosci

o Wskazniki zadtuzenia

o Wskazniki efektywnosci
Narzedzia pomiaru ryzyka operacyjnego oraz finansowego

e Analiza progu rentownosci

e Analiza marginesu bezpieczenstwa

e Zastosowanie dzwigni operacyjne;j

o Zastosowanie dzwigni finansowej

e Zysk przypadajgcy na akcje
Sprawozdania finansowe w firmie

¢ Rodzaje sprawozdan finansowych oraz ich analiza w programie MS Excel
Konsolidacja raportéw na przyktadzie Rachunku Zyskéw i Strat (P&L)
Zastosowanie funkcji wyszukujgcych oraz ich ograniczenia
Wielowymiarowa analiza odchylen w stosunku do planéw i oraz réznych okresow
Metodyka ustalania odchyleh w elastycznym rachunku kosztéw standardowych
Budzetowanie w organizacji

e Standaryzacja raportéw oraz wizja planowania w organizacji

e Budzetowanie, tworzenie formatek do budzetowania

¢ Wyzwania techniczne konsolidacji budzetu
Tabele Przestawne jako uniwersalne narzedzie raportowania

e Praktyczne wykorzystanie Tabel Przestawnych,

o Zastosowanie narzedzi filtrowania oraz personalizacja raportow

o Wykresy przestawne oraz ich funkcje,

e Dashboardy, tworzenie pulpitdbw menedzerskich,
Key Performacje Indicators

e Rodzaje wskaznikow oceny efektywnos$ci dziatania organizacja oraz ich rola

o Wskazniki oceny efektywnosci sprzedazy

o Wskazniki efektywnosci dziatania zespotéw

o Wskazniki efektywnosci dziatéw nieprodukcyjnych np. marketingu
Controlling HR oraz ocena efektywnosci i produktywnosci
Weryfikacja oraz kalkulacja FTE w ujeciu procesowym,
Kalkulacja FTE w oparciu o rejestracje czasu pracy.
Analiza produktywnoéci oraz kalkulacja utylizacji na poziomie zespotéw
produkcyjnych.

Microsoft Excel
Zaawansowana edycja danych

e Wklejanie specjalne

e Dynamiczne i statyczne obrazy danych

e Ukrywanie danych
Wykonywanie obliczen za pomocg formut i funkcji oraz zagniezdzanie funkcji

o Przyktady funkgji logicznych, np. JEZELI, ORAZ, LUB, NIE
Funkcje daty i czasu, np: DNI.ROBOCZE, DZIS, TERAZ, CZESC.ROKU
Funkcje matematyczne: ZAOKR, SUMA.WARUNKOW, SUMA.JEZELI i inne
Funkcje tekstowe — Zt ACZ. TEKSTY, TEKST, KWOTA, D&, POROWNAJ
Funkcje statystyczne — LICZ.JEZELI, SREDNIA.JEZELI, SREDNIA WARUNKOW,

o Funkcje wyszukiwania i adresu, np.: INDEKS, PODAJ.POZYCJE, WYSZUKAJ
Filtry zaawansowane

e Metody filtrowania danych

e Filtry zaawansowane
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o Stosowanie warunkow filtra
o Filtry zalezne od formut i funkcji
Analizowanie danych za pomocg tabel przestawnych
e Pojecie tabeli przestawne;j
Tworzenie tabel przestawnych
Modyfikacje tabel przestawnych
Obliczenia na tabeli przestawnej
Grupowanie danych w tabeli
Przyktady uzycia tabel przestawnych
Wykresy przestawne
Raporty tabeli przestawne;j
Filtrowanie danych tabeli za pomocg fragmentatoréow
Konsolidacja tabel
Tworzenie relacji miedzy tabelami
Wykorzystanie osi czasu
Funkcje Wyszczegdlnij, Uogolnij i Przechodzenie krzyzowe
Tworzenie autonomicznych wykresow przestawnych
Importowanie i eksportowanie danych
e Importowanie danych z innych aplikacji
o Eksportowanie danych do innych aplikacji
Zarzgdzanie zeszytami
Zabezpieczenia plikow
e Zabezpieczenia arkuszy
e Zabezpieczenia skoroszytow
e Ukrywanie danych

Metoda realizacji szkolenia

COMARCH

Szkolenia

Szkolenie realizowane jest w formie naprzemiennie nastepujgcej po sobie czesci teoretycznej w postaci mini
wyktadow oraz czesci praktycznej w postaci ¢wiczen komputerowych. Szkolenie tgczy w sobie fachowg wiedze
merytoryczng z praktycznymi przyktadami jej wykorzystania w $rodowisku pracy. Cwiczenia skonstruowane sg
w sposob, ktéry wspiera utrwalenie nabytej wiedzy, oraz przyszite tworcze wykorzystanie jej w dalszym rozwoju

umiejetnosci obstugi Microsoft Excel.

Liczba dni, liczba godzin szkoleniowych

3 dni, 24 godziny szkoleniowe

Sciezka rozwoju po szkoleniu

Udziat w szkoleniu pozwala zapoznac sie z programem Microsoft Excel 2013 w stopniu umozliwiajgcym
dalszg samodzielng prace z programem przy wykorzystaniu zaawansowanych funkcji, szkolenie nie

wyczerpuje jednak wszystkich jego mozliwosci.

W celu dalszego ksztatcenia umiejetnosci obstugi arkusza kalkulacyjnego Microsoft Excel 2013

rekomendujemy udziat w nastepujgcych szkoleniach (wg stopnia zaawansowania):

e Analiza finansowa w Microsoft Excel
e Cash Flow

Visual Basic for Application w MS Excel — seria szkolen z zakresu programowania
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