COMARCH SZKOLENIA:

Analiza danych biznesowych z wykorzystaniem MS Excel — kurs sSrednio
zaawansowany

Cele szkolenia
Kurs obejmuje srednio - zaawansowane zagadnienia zwigzane z analizg biznesowg
osadzong w srodowisku Microsoft Excel. Uczestnicy szkolenia bedg rozumieli wybrane
zasady analityczne pozwalajgce na dokonanie analiz (funkcje, metody, prezentacije),
beda wiedzieli jak skorzysta¢ z narzedzi Excela aby przeprowadzi¢ analize biznesowag
danych.

Ponadto bedg wiedzieli jak przeprowadzi¢ w sposob praktyczny i optymalny analizy
z uzyciem wiasciwych narzedzi programu Excel. Bedg potrafili graficznie
zaprezentowac dane, jak rowniez prognozowac na podstawie danych doswiadczalnych,
publikowaé¢ dane w réznych formatach i mediach..

Profil stuchaczy
Srednio zaawansowana umiejetnos¢ obstugi programu MS Excel.

Wymagania wstepne
Od uczestnikow szkolenia wymagana podstawowa znajomos$¢ obstugi Excela (na
poziomie szkolenia Microsoft Excel — kurs podstawowy) oraz znajomosé
podstawowych definicji z zakresu analizy danych i analizy biznesowe;j.

Czas trwania
Cztery sesje szkoleniowe,16 godzin lekcyjnych.
Czas sesji szkoleniowej: 180 minut (4 godziny lekcyjne) + przerwy. W trakcie dnia
szkoleniowego realizowane sg maksymalnie dwie sesje szkoleniowe. Sesja
szkoleniowa sktada sie z modutéw szkoleniowych.

Metoda realizacji szkolenia
Szkolenie realizowane jest w formie wystepujgcych po sobie sesji szkoleniowych
podzielonych na moduty. W ramach modutu szkoleniowego przewidziana jest czes¢
teoretyczna wyjasniajgca dane zagadnienie, wspodlnie oraz samodzielnie rozwigzane
przez uczestnika éwiczenie oraz blok pytan i odpowiedzi.
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Wiedza teoretyczna i praktyczna

Sesja szkoleniowa 1 (180 min)
v' Modut 1:
Omoéwienie:
e Organizacja czasowa szkolenia

e Srodowisko pracy
e Formy komunikacji

Omoéwienie przygotowania danych do analizy, wyszukiwanie btedow i ich
poprawa za pomoca:

e CTRL+H
e filtrowania

v" Modut 2:
Omowienie przygotowania danych do analizy, wyszukiwanie btedéw i ich
poprawa za pomoca:
e konwertowanie danych
o wiasciwe funkcje np.: znajdz, di, lewy

Wspdlne rozwigzanie przyktadu
Samodzielne ¢éwiczenia

Modut pytan i odpowiedzi

v" Modut 3:
Prezentacja rozwigzania ,Formatuj jako tabele” w celu stworzenia
profesjonalnej bazy danych i zrodta danych

Wspolne rozwigzanie przyktadu
Samodzielne ¢éwiczenia
Modut pytan i odpowiedzi

v" Modut 4:

Formatuj jako tabele - sumowanie wierszy, obliczanie kolumn,
fragmentatory, wykresy, aktualizowanie

Wspolne rozwigzanie przyktadu
Samodzielne ¢éwiczenia

Modut pytan i odpowiedzi
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v" Modut 5:
Omowienie narzedzia tabela przestawna cz. 1:

e wstawienie tabeli
e obliczanie wartosci skumulowanych
o filtrowanie

Wspdlne rozwigzanie przyktadu

Samodzielne éwiczenia

Modut pytan i odpowiedzi

v Modut 6:

Omdéwienie narzedzia tabela przestawna cz. 2:

przestawianie pol

zmiana obliczen

wykres przestawny

prezentacja danych na wykresie o duzej rozpietosci skali

Wspdlne rozwigzanie przyktadu

Samodzielne éwiczenia

Modut pytan i odpowiedzi

Sesja szkoleniowa 2

v Modut 1:

(180 min)

Omdéwienie narzedzia tabela przestawna cz. 3:

przestawianie pol
zmiana obliczen
tworzenie wewnetrznych formut obliczeniowych

Wspdlne rozwigzanie przyktadu

Samodzielne éwiczenia

Modut pytan i odpowiedzi

v Modut 2:

Omowienie narzedzia tabela przestawna cz. 4:

automatyczne obliczanie odpowiednich udziatow
procentowych

szukanie zmian wartosci

grupowanie danych
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Wspdlne rozwigzanie przyktadu
Samodzielne ¢wiczenia

Modut pytan i odpowiedzi

v" Modut 3:
Przygotowanie danych do analizy:

e narzedzia sprawdzania poprawnosci nazw
e analiza poprawnosci formut i testowanie arkusza
e konwersja typéw danych

Wspdlne rozwigzanie przyktadu
Samodzielne ¢éwiczenia

Modut pytan i odpowiedzi

v Modut 4:
Przygotowanie danych do analizy:

e wybrane funkcje np.: wyszukaj.pionowo

Wspolne rozwigzanie przyktadu
Samodzielne ¢éwiczenia

Modut pytan i odpowiedzi

v" Modut 5:
Przygotowanie danych do analizy:

e gczenie danych z wielu zrodet za pomocg funkgciji
wyszukaj.pionowo

Wspolne rozwigzanie przyktadu
Samodzielne éwiczenia

Modut pytan i odpowiedzi

v" Modut 6:
Analiza danych:

e wybrane funkcje np.: jezeli, licz.jezeli, suma.jezeli

Podsumowanie sesji
Pytania i odpowiedzi
Przedstawienie planu kolejnej ses;ji
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Sesja szkoleniowa 3 (180 min)

v Modut 1:
Analiza danych:

e wybrane funkcje: licz.warunki, suma.warunkow, srednia.warunkow,
cz.1

Wspdlne rozwigzanie przyktadu
Samodzielne éwiczenia

Modut pytan i odpowiedzi

v" Modut 2:
Analiza danych:

e wybrane funkcje: licz.warunki, suma.warunkow, srednia.warunkow,
cz.2

Wspdlne rozwigzanie przyktadu
Samodzielne ¢éwiczenia
Modut pytan i odpowiedzi

v" Modut 3:
Analiza danych:

¢ wykorzystanie formut tablicowych cz. 1

Podsumowanie sesji
Pytania i odpowiedzi

Przedstawienie planu kolejnej sesji

Sesja szkoleniowa 4 (180 min)

v" Modut 1:
Analiza danych:

e wykorzystanie formut tablicowych cz. 2

Wspolne rozwigzanie przyktadu
Samodzielne ¢éwiczenia

Modut pytan i odpowiedzi
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v Modut 2:
Kontrola danych:

e tworzenie roznego rodzaju sum: funkcje, tabele przestawne -
porownanie

Wspdlne rozwigzanie przyktadu
Samodzielne éwiczenia

Modut pytan i odpowiedzi

v" Modut 3:
Kontrola danych z wykorzystywaniem formatowania warunkowego

e ustalenie rankingéw
e badanie realizacji celu

Wspdlne rozwigzanie przyktadu
Samodzielne ¢éwiczenia
Modut pytan i odpowiedzi

v" Modut 4:
Prognozowanie na podstawi danych:

e prognozy w oparciu o linie trendu
e prognozy z wykorzystywaniem modeli regresji
e prognozy sezonowe

Wspolne rozwigzanie przyktadu
Samodzielne éwiczenia

Modut pytan i odpowiedzi

v" Modut 5:
Publikacja danych w réznych formatach

Wspolne rozwigzanie przyktadu
Samodzielne ¢éwiczenia

Modut pytan i odpowiedzi
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v" Modut 6:

Umiejetnosci

Dodatkowe pytania uczestnikow
Podsumowanie szkolenia
Test

Ankieta

Po ukonczeniu kursu uczestnik/czka bedzie potrafit/a:

Przygotowac dane do ich analizy

Wyszukiwag, tgczyc¢, porownywac dane

Efektywnie dobiera¢ metody obliczeniowe

Sprawnie i profesjonalnie korzystac z tabeli przestawne;j
Przeprowadzi¢ prostg prognoze na podstawie posiadanych danych
Prezentowac i publikowa¢ komunikatywne wyniki analizy

Sciezka rozwoju
Po zakonczeniu szkolenia rekomendowane jest skorzystanie z:

Microsoft Excel 2010 — kurs zaawansowany

Microsoft Excel — kurs dla ekspertow z wykorzystaniem programowani VBA
Excel — analiza statystyczna

Microsoft Access — poziom podstawowy oraz zaawansowany
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