COMARCH SZKOLENIA

Warsztaty — Aplikacja Comarch DMS we wspoétpracy z Comarch ERP OPTIMA -
forma zdalna

Cele szkolenia

Zatozeniem szkolenia jest przedstawienie Uczestnikom aplikacji Comarch DMS, jako
narzedzia do sprawnego zarzadzania dokumentami w firmie. Uczestnik bedzie mie¢ okazje
poznac jak:
= prawidlowo skonfigurowac¢ aplikacje DMS w wersji webowej i desktopowej;
= zdefiniowac odpowiednie typy dokumentéw wykorzystywane w firmie;
= skonfigurowac profil mailowy, aby wysyta¢ e-mail informujgcy/przypominajgcy/o
zalegtosciach;
= doda¢ dokument, uzupetni¢ niezbedne dane i przekazaé¢ go do nastepnego etapu;
= powigza¢ dokument danego typu/kontrahenta/towar z Comarch ERP Optima do
Comarch DMS;
wykorzysta¢ masowe skanowanie;
wydrukowacé ksigzke nadawcza;
wykorzystaé dashboardy;
uruchomi¢ aplikacje typu exe. z poziomu kontrolki Wiasna akcja;
zmienia¢ wartos¢ kontrolki w oparciu o zmiane wartosci w innej kontrolce.

Profil stuchaczy

Szkolenie przeznaczone jest dla Partneréw — przedsiebiorstw zajmujgcych sie sprzedazg
i wdrazaniem systeméw sektora Comarch ERP i dla Klientéw — posiadajgcych system
Comarch ERP Optima i wykorzystujgcych go w codziennej pracy oraz zainteresowanych
uzyciem aplikacji Comarch DMS. Adresujemy je do Pracownikéw firm, ktérzy muszg dbaé
0 sprawny przeptyw dokumentéw zaréwno wewnatrz firmy, jak i pomiedzy firmg, a jej
otoczeniem zewnetrznym i chcg zautomatyzowac proces pracy z dokumentami.

Wymagania wstepne
Wymagany status Partnera lub Klienta Comarch ERP Optima lub pozytywna weryfikacja
zespotu Comarch ERP. Oczekiwana elementarna znajomos$¢ funkcjonalnosci Comarch
ERP Optima i podstaw handlowo-logistycznych.

Czas trwania i inne dodatkowe informacje
Czas trwania: 7 godzin zegarowych (z przerwa na obiad) — 1 dzien.

Metoda realizacji szkolenia

Szkolenie pierwszego stopnia trudnosci — podstawowe. Realizowane w formie
naprzemiennie nastepujgcych po sobie mini wyktadoéw oraz ¢wiczen praktycznych, tgczac
w sobie fachowg wiedze merytoryczng z przyktadami jej wykorzystania w Srodowisku pracy.
Warsztaty prowadzone pod kierunkiem Specjalistow (Wdrozeniowcdw/Konsultantéw)
sektora ERP Comarch SA. Szkolenie przeprowadzone na najnowszej wersji aplikaciji
Comarch DMS.

Wiedza teoretyczna i praktyczna

Powitanie i oméwienie programu szkolenia
(przewidywany czas modutu ok. 10 min., 09:00-09:10)

Instalacja aplikacji Comarch DMS
Konfiguracja wspétpracy z systemem Comarch ERP Optima
(przewidywany czas modutu ok. 30 min., 09:10-09:40)
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Praca z aplikacja
Konfiguracja podstawowa
Struktura organizacyjna - typy operatoréw/uprawnienia/zastepstwa/stanowiska
(przewidywany czas modutu ok. 45 min., 09:40-10:25)

Definicje typéw obiegéw
Karta obiegu
Schemat obiegu
Ustawienia obiegu (wyszukiwanie zaawansowane)
(przewidywany czas modutu ok. 80 min., 10:25-11:45

Przerwa (10 minut)

Praca z dokumentami

Dodanie nowego dokumentu

Lista dokumentow - wyszukiwanie zaawansowane, export do Excela, wydruk ksigzki
nadawczej

(przewidywany czas modutu ok. 60 min., 11:55:12:55)

Przerwa obiadowa
(przewidywany czas modutu ok. 40 min., 12:55-13:35)

Akcja wlasna
Generowanie dokumentu w Comarch ERP Optima z poziomu aplikacji Comarch DMS
(przewidywany czas modutu ok. 30 min., 13:35-14:05)

Wspétpraca z OCR
Prezentacja generowania dokumentéw z Comarch ERP Optima
Masowe skanowanie
Reczne iautomatyczne inicjowanie dokumentu
(przewidywany czas modutu ok. 40 min., 14:05-14:45)

Dashboardy
Generowanie/przeglgdanie raportow
(przewidywany czas modutu ok. 20 min., 14:45-15:05)

Konfiguracja zaawansowana
Inicjowanie kontrolki na wskazanym etapie
Zmiana wartosci kontrolki w oparciu o zmiane warto$ci w innej kontrolce
Akcja wtasna, Kontrolka Dane tabelaryczne
(przewidywany czas modutu ok. 40 min., 15:05-15:45)

Podsumowanie oraz dyskusja
(przewidywany czas ok. 15min., 15:45-16:00)

Umiejetnosci
Po ukonczeniu kursu Uczestnik bedzie posiadat wiedze w zakresie:
= podstaw funkcjonalnosci aplikacji Comarch DMS i swobodnego poruszania sie
w wersji webowej i desktopowej;
= zautomatyzowania i skrocenia czasu pracy z dokumentami elektronicznymi;
= modelowania procesow biznesowych.
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Sciezka rozwoju
Uczestnikom kursu rekomendujemy pozostate szkolenia z zakresu obstugi i wdrozen

systemu Comarch ERP Optima.
Wiecej informacji o szkoleniach Comarch ERP: hitp://www.comarch.pl/szkolenia-erp/.

Wszelkie sugestie potrzebnych zagadnien mile widziane: szkolenia.erp@comarch.pl.

Test sprawdzajacy/Egzamin

Nie dotyczy.
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